RENCANA AKSI

PERJANJIAN KINERJA

Rakyat Republik Indonesia yang sesuai standar

Rencana Aksi
a.  Menyelia pelaksanaan dukungan tata usaha Sekretaris Jenderal
b. Menyelia pelaksanaan dukungan tata usaha Deputi Bidang Administrasi dan Kepala
Biro di lingkungan Deputi Bidang Administrasi
¢ Menyelia pelaksanaan dukungan tata usaha Deputi Bidang Persidangan dan Kepala
Biro di lingkungan Deputi Bidang Persidangan

TAHUN 2023
No Indikator Kinerja Target | jul Agt Sept Okt Nov Des
1. | Persentase skenario, laporan kesimpulan, tindak lanjut hasil persidangan Badanl 100 %
Musyawarah dan Bagian Musyawarah Pimpinan yang dimanfaatkan Dewan Perwakilan
Rakyat Republik Indonesia
Rencana aksi
a. Pembuatan scenario, lapsing, surat-surat dan SK terkait keputusan rapat Badan
Musyawarah tepat waktu.
b. Pembuatan Buku Jadwal Rapat-rapat DPR RI (5 Masa Persidangan)
C. Dukungan Administrasi Tim Pimpinan DPR RI
d. Pembuatan SK pimpinan (terkait penempatan keanggotaan Fraksi pada AKD)
€. Pembuatan scenario, lapsing, surat-surat terkait keputusan rapat Pimpinan
f. Pembuatan scenario, lapsing, surat-surat terkait keputusan rapat konsultasi Yang
dipimpin oleh Pimpinan DPR.
2. | Terlaksananya dukungan kerumahtanggaan dan tata usaha Pimpinan Dewan Perwakilan 100 %
Rakyat Republik Indonesia
Rencana aksi ' -
a. Pembuatan dokumen kerumahtanggaan dan dokumen tata usaha Pimpinan DPR Rl
b. Pembuatan Laporan Kegiatah Masa Persidangan
3. [Persentase dukungan rapat koordinasi Pimpinan Sekretariat Jenderal Dewan Perwakilanf 100 %




d. Menyelia pengelolaan Tata Persuratan di Setjen DPR Rl dan DPR Rl

Indeks kepuasan Anggota DPR Rl atas Dukungan Biro Kesekretariatan Pimpinan

3,33

a. Survai kepuasan dukungan teknis administrasi dan anggaran Fraksi-fraksi

b. Survai kepuasan dukungan pengurusan pemakaman dan pergantian antar waktu

C. Survai kepuasan dukungan pembuatan SK Staf Khusus, Tenaga Ahli, Pegawai Pribad
dan Ajudan serta fotografer

d. Survai kepuasan dukungan teknis dan administrasi dan anggaran kegiatan pimpinan
DPR di kantor maupun dalam kegiatan kunjungan kerja ke luar kota dan luar negeri

Persentase realisasi anggaran Biro Kesekretariatan Pimpinan

50%

d. Optimalisasi penggunaan Anggaran

b. Output kegiatan dilaksanakan sesuai dengan perencanaan penyusunan anggaran.
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