RENCANA AKSI PERJANJIAN KINERJA

BIRO KERJA SAMA ANTAR PARLEMEN DAN ORGANISASI INTERNASIONAL

TAHUN 2022
No Indikator Kinerja Target | Jan | Feb | Mar| Apr | Mei | Jun | Jul | Agus| Sep | Okt | Nov | Des Eviden
Rencana Aksi
Laporan Hosting, Order o
Menyusun Laporan kegiatan tuan rumah penyelenggara (hosting ) p' g. f
. . X X X X Business, Tentative Program,
Sidang Internasional .
General Information
Laporan Kegiatan, Term of
Menyusun Laporan kegiatan di daerah (BKSAP Day, Panja) X X X X X X X X X X X x |Reference (TOR), Jadwal
Kegiatan
Menyusun Laporan Delegasi ke Sidang/Konferensi Internasional di .
X X X X X X X X X X X X X |Laporan Delegasi
Luar Negeri
konsep resolusi, pernyataan,
Menyusun materi rapat dalam bahasa Inggris dan bahasa Indonesia X X X X X X X X X X X X |pidato, presentasi, points of
intervention
Press Release, Instagram, Berita
Menyusun pemberitaan digital untuk kegiatan BKSAP X X X X X X X X X X X X . & ]
Website, pembuatan website
Dokumen Lelang, Dokumen
. Perjalanan, Realisasi Triwulan,
Menyusun Pertanggungjawaban Anggaran Dewan X X X X X X X X X X X X
Kartu Pengawas, Surat Tugas,
Surat Keputusan
Menyusun Laporan kegiatan rapat-rapat koordinasi X X X X X X X X X X X X |Laporan Singkat, Daftar Hadir
Menyusun Laporan kegiatan di daerah untuk mendukung kelancaran .
K : X X Laporan Tim Advance
kegiatan Dewan (Tim Advance)
Buku Cetakan, Laporan
X . Kegiatan, Surat Keputusan
Menyusun Laporan Kegiatan Tim X X X .
Pembentukan Tim, Daftar
Honorarium
Laporan Delegasi, Surat
. Keputusan, Surat Tugas, Press
Menyusun Laporan kegiatan ASGP X X X X X X o
Release, Presentasi, Points of
Intervention




Rencana Aksi

Menyusun Laporan kegiatan tuan rumah penyelenggara (hosting )
Sidang Regional

Laporan Hosting, Order of
Business, Tentative Program,
General Information

Menyusun Laporan kegiatan di daerah (BKSAP Day, Panja)

Laporan Kegiatan, Term of
Reference (TOR), Jadwal
Kegiatan

Menyusun Laporan Delegasi ke Sidang/Konferensi Regional di Luar
Negeri

Laporan Delegasi

Menyusun materi rapat dalam bahasa Inggris dan bahasa Indonesia
(konsep resolusi, pernyataan, pidato, presentasi, intervensi)

konsep resolusi, pernyataan,
pidato, presentasi, points of
intervention

Menyusun pemberitaan digital untuk kegiatan BKSAP

Press Release, Instagram, Berita
Website, pembuatan website

Menyusun Pertanggungjawaban Anggaran Dewan

Dokumen Lelang, Dokumen
Perjalanan, Realisasi Triwulan

Menyusun Laporan kegiatan rapat-rapat koordinasi

Laporan Singkat, Daftar Hadir

Menyusun Laporan kegiatan di daerah untuk mendukung kelancaran
kegiatan Dewan (Tim Advance)

Laporan Tim Advance, Surat
Tugas

Menyusun Laporan Kegiatan Tim

Rencana Aksi

Buku, Laporan Kegiatan, Surat
Keputusan Pembentukan Tim,
Daftar Honorarium

a.

Menyusun materi rapat dalam bahasa Inggris dan bahasa Indonesia

Talking Points, statements,
pidato, presentasi

Menyusun Laporan kegiatan di daerah (BKSAP Day)

Laporan Kegiatan, Term of
Reference (TOR), Jadwal
Kegiatan

Menyusun Laporan Delegasi ke Luar Negeri

Laporan Delegasi

Menyusun pemberitaan digital untuk kegiatan BKSAP

Press Release, Instagram, Berita
Website

Menyusun Pertanggungjawaban Anggaran Dewan

Dokumen Perjalanan, Realisasi
Triwulan, Surat Keputusan,
Surat Tugas




Menyusun Laporan kegiatan rapat-rapat koordinasi

Laporan Singkat, Daftar Hadir

Menyusun Laporan kegiatan di daerah untuk mendukung kelancaran

Laporan Tim Advance, Surat

& kegiatan Dewan (Tim Advance) Tugas
Buku, Laporan Kegiatan, Surat
h. [Menyusun Laporan Kegiatan Tim Keputusan Pembentukan Tim,

Rencana Aksi

Daftar Honorarium

Laporan Kegiatan, Hasil

a.
Menyusun Laporan Kegiatan penterjemahan tertulis terjemahan
Laporan Kegiatan, Hasil
b. [Menyusun Laporan Kegiatan penterjemahan lisan p &
terjemahan
c. |Menyusun Laporan kegiatan rapat-rapat koordinasi Laporan Singkat, Daftar Hadir
d Menyusun Laporan kegiatan di daerah untuk mendukung kelancaran Laporan Tim Advance, Surat
" |kegiatan Dewan (Tim Advance) Tugas
Buku, Laporan Kegiatan, Surat
e. |Menyusun Laporan Kegiatan Tim Keputusan Pembentukan Tim,
Daftar Honorarium
Press Release, Instagram, Berita
f.  [Menyusun pemberitaan digital untuk kegiatan BKSAP . € .
Website, Update English Web
Laporan Kegiatan, Term of
g. |Menyusun Laporan kegiatan di daerah (BKSAP Day) Reference (TOR), Jadwal
Kegiatan
. Dokumen Perjalanan, Realisasi
h. [Menyusun Pertanggungjawaban Anggaran Dewan

Rencana Aksi

Triwulan

Survey kepuasan Anggota atas layanan

Rencana Aksi

Laporan Hasil Survey Semester,
Hasil Survey setiap kegiatan
Delegasi

Melakukan optimalisasi anggaran yang tidak terserap

Revisi/Realokasi Anggaran,
Laporan Realisasi Triwulan,
Kartu Pengawasan, Aplikasi
SAKTI




