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SOP PENGELOLAAN WHISTLE BLOWING SYSTEM
DI LINGKUNGAN SETJEN DAN BK DPR RI
LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN (LKIK)

Langkah Awal

a. Administrator menerima dan mencatat pelaporan pelanggaran melalui
WBS

b. Administrator menyampaikan kepada verifikator

Pelaporan Pelanggaran 10 menit Nota dinas

Verifikator menentukan kategori Pelaporan Pelanggaran sesuai kriteria
WBS atau tidak sesuai Kriteria WBS.

Nota dinas laporan pelanggaran 30 menit disposisi

Penelaah melakukan telaahan pelaporan pelanggaran dan membuat
laporan hasil telaahan untuk disampaikan kepada Ketua Tim

a. apabila tidak sesuai selanjutnya dikembalikan kepada Administrator
untuk diarsipkan.

b. apabila sesuai disampaikan kepada Ketua Tim
disposisi dan laporan pelanggaran 3 hari Laporan Hasil telaahan

Ketua Tim mereviu laporan hasil telaahan :

a. Apabila setuju, disampaikan kepada penanggungjawab

b. Apabila tidak setuju dikembalikan ke Admint untuk diarsipkan

Nota Dinas dan laporan hasil telaah 60 menit Nota Dinas dan laporan hasil
telaah yang telah direviu

Penanggung Jawab menerima laporan hasil telaahan Pelaporan
Pelanggaran yang telah direviu oleh ketua Tim:

a. Apabila setuju disampaikan kepada Pengarah
b. Apabila tidak setuju dikembalikan ke Admint untuk diarsipkan

Nota Dinas dan laporan hasil telaah yang telah direviu 30 menit Nota Dinas
dan laporan hasil telaah yang telah direviu

Pengarah menerima Laporan hasil telaahan Pelaporan Pelanggaran dari
penanggung jawab.

Nota Dinas dan laporan hasil telaah yang telah direviu 15 menit Disposisi




