
mekanisme

MATRIKS TIM 

serahkan SK tim ke
Bagian Adm Keu

Klik proses melalui
Aplikasi Matriks Tim

pada daftar
permintaan

pencairan tim

cetak dafnom melalui
Aplikasi Matriks Tim
dengan klik "cetak

rekening"

8 31 1 8 10

Bulan berjalan

Bulan berikutnya

input data pihak ketiga
melalui Aplikasi Matriks
Tim (u/ Tim Eksternal)

jika belum ada

18/SE-SEKJEN/2022
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UP DAN TUP

*jika dikenakan pajak

Kwitansi bayar

Surat Setoran Pajak (SSP)*

Surat Perintah Bayar (SPBy)

Lampiran bukti bayar lainnya

Karwas semar

kelengkapan berkas pembayaran
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LS BENDAHARA
KONTRAKTUAL 

Kwitansi 

Surat Perintah Membayar (SPM)

Surat Perintah Pembayaran (SPP)

Lampiran bukti bayar lainnya (BAP,
BAST, SPK, SSP, dll)

Karwas Semar dan Karwas Kontrak

kelengkapan berkas pembayaran
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LS BENDAHARA
NON-KONTRAKTUAL

Kwitansi bayar

Surat Perintah Membayar (SPM)

Surat Perintah Pembayaran (SPP)

Karwas semar

kelengkapan berkas pembayaran

Lampiran bukti bayar lain





KASIR SETJEN

09.00 - 15.00

KASIR DEWAN

09.00 - 14.30

SLIP GAJI TA/SAA

08.00 - 14.30

Melayani pencairan

dana sesuai ketentuan

yang berlaku dan

pengambilan berkas

pertanggungjawaban

satker setjen yang siap

dibayarkan

 - Unit menyampaikan

tagihan LS/UP yang

ingin dicairkan. 

- pembayaran pada

pihak ketiga dibayarkan

secara transfer

 

Pengisian pada pukul

08.00 sd 12.00 diambil

setelah pukul 13.00

Pengisian setelah

pukul 13.00 diambil

pada pukul 15.00

 

JAM PELAYANAN



PPN
411211 - 910

Kecuali :
- Transaksi dibawah
Rp 2 Juta
- Biaya SWAB,
pendidikan, jamuan 
- Bukan BKP/ JKP

Tax Insight

TARIF 1.5 % ( TANPA
NPWP 3%)

Kecuali: 
- Transaksi dibawah
Rp 2 Juta 
- Belanja Kartu Kredit
Pemerintah

TARIF 2% ( TANPA
NPWP 4%)

- Tanpa nilai minimal 
- Termasuk jasa
katering 
- Paket meeting hotel 

PPH 22
411122 - 910

PPH 23
411124 - 104

TARIF 11% X DPP



Kualifikasi Kecil (1.75%)
Menengah & Besar (2.65%)
Tidak Memiliki Kualifikasi (4%)

 

Tax Insight
PELAKSANA KONSTRUKSI

Kecil, menengah & besar (3.5%)
Tidak memiliki kualifikasi (6%)

PERENCANA & PENGAWAS

Sewa tanah/bangunan (10%)
Hadiah undian (25%)

P P H  4 ( 2 )
F I N A L

411128


