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DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

SEKREI'ARIS JENDERAL DEWAN PERWAKIIAN RAKYAT REPUBUK INDONESIA, 

Menirnbang a. bahwa untuk rnendukung usaha pernerintah guna 

rneningkatkan kinerja aparatur pernerintah, 

rnewujudkan aparatur pernerintah yang profesional, 

bersih dan bertanggung jawab, dan rnenghindari 

penyalahgunaan wewenang dan praktek korupsi, kolusi 

dan nepotisrne serta rnengarnankan keuangan negara 

perlu dilakukan pengawasan dan perneriksaan atas 

pengadaan barang/ jasa; 

b. bahwa Inspektorat Utarna sebagai unsur pengawasan 

internal di lingkungan Sekretariat Jenderal dan Badan 

Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia 

yang salah satu tugasnya rnelakukan audit terhadap 

pengadaan barangjjasa di lingkungan Sekretariat 

J enderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan 

Rakyat Republik Indonesia; #.t 



Mengingat 
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c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana 

dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu 

menetapkan Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan 

Perwakilan Rakyat tentang Pedoman Audit terhadap 

Pengadaan Barang/ J as a di Lingkungan Sekretariat 

J enderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan 

Rakyat Republik Indonesia. 

1. Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang 

pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggung Jawab 

Keuangan Negara (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2004 Nomor 66, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 4400); 

2. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2014 tentang Majelis 

Permusyawaratan Rakyat, Dewan Perwakilan Rakyat, 

dan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 182, 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 

5568), sebagaimana telah diubah dengan Undang­

Undang Nomor 42 Tahun 2014 tentang Perubahan Atas 

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2014 tentang Majelis 

Permusyawaratan Rakyat, Dewan Perwakilan Rakyat, 

Dewan Perwakilan Daerah, dan Dewan Perwakilan 

Rakyat Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2014 Nomor 383, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 5650); 

3. Peraturan Presiden Nomor 54 Tahun 2010 tentang 

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah sebagaimana telah 

beberapa kali diubah terakhir dengan Peraturan 

Presiden Nomor 4 Tahun 2015 (Lembaran Negara 

Tahun 2015 Nomor 5, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 5655); jl 



Menetapkan 
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4. Peraturan Kepala Badan Pengawasan dan Keuangan 

dan Pembangunan Nomor PER-362/K/04/2012 

tentang Pedoman Probity Audit Pengadaan 

Barang/ Jasa Pemerintah bagi Aparat Pengawasan 

Intern Pemerintah (APIP); 

5. Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan 

Rakyat Nomor 6 Tahun 2015 tentang Organisasi dan 

Tata Kerja Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian 

Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia 

sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Sekretaris 

Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia 

Nomor 2 Tahun 2016 ten tang Perubahan atas 

Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan 

Rakyat Nomor 6 Tahun 2015 tentang Organisasi dan 

Tata Kerja Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian 

Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia. 

MEMUTUSKAN: 

PERATURAN SEKRETARIS JENDERAL DEWAN 

PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA TENTANG 

PEDOMAN AUDIT TERHADAP PENGADAAN 

BARANG/JASA DI LINGKUNGAN SEKRETARIAT 

JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DEWAN PERWAKILAN 

RAKYAT REPUBLIK INDONESIA. 

Pasal 1 

Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat ini merupakan 

instrumen bagi Inspektorat Utama Sekretariat Jenderal dan Badan 

Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia dalam melakukan 

audit terhadap pengadaan barangjjasa di lingkungan Sekretariat Jenderal 

dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia. 
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Pasal 2 

Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat ini bertujuan 

untuk memberikan kontribusi dalam upaya peningkatan efisiensi dan 

efektifitas pelaksanaan pengadaan barangjjasa untuk mewujudkan 

transparansi dan akuntabilitas pengadaan barang/ jasa di lingkungan 

Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat 

Republik Indonesia. 

Pasal 3 

Ruang lingkup Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat ini 

meliputi pelaksanaan audit terhadap perencanaan, persiapan pemilihan 

penyedia, pelaksanaan pemilihan penyedia, penandatanganan kontrak, 

pelaksanaan kontrak sampai dengan pemanfaatan barang/jasa. 

Pasal4 

Pedoman audit terhadap pengadaan barang/ jasa di lingkungan Sekretariat 

Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat Republik 

Indonesia sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang merupakan 

bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan 

Perwakilan ini. 

Pasal 5 

Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat ini mulai berlaku 

pada tanggal ditetapkan. 

Ditetapkan di Jakarta 

pada tanggal 1 Februari 2017 

Plt. SEKRETARIS JENDERAL, 

ned S.H. M.Hum. if 
111984031002 r 



LAMP IRAN 
PERATURAN SEKRETARIS 
JENDERAL DEWAN PERWAKILAN 
RAKYAT REPUBLIK INDONESIA 
NOMOR 3 TAHUN 2017 
TENTANG PEDOMAN AUDIT 
TERHADAP PENGADAAN 
BARANG/JASA DI LINGKUNGAN 
SEKRETARIAT JENDERAL DAN 
BADAN KEAHLIAN DEWAN 
PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK 
INDONESIA 

PEDOMAN AUDIT TERHADAP PENGADAAN BARANG/JASA DI LINGKUNGAN 
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DEWAN PERWAKILAN 

RAKYAT REPUBLIK INDONESIA 

BAB I PENDAHULUAN 

A. Latar Belakang 

Berdasarkan Pasal 116 ayat (1) Peraturan Peraturan Presiden Nomor 54 Tahun 2010 tentang 
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (Perpres 54 Tahun 2010) disebutkan bahwa 
Kementerian/1embaga/Institusi dan Pemerintah Provinsi/Pemerintah Kabupaten/Kota wajib 
melakukan pengawasan terhadap Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) dan Unit Layanan 
Pengadaan (U1P)/Pejabat Pengadaan di lingkungan K/1/D/I masing-masing, dan 
menugaskan aparat pengawasan intern yang bersangkutan untuk melakukan audit sesuai 
dengan ketentuan. 

Adapun menurut Penjelasan Pasaln6 ayat (1) tersebut di atas, pengawasan dan pemeriksaan 
atas pengadaan barangjjasa dimaksudkan untuk mendukung usaha pemerintah guna: 1) 
meningkatkan kinelja aparatur pemerintah, mewujudkan aparatur yang professional, bersih 
dan bertanggung jawab, 2) memberantas penyalahgunaan wewenang dan praktek KKN; dan 
3) menegakkan peraturan yang berlaku dan mengamankan keuangan negara. 

Kemudian, disebutkan pada Pasal 1 ayat (11) Perpres 54 Tahun 2010, bahwa APIP adalah 
aparat yang melakukan pengawasan melalui audit, reviu, evaluasi, pemantauan dan kegiatan 
pengawasan lain terhadap penyelenggaraan tugas dan fungsi organisasi (K/1/D/ I). 

Ketentuan-ketentuan tersebut di atas sejalan dengan ketentuan pasal 47 dan 48 Peraturan 
Pemerintah Nomor 6o Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern Pemerintah bahwa 
APIP hams melakukan pengawasan intern atas penyelenggaraan tugas dan fungsi Instansi 
Pemerintah termasuk akuntabilitas keuangan negara. Lebih lanjut, pengawasan intern adalah 
"seluruh proses kegiatan audit, reviu, evaluasi, pemantauan, dan kegiatan pengawasan lain 
terhadap penyelenggaraan tugas dan fungsi organisasi dalam rangka memberikan keyakinan 
yang memadai bahwa kegiatan telah dilaksanakan sesuai dengan tolok ukur yang telah 
ditetapkan secara efektif dan efisien untuk kepentingan pimpinan dalam mewujudkan tata 
pemerintahan yang baik". 



Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl (Setjen dan Badan Keahlian DPR Rl) 
sebagai pendukung pelaksanaan tugas dan fungsi Dewan telah diatur keberadaannya dalam 
Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2014 tentang Majelis Permusyawaratan Rakyat, Dewan 
Perwakilan Rakyat, dan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah (UU MD3). 

Dalam kaitannya dengan pelaksanaan tugas dan fungsinya tersebut maka Setjen dan Badan 
Keahlian DPR Rl pastinya akan membutuhkan barangjjasa dalam penyelenggaraan setiap 
kegiatan-kegiatannya. Untuk memperoleh barangjjasa berkualitas, maka pengadaan 
barangjjasa harus dilakukan secara transparan melalui persaingan sehat, terbuka dan adil 
sehingga dapat tercapai efisiensi dan efektifitas pengadaan barang/jasa yang dapat 
dipertanggungjawabkan secara akuntabel. 

Inspektorat Utama (Ittama) merupakan unsur pengawasan intern di lingkungan Setjen dan 
Badan Keahlian DPR Rl yang mempunyai tugas melaksanakan pengawasan intern di 
lingkungan Setjen dan Badan Keahlian DPR RI. Kemudian, untuk melaksanakan tugasnya 
tersebut, salah satu fungsi adalah pelaksanaan pengawasan intern terhadap kinerja dan 
keuangan melalui audit, reviu, evaluasi, pemantauan, dan kegiatan pengawasan lainnya. 
Untuk melaksanakan tugas dan fungsinya tersebut di atas, maka salah satu kegiatan Ittama 
adalah melaksanakan audit terhadap pengadaan barangjjasa di lingkungan Setjen dan Badan 
Keahlian DPR Rl. 

Pedoman audit terhadap pengadaan barangjjasa di lingkungan Setjen dan Badan Keahlian 
DPR RI diperlukan untuk menjadi acuan bagi APIP Setjen dan Badan Keahlian DPR RI 
terutama auditor Ittama Setjen DPR RI untuk melaksanakan kegiatan tersebut. 

B. Tujuan 

Tujuan disusunnya pedoman audit ini adalah untuk memberikan acuan bagi APIP Setjen dan 
Badan Keahlian DPR RI untuk melakukan audit terhadap pengadaan barang/jasa 
berdasarkan pada peraturan dan prosedur pengadaan barangjjasa. Sedangkan tujuan dari 
audit pengadaan barangjjasa itu sendiri adalah untuk memberikan kontribusi dalam upaya 
peningkatan efisiensi dan efektifitas pelaksanaan pengadaan barangjjasa untuk mewujudkan 
transparansi dan akuntabilitas pengadaan barang/jasa di lingkungan Setjen DPR RI. 

C. J enis dan Ruang Lingkup Audit 

Jenis audit pengadaan barang/jasa pemerintah adalah audit dengan tujuan tertentu, (vide 
penjelasan Pasal 4 ayat 4 Undang-undang No. 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan 
Pengelolaan dan Tanggung Jawab Keuangan Negara). Audit dengan tujuan tertentu ini 
merupakan audit ketaatan terhadap ketentuan pengadaan barangjjasa yang dilaksanakan 
selama proses pelaksanaan pengadaan barangjjasa. 

Audit pengadaan barangjjasa diterapkan selama proses pelaksanaan pengadaan barang/jasa 
(real time) untuk memastikan bahwa seluruh ketentuan telah diikuti dengan benar, jujur dan 
penuh integritas, sehingga dapat mencegah terjadinya penyimpangan dalam proses 
pengadaan barangjjasa. Audit dapat dilakukan mulai dari proses identifikasi kebutuhan 
sampai dengan barang/jasa dimanfaatkan atau hanya beberapa tahapan terpilih dari suatu 
proses pengadaan barangjjasa. 
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Ruang lingkup audit pengadaan barangjjasa dalam pedoman ini adalah setiap kegiatan 
pengadaan barang/ jasa di lingkungan Setjen dan Badan Keahlian DPR RI dalam satu tahun 
anggaran atau lebih, termasuk pemanfaatan barangjjasa. 

Sedangkan kegiatan pengadaan barang/jasa dimaksud dimulai dari perencanaan, persiapan 
pemilihan penyedia, pelaksanaan pemilihan penyedia, penandatanganan kontrak, 
pelaksanaan kontrak sampai dengan pemanfaatan barangjjasa. 

D. Ruang Lingkup Pedoman 

Pedoman audit pengadaan barangjjasa ini hanya mengatur langkah-langkah kerja dalam 
pelaksanaan audit terhadap masing-masing tahapan kegiatan pengadaan barang/jasa yang 
meliputi: perencanaan, persiapan pemilihan penyedia, pelaksanaan pemilihan penyedia, 
penandatanganan kontrak, pelaksanaan kontrak sampai dengan pemanfaatan barangjjasa. 

Adapun langkah-langkah kerja audit dimaksud berupa skema audit, program audit rinci, dan 
daftar uji basil audit. Sedangkan pengaturan mengenai hal lain secara umum seperti 
perencanaan audit, tahapan dalam pelaksanaan audit, metodologi yang digunakan, sampai 
dengan pelaporan audit mengacu kepada Pedoman Pelaksanaan Audit Inspektorat Utama 
Setjen DPR Rl. 

Selain itu, pedoman ini juga hanya mengatur proses kegiatan pengadaan barang/jasa secara 
manual, dengan artian tidak secara khusus mengatur pengadaan barangjjasa melalui e­
procurement. 
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BAB II AUDIT ATAS PERENCANAAN PENGADAAN BARANG/JASA 

Audit atas perencanaan pengadaan barangfjasa dimulai dari audit terhadap identifikasi 
kebutuhan barang/jasa dan penganggarannya dalam rangka penyusunan Rencana Umum 
Pengadaan (RUP), berdasarkan catatan yang ada atau dari suatu proses survei (yang 
bersifat insidentil). 

Sesuai dengan ketentuan, RUP harus disusun dan merupakan bagian dalam proses 
penyusunan Rencana Keija dan Anggaran (RKA) atas Pengadaan Barang/Jasa. RUP harus 
didukung dengan Kerangka Acuan Kerja (KAK) dan kebijakan umum pengadaan untuk 
pelaksanaannya se1ta diumumkan setelah disetujuinya RKA. 

I. SKEMAAUDIT 

1. Tujuan Umum: 

1) Untuk memberikan keyakinan bahwa rencana pengadaan barang/jasa telah 
didahului dengan proses identifikasi kebutuhan riil barangfjasa. 

2) Identifikasi kebutuhan pengadaan barangfjasa telah dilakukan sesuai 
ketentuan. 

3) Perencanaan pengadaan telah meliputi kehijakan umum pengadaan dan telah 
ditetapkan rencana penganggarannya. 

2. Waktu Pelaksanaan: 

1) Audit mulai dilaksanakan pada saat identifikasi kebutuhan dalam penyusunan 
RUP yang merupakan bagian dari penyusunan RKA. 

2) Pelaksanaan prosedur audit dapat dilakukan pada saat proses sedang 
berlangsung (Audit atas Proses/ AP) danfatau segera setelah proses selesai 
(Audit atas Output I AO) 

3) Khusus untuk kegiatan pembahasan anggaran di Tim Anggaran Eksekutif dan 
Pembahasan Anggaran di DPR, audit dilakukan pada saat proses 
pembahasan anggaran berlangsung melalui observasi. 
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Perencanaan I I 
No 

Pengadaan 
Outpu~ Tujuan Prosedur Audit Ket Barangj Jasa I 

--
A Ketentuan Umum -
1 Keberadaan SK SK Memberikan keyakinan bahwa AO 

pengangkatan Kuasa pengangkatan identitas PA dan KPA yang 
Pengguna Anggaran PAdanKPA. ditunjuk telah sesuai dengan SK 
(KPA) bila RUP tidak pengangkatannya 
disusun oleh PA 

2 Ketepatan waktu dan - Memberikan keyakinan AO 
sumber dana kegiatan bahwa RUP disusun tepat 
dalamRUP waktu. 

- Materi RUP meliputi kegiatan 
yang dibiayai sendiri, dan 
atau sumber dana lainnya 

B Identifikasi Kebutuhan 
1 Menganalisis hasil Dokumen Hasil Untuk meyakinkan bahwa AO 

telaahan kelayakan Inventarisasi alasan pengadaan barang/jasa 
barangjjasayang Barang, dilakukan, karena kondisi 
dimiliki. Dokumen Studi barang/jasa yang sudah tidak 

Kelayakan layak 

2 Menganalisis hasil Dokumen Untuk meyakinkan bahwa AO 
tela a han riwayat telaahan tren prediksi kebutuhan output 
kebutuhan kebutuhan (jumlah) atas pengadaan 
barang/jasa atas barangjjasa barangjjasa yang dilakukan, 
kegiatan yang sama. telah mengikuti tren 

kebutuhan. 

3 Mengidentifikasi Dokumen Untuk meyakinkan bahwa AO 
kebutuhan riil Rencana rencana kebutuhan barangj jasa 
barangjjasa. Kebutuhan telah disusun berdasarkan 

Barang Milik usulan dari Kuasa Pengguna 
Negara Barang, ketersediaan barang 

milik negara yang ada, serta 
stan dar barang, stan dar 
kebutuhan, standar harga, 
hasil studi kelayakan serta 
rencana desain untuk 
pekerjaan konstruksi serta 
sarana dan prasarana 
pendukungnya. 

4 Pengujian kesesuaian Je Dokumen RKA Untuk meyakinkan bahwa AO 
kegiatan dan output ie Laporan hasil kegiatan dan output yang 
yang tercantum dalam identifikasi tercantum dalam RKA telah 
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' 
Perencanaan I 

I No I 
Pengadaan Output 

I TujuanProsedur Audit Ket 
Barang/ Jasa I 

I 
RKA dengan hasil kebutuhan riil sesuai dengan hasil identifikasi 
identifikasi kebutuhan kebutuhan riil barangjjasa. 
riil. 

5 Pengujian kesesuaian 1- Dokumen Untuk meyakinkan bahwa AO 
RKA dengan RKP. RKA kegiatan yang tercantum dalam 

DokumenRKP RKA telah sesuai dengan 
sasaran program dalam RKP 
dengan memperhatikan 
prioritas pembangunan 
nasional dan pagu indikatif. 

c PenyusunanPenetapanRencanaPenganggaran 
1 Penyusunan RAB DokumenRAB Untuk meyakinkan bahwa AO 

pengadaan penyusunan RAB telah wajar 
barangjjasa. dan sesuai dengan ketentuan 

(Perpres 54 Tahun 2010 dan 
peraturan perundang-undang-
an terkait lainnya) 

2 Kesesuaian anggaran Dokumen RKA Untuk meyakinkan bahwa nilai AO 
pengadaan danRAB yang tercantum dalam RKA 
barangjjasa dalam telah sesuai dengan RAB 
RKA dengan RAB. pengadaan barang/jasa 

D PenetapanKebijakan Umum 
1 Menganalisis materi RUP dan Untuk meyakinkan bahwa AP 

kebijakan urn urn. Struktur materi kebijakan umum yang 
Organisasi akan dicantumkan dalam RUP 
Pengadaan meliputi pemaketan, car a 

pengadaan, dan Organisasi 
Pengadaan telah sesuai dengan 
ketentuan 

E Penyusunan KerangkaAcuan Kerja (KAK) 
1 Menganalisis materi DokumenKAK Untuk meyakinkan bahwa AO 

KAK. materi KAK telah sesuai dengan 
ketentuan 
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Perencanaan I I 
No 

Pengadaan 

I Output Tujuan Prosedur Audit I Ket Barangf Jasa 
I 

F Pembahasan anggaran dengan DPR/D 
1 Pengamatan • Daftar Peserta Untuk meyakinkan bahwa AP/AO 

pembahasan anggaran • Jadwal kegiatan dan anggaran 
pengadaan Pembahasan pengadaan barang/jasa yang 
barang/jasaoleh DPR. Anggaran ditetapkan oleh DPR telah 

sesuai dengan rencana kegiatan 
dan anggaran yang diusulkan. 

G Pengumuman RUP 
1 Pelaksanaan Dokumen Untuk meyakinkan bahwa RUP AP/AO 

pengumuman RUP. Pengumuman telah ditetapkan oleh PA yang 
RUP ditunjuk serta materi, waktu, 

dan tern pat pelaksanaan 
pengumuman RUP, telah sesuai 
dengan ketentuan (Perpres 54 
tahun 2010) 

II. PROGRAM AUDIT RINCI 

I 
Rene ana Realisasi 

No Tujuan dan Prosedur Audit I Pclaksana W aktu Pclak.'>3Jla Waktu Ref 
I KKA 

A. Ketentuan Umum 

1. Informasi mengenai SK pengangkatan 
KPA, bila RUP tidak disusun oleh P A. 

TujuanAudit: 

- Memberikan keyakinan bahwa identitas 
KPA yang ditunjuk telah sesuai dengan 
SK pengangkatannya 

- Memberikan keyakinan bahwa waktu 
penyusunan RUP telah tepat waktu. 

- Materi RUP meliputi kegiatan yang 
dibiayai sendiri, dan sumber dana 
lainnya. 

Prosedur audit: 

1) Dapatkan Dokumen SK Pengangkatan 
KPA. 

2) Yakinkan bahwa identitas KPA yang 
ditunjuk telah sesuai dengan SK 
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No I 
Rencana Realisasi 

Tujuan dan Prosedur Audit Pelak.o;ana Wat."tu Pelak.<iana Waktu Ref 
KKA -

Pengangkatannya. 
!- 1-

2 . Yakinkan bahwa penyusunan RUP telah 
dilakukan tepat waktu. 

3· Lakukan reviu terhadap cakupan Rencana 
UmumPengadaan. 

4· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit. 

B Identifikasi Kebutuhan 
1. Menganalisis hasil telaahan kelayakan 

barang/jasa yang dimiliki. 

TujuanAudit: 

Untuk meyakinkan bahwa alas an 
pengadaan barang/jasa dilakukan, karena 
kondisi barang/jasa yang sudah ada, tidak 
layak dan memang diperlukan pengadaan 
barangjjasa yang baru. 

Prosedur Audit: 

1) Dapatkan dokumen hasil telaahan 
kelayakan barang/jasa yang dimiliki/yang 
pernah diadakan dan telaahan riwayat 
kebutuhan barang/jasa dari kegiatan yang 
sa rna. 

2) Pelajari dan analisis hasil telaahan 
kelayakan barangyang dimiliki. 

3) Lakukan pengecekan fisik secara sampling 
atas barang yang dimiliki/ dikuasai dan 
bandingkan hasil pengecekan terse but 
dengan hasil telaahan kelayakan barang. 

4) Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit. 

2 Menganalisis hasil telaahan riwayat 
kebutuhan. 

TujuanAudit: 

Untuk meyakinkan bahwa prediksi 
kebutuhan output (jumlah) atas pengadaan 
barang/jasa yang dilakukan, telah 
mengikuti tren kebutuhan. 

- ·-
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i Rencana Realisasi 

No I Tujuan dan Prosedur Audit Pclak.o;ana Wa kt u Pclak.o;ana Waktu Ref 
KKA - ,_ 

Prosedur Audit: 

1) Dapatkan dokumen hasil telaahan riwayat 
kebutuhan barangjjasa dari kegiatan yang 
sa rna. 

2) Pelajari hasil telaahan riwayat kebutuhan 
barang/jasa dari kegiatan yang sama. 

Contohnya: riwayat kegiatan pengadaan 
obat-obatan dari tahun ke tahun untuk 
mengetahui tren pengadaan obat. 

3) Yakinkan bahwa kegiatan dan prediksi 
output pengadaan barangjjasa dari 
kegiatan yang sama telah sesuai dengan 
tren tahun-tahun sebel umnya. 

4) Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit. 

1--

3· Mengidentifikasi kebutuhan riil 
barangjjasa. 

TujuanAudit: 

- Untuk meyakinkan bahwa rencana 
kebutuhan barang telah disusun 
berdasarkan usulan dari Kuasa Pengguna 
Barang, ketersediaan barang milik 
negara yang ada, serta stan dar 
barang, standar kebutuhan, dan standar 
harga. 

- Untuk meyakinkan bahwa rencana 
kebutuhan jasa lainnya dan peke1jaan 
konstruksi telah berdasarkan hasil studi 
kelayakan serta desain untuk peke1jaan 
konstruksi. 

Prosedur Audit: 

1) Dapatkan dokumen hasil identifikasi 
kebutuhan riil jasa (hasil studi kelayakan 
atas kebutuhan jasa konstruksi dan jasa 
lainnya). 

2) Dapatkan dokumen desain/ rancangan 
pekerjaan konstruksi yang akan 
dilaksanakan. 

3) Dapatkan dokumen Rencana Kebutuhan 
Barang Milik N egara (RKBMN). 

4) Dapatkan dokumen stan dar barang, 
standar harga, standar kebutuhan, Perkada 
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No I Rencana Realisasi 
Tujuan dan Prosedur Audit I Pelaksana Waktu ! Pelaksana Waktu Ref 

I KKA - ,_ 
ten tang standarisasi sarana prasarana kerja 
pemda. 

s) Yakinkan bahwa stan dar barang dan 
standar kebutuhan telah ditetapkan oleh 
pengelola barang setelah berkoordinasi 
dengan instansi terkait. 

6) Pelajari hasil identifikasi kebutuhan jasa 
konstruksi dan jasa lainnya, apakah 
kebutuhan telah sesuai dengan hasil studi 
kelayakan. 

7) uji bahwa apakah pihak yang melakukan 
studi kelayakan tidak ada konflik 
kepentingan dengan penyedia barang/jasa. 

8) Yakinkan bahwa rencana pekerjaan 
konstruksi telah sesuai dengan 
desain/ rancangan yang telah dibuat 
sebelumnya. 

9) Pelajari RKBMN, apakah telah disusun 
berdasarkan us ulan rencana kebutuhan 
yang diajukan oleh Kuasa Pengguna Barang 
(KPB) dan keters~rliaan barang milik 
negara sesuai dengan data barang pada 
pengguna barang dan/atau pengelola 
barang. 

10) Pelajari RKBMN, apakah telah disusun 
dengan berpedoman pada standar barang, 
stan dar kebutuhan, dan standar harga. 

11) Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit. 

4· Pengujian kesesuaian kegiatan dan output 
yang tercantum dalam RKA dengan hasil 
identifikasi kebutuhan riil. 

TujuanAudit: 

Untuk meyakinkan bahwa kegiatan dan 
output yang tercantum dalam RKA telah 
sesuai dengan hasil identifikasi kebutuhan 
riil barang/jasa. 
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I Rencana Realisasi 
No i Tujuan dan Prosedur Audit 

' Pclaksana Waktu Pclak...ana I Waktu Ref 
KKA - 1- - ~ 

Prosedur Audit: 

1) Dapatkan dokumen Rencana Kerja dan 
Anggaran. 

2) Yakinkan bahwa RKA telah dibahas dengan 
DPR(BadanAnggaran). 

3) Bandingkan hasil identifikasi kebutuhan 
barangjjasa dengan RKA baik kegiatan 
maupun target outputnya. 

4) Yakinkan bahwa rencana kegiatan PBJ 
(kuantitas dan nilainya) dalam RKA yang 
ditetapkan oleh DPR adalah yang telah 
diusulkan KPB. 

5) Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit. 

5· Pengujian kesesuaian RKA dengan RKP. 

TujuanAudit: 

Untuk meyakinkan bahwa kegiatan yang 
tcrcantum dalam RKA telah sesuai uengan 
RKP. 

1) Dapatkan dokumen Rencana Kerja 
Pemerintah (RKP). 

2) Yakinkan bahwa kegiatan yang tercantum 
dalam RKA telah sesuai dengan sasaran 
program dalam RKP dengan 
memperhatikan prioritas pembangunan 
nasional dan pagu indikatif. 

3) Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit. 

c PenyusunanPenetapanRencanaPenganggaran 

1. Penyusunan RAB pengadaan barangjjasa. 

TujuanAudit: 

Untukmeyakinkan bahwa penyusunan 
RAB telah wajar dan sesuai dengan 
ketentuan (Perpres 54 Tahun 2010 dan 
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No I 
Rencana Realisasi 

Tujuan dan Prosedur Audit ' Pelaksana \\'aktu Pelaksana Waktu Ref 
KKA ·- - ~ 

peraturan terkait lainnya). 

Prosedur Audit: 

1) Dapatkan dokumen Rencana Anggaran 
Biaya (RAB) pengadaan barangj jasa. 

2) Dapatkan dokumenfkertas kerja 
perhitungan biaya/ penganggaran 
pengadaan barangjjasa. 

3) Dapatkan dokumen Enginer Estimate; 
Hasil Survei Harga; Perhitungan Sendiri, 
Standar Biaya Umum (SBU). 

4) Berdasarkan data pada poin 3, lakukan 
reviu komponen biaya dalam RAB 
pengadaan barangjjasa, dan kebenaran 
perhitungannya yang sesuai dengan 
ketentuan. 

5) Lakukan anal isis kewajaran proses 
pembentukan hargajanggaran barang/jasa 
yang akan diadakan (berdasarkan hasil 
poin4. 

6) Tuangkan dalam daft::~r uji dan buat 
simpulan hasil audit. 

2 . Kesesuaian anggaran pengadaan 
barang/jasa dalam RKA dengan RAB. 

TujuanAudit: 

Untukmeyakinkan bahwa nilai yang 
tercantum dalam RKA telah sesuai dengan 
RAB pengadaan barangjjasa. 

Prosedur Audit: 

1) Bandingkan antara harga yang tercantum 
dalam perhitungan anggaran dengan yang 
tercantum dalam RKA. 

2) Yakinkan bahwa nilai kegiatan pengadaan 
barangjjasa yang tercantum dalam RKA, 
telah sesuai dengan hasil perhitungan 
penganggaran. 

3) Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit. 

D Penetapan Kebijakan Umum 

1. Menganalisis materi kebijakan umum. 
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! Rencana Realisasi 

No i Tujuan dan Prosedur Audit Pclaksana Waktu 1 Pelak.<;ana I Waktu Ref 
KKA 

1-
TujuanAudit: 

!- ~ ·-

U ntuk meyakinkan bahwa materi kebijakan 
urn urn dalam RUP mengenai cara 
pengadaan dan pemaketan, telah sesuai 
denganketentuan. 

Prosedur Audit: 

1) Lakukan reviu dan anal isis materi 
kebijakan urn urn mengenai cara pengadaan 
dan pemaketan pengadaan dalam Rencana 
Urn urn Pengadaan (RUP). 

2) Yakinkan bahwa kebijakan tersebut telah 
mengacu pad a peraturan yang berlaku 
(Perpres 54 Tahun 2010 ). 

3) Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit. 

E Penyusunan Kerangka Acuan Kerja (KAK) 
1--

Menganalisis materi KAK. 1. 

TujuanAudit: 

Untuk meyakinkan bahwa materi KAK 
telah sesuai dengan ketentuan (Perpres 54 
tahun2010). 

Prosedur Audit: 

1) Dapatkan dokumen Kerangka Acuan Ketja 
yang mendukung kegiatan pengadaan 
barangjjasa. 

2) Pelajari dan analisis materi yang tertuang 
dalam Kerangka Acuan Kerja. 

3) Yakinkan bahwa materi yang tertuang 
dalam KAK, telah sesuai dengan peraturan 
berlaku (Perpres 54 tahun 2010). 

4) Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit. 

F Pembahasan anggaran dengan Tim Anggaran Eksekutif dan Badan 
Anggaran (DPR) 

1. Pengamatan pada sa at pembahasan 
anggaran pengadaan barangjjasa oleh Tim 
anggaran eksekutif dan Badan Anggaran 
(DPR). 
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No I 
Rene ana Realisasi 

Tujuan dan Prosedur Audit Pelak.-.ana · Waktu Pelak...ana Waktu 1 Ref 
KKA 

!~ 1- 1------' 
TujuanAudit: 

Pembahasan anggaran tidak ada rekayasa 
dan tidak ada titipan paket pengadaan oleh 
pihakte1tentu. 

Prosedur Audit: 

1) Dapatkan jadwal dan peserta rapat 
pembahasan anggaran di tingkat Tim 
anggaran eksekutif dan Badan anggaran 
(DPR). 

2) Dapatkan Daftar Hadir peserta rapat 

3) Yakinkan bahwa undangan (peserta rapat) 
yang hadir telah sesuai dengan Daftar 
Hadir 

4) Teliti dan yakinkan bahwa DPA telah sesuai 
denganRKA 

5) Lakukan pengamatan pada proses 
pembahasan anggaran saat dilakukan rapat 
pembahasan anggaran oleh Tim anggaran 
eksekutif dan Badan Anggaran (DPR) 
untuk meyakinkan bahwa tidak ada 
paket peketjaan yang sifatnya titipan 
se1ta tidak ada kehadiran calo anggaran. 

6) Minta hasil rapat pembahasan anggaran 

7) Buat catatan-catatan penting atas jalannya 
ra pat pembahasan anggaran. 

8) Lakukan klarifikasi/ pembahasan dengan 
pengguna anggaran atas catatan-catatan 
yang diperoleh saat observasi. 

9) Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simp ulan basil audit. 

G Pengumuman Rencana Umwn Pengadaan (RUP) 

1. Pelaksanaan pengumuman RUP. 

TujuanAudit: 

Untuk meyakinkan bahwa RUP telah 
ditetapkan oleh Pejabat PA yang ditunjuk 
se1ta materi, waktu, dan tempat 
pelaksanaan pengumuman RUP, telah 
sesuai dengan ketentuan (Perpres 54 tahun 
2 010). 
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No I 
Rencana Realisasi 

Tujuan dan Prosedur Audit : Pelaksana Waktu Pelak.'i311a Waktu Ref 
KKA 

1- r- d. - r------" 
Prosedur Au It: 

1) Dapatkan dokumen RUP & Pengumuman 
RUP 

2) Yakinkan bahwa RUP telah ditetapkan oleh 
PA atau KPAyang ditunjuk. 

3) Periksa waktu dan tempat pengumuman 
Rencana Urn urn Pengadaan dilakukan. 
Yakinkan bahwa pengumuman RUP 
telah dilakukan secara transparan kepada 
masyarakat luas. 

4) Konfirmasikan kepada pejabat terkait dan 
catat mengenai tanggal persetujuan RKA. 

5) Pastikan bahwa pengumuman RUP 
dilakukan: 

- setelah rencana kerja dan anggaran 
disetujui DPR. 

- sebelum pengumuman pelaksanaan 
pengadaan barangjjasa oleh ULP. 

-
- pada tahun anggaran berjalan yang 

kontrak pengadaannya akan 
dilaksanakan pada tahun anggaran yang 
akan datang. 

6) Yakinkan bahwa pengumuman telah 
dilakukan di website masing-masing, 
papan pengumuman resmi untuk 
masyarakat, dan Portal Pengadaan 
Nasional melalui LPSE. 

7) Lakukan reviu materi pengumuman 
Rencana Umum Pengadaan, apakah telah 
sesuai dengan ketentuan perpres 54 tahun 
2010. 

8) Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit. 
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Ill. DAFTARUJI HASILAUDIT 

No 
A 

1. 

2. 

3· 

4· 

s. 

B 

1. 

2. 

3· 

4· 

5· 

6. 

7· 

Daftar uji ini digunakan sebagai media untuk membuat simpulan hasil audit 
atas prosedur audit yang telah dilaksanakan. Apabila hasil uji menyatakan 
"tidak", berarti terdapat indikasi adanya penyimpangan yang harus 
dirumuskan penyebabnya berdasarkan prosedur audit yang dilakukan. 

Kolom "Keterangan" apabila memerlukan penjelasan lebih lanjut, dapat 
dituangkan dalam kertas kerja tersendiri. 

Petunjuk: beri tanda v pada kotakjawaban yang sesuai. 

Uraian HasilUji ! Ket. 
Ketentuan Umurn 

Terdapat SK Kuasa PenggunaAnggaran (KPA) 0 Ya 0 Tidak 

Identitas KPA yang ditunjuk telah sesuai dengan SK 0 Ya 0 Tidak Pengangkatannya. 

Rencana Urn urn Pengadaan Barang/ J asa tahun 
anggaran betjalan disusun pada tahun anggaran 0 Ya 0 Tidak 
sebelumnya. 

Cakupan RUP meliputi kegiatan dan anggaran 
pengadaan barang/jasa yang akan dibiayai: 

• Dibiayai sendiri, 0 Ya 0 Tidak 
• Sumber dana lainnya. 

0 Ya 0 Tidak 

- -
Buat simp ulan dan rekomendasi 

Identifikasi Kebutuhan 

Terdapat hasil telaahan kelayakan barang/ jasa yang 0 Ya 0 Tidak dimiliki/ dikuasai. 

Terdapat dokumen hasil telaahan riwayat kebutuhan 0 Ya 0 Tidak barang/ jasa atas kegiatan yang sa rna. 

Hasil telaahan kelayakan barang/jasa telah meliputi 
0 Ya 0 Tidak seluruh barang/jasa yang dimiliki/ dikuasai. 

Hasil telaahan kelayakan barang sesuai dengan kondisi 0 Ya 0 Tidak fisik sebenarnya di lapangan.(berdasarkan sampling). 

Jumlah kebutuhan barangjjasa didasarkan pada tren 0 Ya 0 Tidak pengadaan barang/jasa pada kegiatan sejenis. 

Terdapat dokumen hasil identifikasi kebutuhan riil jasa 
(contohnya Studi Kelayakan (Feasibility Study) untuk 0 Ya 0 Tidak 
pengadaanjasa selain pekerjaan konstruksi). 

Untuk pekerjaan konstruksi, terdapat dokumen hasil 
identifikasi kebutuhan beruQa output dari jasa 
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No Uraian HasilUji Ket. 
konsultansi yaitu desain/ rancangan pekerjaan 0 Ya 0 Tidak 
konstruksi. 

8. Terdapat dokumen perencanaan/desain untuk sarana 
dan prasarana pendukung berfungsinya konstruksi 0 Ya 0 Tidak 
tertentu. 

g. Terdapat dokumen Rencana Kebutuhan Barang Milik 
Negara sebagai hasil identifikasi kebutuhan riil barang. 0 Ya 0 Tidak 

Terdapat dokumen: 

- standar barang 0 Ya 0 Tidak 

- standar kebutuhan 0 Ya 0 Tidak 

- standar harga 0 Ya 0 Tidak 

10. Perencanaan kebutuhan barang milik negara telah 
disusun dengan memperhatikan: 

• usulan rencana kebutuhan barang yang diajukan oleh 0 Ya 0 Tidak 
(KPB) masing-rna sing unit kerj a. 

• ketersediaan barang milik negara yang ada, sesuai 
0 dengan data barang pada pengguna barang dan/atau Ya 0 Tidak 

pengelola barang. 

11. Perencanaan kebutuhan barang milik negara telah 
berpedoman pada: 

• stan dar barang, 0 Ya 0 Tidak 

• stan dar kebutuhan, dan 0 Ya 0 Tidak 

• standar harga 
0 Ya 0 Tidak 

12. Standar berikut ini, telah ditetapkan oleh pengelola 
barang setelah berkoordinasi dengan instansi terkait. 
(misal: PU, BPS, Lembaga ElektronikNegara): 

~ Stan dar barang 0 Ya 0 Tidak . 
standar kebutuhan 0 Ya 0 Tidak 

-

13. Usulan pengadaan pekerjaan konstruksi tela h. sesuai 
0 Ya 0 Tidak dengan desain yang dibuat sebelumnya. 

14. Buat simpulan hasil audit, dan berikan rekomendasi 
perbaikan identifikasi kebutuhan pengadaan 
barang/jasa. 
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No Uraian Hasil Uji Ket. 
c Pen}~unanPcnetapanRencanaPenganggaran 

1. Terdapat dokumen Rencana Kerja dan Anggaran (RKA). 
0 Ya 0 Tidak 

2. RKA telah dibahas dengan DPR (Badan Anggaran). 0 Ya 0 Tidak 

3· Kegiatan dalam RKA yang berkaitan dengan 
pengadaan barangjjasa, telah sesuai dengan kebutuhan 0 Ya 0 Tidak 
riil barangj jasa. 

4· Output kegiatan dalam RKA yang berkaitan dengan 
pengadaan barangjjasa, telah sesuai dengan kebutuhan 0 Ya 0 Tidak 
riil barangjjasa. 

5· Terdapat dokumen Rencana Kerja Pemerintah (RKP). 0 Ya 0 Tidak 

6. Kegiatan yang berkaitan dengan pengadaan barangj jasa 
dalam RKA, telah sesuai dengan sasaran program 
dalam RKP, dengan memperhatikan: 

- prioritas pembangunan nasional dan 0 Ya 0 Tidak 

- pagu indikatif. 0 Ya 0 Tidak 

7· Terdapat dokumen RAB pengadaan barangjjasa. 0 Ya 0 Tidak 

8. RAB pengadaan barangjjasa terdiri dari: 

- Biaya barangjjasa itu sendiri 0 Ya 0 Tidak 

- Biaya Pendukung 0 Ya 0 Tidak 
- Biaya Administrasi 0 Ya 0 Tidak 

9· U ntuk pengadaan barang, biaya pend ukung terdiri dari: 

- Biaya pemasangan 0 Ya 0 Tidak 

- Biaya pengangkutan 0 Ya 0 Tidak 
- Biaya pelatihan 0 Ya 0 Tidak 

10. Biaya administrasi terdiri dati.: 

- Biaya pengumuman pengadaan 0 Ya 0 Tidak 

- Biaya honorati.um pejabat pelaksana pengadaan 0 Ya 0 Tidak 

- Biaya survei lapangan/ pasar 0 Ya 0 Tidak 

- Biaya penggandaan dokumen pengadaan barangjjasa 0 Ya 0 Tidak 

- Biaya lainnya yang diperlukan. 0 Ya 0 Tidak 
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No Uraian HasilUii Ket. 
11. Terdapat dokumen: 

- PerhitunganAhli (Enginer Estimate (EE)) D Ya D Tidak 

- Hasil Survei Harga D Ya D Tidak 

- Perhitungan Sendiri D Ya D Tidak 

- Standar Biaya Umum (SBU) D Ya D Tidak 

12. RAB pengadaan barang/jasa t elah mengacu 

- Enginer Estimate D Ya D Tidak 

- Hasil Survei Harga D Ya D Tidak 

- Perhitungan Sendiri D Ya D Tidak 

- StandarBiaya Umum D Ya D Tidak 

13. Ada dokumen/kertas ketja perhitungan biaya/pegang- D Ya D Tidak garan pengadaan barang/jasa. 

14. Perkiraan harga/ anggaran pengadaan barang/jasa wajar D Ya D Tidak 

15. Harga/anggaran yang tercantum RKA sesuai dengan D Ya D Tidak hasil perhitungan penganggaran. 

16. Buat simpulan dan rekomendasi pembahasan ulang 
RKA, apabila rencana kegiatan PBJ yang dicantumkan 
dalam RKA tidak sesuai dengan hasil identifikasi 
kebutuhan, RAB, dan RKP. 

D PenetapanKebijakan Umum I 
1. Terdapat kebijakan cara pengadaan. D Ya D Tidak 

2. PA menetapkan cara pengadaan dengan memperhatikan: 

- tugas pokok dan fungsi D Ya D Tidak 

- sifat kegiatan yang akan dilaksanakan melalui D Ya D Tidak 
swakelola atau melalui penyedia barang/jasa baik 
sebagai badan usaha maupun perorangan 

3· Terda pat kebijakan pengorganisasian pengadaan D Ya D Tidak 

4· Terdapat kebijakan pemaketan peketjaan D Ya D Tidak 

5· Kebijakan pemaketan pekerjaan diarahkan pada: 

- Memaksimalkan penggunaan produksi dalam negeri D Ya D Tidak 

- perluasan kesempatan bagi usaha mikro dan usaha D Ya D Tidak 
kecil serta koperasi kecil 

- nilai pekerjaan pengadaan barang/jasa sampai D Ya D Tidak 
dengan Rp2,5 milyar diperuntukkan bagi Us aha 
Mikro dan Usaha Kecil serta Koperasi Kecil 

- nilai pekerjaan pengadaan barang/jasa sampai 
dengan Rp2,5 milyar dikecualikan bagi Usaha Mikro D Ya D Tidak 
dan Usaha Kecil serta Koperasi Kecil, untuk paket 
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No Uraian 
pengadaan yang menuntut kompetensi teknis yang 
tidak dapat dipenuhi oleh Usaha Mikro dan Usaha 
Kecil serta koperasi kecil 

HasilUji 

- penetapan sebanyak-banyaknya paket pengadaan 0 Ya 0 Tidak 
untuk Usaha Mikro dan Usaha Kecil serta Koperasi 
Kecil 

- penetapan sebanyak-banyaknya paket pengadaan D Ya 0 Tidak 
untuk Usaha Mikro dan Usaha Kecil serta Koperasi 
Kecil, tanpa mengabaikan prinsip efisiensi, prinsip 
persaingan sehat, prinsip kesatuan sistem, dan 
pertimbangan kemampuan kualitas teknis usaha 
mikro dan usaha kecil serta koperasi kecil. 

- t idak menyatukan/ memusatkan beberapa kegiatan 0 Ya D Tidak 
yang tersebar di beberapa daerah/ lokasi yang 
menurut sifat peketjaan dan tingkat efisiensinya 
seharusnya dilakukan di daerahflokasi masing-
masing. 

- tidak menyatukan beberapa paket pengadaan yang D Ya D Tidak 
menurut sifat danjenis pekerjaannya bisa dipisahkan. 

- tidak menyatukan beberapa paket pengadaan yang 0 Ya D Tidak 
menurut besaran nilainya seharusnya dilakukan oleh 
Usaha Mikro dan Usaha Kecil serta koperasi kecil. 

- tidak memecah Pengadaan Barang Jasa menjadi D Ya U Tidak 
beberapa paket dengan maksud untuk menghindari 
pelelangan. 

- tidak menentukan kriteria, persyaratan atau prosedur D Ya D Tidak 
pengadaan yang diskriminatif 

6. Buat simpulan dan rekomendasi perbaikan kebijakan 
pengadaan a pa bila tidak sesuai dengan ketentuan. 

E Penyusunan KerangkaAcuan Ketja (KAK) 

1. TerdapatdokumenKerangkaAcuanKerja. D Ya D Tidak 

2. Kerangka Acuan Kerja untuk Barang/Pekerjaan 
Konstruksi/J as a Lainnya memuat uraian: 

- latarbelakang; D Ya D Tidak 

- maksud dan tujuan; 

- Lokasi kegiatan 

- sumber pendanaan; 

- hal-hal lain yang diperlukan; 

- waktu pelaksanaan yang di peri ukan; 

- j adwal barang/ pekerj a an konstruksi/jasa lainnya 
terse but harus tersedia pada lokasi kegiatanfsub 
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No Uraian HasilUji Ket. 
kegiatan terkait; 

- waktu penyelesaian peke1jaan telah memperhatikan 
batas akhir tahun anggaran/batas akhir efektiftahun 0 Ya 0 Tidak 
anggaran; 

- spesifikasi teknis barangjpeke1jaankonstruksij jasa 0 Ya 0 Tidak lainnya yang akan diadakan; 

- gam bar/ desain pekeljaan konstruksi yang akan 0 Ya 0 Tidak dilaksanakan; 

- besarnya total perkiraan biaya peke1jaan. 0 Ya 0 Tidak 

3· Kerangka Acuan Kerja untuk Pekerjaan Konsultasi 
Perorangan/Badan Usaha memuat uraian: 

- latar belakang; 0 Ya 0 Tidak 

- maksuddan tujuan; 0 Ya 0 Tidak 

- ruanglingkup; 0 Ya 0 Tidak 

- keluaranyangdiinginkan; 0 Ya 0 Tidak 

- sumber pendanaan; 0 Ya 0 Tidak 

- jenis laporan yang harus dibuat; 0 Ya 0 Tidak 

- isi laporan yang harus dibuat; 0 Ya 0 Tidak 

- jumlah laporan yang harus dibuat; 0 Ya 0 Tidak 

- waktu pelaksanaan pekerjaan yang diperlukan; 0 Ya 0 Tidak 

- jadwal tersedianyalaporan hasil pekerjaan; 0 Ya 0 Tidak 

- waktu penyelesaian peke1jaan telah memperhatikan 
batas akhir tahun anggaran/batas akhir efektif tahun 0 Ya 0 Tidak 
anggaran; 

- kualifikasi tenaga ahli 0 Ya 0 Tidak 

- besarnya total perkiraan biaya pekeljaan 0 Ya 0 Tidak 

- analisa kebutuhan tenaga ahli 0 Ya 0 Tidak 

- an ali sa kebutuhan tenaga ahli terse but dikaitkan 
dengan: 

• ruanglingkup, 
0 Ya 0 Tidak 

• kel uaran yang diinginkan, 
0 Ya 0 Tidak 

• kualifikasi tenaga ahli 
0 Ya 0 Tidak 

• jumlah tenaga ahli, 0 Ya 0 Tidak 
• jenis laporan 0 Ya 0 Tidak 

• jumlah laporan , 0 Ya 0 Tidak 

• jangka waktu pelaksanaan pekerjaan 0 Ya 0 Tidak 

4· Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi 
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No 1 Uraian Hasil Uji Ket. I 
F Pembahasan Anggaran 

1. Terdapatjadwal rapat pembahasan anggaran. 0 Ya 0 Tidak 

2. Peserta yang hadir memiliki hak mengikui rapat 0 Ya 0 Tidak pembahasan anggaran. 

3· Tidak ada paket pekerjaan yang sifatnya titipan. 0 Ya 0 Tidak 

4· Tidak ada per an tara anggaran/ calo anggaran. 0 Ya 0 Tidak 

5· Buat simpulan dan rekomendasi perbaikan RKA dan 
pembahasan ulang RKA tersebut, apabila terdapat paket 
peke1jaan yang bersifat titipan. 

G PengurnumanRencana Umum Pengadaan (RUP) 

1. Dokumen RUP telah ditetapkan oleh PA atau Kuasa PA 
0 Ya 0 Tidak yang ditunjuk. 

2. Pengumuman rencana umum pengadaan barangjjasa di 
dilakukan secara transparan kepada masyarakat luas, 
yaitu: 

- papan pengumuman resmi untuk masyarakat 0 Ya 0 Tidak 

-Portal Pengadaan Nasional melalui LPSE 0 Ya 0 Tidak 

-Website 0 Ya 0 Tidak 

3· Pengumuman dilakukan sebagai berikut: 

- setelah rencana ketja dan anggaran disetujui DPR 0 Ya 0 Tidak 
- sebelum pengumuman pelaksanaan pengadaan 

barangjjasa oleh ULP 
0 Ya 0 Tidak 

- pada tahun anggaran berjalan yang kontraknya akan 
dilaksanakan pada tahun anggaran yang akan datang. 0 Ya 0 Tidak 

4· Materi pengumuman RUP: 
0 Ya 0 Tidak 

- mencantumkan nama dan alamat PA 

- mencantumkan paket pekerjaan yang akan dilaksa- 0 Ya 0 Tidak nakan 

- mencantumkanlokasi pekerjaan 0 Ya 0 Tidak 

- Materi pengumuman RUP mencantumkan perkiraan 0 Ya 0 Tidak nilai peke1jaan 
1--

Buat simp ulan hasil audit dan rekomendasi 5· 
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BAB III AUDIT ATAS PERSIAPAN PEMILIHAN PENYEDIA 
BARANG/JASA 

Audit atas persiapan pemilihan barangfjasa meliputi audit atas organisasi pengadaan, 
rencana pemilihan penyedia barang/jasa, sistem pengadaan, jadwal pemilihan penyedia 
barangfjasa, harga perkiraan sendiri sampai dengan penyusunan dokumen pengadaan. 

Pedoman ini dilengkapi dengan audit program secara rinci dan daftar uji yang membantu 
dalam proses penyusunan simpulan. Namun kertas kerja audit harus tetap disusun auditor 
sebagai pemenuhan atas standar audit. Daftar uji hanya merupakan panduan bukan 
sebagai pengganti kertas kerja audit. 

I. SKEMAAUDIT 

1. Tujuan Umum: 

Untuk memberikan keyakinan bahwa persiapan pengadaan barang/jasa telah 
dilaksanakan sesuai Perpres 54 Tahun 2010 beserta perubahannya. 

2. Waktu Pelaksanaan: 
Pendekatan yang digunakan dalam tahapan audit ini adalah audit atas output yaitu 
dengan melihat dokumen output setiap tahapan pengadaan barang/jasa segera 
setelah tahapan persiapan pemilihan barangfjasa selesai dilaksanakan oleh personil 
pengadaan. 

Persia pan 

I No. Pemilihan Penyedia Output TujuanProsedur Audit Ket 
Barang/Jasa : 

A. Organisasi Pengadaan SK organisasi Menilai ketepatan struktur, AO 
pengadaan personil dan tidak terjadi 
barang/jasa perangkapan tugas dalam 

organisasi pengadaan 
barangjjasa 

B. Rencana Pemilihan Berita acara Meyakinkan ketepatan AO 
Penyedia BarangjJasa pengkajian ulang pengkajian ulang atas 

kebijakan umum, anggaran, 
dan KAK pengadaan 
barangjjasa. 

C. Sistem Pengadaan Rencana Meyakinkan bahwa pene- AO 
Pemilihan tapan sistem pengadaan 
Penyedia barangj jasa menjamin 
Barang/ J asa terlaksananya pengadaan 

secara terbuka, adil dan 
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Persiapan 

! I No. Pemilihan Penyedia Output Tujuan Prosedur Audit Ket 
Barang/ Jasa 

I transparan ' 

D. KecukupanAlokasi J adwal Pemilihan Meyakinkan bahwa alokasi AO 
W aktu Pemilihan Penyedia waktu yang dibutuhkan 
Penyedia Barang/ J asa Barang/ J asa untuk setiap tahapan 

pelaksanaan pengadaan telah 
memadai 

E. Harga Perkiraan DokumenHPS Meyakinkan bahwa HPS AO 
Sendiri disusun sesuai dengan 

ketentuan yang berlaku dan 
meyakinkan kewajaran nilai 
HPS 

F. Kelengkapan Dokumen Dokumen Meyakinkan bahwa dokumen AO 
Pengadaan Pengadaan pengadaan barang/jasa telah 

mencakup seluruh ketentuan 
pelaksanaan pengadaan 
barang/jasa 

II. PROGRAM AUDIT RINCI 

! Rencana Realisasi 
No ! Tujuan dan Prosedur Audit I Pelaksana 

Ref 

I 
I Pelak!;ana Waktu WaL.tu 

KKA 

A. Organisasi Pengadaan I 
TujuanAudit: 

Menilai ketepatan struktur, personil dan 
tidak terjadi perangkapan tugas dalam 
organisasi pengadaan barangfjasa 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan keputusan mengenai organisasi 
pengadaan barang/jasa (PPK, ULP dan 
PPHP) 

2. Teliti ketepatan pejabat yang menetapkan 
organisasi pengadaan 

3· Telaah ketepatan struktur organisasi 
pengadaan 

4· Pelajari struktur organisasi pengadaan 
barang/jasa dan ura1an tug as masing-
masing pihak 

s. Dapatkan sertifikat keahlian pengadaan 
barang/jasa dan pakta integritas dari 
personil dalam organisasi pengadaan 
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I Rencana ' Realisasi 
No Tujuan dan Prosedur Audit . I 

' j Pelak. .. ana i ·waktu 
I ! Ref Pclaksana Walitu i 

KKA 

6. Teliti kesesuaian persyaratan dan 
kompetensi personil dalam organisasi 
pengadaan 

7· Lakukan wawancara dengan personil 
dalam organisasi pengadaan untuk 
mengetahui pengalaman yang dimiliki 
dalam kegiatan pengadaan 

8. Yakini tidak ada perangkapan tug as 
personil dalam organisasi pengadaan 

9· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

B. Rencana Pemilihan Penyedia 
Barang/ J asa 

TujuanAudit: 

Meyakinkan ketepatan pengkajian ulang 
atas kebijakan umum, anggaran, dan KAK 
pengadaan barang/jasa. 

ProsedutAudit: 

1. Dapatkan berita acara pengkajian ulang 
RUPdanKAK 

2. Cek pihak yang terlibat dalam 
pengkajianulang RUP meliputi PPK, ULP, 
dan Tim Teknis 

3- Cek dan reviu pertimbangan yang 
digunakan dalam pengkajian ulang atas 
pemaketan pekerjaan antara lain untuk: 

- mendorong persaingan sehat 
- mendorong efisiensi 
- meningkatkan peran usaha kecil 
- meningkatkan penggunaa produksi 

dalam negeri 
- menyesuaikan kondisi nyata di 

lokasijlapangan 
- mempertimbangkan kepentingan 

masyarakat 
- mempertimbangkanjenis, sifat, dan nilai 

barangjjasa serta jumlah penyedia 
barangjjasa yang ada 

4· Cek pengkajian ulang atas penganggaran 
biaya pengadaan. Apakah sudah 
mem pertimbangkan dan memenuhi: 

- kecukupan biaya pemaketan 
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Rencana Realisasi ! No Tujuan dan Prosedur Audit I Pelaksana Waktu! Ref Waktu Pelak<;ana 
K.KA - - -- kecukupan biaya pendukung 

pelaksanaan pengadaan 
- kesesuaian kode akun (yang tercantum 

dalam dokumen anggaran) dengan 
peruntukan danjenispengeluaran 

- kecukupan perkiraan jumlah anggaran 
yang tersedia untuk paket pekerjaan 
dalam dokumen anggaran dengan 
kebutuhan pelaksanaan pekerjaan. 

s. Cek pengkajian ulang atas KAK Oihat 
daftar uji 4.1) s.d 4.5). 

6. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

c. Pemilihan Sistem Pengadaan 
Barang/Jasa 

TujuanAudit: 

Meyakinkan bahwa sistem pengadaan 
barang/jasa yang ditetapkan dalam 
dokumenpengadaan barang/jasa telah 
tepat. 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan Dokumen Pengadaan 
Barang/Jasa 

2. Telaah ketepatan penetapan metode: 

- pemilihan Penyedia Barang/ J as a 

- penilaian kualifikasi 

- pemasukan Dokumen Penawaran 

- evaluasi dokumen penawaran 

3· Telaah kriteria yang digunakan dalam 
penetapanmetode 

4· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

D. Keeukupan Alokasi Waktu Pemi-
lihan PenyediaBarang/ Jasa 

TujuanAudit: 

Meyakinkan bahwa alokasi waktu yang 
dibutuhkan untuk setiap tahapan 
pelaksanaan pengadaan telah memadai 
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Rencana I Realisasi I 
No Tujuan dan Prosedur Audit i Pelaksana \\.aktu J Pelaksana Ref 

WaJ.tu 
KKA 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan jadwal pemilihan penyedia 
barangjjasa. 

2. Telaah kecukupan alokasi waktu untuk 
tiap tahapan (kecukupan alokasi waktu 
sesuai daftar uji Bagian IV) 

3· Yakinkan bahwa waktu alokasi tersebut 
telah sesuai dengan ketentuan 

4 · Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

E. Harga PerkiraanSendiri 

TujuanAudit: 

Meyakinkan bahwa HPS disusun sesuai 
dengan ketentuan yang berlaku dan 
meyakinkan kewajaran nilai HPS. 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan Dokumen HPS dan dasar 
penyusunan HPS (survey) dari PPK 

2 . Teliti pihak yang menetapkan spesifikasi 
teknis dan HPS apabila ditetapkan selain 
PPK dan tanyakan alasannya. 

3· Bandingkan tanggal penetapan HPS 
dengan tanggal pengumuman dan periode 
survei pasar untuk menentukan kewajaran 
waktu penyusunan HPS. 

4· Teliti unsur biaya yang dimasukkan dalam 
perhitunganHPS. 

s. Yakinkan keabsahan referensi yang 
digunakan dalam penyusunan HPS (survey 
pasar). 

6. Telaah kesesuaian spesifikasi barang/jasa 
dalam HPS dengan KAK/ hasil pengkajian 
dan engineer's estimate dan tidak 
mengarah kepada merk/ produk tertentu 

7· Teliti penetapan volume yang digunakan 
dalam penyusunan HPS. 

8. Yakinkan kebenaran perhitungan biaya 
dalamHPS. 

-
9· Cek kewajaran perhitungan HPS 
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~ Rencana Realisasi 
No Tujuan dan Prosedur Audit 

Pelaksana Waktu Pclaksana Waktu Ref 1 
KKA 

berdasarkan daftar uji HPS No. E7. s.d. 
E14. 

10. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

F. KelengkapanDokumenPengadaan 

TujuanAudit: 

Meyakinkan bahwa dokumen pengadaan 
barang/jasa telah mencakup seluruh 
ketentuan pelaksanaan pengadaan 
barang/jasa (kelengkapan substansi) 

Prosedur Audit: 

1. Dari Dokumen Pengadaan yang ada cek 
kelengkapannya yaitu terdiri dari 
dokumen kualifikasi dan dokumen 
pemilihan 

2. Cek kesesuaian dokumen kualifikasi 
dengan ketentuan yang berlaku (sesuai 
dengan daftar uji Kelengkapan Dokumen 
Pengadaan no 3) 

3· Teliti persyaratan kualifikasi apakah ada 
penambahan persyaratan kualifikasi 

4· Cek kesesuaian dokumen pemilihan 
penyedia barang/jasa dengan ketentuan 
yang berlaku (sesuai dengan daftar uji 
Kelengkapan Dokumen Pengadaan no 4) 

Bandingkan spesifikasi teknis dalam 
·- 1--

5· 
dokumen pengadaan yang dibuat ULP 
dengan spesifikasi teknis di dalam 
dokumen HPS yang dibuat oleh PPK 

6. Bandingkan rancangan kontrak pad a 
dokumen pemilihan dengan rancangan 
kontrak yang dibuat oleh PPK 

7· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

I 
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Ill. DAFTARUJIHASILAUDIT 

Daftar uji ini digunakan sebagai media untuk membuat simpulan hasil audit atas 
prosedur audit yang telah dilaksanakan. Apabila hasil uji menyatakan "tidak", berarti 
terdapat indikasi adanya penyimpangan yang harus dirumuskan penyebabnya 
berdasarkan prosedur audit yang dilakukan. 

Kolom "Keterangan" apabila memerlukan penjelasan lebih lanjut, dapat dituangkan 
dalam kertas kerja tersendiri. 

Petunjuk : beri tanda v pada kotakjawaban yang sesuai. 
No. Uraian HasilUji Ket 

A 1 Organisasi Pengadaan 

1 Terdapat keputusan mengenai organisasi Pengadaan 
Barang/ J as a untuk Pengadaan melalui Penyedia 
Barang/ J as a terdiri atas: 

- PPK ( Pejabat Pembuat Komitmen)/atau PA/KPA 0 Ya 0 Tidak selaku PPK di Pemda 

- ULP 0 Ya 0 Tidak 

- Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan (PPHP) 0 Ya 0 Tidak 

2. Organisasi Pengadaan Barang/ Jasa untuk Pengadaan 
melalui Swakelola terdiri atas: 

- PPK 0 Ya 0 Tidak 

- PPHP 0 Ya 0 Tidak 

3- Perangkat organisasi ULP paling kurangterdiri atas: 

- Kepala/Sekretariat 0 Ya 0 Tidak 

- stafpendukung 0 Ya 0 Tidak 

- kelompok kerja 0 Ya 0 Tidak 

4· Anggota Kelompok Kerja ULP berjumlah gasal (paling 0 Ya 0 Tidak kurangterdiri dari 3 (tiga) orang) 

5· Buat Simpulan hasil audit dan rekomendasi: 

Jika 1 dan 2 dijawab tidak, maka pengadaan barang/jasa 
tidak mendasarkan pada prinsip pengadaan yang baik 

Jika 3 atau 4 dijawab tidak maka harus dilakukan 
penyesuaian struktur organisasi 

6. PPK dan Anggota Kelompok Ke1ja ULP memiliki 
Sertifikat Keahlian Pengadaan Barang/ J asa sesuai 0 Ya 0 Tidak 
dengan kompetensi yang dipersyaratkan 

7· PPK berpendidikan paling kurang Saljana Strata Satu 0 Ya 0 Tidak 

8. PPK memiliki pengalaman di bidang pengadaan yang 0 Ya 0 Tidak 
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No. Uraian HasilUji Ket 

dilakukan 

9· PPK memiliki pengalaman paling kurang 2 (dua) tahun 
terlibat secat·a aktif dalam kegiatan yang berkaitan 0 Ya 0 Tidak 
dengan Pengadaan Barang/ J asa 

10. Anggota ULP dan PPHP berasal dari pegawai negeri 0 Ya 0 Tidak 

11. PPHP memiliki kualifikasi teknis yang ditentukan D Ya 0 Tidak 

12. PPHP memahami spesifikasi teknis barang/ konstruksi di 0 Ya 0 Tidak 
bidang pengadaan yang dilakukan 

-
PPHP memahami prosedur serah terima pengadaan 13. D Ya 0 Tidak 
barang/jasa 

14. Di antara personil dalam organisasi pengadaan tidak 0 Ya 0 Tidak memiliki hubungan keluarga sederajat dan semenda 

15. Anggota Kelompok Kerja ULP tidak mempunyai 
hubungan keluarga dengan Pimpinan Lembaga 0 Ya 0 Tidak 

16. Personil yang terlibat dalam pengadaan telah D Ya 0 Tidak 
menandatangani Pakta Integritas 

17. Personil yang terlibat dalam pengadaan tidak pernah 
menjadi terpidanajdituntut dalam kasus berindikasi 0 Ya 0 Tidak 
KKN 

18. Personil yang terlibat dalam pengadaan tidak pernah 0 Ya 0 Tidak terlibat dalam penyalahgunaan kewenangan 

19. Buat simpulan dan rekomendasi 

Jika nomor 6 - 18 ada yang dijawab tidak maka 
menunjukkan adanya persyaratan personil yang tidak 
dipenuhi. Jika unsur yang tidak dipenuhi tersebut 
merupakan hal yang penting maka harus dilakukan 
penggantian personil pengadaan. 

20. PPK tidak menjabat sebagai pengelola keuangan D Ya 0 Tidak 

21. Anggota ULP tidak menjabat sebagai PPK D Ya 0 Tidak 

22. Anggota ULP tidak menjabat sebagai pengelola keuangan 0 Ya 0 Tidak 

23. Anggota ULP tidak menjabat sebagai APIP, terkecuali 
menjadi anggota ULP untuk Pengadaan Barang/ Jasa 0 Ya 0 Tidak 
yang dibutuhkan instansinya 

24. PPHP tidak menjabat sebagai pengelola keuangan 0 Ya 0 Tidak 

25. B uat simp ulan dan rekomendasi 

Jika nomor 20 - 25 ada yang dijawab tidak maka 
menunjukkan adanya perangkapan tugas sehingga harus 
dilakukan penggantianj penambahan personil 
pengadaan. 
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No. Uraian HasilUji Ket 

I B RencanaPemilihan PenyediaBarang/ Jasa 

1. Pengkajian ulangRUP 

1) Terdapat be rita acara pengkajian ulang terhadap 
0 Ya 0 Tidak Rencana Umum Pengadaan (RUP) 

2) Terdapat berita acara pengkajian ulang terhadap 
0 Ya 0 Tidak KerangkaAcuan Kerja (KAK) 

3) Berita acara pengkajian ulang telah disampaikan kepada 0 Ya 0 Tidak 
PA/KPA 

4) Pengkajian ulang dilakukan melalui rapat koordinasi 
yangmelibatkan: 

- PPK 0 Ya 0 Tidak 

- ULP 0 Ya 0 Tidak 

- TimTeknis 0 Ya 0 Tidak 

s) Buat simpulan dan rekomendasi 

Jika nomor 1) - 5) ada yang dijawab tidak maka PPK dan 
ULP bel urn melaksanakan pengkajian ulang 

2. Pengkajian u.lang kebijakan urn urn 

1) Pengkajian ulang kebijakan umum untuk pengadaan 
barang/ konstruksifjasa lainnya, yaitu pemaketan 
pekerjaan dilakukan untuk memastikan bahwa 
pemaketan: 

- mendorong persaingan sehat 0 Ya 0 Tidak 

- mendorong efisiensi 0 Ya 0 Tidak 
-

- meningkatkan per an usaha kecil 0 Ya 0 Tidak 

- meningkatkan penggunaan produksi dalam negeri 0 Ya 0 Tidak 

2) Pengkajian ulang kebijakan umum untukjasa konsultasi 
badan usaha dan perorangan, yaitu pemaketan pekerjaan 
dilakukan untuk memastikan bahwa pemaketan: 

- mendorong persaingan sehat 0 Ya 0 Tidak 

- mendorong efisiensi 0 Ya 0 Tidak 

3) Pe1timbangan dalam melakukan pengkajian pemaketan 
adalah: 

- menyesuaikan dengan kondisi nyata di lokasi/ 
lapangan pada saat akan melaksanakan pemilihan 
Penyedia Barang/ Jasa, misalnya: 

spesifikasi barang di KAK sudah tidak ada di 0 Ya 0 Tidak • 
pasar. 
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No. Uraian I HasilUji I Ket 

• Harga di pasar sudahjauh di atas pagu dana yang 0 Ya 0 Tidak 
tersedia. 

- mempertimbangkan kepentingan masyarakat, 
contoh: 

• barangtidak dibutuhkan masyarakat 0 Ya 0 Tidak 

• barang sangat dibutuhkan masyarakat 0 Ya 0 Tidak 

- mempertimbangkanjenis, sifat dan nilai Barang/J a sa 0 Ya 0 Tidak 
serta j umlah Penyedia Barang/ J a sa yang ada 

- memperhatikan ketentuan tentang pemaketan (lihat 
Daftar Uji penetapan kebijakan umum pada butir D-4 0 Ya 0 Tidak 
bagian perencanaan). 

3· Pengkajian ulangpenganggaran biaya pengadaan 

1) Pengkajian ulang penganggaran biaya pengadaan 
dilakukan untuk menilai: 

- kecukupan biaya paket pekerjaan 0 Ya 0 Tidak 

- kecukupan biaya pendukung pelaksanaan pengadaan 0 Ya 0 Tidak 

- kesesuaian kode akun yang tercantum dalam 
dokumen anggaran dengan peruntukan dan jenis 0 Ya 0 Tidak 
pengeluaran 

- kecukupan perkiraan jumlah anggaran yang tersedia 
untuk paket pekerjaan dalam dokumen anggaran 0 Ya 0 Tidak 
dengan kebutuhan pelaksanaan peke1jaan 

4· Pengkajian ulang KAK 

1) Secara umum pengkajian ulang KAK untuk seluruhjenis 
pengadaan, dilakukan untukmemastikan: 

- kejelasan uraian kegiatan yang akan dilaksanakan 0 Ya 0 Tidak 

- kejelasan jenis, isi dan jumlah laporan yang harus 0 Ya 0 Tidak 
dibuat 

- kejelasan waktu pelaksanaan yang diperlukan dengan 
memperhatikan batas akhir tahun anggaranj batas 0 Ya 0 Tidak 
akhir efektif tah un anggaran 

- kejelasan besarnya total perkiraan biaya pekerjaan 0 Ya 0 Tidak 
dansumberpendanaan 

2) Secara khusus pengkajian ulang KAK untuk pengadaan 
barang, dilakukan untukmemastikan: 

- kejelasan spesifikasi teknis barang 0 Ya 0 Tidak 

- Jadwal waktu pelaksanaan pekerjaan sesuai dengan 0 Ya 0 Tidak 
rencana yang telah ditet apkan 

- pencantuman syarat -syarat bahan yang 0 Ya 0 Tidak 
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No. Uraian HasiiUji 

dipergunakan dalam pelaksanaan peke1jaan 

- pencantuman syarat-syarat pengujian bahan dan 0 Ya 0 Tidak 
hasil produk 

- pencantuman 
diinginkan 

kriteria kinerja produk yang 0 Ya 0 Tidak 

- gambar-gambar brosur barang 0 Ya 0 Tidak 

3) Secara khusus pengkajian ulang KAK untuk peke1jaan 
konstruksi, dilakukan untuk memastikan: 

- kejelasan spesifikasi teknis pekerjaan 0 Ya 0 Tidak 

- jadwal waktu pelaksanaan peke1jaan sesuai dengan 0 Ya 0 Tidak 
rencana yangtelah ditetapkan 

- pencantuman macam, jenis, kapasitas dan jumlah 
peralatan utama minimal yang diperlukan dalam 0 Ya 0 Tidak 
pelaksanaan pekerjaan 

- kejelasan persyaratan penyedia danjatau kualifikasi 
tenaga ahli serta jumlah personil inti yang 
dipekerjakan yang tidak mengarah pada penyedia 0 Ya 0 Tidak 
tertentl,l, kecuali untuk pekerjaan yang bersifat 
rahasia 

- pencantuman syarat-syarat bahan 
dipergunakan dalam pelaksanaan pekerjaan 

yang 0 Ya 0 Tidak 

- pencantuman syarat-syarat pengujian bahan dan 0 Ya 0 Tidak 
hasil produk 

- gambar-gambar kerja harus lengkap dan jelas 0 Ya 0 Tidak 

- pencantuman kriteria kinerja produk yang 0 Ya 0 Tidak 
diinginkan 

- pencantuman tata cara pengukuran 0 Ya 0 Tidak 

- kejelasan analisa kebutuhan tenaga ahli (hubungan 
antara ruanglingkup, keluaran yang diinginkan, 0 Ya 0 Tidak 
kualifikasi dan jumlah tenaga ahli, jenis dan jumlah 
laporan, sertajangka waktu pelaksanaan peke1jaan) 

4) Secara khusus pengkajian ulang KAK untuk jasa 
konsultasi (badan usaha dan perorangan), dilakukan 
untukmemastikan: 

- kejelasan persyaratan penyedia dan kualifikasi 
tenaga ahli serta jumlah personil inti agar tidak 
mengarah kepada individu tertentu. (kecuali untuk 0 Ya 0 Tidak 
peke1jaan yang bersifat rahasia (untuk jasa 
konsultasi perorangan)) 
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No. Uraian HasilUji I Ket 

- kejelasan analisa kebutuhan tenaga ahli (hubungan 
antara ruang lingkup, keluaran yang diinginkan, 
kualifikasi dan jumlah tenaga ahli, jenis dan jumlah 

0 Ya 0 Tidak 

laporan, sertajangka waktu pelaksanaan pekerjaan) 

5) Secara khusus pengkajian ulang KAK untukjasa lainnya, 
dilakukan untuk memastikan: 

- kejelasan spesifikasi teknis pekerjaan 0 Ya 0 Tidak 

- jadwal waktu pelaksanaan pekerjaan sesuai dengan 
rencana yangtelah ditetapkan 

0 Ya 0 Tidak 

- pencantuman macam, jenis, kapasitas, dan jumlah 
peralatan utama minimal yang diperlukan dalam 0 Ya 0 Tidak 
pelaksanaan 

- kejelasan persyaratan penyedia danjatau kualifikasi 
tenaga ahli serta jumlah personil inti yang 
dipekerjakan yang tidak mengarah pada penyedia 0 Ya 0 Tidak 
tertentu, kecuali untuk pekerjaan yang bersifat 
rahasia 

- pencantuman syarat-syarat bahan yang 0 Ya 0 Tidak 
dipergunakan dalam pelaksanaan pekerjaan 

- pencantuman syarat-syarat pengujian bahl'ln 
hasil produk 

dan 0 Ya 0 Tidak 

- gambar-gambar kerja harus lengkap dan jelas 0 Ya 0 Tidak 

- pencantuman kriteria kinerja produk yang 0 Ya 0 Tidak 
diinginkan 

- pencantuman tata cara pengukuran 0 Ya 0 Tidak 

- kejelasan analisa kebutuhan tenaga ahli (hubungan 
antara ruang lingkup, keluaran yang diinginkan, 0 Ya 0 Tidak 
kualifikasi dan jumlah tenaga ahli, jenis dan jumlah 
laporan, sertajangka waktu pelaksanaan pekerjaan) 

6) Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi:. 

Jika nomor 1) - 5) ada yang dijawab tidak menunjukkan 
adanya kelemahan dalam proses pengkajian ulang RUP 

c. PemilihanSistemPengadaan Barang/ Jasa 

1 Rencana pemilihan penyedia barangjjasa telah 
mencakup: 

r---
met ode pemilihan penyedia barangjjasa 0 Ya 0 Tidak -

- metode penilaian kualifikasi 0 Ya 0 Tidak 

- metode pemasukan dokumen penawaran 0 Ya r-o-Tidak 
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- metode eval uasi penawaran 0 Ya 0 Tidak 

2 Ketepatan met ode pemilihan penyedia barangjjasa: 

- Pelelangan umumjseleksi umum 0 Ya 0 Tidak 

- Pelelangan terbatas (pekerjaan konstruksi yang 0 Ya 0 Tidak komplek) 

- Pelelangan Sederhana/Pemilihan Langsung/Seleksi 
Sederhana 0 Ya 0 Tidak 

- Pengadaan Langsung untuk pengadaan, bila nilai 
pengadaan sampai dengan Rp200 Juta untuk 
barang/pekerjaan konstruksi dan jasa lainnya dan 
Rpso Juta untuk jasa konsultasi, sepanjang 
memenuhikriteria: 

• merupakan kebutuhan operasional K/L/D/1 0 Ya 0 Tidak 

• teknologi sederhana 0 Ya 0 Tidak 

• risiko kecil 0 Ya 0 Tidak 

• Penyedianya merupakan us aha perseorangan 
dan/atau badan usaha kecil serta koperasi kecil, 
kecuali untuk paket peketjaan yang menuntut 0 Ya 0 Tidak 
kompetensi teknis yang tidak dapat dipenuhi oleh 
Usaha Mikro, Usaha Kecil dan koperasi kecil 

3· Penunjukan Langsung hanya pada 1 (satu) Penyedia 
yang rnernenuhi keadaan tertentu, yaitu: 

- penanganan darurat yang tidak bisa direncanakan 
sebelumnya dan waktu penyelesaian peketjaannya 0 Ya 0 Tidak 
harus segerajtidak dapat ditunda 

- pekerjaan penyelenggaraan penyiapan konferensi 
yang mendadak untuk menindaklanjuti komitmen 0 Ya 0 Tidak 
internasional dan dihadiri oleh Presidenj Wakil 
Presiden 

- kegiatan menyangkut pertahanan negara yang 
ditetapkan oleh Menteri Pertahanan serta kegiatan 
yang menyangkut keamanan dan ketertiban 0 Ya 0 Tidak 
masyarakat yang ditetapkan oleh Kepala Kepolisian 
Negara Republiklndonesia 

4· Barang/Pekeljaan KonstruksijJasa Lainnya yang spesifik 
dan hanya dapat dilaksanakan oleh 1 (satu) Penyedia 
BarangjJasa Lainnya karena 1 (satu) pabrikan, 1 (satu) 
pemegang hak paten, atau pihak yang telah mendapat 0 Ya 0 Tidak 
izin dari pemegang hak paten, atau pihak yang menjadi 
pemenang pelelangan untuk mendapatkan IZln dari 
pemerintah 

5· Penunjukan Langsung hanya pada 1 (satu) Penyedia 
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yang bersifat khusus, yaitu:: 

- Barang/ J as a Lainnya berdasarkan tarif resmi yang 0 Ya 0 Tidak 
ditetapkan pemerintah 

- Peke1jaan Konstruksi bangunan yang merupakan 
satu kesatuan sistem konstruksi dan satu kesatuan 
tanggung jawab atas risiko kegagalan bangunan yang 0 Ya 0 Tidak 
secara keseluruhan tidak dapat direncanakan/ 
diperhitungkansebelumnya (unforeseen condition) 

- Barang/Pekeljaan Konstruksi/ J as a Lainnya yang 
bersifat kompleks yang hanya dapat dilaksanakan 0 Ya 0 Tidak dengan penggunaan teknologi khusus dan hanya ada 
1 (satu) Penyedia yang mampu 

- Pekerjaan Pengadaan dan distribusi bahan obat, obat 
dan alat kesehatan habis pakai dalam rangka 
menjamin ketersediaan obat untuk pelaksanaan 0 Ya 0 Tidak peningkatan pelayanan kesehatan masyarakat yang 
jenis dan harganya telah ditetapkan oleh Menteri 
yang bertanggungjawab di bidang kesehatan 

- Pengadaan kendaraan bermotor dengan harga 
khusus untuk pemerintah yang telah dipublikasikan 0 Ya 0 Tidak 
secara luas kepada masyarakat 

- sewa penginapanjhotelj ruang rapat yang tarifnya 0 Ya 0 Tidak terbuka dan dapat diakses oleh masyarakat; atau 

- lanjutan sewa gedung/kantor dan lanjutan sew a 
ruang terbuka a tau tertutup lainnya dengan 
ketentuan dan tata car a pembayaran serta 0 Ya 0 Tidak 
penyesuaian harga yang dapat 
dipertanggungjawabkan 

6. Ketepatan penilaian kualifikasi: 
0 Ya 0 Tidak 

- Pascakualifikasi 

- Prakualifikasi 0 Ya 0 Tidak 

7· Ketepatan met ode pemasukan penawaran: 

- Metode satu sampul 

- Metode dua sampul 0 Ya 0 Tidak 

- Metode dua tahap 

Catatan: 

- untuk pengadaan barangjjasa lainnya, satu sampul 
(sistem gugur) atau dua sampul j dua tahap (untuk 
sistem nilai dan penilaian selama umur ekonomis) 

- untuk pekerjaan konstruksi hanya satu sampul atau 
dua tahap (kompleks) 

- untuk jasa konsultasi hanya satu sampul atau dua 
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sampul 

8. Ketepatan evaluasi dokumen penawaran 

1) Pengadaan barang/ konstruksi/jasa lainnya: 

- Metode/Sistem Gugur 

- Metode/Sistem Nilai 0 Ya 0 Tidak 
- Metode/ Sistem penilaian biaya selama umur 

ekonomis 

2) Pengadaanjasa konsultansi 

- Metode/Sistem Kualitas 

- Metode/Sistem Kualitas dan Biaya 
0 Ya 0 Tidak 

- Metode/Sistem PaguAnggaran 

- Metode/Sistem Biaya Terendah 

Catatan: 

- Metode/ Sistem gugur digunakan untuk semua 
pelelangan (umumjsederhana) 

- Sistem nilai digunakan untuk pengadaan barang/jasa 
kompleks yang memperhitungkan keunggulan teknis 
sepadan dengan harganya. 

- Metode/Sistem penilaian biaya selama umur 
ekonomis digunakan untuk pengadaan barangjjasa 
yang memperhitungkan faktor umur ekonomis, harga 
serta biaya operasi pemeliharaan selama jangka 
waktu operasi tertentu. 

- Metode/Sistem Kualitas digunakan untuk pengadaan 
Jasa Konsultansi yang kompleks dan lingkup 
peke1jaan sulit ditetapkan dalam KAK. 

- Metode Sistem Kualitas & Biaya digunakan untuk 
pengadaan Jasa Konsultansi yang lingkup 
peke1jaannya dapat ditetapkan dengan baik dalam 
KAK. 

- Metode/Sistem Pagu Anggaran/Biaya terendah 
digunakan untuk pengadaan Jasa Konsultansi yang 
sederhana, stan dar, output & outcome dapat 
didefinisikan denganjelas. 

9· Buat simp ulan hasil audit dan rekomendasi 

D. KccukupanAlokasi W aktu Pemilihan 
i 

1. ULP menyusun J adwal Pernilihan Penyedia Barang/ J as a 0 Ya 0 Tidak 

2. Jadwal Pemilihan Penyedia Barang/ J asa dengan 
Prakualifikasi: 
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- Penayangan pengumuman prakualifikasi pengadaan D Ya D Tidak barangjjasa paling kurang 7 (tujuh) hari kerja 

- Pendaftaran dan pengambilan Dokumen Kualifikasi 
dimulai sejak tanggal pengumuman sampai dengan 1 D Ya D Tidak (satu) hari kerja sebelum batas akhir pemasukan 
Dokumen Kualifikasi. 

- Pemasukan Dokumen Kualifikasi paling kurang 3 hari 
kerja setelah berakhirnya penayangan pengumuman D Ya D Tidak 
kualifikasi. 

- Evaluasi Dokumen Kualifikasi dan pembuktian 
kualifikasi minimal satu hari ke1ja. 

- (Catatan: Evaluasi dokumen dapat mulai 
dilaksanakan pada saat dokumen kualifikasi diterima 

D Ya D Tidak 

dan berakhir satu hari kerja setelah batas akhir 
pemasukan dokumen kualifikasi) 

- Pengumuman Hasil Kualifikasi 1 (satu) hari kerja D Ya D Tidak setelah penetapan. 

- Sanggahan kualifikasi selama 5 (lima) hari kerja D Ya D Tidak setelah pengumuman hasil kualifikasi 

- Undangan kepada peserta yang lulus kualifikasi 
selama 1 (satu) hari kerja setelah masa sanggahan D Ya D Tidak 
kualifikasi bcrakhir 

- Pengambilan dokumen pemilihan dilakukan sejak 
dikeluarkannya undangan sampai dengan 1 (satu) 

D Ya D Tidak hari kerja sebelum batas akhir pemasukan dokumen 
penawaran. 

- Pemberian penjelasan dilaksanakan paling cepat 4 D Ya D Tidak (em pat) hari kerja sejak tanggal undangan 

- Pemasukan dokumen penawaran dimulai 1 (satu) hari 
kerja setelah pemberian penjelasan sampai dengan 
paling kurang 7 (tujuh) hari kerja setelah D Ya D Tidak 
ditandatanganinya Berita Acara Pemberian 
Penjelasan. 

- Pembukaan Dokumen Penawaran dilakukan pada 
hari yang sama dengan batas akhir pemasukan D Ya D Tidak 
dokumen penawaran. 

- Evaluasi dokumen penawaran (termasuk pembuatan 
Berita Acara Hasil Pelelangan) dilakukan satu hari 
setelah pembukaan dokumen penawaran dan D Ya D Tidak 
dilakukan dalam waktu paling kurang 1 (satu) hari 
ke1ja. 

- Penetapan dan Pengumuman Pemenang 
dilaksanakan 1 (satu) hari kerja setelah pembuatan D Ya D Tidak 
BAHP. 
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- Masa sanggah terhadap hasillelang/seleksi selama 5 
(lima) hali kerja setelah pengumuman hasil 0 Ya 0 Tidak 
lelang/ seleksi 

- SPPBJ diterbitkan paling lambat 6 (enam) hari kerja 
setelah pengumuman penetapan pemenang 
lelang/seleksi apabila tidak ada sanggahan, atau 0 Ya 0 Tidak 
setelah sanggahan dijawab dalam hal tidak ada 
sanggahanbanding 

- Kontrak ditandatangani paling lambat 14 (empat 
belas) hari kerja setelah diterbitkannya SPPBJ 

0 Ya 0 Tidak 

I Ket 

Jadwal Pemilihan Penyedia Barang/Jasa dengan 
Pascakualifikasi 

- - - -+---

- penayangan pengumuman lelang pengadaan 
barangjjasa dengan pascakualifikasi paling kurang 7 0 Ya 0 Tidak 
(tujuh) hari kerja 

- pendaftaran dan Pengambilan dokumen pemilihan 
dimulai sejak tanggal pengumuman lelang sampai 
dengan 1 (satu) hari kerja sebelum batas akhir 
pemasukan dokumen penawaran. 

- pemberian penjelasan dilaksanakan paling cepat 4 
(empat) hari kerja sejaktanggal pengumuman. 

- pemasukan Dokumen Penawaran dimulai 1 (satu) 
hari kerja setelah pemberian penjelasan sampai 
dengan paling kurang 2 (dua) hari kerja setelah 
ditandatanganinya Berita Acara Pemberian 
Penjelasan. 

- pembukaan Dokumen Penawaran dilakukan pada 
hari yang sama dengan batas akhir pemasukan 
dokumen penawaran. 

- Evaluasi dokumen penawaran (termasuk pembuatan 
Berita Acara Hasil Pelelangan) dilakukan satu hari 
setelah pembukaan dokumen penawaran dan 
dilakukan dalam waktu paling kurang 1 (satu) hari 
kerja. 

- penetapan dan Pengumuman Pemenang 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

dilaksanakan 1 (satu) hari kerja setelah pembuatan 0 Ya 0 Tidak 
BAHP. 

- masa sanggah terhadap hasillelangjseleksi selama 5 
(lima) hari kerja setelah pengumuman basil 0 Ya 0 Tidak 
lelang/ seleksi 

- SPPBJ diterbitkan paling lambat 6 (enam) hari kerja 
setelah pengumuman penetapan pemenang 
lelangjseleksi apabila tidak ada sanggahan, atau 0 Ya 0 Tidak 
setelah sanggahan dijawab dalam hal tidak ada 
sanggahan banding 
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- kontrak ditandatangani paling lambat 14 (empat 0 Ya 0 Tidak belas) bari kerja setelab diterbitkannya SPPBJ 

4· Buat simpulan basil audit dan rekomendasi 

E Harga Perkiraan Sendiri 

1. HPS Barang/ J as a clitetapkan oleb PPK 0 Ya 0 Tidak 

2. Engineer's estimate disusun oleh konsultan perencana 0 Ya 0 Tidak 

3· Engineer's estimate berisikan detail spesifikasi teknis 
0 Ya 0 Tidak Barang/ J as a 

4· Spesifikasi teknis sesuai dengan KAK/basil pengkajian 0 Ya 0 Tidak RUP 

5· Spesifikasi teknis tidak mengarab kepada merek/produk 
0 Ya 0 Tidak tertentu 

6. Volume pengadaan barangjjasa sesuai dengan volume 
0 Ya 0 Tidak dalam KAK/ basil pengkaj ian 

1---
HPS disusun paling lama 21 (dua puluh satu) bari kerja 7· 0 Ya 0 Tidak sebelum tanggal pengumuman. 

8. Penyusunan HPS didasarkan pada data barga pasar 
setempat. Penyusunan HPS mempertimbangkan 
informasi yang meliputi: 

- informasi biaya satuan yang dipublikasikan secara 
0 Ya 0 Tidak resmi oleh Badan Pusat Statistik (BPS) 

- informasi biaya satuan yang dipublikasikan secara 
resmi oleb asosiasi terkait dan sumber data lain yang 0 Ya 0 Tidak 
dapat dipertanggungjawabkan 

- daftar biayaj tarif yang dikeluarkan oleb 
0 Ya 0 Tidak pabrikan/ distributor tunggal 

- biaya kontrak sebel umnya a tau yang sedang berjalan 0 Ya 0 Tidak dengan mempertimbangkan faktor perubaban biaya 

- inflasi tabun sebelumnya, suku bunga berjalan 0 Ya 0 Tidak dan/ at au kurs tengah Bank Indonesia 

- basil perbandingan dengan kontrak sejenis, baik 
yang dilakukan dengan instansi lain maupun pibak 0 Ya 0 Tidak 
lain 

- perkiraan perbitungan biaya yang dilakukan oleb 0 Ya 0 Tidak konsultan perencana (engineer's estimate) 

- norma indeks 0 Ya 0 Tidak 

- informasi lain yang dapat dipertanggungjawabkan 
0 Ya 0 Tidak (an tara lain survey). 

9· Survei barga pasar dilakukan menjelang 0 Ya 0 Tidak 
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dilaksanakannya pengadaan 

10. Per:iksa kebenaran pendekatan perhittmgan biaya 
dihubungkan dengan metode kerja sesuai spesifikasi 0 Ya 0 Tidak 
teknis yang ditentukan 

11. HPS telah memperhitungkan: 

- Pajak Pertambahan Nilai (PPN) 0 Ya 0 Tidak 

- keuntungan dan biaya overhead yang dianggap 
wajar bagi penyedia maksimal 15% tidak termasuk 0 Ya 0 Tidak 
pajak 

12. HPS tidakmemperhitungkan: 

- biaya tak terduga 0 Ya 0 Tidak 

- biaya lain-lain 0 Ya 0 Tidak 

- Pajak Penghasilan (PPh) penyedia 0 Ya 0 Tidak 

13. Tidak terdapat kesalahan pencantuman biaya satuan 0 Ya 0 Tidak 
dalam penghitungan HPS 

14. Tidak terdapat kesalahan aritmatik dalam penghitungan 0 Ya 0 Tidak 
HPS 

15. Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi 

F Kelengkapan Dokumen Pengadaan 

1 Dokumen Pengadaan Barang/ J asa disusun oleh ULP 0 Ya 0 Tidak 

2 Dokumen Pengadaan Barang/ J asa terdiri atas: 

- Dokumen Kualifikasi 0 Ya 0 Tidak 

- Dokumen Pemilihan 0 Ya 0 Tidak 
1-

Dokumen Kualifikasi terdiri atas: 3 

- petunjuk pengisian formulir is ian kualifikasi 0 Ya 0 Tidak 

- formulir isian kualifikasi 0 Ya 0 Tidak 

- instruksi kepada peserta kualifikasi 0 Ya 0 Tidak 

- lembardata kualifikasi 0 Ya 0 Tidak 

- pakta integritas 0 Ya 0 Tidak 

- tata cara evaluasi kualifikasi 0 Ya 0 Tidak 

- kriteria evaluasi kualifikasi 0 Ya 0 Tidak 

4 Dokumen Pemilihan terdir:i atas: 

- undanganjpengumuman kepada cal on Penyedia 0 Ya 0 Tidak BarangjJasa 

- instruksi kepada pese1ta Pengadaan Barang/ J asa 0 Ya 0 Tidak 
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- syarat-syarat urn urn Kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- syarat- syarat khusus Kontrak 0 Ya 0 Tidak 

daftar kuantitas dan harga. 0 Ya 0 Tidak 
-

-

- khusus untuk pengadaan barang, harga barang 0 Ya 0 Tidak dalam negeri dan barang impor yang dipisahkan 

- spesifikasi teknis, KAK dan/ a tau gam bar 0 Ya 0 Tidak 

bentuk sur at penawaran 0 Ya 0 Tidak 
1---

-

- rancangan kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- bentukjaminan 0 Ya 0 Tidak 

- kriteria evaluasi penawaran 0 Ya 0 Tidak 

5 Instruksi Kepada Peserta Pengadaan paling sedikit 
memuat: 

- lingkup pekerjaan 0 Ya 0 Tidak 

- sumberdana 0 Ya 0 Tidak 

- persyaratan dan kualifikasi peserta pengadaan 0 Ya 0 Tidak 

- jumlah dokumen penawaran yang disampaikan 0 Ya 0 Tidak 

- peninjauanlokasi kerja (apabila diperlukan) 0 Ya 0 Tidak 

- isi Dokumen Pemilihan 0 Ya 0 Tidak 

- penjelasan Dokumen Pemilihan 0 Ya 0 Tidak 

- perubahan isi Dokumen Pemilihan 0 Ya 0 Tidak 

- persyaratan bahasa yang digunakan 
penawaran 

dalam 0 Ya 0 Tidak 

- penulisan harga penawaran 0 Ya 0 Tidak 

- mata uang penawaran dan car a pembayaran 0 Ya 0 Tidak 

- masa berlaku penawaran 0 Ya 0 Tidak 

- suratjaminan penawaran 0 Ya 0 Tidak 

- bentuk penawaran dan penandatanganan sur at 0 Ya 0 Tidak penawaran 

- met ode pemasukan dokumen penawaran 0 Ya 0 Tidak 

- batas akhir pemasukan penawaran 0 Ya 0 Tidak 

- perlakuan terhadap penawaran yang terlambat 0 Ya 0 Tidak 

- larangan untuk perubahan dan penarikan 0 Ya 0 Tidak penawaran yang telah masuk 

- prosedurpembukaan penawaran 0 Ya 0 Tidak 

- kerahasiaan dan larangan 0 Ya 0 Tidak 
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- klarifikasi dokumen penawaran 0 Ya 0 Tidak 

- pemeriksaan kelengka pan dokumen penawaran 0 Ya 0 Tidak 

- koreksi aritmatik (apabila diperlukan) 0 Ya 0 Tidak 

- met ode eval uasi penawaran 0 Ya 0 Tidak 

- penilaian preferensi harga 0 Ya 0 Tidak 

- kriteria penetapan pemenang 0 Ya 0 Tidak 

hak dan kewajiban ULP untuk menerima atau 0 Ya 
menolak penawaran 0 Tidak 

- syaratpenandatanganan kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- suratjaminan pelaksanaan 0 Ya 0 Tidak 

6. Rancangan SPK/kontrak terdiri atas: 
~--~~------------------~=-----~--~~-+----

- syarat-syarat urn urn kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- syarat-syaratkhususkontrak 0 Ya 0 Tidak 

- spesifikasi, KAKdan/ataugambar 0 Ya 0 Tidak 

- daftar kuantitas dan harga 0 Ya 0 Tidak 

7· Spesifikasi teknis HPS yang tercantum dalam dokumen 
pengadaan sesuai dengan spesifikasi teknis dalam 0 Ya 0 Tidak 
KAK/dokumen HPS dari PPK. 

43 



BAB IV AUDIT ATAS PEMILIHAN PENYEDIA BARANG/JASA DENGAN 
P ASCAKUALIFIKASI 

Audit atas pemilihan penyedia barangjjasa dimulai dari audit terhadap pengumuman 
pengadaan hingga penunjukan penyediaan barang/jasa. 

I. SKEMAAUDIT 

1. TujuanUmum: 

Untuk meyakinkan bahwa pelaksanaan pemilihan pemenang t elah dilaksanakan 
sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 

2. Waktu Pelaksanaan: 

Audit mulai dilaksanakan pada saat pengumuman pengadaan hingga penunjukan 
penyediaanbarang/jasa. Pelaksanaan prosedur audit dapat dilakukan pada saat 
proses sedang berlangsung (Audit atas Proses/ AP) dan/ a tau segera setelah proses 
selesai (Audit atas Output I AO). 

No. 

A. 

B. 

c. 

: 

Pelaksanaan 
Pemilihan 

Pengumuman 
Pascakualifikasi 

Pendaftaran dan 
Pengambilan 
Dokumen Pengadaan 
(Dokumen kualifikasi 
dandokumen 
pemilihan penyedia 
barang/jasa) 

Pemberian 
Penjelasan 

0 !I utput 

Pengumuman 

Daftarpeserta, 
Tanda Terima 
Pengambilan 
dokumen 

BeritaAcara 
Pemberian 
Penjelasan 
(BAPP)& 
Notulen 
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Meyakinkanbahwa 
pemilihan telah 
sesuru ketentuan 
dalamhal: 

pengumuman AO 
dilaksanakan 

(transparansi), 

- Substansi Pengumuman 

- J angka waktu pengumuman 

- Media Pengumuman 

Meyakinkan bahwapengambilan AP & 
dokumen pengadaan dilakukan AO 
oleh peserta yang telah mendaftar 
dan sesuai prosedur. 

Meyakinkan bahwa proses AP & 
pemberian penjelasan telah AO 
dilaksanakan sesuai dengan 
ketentuan, dalam halSeluruh 
substansi dokumen pengadaan dan 
jawaban atas pertanyaan peserta 
telah diakomodasi dan telah 



No.: 

D. 

E. 

F. 

G. 

H. 

Pelaksanaan 
Pemilihan Output I 

I 

Pemasukan Daftar 
Dokumen Penawaran dokumen 

penawaran 
yangmasuk 

Pembukaan Jadwal 
Dokumen Penawaran Pembukaan 

Dokumen 
Penawaran. 

BAPembuka­
anDokumen 
Penawaran 

Evaluasi Penawaran 

Evaluasi Kualifikasi 

Pembuktian 
Kualifikasi 

BAEvaluasi 
Penawaran 

BAEvaluasi 
Kualifikasi 
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Tujuan Prosedur Audit 

dibuatkan BAPP dan telah 
disampaikan kepada seluruh 
peserta penawaran 

I Ket 

Meyakinkan bahwa pemasukan AO & 
dokumen penawaran telahsesuai AP 
ketentuan,yaitu: 

- Pada tempat dan waktu yang 
ditentukan. 

- Dilaksanakan sesuai 
ketentuan yang ada 
dokumen pengadaan. 

dengan 
dalam 

Meyakinkan bahwa pembukaan AO & 
dokumen penawaran telah AP 
dilaksanakan sesuai dengan 
ketentuan, pada tempat, waktu 
serta tata cara pembukaan dalam 
dokumen pengadaan. 

Meyakinkan bahwa proses evaluasi AO & 
penawaran telah sesuai dengan AP 
prinsip-prinsip pengadaan, teruta­
mapada: 

- Telah dilaksanakan koreksi 
aritmetiksesuai ketentuan 

- Telah dilaksanakan ketentuan 
umum dalam melaksanakan 
evaluasi penawaran 

- Telah dilaksanakan evaluasi 
penawaran yang mencakup 
evaluasi administrasi, evaluasi 
teknis dan evaluasi harga sesuai 
dengan ketentuan 

Meyakinkan bahwa proses evaluasi AO& 
kualifikasi telah dilaksanakan AP 
terhadap calon pemenang lelang, 
pemenang cadangan 1 dan 2 

(apabila ada) sesum dengan 
ketentuan. 

Meyakinkan bahwa proses AO 
pembuktian kualifikasi telah 
dilakukan sesuai dengan prosedur. 



No. I 

I. 

J. 

K. 

L. 

~ 

N. 

Pelaksanaan 
Pemilihan 

Pembuatan Berita 
AcaraHasil 
pelelangan (BAHP) 

Penetapan Pemenang 

Pengumuman 
Pemenang 

Sanggahan 

Sanggahan Banding 

Penunjukan Penyedia 
BarangjJasa 

Output I 
BAHP 

Surat 
Penetapan 
Pemenang 

Pengumuman 
pemenang 

Surat 
sanggahan dan 
jawaban 
tertulis atas 
sur at 
sanggahan 

Surat 
Sanggahan 
Banding 

Jawaban 
tertulis atas 
sur at 
sanggahan 
banding 

SPPBJ 

Tujuan Prosedur Audit I Ket 

Meyakinkan 
penyusunan 
dilaksanakan 
ketentuan. 

bahwa 
BAHP 

sesuai 

- r- ~ 
proses AP & 

telah AO 
dengan 

Meyakinkan bahwa proses AO 
pembuatan Surat Penetapan 
Pemenang telah sesum dengan 
ketentuan. 

Meyakinkan bahwa proses AP& 
pengumuman pemenang t elah AO 
sesuai dengan ketentuan 

Meyakinkan bahwa proses AO 
sanggahan dan pemberian jawaban 
tertulis atas sanggahan telah 
dilaksanakan sesuai ketentuan. 

Meyakinkan bahwa proses AO 
sanggahan banding dan pemberian 
jawaban tertulis atas sanggahan 
banding telah dilaksanakan sesuai 
dengan prinsip-prinsip pengadaan 
terutama transparan, adil/tidak 
diskriminatif, se1ta akuntabel. 

Meyakinkan bahwa proses AO 
penyusunan SPPBJ telah 
dilaksanakan sesuai dengan 
prinsip-prinsip pengadaan t eruta-
rna transparan, adil/ tidak diskri-
minatif, serta akuntabel ketentuan. 

II. PROGRAM AUDIT RINCI 
~ 

Rencana I Realisasi 
No Tujuan dan Prosedur Audit 

Pclaksana Waktu 1 Pelaksana I Waktu Ref 

I KKA 
! 

A. Pengumuman Pascakualifikasi i 
I 

' TujuanAudit: 

Meyakinkan bahwa pelaksanaan 
pengumuman pemilihan penyedia 
barangLjasa telah dilaksanakan sesuai 
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dengan ketentuan dalam hal: 

- Substansi Pengumuman 

- Jangkawaktupengumuman 

- Media Pengumuman 

Prosedur Audit: 

1. Peroleh informasi tanggal dan media yang 
akan digunakan dalam pengumuman 
pemilihan penyedia barang/jasa dari 
dokumen pengadaan serta konfirmasikan 
kepada ULP ada/tidak perubahan atas 
tanggal dan media terse but. 

2. Dapatkan draft pengumuman pemilihan 
penyedia barangjjasa dan reviu apakah 
muatanjsubstansi pengumuman pelelang­
an telah sesuai dengan substansi 
pengumuman Oihat daftar uji 
pengumuman pascakualifikasi no 3 dan4) 

3. Observasi penayangan pengumuman pada 
media yang ditetapkan dan pastikan 
apakah jangka waktu pengumuman dan 
substansinya telah sesuai dengan Draft 
pada butir 2 di atas. 

4. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

B. Pendaftaran dan Pengambilan 

I 
Dokumen Pengadaan 

TujuanAudit: 

Meyakinkan bahwa penyedia barangjjasa 
yang mendaftar dan mengambil dokumen 
pengadaan sesuai dengan persyaratan. 

Prosedur Audit: 

1. Observasi di tempat pendaftaran/ 
pengambilan dokumen sesuai waktu 
dalam pengumuman. Pastikan tempat 
dan waktu pendaftaran/ pengambilan 
dokumen telah sesuai dengan 
pengum urn an yang ditayangkan. 

2. Mintakan register I daftar hadir peserta 
pengambilan dokumen kepada ULP/dan 
teliti apakah register tersebut telah 
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No Tujuan dan Prosedur Audit 

lengkapterisi. 
-

3. Teliti apakah terdapat peserta yang 
mewakili lebih dari satu perusahaan. 

4· Cek apakah peserta perorangan tidak 
diwakili oleh orang lain. 

s. Konfirmasikan kepada pendaftar apakah 
pendaftar dipungut biaya pendaftaran/ 
pengambilan dokumen a tau biaya lain. 

6. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

C. ! Pemberian Penjelasan 

TujuanAudit: 

Meyakinkan bahwa proses pemberian 
penjelasan telah dilaksanakan sesum 
dengan Ketentuan, dalam hal: 

- pemberian penjelasan telah diberikan 
kepada peserta terdaftar sesuai dengan 
waktu dan tern pat yang ditentukan 

- seluruh substansi penjelasan dan 
jawaban atas pertanyaan peserta telah 
disampaikan 

- seluruh materi penjelasan dan tanya 
jawab telah dibuatkan BAPP dan 
menjadi bagian tidak terpisahkan 
dalam Dokumen Pengadaan 

- haljketentuan baru serta perubahan­
perubahan penting telah dimasukkan 
dalam addendum Dokumen 
Pengadaan dan telah disampaikan 
kepada peseti.a. 

- perubahan rancangan kontrak, 
spesifikasi teknis, gambar danjatau 
nilai total HPS telah mendapatkan 
persetujuan PPK. 

Prosedur Audit: 

1. Konfirmasikan kepada ULP mengenai 
adajtidak perubahan tempat dan waktu 
pemberian penjelasan dari Dokumen 
Pengadaan. Bila terdapat perubahan 
tempat dan waktu pemberian penjelasan, 
tanyakan kepada ULP apakah perubahan 
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I 
No ' Tujuan dan Prosedur Audit 

tersebut telah diinformasikan kepada 
sel uruh peserta terdaftar. 

2. Teliti apakah dalam dokumen pengadaan 
diatur bahwa ketidakhadiran peserta 
dalam pemberian penjelasan dijadikan 
dasar untuk menolak/menggugurkan 
penawaran. 

3. Dapatkan daftar hadir peserta pemberian 
penjelasan. Cek apakah daftar hadir telah 
terisi lengka p. 

4. Bandingkan antara peserta pemberian 
penjelasan yang hadir dengan daftar 
pendaftaranjpengambil dokumen penga­
daan. Cek adakah peserta pemberian 
penjelasa n yang tidak terdaftar. 

s. Cek apakah peserta perorangan dihadiri 
oleh ybs (tidak diwakilkan). 

6. Lakukan observasi atas jalannya 
pemberian aanwijzing. 

l 

Amati apakah seluruh materi penjelasan 
telah disampaikan kepada peseti:a 
Dalam pemberian penjelasan, apakah 
telah dijelasjan kepada peserta mengenai: 
a) metodepemilihan 
b) cara penyampaian dokumen 

penawaran 
c) kelengkapan yang harus dilampirkan 

bersama dokumen penawaran 
d) pembukaan dokumen penawaran 
e) metodeevaluasi 
f) hal-hal yang menggugurkan 

penawaran 
g) jenis kontrak yang digunakan 
h) ketentuan dan cara evaluasi 

berkenaan dengan preferensi harga 
atas penggunaan produk dalam negeri 

i) ketentuan ten tang penyesuaian harga 
j) ketentuan dan cara sub kontrak 

k) 

sebagian pekerjaan kepada UMUK 
serta koperasi kecil 
besaran, masa berlaku dan penjamin 
yang dapat mengeluarkanjaminan 

7. Amati apakah pertanyaan peseti:a dijawab 
secara tuntas oleh ULP. 

8. Amati apakah Aanwijzing dilanjutkan 
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No Tujuan dan Prosedur Audit Pela ksana Wa Ltu Pelaksana W aLtu Ref 

KKA 

dengan peninja uan la pangan. 

9· Mintakan Be rita Acara Pemberian 
Penjelasan (BAPP) 

10. Cek apakah BAPP telah mencakup 
informasi: 

- Pemberian penjelasan mengenai isi 
dokumen pengadaan 

- Pertanyaan peserta beserta jawaban 
dariULP 

- Hasil tinjauan lapangan 

- Keterangan-keterangan lain yang 
diperlukan. 

11. Cek apakah BAPP telah ditandatangani 
anggota Pokja ULP serta minimal 1 wakil 
peserta yang hadir atau oleh anggota ULP 
lain yang ditunjuk bila tidak ada satupun 
peserta yang hadir atau tidak ada peserta 
yang bersedia menandatangani. 

12 . Cek apakah hal-halj ketentuan baru atau 
perubahan penting dalam BAPP telah 
dituangkan dalam Addendum Dokumen 
Pengadaan. 

13 . Cek apakah Addendum Dokumen 
Pengadaan berupa perubahan Rancangan 
Kontrak, Spesifikasi teknis, gambar serta 
nilai total HPS telah mendapat 
persetujuan terlebih dahulu dari PPK. 

14. Cek apakah PA/ KPA memutuskan 
perubahan dan bersifat final serta 
memerintahkan ULP membuat dan 
mengesahkan Addendum Dokumen 
Pengadaan apabila PA/ KPA sependapat 
denganULP. 

15. Dapatkan tanda terima addendum 
dokumen pengadaan. Cek apakah ULP 
telah menyerahkan salinan addendum 
dokumen pengadaan kepada semua 
peserta. 

16 . Cek apakah ULP telah mengunggah 
dokumen t ersebut melalui website 
sehingga dapat diunduh oleh peserta. 

17. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
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simpulan hasil audit 
-

D. PemasukanDokumenPenawaran 

TujuanAudit: 

Meyakinkan bahwa pemasukan dokumen 
penawaran telah dilaksanakan sesum 
dengan ketentuan dalam dokumen 
pengadaan. 

Prosedur Audit: 

1. Tanyakan kepada ULP apakah terdapat 
perubahan tempat & waktu pemasukan 
dokumen penawaran. 

2. Bila ada perubahan t empat dan waktu , 
tanyakan alasan perubahan tempat dan 
waktu pemasukan dokumen penawaran. 
Cek apakah alas an perubahan tsb 
termasuk dalam keadaan kahar. 

3- Cek apakah perubahan tempat dan waktu 
batas akhir pemasukan dokumen 
penawaran dilakukan sb b: 

- Perubahan tern pat dan batas akhir 
pemasukan dokumen penawaran 
dicantumkan dalam dokumen 
addendum pengadaan 

- Dokumen addendum pengadaan telah 
disampaikan kepada seluruh peserta 

4- Lakukan observasi apakah pada sa at 
pemasukan dokumen penawaran tidak 
terdapat hambatan/ halangan. 

5· Lakukan observasi apakah penyedia 
barangjjasa telah memasukkan dokumen 
penawaran sesuai dengan metode 
pemasukan dalam dokumen pengadaan. 

6. Cek apakah ULP membuat daftar peserta 
yang memasukkan penawaran dan ULP 
telah membuat tanda terima dokumen 
penawaran. 

7· Tanyakan kepada ULP apakah menerima 
dokumen penawaran melaui posjjasa 
pengiriman. Apabila ada, cek apakah ULP 
mencatat waktu & tanggal penerimaan 
dokumen pen awaran pada sampulluar. 
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8. Cek apakah ULP memasukkan dokumen 
penawaran dalam kotakjtempat 
pemasukan 

g. Cek apakah dokumen penawaran 
disampaikan sebanyak 2 (dua) rangkap, 
yang terdiri dari dokumen asli 1 (satu) 
rangkap dan salinannya 1 (satu) rangkap 
ditandai "asli" dan "rekaman". 

I 
Rencana 

Pelak.o;ana WaLtu Pelaksana Waktu Ref 

Realisasi 

KKA 

r-- ~~----~~~·~----------------~~--------r---~--------~-----+---~ 
10. Cek apakah dokumen penawaran telah 

dimasukkan dalam sampul yang 
bertuliskan sesuai dengan yang ditentukan 
dalam dokumen pengadaan, yaitu: 

"dokumen penawaran", 

Nama paket pekerjaan 

Nama dan alamat peserta 

Ditujukan kepada ULP 

Ala mat (sesuai dokumen pengadaan). 

11. Tanyakan kepada ULP apakah ada 
penarikan, penggantian, pengubahan atau 
penambahan dokumen penawaran oleh 
peserta. Apabila ada, cek apakah telah 
dilaksanakan sesuai dengan ketentuan 
dalam dokumen pengadaan. 

12. Pada tanggal batas akhir pemasukan 
penawaran, lakukan pengamatan apakah: 

- Salah satu anggota ULP menutup 
pemasukan penawaran dengan 
mencoret tepat dibawah daftar peserta 
terakhir serta membubuhkan tanda 
tangan. 

ULP menyatakan kepada peserta 
bahwa saat pemasukan penawaran 
telah ditutup sesuai waktunya. 

Menolak dokumen penawaran yang 
terlambat danjatau sebagian 
tambahan dokumen penawaran. 

Membuka dokumen penawaran yang 
masuk. 

13. Untuk dokumen penawaran yang 
terlambat disampaikan peserta, cek 
apakah ULP: 

- Segera memberitahu peserta ybs untuk 

52 



No Tujuan dan Prosedur Audit 

mengambil kembali seluruh dokumen 
penawaran. 

- Membuat bukti serah terima 
pengambilandokumen penawaran. 

14. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

r-E. 1 PembukaanDokumenPenawaran 

Tujuan Audit: 

Meyakinkan bahwa pembukaan dokumen 
penawaran telah dilaksanakan sesuai 
dengan ketentuan, terutama pada tempat, 
waktu dan tata cara dalam dokumen 
pengadaan. 

Prosedur Audit: 

1. Tanyakan kepada ULP apakah terdapat 
perubahan tempat & waktu kegiatan 
pembukaan dokumen penawaran. 

2. Pad a saat pembukaan 
penawaran, 
observasijpengamatan atas 
pelaksanaan kegiatan, yai tu: 

- Cek apakah dokumen 
dibuka di hadapan pese1ta 

dokumen 
lakukan 

proses 

penawaran 

- Catat waktu pembukaan dokumen 
penawaran dan bandingkan dengan 
waktu sesuai ketentuan dalam 
dokumen pengadaan. 

- Catat tempat/alamat dokumen 
penawaran dibuka dan bandingkan 
dengan tempat sesuai ketentuan 
dalam dokumen pengadaan. 

- Tanyakan kepada ULP apakah 
ketidakhadiran peserta pada saat 
pembukaan Dokumen Penawaran 
tidak dijadikan dasar untuk 
menolakj menggugurkan penawaran. 
Catat dasar ketentuannya. 

- Tanyakan kepada ULP apakah peserta 
perorangan yang hadir pada 
pembukaan Dokumen Penawaran tidak 
boleh diwakilkan. Catat dasar 
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ketentuannya. 

- Catat jumlah peserta yang hadir pada 
saat pembukaan dokumen 
penawaran.Bandingkan dengan daftar 
absensi. 

- Amati, apabila tidak ada peserta atau 
hanya ada 1 (satu) peserta sebagai 
saksi, apakah ULP menunda 
pembukaan dokumen penawaran 
selama 2 (dua)jam. 

- Amati, apabila setelah ditunda selama 
2 (dua) jam, hanya ada 1 (satu) atau 
tidak ada peserta sebagai saksi, apakah: 

• pembukaan dokumen penawaran 
tetap dilanjutkan 

• ditunjuk saksi tambahan di luar 
ULP yang ditunjuk oleh ULP. 

- Amati, apakah ULP membuka 
kotakftempat pemasukan Dokumen 
Penawaran di hadapan para peserta 

- Amati, apakah ULP meneliti isi 
kotak/tempat pemasukan 
Dokumen Penawaran dan 
menghitung jumlah Dokumen 
Penawaran yang masuk di hadapan 
peserta. 

- Amati, apabila penawaran yang masuk 
kurang dari 3 (tiga) peserta apakah 
pelelangan dinyatakan gagal. 

- Amati, apakah Dokumen Penawaran 
dengan sampul bertanda 
"PENARIKAN", "PENGGANTIAN", 
"PENGUBAHAN" atau 
"PENAMBAHAN" dibuka dan dibaca 
terlebih dahulu. 

- Amati, apakah ULP memeriksa dan 
menunjukkan di hadapan peserta 
mengenai kelengkapan Dokumen 
Penawaran. 

- Amati, apakah ULP tidak 
menggugurkan penawaran pada waktu 
pembukaan penawaran kecuali untuk 
yang terlambat memasukkan 
penawaran. 
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- Cek, apakah salah satu anggota ULP 
bersama 1 (satu) orang saksi memaraf 
Dokumen Penawaran asli yang bukan 
miliknya. I 

- Tanyakan apakah ULP segera membuat 
Berita Acara Pembukaan Dokumen 
Penawaran. Dapatkan kopi BA 
Pembukaan dokumen penawaran tsb. 

-
- Cek apakah Berita Acara Pembukaan 

Dokumen Penawaran sudah sesua1 
dengan ketentuan, yaitu paling sedikit 
memuat: 

• Jumlah Dokumen Penawaran yang I 

masuk 
I 

• Jumlah Dokumen Penawaran yang 
lengkap dan tidak lengkap 

• Kelainan-kelainan yang dijumpai 
dalam Dokumen Penawaran 
(apabila ada) 

• Keterangan lain yang dianggap 
perlu 

• Tanggal pembuatan Berita Acara 

• Tanda tangan anggota ULP dan 
wakil peserta yang hadir atau saksi 
yang ditunjuk oleh ULP bila tidak 
ada saksi dari peserta. I 

- Cek apabila te1jadi penundaan waktu 
pembukaan penawaran, apakah 
penyebab penundaan tersebut telah 
dimuat dengan jelas dalam Berita 
A car a. 

- Lakukan pengamatan apakah Berita 
Acara dibaca denganjelas. 

- Lakukan pengamatan, setelah dibaca 
dengan jelas, apakah Be rita Acara 
ditandatangani oleh anggota ULP yang 
hadir dan 2 ( dua) orang saksi. 

- Cek, apakah Berita Acara dilampiri 
dengan Dokumen Penawaran 

- Konfirmasikan kepada peserta yang 
hadir , apakah salinan Berita Acara 
(tanpa dilampiri Dokumen Penawaran) 
telah dibagikan kepada peserta yang 
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hadir. 

- Lakukan pengamatan apakah ULP 
mengunggah salinan Berita Acara 
terse but melalui website yang dapat 
diunduh oleh peserta. 

3· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

F. I Evaluasi Penawaran 
I 

TujuanAudit: 

Meyakinkan bahwa proses evaluasi 
penawaran telah sesuai dengan prinsip-
prinsip pengadaan, terutama pada: 

- Telah dilaksanakan koreksi aritmetik 
sesuai ketentuan 

- Telah dilaksanakan ketentuan umum 
dalam melaksanakan evaluasi 
penawaran 

- Telah dilaksanakan evaluasi 
penawaran yang mencakup evaluasi 
administrasi, evaluasi teknis dan 
evaluasi harga sesuai dengan 
ketentuan 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan kertas ke1ja, berita acara serta 
notulen kegiatan evaluasi penawaran. 

2. Bandingkan Berita Acara Evaluasi dengan 
Be rita Acara Pembukaan Dokumen 
Penawaran, cek apakah terdapat peserta 
penawaran yang tidak dievaluasi karena 
alasan ketidakhadiran dalam pembukaan 
dokumen penawaran. 

3· Tanyakan kepada ULP apakah terdapat 
koreksi aritmatik dan mintakan hasil 
urutan penawaran sebelum dan setelah 
koreksi aritmatik 

I 

4· Apabila ada koreksi aritmatik, lakukan 
evaluasi apakah koreksi aritmatik 
dilaksanakan telah sesuai dengan 
ketentuan sebagai berikut: 

- Volume pekerjaan yang tercantum 
I 
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dalam daftar kuantitas dan harga 
disesuaikan dengan yang t ercantum 
dalam Dokumen Pemilihan 

- Apabila terjadi kesalahan hasil 
perkalian antara volume dengan 
harga satuan, apakah dilakukan 
pembetulan dengan ketentuan 
harga satuan pekerjaan yang 
ditawarkan tidak diu bah. 

- Apabila terdapat jenis pekerjaan yang 
tidak diberi harga satuan, apakah 
harga satuan tersebut dianggap sudah 
termasuk dalam harga satuan 
pekerjaan yang lain dan harga satuan 
pada daftar kuantitas dan harga tetap 
dibiarkan kosong 

5· Cek, apakah hasil koreksi aritmatik 
mengubah nilai penawaran sehingga 
urutan peringkat dapat menjadi lebih 
tinggi a tau lebih rendah dari urutan 
peringkatsemula 

6. Untuk penawaran dengan kontrak 
lumpsum yang melampirkan daftar 
kuantitas dan harga, cek apakah koreksi 
aritmetik hanya dilakukan untuk 
menyesuaikan volume pekerjaan yang 
tercantum dalam "daftar kuantitas dan 
harga" dengan yang tercantum dalam 
Dokumen Pemilihan tanpa mengubah 
nilai penawaran. 

7· Cek, apakah pelaksanaan evaluasi 
dilakukan ULP terhadap 3 (tiga) 
penawaran tertendah setelah koreksi 
aritmatik. 

8. Cek, apabila setelah koreksi aritmatik 
terdapat kurang dari 3 (tiga) penawar yang 
menawar harga kurang dari HPS, apakah 
proses lelang tetap dilanjutkan dengan 
melakukan eval uasi penawaran 

9· Cek, apakah ULP melakukan evaluasi 
penawaran yang meliputi: 

- Evaluasi administrasi 

- Evaluasi teknis 

- Evaluasi harga 
'--
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10. Dengan berpedoman pada dokumen 
pemilihan, lakukan evaluasi apakah 
ketentuan umum dalam melakukan 
evaluasi telah dilaksanakan. 

11. Dengan berpedoman pada dokumen 
pemilihan, lakukan evaluasi kemungkinan 
terdapat penyimpangan yang bersifat 
pentingjpokok atau penawaran bersyarat, 
yaitu: 

- Penyimpangan dari Dokumen 
Pemilihan yang mempengaruhi lingkup, 
kualitas dan hasiljkinerja pekerjaan, 
danjatau 

- Penawaran dari peserta dengan 
persyaratan tambahan di luar ketentuan 
Dokumen Pemilihan yang akan 
menimbulkan persaingan usaha tidak 
sehat danjatau tidak adil di antara 
peserta yang memenuhi syarat 

12. Cek apakah ULP menggugurkan 
penawaran karen a alasan sebagai berikut: 

- Ketidakhadiran dalam pemberian 
penjelasan danjatau pembukaan 
penawaran 

- Kesalahan yang tidak substansial, 
misalnya karena sampul danjatau surat 
penawaran tidak berkop perusahaan 

13. Lakukan konfirmasi kepada ULP, apakah 
para pihak tidak mempengaruhi atau 
melakukan intervensi kepada ULP selama 
proses evaluasi. 

14. Dapatkan BA evaluasi administrasi, BA 
Evaluasi Teknis dan BA Evaluasi Harga 
dan Kertas kerja evaluasinya. 

15. Teliti apakah evaluasi terhadap data 
administrasi hanya dilakukan terhadap 
hal-hal yang tidak dinilai pada saat 
penilaian kualifikasi 

16. Apabila penawaran memenuhi 
persyaratan administrasi, lakukan reviu 
atas ketepatan Evaluasi data administrasi, 
terutamapada: 

- Pemenuhanj kelengkapan syarat-
syarat subst ansial yang diminta 
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berdasarkan Dokumen Pemilihan. 

- Penandatanganan surat penawaran. 

- Jangka waktu berlakunya surat 
penawaran. 

Jangka waktu pelaksanaan pekerjaan 
yangditawarkan. 

Pemberian tanggal sur at penawaran. 

Penerbit suratJ ami nan Penawaran. 

DimulainyaJ ami nan Penawaran. 

Mas a berlaku J ami nan Penawaran. 

Kesamaan nama peserta dengan 
nama yang tercantum dalam surat 
Jaminan Penawaran. 

Besaran nilai J ami nan Penawaran. 

Pencantuman besaran nilai J ami nan 
Penawaran dalam angka dan huruf 

Kesamaan nama ULP yang menerima 
Jaminan Penawaran dengan nama 
ULP yang mengadakan pelelangan; 
dan 

Kesamaan paket pekerjaan yang 
dijamin dengan paket pekerjaan yang 
dilelangkan 

Hasil konfirmasi dan klarifikasi 
tertulis ULP kepada penerbit jaminan, 
terutamapada: 

• substansi keabsahan/ 
Jaminan Penawaran 
penerbitjaminan. 

keaslian 
kepada 

• kepastian J a min an Penawaran 
dapat dicairkan sebesar nilai 
jaminan 

• kepastian Jaminan Penawaran 
dapat dicairkan tanpa syarat, 

• kepastian J aminan Penawaran 
dapat dicairkan dalam waktu paling 
lambat 14 (empat belas) hari ketja, 
setelah surat pernyataan 
wanprestasi dari ULP diterima oleh 
PenerbitJ ami nan 

'--- '-------- - - ----- ---- -
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17· Konfirmasikan kepada ULP, apakah ULP 
telah melakukan klarifikasi terhadap hal-
hal yang kurangjelas dan meragukan (bila 
ada). 

18. Cek apakah peserta yang memenuhi 
persyaratan administrasi dilanjutkan 
dengan evaluasi teknis 

19. Apabila hanya ada 1 (satu) atau 2 (dua) 
peserta yang memenuhi persyaratan 
administrasi, Cek apakah evaluasi tetap 
dilanjutkan dengan evaluasi teknis; dan 

20. Apabila tidak ada pese1i:a yang memenuhi 
persyaratan administrasi, Cek apakah 
pelelangan dinyatakan gaga I. 

-
21. Cek, apakah evaluasi teknis dilakukan 

terhadap peserta yang dinyatakan 
memen uhi persyaratan administrasi 

22. Cek, apakah unsur-unsur yang dievaluasi 
teknis sesuai dengan yang ditetapkan 
dalam Dokumen Pemilihan 

23. Cek apakah evaluasi teknis dilakukan 
dengan sistem gugur, dengan 
dilaksanakan sesuai dengan ketentuan 
dalam dokumen pemilihan dan perpres 54 
tahun2010. 

24. apabila dalam evaluasi teknis terdapat hal-
hal yang kurang jelas atau meragukan, cek 
apakah ULP melakukan klarifikasi dengan 
peserta. 

25. Cek apakah hasil klarifikasi dapat 

I menggugurkan penawaran 

26. Cek apakah peserta yang dinyatakan lulus 
evaluasi teknis dilanjutkan ke tahap 
evaluasi harga. 

27. apabila hanya ada 1 (satu) atau 2 (dua) 
peserta yang lulus evaluasi teknis, cek 
apakah evaluasi tetap dilanjutkan dengan 
evaluasiharga; 

28. apabila tidak ada peserta yang lulus 
evaluasi teknis, cek apakah pelelangan 
dinyatakan gaga I. 

29. Cek apakah telah dilakukan evaluasi harga 
terhadap unsur-unsur yang merupakan 
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hal-hal yang pokok a tau pentingo 

30o Cek apakah telah dilakukan evaluasi 
kewajaran harga sesuai dengan ketentuan 
dalam dokumen pemilihan dan perpres 54 
tahun2010o 

31. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

------

G. Evaluasi Kualifikasi I 
[ TujuanAudit: 

evaluasi Meyakinkan bahwa proses 
kualifikasi telah dilaksanakan terhadap 
cal on pemenang lelang, pemenang 
cadangan 1 dan 2 (apabila ada) sesuai 
dengan ketentuano 

Prosedur Audit: 

1. Cek apakah evaluasi dilakukan terhadap 
calon pemenang lelang serta pemenang 
cadangan 1 dan 2 ( apabila ada) 

20 Cek apakah evaluasi formulir 
0 0 
1s1an 

kualifikasi dilakukan dengan sistem gugur 
f--

Cek apakah peserta dinyatakan memenuhi 30 
persyaratan kualifikasi setelah memenuhi 
persyaratanjketentuan yang ditetapkan 
dalam dokumen pemilihan dan perpres 54 
tahun2o10o 

40 Apabila ditemukan hal-hal danjatau data 
yang kurang jelas, cek apakah telah 
dilakukan klarifikasi secara tertulis namun 
tidak mengubah substansi formulir isian 
kualifikasi 

50 Pada saat evaluasi kualifikasi dalam proses 
pascakualifikasi, apabila terjadi data yang 
kurang, cek apakah data tersebut tidak 
dapatdilengkapio 

60 Apabila tidak ada yang lulus evaluasi 
kualifikasi, cek apakah lelang dinyatakan 
gagal 

70 Cek apakah evaluasi kualifikasi dapat 
dilakukan sebel urn eval uasi penawarano 

T Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
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-
I simp ulan hasil audit 

f 
H. ! Pembuktian Kualifikasi ! 

TujuanAudit: 

Meyakinkan bahwa proses pembuktian 
kualifikasi telah dilakukan sesuai dengan 
ketentuan 

Prosedur Audit: 

1. Tanyakan kepada ULP apakah ada 
perubahan jadwal kegiatan pembuktian 
kualifikasi 

2. Dapatkan berita acara evaluasi kualifikasi 

3· Cek apakah pembuktian kualifikasi 
dilaksanakan setelah evaluasi kualifikasi 

4· Tanyakan kepada ULP mengenai metode 
dan teknik-teknik yang digunakan untuk 
melakukan pembuktian kualifikasi 

-
5· Cek apakah m eode pembuktian kualifikasi 

yang dilakukan sesuai dengan ketentuan, 
yaitu: 

- Dilakukan dengan car a melihat 
keaslian dokumen serta meminta 
salinannya 

- Dilakukan klarifikasi dan/ a tau 
verifikasi kepada penerbit dokumen 
(biladiperlukan) 

- Dibuatkan berita acara pembuktian 
kualifikasi 

6. Apabila dari BA pembuktian kualifikasi 
dilaporkan adanya pemalsuan data, cek 
apakah ULP sudah mengusulkan agar 
badan usaha serta pengurus yang terlibat 
dimasukkan dalam Daftar Hitam 

I 

7· Apabila dari BA pembuktian kualifikasi 
dilaporkan adanya pemalsuan data, cek 
apakah ULP sudah mengusulkan agar 
peserta perorangan yang bersangkutan 
dimasukkan dalam Daftar Hitam 

8. Cek apabila tidak ada penawaran yang 
lulus pembuktian kualifikasi, apakah 
terdapat penetapan tertulis bahwa lelang 
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dinyatakan gagal. 
~ 

9· Buat simpulan hasil audit 

I 
I. • Pembuatan Berita Acara Hasil ! 

! Pelelangan (BAHP) 

TujuanAudit: 

Meyakinkan bahwa proses penyusunan 
BAHP telah dilaksanakan sesuai dengan 
ketentuan. 

Prosedur Audit: 

1. Cek apakah BAHP merupakan kesimpulan 
dari hasil evaluasi administrasi, teknis dan 
harga yang dibuat oleh ULP 

2. Cek apakah BAHP ditandatangani oleh 
paling kurang seperdua dari jumlah 
anggota ULP. 

3 · Lakukan klarifikasi terhadap anggota ULP 
yang hadir namun tidak menandatangani 
BAHP untuk mengetahui alasan ybs. 

4· Cek pengamanan BAHP oleh ULP /Panitia. 
(BAHP bersifat rahasia s.d pengumuman 
pemenang.) 

5· Cek apakah BAHP telah memuat informasi 
sesuai dengan daftar uji no d. 

6. Apabila tidak ada penawaran yang 
memenuhi syarat, apakah BAHP 
mencantumkan pernyataan bahwa 
pelelangan dinyatakan gagal dan harus 
segera dilakukan pelelangan ulang. 

7· Apabila peserta yang memenuhi syarat 
kurang dari 3 (tiga), apakah peserta 
tersebut tetap diusulkan sebagai cal on 
pemenang. 

8. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

J. • Penetapan Pemenang I 

Tujuan Audit : 

I Meyakinkan bahwa proses pembuatan 
Surat Penetapan Pemenang telah sesuai 
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dengan ketentuan. 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan Surat Penetapan Pemenang dan 

I BAHP. 

2. Cek apakah pengadaan dengan nilai 
sampai dengan Rp 100 milyar, Surat 
Penetapan Pemenang telah diterbitkan 
oleh ULP 

3· Cek apakah pengadaan dengan nilai di 
atas Rp 100 milyar, Surat Penetapan 
Pemenang telah ditetapkan oleh PA. 

4· Cek apakah Surat Penetapan Pemenang 
telah ditetapkan oleh PA diterbitkan 
setelah mendapat usulan dari ULP. 

s. Cek kesesuaian antara surat penetapan 
pemenang dengan BAHP. 

6. Konfirmasikan kepada APIP apakah 
sudah memperolch tcmbusan us ulan 
penetapan pemenang 

7· Cek apakah penetapan pemenang telah 
disusun sesuai dengan urutannya I 
Cek apakah penetapan pemenang disusun 
dengan memuat hal-hal sbb: 

- Nama paket pekerj a an 

- Nilai total HPS 

- Nama penyedia 

- Ala mat penyedia 

- Harga penawaran a tau harga 
penawaran terkoreksi 

- NPWP 

- Hasil evaluasi penawaran 

8. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

f---

K. i Pengumuman Pemenang i 
I TujuanAudit : 

Meyakinkan bahwa proses pen_gl,l_muman 
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pemenang telah sesuai dengan ketentuan 
-

c-Prosedur Audit: 

1. Dapatkan informasi dari ULP adajtidak 
perubahan waktu pengumuman pemenang 
serta mediaj tempat pengumuman 
pemenang. 

2. Pad a tanggal pengumuman pemenang, 
lakukan observasi apakah ULP 
melaksanakan pengumuman pemenang. 

3· Cek apakah pengumuman pemenang telah 
dilaksanakan di website. 

4· Cek apakah pengumuman pemenang telah 
dilaksanakan di papan pengumuman 
res mi. 

5· Cek pakah pengumuman pemenang telah 
memuat sekurang-kurangnya: 

- Nama paket pekerjaan dan nilai total 
HPS 

- Nama dan alamat penyedia serta 
harga penawaran a tau harga 
penawaran terkoreksi, 

- NPWP 

- Evaluasi penawaran administrasi, 
teknis dan harga 

6. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simp ulan hasil audit 

L. , Sanggahan I 
I 

TujuanAudit: 

Meyakinkan bahwa proses sanggahan dan 
pemberian jawaban tertulis atas 
sanggahan telah dilaksanakan sesuai 
ketentuan 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan sur at sanggahan dari peserta 

2. Cek apakah surat sanggahan dari peserta 
telah disertai bukti terjadinya 
penyimpangan 

3· Konfirmasikan kepada PPK, PA/KPA dan 
APIP yang bersangkutan apakah 
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mendapat tembusan sur at sanggahan 

4· Cek apakah bukti penyimpangan yang 
te1jadi berupa: 

- penyimpangan terhadap ketentuan 
dan prosedur yang diatur dalam 
Peraturan Presiden ini dan yang telah 
ditetapkan dakan Dokumen Pemilihan 

- rekayasa tertentu sehingga 
menghalangi terjadinya persaingan 
us aha yang sehat 

- penyalahgunaan wewenang oleh ULP 
danjatau pejabat yang berwenang 
lainnya 

5· Tanyakan kepada ULP a pakah telah dibuat 
jawaban tertulis atas sanggahan. 

6. Cek tanggal jawaban tertulis atas 
sanggahan, apakah jawaban tertulis 
tersebut telah dibuat paling lam bat 5 
(lima) hari kerja setelah menerima surat 
sanggahan. 

7· Cek, apabila sanggahan dinyatakan benar, 
apakah ULP menyatakan pelelangan gagal. 

8. Cek apakah sanggahan yang disampaikan 
bukan kepada ULP atau disampaikan di 
luar mas a sanggah, dan tetap 
ditindaklanjuti. 

9· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

M. i Sanggahan Banding i 
i 
I 

TujuanAudit: 

Meyakinkan bahwa proses sanggahan 
banding dan pemberian jawaban tertulis 
at as sanggahan banding telah 
dilaksanakan sesuai dengan prinsip-
prinsip pengadaan terutama transparan, 
adiljtidak diskriminatif, serta akuntabel 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan kopi sanggahan banding 
tertulis. 

2. Cek apakah sanggahan banding tertulis 
--L-
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diajukan secara tertulis kepada 
Pimpinan Lembaga. 

3· Cek apakah sanggahan banding tertulis 
telah diterima paling lambat 5 (lima) hari 
kerja setelah menenma jawaban 
sanggahan. 

4· Lakukan konfirmasi kepada PPK, ULP, 
APIP apakah mereka menerima 
tembusan sanggahan bandingte1tulis. 

5· Dapatkan jawaban sanggahan banding 
tertulis. 

6. Cek apakah jawaban sanggahan banding 
tertulis diberikan oleh Pimpinan 
Lembaga. 

7· Cek tanggal jawaban sanggahan banding, 
apakah dibuat paling lam bat 15 (lima 
belas) hari ke1ja setelah surat 
sanggahan bandingrliterima. 

8. Cek kepada ULP apakah peserta yang 
melakukan sanggahan banding telah 
memberikanjaminan sanggahan banding. 

9· Cek apakah jaminan sanggahan banding 
sebesar 2%o (dua perseribu) dari HPS 
a tau paling tinggi sebesar Rp. 
50.ooo.ooo,oo (lima puluhjuta rupiah) 

10. Cek apakah jaminan sanggahan banding 
telah ditujukan kepada ULP 

11. Cek apakah Jaminan Sanggahan Banding 
memiliki masa berlaku 20 (dua puluh) 
hari kerja sejak tanggal pengajuan 
sanggahan banding. 

12. Cek apakah sanggahan banding 
menghentikan proses pelelangan. 

13. Cek apakah sanggahan banding yang 
disampaikan bukan kepada Pimpinan 
Lembaga tetap ditindaklanjuti. 

14. Cek apakah sanggahan banding yang 
disampaikan diluar mas a sanggah 
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banding, tetap ditindaklanjuti. 

15. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

N. PenunjukanPenyediaBarang/ Jasa I 
TujuanAudit: 

Meyakinkan bahwa proses penyusunan 
SPPBJ telah dilaksanakan sesuai dengan 
prinsip-prinsip pengadaan terutama 
transparan, adil/tidak diskriminatif, serta 
akuntabel ketentuan. 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan dokumen SPPBJ dari PPK 

2. Konfirmasikan kepada PPK apakah ULP 
telah menyerahkan BAHP, dan BAHP 
telah dijadikan dasar untuk menerbitkan 
SPPBJ 

3· Bandingkan apakah substansi SPPBJ 
sesuai dengan BAHP. 

4· Tanyakan kepada PPK apakah terdapat 
surat sanggahan dan/a tau surat 
sanggahan banding. 

5· Bila terdapat surat sanggahan dan/atau 
sur at sanggahan banding, tanyakan 
kepada PPK apakah ada jawaban tertulis 
atas surat sanggahan dan surat sanggahan 
banding. 

Cek apakah SPPBJ diterbitkan setelah: 

- Tidak ada sanggahan dari peserta 

- Sanggahan dan/ atausanggahan 
banding terbukti tidak benar 

- Masa sanggah dan/atau masa sanggah 
banding berakhir. 

6. Apabila pemenang yang ditunjuk 
mengundurkan diri. Tanyakan kepada 
PPK apakah ada pernyataan tertulis dari 
pemenangtsb. I 

7· Cek apakah pernyataan pengunduran diri 
disertai dengan alasan yangjelas. 

8. Mintakan kepada ULP hasil 
keputusanfpertimbangan ULP atas 
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pernyataan pengunduran diri pemenang 
(diterima secara obyektif atau tidak dapat 
diterima secara obyektif). 

9· Apabila pernyataan pengunduran 
diridapat diterima secara obyektif, cek 
adakah surat keputusanjperintah 
pencairanjaminan penawaran. 

10. Apabila surat pernyataan pengunduran 
diri tidak dapat diterima secara obyektif, 
cek adakah surat keputusan/ perintah 
pencairan jaminan penawaran dan 
memasukkan pemenang dalam Daftar 
Hi tam 

11. Dapatkan bukti setor pencairan jaminan 
penawaran. 

12. Lakukan konfirmasi kepada unit 
pengawasan internal apakah telah 
menerima tembusan SPPBJ (tanpa 
lampiran sur at petjanjian) 

13. Cek apakah terdapat klausul dalam SPPBJ 
yang menyebutkan bahwa penyedia harus 
menyiapkan jaminan pelaksanaan 
sebel urn penandatanganan kontrak. 

14. Lakukan konfirmasi kepada PA/ KPA 
apakah terdapat pemberitahuan secara 
tertulis dari PPK bahwa 

15. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

Ill. DAFTAR UJI HASILAUDIT 

Daftar uji ini digunakan sebagai media untuk membuat simpulan hasil audit atas 
prosedur audit yang telah dilaksanakan. Apabila hasil uji menyatakan "tidak", berarti 
terdapat indikasi adanya penyimpangan yang harus dirumuskan penyebabnya 
berdasarkan prosedur audit yang dilakukan. 

Kolom "Keterangan" apabila memerlukan penjelasan lebih lanjut, dapat dituangkan 
dalam kertas kerja tersendiri. 

Petunjuk: beri tanda v' pada kotakjawaban yang sesuai. 
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A. Pengumuman Pascakualifikasi (untuk barang/ 
pekerjaan konstruksi/ Jasa lainnya) 

1. Penayangan pengumuman pelelangan umum lo pascakualifikasi dilaksanakan paling kurang 7 (tujuh) hari 0 Ya Tidak 
ke1ja 

I 

2. Penayangan pengumuman pelelangan urn urn 
pascakualifikasi dilaksanakan melalui: 

- Website OYa 0 Tidak 

- Papan pengumuman resmi untuk masyarakat OYa 0 Tidak 

- Pmtal Pengadaan Nasional OYa 0 Tidak 

3· Substansi pengumuman minimal memuat: 

- Nama PA/KPA 0 Ya 0 Tidak 

- Alamat PA/KPA OYa 0 Tidak 

- Uraian singkat peke1jaan yang akan dilaksanakan 0 Ya 0 Tidak 

- Nilai total HPS OYa 0 Tidak 

- Syarat-syarat peserta pelelangan 0 Ya 0 Tidak 

- Tempat pengambilan dokumen pengadaan OYa 0 Tidak 

- Waktu pengambilan dokumen pengadaan 0 Ya I 0 Tidak 

4· Substansi pengumuman tidak memuat persyaratan yang 
bersifat diskriminatif, an tara lain: 

- Peserta harus berasal dari Provinsi/ Kabupaten/ Kota 0 Ya 0 Tidak 
tempat lokasi pelelangan 

- Pendaftaran harus dilakukan: 0 Ya 0 Tidak 

• Direktur Utama / Pimpinan Perusahaan 0 Ya 0 Tidak 

• Penerima kuasa dari Direktur Utama/pimpinan 
perusahaanfkepala cabang yang nama penerima 0 Ya 0 Tidak 
kuasanya tercantum dalam akte pendirian atau 
perubahannya 

• Kepala cabang perusahaan yang diangkat oleh 
Kantor Pusat yang dibuktikan dengan dokumen 0 Ya 0 Tidak 
otentik 

• Pejabat yang menurut peljanjian kerjasama berhak OYa 0 Tidak 
mewakili perusahaan yang bekerj a sam a 

- Pendaftaran harus membawa asli dan/atau salinan/ 
fotocopyflegalisir Akta Pendirian, Izin Usaha, Tanda 
Daftar Perusahaan (TDP), Kontrak ke1ja sejenis, 0 Ya 0 Tidak 
Sertifikat Badan Usaha (SBU) dan/a tau dokumen-
dokumen lain yang sejenis 
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- Persyaratan di luar yang sudah ditetapkan dalam 
Peraturan Presiden ini kecuali diperintahkan oleh 0 Ya 0 Tidak 
peraturan perundang-undangan yang lebih tinggi. 

5 · Buat simp ulan dan rekomendasi. 

B Pendaftaran dan Pengambilan Dokumen I Pengadaan 

1. Peserta dapat mengambil dokumen pengadaan sesuai 0 Ya \o Tidak waktu yang ditentukan dalam pengumuman 

2. Peserta dapat mengambil dokumen pengadaan sesuai 0 Ya io Tidak 
tempat pengambilan yang ditentukan dalam pengumuman 

3· Semua peserta wajib melakukan pendaftaran sebelum 0 Ya 0 Tidak 
mengambil dokumen pengadaan 

4· Pada saat pendaftaran, ULP: 

- mencatat nama pendaftar, nama dan ala mat 
perusahaan serta nomor telepon, nomor faksimili 

0 Ya 0 Tidak danjatau alamat email pihak yang dapat dihubungi 
untukkeperluan korespondensi 

- memberikan dokumen pengadaan dalam bentuk file 0 Ya 0 Tidak 
(sojtcopy) dan/atau cetakan (hardcopy) 

- mengunggah (upload) dokumen pengadaan melalui 
website dan portal pengadaan nasional yang dapat 0 Ya 0 Tidak 
diunduh (download) oleh peserta. 

- Tidak memungut biaya dari peserta 0 Ya 0 Tidak 

5· Orang yang ditugaskan oleh Direktur Utama/pimpinan 
perusahaan/ kepala cabang, melampirkan surat tugas dari 0 Ya 0 Tidak Direktur Utama/pimpinan perusahaan/ kepala cabang dan 
ka1tu pengenal. 

-
6. Seseorang dilarang mewakili lebih dari 1 (satu) 

perusahaan dalam pendaftaran dan pengambilan 0 Ya 0 Tidak 
dokumen. 

7· Peserta perorangan yang melakukan pendaftaran tidak 0 Ya io Tidak diwakilkan. 

8. Peserta perorangan yang melakukan pendaftaran harus 
0 Ya 0 Tidak menunjukkan tanda pengenal kepada ULP. 

9· Buat simpulan dan rekomendasi. 

c. Pemberian Penjelasan I 
i 

1. Pelaksanaan pemberian penjelasan dilaksanakan sebagai I 
berikut: 

- Dilakukan di tempat yang ditentukan 0 Ya 0 Tidak 
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- Dilakukan pada waktu yang telah ditentukan 0 Ya 0 Tidak 

- Dihadiri oleh peserta yang terdaftar 0 Ya 0 Tidak 

2. Ketidakhadiran peserta pada saat pemberian penjelasan 
tidak dijadikan dasar untuk menolak/ menggugurkan 0 Ya 0 Tidak 
penawaran 

3· Perwakilan peserta yang hadir pad a sa at pemberian 
penjelasan menunjukkan tanda pengenal dan surat tugas 0 Ya 0 Tidak 
kepadaULP. 

4· Pesetta perorangan tidak diwakilkan pada saat hadir 0 Ya 0 Tidak dalam pemberian penjelasan. 

5· Dalam proses aanwijzing, dijelaskan kepada pesetta 0 Ya 0 Tidak mengenai: 

- Metode pemilihan 0 Ya 0 Tidak 

- Car a penyampaian dokumen penawaran 0 Ya 0 Tidak 

- Kelengkapan yang harus dilampirkan bersama 0 Ya 0 Tidak dokumen penawaran 

- Pembukaan dokumen penawaran 0 Ya 0 Tidak 

- Metode evaluasi 0 Ya 0 Tidak 

- Hal-hal yang menggugurkan penawaran 0 Ya 0 Tidak 

- J enis kontrak yang akan digunakan 0 Ya 0 Tidak 

- Ketentuan dan cara evaluasi berkenaan dengan 
preferensi harga atas penggunaan produksi dalam 0 Ya 0 Tidak 
negeri 

- Ketentuan ten tang penyesuaian harga 0 Ya 0 Tidak 

- Ketentuan dan cara sub kontrak sebagian pekerjaan 
kepada Usaha Mikro dan Usaha kecil serta koperasi 0 Ya 0 Tidak 
kecil 

- Besaran, masa berlaku dan penjamin yang dapat 
0 Ya 0 Tidak mengeluarkan jaminan 

6. ULP memberikan penjelasan lanjutan dengan car a 0 Ya 0 Tidak melakukan peninjauan lapangan (apabila diperlukan) 

7· Berita Acara Pemberian Penjelasan (BAPP) telah 
mencakup informasi sebagai berikut: 

- Pemberian penjelasan mengenai isi dokumen 0 Ya \o Tidak pengadaan 

- Pertanyaan dari peserta 0 Ya 0 Tidak 

- Jawaban ULP atas pertanyaan peserta 0 Ya 0 Tidak 

- Perubahan substansi dokumen 0 Ya 0 Tidak 
--

- Hasil peninjauan lapangan 0 Ya 0 Tidak 
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- Keterangan-keterangan lain 0 Ya 0 Tidak 

8. BAPP ditandatangani oleh anggota Pokja ULP dan 0 Ya 0 Tidak minimall (satu) wakil peseti:a yang hadir. 
1-

BAPP ditandatangani oleh anggota Pokja ULP apabila 9· 
tidak ada satupun peserta yang hadir atau bersedia 0 Ya 0 Tidak 
menandatangani BAPP 

10. BAPP merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari 0 Ya 0 Tidak Dokumen Pengadaan. 

11. ULP menuangkan ke dalam Addendum Dokumen 
Pengadaan yang menjadi bagian yang tidak terpisahkan 
dari Dokumen Pengadaan apabila dalam BAPP terdapat 0 Ya 0 Tidak 
hal-haljketentuan baru atau perubahan penting yang 
perlu ditampung. 

12. Perubahan dokumen terse but di bawah telah 
mendapatkan persetujuan PPK sebelum dituangkan 
dalamAddendum Dokumen Pengadaan: 

- Rancangan kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- Spesifikasi teknis 0 Ya 0 Tidak 

- Gambar 0 Ya 0 Tidak 

- Nilai total HPS 0 Ya 0 Tidak 

13. ULP menyampaikan keberatan PPK kepada PA/KPA 
untuk diputuskan apabila PPK tidak sependapat dengan 0 Ya 0 Tidak usulan perubahan rancangan kontrak, spesifikasi teknis, 
gambardanjatau nilai total HPS. 

14. PA/KPA memutuskan perubahan dan bersifat final serta 
memerintahkan ULP untuk membuat dan mengesahkan 

0 Ya 0 Tidak Addendum Dokumen Pengadaan apabila PA/ KPA 
sependapat dengan ULP 

15. ULP memberitahukan kepada semua peserta untuk 0 Ya 0 Tidak I 
mengambil salinanAddendum Dokumen Pengadaan 

16. ULP sudah menyediakan salinan BAPP dan Addendum 
Dokumen Pengadaan (apabila ada) dan telah 0 Ya 0 Tidak mengunggah dokumen tersebut melalui website K/L/D/I 
masing-masing sehingga dapat diunduh oleh peserta 

17. Buat simp ulan dan rekomendasi. 

D. PemasukanDokumenPenawaran I 

I 
1. pemasukan Dokumen Penawaran telah sesuai dengan 

0 Ya 0 Tidak metode yang telah ditentukan dalam Dokumen Pengadaan 

2. Dokumen Penawaran telah meliputi: 

- Surat penawaran yang didalamnya tercantum mas a 0 Ya 0 Tidak 
berlaku penawaran dan mencantumkan harga 
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penawaran. 

- J ami nan penawaran asli 0 Ya 0 Tidak 

- Rincian harga penawaran (daftar kuantitas dan harga) 0 Ya 0 Tidak 

- Surat kuasa dari pemimpin/direktur utama perusahaan 
kepada penerima kuasa yang namanya tercantum 0 Ya 0 Tidak 
dalam akta pendirian a tau perubahannya (apabila 
dikuasakan) 

- Surat perjanjian kemitraan/kerja sa rna operasi (apabila 0 Ya 0 Tidak 
ada) 

- Dokumen penawaran teknis 0 Ya 0 Tidak 

- Formulir rekapitulasi perhitungan TKDN 0 Ya 0 Tidak 

- Dokumen isian kualifikasi 0 Ya 0 Tidak 

- Dokumen lainnya yang dipersyaratkan dalam dokumen 0 Ya 0 Tidak 
pengadaan (apabila ada) 

3· Dokumen penawaran disampaikan sebanyak 2 (dua) I 

rangkap, yang terdiri dari dokumen asli 1 (satu) rangkap 0 Ya 0 Tidak dan salinannya 1 (satu) rangkap ditandai "asli" dan 
"rekaman". 

4· Dokumen penawaran telah dimasukkan dalam sampul 
dan ditulis "dokumen penawaran" dan ditulis nama paket 
pekerjaan, nama dan alamat peserta, serta ditujukan 0 Ya 0 Tidak 
kepada ULP dengan alamat yang ditentukan dalan 
dokumen pengadaan. 

s. Pese1ta menyampaikan langsung Dokumen Penawaran 0 Ya 0 Tidak kepadaULP. 

6. Peserta menyampaikan Dokumen Penawaran sesuai 0 Ya 0 Tidak jadwal yang ditetapkan dalam Dokumen Pengadaan. 

7· ULP memasukkan Dokumen Penawaran ke dalam 0 Ya lo Tidak 
kotak/tempat pemasukan. 

8. Peserta dapat menyampaikan Dokumen Penawaran 
melalui PosjJasa pengiriman dengan ketentuan sudah 0 Ya 0 Tidak 
sesuai dengan tata cara yang diatur dalam Dokumen 
Pengadaan serta peraturan dalam Perpres 54 Tahun 2010. 

9· Sampul dimasukkan ke dalam sampul luar yang 
mencantumkan nama paket peke1jaan dan alamat ULP 0 Ya 0 Tidak 
dalam hal dokumen penawaran disampaikan melalui 
posjjasa pengiriman 

10. Dokumen penawaran yang diterima melalui posjjasa 
pengiriman: 

- ULP mencatat waktu dan tanggal penerimaan 0 Ya lo Tidak 
Dokumen Penawaran pada sampulluar 

- ULP memasukkan dokumen penawaran tersebut ke D Ya 0 Tidak 
~-
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dalam kotak/tempat pemasukan 

11. ULP melakukan tindakan tersebut di bawah apabila 
dokumen penawaran terlambat diterim a: 

- membuka sampul luar untuk m engetahui alamat 0 Ya 0 Tidak 
peserta , 

- segera me mberitahukan kepada peserta yang I 

bersangkutan untuk m engambil kern b ali seluruh 
0 Ya 0 Tidak dokumen penawaran disertai dengan bukti serah 

terima. 

- membuat bukti serah t erima pengembalian dokumen 
0 Ya 0 Tidak penawaran 

12. Penarikan, penggantian, pengubahan atau penambahan 
Dokumen Penawaran telah dilakukan sebagai berikut: 

- Disampaikan secara tertulis 0 Ya 0 Tidak 

- Dimasukkan dalam sampul 0 Ya 0 Tidak 

- Diberikan tanda dengan penambahan pencantuman 
kata "PENARIKAN", "PENGGANTIAN" a tau 0 Ya 0 Tidak 
"PENAMBAHAN" sesuai dengan isi sampul 

- Tidak mengambil dokumen penawaran yang sudah 
0 Ya 0 Tidak 

disampaikan sebelumnya 

13. ULP m embuat daftar pese1ta 
penawaran 

yang memasukkan 
0 Ya 0 Tidak 

14. ULP m embuattanda terima Dokumen Penawaran 0 Ya 0 Tidak 

15. ULP menolak semua danjatau sebagian tambahan 
Dokumen Penawaran yang masuk set elah batas akhir 0 Ya 0 Tidak 
pemasukan penawaran. 

I 

16. Pada batas akhir pemasukan penawaran, salah satu 
anggota pokja ULP menutup pemasukan penawaran 0 Ya 0 Tidak 
dengan men caret tepat di bawah daftar peserta terakhir. 

17· Pada batas akhir pemasukan penawaran, apakah salah 
satu anggota pokj a ULP menutup pemasukan penawaran 0 Ya 0 Tidak 
dengan m embubuhkan t anda tangan 

18. Segera setelah b atas akhir pemasukan penawaran, apakah 
ULP: 

- Menyatakan kepada pesert a bahwa saat pemasukan 
0 Ya 0 Tidak 

p enawaran t elah ditutup sesuai waktunya 

- Menolak dokumen penawaran yang terlambat dan/a tau 0 Ya 0 Tidak sebagian tambahan dokumen penawaran 

- Membuka dokumen penawaran yang masuk 0 Ya 0 Tidak 
- -

19. ULP tidak mengubah tern pat pemasukan penawaran 
0 Ya 0 Tidak kecuali keadaan kahar 
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20. ULP tidak mengubah waktu batas akhir pemasukan D Ya D Tidak penawaran kecuali keadaan kahar 

21. Apabila terpaksa dilakukan perubahan tempat dan waktu 
batas akhir pemasukan penawaran, ULP melakukan hal 
sbb: 

- Perubahan tempat pemasukan penawaran D Ya D Tidak dicantumkan dalam dokumen addendum pengadaan 

- Perubahan waktu batas akhir pemasukan penawaran D Ya D Tidak 
dicantumkan dalam dokumen addendum pengadaan 

- Dokumen addendum pengadaan telah disampaikan D Ya D Tidak 
kepada seluruh peserta 

22. Buat simp ulan dan rekomendasi. 

E. Pelaksanaan pembukaan Dokumen Penawaran I 
sbb: 

. 

1. Dibuka di hadapan peserta D Ya D Tidak 

2. Dibuka pada waktu sesuai ketentuan dalam dokumen D Ya D Tidak 
pengadaan. 

3· Dibuka di tempat sesuai ketentuan dalam dokumen D Ya D Tidak pengadaan. 

4· Peserta yang hadir pada saat pembukaan Dokumen D Ya D Tidak Penawaran menunjukkan tanda pengenal kepada ULP. 

s. Peserta yang hadir pada saat pembukaan menunjukkan D Ya D Tidak sur at tugas kepada ULP. 

6. Peserta perorangan yang hadir pad a pembukaan D Ya D Tidak Dokumen Penawaran tidak boleh diwakilkan. 

7· Pembukaan dokumen penawaran dilakukan pada hari 
yang sama segera setelah batas akhir pemasukan D Ya D Tidak 
penawaran, 

8. Pembukaan dokumen penawaran dihadiri paling kurang 2 
D Ya D Tidak (dua) peserta sebagai saksi. 

9· Apabila tidak ada peserta atau hanya ada 1 (satu) peserta 
sebagai saksi, ULP menunda pembukaan dokumen D Ya D Tidak 
penawaran selama 2 ( dua) jam. 

I 

10. Setelah ditunda selama 2 (dua) jam, hanya ada 1 (satu) I atau tidak ada peserta sebagai saksi, maka: 

- pembukaan dokumen penawaran tetap dilanjutkan D Ya D Tidak 

- ditunjuk saksi tambahan di luar ULP yang ditunjuk D Ya D Tidak oleh ULP. 

11. ULP membuka kotak/tempat pemasukan Dokumen D Ya D Tidak Penawaran di hadapan para peserta. l 
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12. ULP meneliti lSl kotakj tempat pemasukan Dokumen 
Penawaran dan menghitung jumlah Dokumen Penawaran 0 Ya 0 Tidak 
yang masuk di hadapan peserta. 

13. Penawaran yang masuk kurang dari 3 (tiga) peserta 
0 Ya 0 Tidak a pakah pelelangan dinyatakan gagal. 

14- Dokumen Penawaran dengan sampul bertanda 
"PENARIKAN", "PENGGANTIAN", a tau 0 Ya 0 Tidak 
"PENAMBAHAN" dibuka dan dibaca terlebih dahulu. 

15. ULP membuat Be rita Acara Pembukaan Dokumen 0 Ya 0 Tidak Penawaran 

16. ULP memeriksa di hadapan peserta mengenai 0 Ya 0 Tidak 
kelengka pan Dokumen Penawaran. 

--
17. Dokumen Penawaran telah meliputi: 

- Surat penawaran yang didalamnya tercantum masa 
berlaku penawaran dan mencantumkan harga 0 Ya 0 Tidak 
penawaran. 

- J aminan penawaran asli 0 Ya 0 Tidak 

- Rincian harga penawaran (daftar kuantitas dan harga) 0 Ya 0 Tidak 

- Surat kuasa dari pemimpin/direktur utama perusahaan 
kepada penerima kuasa yang namanya tercantum 0 Ya 0 Tidak dalam akta pendiri :m a tau perubahannya (apabila 
dikuasakan) 

- Surat perjanjian kemitraanjkerja sa rna operasi (apabila 0 Ya 0 Tidak 
ada) 

- Dokumen penawaran teknis 0 Ya 0 Tidak 

- Formulir rekapitulasi perhitungan TKDN 0 Ya 0 Tidak 

- Dokumen isian kualifikasi 0 Ya 0 Tidak 

- Dokumen lainnya yang dipersyaratkan dalam dokumen 0 Ya 0 Tidak pengadaan (apabila ada) 

18. ULP menunjukkan di hadapan peserta mengenai 0 Ya 0 Tidak kelengka pan dokumen penawaran. 

19. ULP tidak menggugurkan penawaran pad a waktu 
pembukaan penawaran kecuali untuk yang terlambat 0 Ya 0 Tidak 
memasukkan penawaran. 

20. Salah satu anggota polqa ULP bersama 1 (satu) orang 
saksi memaraf Dokumen Penawaran asli yang bukan 0 Ya 0 Tidak 
miliknya. 

21. ULP segera membuat Berita Acara Pembukaan Dokumen 0 Ya 0 Tidak Penawaran. 

22. Berita Acara Pembukaan Dokumen Penawaran sudah 
sesuai dengan ketentuan, yaitu paling sedikit memuat: 
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• J umlah Dokumen Penawaran yang masuk 0 Ya 0 Tidak 

• Jumlah Dokumen Penawaran yang lengkap dan tidak 0 Ya 0 Tidak 
lengkap 

• Kelainan-kelainan yang dijumpai dalam Dokumen 0 Ya 0 Tidak 
Penawaran (apabila ada) 

• Keteranganlainyang dianggap perlu 0 Ya 0 Tidak 

• Tanggal pembuatan BeritaAcara 0 Ya 0 Tidak 

• Tanda tangan anggota pokja ULP 0 Ya 0 Tidak 

• Tanda tangan wakil peserta yang hadir atau saksi yang 0 Ya 0 Tidak 
ditunjuk oleh ULP bila tidak ada saksi dari peserta. 

I 

23. Apabila terjadi penundaan waktu pembukaan penawaran, 
penyebab penundaan tersebut dimuat dengan jelas dalam 0 Ya 0 Tidak 
BeritaAcara. 

24. Berita Acara Pembukaan Dokumen Penawaran dibaca 0 Ya 0 Tidak denganjelas. 

25. Berita Acara ditandatangani oleh anggota pokja ULP yang 0 Ya 0 Tidak hadir dan 2 ( dua) orang saksi. 

26. Be rita Acara dilampiri Dokumen Penawaran 0 Ya 0 Tidak 

27. Salinan Berita Acara (tanpa dilampiri Dokumen 0 Ya 0 Tidak Penawaran) dibagikan kepada peserta yang hadir 

28. ULP mengunggah salinan terse but melalui website 0 Ya 0 Tidak yang dapat diunduh oleh peserta. 

29. Buat simp ulan dan rekomendasi. 

F. Evaluasi Penawaran 
i 

1. Ketidakhadiran peserta pada saat pembukaan Dokumen 
Penawaran tidak dijadikan dasar untuk 0 Ya 0 Tidak 
menolak/menggugurkan penawaran. 

2. Sebelum evaluasi penawaran, dilakukan koreksi aritmatik. 0 Ya 0 Tidak 

3· Koreksi aritmatik dilaksanakan sesuai dengan ketentuan 
sebagai berikut: 

- Volume pekerjaan yang tercantum dalam daftar 
kuantitas dan harga disesuaikan dengan yang 0 Ya 0 Tidak 
tercantum dalam Dokumen Pemilihan 

- Apabila te1jadi kesalahan hasil perkalian antara volume 
dengan harga satuan, apakah dilakukan pembetulan 0 Ya 0 Tidak 
dengan ketentuan harga satuan peke1jaan yang 
ditawarkan tidak diu bah. 

- Apabila terdapat jenis peke1jaan yang tidak diberi 0 Ya I 0 Tidak 
harga satuan, apakah harga satuan tersebut dianggap 
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sudah termasuk dalam harga satuan pekerjaan yang 
lain dan harga satuan pada daftar kuantitas dan harga 
tetap dibiarkan kosong 

4- Hasil koreksi aritmatik (dapat) mengubah nilai penawaran 
sehingga urutan peringkat dapat menjadi lebih tinggi atau 0 Ya 0 Tidak 
lebih rendah dari urutan peringkat semula 

5· Koreksi aritmetik untuk penawaran kontrak lump sum I yang melampirkan daftar kuantitas dan harga hanya 
dilakukan untuk menyesuaikan volume pekerjaan yang 

0 Ya 0 Tidak tercantum dalam "daftar kuantitas dan harga" dengan 
yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan tanpa 
mengubah nilai penawaran. 

6. Pelaksanaan evaluasi dilakukan ULP terhadap 3 (tiga) 0 Ya 0 Tidak 
penawaran tertendah setelah koreksi aritmatik. 

7- Setelah koreksi aritmatik terdapat kurang dari 3 (tiga) 
penawar yang menawar harga kurang dari HPS, apakah 

0 Ya 0 Tidak 
proses lelang tetap dilanjutkan dengan melakukan evaluasi 
penawaran 

8. ULP melakukan evaluasi penawaran yang meliputi: 

- Evaluasi administrasi 0 Ya 0 Tidak 

- Evaluasi teknis 0 Ya 0 Tidak 

- Evaluasi harga 0 Ya 0 Tidak 

9· Ketentuan urn urn dalam melakukan evaluasi sebagai 
berikut: 

- Apakah ULP tidak menambah, mengurangi, mengganti 
dan/atau mengubah kriteria yang telah ditetapkan 0 Ya 0 Tidal< 
dalam Dokumen Pemilihan 

- Apakah ULP tidak menambah, mengurangi, mengganti 
danjatau mengubah persyaratan yang telah ditetapkan 0 Ya 0 Tidak 
dalam Dokumen Pemilihan 

- Apakah ULP danjatau peserta tidak menambah, 
10 mengurangi, mengganti danjatau mengubah isi 0 Ya Tidak 

Dokumen Penawaran 

- Apakah penawaran yang memenuhi syarat adalah 
penawaran yang sesuai dengan ketentuan, syarat-syarat 
dan spesifikasi teknis yang ditetapkan dalam Dokumen 0 Ya 0 Tidak 
Pemilihan, tanpa ada penyimpangan yang bersifat 
penting/pokok a tau penawaran bersyarat 

10. Tidal< terdapat penyimpangan yang bersifat 
pentingjpokok a tau penawaran bersyarat, yaitu: 

- Penyimpangan dari Dokumen Pemilihan yang 
mempengaruhi lingkup, kualitas dan hasil/kinerj a 0 Ya 0 Tidak 
pekeljaan, danjatau 
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- Penawaran dari pesetta dengan persyaratan tambahan I 

di luar ketentuan Dokumen Pemilihan yang akan 0 Ya 0 Tidak 
menimbulkan persaingan usaha tidak sehat dan/atau 
tidak adil di antara peserta yang memenuhi syarat 

11. ULP tidak menggugurkan penawaran dengan alas an: 

- Ketidakhadiran dalam pemberian penjelasan dan/atau 0 Ya 0 Tidak 
pembukaan penawaran 

- Kesalahan yang tidak substansial, misalnya karena 
sampul danjatau surat penawaran tidak berkop 0 Ya 0 Tidak 
perusahaan 

12. Para pihak tidak mempengaruhi a tau melakukan 0 Ya 0 Tidak 
intervensi kepada ULP selama proses evaluasi 

~ 
Apabila dalam evaluasi ditemukan bukti adanya 13. 
persaingan us aha yang tidak sehat dan/a tau terjadi 
pengaturan bersama (kolusijpersekongkolan) an tara 
pesetta, ULP dan/a tau PPK, dengan tujuan untuk 
memenangkan salah satu peserta, maka: 

- Peserta yang ditunjuk sebagai calon pemenang dan 
peserta lain yang terlibat dimasukkan ke dalam Daftar 0 Ya 0 Tidak 
Hi tam 

- anggota ULP dan/atau PPK yang terlibat 
pcrsekongkolan diganti, dikenakan sanksi auministrasi 0 Ya 0 Tidak 
dan/a tau pidana 

- proses evaluasi tetap dilanjutkan dengan menetapkan 0 Ya 0 Tidak peserta lainnya yang tidak terlibat (bila ada); dan 

- apabila tidak ada peserta lain sebagaimana dimaksud 0 Ya 0 Tidak pada angka (3), apakah pelelangan dinyatakan gagal 
-
14. Evaluasi terhadap data administrasi hanya dilakukan 

terhadap hal-hal yang tidak dinilai pada saat penilaian 0 Ya 0 Tidak 
kualifikasi 

15. Apabila penawaran memenuhi persyaratan administrasi, 
maka: 

- syarat-syarat substansial yang diminta berdasarkan 0 Ya 0 Tidak Dokumen Pemilihan dipenuhij dilengkapi 

- surat penawaran ditandatangani oleh: 

a. direktur utama/pimpinan perusahaan; 0 Ya 0 Tidak 

b. penerima kuasa dari direktur utama/pimpinan 
perusahaan yang nama penerima kuasanya 0 Ya 0 Tidak 
tercantum dalam akte pendirian a tau perubahannya; 

c. kepala cabang perusahaan yang diangkat oleh 
kantor pusat yang dibuktikan dengan dokumen 0 Ya 0 Tidak 
otentik; 

I 
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d. pejabat yang menurut pe1janjian kerja sama berhak 0 Ya 0 Tidak mewakili perusahaan yang bekerja sama; atau 

e. peserta perorangan 0 Ya D Tidak 

- Jangka waktu berlakunya sur at penawaran tidak 
kurang dari waktu yang ditetapkan dalam Dokumen D Ya 0 Tidak 
Pemilihan 

- Jangka waktu pelaksanaan pekerjaan yang ditawarkan 
tidak melebihi jangka waktu yang ditetapkan dalam D Ya 0 Tidak 
Dokumen Pemilihan; dan 

- Surat penawaran bertanggal 0 Ya 0 Tidak 

- Sur at Jaminan Penawaran diterbitkan oleh Bank 
Urn urn, perusahaan penjaminan a tau perusahaan 
asuransi yang mempunyai program asuransi kerugian 0 Ya 0 Tidak 
(sw·etyship) sebagaimana ditetapkan oleh Menteri 
Keuangan 

- Jaminan Penawaran dimulai sejak tanggal terakhir D Ya 0 Tidak pemasukan penawaran 

- Jaminan Penawaran masa berlakunya tidak kurang 0 Ya 0 Tidak dari waktu yang ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan 

- N a rna peserta sa rna dengan nama yang tercantum 0 Ya 0 Tidak dalam sur at J ami nan Penawaran 

- Besaran nilai Jaminan Penawaran tidak kurang dari 
nilai jaminan yang ditetapkan dalam Dokumen 0 Ya 0 Tidak 
Pemilihan 

- Besaran nilai J aminan Penawaran dicantumkan dalam 0 Ya jo Tidak angka dan huruf 

- Nama ULP yang menerima Jaminan Penawaran sama 0 Ya D Tidak dengan nama ULP yang mengadakan pelelangan; dan 

- Paket peke1jaan yang dijamin sama dengan paket 0 Ya 0 Tidak pekerj aan yang dilelangkan 

- ULP mengkonfirmasi dan mengklarifikasi secara 
tertulis kepada penerbitjaminan: I 

• substansi keabsahanf keaslian Jaminan 0 Ya 0 Tidak Penawaran kepada penerbitjaminan. 

• kepastian J aminan Penawaran dapat dicairkan 0 Ya 0 Tidak sebesar nilaijaminan 

• kepastian Jaminan Penawaran dapat dicairkan 0 Ya 0 Tidak tanpa syarat, 

• kepastian J aminan Penawaran dapat dicairkan 
dalam waktu paling lambat 14 (empat belas) hari 0 Ya 0 Tidak ke1ja, setelah surat pernyataan wanprestasi 
dari ULP diterima oleh PenerbitJaminan 
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16. ULP telah melakukan klarifikasi terhadap hal-hal yang 0 Ya 0 Tidak kurangjelas dan meragukan (bila ada) 

17· Peserta yang memenuhi persyaratan administrasi 0 Ya 0 Tidak dilanjutkan dengan evaluasi teknis 

18. Apabila hanya ada 1 (satu) atau 2 (dua) pese1ta yang 
memenuhi persyaratan administrasi, evaluasi tetap 0 Ya 0 Tidak 
dilanjutkan dengan evaluasi teknis; dan 

19. Tidak ada peserta yang memenuhi persyaratan 0 Ya 0 Tidak administrasi, apakah pelelangan dinyatakan gaga I 

20. Evaluasi teknis dilakukan terhadap peserta yang 0 Ya 0 Tidak dinyatakan memenuhi persyaratan administrasi 

21. Unsur-unsur yang dievaluasi teknis sesuai dengan yang 0 Ya 0 Tidak ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan 

22. Evaluasi teknis dilakukan dengan sistem gugur, dengan 
ketentuan sebagai berikut: 

- evaluasi dilakukan dengan membandingkan 
pemenuhan persyaratan teknis yang ditetapkan dalam 0 Ya 0 Tidak 
Dokumen Pemilihan 

- penawaran dinyatakan memenuhi persyaratan teknis, 0 Ya 0 Tidak apabila: 

• spesifikasi teknis barang yang; ditawarkan 
berdasarkan contoh, brosur dan gambar-gambar 0 Ya 0 Tidak sesuai dengan yang ditetapkan dalam Dokumen 
Pemilihan 

• jadwal waktu penyerahan tidak melampaui batas 
waktu sesuai dengan yang ditetapkan dalam 0 Ya 0 Tidak 
Dokumen Pemilihan; 

• identitas (jenis, tipe dan merk) yang ditawarkan 
tercantum dengan lengkap dan jelas (apabila 0 Ya 0 Tidak 
diperlukan) ; 

• jaminan purnajual sesuai dengan yang ditetapkan 0 Ya 0 Tidak dalam Dokumen Pemilihan (apabila diperlukan); 

• tenaga teknis sesuai dengan yang ditetapkan dalam 0 Ya 0 Tidak 
Dokumen Pemilihan (apabila diperlukan); dan 

• bagian pekerjaan yang akan disubkontrakan sesuai 
dengan yang ditetapkan dalam Dokumen 0 Ya 0 Tidak 
Pemilihan. 

- ULP (apabila diperlukan) dapat meminta uji 
mutuj teknis/ fungsi untuk bahanjalat tertentu sesuai 0 Ya 0 Tidak 
dengan ketentuan dalam Dokumen Pemilihan 

- Evaluasi teknis dalam sistem gugur dapat 0 Ya 0 Tidak 
menggunakan sistem ambang batas terhadap unsur I 
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teknis yang dinilai 

- Dalam hal evaluasi teknis dengan sistem gugur yang 
menggunakan ambang batas nilai teknis, penawaran 
dinyatakan lulus teknis apabila masing-masing unsur D Ya D Tidak 
maupun nilai total keseluruhan unsur memenuhi 
am bang batas minimal yang ditetapkan dalam 
Dokumen Pemilihan 

23. Apabila dalam evaluasi teknis terdapat hal-hal yang 
kurang jelas atau meragukan, ULP melakukan klarifikasi D Ya D Tidak 
dengan peserta. 

1-
Hasil klarifikasi dapat menggugurkan penawaran D Ya D Tidak 24. 

25. Peserta yang dinyatakan lulus evaluasi teknis dilanjutkan D Ya D Tidak ke tahap evaluasi harga 

26. Apabila hanya ada 1 (satu) atau 2 (dua) peserta yang lulus 
evaluasi teknis, evaluasi tetap dilanjutkan dengan evaluasi D Ya D Tidak 
harga; 

27. Apabila tidak ada peserta yang lulus evaluasi teknis, D Ya D Tidak pelelangan dinyatakangagal. 

28. Telah dilakukan evaluasi harga terhadap unsur-unsur 
yang merupakan hal-hal yang pokok a tau penting, yaitu: 

- total harga penawaran terhadap nilai total HPS 

• apabila total harga penawaran melebihi nilai total D Ya D Tidak 
HPS, dinyatakan gugur; dan 

• apabila semua harga penawaran di atas nilai total D Ya D Tidak HPS, pelelangan dinyatakan gagal. 

- Harga satuan penawaran timpang yang nilainya lebih 
besar dari no% (seratus sepuluh perseratus) dari HPS, D Ya D Tidak 
dilakukan klarifikasi. 

- Apabila set elah dilakukan klarifikasi ternyata harga 
satuan penawaran tersebut timpang, harga satuan D Ya D Tidak penawaran timpang hanya berlaku untuk volume 
sesuai dengan Dokumen Pemilihan 

- Mata pembayaran yang harga satuannya nol atau tidak 
ditulis dilakukan klarifikasi dan kegiatan terse but harus D Ya D Tidak tetap dilaksanakan dan harganya dianggap termasuk 
dalam harga satuan pekerjaan lainnya 

I 
- Mata pembayaran yang harga satuannya nol atau tidak 

ditulis, setelah dilaksanakan klarifikasi, kegiatan D Ya D Tidak 
tersebuttetap dilaksanakan. 

- untukkontraklumpsum: 

• apabila ada perbedaan antara penulisan nilai harga 
penawaran antara angka dan huruf, nilai yang diakui D Ya D Tidak 
adalah nilai dalam tulisan huruf 
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• apabila penawaran dalam angka tertulis dengan 
jelas sedangkan dalam huruf tidak jelas, nilai yang 0 Ya 0 Tidak 
diakui adalah nilai dalam tulisan angka; a tau 

• apabila penawaran dalam angka dan huruf tidak 0 Ya 0 Tidak 
jelas, penawaran dinyatakan gugur. 

29. Telah dilakukan evaluasi kewajaran harga dengan 
ketentuan sebagai berikut: 

- klarifikasi dalam hal penawaran komponen dalam 0 Ya 0 Tidak negeri berbeda dibandingkan dengan perkiraan ULP 

- klarifikasi kewajaran harga apabila harga penawaran di 
bawah 8o% (delapan puluh perseratus) HPS dengan 
ketentuan: 

• apabila peserta tersebut ditunjuk sebagai pemenang 
lelang, apakah bersedia untuk menaikkan Jaminan 0 Ya 0 Tidak 
Pelaksanaan menjadi 5% Oima perseratus) dari nilai 
total HPS; atau 

• apabila pese1i:a yang bersangkutan tidak bersedia 
menaikkan nilai Jaminan Pelaksanaan, 0 Ya 0 Tidak 
penawarannya digugurkan. 

• apabila peserta yang bersangkutan tidak bersedia 
menaikkan nilai Jaminan Pelaksanaan, Jaminan 0 Ya 0 Tidak 
Penawaran dis ita untuk negara. 

• apabila peserta yang bersangkutan tidak bersedia 
menaikkan nilai Jaminan Pelaksanaan, 0 Ya 0 Tidak 
penawarannya dimasukkan dalam Daftar Hitam. 

- memperhitungkan preferensi harga atas penggunaan 0 Ya 0 Tidak 
produksi dalam negeri 

30. B uat sim pulan dan rekomendasi. 

G. Evaluasi Kualifikasi I 
! 

1. Evaluasi dilakukan terhadap calon pemenang lelang serta 0 Ya 0 Tidak I pemenang cadangan 1 dan 2 ( apabila ada) 

2. Evaluasi formulir isian kualifikasi dilakukan dengan 0 Ya 0 Tidak sistem gugur 

3· Peserta dinyatakan memenuhi persyaratan kualifikasi 
apabila: 

- formulir kualifikasi ditandatangani oleh: 

• direktur uta rna/ pimpinan perusahaan 0 Ya 0 Tidak 

• penerima kuasa dari direktur utama/ pimpinan 0 Ya 0 Tidak 
_Qerusahaan _y_ang_ nama penerima kuasanya 
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tercantum dalam akte pendirian a tau perubahannya I 
• kepala cabang perusahaan yang diangkat oleh 

kantor pusat yang dibuktikan dengan dokumen 0 Ya 0 Tidak 
otentik 

• pejabat yang menurut perjanjian kerja sama berhak 0 Ya 0 Tidak mewakili perusahaan yang bekerja sama; a tau 

• peserta perorangan 0 Ya 0 Tidal< 

memiliki 
. . 

us aha sesuai dengan peraturan - lZin 0 Ya 0 Tidak perundang-undangan, kecuali peserta perorangan 

- menyampaikan pernyataanjpengakuan tertulis bahwa 
perusahaan yang bersangkutan dan manajemennya 

0 Ya 0 Tidak tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak bangkrut 
dan tidak sedang dihentikan kegiatan usahanya 

- salah satu dan/a tau semua pengurus dan badan 
usahanya atau peserta perorangan tidak masuk dalam 0 Ya 0 Tidak 
Daftar Hitam 

- memiliki NPWP dan telah memenuhi kewajiban 
perpajakan tahun pajak terakhir (SPT tahunan) serta 
memiliki laporan bulanan PPh Pasal 21, PPh Pasal 23 
(bila ada transaksi), PPh Pasal 25/Pasal 29 dan PPN 

0 Ya 0 Tidak (bagi Pengusaha Kena Pajak) paling kurang 3 (tiga) 
bulan terakhir dalam tahun betjalan. Peserta dapat 
mengganti persyaratan 1111 dengan menyampaikan 
Surat Keterangan Fiskal (SKF); 

- memperoleh paling sedikit 1 (satu) peketjaan sebagai 
penyedia dalam kurun waktu 4 (empat) tahun terakhir, 0 Ya 0 Tidal< baik di lingkungan pemerintah maupun swasta 
termasukpengalamansubkontrak; 

- memiliki kemampuan pada sub bidang pekerjaan yang 
sesuai untuk usaha non kecil dan kemampuan pada 0 Ya 0 Tidak bidang pekerjaan yang sesuai untuk usaha Mikro, 
Usaha Kecil serta koperasi kecil; 

- dalam hal peserta akan melakukan kemitraan: 

• peserta wajib mempunyai perjanjian Ketja Sarna 
Operasi/kemitraan yang memuat persentase 0 Ya 0 Tidak kemitraan dan perusahaan yang mewakili kemitraan 
tersebut; dan 

• untuk perusahaan yang melakukan kemitraan, 
evaluasi persyaratan pada huruf a) sampai dengan 0 Ya 0 Tidak huruf g) dilakukan untuk setiap perusahaan yang 
melakukan kemitraan 

4· Apabila ditemukan hal-hal danjatau data yang kurang 
jelas, dilakukan klarifikasi secara tertulis namun tidak 0 Ya 0 Tidak 
mengubah substansi formulir isian kualifikasi 

85 



No. Uraian I Hasil Uji 1 Kct. 

s. Pada sa at evaluasi kualifikasi dalam proses 
pascakualifikasi, apabila terjadi data yang kurang, tidak 0 Ya 0 Tidak 
dapatdilengkapi. 

6. Apabila tidak ada yang lulus evaluasi kualifikasi, lelang 
0 Ya 0 Tidak dinyatakan gagal 

7· Apakah evaluasi kualifikasi dapat dilakukan sebelum 
0 Ya 0 Tidak evaluasi penawaran. 

8. Buat simp ulan dan rekomendasi. 

H. Pembuktian Kualifikasi 
I 

1. Pembuktian kualifikasi dilakukan setelah evaluasi 
kualifikasi terhadap peserta yang memenuhi persyaratan 0 Ya 0 Tidak 
kualifikasi 

2 . Pembuktian kualifikasi dilakukan dengan cara melihat 
0 Ya 0 Tidak keaslian dokumen dan meminta salinannya 

3· ULP melakukan klarifikasi danjatau verifikasi kepada 
0 Ya 0 Tidak penerbit dokumen, apabila diperlukan 

4· Apabila hasil pembuktian kualifikasi ditemukan 0 Ya 0 Tidak pemalsuan data, peserta digugurkan 

5· Apabila hasil pembuktian kualifikasi ditemukan 
pemalsuan data, badan usaha serta pengurus yang terlibat 0 Ya 0 Tidak 
dimasukkan dalam Daftar Hitam 

6. Apabila hasil pembuktian kualifikasi ditemukan 
pemalsuan data, peserta perorangan dimasukkan dalam 0 Ya 0 Tidak 
Daftar Hitam 

7· Apabila tidak ada penawaran yang lulus pembuktian 
0 Ya 0 Tidak kualifikasi, lelang dinyatakan gagal 

8. Buat simpulan dan rekomendasi 

I. Pembuatan Berita Acara Hasil Pelelangan (BAHP) I 
1. BAHP merupakan kesimpulan dari basil evaluasi 

administrasi, teknis dan harga yang dibuat oleh ULP dan 
0 Ya 0 Tidak ditandatangani oleh paling kurang seperdua dari jumlah 

anggota pokja ULP. 

2. BAHP ditandatangani oleh paling kurang seperdua dari 
0 Ya 0 Tidak jumlah anggota pokja ULP. 

3· BAHP bersifat rahasia sampai 
pemenang 

dengan pengumuman 
0 Ya 0 Tidak 

4· BAHP harus memuat hal-hal sebagai berikut: 
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- nama sem ua peserta 0 Ya 0 Tidak 

- harga penawaran atau harga penawaran terkoreksi, I 
dari masingmasing 0 Ya 10 Tidak 

- peserta 

- metode evaluasi yang digunakan 0 Ya 0 Tidak 

- unsur-unsur yang dievaluasi 0 Ya 0 Tidak 

- rum us yang dipergunakan 0 Ya 0 Tidak 

- keterangan-keterangan lain yang dianggap perlu 
mengenai hal ikhwal 0 Ya 0 Tidak 

- pelaksanaan pelelangan 

- jumlah peserta yang lulus dan tidak lulus pada setiap 
tahapan 0 Ya 0 Tidak 

- evaluasi; dan 

- tanggal dibuatnya berita acara 0 Ya 0 Tidak 

s. Apabila tidak ada penawaran yang memenuhi syarat, 

\o BAHP mencantumkan pernyataan bahwa pelelangan 0 Ya Tidak dinyatakan gagal dan harus segera dilakukan pelelangan 
ulang. I 

6. Apabila peserta yang memenuhi syarat kurang dari 3 
(tiga), peserta tersebut tetap diusulkan sebagai calon 0 Ya 0 Tidak 
pemenang. 

7- Buat simpulan dan rekomendasi 

J. Penetapan Pemenang t 

-
1. ULP membuat Surat Penetapan Pemenang berdasarkan 

BAHP untuk nilai sampai dengan Rp. 0 Ya 0 Tidak 
10o.ooo.ooo.ooo,oo (seratus miliar rupiah) 

2. Untuk pengadaan dengan nilai diatas Rp. 
10o.ooo.ooo.ooo,oo (seratus miliar rupiah) penerbitan 
Surat Pen eta pan Pemenang dilaksanakan dengan 
ketentuansbb: 

- PA yang membuat Surat Pen eta pan Pemenang 0 Ya 0 Tidak 

- PA membuat Surat Penetapan Pemenang setelah 
mendapat usulan dari ULP, dengan ketentuan: 0 Ya 0 Tidak 

• Usulan penetapan pemenang ditembuskan kepada 0 Ya 0 Tidak PPK yangbersangkutan; 

• Usulan penetapan pemenang ditembuskan 0 Ya 0 Tidak kepada APIP; dan 
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• Apabila PA tidak setuju dengan usulan ULP, PA 
memerintahkan evaluasi ulang atau menyatakan 0 Ya D Tidak 
pelelangan gagal 

3· Penetapan pemenang disusun sesuai dengan urutannya D Ya D Tidak 

4· Penetapan pemenang disusun dengan memuat hal-hal 
sbb: 

- nama paket pekerjaan; D Ya 0 Tidak 

- nilai total HPS; D Ya D Tidak 

- nama penyedia; 0 Ya D Tidak 

- alamat penyedia; 0 Ya D Tidak 

- harga penawaran a tau harga penawaran terkoreksi; D Ya D Tidak 

- Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP); dan D Ya 0 Tidak 

- hasil evaluasi penawaran D Ya 0 Tidak 

5· Data pendukung yang diperlukan untuk menetapkan D Ya D Tidak pemenangadalah: 

- Dokumen Pemilihan beserta adendum (apabila ada); 0 Ya D Tidak 

- BAPP; D Ya D Tidak 

- BAHP; dan 0 Ya D Tidak 

- Dokumen Penawaran dari pemenang dan pemenang 
cadangan 1 dan 2 (apabila ada) yang telah diparaf 0 Ya 0 Tidak 
anggota pokja ULP dan 2 (dua) wakil peserta. 

6. Apabila terjadi keterlambatan dalam menetapkan 
pemenang dan mengakibatkan sur at penawaran dan 
J aminan Penawaran habis masa berlakunya, dilakukan 
konfirmasi kepada seluruh peserta untuk memperpanjang 

D Ya D Tidak surat penawaran dan Jaminan Penawaran. Cal on 
pemenang yang tidak bersedia memperpanjang surat 
penawaran dan Jaminan Penawaran dapat mengundurkan 
diri tanpa dikenakan sanksi. 

7· Buat simpulan dan rekomendasi. 

K. Pengumuman Pemenang 

1. ULP mengumumkan pemenang dan pemenang cadangan 1 

I dan 2 (apabila ada) di websitedan papan pengumuman 0 Ya D Tidak 
resmi untuk masyarakat. 

2. Pengum urn an pemenang memuat sekurang-kurangnya: 

- nama paket pekerjaan dan nilai t otal HPS; 0 Ya 0 Tidak 

- nama dan alamat penyedia serta harga penawaran a tau 
D Ya 0 Tidak harga penawaran terkoreksi; 
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- Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP); dan D Ya D Tidak 

- evaluasi penawaran administrasi, teknis dan harga. D Ya D Tidak 

3· Buat simpulan dan rekomendasi 

I 
I L. Sanggahan i 

1. Peserta dapat menyampaikan sanggahan secat·a tertulis 
atas penetapan pemenang kepada ULP dalam waktu 5 D Ya D Tidak 
(lima) hari kerja setelah pengumuman pemenang, 

I 

2. Peserta menyampaikan sanggahan secara tertulis atas 
penetapan pemenang kepada ULP disertai bukti D Ya D Tidak 
tetjadinya penyimpangan, 

3· Peserta dalam menyampaikan sanggahan secara tertulis 
atas penetapan pemenang dibuat tembusan kepada PPK, D Ya D Tidak 
PA/KPA, danAPIP 

4· Penyimpangan prosedur yang terjadi meliputi: 

- penyimpangan terhadap ketentuan dan prosedur yang 
diatur dalam Peraturan Presiden ini dan yang telah D Ya D Tidak 
ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan; 

- rekayasa tertentu sehingga menghalangi terjadinya D Ya D Tidak 
persaingan usahayangsehat ; rlan/atau 

- penyalahgunaan wewenang oleh ULP dan/atau pejabat D Ya D Tidak 
yang berwenang lainnya. 

5· ULP memberikan jawaban tertulis atas semua sanggahan 
paling lambat 5 (lima) hari kerja setelah menerima surat D Ya 0 Tidak 
sanggahan. 

6. Apabila sanggahan dinyatakan benar, ULP menyatakan D Ya D Tidak 
pel elangan gagal. 

7· Sanggahan yang disampaikan bukan kepada ULP atau 
disampaikan diluar mas a sanggah, dianggap sebagai 0 Ya D Tidak 
pengaduan dan tetap harus ditindaklanjuti. 

8. Buat simpulan dan rekomendasi 

M. Sanggahan Banding 

1. Peserta yang tidak sependapat denganjawaban sanggahan D Ya D Tidak dari ULP mengajukan sanggahan banding 

2. Sanggahan banding diajukan dengan tata cara sebagai 
berikut: 

- secara tertulis. 0 Ya D Tidak 

- Diajukan kepada kepada Pimpinan Lembaga D Ya D Tidak 
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- Diajukan paling lambat 5 (lima) hari kerja setelah 
menerima jawaban sanggahan, dengan tembusan 0 Ya 0 Tidak 
kepada PPK, ULP, danAPIP. 

- Diajukan dengan tembusan kepada PPK, ULP, APIP 0 Ya 0 Tidak K/L/D /I yang bersangkutan. 

3· Menteri/ Pimpinan Lembaga/ Kepala Daerah/ Pimpinan 
Institusi memberikan jawaban secar·a tertulis atas semua 0 Ya 0 Tidak 
sanggahan banding. 

4· Jawaban secara tertulis atas semua sanggahan banding 
dibuat paling lambat 15 (lima belas) hari kerja setelah 0 Ya 0 Tidak 
sur at sanggahan banding diterima. 

5· Peserta yang akan melakukan Sanggahan Banding harus 
memberikan J aminan Sanggahan Banding sebesar 2%o 0 Ya 0 Tidak (dua perseribu) dari BPS atau paling tinggi sebesar Rp. 
50.ooo.ooo,oo (lima puluhjuta rupiah). 

6. Jaminan Sanggahan Banding ditujukan kepada ULP. 0 Ya 0 Tidak 

7· Jaminan Sanggahan Banding memiliki masa berlaku 20 

(dua puluh) hari ke1ja sejak tanggal pengajuan sanggahan 0 Ya 0 Tidak 
banding. 

8. Sanggahan banding menghentikan proses pelelangan. 0 Ya 0 Tidak 

9· Sanggahan banding yang disampflikan bukan kepada lo Pimpinan Lembaga tetap ditindaklanjuti. 0 Ya Tidak 

10. Sanggahan banding yang disampaikan di luar mas a 0 Ya 0 Tidak sanggah banding, tetap ditindaklanjuti. 

11. Buat simp ulan dan rekomendasi 

N. PenunjukanPenyediaBarangj Jasa : 

1. ULP menyerahkan BAHP kepada PPK sebagai dasar untuk 
menerbitkan Surat Penunjukan Penyedia Barang/ Jasa 0 Ya 0 Tidak 
(SPPBJ). 

2 . PPK mengeluarkan SPPBJ dengan ketentuan: 

- tidak ada sanggahan dari peserta; 0 Ya 0 Tidak 

- sanggahan dan/atau sanggahan banding terbukti tidak 0 Ya 0 Tidak benar; atau 

- mas a sanggah danjatau mas a sanggah banding 0 Ya \o Tidak berakhir. 

3· Apabila yang bersangkutan mengundurkan diri dan masa 
penawarannya masih berlaku dengan alasan yang dapat 
diterima secara obyektif oleh ULP, Jaminan Penawaran 0 Ya 0 Tidak 
yang bersangkutan dicairkan dan disetorkan pada Kas l Negara; 
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No. I Uraian I HasilUji Ket. 

4· Apabila yang bersangkutan mengundurkan diri dan masa I penawarannya masih berlaku dengan alasan yang tidak 
dapat diterima secara obyektif oleh ULP, Jaminan 0 Ya 0 Tidak 
Penawaran yang bersangkutan dicairkan dan disetorkan 
padaKasNegara. 

5· Apabila yang bersangkutan mengundurkan diri dan masa 
penawarannya masih berlaku dengan alasan yang tidal< 0 Ya 0 Tidak dapat diterima secara obyektif oleh ULP, dimasukkan 
dalam Daftar Hi tam 

I 
6. Apabila pemenang yang ditunjuk mengundurkan diri, 

penunjukan pemenang dilakukan kepada pemenang 0 Ya 0 Tidak 
cadangan 

7· Penunjukan pemenang kepada pemenang cadangan sesuai 
0 Ya 0 Tidak dengan uruta n peringkat. 

8. Penunjukan pemenang kepada pemenang cadangan 
selama masa surat penawaran dan Jaminan Penawaran 

0 Ya 0 Tidak 
pemenang cadangan masih berlaku a tau sudah 
diperpanjang mas a berlakunya. 

9· Apabila semua pemenang yang ditunjuk mengundurkan 0 Ya 0 Tidak 
diri, pelelangan dinyatakan gagal oleh PA/ KPA. 

10. Pelelangan dinyatakan gagal oleh PA/KPA setelah 0 Ya 0 Tidak 
mendapatlaporan dari PPK. 

11. SPPBJ diterbitkan paling lambat 6 (enam) hari kerja 
setelah pengumuman penetapan pemenang, apabila tidak 0 Ya 0 Tidak 
ada sanggahan. 

12. Apabila terdapat sanggahan dan sanggahan banding, 
SPPBJ diterbitkan paling lambat 2 (dua) hari kerja setelah 0 Ya 0 Tidak 
semua sanggahan dan sanggahan banding dijawab. 

13 . Salah satu tembusan dari SPPBJ disampaikan (tanpa 
lampiran surat perjanjian) sekurang-kurangnya kepada 0 Ya 0 Tidal< 
unit pengawasan internal. 

14. Dalam SPPBJ disebutkan bahwa penyedia harus 
menyiapkan Jaminan Pelaksanaan sebelum 0 Ya 0 Tidak 
penandatanganan kontrak. 

I 
15 . Dalam hal PPK tidak bersedia menerbitkan SPPBJ karena 

tidak sependapat at as penetapan pemenang, 0 Ya 0 Tidak 
diberitahukan kepada P A/KPA untuk diputuskan. 

16. apabila PA/ KPA sependapat dengan PPK, dilakukan 
0 Ya 0 Tidak evaluasi ulang a tau pelelangan dinyatakan gagal. 

17. apabila PA/ KPA sependapat dengan ULP, PA/KPA 
memutuskan penetapan pemenang oleh ULP bersifat final 

0 Ya 0 Tidak PA/ KPA memerintahkan PPK utk mengeluarkan 
SPPBJ. 

18. Kontrak ditandatangani paling lambat 14 (empat belas) 0 Ya 1 0 Tidak 
hari ke1ja set elah diterbitkannya SPPBJ. 
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BAB V AUDIT ATAS PEMILIHAN PENYEDIA BARANG/JASA DENGAN 
PRAKUALIFIKASI 

Audit atas pemilihan penyedia barangjjasa dimulai dari audit terhadap pengumuman 
pengadaan hingga penunjukan penyediaan barangjjasa. 

I. SKEMAAUDIT 

1. Tujuan Urn urn: 

Untuk meyakinkan bahwa pelaksanaan pemilihan pemenang telah dilaksanakan 
sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 

2. Waktu Pelaksanaan: 

Audit mulai dilaksanakan pada saat pengumuman prakualifikasi hingga 
penunjukan penyediaan barangjjasa. Pelaksanaan prosedur audit dapat dilakukan 
pada saat proses sedang berlangsung (Audit atas Proses/ AP) dan/ a tau segera 
setelah proses selesai (Audit atas Output/ AO). 

Pelaksanaan I 
--, 

No Pemilhan 
Output Tujuan Prosedur Audit Ket 

A. Pengumuman Pengumuman Meyakinkan bahwa pengumuman AO 
Prakualifikasi pemilihan telah disusun sesuai 

I ketentuan (transparan), dalam hal: 

- Substansi Pengumuman 

- Jangka Waktu Pengumuman 
I 

- Media Pengumuman 

B. Pendaftaran dan Daftar Peserta Meyakinkan bahwa pengambilan AP& 
Pengambilan danTanda Dokumen Kualifikasi dilakukan oleh AO 
Dokumen Terima peserta yang telah mendaftar dan 
Kualifikasi Pengambilan telah sesuai prosedur. 

Dokumen 

c. Pemasukan dan BAHasil Meyakinkan bahwa pemasukan AP& 
Evaluasi Kualifikasi Dokumen Kualifikasi dilakukan tepat AO 
Dokumen waktu dan evaluasi Dokumen 
Kualifikasi 

I 
Kualifikasi dilakukan sesuai ketentuan 
dalam Dokumen Kualifikasi. 

D. Pembuktian BAPembuktian Menilai bahwa pembuktian kualifikasi AP& 
Kualifikasi Kualifikasi dilakukan sesuai prosedur. AO 

E. Pen eta pan Hasil BA Pen eta pan Meyakinkan bahwa penetapan hasil AP& 
Kualifikasi Hasil Kualifikasi kualifikasi sesua1 pembuktian AO 
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Pelaksanaan ' [ 
I 

No Output Tujuan Prosedur Audit Ket Pemilhan ' 
I kualifikasi 

F. Pengumuman Pengumuman Meyakinkan bahwa hasil kualifikasi AP& 
Hasil Kualifikasi Hasil Kualifikasi telah diumumkan kepada peserta dan AO 

melalui media yangtepat. 

G. Sanggahan Daftar Pese11:a Meyakinkan bahwa sanggahan AP& 
Kualifikasi yang kualifikasi dilakukan sesuai prosedur AO 

mengajukan dan telah ditindaklanjuti. 
sanggahan 

H. Undangan Daftar Peserta Meyakinkan bahwa peserta yang AP& 
kepada Peserta yangLulus diundang mengambil Dokumen AO 
yangLulus Kualifikasi Pemilihan adalah peserta yang lulus 
Kualifikasi kualifikasi. 

I. Pengambilan Daftar Peserta Meyakinkan kesesuaian prosedur AP& 
Dokumen yang Mengambil pengambilan Dokumen Pemilihan dan AO 
Pemilihan Dokumen kelengka pan Dokumen Pemilihan. 

J. Pemberian 1 BA Pemberian Meyakinkan seluruh substansi AP& 
Penjelasan Penjelasandan dokumen pengadaan telah dijelaskan, AO 

Notulen pertanyaan peserta telah diakomodasi 
dan telah dibuatkan Berita Acaranya. 

K. Pemasukan Daftar Peserta Meyakinkan bahwa metode dan tata AP& 
Dokumen yang cara pemasukan Dokumen Pcnawaran AO 
Penawaran Memasukkan telah sesuai ketentuan dalam 
Tahapi Dokumen Dokumen Pemilihan (Dokumen 

1 Penawaran Pengadaan) dan memastikan bahwa 
Tahapi yang memasukkan dokumen 

penawaran tahap I adalah yang lulus 
kualifikasi. 

L. Pembukaan BAPembukaan Meyakinkan proses pembukaan AP& 
Dokumen 1 Dokumen Dokumen Penawaran Tahap I telah AO 
Penawaran Penawaran sesuai prosedur dan telah lengkap 
Tahap I Tahapi substansinya. 
(Administrasi 
dan Teknis) I 

M. Evaluasi BAHasil Meyakinkan proses evaluasi dokumen AP& 
Dokumen Evaluasi penawaran tahap I (Administrasi dan AO 
Penawaran Teknis) telah sesuai prosedur dan 
Tahap I telahlengkap substansinya. 
(Administrasi I 

dan Teknis) 

N. Penetapan Daftar Peserta Meyakinkan penetapan peserta yang AP 
Peserta yang yang Lulus lulus evaluasi telah sesuai prosedur. &AO 
Lulus Evaluasi Evaluasi 
Dokumen 
Penawaran 
Tahapi 
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No 
Pelaksanaan Output I Tujuan Prosedur Audit Ket 1 Pemilhan 

0. Pemberitahuan/ Pengurnuman/ Meyakinkan Pernberitahuanj AO 
Pengurnurnan 1 Undangan Pengurnurnan kepada Peserta yang 
kepada Peserta kepada Peserta. Lulus Evaluasi Tahap I telah 
yangLulus I terlaksana sesuai prosedur dan tepat 
Evaluasi Tahap I substansinya. 

P. Pernasukan Daftar Peserta Meyakinkan bahwa prosedur AP& 
Dokurnen 

1 
yang pemasukan Dokumen Penawaran AO 

Penawaran rnernasukkan Tahap II telah dilaksanakan secara 
Tahap II (Harga) Dokurnen tepat waktu, prosedur dan 

Penawaran substansinya. 
Tahapii 

Q. Pernbukaan BAPernbukaan Meyakinkan bahwa prosedur AP& 
Dokurnen Dokurnen pernbukaan Dokurnen Penawaran AO 
Penawaran Penawaran Tahap II telah dilaksanakan secara 
Tahap II (Harga) Tahapll tepat waktu, prosedur dan 

substansinya. 

R. Evaluasi BAEvaluasi Meyakinkan bahwa prosedur Evaluasi AP& 
Dokumen Dokurnen Dokurnen Penawaran Tahap II AO 

I 

Penawaran Penawaran (Harga) telah dilakukan koreksi 
Tahap II (Harga) Tahap II (Harga) aritrnatik secara tepat dan substansi 

yangtepat. 

s. Pernbuatan BeritaAcara Meyakinkan hahwa Pembuatan Bcrita AP& 
Berita Acara Hasil Pelelangan Acara Hasil Pelelangan (BAHP) telah AO 
Hasil Pelelangan (BAHP) sesuai prosedur. 
(BAHP) 

T. Penetapan 
I 

Daftar Meyakinkan bahwa pernenang yang AP& 
Pemenang Pemenang ditetapkan adalah peserta yang lulus AO 

eval uasi harga. 

u. Pengumuman Pengurnuman Meyakinkan bahwa pernenang yang AO 
Pemenang pemenang diumumkan adalah pemenang yang 

telah ditetapkan. 

v. Sanggahan Dokumen Meyakinkan bahwa proses sanggahan AP& 
Sanggahan dan telah dilaksanakan sesuai prosedur AO 
J a waban Tertulis dalam hal ketepatan waktu dan 
Sanggahan prosedur penyampaiannya. 

w. Sanggahan 1 Dokumen Meyakinkan bahwa proses sanggahan AP& 
Banding Sanggahan banding telah dilaksanakan tepat AO 

Banding dan waktu dan tepat penyampaiannya. 
J a waban Tertulis 
Sanggahan 
Banding 

X. Penunjukkan SPPBJ Meyakinkan bahwa penunjukkan AO 
Penyedia penyedia barang/jasaadalah 
Barang/ J asa 

I 
pemenang yang telah diteta pkan. 
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II. PROGRAM AUDIT RINCI 

Rene ana Realisasi 
No Tujuan dan Prosedur Audit Pelak.\ana Waktu Pclaksana I Waktu Ref. 

KKA 

A. Pengumuman Prakualifikasi .J ;--;- ,-· ,--
Tujuan Audit: 

Meyakinkan bahwa pengumuman telah 
disusun sesuai ketentuan dan informatif 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan dokumen pengumuman lelang 
a tau seleksi melalui Website , papan 
pengumuman resmi untuk masyarakat, 
dan Pmtal Pengadaan Nasional. 

2. Teliti apakah tanggal pengumuman lelang 
sesuai denganjadwal pelelangan. 

3· Yakinkan bahwa tanggal pengumuman 
lelang memberikan waktu yang cukup bagi 
cal on peserta lelang untuk mengambil 
dokumen lelang dan menyiapkan syarat-
syarat yang diperlukan untuk mengikuti 
lelang. 

4· Teliti apakah isi pengumuman lelang atau 
seleksi telah sesuai dengan ketentuan dan 
informatif Cantara lain nama dan alamat 
ULP yang akan mengadakan pelelangan, 
uraian singkat mengenai pekerjaan yang 
akan dilaksanakan, nilai total Barga 
Perkiraan Sendiri (HPS), syarat -syarat 
peserta pelelangan, tempat, tanggal, hari 
dan waktu untuk mengambil Dokumen 
Kualifikasi). 

5· Teliti apakah pengumuman lelang 
mencantumkan persyaratan yang 
diskrimina tif. 

6. Lakukan konfirmasi untuk meyakini bahwa 
lelang benar-benar telah diumumkan dan 
tidak terdapat rekayasa pengumuman. 

7· Yakinkan bahwa biaya untuk pengumuman 
lelang telah disediakan dalam anggaran 
kantor a tau dipertanggungjawabkan at as 
be ban kantor dan tidak at as be ban 
pemenang lelang atau calon peserta lelang 
yang akan dimenangkan. 
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No I ~ Rencana Rcalisasi 
Tujuan dan Prosed or Audit Pclak_~ana Wali.tu Pclali...ana Wal.tu - Ref. 

I KKA 

8. Lakukan pengujian apakah ULP 
mengumumkan Pelelangan Umum dan 
Seleksi Umum Prakualifikasi melalui 
website dan papan pengumuman resm1 
untuk masyarakat serta Portal Pengadaan 
Nasional melalui LPSE paling kurang 7 
(tujuh) hari kerja. 

g. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

B. Pendaftaran dan Pengambilan 
Dokumen Kualifikasi 

Tujuan Audit: 

Meyakinkan bahwa pengambilan Dokumen 
dilakukan oleh peserta yang telah mendaftar 
dan telah sesuai prosedur. 

Prosedur Audit: 

1. Lakukan konfirmasi kepada peserta apakah 
ULP memungut biaya dari peserta. 

:.!. Lakukan pengamatan apakah ada usaha 
pihak-pihak tertentu untuk menghalangi 
peserta melakukan mendaftar secara 
langsung (premanisme). 

3· Dapatkan daftar cal on peserta yang 
mengambil Dokumen Kualifikasi dan teliti 
tanggal-tanggal pengambilan dokumen 
untuk meyakini bahwa pengambilan 
dokumen dilakukan pada peri ode yang telah 
ditentukan. 

4· Teliti apakah terdapat calon peserta lelang 
yang mengambil Dokumen Kualifikasi 
setelah tanggal yang ditetapkan dan 
dapatkan alasannya. 

s. Bandingkan daftar peserta dengan bukti 
pengambilan DokumenKualifikasi. 

6. Periksa dokumen pendaftaran apakah telah 
dicatat nama pendaftar, nama dan alamat 
perusahaan serta nomor telepon, nomor 
faksimili danjatau alamat email pihak yang 
dapat dihubungi 

7· Periksa kelengkapan bukti pengambilan 
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No I Rencana Realisasi 
Tujuan dan Prosedur Audit Pelak.\ana Waktu Pelaksana Waktu - Ref. 

K~A 

Dokumen Kualifikasi dalam bentuk softcopy 
dan bandingkan dengan daftar peserta. 

8. Periksa kelengkapan bukti pengambilan 
Dokumen Kualifikasi dalam bentuk 
hardcopy dan bandingkan dengan daftar 
peserta. 

9· Teliti pada website apakah Dokumen 
Kualifikasi telah diunggah oleh ULP. 

10. Lakukan pengujian pada website apakah 
Dokumen Kualifikasi dapat diunduh oleh 
pese1ta. 

11. Periksa apakah ada surat tugas dari Direktur 
Utama/pimpinan perusahaan/kepala 
cabang untuk orang yang ditugaskan oleh 
Direktur Utama/ pimpinan 
perusahaan/kepala cabang. 

12. Teliti apakah ada larangan seseorang 
mewakili lebih dari satu perusahaan dalam 
pendaftaran dan pengambilan dokumen. 

13. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

c. I Pemasukan dan Evaluasi Dokumen 
Kualifikasi 

Tujuan Audit: 

Meyakinkan bahwa pemasukan Dokumen 
Kualifikasi dilakukan tepat waktu dan 
evaluasi Dokumen Kualifikasi dilakukan 
sesuai ketentuan dalam Dokumen 
Kualifikasi 

Prosedur Audit: 

1. Amati apakah daftar peserta telah ditutup 
dengan mencoret tepat di bawah daftar 
peserta terakhir dan ditandatangani salah 
satu anggota ULP pad a batas akhir 
pemasukan Dokumen Kualifikasi. 

2 . Amati apakah sampai bat as akhir 
pemasukan Dokumen Kualifikasi ULP 
memperbolehkan peserta melengkapi data 
yang kurang. 

3· Dapatkan Dokumen Kualikasi 
- -

4· Teliti apakah metode pemasukan dan tata 
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~ Rencana Realisasi 
No Tujuan dan Prosedur Audit 

Pelak-~ana Waktu Pelaksana \\'aktu Ref. 
KKA 

cara pembukaan Dokumen Kualifikasi telah 
mengikuti ketentuan yang dipersyaratkan 
dalam Dokumen Kualifikasi 

s. Lakuk~n pengecekan jumlah Dokumen 
Kualifikasi yang disampaikan peserta 
apakah dua rangkap 

6. Periksa bukti penerimaan Dokumen 
Kualifikasi yang langsung diterima ULP dan 
dan yang disampaikan melalui posjjasa 
pengiriman, cek tanggal terima dengan 
jadual dalam Dokumen Kualifikasi 

7· Periksa apakah pada sampulluar Dokumen 
Kualifikasi telah dicatat waktu dan tanggal 
penerimaan Dokumen Kualifikasi 

8. Teliti bukti serah terima Dokumen 
Kualifikasi apakah ada Dokumen Kualifikasi 
yang terlambat diterima ULP dan ditolak. 

9· Dapatkan daftar peserta dan tanda terima 
yang memasukkan Dokumen Kualifikasi. 

10. Dapatkan Addendum Dokumen Kualifikasi, 
periksa apakah terdapat perubahan tempat 
dan waktu pemasukan Dokumen 
Kualifikasi. 

11. Yakinkan bahwa ULP telah menyampaikan 
Addendum Dokumen Kualifikasi kepada 
calon peserta pada saat yang tepat (sebelum 
tenggat waktu penyerahan Dokumen 
Kualifikasi) 

12. Dapatkan Berita Acara Hasil Evaluasi 
Dokumen Kualifikasi, catat tanggal 
pelaksanaan evaluasi dan metode evaluasi. 

13. Yakinkan ketepatan metode evaluasi yang 
digunakan apakah sesuai ketentuan. 

I--
Periksa apakah kelengkapan 14. persyaratan 
kualifikasi dalam formulir isian kualifikasi 
telah diisi yaitu, siapa yang 
menandatangani, izin us aha peke1jaan 
konstruksi, pernyataan/pengakuan te1tulis 
bahwa perusahaan yang bersangkutan dan 
manajemennya tidak dalam pengawasan 
pengadilan, tidak bangkrut dan tidak 
sedang dihentikan kegiatan usahanya, salah 
satu dan jatau semua pengurus dan badan 
usahanya tidak masuk dalam Daftar Hitam, 
memiliki NPWP dan telah memenuhi 
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No I ~ Rencana Rcalisasi 
Tujuan dan Prosedur Audit Pclak.~ana walitu Pclaksana ' WaJ.tu r Ref. 

I KKA 

kewajiban perpajakan tahun terakhir, 
memperoleh paling sedikit satu pekerjaan 
sebagai penyedia dalam kurun empat tahun 
terakhir, memiliki kemampuan pada sub 
bidang pekerjaan yang sesuaii untuk usaha 
non kecil, pemenuhan syarat kemitraan, 
memiliki sertifikat Manajemen Mutu ISO 
a tau memiliki sertifikat Manajemen 
Keselamatan dan Kesehatan Kerja (K3), dan 
persyaratan untuk pekerjaan konstruksi. 

15. Dapatkan dokumen klarifikasi untuk hal-hal 
danjatau yang kurang jelas dan periksa 
apakah ada perubahan substansi formulir 
isian kualifikasi. 

16. Dapatkan Berita Acara Hasil Evaluasi 
Kualifikasi dan periksa apakah tidak ada 
pesetta yang lulus evaluasi kualifikasi. Bila 
ada, dapatkan sur at pernyataan lelang 
gagal. 

17· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

D. Pembuktian Kualifikasi 

Tujuan Audit: 

Menilai bahwa pembuktian kualifikasi 
dilakukan sesuai ketentuan 

Prosedur Audit 

1. Amati apakah pembuktian kualifikasi 
dilakukan dengan car a melihat keaslian 
dokumen dan salinannya. 

2. Amati apakah ULP melakukan klarifikasi 
dan/a tau verifikasi kepada penerbit 
dokumen, a pabila di perl ukan. 

3· Lakukan pengamatan kegiatan pembuktian 
kualifikasi, apakah ada pemalsuan data. Bila 
ada, apakah peserta dinyatakan gugur dan 
apakah badan us aha dan pengurus 
dimasukkan dalam Daftar Hi tam. 

4· Dapatkan Be rita Acara Pembuktian 
Kualifikasi. 

5· Periksa tanggal pelaksanaan pembuktian 
kualifikasi, apakah dilakukan setelah 
tanggal evaluasi kualifikasi I 
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! Rene ana Realisasi 
No I Tujuan dan Prosedur Audit --

Wa ktu Pelak•ana Waktu l Rer: Pclak.~ana 

KKA 

6. Dapatkan Daftar Hitam yang dibuat ULP 
t erkait pemalsuan data oleh peserta. 

7· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

E. Penetapan Hasil Kualifikasi 

Tujuan Audit: 

Meyakinkan bahwa penetapan hasil 
kualifikasi sesuai pembuktian kualifikasi 

Prosedur Audit : 

1. Dapatkan daftar peserta yang lulus 
kualifikasi. 

2 . Teliti daftar peserta apakah peserta yang 
lulus kualifikasi kurang dari tiga. 

3· Lakukan pengamatan apakah bila peserta 
yang lulus kualifikasi kurang dari tiga 
dilanjutkan dengan kualifikasi ulang 

4· Lakukan pengamatan apakah Pokja ULP 
melanjutkan proses pelelangan jikasetelah 
kualifikasi ulang ternyata peserta yang lulus 
kualifikasi masih kurang dari 3 (tiga) maka. 

5· Lakukan pengamatan apakah Pokja ULP 
melanjutkan proses pelelangan bila setelah 
kualifikasi ulang ternyata peserta yang lulus 
kualifikasi masih kurang dari 3 (tiga). 

6. Dapatkan dokumen pelaksanaan kualifikasi 
ulang, teliti apakah kualifikasi ulang 
dilakukan sesuai prosedur. 

7· setelah kualifikasi ulang ternyata peserta 
yang lulus kualifikasi masih kurang dari 3 
(tiga) maka Pokja ULP melanjutkan proses 
pelelangan. 

8. Tuangkan dalam dafta uji dan buat 
simpulan hasil audit 

F. Pengumurnan Hasil Kualifikasi 

Tujuan Audit: 

Meyakinkan bahwa hasil kualifikasi telah 
diumumkan kepada peserta dan melalui 
media yang tepat . 
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No I Rene ana Realisasi 
Tujuan dan Prosedur Audit Pelak.u na Waktu r Pelaksana : Waktu Ref. 

KKA 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan sur at pemberitahuan kepada 
seluruh peserta untuk meyakinkan bahwa 
pengumuman hasil kualifikasi telah 
disampaikan kepada seluruh peserta. 

2. Dapatkan dokumen pengumuman hasil 
kualifikasi di website dan papan 
pengumuman resmi untukmasyarakat. 

3· Teliti kelengkapan pengumuman hasil 
kualifikasi apakah memuat paling sedikit: 

- nama paket pekerjaan dan nilai total 
HPS; 

- nama dan alamat peserta, baik yang 1 ul us 
maupun tidak lulus kualifikasi beserta 
alasannya; dan 

- Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP). 

4· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

I 
G. Sanggahan Kualifikasi i 

Tujuan Audit: 

Meyakinkan bahwa sanggahan kualifikasi 
dilakukan sesuai prosedur dan t elah 
ditindaklanjuti. 

Prosedur Audit: 

1. Amati apakah peserta menyampaikan 
sanggahan kualifikasi baik secara sendiri-
sendiri maupun bersama-sama dalam waktu 
lima hari kerja setelah pengumuman hasil 
kualifikasi. 

2. Amati apakah terdapat sanggahan banding 
dalam proses prakualifikasi. 

3· Tanyakan ada tidaknya sanggahan secara 
tertulis dari peserta baik secara sendiri-
sendiri maupun bersama-sama dengan 
peserta lain kepada ULP atas penetapan 
hasil kualifikasi, apabila ada dapatkan 
sanggahan tersebut dan tanyakan apakah 
telah ditindaklanjuti 

4· Teliti apakah sanggahan tersebut disertai 
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bukti terjadinya penyimpangan dan telah 
ditembuskan kepada PPK, PA/KPA dan 
APIP. 

5· Teliti tanggal penyam paian sanggahan 
secara tertulis bandingkan dengan tanggal 
pengumuman hasil kualifikasi, apakah 
sanggahan disampaikan dalam waktu lima 
hari kerja setelah pengumuman hasil 
kualifikasi. Apakah sanggahan yang 
disampaikan di luar masa sanggah dicatat 
sebagai pengaduan. 

6. Lakukan konfirmasi kepada PPK, PA/KPA, 
dan APIP, apakah mereka telah menerima 
sanggahan dari peserta atas penetapan hasil 
kualifikasi oleh ULP. 

7· Apabila terdapat sanggahan, pelajari dan 
telaah isi sanggahan dan lakukan pengujian 
atas informasi yang ada dalam surat 
sanggahan.terkait penyimpangan prosedur 
yang terjadi. 

8. Yakinkan bahwa sanggahan tersebut ada 
karena terjadinya penyimpangan prosedur, 
meliputi: 

- penyimpangan ketentuan dan prosedur 
yang diatur dalam Peraturan Presiden ini 
dan yang telah ditetapkan dalam 
Dokumen Kualifikasi; 

- rekayasa tertentu sehingga menghalangi 
terjadinya persaingan usaha yang sehat; 
dan/atau 

- penyalahgunaan wewenang oleh ULP 
dan/atau pejabat yang berwenang 
lainnya. 

9· Dapatkan jawaban tertulis dari ULP atas 
sanggahan. 

10. Teliti apakah tanggal jawaban tertulis dari 
ULP melebihi lima hari ketja setelah surat 
sanggahan diterima ULP. 

11. Pelajari jawaban tertulis atas sanggahan 
apakah sanggahan dinyatakan benar, bila 
"ya" mintakan pernyataan bahwa 
pelelangan gagal. 

12. Dapatkan sanggahan yang disampaikan 
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bukan kepada ULP atau yang disampaikan 
di luar mas a sanggah beserta tindak 
lanjutnya. 

13 . Yakinkan tidak terdapat sanggahan banding 
dalam proses prakualifikasi. 

14- Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

H. Undangan kepada Peserta yang Lulus 
, Kualifikasi 

-~ 

Tujuan Audit: 
- 1- 1-

Meyakinkan bahwa proses pengundangan 
peserta yang lulus kualifikasi telah 
memenuhi ketentuan dan pese11:a yang 
mengambil Dokumen Pemilihan adalah 
peserta yang 1 ul us kualifikasi. 

Prosedur Audit: 

1. Lakukan pengamatan apakah telah 
dipenuhi ketentuan sebelum mengundang 
semua peserta yang lulus kualifikasi untuk 
mengambil Dokumen Pemilihan, yaitu : 

- tidak ada sanggahan dari pese1ta; 

- sanggahan terbukti tidak benar ; a tau 

- masa sanggah berakhir. 

2. Lakukan pengujian di lapangan apakah 
peserta yang mengambil dokumen 
pemilihan adalah peserta yang diundang. 

3- Dapatkan undangan kepada peserta yang 
lulus kualifikasi untuk mengambil Dokumen 
Pemilihan 

4- Lakukan pengujian apakah telah dipenuhi 
ketentuan sebelum mengundang semua 
peserta yang lulus kualifikasi untuk 
mengambil Dokumen Pemilihanyaitu: 

- tidak ada sanggahan dari peserta; 

- sanggahan terbukti tidak benar; a tau 

- masa sanggah berakhir. 

5- Teliti apakah Undangan mencantumkan 
hari, tanggal, dan waktu pengambilan 
Dokumen Pemilihan. 
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6. Teliti apakah Undangan mencantumkan 
tern pat pengambilan Dokumen Pemilihan. 

7· Lakukan perbandingan an tara jumlah 
undangan peserta yang lulus kualifikasi 
dengan daftar peserta yang mengambil 
dokumen pemilihan. 

8. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

I. , Pengambilan DokumenPemilihan 

Tujuan Audit: 
·- ·- t -

Meyakinkan kesesuaian prosedur 
pengambilan Dokumen Pemilihan dan 
kelengkapan Dokumen Pemilihan. 

Prosedur Audit : 

1. Lakukan konfirmasi kepada peserta apakah 
ULP memungut biaya dari peserta. 

2. Lakukan pengamatan apakah ada usaha 
pihak-pihak tertentu untuk menghalangi 
peserta melakukan pengambilan Dokumen 
Pemilihan secara langsung (premanisme) . 

3· Lakukan pengamatan apakah ada satu 
peserta yang mewakili lebih dari satu 
perusahaan dalam pengambilan Dokumen 
Pemilihan. 

4· Dapatkan daftar cal on peserta yang 
mengambil Dokumen Pemilihan dan teliti 
tanggal-tanggal pengambilan dokumen 
untuk meyakini bahwa pengambilan 
dokumen dilakukan pada waktu dan tempat 
yang telah ditentukan. 

5· Dapatkan bukti-buti pengambilan Dokumen 
Pemilihan dalam bentuk softcopy dan 
bandingkan dengan daftar pese1ta yang 
mengambil Dokumen Pemilihan. 

6. Dapatkan bukti-bukti pengambilan 
dokumen pengadaan dalam bentuk 
hardcopy dan bandingkan dengan daftar 
peserta yang mengambil Dokumen 
Pemilihan. 

7· Teliti pada website apakah Dokumen 
Pemilihan t elah diunggah oleh ULP. 
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8. Lakukan pengujian pada website apakah 
dokumen pengadaan dapat diunduh oleh 
peserta. 

9· Periksa apakah ada sur at tugas dari Direktur 
Utamajpimpinan perusahaanj kepala 
cabang untuk orang yang ditugaskan oleh 
Direktur Uta rna/ pimpinan 
perusahaan/kepala cabang. 

10. Teliti apakah ada larangan seseorang 
mewakili lebih dari satu perusahaan dalam 
pengambilan Dokumen Pemilihan dan 
periksa daftar peserta yang mengambil 
Dokumen Pemilihan apakah 
terdaftarj tercatat seseorang mewakili lebih 
dari satu perusahaan. 

11. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

J. Pemberian Penjelasan 

Tujuan Audit: 

Meyakinkan seluruh substansi dokumen 
pengadaan telah dijelaskan dan telah dibuat 
BeritaAcaranya. 

Prosedur Audit: 

1. Lakukan Konfirmasi dan yakinkan bahwa 
aanwijzing benar-benar telah dilakukan 
pad a tern pat dan waktu yang telah 
ditentukan. 

2. Lakukan pengamatan apakah pemberian 
penjelasan dihadiri oleh peserta yang 
diundang. 

3· Lakukan pengamatan apakah peserta yang 
hadir pad a saat pemberian penjelasan 
menunjukkan tanda pengenal dan surat 
tugas kepada ULP. 

- --- -
4· Lakukan pengamatan apakah dalam 

pemberian penjelasan, dijelaskan kepada 
pese1ta mengenai : 

-- Metode pemilihan 

- Cara penyampaian dokumen penawaran 
1-

- Kelengkapan yang harus dilampirkan 
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bersama dokumen penawaran 

- Pembukaan dokumen penawaran 

- Metode evaluasi 

- Hal-hal yang menggugurkan penawaran 
I 

- J en is kontrak yang akan digunakan I 
- Ketentuan dan cara evaluasi berkenaan 

dengan preferensi harga atas 
penggunaan prod uksi dalam negeri 

- Ketentuan ten tang penyesuaian harga 

- Ketentuan dan car a sub kontrak 
sebagian pekerjaan kepada Usaha Mikro 
dan U saha kecil serta koperasi kecil 

- Besaran, masa berlaku dan penjamin 
yangdapatmengeluarkanjaminan 

Lakukan apakah ULP 
- 1-

5· pengamatan 
memberikan penjelasan lanjutan dengan 
melakukan peninjauan lapangan (apabila 
diperlukan) 

6. Lakukan pengamatan terhadap proses 
penandatanganan BAPP, apakah tidak ada 
satupun peserta yang hadir atau bersedia 
menandatangani BAPP sehingga BAPP 
ditandatangani oleh anggota Pokja. 

7· Lakukan pengamatan apakah terdapat hal-
haljketentuan baru atau perubahan penting 
seperti nilai perubahan rancangan kontrak, 
spesifikasi teknis, gambar danjatau total 
HPS. Apakah hal-hal terse but telah 
dituangkan dalam Addendum Dokumen 
Pemilihan. 

8. Amati proses penyusunan Addendum 
Dokumen Pemilihan, apakah dibuat dan 
disahkan setelah memenuhi syarat: 

- Perubahan rancangan kontrak, 
spesifikasi teknis, gambar danj atau total 
HPS telah mendapatkan persetuj uan 
PPK sebelum dituangkan dalam 
Addendum Dokumen Pemilihan. 

- Apabila PPK tidak sependapat dengan 
us ulan perubahan rancangan kontrak, 
spesifikasi teknis, gambar danj atau total 
HPS, ULP menyampaikan keberatan 
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PPK kepada PA/ KPA 

- Apabila PA/KPA sependapat dengan 
ULP ten tang perubahan terse but. 

g. Lakukan pengamatan apakah terhadap hal-
haljketentuan baru atau perubahan penting 
dianggap tidak ada dan terkait hal itu 
tanyakan apakah ketentuan yang berlaku 
adalah Dokumen Pemilihan awal. 

t--
10. Lakukan konfirmasi kepada semua peserta 

untuk meyakinkan bahwa peserta sudah 
menerima sur at pemberitahuan untuk 
mengambil salinan Addendum Dokumen 
Pemilihan. 

11. Lakukan pengamatan apakah ULP sudah 
menyediakan salinan BAPP dan Addendum 
Dokumen Pemilihan (apabila ada). 

12. Dapatkan Berita Acara Pemberian 
Penjelasan (BAPP) dan daftar hadir 
aanwijzing. 

13. Lakukan pemeriksaan Berita Acara dan 
daftar hadir aanwijzing untuk menguji 
kehadiran peserta pad a sa at pemberian 
penjelasan. 

14. Teliti BAPP untuk memastikan apakah 
peserta yang tidak hadir digugurkan 
penawarannya. 

15. Lakukan pengujian kelengkapan BAPP 
apakah telah dicantumkan: 

- lsi Dokumen Pemilihan 

- Pertanyaan dari peserta 

- Jawabandari ULP 

- Perubahan Substansi Dokumen 

- Hasil Peninjauan Lapangan 

- Hal-hallainnya yang diangga p peri u 

16. Teliti apakah BAPP telah ditandatangani 
oleh anggota Pokja ULP dan minimal satu 
wakil peserta yang hadir. 

17. Teliti BAPP, apakah ada penjelasan bahwa 
tidak ada satupun peserta yang hadir atau 
bersedia menandatangani BAPP 

18. DapatkanAddendum Dokumen Pemilihan 
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19. Teliti isi Addendum Dokumen Pemilihan, 
apakah mencantumkan hal-hal baru atau 
perubahan penting seperti perubahan 
rancangan kontrak, spesifikasi teknis, 
gam bar dan/ a tau nilai total HPS 

20. Teliti Addendum Dokumen Pemilihan, 
apakah dicantumkan klausula tambahan 
waktu untuk memasukkan Dokumen 
Penawaran. 

r--
21. Dapatkan sur at pemberitahuan kepada 

semua peserta untuk mengambil salinan 
Addendum Dokumen Pemilihan 

22. Teliti apakah salinan BAPP dan Addendum 
Dokumen Pemilihan (apabila ada) telah 
diunggah oleh ULP melalui website. 

23. Lakukan pengujian apakah salinan BAPP 
dan Addendum Dokumen Pemilihan 
(apabila ada) dapat diunduh oleh peserta. 

24. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan basil audit 

K. Pemasukan Dokumen Penawaran I 
Tahapl I 

Tujuan Audit: 

Meyakinkan bahwa metode dan tata cara 
pemasukan Dokumen Penawaran telah 
sesuai ketentuan dalam Dokumen Pemilihan 
(Dokumen Pengadaan). 

Prosedur Audit: 

1. Lakukan observasi apakah pada saat 
pemasukan dokumen penawaran tidak ada 
hambatan/ halangan dari pihak lain. 

2 . Amati apakah penyedia telah memasukan 
Dokumen Pen awaran sesuai metode yang 
telah ditentukan (satu sampul, dua sampul, 
atau dua tahap). 

3· Amati apakah penyampaian langsung 
Dokumen Penawaran kepada ULP 
dilaksanakan dalam periode waktu yang 
telah ditetapkan dalam Dokumen 
Pemilihan. 
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4· Amati apakah Dokumen Penawaran yang 
telah disampaikan langsung dimasukkan 
oleh ULP ke dalam kotak/tempat 
pemasukan. 

s. Lakukan pengecekan di lapangan apakah 
telah diinformasikan kepada peserta 
mengenai syarat pemasukan penawaran 
melalui Pos/ Jasa pengiriman dan segala 
resikonya. 

6. Lakukan pengamatan apakah untuk 
. 

Dokumen Penawaran yang diterima melalui 
pos/jasa pengiriman dilakukan: 

- pencatatan waktu dan tanggal 
penerimaan Dokumen Penawaran pada 
sampul luar dan dimasukkan ke dalam 
kotak/tempat pemasukan oleh ULP 

- pembukaan sampulluar oleh ULP untuk 
mengetahui alamat peserta, bila 
dokumen penawaran terlambat diterima 
segera diberitahukan kepada peserta 
yang bersangkutan untuk mengambil 
kern bali seluruh dokumen penawaran 
disertai dengan bukti serah terima. 

7· Lakukan pengamatan apakah penarikan, 
penggantian, pengubahan atau penambahan 
Dokumen Penawaran telah disampaikan 
secara tertulis dan teliti apakah di sampul 
telah diberikan tanda dengan penambahan 
pencantuman kat a "PENARIKAN'', 
"PENGGANTIAN" atau "PENAMBAHAN", 
sesuai dengan isi sampul tanpa mengambil 
Dokumen Penawaran yang sudah 
disampaikan sebelumnya. 

8. Lakukan pengamatan apakah ULP menolak 
semua dan/a tau sebagian tambahan 
Dokumen Penawaran yang masuk setelah 
batas akhir pemasukan penawaran. 

9· Lakukan pengamatan pad a batas akhir 
pemasukan penawaran apakah salah satu 
anggota pokja ULP menutup pemasukan 
penawaran dengan mencoret tepat di bawah 
daftar peserta terakhir serta membubuhkan 
tanda tangan. 

-
10. Lakukan pengamatan pad a batas akhir 

pemasukan penawaran apakah ULP: 
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- Menyatakan kepada pese1ta bahwa saat 
pemasukan penawaran telah ditutup 
sesuai waktunya 

- Menolak Dokumen Penawaran yang 
terlambat dan/ atau sebagian tambahan 
dokumen penawaran 

- Membuka Dokumen Penawaran yang 
masuk. 

11. Lakukan pengamatan apakah ULP tidak 
mengubah tempat dan waktu batas akhir 
pemasukan penawaran kecuali keadaan 
kahar. 

12. Lakukan pengamatan apakah terdapat 
perubahan tempat dan waktu batas akhir 
pemasukan penawaran. 

13. Teliti apakah perubahan tempat dan waktu 
batas akhir pemasukan penawaran langsung 
dituangkan dalam Addendum Dokumen 
Pemilihan 

14. Lakukan konfirmasi kepada peserta apakah 
Addendum Dokumen Pemilihan telah 
disampaikan kepada seluruh peserta. 

15. DapatkanDokumen Pemilihan. 
~ ~ 

16. Teliti dan pelajari Dokumen Pemilihan. 

17. Lakukan pengujian kelengkapan Dokumen 
Penawaran Tahap I apakah telah meliputi: 

- Surat penawaran yang didalamnya 
tercantum masa berlaku penawaran 
tetapi tidak mencantumkan harga 
penawaran. 

- Jaminan penawaran asli 

- Sur at kuasa dari pemimpin/ direktur 
uta rna perusahaan kepada 
penerima kuasa yang namanya 
tercantum dalam akta pendirian 
atau perubahannya (apabila dikuasakan) 

- Surat perjanjian kemitraan/ kerja sam a 
operasi (apabila ada) 

- Dokumen penawaran t eknis 

- Formulir rekapitulasi perhitungan TKDN 

- Dokumen lainnya yang dipersyaratkan 
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dalam Dokumen Pemilihan (apabila ada) 

18. Teliti Dokumen Penawaran yang 
disampaikan apakah terdiri dari dua 
rangkap yaitu satu rangkap asli ditandai 
"ASLI" dan satu rangkap salinan ditandai 
"REKAMAN". 

19. Teliti apakah Dokumen Penawaran 
Administrasi dan Teknis telah dimasukkan 
dalam sampul penutup dan ditulis 
"Penawaran Administrasi dan Teknis", 
nama paket pekerjaan, alamat peserta, serta 
ditujukan kepada ULP ditulis "Penawaran 
Administrasi dan Teknis", nama paket 
pekerjaan, nama dan dengan alamat yang 
ditentukan dalan Dokumen Pemilihan. 

20. Tanyakan apakah terdapat peserta yang 
menyampaikan Dokumen Penawaran 
melalui Pos/ J a sa pengiriman. 

21. Teliti bukti penerimaan Dokumen 
Penawaran m elalui Pos/Jasa 

.. 
penginman 

apakah terdapat keterlambatan 
penyampaian Dokumen Penawaran. 

22. Dalam hal Dokumen Penawaran 
disampaikan melalui posjjasa pengiriman, 
teliti apakah sampul penutup telah 
dimasukkan dalam sampulluar dan sampul 
luar telah mencantumkan nama paket 
pekerjaa n dan alamat ULP. 

23. Dapatkan daftar peserta yang memasukkan 
penawaran dan tanda terima Dokumen 
Penawaran dari ULP. 

24. Dapatkan Addendum Dokumen Pemilihan 
dan teliti isinya. 

25. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

L. Pembukaan Dokumen Penawaran 
Tahap I (Administrasi dan Teknis) 

Tujuan Audit: 
- - - -

Meyakinkan proses pembukaan Dokumen 
Penawaran Tahap I telah sesuai prosedur 
dan telah lengkap substansinya. 

--
Prosedur Audit: 
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1. Lakukan pengamatan apakah Dokumen 
Penawaran dibuka di hadapan peserta pada 
waktu dan tempat sesuai ketentuan dalam 
Dokumen Pengadaan. 

2. Lakukan pengamatan apakah terdapat 
peserta yang tidak hadir pad a sa at 
pembukaan Dokumen Penawaran. 

3- Lakukan pengamatan apakah terdapat 
peserta yang tidak hadir pad a sa at 
pembukaan dokumen penawaran. 

4· Lakukan pengamatan apakah pad a saat 
pembukaan Dokumen Penawaran peserta 
yang hadir menunjukkan tanda pengenal 
dan sur at tugas kepada ULP. 

5· Lakukan pengamatan apakah pembukaan 
Dokumen Penawaran dilakukan pada hari 
yang sam a segera setelah batas akhir 
pemasukan penawaran 

6. Lakukan pengamatan apakah pembukaan 
dokumen penawaran dihadiri paling kurang 
2 (dua) peserta sebagai saksi. 

7· Lakukan pengamatan apakah ULP menunda 
pembukaan dokumen penawaran selama 2 

(dua) jam apabila tidak ada peserta atau 
hanya ada 1 (satu) peserta sebagai saksi. 

8. Lakukan pengamatan apakah pembukaan 
Dokumen Penawaran tetap dilanjutkan 
dengan saksi tambahan di luar ULP yang 
ditunjuk oleh ULP, apabila setelah ditunda 
selama 2 (dua) jam, hanya ada 1 (satu) atau 
tidak ada peserta sebagai saksi. 

1---

9· Lakukan pengamatan apakah ULP 
membuka kotak/tempat pemasukan 
Dokumen Penawaran di hadapan para 
peserta. 

10. Lakukan pengamatan apakah ULP meneliti 
isi kotakjtempat pemasukan Dokumen 
Penawaran dan menghitung jumlah 
Dokumen Penawaran yang masuk di 
had a pan peserta. 

11. Lakukan pengamatan apakah pelelangan 
dinyatakan gagal apabila Dokumen 
Penawaran yang masuk kurang dari 3 (tiga) 
peserta. 
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12. Lakukan pengamatan apakah Dokumen 
Penawaran dengan sampul bertanda 
"PENARIKAN", "PENGGANTIAN", a tau 
"PENAMBAHAN" dibuka dan dibaca 
terlebih dahulu. 

13. Lakukan pengamatan apakah Dokumen 
Penawaran yang telah masuk tidak dibuka, 
apabila dokumen dimaksud telah disusuli 
dokumen dengan sampul bertanda 
"PENARIKAN". 

14. Lakukan pengamatan apakah ULP 
membuka sampul Dokumen Penawaran 
Tahap I di hadapan peserta. 

15. Lakukan pengamatan apakah Dokumen 
Penawaran Tahap I dijadikan lampiran 
Be rita Acara Pembukaan Dokumen 
Penawaran Tahap I oleh ULP. 

16. Lakukan pengamatan apakah ULP 
memeriksa dan menunjukkan di hadapan 
peserta mengenai kelengkapan Dokumen 
Penawaran. 

17· Lakukan pengamatan apakah ULP tidak 
menggugurkan penawaran pada waktu 
pembukaan penawaran kecuali untuk yang 
terlamba t memasukkan penawaran. 

18. Lakukan pengamatan apakah salah satu 
anggota pokja ULP bersama 1 (satu) orang 
saksi memaraf Dokumen Penawaran asli 
yang bukan miliknya. 

19. Lakukan pengamatan apakah ULP segera 
membuat Berita Acara Pembukaan 
Dokumen Penawaran Tahap I. 

20. Lakukan pengamatan apakah Berita Acara 
dibaca dengan jelas dan ditandatangani oleh 
anggota pokja ULP yang hadir dan 2 (dua) 
orang saksi. 

21. Lakukan pengamatan apakah salinan Berita 
Acara (tanpa dilampiri Dokumen 
Penawaran) dibagikan kepada peserta yang 
hadir. 

22. Dapatkan Dokumen Penawaran Tahap I dan 
Berita Acara Pembukaan Dokumen 
Penawaran Tahap I. 

23. Lakukan rcviu terhadap Dokumen 
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I I KKA 

Penawaran dan Berita Acara Pembukaan 
Dokumen Penawaran Tahap I untuk 
meyakinkan ketepatan waktu. kelengkapan 
pemasukkan penawaran. 

24. Lakukan revm terhadap Be rita Acara 
Pembukaan Dokumen Penawaran Tahap I 
untuk meyakinkan kelengkapan 
pemasukkan penawaran yaitu : 

- Jumlah Dokumen Penawaran yang 
masuk 

- Jumlah Dokumen Penawaran yang 
lengkap dan tidak lengkap 

- Kelainan-kelainan yang dijumpai dalam 
Dokumen Penawaran (apabila ada) 

- Keterangan lain yang dianggap perlu 

- Tanggal pembuatan Berita Acara 

- Tanda tangan anggota pokja ULP dan 
wakil peserta yang hadir atau saksi yang 
ditunjuk oleh ULP bila tidak ada saksi 
dari peserta. 

25. Lakukan pengujian Berita Acara Pembukaan 
Penawaran, apabila terjadi penundaan 
waktu pembukaan penawaran apakah 
penyebab penundaan terse but dimuat 
denganjelas dalam BeritaAcara. 

26. Dapatkan tanda terima salinan Berita Acara 
(tanpa dilampiri Dokumen Penawaran) yang 
dibagikan kepada peserta yang hadir pada 
pembukaan penawaran. 

27. Lakukan pengujian pada website apakah 
ULP telah mengunggah salinan Berita 
Acara Pembukaan Penawaran. 

28. Lakukan pengujian apakah peserta dapat 
mengunduh salinan Be rita Acara 
Pembukaan Penawaran. 

29. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

!------

M. Evaluasi Dokumen Penawaran Tahap l I (Administrasi dan Teknis) 

Tujuan Audit: 
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KKA 

Meyakinkan proses evaluasi dokumen 
penawaran tahap I (Administrasi dan 
Teknis) telah sesuai prosedur dan telah 
lengkap substansinya. 

Prosedur Audit: 

1) Lakukan pengamatan apakah ULP 
melakukan evaluasi Tahap I yang meliputi 
evaluasi administrasi dan evaluasi teknis 
setelah pembukaan Dokumen Penawaran 
Tahap I. 

2) Lakukan pengamatan untuk meyakinkan 
proses evaluasi administrasi dan evaluasi 
teknis yang dilakukan ULP telah memenuhi 
ketentuan: 

- Tidak menambah, mengurangi, 
mengganti, dan/ atau mengubah kriteria 
dan persyaratan yang telah ditetapkan 
dalam Dokumen Pemilihan; 

- ULP danjatau peserta tidak menambah, 
mengurangi, mengganti, dan/atau 
mengubah isi Dokumen Penawaran; 

- penawaran yang memenuhi syarat 
adalah penawaran yang sesuai dengan 
ketentuan, syarat-syarat, dan spesifikasi 
teknis yang ditetapkan dalam Dokumen 
Pemilihan, tanpa ada penyimpangan 
yang bersifat penting/pokok atau 
penawaran bersyarat; 

- penyimpangan yang bersifat penting/ 
pokok atau penawaran bersyarat adalah: 

• penyimpangan dari Dokumen 
Pemilihan yang mempengaruhi 
lingkup, kualitas dan hasilj kine1ja 
peketjaan; dan/atau 

• penawaran dari peserta dengan 
persyaratan tambahan di luar 
ketentuan Dokumen Pemilihan yang 
akan menimbulkan persaingan 
usaha tidak sehat danjatau tidak adil 
dian tara peserta yang memenuhi 
syarat. 

- ULP menggugurkan penawaran dengan 
ala san: 
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- ketidakhadiran dalam pemberian 
penjelasan dan/atau pembukaan 
penawaran tahap I; dan/atau 

- kesalahan yang tidak substansial, 
misalnya warna sampul dan/a tau 
surat penawaran tidak berkop 
perusahaan; 

- para pihak tidak memengaruhi a tau 
melakukan intervensi kepada ULP 
selama proses evaluasi; 

- dalam evaluasi tidak terdapat adanya 
persaingan usaha yang tidak sehat 
danfatau terjadi pengaturan bersama 
(kolusi/persekongkolan) antara peserta, 
ULP dan/atau PPK, dengan tujuan untuk 
memenangkan salah satu peserta. 

- Bila hal tsb di atas te1jadi: 

• peserta yang ditunjuk sebagai cal on 
pemenang dan peserta lain yang 
terlibat dimasukkan ke dalam Daftar 
Hitam; 

• anggota ULP dan/atau PPK yang 
terlibat persekongkolan diganti, 
dikenakan sanksi administrasi 
dan/ataupidana; 

-
• proses evaluasi tetap dilanjutkan 

dengan menetapkan peserta lainnya 
yang tidakterlibat (apabila ada); dan 

• apabila tidak ada peserta lain 
sebagaimana dimaksud pada angka 
(3), maka pelelangan dinyatakan 
gagal. 

3) Lakukan pengamatan terhadap proses 
evaluasi, apakah: 

r--
evaluasi terhadap data administrasi -

hanya dilakukan terhadap hal-hal yang 
tidak dinilai pada saat penilaian 
kualifikasi; 

- penawaran dinyatakan memenuhi 
persyaratan administrasi, apabila: 

• syarat-syarat substansial yang 
diminta berdasarkan Dokumen 
Pemilihan dipenuhi/ dilengka pi; 
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No Tujuan dan Prosedur Audit 

• Surat Penawaran, ditandatangani 
oleh: 

a. direktur 
perusahaan 

utama/pimpinan 

b. penerima kuasa dar:i direktur 
utama/pimpinan perusahaan 
yang nama penerima kuasanya 
tercantum dalam akte pendirian 
a tau perubahannya; 

c. kepala cabang perusahaan yang 
diangkat oleh kantor pusat yang 
dibuktikan dengan dokumen 
otentik; atau 

d. pejabat yang menurut perjanjian 
ketja sama berhak mewakili 

~ 
Rencana t Realisasi 

Pelaksana Waktu Pelak,...na Wal.tu 1 Ref. 
KKA 

perusahaan yang bekerja sa rna. 
----------+-------+-----r-------r---~·--~ 

4) Lakukan pengamatan apakah syarat-syarat 
lainnya yang diperlukan, diminta dan 
dievaluasi pada saat prakualifikasi dan tidak 
perlu dilampirkan pada Dokumen 
Penawaran untuk menghindari kesalahan­
kesalahan kecil yang dapat menggugurkan 
penawaran. 

5) Lakukan pengamatan apakah ULP 
melakukan klarifikasi terhadap hal-hal yang 
kurangjelas dan meragukan 

6) Lakukan pengamatan apakah: 

- peserta yang memenuhi persyaratan 
administrasi dilanjutkan dengan evaluasi 
teknis; 

- evaluasi tetap dilanjutkan dengan 
evaluasi teknis, apabila hanya ada 1 

(satu) atau 2 (dua) peserta yang 
memenuhi persyaratan administrasi, dan 

- pelelangan dinyatakan gagal apabila 
tidak ada peserta yang memenuhi 
persyaratan administrasi. 

7) Lakukanpengamatanapakah: 

- Apakah evaluasi teknis dilakukan 
terhadap peserta yang memenuhi 
persyaratan administrasi; 

- Apakah unsur-unsur yang dievaluasi 
teknis sesuai dengan _)'ang diteta]2kan 
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dalam Dokumen Pemilihan; 

- Apakah evaluasi teknis dilakukan 
dengan: 

• Sistem nilai I 
• Sistem penilaian biaya selama umur 

ekonomis 

- Apakah ULP menilai persyaratan teknis 
minimal yang harus dipenuhi sesuai 
dengan yang ditetapkan dalam Dokumen 
Pemilihan. 

-
8) Lakukan pengamatan apakah penilaian 

persyaratan teknis minimal dilakukan 
terhadap: 

-· 
- metode pelaksanaan pekerjaan yang 

ditawarkan memenuhi persyaratan 
substantif yang ditetapkan dalam 
Dokumen Pemilihan dan diyakini 
menggambarkan penguasaan dalam 
penyelesaian pekerjaan; 

- jadwal waktu pelaksanaan peketjaan 
yang ditawarkan tidak melampaui batas 
waktu yang ditetapkan dalam Dokumen 
Pemilihan; I ,__ 

- jenis, kapasitas, komposisi dan jumlah 
peralatan minimal yang disediakan 
sesuai dengan yang ditetapkan dalam 
Dokumen Pemilihan; 

- spesifikasi teknis memenuhi persyaratan 
yang ditetapkan dalam 
Dokumen Pemilihan; 

- personil inti yang akan ditempatkan 
secara penuh sesuai dengan persyaratan 
yang ditetapkan dalam Dokumen 
Pemilihan serta 

.. 
dalam postsmya 

manajemen pelaksanaan 
pekerjaan sesuai dengan organisasi 
pelaksanaan yang diajukan; dan 

- bagian pekerjaan yang akan 
disubkontrakkan sesuai dengan 
persyaratan yang ditetapkan dalam 
Dokumen Pemilihan; 

' g) Lakukan pengamatan apakah : I 
- hasil penilaian teknis harus melewati I 
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KKA 

nilai ambang batas yang ditetapkan 
dalam Dokumen Pemilihan; 

ULP (apabila diperlukan) meminta uji 
1-

-
mutu/ teknis/ fungsi untuk bahan/alat 
tertentu sesuai dengan ketentuan dalam 
Dokumen Pemilihan; 

- ULP melakukan klarifikasi dengan 
peserta apabila dalam evaluasi teknis 
terdapat hal-hal yang kurang jelas atau 
meragukan; 

- Hasil klarifikasi dapat menggugurkan 
penawaran; 

- peserta yang dinyatakan lulus evaluasi 
teknis diundang untuk pemasukan 
penawaran Tahap II (harga); dan 

- pelelangan dinyatakan gagal apabila 
tidak ada peserta yang lulus evaluasi 
teknis. 

10) Lakukan penelitian terhadap daftar peserta 
dan uji apakah ketidakhadiran peserta pada 
saat pembukaan Dokumen Penawaran tidak 
dijadikan dasar untuk 
menolak/ menggugurkan penawaran 

11) Dapatkan Berita Acara Evaluasi Dokumen 
Penawaran Tahap I (Administrasi dan 
Teknis). 

12) Dapatkan surat penawaran, periksa tanggal 
dan jangka waktu berlakunya surat 
penawaran bandingkan dengan waktu yang 
ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan; 

13) Periksa waktu pelaksanaan pekerjaan yang 
ditawarkan apakah tidak melebihi jangka 
waktu yang ditetapkan dalam Dokumen 

I Pemilihan; 

14) Dapatkan Sur at J ami nan Penawaran 

15) Lakukan pengujian surat jaminan 
penawaran, apakah telah memenuhi 
ketentuan sebagai berikut: 

- Diterb itkan oleh Bank Umum, 
perusahaan penjaminan atau perusahaan 
asuransi yang mempunyai program 
asuransi kerugian (suretyship) 
sebagaimana ditetapkan oleh Menteri 
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I KKA 

Keuangan; 

- Jaminan Penawaran dimulai sejak 
tanggal terakhir pemasukan penawaran 
dan masa berlakunya tidak kurang dari 
waktu yang ditetapkan dalam Dokumen 
Pemilihan; 

- nama peserta sama dengan nama yang 
tercantum dalam surat Jaminan 
Penawaran; 

- besaran nilai Jaminan Penawaran tidak 
kurang dari nilai jaminan yang 
ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan; 

- besaran nilai Jaminan Penawaran 
dicantumkan dalam angka dan huruf; 

ULP menerima Jaminan 
;-

- nama yang 
Penawaran sama dengan nama ULP yang 
mengadakan pelelangan; dan 

- paket pekerjaan yang dijamin sam a 
dengan paket pekerjaan yang 
dilelangkan. 

16) Dapatkan hasil konfirmasi dan klarifikasi 
1-

ULP secara tertulis mengenai substansi dan 
keabsahanjkeaslian J aminan Penawaran 
kepada penerbitjaminan untuk memastikan 
Jaminan Penawaran dapat dicairkan sebesar 
nilai jaminan dalam waktu paling lam bat 14 
(empat belas) hari kerja tanpa syarat, 
setelah surat pernyataan wanprestasi dari 
ULP diterima oleh Penerbit J aminan. 

17) Periksa kelengkapan substansi Berita Acara 
Evaluasi Administrasi dan Teknis, apakah 
memuat paling sedikit : 

- nama semua peserta; 

- hasil evaluasi penawaran administrasi 
dan teknis termasuk alasan 
ketidaklulusan peserta; 

- nilai evaluasi teknis diurutkan mulai dari 
yangtertinggi; 

- am bang batas nilai teknis; 

- keterangan-keterangan lain yang 
dianggap perlu mengenai pelaksanaan 
pelelangan; 
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KKA 

- jumlah peserta yang lulus dan tidak lulus 
pada setiaptahapan evaluasi; 

- tanggal dibuatnya Berita Acara; dan 

- pernyataan bahwa pelelangan gagal 
apabila tidak ada penawaran yang 
memenuhi syarat. 

18) Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

N. Penetapan Peserta yang Lulus Eva-
luasi Dokumen Penawaran Tahap I 

Tujuan Audit: 

Meyakinkan penetapan peserta yang lulus 
evaluasi tahap I telah sesuai prosedur. 

Prosedur Audit: 

1. Lakukan pengamatan apakah proses 
pelelangan tetap dilanjutkan meskipun 
peserta yang lulus evaluasi tahap I kurang 
dari ::l (tiga). 

2. Dapatkan daftar peserta yang lulus evaluasi 
dokumen penawaran tahap I. 

3- Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

o. Pemberitahuan/Pengumuman kepada 
Peserta yang Lulus Evaluasi Tahap I 

Tujuan Audit: 

Meyakinkan Pemberitahuan/ Pengumuman 
kepada Peserta yang Lulus Evaluasi Tahap I 
telah terlaksana sesuai prosedur dan tepat 
substansinya. 

Prosedur Audit: 

1. Lakukan konfirmasi apakah seluruh peserta 
yang lulus evaluasi tahap I diundang untuk 
memasukkan Dokumen Penawaran Tahap 
II. 

1 ·--;---- -
2. Dapatkan pemberitahuan hasil eva uas1 

tahap I pada papan pengumuman resmi 
untuk masyarakat. 

- -- ,_ 
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3· Lakukan pengujian hasil evaluasi tahap I 
yang ditayangkan pada website K/L/D/I 
masing-masing. 

4· Dapatkan undangan kepada peserta yang 
lulus evaluasi tahap I untuk memasukkan 
Dokumen Penawaran Tahap II. 

5· Teliti apakah undangan mencantumkan 
hari, tanggal, waktu dan tempat pemasukan 
penawaran tahap II. 

6. Teliti apakah undangan melampirkan 
perubahan nilai total HPS (apabila ada). 

7· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

I 
P. • Pemasukan Dokumen Penawaran 

I Tahap II (Harga) 
I - - . d" TuJuan Au It: 

Meyakinkan bahwa prosedur pemasukan 
Dokumen Penawaran Tahap II telah 
dilaksanakan secara tepat waktu, prosedur 
dan substansinya. 

Prosedur Audit: 

1. Lakukan pengamatan apakah peserta 
menyampaikanDokumen Penawaran Tahap 
II, pada waktu dan tempat sesuai tmdangan. 

2. Lakukan pengamatan apakah Dokumen 
Penawaran Harga dimasukkan dalam 
sampul penutup dan ditulis "Penawaran 
Harga", nama paket peketjaan, nama dan 
alamat peserta serta ditujukan kepada ULP 
dengan alamat yang ditentukan dalam 
Dokumen Pemilihan. 

3· Lakukan pengamatan apakah sampul 
penutup Dokumen Penawaran Harga ditulis 
"Penawaran Harga", nama paket 
pekerjaan, nama dan alamat peserta serta 
ditujukan kepada ULP dengan alamat yang 
ditentukan dalam Dokumen Pemilihan. 

-
4· Lakukan pengamatan apakah peserta 

menyampaikan langsung Dokumen 
Penawaran kepada ULP sesuai jadwal yang 
ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan, dan 
ULP memasukkan ke dalam kotakjtempat 
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pemasukan. 

5· Lakukan konfirmasi apakah peserta yang 
menyampaikan Dokumen Penawaran 
melalui posjjasa mengetahui ketentuan 
batas akhir pemasukan penawaran serta 
segala risiko keterlambatan dan kerusakan 
yang menjadi risiko peserta. 

6. Lakukan pengamatan dalam hal Dokumen 
Penawaran disampaikan melalui pos/jasa . . 

apakah peng:~nman, sampul penutup 
dimasukkan ke dalam sampul luar yang 
mencantumkan nama paket pekerjaan dan 
alamatULP. 

7- Lakukan pengamatan untuk Dokumen 
Penawaran yang diterima melalui pos/jasa 
pengiriman: 

- Apakah ULP mencatat waktu dan tanggal 
penerimaan Dokumen Penawaran pada 
sampul luar dan memasukkan ke dalam 
kotak/tempat pemasukan; dan 

- apabila terlambat diterima, apakah ULP 
membuka sampulluar untuk mengetahui 
alamatpese11:a. 

- apakah ULP segera memberitah ukan 
kepada peserta yang bersangkutan untuk 
mengambil kembali seluruh Dokumen 
Penawaran. 

- apakah pengembalian disertai dengan 
bukti serah terima. 

8. Lakukan pengamatan apakah penarikan, 
penggantian, pengubahan atau penambahan 
Dokumen Penawaran disampaikan secara 
te11:ulis dan disampul serta diberikan tanda 
dengan penambahan pencantuman kat a 
"PENARIKAN", "PENGGANTIAN", 
"PENGUBAHAN" atau "PENAMBAHAN", 
sesuai dengan isi sampul tanpa mengambil 
Dokumen Penawaran yang sudah 
disampaikan sebelumnya. 

g. . -o--Lakukan pengamatan apakah ULP menolak 
semua dan/a tau sebagian tambahan 
Dokumen Penawaran yang masuk setelah 
batas akhir pemasukan penawaran. 

10. Lakukan pengamatan apakah pada batas 
'----

akhir _l)_emasukan 2enawaran2 salah satu 
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I 
KK\ 

anggota pokja ULP menutup pemasukan 
penawaran dengan mencoret tepat di bawah 
daftar peserta terakhir serta membubuhkan 
tanda tangan. 

11. Lakukan pengamatan apakah segera setelah 
batas akhir pemasukan penawaran, ULP 
menyatakan kepada peserta bahwa: 

- saat pemasukan penawaran telah ditutup 
sesuai waktunya, 

- menolak Dokumen Penawaran yang 
terlambat dan/atau sebagian tambahan 
Dokumen Penawaran, serta 

- membuka Dokumen Penawaran yang 
masuk. 

12. Lakukan pengamatan apakah 
diperkenankan mengubah tern pat dan 
waktu batas akhir pemasukan penawaran 
kecuali keadaan kahar. 

13. Lakukan pengamatan apabila terpaksa 
dilakukan peru bah an tern pat dan waktu 
batas rt khir pemasukan penawaran, apakah 
perubahan tersebut telah dituangkan dalam 
Aden dum Dokumen Pemilihan dan 
disampaikan kepada seluruh peserta. 

14. Dapatkan Dokumen Penawaran Tahap II. 

15. Periksa kelengkapan Dokumen Penawaran 
Tahap II, apakah meliputi : 

- surat penawaran harga yang di dalamnya 
tercantum masa berlaku penawaran dan 
harga penawaran; 

- rincian harga penawaran (daftar 
kuantitas dan harga), apabila diperlukan; 

- sur at kuasa dari pemimpin/ direktur 
uta rna perusahaan kepada 
penerima kuasa yang namanya 
tercantum dalam akta pendirian a tau 
perubahannya (apabila dikuasakan 
kepada orang yang berbeda pada tahap 
I); dan 

- dokumen lainnya yang di persyaratkan 
dalam Dokumen Pemilihan 
(apabila ada). 

16. Teliti kelengkapan Dokumen Penawaran 
apakah terdiri dari 2 (dua) rangkap yaitu: 
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dokumen asli 1 (satu) rangkap dan 
salinannya 1 (satu) rangkap ditandai "ASLI" 
dan "REKAMAN". 

17· Dapatkan Dokumen Penawaran yang 
disampaikan melalui posjjasa pengiriman 
dengan ketentuan sudah diterima ULP. 

18. Dapatkan daftar peserta yang memasukkan 
penawaran. 

Dapatkan tanda terima Dokumen 
:-

19. 

Penawaran oleh ULP. 

20. Dapatkan dan teliti Addendum Dokumen 
Pemilihan bila terjadi perubahan t empat 
dan waktu batas akhir pemasukan 
penawaran. 

21. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

Q. Pembukaan Dokumen Penawaran 
Tahap II (Harga) 

TujuanAudit: 

Meyakinkan bahwa prosedur pembukaan 
Dokumen Penawaran Tahap II telah 
dilaksanakan secara tepat waktu, prosedur 
dansubstansinya. 

Prosedur Audit: 

1. Lakukan pengamatan apakah Dokumen 
Penawaran dibuka di hadapan peserta pada 
waktu dan tern pat sesuai undangan. 

2. Lakukan pengamatan apakah 
ketidakhadiran peserta pad a saat 
pembukaan Dokumen Penawaran dijadikan 
dasar untuk menolak/ menggugurkan 
penawaran. 

3· Lakukan pengamatan apakah perwakilan 
peserta yang h adir pada saat pembukaan 
Dokumen Penawaran menunjukkan tanda 
pengenal dan surat tugas kepada ULP. 

Lakukan pengamatan apakah pembukaan 
I--

4· 
Dokumen Penawaran dilakukan pada hari 
yang sam a segera setelah batas akhir 
pemasukan penawaran, yang dihadiri paling 
kurang 2 (dua) peserta sebagai saksi. 
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5· Lakukan pengamatan apakah ULP menunda 
pembukaan Dokumen Penawaran selama 2 

(dua) jam apabila tidak terdapat peserta 
atau hanya ada 1 (satu) peserta sebagai 
saksi. 

6. Lakukan pengamatan apakah pembukaan 
Dokumen Penawaran tetap dilanjutkan 
dengan menunjuk saksi tambahan di luar 
ULP yang ditunjuk oleh ULP apabila setelah 
ditunda selama 2 (dua) jam, hanya ada 1 

(satu) atau tidak ada peserta sebagai saksi. 

7· Lakukan pengamatan apakah ULP 
membuka kotakj tempat pemasukan 
Dokumen Penawaran dihadapan para 
peserta. 

8 . Lakukan pengamatan apakah ULP meneliti 
l Sl kotakj tempat pemasukan Dokumen 
Penawaran dan menghitung jumlah 
Dokumen Penawaran yang masuk 
dihadapan peserta. 

g. Lakukan pengamatan apakah Dokumen 
Penawaran dengan sampul bertanda 
PENARIKAN", "PENGGANTIAN", 
"PENGUBAHAN" atau "PENAMBAHAN", 
dibuka dan dibaca terlebih dahulu . 

10. Lakukan pengamatan apakah Dokumen 
Penawaran yang telah masuk tidak dibuka, 
apabila dokumen dimaksud telah disusuli 
dokumen dengan sampul bertanda 
"PENARIKAN". 

11. Lakukan pengamatan apakah ULP 
membuka sampul Dokumen Penawaran di 
hadapanpeserta. 

12 . Lakukan pengamatan apakah sampul yang 
berisi penawaran harga dibuka kemudian 
dijadikan lampiran Berita Acara Pembukaan 
Dokumen Penawaran Tahap II. 

13. Lakukan pengamatan apakah ULP 
memeriksa dan menunjukkan di hadapan 
para peserta mengenai kelengkapan 
Dokumen Penawaran yang meliputi: 

- surat penawaran harga yang di dalamnya 
tercantum masa berlaku penawaran dan 
harga penawaran; 
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- rincian harga penawaran (daftar 
kuantitas dan harga), apabila ada; 

- sur at kuasa dari pemimpin/ direktur 
uta rna perusahaan kepada 
penerima kuasa yang namanya 
tercantum dalam akta pendirian 
atau perubahannya (apabila dikuasakan 
kepada orang yang berbeda pada tahap 
I); dan 

- dokumen lainnya yang di persyaratkan 
dalam Dokumen Pemilihan 
(apabila ada). 

14. Lakukan pengamatan apakah ULP 
menggugurkan penawaran pad a waktu 
pembukaan penawaran kecuali untuk yang 
terlambat memasukkan penawarannya. 

Lakukan apakah salah 
1-

15. pengamatan satu 
anggota pokja ULP bersama 1 (satu) orang 
saksi memaraf Dokumen Penawaran asli 
yang bukan miliknya. 

16. Lakukan pengamatan apakah salinan berita 
acara dibagikan kepada peserta yang hadir 
tanpa dilampiri Dokumen Penawaran 

17. Lakukan pengecekan di website apakah 
ULP mengunggah salinan be rita acara 
terse but yang dapat diunduh oleh peserta. 

18. Lakukan pengecekan apakah salinan berita 
acara tersebut dapat diunduh oleh peserta. 

19. Dapatkan Dokumen Penawaran Tahap II 

20. Dapatkan Berita Acara Pembukaan 
Penawaran Tahap II. 

Teliti 
.. 

Be rita A car a Pembukaan 21. lSl 

Penawaran Tahap II, apakah paling sedikit 
memuat: 

- jumlah Dokumen Penawaran yang 
masuk; 

- jumlah Dokumen Penawaran yang 
lengkap dan tidak lengkap. 

- harga penawaran masing-masing 
peserta; 

- kelainan-kelainan yang dijumpai dalam 
Dokumen Penawaran; (apabila ada) 
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- keterangan lain yang dianggap perlu; 

- tanggal pembuatan Berita Acara; dan 

- tanda tangan anggota pokja ULP dan 
wakil peserta yang hadir atau saksi yang 
ditunjuk oleh ULP hila tidak ada saksi 
dari peserta; 

Teliti 
0 0 Berita Acara Pembukaan 22. lSI 

Penawaran, dalam hal terjadi penundaan 
waktu pembukaan penawaran, apakah 
penyebab penundaan terse but dimuat 
denganjelas dalam Berita Acara. 

23. Teliti apakah berita acara ditandatangani 
oleh anggota pokja ULP yang hadir dan 2 

( dua) orang saksi. 

24. Teliti apakah Be rita acara dilampiri 
Dokumen Penawaran. 

25. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

R. 1 Evaluasi Dokumen Penawaran Tahap 
, II(Harga) 

Tujuan Audit : 

Meyakinkan bahwa prosedur Evaluasi 
Dokumen Penawaran Tahap II (Harga) telah 
dilakukan koreksi aritmatik secara tepat dan 
su bstansi yang t epat. 

Prosedur Audit: 

1. Lakukan pengamatan apakah sebelum 
evaluasi harga, dilakukan koreksi aritmatik 

2 . Lakukan pengujian apakah koreksi aritmatik 
dilaksanakan sesuai dengan ketentuan 
sebagai berikut: 

- Volume pekerjaan yang tercantum dalam 
daftar kuantitas dan harga disesuaikan 
dengan yang tercantum dalam Dokumen 
Pemilihan 

- Apabila terjadi kesalahan hasil perkalian 
an tara volume dengan harga satuan, 
dilakukan pembetulan dengan ketentuan 
harga satuan pekerjaan yang ditawarkan 
tidak diubah. 
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- Apabila terdapat jenis pekerjaan yang 
tidak diberi harga satuan, harga satuan 
terse but dianggap sudah termasuk dalam 
harga satuan peketjaan yang lain dan 
harga satuan pada daftar kuantitas dan 
harga tetap dibiarkan kosong 

3· Lakukan pengujian apakah hasil koreksi 
aritmatik (dapat) mengubah nilai 
penawaran sehingga urutan peringkat dapat 
menjadi lebih tinggi atau lebih rendah dari 
urutan peringkat semula 

4· Lakukan pengujian apakah koreksi aritmetik 
untuk penawaran kontrak lump sum yang 
melampirkan daftar kuantitas dan harga 
hanya dilakukan untuk menyesuaikan 
volume pekerjaan yang tercantum dalam 
daftar kuantitas dan harga dengan yang 
tercantum dalam Dokumen Pemilihan tanpa 
mengubah nilai penawaran. 

5· Lakukan pengamatan apakah pelaksanaan 
evaluasi dilakukan ULP t erhadap 3 (tiga) 
penawaran terendah sctclah koreksi 
aritmatik. 

I 

6. Lakukan pengamatan apakah setelah 
koreksi aritmatik terdapat kurang dari 3 
(tiga) penawar yang menawar harga kurang 
dari HPS, proses lelang tetap dilanjutkan 
dengan melakukan evaluasi penawaran 

7· Lakukan pengujian apakah unsur-unsur 
yang dievaluasi adalah: 

- total harga penawaran terhadap nilai 
totalHPS: 

• apabila total harga penawaran 
melebihi nilai total HPS, apakah 
dinyatakan gugur; dan 

• apabila semua harga penawaran di 
at as nilai total HPS, apakah 
pelelangan dinyatakangagal. 

- harga satuan penawaran timpang yang 
nilainya lebih besar dari n o% (seratus 
sepuluh perseratus) dari harga satuan 
yang tercantum dalam HPS, dilakukan 
klarifikasi. 

- apabila setelah dilakukan klarifikasi 
ternyata harga satuan 2enawaran 
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tersebut timpang, apakah harga satuan 
penawaran tim pang hanya berlaku untuk 
volume sesuai dengan Dokumen 
Pemilihan; 

- mata pembayaran yang harga satuannya 
nol a tau tidak ditulis dilakukan 
klarifikasi dan kegiatan tersebut harus 
tetap dilaksanakan. Apakah harganya 
dianggap termasuk dalam harga satuan 
pekerjaanlainnya; 

- untuk kontrak lump sum, apakah: 

• apabila ada perbedaan an tara 
penulisan nilai harga penawaran 
antara angka dan huruf maka nilai 
yang diakui adalah nilai dalam tulisan 
huruf; 

• apabila penawaran dalam angka 
te1tulis dengan jelas sedangkan dalam 
huruf tidak jelas, maka nilai yang 
diakui adalah nilai dalam tulisan 
angka; atau 

• apabila penawaran dalam angka dan 
huruf tidak jelas, maka penawaran 
dinyatakangugur. 

8. Lakukan pengamatan apakah dilakukan 
evaluasi kewajaran harga dengan ketentuan 
sebagai berikut: 

- klarifikasi dalam hal penawaran 
komponen dalam negeri berbeda 
dibandingkan dengan perkiraan ULP; 

- klarifikasi kewajaran harga apabila harga 
penawaran di bawah 8o% (delapan 
puluh perseratus) HPS dengan 
ketentuan: 

• apabila peserta tersebut ditunjuk 
sebagai pemenang lelang, harus 
bersedia untuk menaikkan J ami nan 
Pelaksanaan menjadi s% Oima 
perseratus) dari nilai total HPS; atau 

• apabila peserta yang bersangkutan 
tidak bersedia menaikkan nilai 
Jaminan Pelaksanaan, maka 
penawarannya digugurkan dan 
Jaminan Penawaran disita untuk 
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negara serta dimasukkan dalam 
Daftar Hitam. 

9· Lakukan pengujian apakah diperhitungkan 
preferensi harga atas penggunaan produksi 
dalam negeri. 

10. Lakukan pengujian untuk penilaian sistem 
nilai, apakah dihitung nilai kombinasi 
antara nilai penawaran teknis dengan nilai 
harga penawaran terkoreksi, sesuai dengan 
yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan. 

11. Lakukan pengujian Untuk penilaian biaya 
selama umur ekonomis, apakah unsur harga 
dikonversikan ke dalam mata uang tunggal 
berdasarkan perhitungan secara profesional. 

12. Lakukan pengujian apabila dalam evaluasi 
ditemukan bukti harga tidak wajar akibat 
terjadinya persaingan usaha tidak sehat 
dan/a tau tetjadi pengaturan bersama 
(kol usi/ persekongkolan), apakah 
pelelangan dinyatakan gagal dan peserta 
yang terlibat dimasukkan dalam Daftar 
Hi tam. 

r-~ 

-Lakukan pengujian apakah bila t erdapat 2 13. 
(dua) cal on pemenang memiliki harga 
penawaran yang sama, maka ULP memilih 
peserta yang mempunyai kemampuan teknis 
lebih besar dan hal ini dicatat dalam Berita 
Acara. 

14. Lakukan pengujian apakah ULP menyusun 
urutan 3 (tiga) penawaran sebagai calon 
pemenang dan calon pemenang cadangan 1 
dan 2 (apabila ada), dengan ketentuan: 

- untuk sistem nilai dimulai dari yang 
mempunyai nilai kombinasi terbaik; 

- untuk sistem penilaian biaya selama 
umur ekonomis dimulai dari total harga 
yang terendah. 

15. Lakukan pengujian apabila peserta yang 
memasukkan penawaran harga kurang dari 
3 (tiga), apakah dilakukan negosiasi teknis 
dan harga dengan ketentuan: 

- ULP melakukan negosiasi teknis 
terhadap cal on pemenang 

- ULP melakukan negosiasi harga 

131 



~ Rencana Realisasi 
No Tujuan dan Prosedur Audit l'clak.~ana 1 Waktu- l'elaksana ' Waktu Ref. 

I KK.\ 

terhadap calon pemenang 

- negosiasi teknis dan harga dilakukan 
terhadap harga satuan yang dinilai tidak 
wajar 

- dilakukan perkalian volume dan harga 
satuan yang telah disepakati, untuk 
mendapatkan total hasil negosiasi 

- hasil negosiasi harga menjadi 

• nilai harga penetapan pemenang 

• sebagai dasar nilai kontrak 

- apabila negos1as1 terhadap calon 
pemenang tidak tercapai kesepakatan 

• penawarannya dinyatakan gugur 

• dilanjutkan negosiasi terhadap calon 
pemenangcadangan,apabilaada 

- apabila negos1as1 terhadap cal on 
p emenang cadangan tidak tercapai 
kesepakatan, maka 
pelelangan dinyatakan gagal 

16. Dapatkan Berita Acara Evaluasi Penawaran 
Harga 

17· Dapatkan dan teliti Berita Acara Negosiasi 
Teknis dan Harga (bila peserta yang 
memasukkan penawaran harga kurang dari 
3 (tiga). 

18. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit. 

s. Pembuatan Be rita Acara Hasil 
1 Pelelangan (BAHP) 

Tujuan Audit : 

Meyakinkan bahwa Pembuatan Berita Acara 
Hasil Pelelangan (BAHP) telah sesuai 
prosedur. 

f-
Prosedur Audit: 

1. Lakukan pengamatan apakah ada 
penawaran yang memenuhi syarat 
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Tujuan dan Prosedur Audit 

2. Lakukan pengamatan jika tidak ada 
penawaran yang memenuhi syarat apakah 
dilakukan pelelangan ulang. 

3. Lakukan pengamatan apabila peserta yang 
memenuhi syarat kurang dari 3 (tiga), 
apakah peserta tersebut tetap diusulkan 
sebagai cal on pemenang 

4 . Dapatkan Berita Acara Hasil Pelelangan 
(BAHP) 

s. Teliti apakah BAHP telah memuat hal-hal 
sebagai berikut: 

~ 
Rencana t Realisasi 

l'elak.•ana -Waktu Pelaksana w-;;ktu Ref. 
I KK.~ 
I 

r--~------------------------------------r-----~-----+-------r-----r---4 
- nama semua peserta 

- harga penawaran atau harga penawaran 
terkoreksi, dari masing-masingpeserta 

- metode evaluasi yang digunakan 

- unsur-unsur yang dievaluasi 

- rum us yang dipergunakan 

- keterangan-keterangan lain yang 
dianggap perlu mengenai hal ikhwal 
pelaksanaan pelelangan 

- jumlah peserta yang 1 ulus dan tidak lulus 
pada setiap tahapan evaluasi 

- tanggal dibuatnya Be rita Acara 

- Apabila tidak ada penawaran yang 
memenuhi syarat, apakah: 

• BAHP harus mencantumkan 
pernyataan bahwa pelelangan 
dinyatakan gagal 

• Harus segera dilakukan pelelangan 
ulang 

- Apabila peserta yang memenuhi syarat 
kurang dari 3 (tiga), apakah peserta 
tersebut tetap diusulkan sebagai calon 
pemenang. 

6. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simp ulan hasil audit 

T. Penetapan Pemenang 

Tujuan Audit: 
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Meyakinkan bahwa pemenang yang 
ditetapkan adalah peserta yang lulus 
eva I uasi harga. 

Prosedur Audit: 

1. Lakukan pengamatan apabila terjadi 
keterlambatan dalam menetapkan 
pemenang dan mengakibatkan sur at 
penawaran dan Jaminan Penawaran habis 
mas a berlakunya, apakah dilakukan 
konfirmasi kepada seluruh peserta untuk 
memperpanjang sur at penawaran dan 
Jaminan Penawaran. 

2. Lakukan pengamatan apakah cal on 
pemenang yang tidak bersedia 
memperpanjang surat penawaran dan 
Jaminan Penawaran dapat mengundurkan 
diri tanpa dikenakan sanksi 

3· Dapatkan Surat Penetapan Pemenang 

4· Teliti apakah ULP membuat Sur at 
Penetapan Pemenang berdasarkan BAHP 
nntuk nilai sampai dengan 
RplOO.OOO.OOO.OOO,OO (seratus miliar 
rupiah) 

5· Lakukan reviu apakah PA membuat Surat 
Penetapan Pemenang untuk nilai diatas 
RplOO.OOO.OOO.OOO,OO (seratus miliar 
rupiah) setelah mendapat usulan dari ULP, 
dengan ketentuan: 

- us ulan pen eta pan pemenang 
ditembuskan kepada PPK dan APIP 

- apabila PA tidak setuju dengan usulan 
ULP, maka: 

• PA memerintahkanevaluasi ulang 

• Pelelangan dinyatakan gagal 

6. Lakukan pengujian apakah penetapan 
pemenang disusun sesuai dengan urutannya 
dan harus memuat: 

-
- nama paket peke1jaan dan nilai total 

HPS 
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- nama dan alamat penyedia serta harga I 
penawaran a tau harga penawaran 
terkoreksi 

- Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) 

- hasil evaluasi Tahap I dan Tahap II 

7- Dapatkan data pendukung yang diperlukan 
untuk menetapkan pemenang, teliti 
kelengkapannya apakah terdapat: 

- Dokumen Pemilihan beserta adendum 
(apabilaada) 

- BAPP 

- BAHP 

- Dokumen Penawaran dari pemenang dan 
pemenang cadangan 1 dan 2 (apabila 
ada) yang telah diparaf anggota pokja 
ULP dan 2 (dua) wakil peserta. 

8 . Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

u. Pengumuman Pemenang 

Tujuan Audit: 

Meyakinkan bahwa pemenang yang 
diumumkan adalah pemenang yang telah 
ditetapkan. 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan pengumuman pemenang dan 
pemenang cadangan 1 dan 2 (apabila ada) di 
website dan pap an pengumuman resmi 
untuk masyarakat 

2. Lakukan pengecekan untuk meyakinkan 
pengumuman pemenang telah diumumkan 
di website dan papan pengumuman resmi 
untuk masyarakat 

3- Teliti kelengkapan pengumuman pemenang, 
apakah memuat sekurang-kurangnya: 

- nama paket pekerjaan dan nilai total 
HPS 

- nama dan alamat penyedia serta harga 
penawaran a tau harga penawaran 
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terkoreksi 

- Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) 

- basil evaluasi Tahap I dan Tahap II 

4· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

v. Sanggahan 

Tujuan Audit: 

Meyakinkan bahwa proses sanggahan telah 
dilaksanakan sesuai prosedur dalam hal 
ketepatan waktu dan prosedur 
penyampaiannya. 

Prosedur Audit: 

1. Lakukan pengamatan apakah peserta 
menyampaikan sanggahan secara t ertulis 
atas penetapan pemenang kepada ULP 
dalam waktu 5 Oima) hari kerja setelah 
pengumuman pemenang, disertai bukti 
terjadinyapenyimpangan. 

2. Lakukan konfirmasi apakah sanggahan 
secm·a tertulis ditembuskan kepada PPK, 
PA/KPA dan APIP. 

3· Lakukan pengamatan apakah sanggahan 
diajukan oleh peserta baik secara sendiri-
sendiri maupun bersama-sama dengan 
peserta lain apabila t erjadi penyimpangan 
prosedur meliputi: 

- penyimpangan terhadap ketentuan dan 
proseduryang diatur dalam 

• Peraturan Presiden 54 

• Peraturan yang telah ditetapkan 
dalam Dokumen Pemilihan 

- rekayasa tertentu sehingga menghalangi 
tetjadinya persaingan us aha yang sehat 

- penyalahgunaan wewenang oleh ULP 
danjatau pejabat yang berwenang 
lainnya. 

4· Lakukan pengamatan apakah ULP 
memberikan jawaban tettulis atas semua 
sanggahan paling lambat 5 Oima) hari ket~i a 
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setelah menerima surat sanggahan. 

5· Lakukan pengamatan apabila sanggahan I 

dinyatakan benar apakah ULP menyatakan 
pelelangan gagal. 

6. Lakukan pengamatan apakah sanggahan 
yang disampaikan bukan kepada ULP atau 
disampaikan diluar masa sanggah, dianggap 
sebagai pengaduan dan tetap harus 
ditindaklanjuti. 

7· Dapatkan sanggahan secara tertulis dan 
bukti terjadinya penyimpangan. 

8. Catat tanggal penyampaian sanggahan 
secara te1tulis dan bandingkan dengan 
tanggal pengumuman. 

9· Dapatkan pengaduan (sanggahan yang 
disampaikan bukan kepada ULP a tau 
disampaikan diluar mas a sanggah) dan 
dapatkan tindaklanjutnya. 

10. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

w. Sanggahan Banding 

To juan Audit: 

Meyakinkan bahwa proses sanggahan 
banding telah dilaksanakan tepat waktu dan 
tepat penyampaiannya. 

Prosed or Audit: 

1. Lakukan pengamatan apakah pese1ta yang 
tidak sependapat dengan jawaban 
sanggahan dari ULP, mengajukan 
sanggahan banding secara tertulis kepada 
Pimpinan Lembaga paling lambat 5 (lima) 
hari kerja setelah menerima jawaban 
sanggahan, dengan tembusan kepada PPK, 
ULP, danAPIP. 

2. Lakukan reviu apakah Pimpinan Lembaga 
memberikan jawaban secara te1tulis atas 
semua sanggahan banding paling lambat 
15 (lima belas) hari kerja setelah surat 
sanggahan banding diterima. 
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3- Lakukan pengamatan apakah sanggahan 
banding menghentikan proses pelelangan 

4- Lakukan pengamatan apakah sanggahan 
banding yang disampaikan bukan kepada 
Pimpinan Lembaga/ atau disampaikan di 
luar mas a sanggah banding, dianggap 
sebagai pengaduan dan apakah 
ditindaklanjuti. 

5- Dapatkan sanggahan banding secara tertulis 
dari peserta yang tidak sependapat dengan 
jawaban sanggahan dati ULP. 

6. Lakukan pengecekan apakah sanggahan 
banding secara tertulis ditembuskan kepada 
PPK, ULP, dan APIP. 

7- Dapatkan jawaban secara tertulis at as 
semua sanggahan banding dari Pimpinan 
Lembaga dan periksa tanggalnya dan 
bandingkan dengan tanggal sur at 
sanggahan banding secara tertulis. 

8. DapatkanJaminan Sanggahan Banding 

9· Lakukan pengujian Jaminan Sanggahan 
Banding yang ditujukan kepada ULP sebesar 
2%o (dua perseribu) dari HPS atau paling 
tinggi sebesar Rpso.ooo.ooo,oo (lima 
puluh juta rupiah) dengan masa berlaku 20 

(dua puluh) hari kerja sejak tanggal 
pengajuansanggahan banding. 

10. Dapatkan dan teliti pengaduan (sanggahan 
banding yang disampaikan bukan kepada 
Pimpinan Lembaga/ a tau disampaikan 
diluar mas a sanggah banding) dan 
tindaklanjutnya. 

11. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

-

X. PenunjukkanPenyediaBarangj Jasa 
~ - ·-

, __ 
·-·-

, __ 
·-Tujuan Audit: 

Meyakinkan bahwa penunjukkan penyedia 
barangjjasa adalah pemenang yang telah 

138 



No Tujuan dan Prosedur Audit 

ditetapkan. 

Prosedur Audit: 

1. Lakukan pengamatan apakah penyedia yang 
ditunjuk menerima keputusan tersebut dan 
memenuhi ketentuan: 

- apabila yang bersangkutan 
mengundurkan diri dan masa 
penawarannya masih berlaku dengan 
alasan yang dapat diterima 
secara obyektif oleh ULP, Jaminan 
Penawaran yang bersangkutan 
dicairkan dan disetorkan pada Kas 
Negara 

Rene ana Realisasi 

Pelak.~ana Waktu Pelak"llna \\·aLtu Ref. 
KKA 

~---+----~~----------------~----~---4-------4----~-------~---- l ----
- apabila yang bersangkutan 

mengundurkan diri dan masa 
penawarannya masih berlaku dengan 
alasan yang tidak dapat diterima secara 
obyektif oleh ULP, Jaminan Penawaran 
yang bersangkutan dicairkan dan 
disetorkan pada Kas Negara serta 
dimasukkan dalam Daftar Hitam 

2. Lakukan pengamatan apabila pemenang 
yang ditunjuk mengundurkan diri, apakah 
penunjukan pemenang dapat dilakukan 
kepada pemenang cadangan sesuai dengan 
urutan peringkat, selama masa surat 
penawaran dan J a min an Penawaran 
pemenang cadangan masih berlaku atau 
sudah diperpanjang masa berlakunya. 

3. Lakukan pengamatan apakah bila semua 
pemenang yang ditunjuk mengundurkan 
diri, maka pelelangan dinyatakan gagal oleh 
PA/KPA (setelah mendapat laporan dari 
PPK). 

4· Lakukan pengamatan dalam hal PPK tidak 
bersedia menerbitkan SPPBJ karena tidak 
sependapat atas penetapan pemenang, 
apakah diberitahukan kepada PA/KPA 
untuk diputuskan dengan ketentuan: 

- apabila PA/KPA sependapat dengan 
PPK, dilakukan evaluasi ulang atau 
pelelangan dinyatakan gagal; 

- apabila PA/KPA sependapat dengan 
ULP: 

• PA/KPA memutuskan penetapan 
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Rencana Realisasi 
No Tujuan dan Prosedur Audit ~ 

l'elak.\ana Walotu Pelak,..na W aktu Ref. 
I KK-\ 

pemenang oleh ULP bersifat final 

• P A/ KP A memerintahkan PPK untuk 
mengeluarkan SPPBJ 

-
s. Dapatkan Berita Acara hasil Pelelangan 

(BAHP) dan Surat Penunjukan Penyedia 
Barang/Jasa (SPPBJ). 

6. Teliti apakah penerbitan SPPBJ berdasarkan 
r--

BAHP. 

7· Catat tanggal SPPBJ diterbitkan dan 
bandingkan dengan tanggal pengumuman 
penetapan pemenang (apabila tidak ada 
sanggahan). 

8. Bandingkan tanggal SPPBJ diterbitkan 
dengan tanggal jawaban sanggahan dan 
sanggahan banding. 

-
9· Lakukan pengujian apakah PPK 

menerbitkan SPPBJ memenuhi ketentuan: 

- tidak ada sanggahan dari peserta 

- sanggahan danfatau sanggahan banding 
terbukti tidak benar 

- masa sanggah danjatau masa sanggah 
banding berakhir 

10. Dapatkan dan teliti tanggal Surat Jaminan 
Penawaran, apakah masih berlaku. 

11. Teliti apakah salah satu tembusan dari 
SPPBJ disampaikan (tanpa lampiran surat 
perjanjian) sekurang-kurangnya kepada unit 
pengawasan internal. 

12. Teliti apakah dalam SPPBJ disebutkan 
bahwa penyedia harus menyiapkan Jaminan 
Pelaksanaan sebelum penandatanganan 
kontrak. 

13. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 
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Ill. DAFTAR UJI HASILAUDIT 

Daftar uji ini digunakan sebagai media untuk membuat simpulan hasil audit atas 
prosedur audit yang telah dilaksanakan. Apabila hasil uji menyatakan "tidak", 
berarti terdapat indikasi adanya penyimpangan yang harus dirumuskan penyebabnya 
berdasarkan prosedur audit yang dilakukan. 

Kolom "Keterangan" apabila memerlukan penjelasan lebih lanjut, dapat dituangkan 
dalam kertas kerja tersendiri. 

Petunjuk: beri tanda v pada kotakjawaban yang sesuai. 

No. Uraian HasilUji Ket. ] 

A. Pengumuman Prakualifikasi 
'-

Pokja mengumumkan Pelelangan 1. ULP Umum 0 Ya 0 Tidak Prakualifikasi paling kurang 7 (tujuh) hari kerja 

2. Pengumuman pelelangan urn urn Prakualifikasi 
dilaksanakan melalui: 

- Website 0 Ya 0 Tidak 

- Papan pengumuman resmi untuk masyarakat 0 Ya 0 Tidak 

- Portal Pengadaan Nasional 0 Ya 0 Tidak 

3· Pengumuman pelelangan umum Prakualifikasi paling 
sedikit memuat: 

- Nama dan ala mat ULP 0 Ya D Tidak 

- Uraian singkat pekerjaan yang akan dilaksanakan 0 Ya D Tidak 

- Nilai total HPS 0 Ya D Tidak 

- Syarat-syarat peserta pelelangan 0 Ya D Tidak 

- Tern pat untuk mengambil dokumen pengadaan 0 Ya D Tidak 

- Waktu pengambilan dokumen pengadaan 0 Ya 0 Tidak 

4· Pengumuman lelang tidak mencantumkan 
persyaratan yang bersifat diskriminatif: 

- Peserta harus berasal dari Provinsi/ Kabupaten/ 0 Ya 0 Tidak Kota tern pat lokasi pelelangan 

- Pendaftaran harus dilakukan: 

• Direktur Uta rna /Pimpinan Perusahaan 0 Ya 0 Tidak 

• Penerima kuasa dari Direktur 
Utamajpimpinan perusahaan/kepala cabang 0 Ya D Tidak yang nama penerima kuasanya tercantum 
dalam akte pendirian a tau perubahannya 

• Kepala cabang perusahaan yang diangkat oleh 
Kantor Pusat yang dibuktikan dengan 0 Ya D Tidak 
dokumen otentik 
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• Pejabat yang menurut perjanjian ke1jasama 0 Ya 0 Tidak 
berhak mewakili perusahaan yang bekerja 
sama. 

No. Uraian HasilUji Ket. 

- Pendaftaran harus membawa asli dan/a tau 
salinan/ fotocopy I legalisir Akta Pendirian, Izin 
Usaha, Tanda Daftar Perusahaan (TDP), Kontrak 0 Ya 0 Tidak 
kerja sejenis, Sertifikat Badan Usaha (SBU) 
danjatau dokumen-dokumen lain yang sejenis 

- Persyaratan lainnya yang sifatnya diskriminatif 0 Ya 0 Tidak 

- Persyaratan di luar yang sudah ditetapkan dalam 
Peraturan Presiden ini kecuali diperintahkan oleh 0 Ya 0 Tidak 
peraturan perundang-undangan yang lebih tinggi. 

5· Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi 

B. Pendaftaran dan Pengambilan Dokumen 
Kualifikasi 

1. Peserta diberikan alternatif melakukan pendaftaran, 
melalui: 

- Pendaftaran langsung 0 Ya 0 Tidak 

- Pendaftaran liuaklangsung, melalui: u Ya 0 Tidak 

• Faksimili 

• e-mail 0 Ya 0 Tidak 

• Posjjasa pengiriman 0 Ya 0 Tidak 

2. Pese11:a dapat mengambil Dokumen Kualifikasi sesuai 
waktu pengambilan yang ditentukan dalam 0 Ya 0 Tidak 
pengumuman 

3· Peserta dapat mengambil Dokumen Kualifikasi sesuai 
tempat pengambilan yang ditentukan dalam 0 Ya 0 Tidak 
pengumuman 

4- Peserta wajib melakukan pendaftaran sebelum 0 Ya 0 Tidak mengambil Dokumen Kualifikasi 

s. Pada tahap pendaftaran dan pengambilan dokumen 
kualifikasi, ULP: 

- Mencatat nama pendaftar, n ama dan ala mat 
perusahaan serta nomor telepon, nomor faksimili 

0 Ya 0 Tidak dan/ atau alamat email pihak yang dapat dihubungi 
untuk keperl uan korespondensi 

- Memberikan dokumen pengadaan dalam bentuk 0 Ya 0 Tidak file (softcopy ) danjatau cetakan (hardcopy) 
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,-
Dapat menggugah (upload) dokumen pengadaan -
melalui website yang dapat diunduh (download) 0 Ya 0 Tidak 
oleh peserta. 

6--:- ULP Memungut biaya dari peserta 0 Ya 0 Tidak 

7· Orang yang ditugaskan oleh Direktur Uta rna/ 
pimpinan perusahaanjkepala cabang, melampirkan 

0 Ya 0 Tidak 
sur at tugas dari Direktur Utamaj pimpinan 
QerusahaanLkeQala cabang dan kartu Qengenal. 

8. Seseorang dilarang mewakili lebih dari 1 (satu) 
perusahaan dalam pendaftaran dan pengambilan 0 Ya 0 Tidak 
dokumen. 

9· Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi 

c. Pemasukan dan Evaluasi Dokumen Kualifikasi 

1. Metode pemasukan dan tat a car a pembukaan 
Dokumen Kualifikasi telah mengikuti ketentuan yang 0 Ya 0 Tidak 
dipersyaratkan dalam Dokumen Kualifikasi 

2 . Dokumen Kualifikasi disampaikan dua rangkap (satu 0 Ya 0 Tidak rangkap yang asli dan satu rangkap salinannya) 

3 · Peserta menyampaikan langsung Dokumen 
Kualifikasi kepada ULP sesuai jadwal yang ditetapkan 0 Ya 0 Tidak 
dalam Dokumen Kualifikasi. 

4· Terdapat Dokumen Kualifikasi yang disampaikan 0 Ya 0 Tidak melalui posjjasa pengiriman. 
- -

5· Dokumen Kualifikasi yang disampaikan melalui 
posjjasa pengiriman t elah diterima ULP sebelum 0 Ya 0 Tidak 
batas akhir pemasukan Dokumen Kualifikasi. 

6. Untuk Dokumen Kualifikasi yang diterima melalui 
pos/ jasa pengiriman: 

0 Ya 0 Tidak 
- ULP mencatat waktu dan tanggal penerimaan 

Dokumen Kualifikasi pada sampulluar; 

- bila terlambat diterima, ULP membuka sampul 
luar Dokumen Kualifikasi untuk 
mengetahui alamat pese1ta dan segera 

0 Ya 0 Tidak memberitahukan kepada peserta yang 
bersangkutan untuk mengambil kembali seluruh 
Dokumen Kualifikasi disertai dengan bukti serah 
terima. 

7· ULP membuat daftar pese11:a yang memasukkan 0 Ya 0 Tidak Dokumen Kualifikasi. 

8. ULP membuat tanda terima Dokumen Kualifikasi. 0 Ya 0 Tidak 

9· ULP menolak Dokumen Kualifikasi dan/a tau 
tambahannya yang masuk setelah batas akhir 0 Ya 0 Tidak 
pemasukan Dokumen Kualifikasi. 
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10. Pada batas akhir pemasukan Dokumen Kualifikasi, 
salah satu anggota ULP menutup pemasukan 0 Ya 0 Tidak 
Dokumen Kualifikasi dengan mencoret tepat di bawah 
daftar peserta terakhir serta membubuhkan tanda 
tangan. 

11. Tidak diperkenankan mengubah tempat dan waktu 
batas akhir pemasukan Dokumen Kualifikasi kecuali 
keadaan kahar. Apabila terpaksa dilakukan 
perubahan tempat dan waktu pemasukan Dokumen 0 Ya 0 Tidak 
Kualifikasi maka perubahan terse but harus 
dituangkan dalam Adendum Dokumen Kualifikasi 
dan disampaikan kepada seluruh peserta. 

12. ULP segera membuka dan mengevaluasi Dokumen 
Kualifikasi paling lama 2 (dna) hari kerja setelah 0 Ya 0 Tidak 
diterima. 

13. Evaluasi formulir isian kualifikasi dilakukan dengan 0 Ya 0 Tidak sistem gugur. 

Peserta dinyatakan memenuhi persyaratan kualifikasi 
apabila: 

- formulir isian kualifikasi ditandatangani oleh: 

• direktur utama/ pim pi nan perusahaan; 0 Ya 0 Tidak 

• penerima kuasa dari direktur utama/ pimpinan 
perusahaan yang nama penerima kuasanya 0 Ya 0 Tidak tercantum dalam akte pendirian a tau 
perubahannya; 

• kepala cabang perusahaan yang diangkat oleh 
kantor pusat yangdibuktikan dengan dokumen 0 Ya 0 Tidak 
otentik; atau 

• pejabat yang menurut perjanjian kerja sama 0 Ya 0 Tidak berhak mewakili perusahaan yang bekerj a sam a. 

- memiliki izin usaha peke1jaan konstruksi sesuai 0 Ya 0 Tidak dengan peraturan perundang-undangan; 

- menyampaikan pernyataan/ pengakuan tertulis 
bahwa perusahaan yang bersangkutan dan 
manajemennya tidak dalam pengawasan 0 Ya 0 Tidak 
pengadilan, tidak bangkrut dan tidak sedang 
dihentikan kegiatan usahanya; 

- salah satu dan/atau semua pengurus dan badan 0 Ya 0 Tidak usahanya tidak masuk dalam Daftar Hi tam; 
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No. 

- memiliki NPWP dan telah memenuhi kewajiban 
perpajakan tahun pajak terakhir (SPT Tahunan) 
serta memiliki laporan bulanan PPh Pasal 21, PPh 
Pasal 23 (bila ada transaksi), PPh Pasal 25/Pasal 
29 dan PPN (bagi Pengusaha Kena Pajak) paling 
kurang 3 (tiga) bulan terakhir dalam tahun 
berjalan. Peserta dapat mengganti persyaratan ini 
dengan menyampaikan Surat Keterangan Fiskal 
(SKF); 

Uraian 

- memperoleh paling sedikit 1 (satu) pekerjaan 
sebagai penyedia dalam kurun waktu 4 (empat) 
tahun terakhir, baik di lingkungan pemerintah 
maupun swasta termasuk pengalaman subkontrak; 

- memiliki kemampuan pada sub bidang pekerjaan 
yang sesuai untuk usaha non kecil; 

- dalam hal peserta akan melakukan kemitraan: 

• peserta wajib mempunyai perjanjian Kerja 
Sarna Operasi/kemitraan yang memuat 
persentase kemitraan dan perusahaan yang 
mewakili kemitraan terse but; dan 

• untuk perusahaan yang melakukan kemitraan, 
evaluasi persyaratan pada langkah-langkah di 
atas dilakukan untuk setiap perusahaan yang 
melakukan kemitraan. 

- memiliki Sertifikat Manajemen Mutu ISO atau 

0 Ya 0 Tidak 

HasilUji 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

memiliki Sertifikat Manajemen Keselamatan dan 0 Ya 0 Tidak 
Kesehatan Kerja (K3), apabila diperlukan. 

- Untuk pekerjaan Konstruksi, peserta: 

• memiliki kemampuan menyediakan fasilitas 
dan peralatan serta personil yang diperlukan 0 Ya 0 Tidak 
untuk pelaksanaan pekerjaan; 

• menyampaikan daftar perolehan pekerjaan yang 
sedangdikerjakan; 

• memiliki Kemampuan Dasar (KD) pada 
pekerjaan yang sejenis dan kompleksitas yang 
setara hanya untuk usaha non kecil, dengan 
ketentuan: 

1) KD = 3NPt 

2) KD sekurang-kurangnya sama dengan nilai 
totalHPS 

3) Dalam hal kemitraan yang diperhitungkan 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

adalah KD dari perusahaan yang mewakili 0 Ya 0 Tidak 
kemitraan; 
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4) Pengalaman perusahaan dinilai dari sub 
bidang pekerjaan, nilai kontrak dan status 0 Ya 0 Tidak peserta pada saat menyelesaikan kontrak 
sebelumnya; 

5) Nilai pengalaman pekerjaan dapat dikonversi 
menjadi nilai pekerjaan sekarang dengan 
present value menggunakan perhitungan 0 Ya 0 Tidak 
sebagai berikut: 

NPs = NpQ xis 
Io 

No. Uraian HasiiUji Ket. 

6) mempunyai Sisa Kemampuan Paket (SKP), 
dengan ketentuan: 

• untuk usaha kecil KP = s; 0 Ya 0 Tidak 

• untuk usaha non kecil KP = 6 atau KP = 0 Ya 0 Tidak 
1,2N; 

• dalam hal kemitraan, yang 
diperhitungkan adalah SKP dari semua 0 Ya 0 Tidak 
perusahaan yang bermitra. 

14. Apabila ditemukan hal-hal danj atau data yang kurang 
jelas maka dilakukan klarifikasi secara tertulis namun 0 Ya 0 Tidak tidak boleh mengubah substansi formulir isian 
kualifikasi. 

15. Prakualifikasi belum merupakan ajang kompetisi, 
maka data yang kurang dapat dilengkapi paling 0 Ya 0 Tidak lambat sebelum batas akhir pemasukan Dokumen 
Kualifikasi. 

16. Apabila tidak ada yang lulus evaluasi kualifikasi, 0 Ya 0 Tidak maka lelang dinyatakan gagal. 

17. Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi 

D. Pembuktian Kualifikasi ! 
1. Pembuktian kualifikasi terhadap peserta yang 

memenuhi persyaratan kualifikasi dilakukan setelah 0 Ya 0 Tidak 
evaluasi kualifikasi. 

2. Pembuktian kualifikasi dilakukan dengan car a 0 Ya 0 Tidak melihat keaslian dokumen dan meminta salinannya. 

3. ULP melakukan klarifikasi danj atau verifikasi kepada 0 Ya 0 Tidak penerbit dokumen, apabila diperlukan. 

4· Apabila hasil pembuktian kualifikasi ditemukan 
pemalsuan data, maka peserta digugurkan, badan 0 Ya 0 Tidak 
us aha dan pengurus dimasukkan dalam Daftar Hi tam. 
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5· Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi 

E. Penetapan Hasil Kualifikasi 

1. ULP menetapkan daftar peserta yang hilus kualifikasi D Ya D Tidak paling kurang 3 (tiga) peserta. 

2. Apabila peserta yang lulus kualifikasi kurang dari 3 D Ya D Tidak (tiga), maka pelelangan dinyatakan gagal. 

3· Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi 

F. Pengumuman HasilKualifikasi 

1. ULP memberitahukan kepada seluruh peserta dan 
mengumumkan hasil kualifikasi di: 

- website, dan D Ya D Tidak 

- papan pengumuman resmi untuk masyarakat D Ya D Tidak 

2. Pengumuman hasil kualifikasi terse but memuat 
paling sedikit : 

- nama paket pekerjaan dan nilai total HPS; D Ya D Tidak 

- nama dan alamat pese1ta, baik yang lulus maupun D Ya D Tidak 
tidaklulus kualifikasi beserta alasannya; dan 

- Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP). D Ya D Tidak 

3· Buat simp ulan hasil audit dan rekomendasi 

G. Sanggahan Kualifikasi 

1. Pese1ta dapat menyampaikan sanggahan secara 
tertulis atas penetapan hasil kualifikasi kepada ULP 
dalam waktu 5 (lima) hari kerja setelah pengumuman D Ya D Tidak hasil kualifikasi, disertai bukti te1jadinya 
penyimpangan, dengan tembusan kepada PPK, 
PA/KPAdanAPIP. 

2. Sanggahan diajukan oleh pese1ta baik secara sendiri-
sendiri maupun bersama-sama dengan peserta lain 
apabila terjadi penyimpangan prosedur, meliputi: 

- penyimpangan ketentuan dan prosedur yang diatur 
dalam Peraturan Presiden llll dan yang telah D Ya D Tidak 
ditetapkan dalam Dokumen Kualifikasi; 

- rekayasa tertentu sehingga menghalangi terjadinya D Ya D Tidak 
persaingan usaha yang sehat; dan/atau 

- penyalahgunaan wewenang oleh ULP dan/atau D Ya D Tidak 
pejabat yang berwenang lainnya. 

3· ULP wajib memberikan jawaban tertulis atas semua 
sanggahan paling lambat 5 (lima) hari kerja setelah D Ya D Tidak 
menerima surat sanggahan. 
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4· Apabila sanggahan dinyatakan benar maka ULP 0 Ya 0 Tidak menyatakan pelelangan gagal. 

5· Sanggahan yang disampaikan bukan kepada ULP a tau 0 Ya 0 Tidak 
disampaikan diluar masa sanggah, dianggap sebagai 
pengaduan dan tetap harus ditindaklanjuti. 

6. Tidak ada sanggahan banding dalam proses 0 Ya 0 Tidak prakualifikasi. 

7· Buat simp ulan hasil audit dan rekomendasi -
H. Undangan kepada Peserta yang Lulus 

Kualifikasi 
I 

1. ULP mengundang semua peserta yang lulus 
kualifikasi untuk mengambil Dokumen Pemilihan 
dengan ketentuan: 

- tidak ada sanggahan dari pese1ta; 0 Ya 0 Tidak 

- sanggahan terbukti tidak benar; atau 0 Ya 0 Tidak 

- masa sanggah berakhir. 0 Ya 0 Tidak 

2. Undangan mencantumkan hari, tanggal, waktu dan 0 Ya 0 Tidak tern pat pengambilan Dokumen Pemilihan. 

3· Peserta yang diundang berhak mengambil Dokumen 0 Ya 0 Tidak Pemilihan. 

4· Buat simp ulan hasil audit dan rekomendasi 

I. Pengambilan Dokumen Pemilihan 
.--

Pese1ta dapat mengambil Dokumen Pemilihan sesuai 1. 

hari, tanggal, waktu dan tempat pengambilan yang 0 Ya 0 Tidak 
ditentukan dalam undangan. 

2. Pada tahap pendaftaran dan pengambilan Dokumen 
Pemilihan, ULP: 

- memberikan Dokumen Pemilihan dalam bentuk 0 Ya 0 Tidak 
file ( softcopy) dan/atau cetakan (hardcopy) 
kepada peserta yang di undang; dan 

- dapat mengunggah (upload) Dokumen Pemilihan 
melalui website untuk diunduh (download) oleh 0 Ya 0 Tidak 
peserta. 

3· ULP tidak memungut biaya apapun dari peserta. 0 Ya 0 Tidak 

4· Seseorang dilarang mewakili Iebih dari 1 (satu) 
0 Ya 0 Tidak perusahaan dalam pengambilan dokumen. 

5· Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi 

J. Pemberian Penjelasan 

1. Pemberian penjelasan: 

- Dilakukan di tern pat yang ditentukan 0 Ya 0 Tidak 
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No. Uraian I Hasil Uji ' Ket. 

- Dilakukan pada waktu yang telah ditentukan 0 Ya 0 Tidak 

- Dihadiri oleh peserta yang diundang. 0 Ya 0 Tidak 

2. Ketidakhadiran peserta pad a sa at pemberian 
penjelasan dijadikan dasar untuk menolak/ 0 Ya 0 Tidak 
menggugurkan penawaran 

3- Perwakilan peserta yang hadir pada saat pemberian 
penjelasan menunjukkan tanda pengenal dan surat 0 Ya 0 Tidak 
tugas kepada ULP 

4· Dalam pemberian penjelasan, dijelaskan kepada 
peserta mengenai: 

- Metode pemilihan 0 Ya 0 Tidak 

- Cara penyampaian dokumen penawaran 0 Ya 0 Tidak 

- Kelengkapan yang harus dilampirkan bersama 0 Ya 0 Tidak dokumen penawaran 

- Pembukaan dokumen penawaran 0 Ya 0 Tidak 

- Metode evaluasi 0 Ya 0 Tidak 

- Hal-hal yang menggugurkan penawaran 0 Ya 0 Tidak 

- J enis kontrak yang akan digunakan 0 Ya 0 Tidak 

- Ketentuan dan cara evaluasi berkenaan dengan 
preferensi harga atas penggunaan produksi dalam 0 Ya 0 Tidak 
negeri 

- Ketentuan tentang penyesuaian harga 0 Ya 0 Tidak 

- Ketentuan dan car a sub kontrak sebagian 
pekerjaan kepada Usaha Mikro dan Usaha kecil 0 Ya 0 Tidak 
serta koperasi kecil 

- Besaran, masa berlaku dan penjamin yang dapat 0 Ya 0 Tidak mengeluarkan jaminan 

5· ULP memberikan penjelasan lanjutan dengan cara 0 Ya 0 Tidak melakukan peninjauan lapangan (apabila diperlukan) 

6. Pemberian penjelasan mengenai 
. . 

Dokumen lSI 

Pemilihan, pertanyaan dari peserta, jawaban dari 
ULP, perubahan substansi dokumen, hasil peninjauan 0 Ya 0 Tidak 
lapangan, serta keterangan lainnya telah dituangkan 
dalam Berita Acara Pemberian Penjelasan (BAPP) 

7- BAPP ditandatangani oleh anggota Pokja ULP dan 0 Ya 0 Tidak minimall (satu) wakil peserta yang hadir. 

8. BAPP ditandatangani oleh anggota Pokja ULP apabila 
tidak ada satupun peserta yang hadir atau bersedia 0 Ya 0 Tidak 
menandatangani BAPP 
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No. Uraian I HasilUji Ket. l 

9- Apabila dalam BAPP terdapat hal-hal/ketentuan baru 0 Ya 0 Tidak 
atau perubahan penting yang perlu ditampung, ULP 
menuangkan ke dalam Adendum Dokumen 
Pemilihan. 

10. Adendum Dokumen Pemilihan merupakan bagian 0 Ya 0 Tidak yang tidak terpisahkan dari Dokumen Pemilihan. 

11. Perubahan rancangan kontrak, spesifikasi teknis, 
gam bar danjatau nilai total HPS mendapatkan 0 Ya 0 Tidak persetujuan PPK sebelum dituangkan dalam 
Addendum Dokumen Pemilihan. 

12. ULP menyampaikan keberatan PPK kepada PA/KPA 
untuk diputuskan apabila PPK tidak sependapat 0 Ya 0 Tidak dengan us ulan perubahan rancangan kontrak, 
spesifikasi teknis, gambar danjatau nilai total HPS. 

13. PA/KPA memutuskan perubahan dan bersifat final 
serta memerintahkan ULP untuk membuat dan 0 Ya 0 Tidak mengesahkan Addendum Dokumen Pemilihan 
apabila PA/KPA sependapat dengan ULP 

14. Ketentuan baru atau perubahan penting tersebut 
tidak dituangkan dalam Adendum Dokumen 
Pemilihan, ketentuan baru atau perubahan tersebut 0 Ya 0 Tidak 
dianggap tidak ada dan selanjutnya ketentuan yang 
berlaku adalah Dokumen Pemilihan awal. 

15. Dalam Aden dum Dokumen Pemilihan, ULP 
memberikan tambahan waktu untuk memasukkan 0 Ya D Tidak 
Dokumen Penawaran. 

16. ULP memberitahukan kepada semua peserta untuk D Ya D Tidak mengambil salinanAddendum Dokumen Pengadaan 

17. ULP sudah menyediakan salinan BAPP dan 
Addendum Dokumen Pengadaan (apabila ada) dan 
telah mengunggah dokumen tersebut melalui website D Ya D Tidak 
sehingga dapat diunduh oleh peserta 

18. Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi 

K. 1 Pemasukan Dokumen Penawaran Tahap I 

7. - Pemasukan Dokumen Penawaran sesuai dengan 
metode yang telah ditentukan (satu sampul, dua D Ya D Tidak 
sampul, atau dua tahap). 

2. Dokumen Penawaran Tahap I telah meliputi: 

- Surat penawaran yang didalamnya tercantum 
mas a berlaku penawaran tetapi tidak D Ya D Tidak 
mencantumkan harga penawaran. 

- J ami nan penawaran asli D Ya 0 Tidak 

- Sur at kuasa dari pemimpin/ direktur uta rna D Ya 0 Tidak 
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perusahaan kepada penerima kuasa yang namanya 
I tercantum dalam akta pendirian a tau 

perubahannya (apabila dikuasakan) 

- Surat perjanjian kemitraan/kerja sam a operasi 0 Ya 0 Tidak (apabila ada) 

- Dokumen penawaran teknis 0 Ya 0 Tidak 

- Formulir rekapitulasi perhitungan TKDN 0 Ya 0 Tidak 

- Dokumen lainnya yang dipersyaratkan dalam 0 Ya 0 Tidak Dokumen Pemilihan (apabila ada) 

3· Dokumen Penawaran disampaikan sebanyak 2 (dua) 
rangkap, yang terdiri dari dokumen asli 1 (satu) 0 Ya 0 Tidak rangkap dan salinannya 1 (satu) rangkap ditandai 
"ASU" dan "REKAMAN". 

4- Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis telah 
dimasukkan dalam sampul penutup dan ditulis 
"Penawaran Administrasi dan Teknis", nama paket 0 Ya 0 Tidak pekerjaan, nama dan alamat peserta, serta ditujukan 
kepada ULP dengan alamat yang ditentukan dalan 
Dokumen Pemilihan. 

5· Peserta menyampaikan langsung Dokumen 
Penawaran kepada ULP sesuaijadwal yang ditetapkan 0 Ya 0 Tidak 
d~l~m Doknmen Pemilihan, dan ULP memasukkan ke 
dalam kotakj tempat pemasukan. 

6. Peseti:a dapat menyampaikan Dokumen Penawaran 
melalui PosjJasa pengiriman dengan ketentuan 
sudah diterima ULP sebelum batas akhir pemasukan 0 Ya 0 Tidak 
penawaran dan segala risiko keterlambatan dan 
kerusakan menjadi risiko peserta. 

-

7- Sampul dimasukkan ke dalam sampul luar yang 
mencantumkan nama paket pekerjaan dan alamat 0 Ya 0 Tidak ULP dalam hal Dokumen Penawaran disampaikan 
melalui posjjasa pengiriman 

8. Dokumen Penawaran yang diterima melalui pos/ jasa 
pengiriman: 

- ULP mencatat waktu dan tanggal penerimaan 
Dokumen Penawaran pada sampul luar dan 0 Ya 0 Tidak 
memasukkan ke dalam kotakjtempat pemasukan 

- ULP membuka sampul luar untuk mengetahui 
ala mat peserta, apabila dokumen penawaran 
terlambat diterima serta segera memberitahukan 0 Ya 0 Tidak kepada peserta yang bersangkutan untuk 
mengambil kembali seluruh dokumen penawaran 
disertai dengan bukti serah terima. 

9· Penarikan, penggantian, pengubahan a tau 0 Ya 0 Tidak 
penambahan Dokumen Penawaran telah disampaikan 
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secara tertulis dan disampul serta diberikan tanda 
dengan penambahan pencantuman kata 
"PENARIKAN", "PENGGANTIAN" atau 
"PENAMBAHAN", sesuai dengan isi sampul tanpa 
mengambil Dokumen Penawaran yang sudah 
disampaikan sebelumnya. 

10. ULP membuat daftar peserta yang memasukkan 
penawaran 0 Ya 0 Tidak 

11. ULP membuat tanda terima Dokumen Penawaran 0 Ya 0 Tidak 

12. ULP menolak semua dan/atau sebagian tambahan 
Dokumen Penawaran yang masuk setelah batas akhir 0 Ya 0 Tidak 
pemasukan penawaran. 

13. Pada batas akhir pemasukan penawaran, salah satu 
anggota pokja ULP menutup pemasukan penawaran 

0 Ya 0 Tidak dengan mencoret tepat di bawah daftar peserta 
terakhir serta membubuhkan tanda tangan. 

14. Segera setelah batas akhir pemasukan penawaran, 
ULP: 

- Menyatakan kepada peserta bahwa sa at 
pemasukan penawaran telah ditutup sesuai 0 Ya 0 Tidak 
waktunya 

- Menolak Dokumen Penawaran yang terlambat 0 Ya 0 Tidak dan/ a tau sebagian tambahan dokumen penawaran 

- Membuka Dokumen Penawaran yang masuk 0 Ya 0 Tidak 

15 . ULP tidak mengubah tempat dan waktu batas akhir 0 Ya 0 Tidak pemasukan penawaran kecuali keadaan kahar 

16. Apabila terpaksa dilakukan perubahan tempat dan 
waktu batas akhir pemasukan penawaran maka 
perubahan tersebut dituangkan dalam Addendum 0 Ya 0 Tidak 
Dokumen Pemilihan dan disampaikan kepada seluruh 
peserta. 

17. Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi 

L. Pembukaan Dokumen Penawaran Tahap I 
{Administrasi dan Teknis) 

-- --
1. Dokumen penawaran dibuka di hadapan pese11:a pada 

waktu dan tempat sesuai ketentuan dalam Dokumen 0 Ya 0 Tidak 
Pengadaan. 

2. Peserta yang hadir pada saat pembukaan Dokumen 
Penawaran menunjukkan tanda pengenal dan surat 0 Ya 0 Tidak 
tugas kepada ULP. 

3· Pembukaan dokumen penawaran dilakukan pada hari 0 Ya 0 Tidak 
yang sama segera setelah batas akhir pemasukan 
penawaran. 
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4· Pembukaan dokumen penawaran dihadiri paling 0 Ya 0 Tidak kurang 2 (dua) peserta sebagai saksi. 

5· Apabila tidak ada peserta atau hanya ada 1 (satu) 
pese1ta sebagai saksi, ULP menunda pembukaan 0 Ya 0 Tidak 
dokumen penawaran selama 2 ( dua) jam. 

6. Apabila setelah ditunda selama 2 (dua) jam, hanya 
ada 1 (satu) atau tidak ada peserta sebagai saksi, 
pembukaan Dokumen Penawaran tetap dilanjutkan 0 Ya 0 Tidak 
dengan saksi tambahan di luar ULP yang ditunjuk 
oleh ULP 

7· ULP membuka kotakj tempat pemasukan Dokumen 0 Ya 0 Tidak 
Penawaran di hadapan para peserta. 

8. ULP meneliti isi kotak/ tempat pemasukan Dokumen 
Penawaran dan menghitung jumlah Dokumen 0 Ya 0 Tidak 
Penawaran yang masuk di hadapan peserta. 

9· Apabila penawaran yang masuk kurang dari 3 (tiga) 0 Ya 0 Tidak 
peserta, pelelangan dinyatakan gagal. 

10. Dokumen Penawaran dengan sampul bertanda 
"PENARIKAN", "PENGGANTIAN", a tau 0 Ya 0 Tidak 
"PENAMBAHAN" dibuka dan dibaca terlebih dahulu. 

11. Dokumen Penawaran yang telah masuk tidak dibuka, 
apabila dokumen dimaksud telah disusuli dokumen 0 Ya 0 Tidak 
dengan sampul bertanda "PENARIKAN". 

12. ULP membuka sampul Dokumen Penawaran Tahap I 0 Ya 0 Tidak 
di hadapan peserta. 

13. Dokumen Penawaran Tahap I dijadikan lampiran 
Berita Acara Pembukaan Dokumen Penawaran Tahap 0 Ya 0 Tidak 
I oleh ULP. 

14. ULP memeriksa dan menunjukkan di hadapan 0 Ya 0 Tidak peserta mengenai kelengkapan Dokumen Penawaran. 

15. ULP tidak menggugurkan penawaran pada waktu 
pembukaan penawaran kecuali untuk yang terlambat 0 Ya 0 Tidak 
memasukkan penawaran. 

16. salah satu anggota pokja ULP bersama 1 (satu) orang 
saksi memaraf Dokumen Penawaran asli yang bukan 0 Ya 0 Tidak 
miliknya. 

17. ULP segera membuat Berita Acara Pembukaan I 

Dokumen Penawaran Tahap I. 
0 Ya 0 Tidak 

18. Berita Acara Pembukaan Dokumen Penawaran Tahap 
I sudah sesuai dengan ketentuan, yaitu paling sedikit 
memuat: 

I--
- Jumlah Dokumen Penawaran yang masuk 0 Ya 0 Tidak 
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- Jumlah Dokumen Penawaran yang lengkap dan 0 Ya 0 Tidak tidak lengka p 

- Kelainan-kelainan yang dijumpai dalam Dokumen 0 Ya 0 Tidak Penawaran (apabila ada) 

- Keterangan lain yang dianggap perlu 0 Ya 0 Tidak 

- Tanggal pembuatan Berita Acara 0 Ya 0 Tidak 

- Tanda tangan anggota pokja ULP dan wakil peserta 
yang hadir atau saksi yang ditunjuk oleh ULP bila 0 Ya 0 Tidak 
tidak ada saksi dari peserta. 

19. Apabila terjadi penundaan waktu pembukaan 
penawaran, penyebab penundaan tersebut harus 0 Ya 0 Tidak 
dimuat denganjelas dalam BeritaAcara. 

20. Berita Acara dibaca dengan jelas dan ditandatangani 
oleh anggota pokja ULP yang hadir dan 2 (dua) orang 0 Ya 0 Tidak 
saksi. 

21. BeritaAcara dilampiri Dokumen Penawaran 0 Ya 0 Tidak 

22. salinan Berita Acara (tanpa dilampiri Dokumen 0 Ya 0 Tidak Penawaran) dibagikan kepada peserta yang hadir 

23. ULP mengunggah salinan tersebut melalui website 
yang dapat diunduh oleh peserta. 0 Ya 0 Tidak 

24. Huat simp ulan hasil audit dan rekomendasi 

! M. I Evaluasi Dokumen Penawaran Tahap I 
(Administrasi dan Teknis) 

1. Ketidakhadiran peserta pad a saat pembukaan 
Dokumen Penawaran tidak dijadikan dasar untuk 0 Ya 0 Tidak menolakj menggugurkan penawaran (masuk ke tahap 
evaluasi penawaran). 

2. ULP melakukan evaluasi Tahap I yang meliputi: 
0 Ya 0 Tidak 

- evaluasi administrasi; dan 

- evaluasi teknis 0 Ya 0 Tidak 

3· ULP memenuhi ketentuan umum dalam melakukan 
evaluasi, sebagai berikut: 

- ULP dilarang menambah, mengurangi, mengganti, 
danjatau mengubah kriteria dan persyaratan yang 0 Ya 0 Tidak 
telah ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan; 

- ULP danjatau peserta dilarang menambah, 
mengurangi, mengganti, dan/atau mengubah isi 0 Ya 0 Tidak 
Dokumen Penawaran; 

- penawaran yang memenuhi syarat adalah 0 Ya 0 Tidak 
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penawaran yang sesuai dengan ketentuan, syarat-
syarat, dan spesifikasi teknis yang ditetapkan 
dalam Dokumen Pemilihan, tanpa ada 
penyimpangan yang bersifat pentingjpokok atau 
penawaran bersyarat; 

- penyimpangan yang bersifat pentingjpokok atau 
penawaran bersyaratadalah: 

• penyimpangan dari Dokumen Pemilihan yang 
mempengaruhi lingkup, kualitas dan 0 Ya 0 Tidak 
hasiljkinerj a pekerjaan; dan/ at au 

• penawaran dari peserta dengan persyaratan 
tambahan di luar ketentuan Dokumen 
Pemilihan yang akan menimbulkan persaingan 0 Ya 0 Tidak 
usaha tidak sehat danjatau tidak adil diantara 
peserta yang memenuhi syarat. 

- ULP menggugurkan penawaran dengan alasan: 

• ketidakhadiran dalam pemberian penjelasan 0 Ya 0 Tidak 
dan/atau pembukaan penawaran tahap I· 

' dan/atau 

• kesalahan yang tidak substansial, misalnya 
warna sampul danjatau surat penawaran tidak 0 Ya 0 Tidak 
berkop perusahaan; 

- para pihak dilarang memengaruhi atau melakukan 
0 Ya 0 Tidak intervensi kepada ULP selama proses evaluasi; 

- dalam evaluasi terdapat adanya persaingan usaha 
yang tidak sehat danjatau terjadi pengaturan 
bersama (kolusijpersekongkolan) antara peserta, 0 Ya 0 Tidak 
ULP danjatau PPK, dengan tujuan untuk 
memenangkan salah satu peserta. 

- Bila hal tsb di atas terjadi, : 

• peserta yang ditunjuk sebagai calon pemenang 
dan peserta lain yang terlibat dimasukkan ke 

0 Ya 0 Tidak 

dalam Daftar Hi tam; 

• anggota ULP danjatau PPK yang terlibat 
persekongkolan diganti, dikenakan sanksi 0 Ya 0 Tidak 
administrasi dan/ a tau pi dana; 

• proses evaluasi tetap dilanjutkan dengan 
menetapkan peserta lainnya yang tidak terlibat 0 Ya 0 Tidak 
(apabila ada); dan 

• apabila tidak ada peserta lain sebagaimana 
dimaksud di atas, maka pelelangan dinyatakan 0 Ya 0 Tidak 
gagal. 

4· Evaluasi Administrasi 
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- evaluasi terhadap data administrasi hanya 
dilakukan terhadap hal-hal yang tidak dinilai pada 0 Ya 0 Tidak 
saat penilaian kualifikasi; 

- penawaran dinyatakan memenuhi persyaratan 
administrasi, apabila: 

• syarat-syarat substansial yang diminta 
berdasarkan Dokumen Pemilihan dipenuhij 0 Ya 0 Tidak 
dilengkapi; 

• Surat Penawaran, ditandatangani oleh: 

1) direktur utama/ pimpinan perusahaan 

2) penerima kuasa dari direktur 
utama/pimpinan perusahaan yang nama 
penerima kuasanya tercantum dalam akte 
pendirian a tau perubahannya; 

3) kepala cabang perusahaan yang diangkat 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

oleh kantor pusat yang dibuktikan dengan 0 Ya 0 Tidak 
dokumen otentik; a tau 

4) pejabat yang menurut perjanjian ke1ja 
sama berhak mewakili perusahaan yang 0 Ya 0 Tidak 
bekerj a sama. 

• jangka waktu berlakunya surat penawaran tidak 
kurang dari waktu yang ditetapkan dalam 0 Ya 0 Tidak 
Dokumen Pemilihan; 

• jangka waktu pelaksanaan pekerjaan yang 
ditawarkan tidak melebihijangka waktu yang 0 Ya 0 Tidak 
ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan; dan 

• sur at penawaran bertanggal. 0 Ya 0 Tidak 

• suratJaminan Penawaran memenuhi ketentuan 
sebagai berikut: 

1) diterbitkan oleh Bank Umum, perusahaan 
penjaminan atau perusahaan asuransi yang 
mempunyai program asuransi kerugian 
(suretyship) sebagaimana ditetapkan oleh 
Menteri Keuangan; 

2) Jaminan Penawaran dimulai sejak tanggal 
terakhir pemasukan penawaran dan masa 
berlakunya tidak kurang dari waktu yang 
ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan; 

3) nama peserta sama dengan nama yang 
tercantum dalam surat J ami nan 
Penawaran; 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

4) besaran nilai Jaminan Penawaran tidak 0 Ya 0 Tidak 
kurang dari nilai jaminan yang ditetapkan 
dalam Dokumen Pemilihan; 
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5) besaran nilai Jaminan Penawaran 0 Ya 0 Tidak dicantumkan dalam angka dan huruf; 

6) nama ULP yang menenma Jaminan 
Penawaran sama dengan nama ULP yang 0 Ya 0 Tidak 
mengadakan pelelangan; dan 

7) paket peketjaan yang dijamin sama dengan 
0 Ya 0 Tidak paket peketjaan yang dilelangkan. 

• ULP mengonfirmasi dan mengklarifikasi secara 
tertulis substansi dan keabsahan/keaslian 
Jaminan Penawaran kepada penerbit jaminan 
serta memastikan Jaminan Penawaran dapat 0 Ya 0 Tidak dicairkan sebesar nilai jaminan dalam waktu 
paling lambat 14 (empat belas) hari kerja tanpa 
syarat, setelah surat pernyataan wanprestasi 
dari ULP diterima oleh Penerbit J aminan. 

- syarat-syarat lainnya yang diperlukan, diminta dan 
dievaluasi pada saat prakualifikasi dan tidak perlu 
dilampirkan pada Dokumen Penawaran untuk 0 Ya 0 Tidak 
menghindari kesalahan-kesalahan kecil yang dapat 
menggugurkan penawaran. 

- ULP dapat melakukan klarifikasi terhadap hal-hal 0 Ya 0 Tidak yang kurangjelas dan meragukan; 

- peserta yang memenuhi persyaratan administrasi 0 Ya 0 Tidak dilanjutkan dengan evaluasi teknis; 

- apabila hanya ada 1 (satu) atau 2 (dua) peserta 
yang memenuhi persyaratan administrasi, maka 0 Ya 0 Tidak evaluasi tetap dilanjutkan dengan evaluasi teknis; 
dan 

- apabila tidak ada pese11:a yang memenuhi 
persyaratan administrasi, maka pelelangan 0 Ya 0 Tidak 
dinyatakan gagal. 

5· Evaluasi Teknis: 

- evaluasi teknis dilakukan terhadap peset1:a yang 0 Ya 0 Tidak memenuhi persyaratanadministrasi; 

- unsur-unsur yang dievaluasi teknis sesuai dengan 0 Ya 0 Tidak yang ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan; 

- evaluasi teknis dilakukan dengan: 

• Sistem nilai 0 Ya 0 Tidak 

• Sistem penilaian biaya selama umur ekonomis 0 Ya 0 Tidak 

- ULP menilai persyaratan teknis minimal yang 
harus dipenuhi sesuai dengan yang ditetapkan 0 Ya 0 Tidak 
dalam Dokumen Pemilihan. 

-
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- Penilaian persyaratan teknis minimal dilakukan 
terhadap: 

• metode pelaksanaan pekerjaan yang ditawarkan 
memenuhi persyaratan substantif yang 
ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan dan 
diyakini menggambarkan penguasaan dalam 
penyelesaian peketjaan; 

• jadwal waktu pelaksanaan peketjaan yang 

Hasil Uji 

0 Ya 0 Tidak 

ditawarkan tidak melampaui batas waktu yang 0 Ya 0 Tidak 
ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan; 

• jenis, kapasitas, komposisi dan jumlah 
peralatan minimal yang disediakan sesuai 
dengan yang ditetapkan dalam Dokumen 
Pemilihan; 

• spesifikasi teknis memenuhi persyaratan yang 
ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan; 

• personil inti yang akan ditempatkan secara 
penuh sesuai dengan persyaratan yang 
ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan serta 
posisinya dalam manajemen pelaksanaan 
pekerjaan sesuai dengan organisasi pelaksanaan 
yang diajukan; dan 

• bagian pekerjaan yang akan disubkontrakkan 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

sesuai dengan persyaratan yang ditetapkan 0 Ya 0 Tidak 
dalam Dokumen Pemilihan; 

- hasil penilaian teknis harus melewati nilai ambang 
batas yang ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan; 

~+-------+--------
- ULP (apabila diperlukan) meminta uji 

0 Ya 0 Tidak 

mutujteknis/fungsi untuk bahan/ alat tertentu 
sesuai dengan ketentuan dalam Dokumen 
Pemilihan; 

- ULP melakukan klarifikasi dengan peserta apabila 

0 Ya 0 Tidak 

dalam evaluasi teknis terdapat hal-hal yang kurang 0 Ya 0 Tidak 
jelas atau meragukan; 

- Hasil klarifikasi dapat menggugurkan penawaran; 0 Ya 0 Tidak 

- peserta yang dinyatakan lulus evaluasi teknis 
diundang untuk pemasukan penawaran Tahap II 0 Ya 0 Tidak 
(harga); dan 

- pelelangan dinyatakan gagal apabila tidak ada 
peserta yang lulus evaluasi teknis. 

ULP membuat Berita Acara Evaluasi Administrasi 
danTeknis. 

- Berita Acara Evaluasi Administrasi dan Teknis 
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memuat paling sedikit: 

- nama semua peserta; 0 Ya 0 Tidak 

- hasil evaluasi penawaran administrasi dan 0 Ya 0 Tidak teknis termasuk alas an ketidaklulusan peserta; 

- nilai evaluasi teknis diurutkan mulai dari yang 0 Ya 0 Tidak tertinggi; 

- ambang batas nilai teknis; 0 Ya 0 Tidak 

- keterangan-keterangan lain yang dianggap perlu 0 Ya 0 Tidak mengenai pelaksanaan pelelangan; 

- jumlah peserta yang lulus dan tidak lulus pada 0 Ya 0 Tidak setia p taha pan eval uasi; 

- tanggal dibuatnya Berita Acara; dan 0 Ya 0 Tidak 

- pernyataan bahwa pelelangan gagal apabila 0 Ya 0 Tidak tidak ada penawaran yang memenuhi syarat. 

7- Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi 

N. Penetapan Peserta yang Lulus Evaluasi 
DokumenPenawaran Tahap I 

1. ULP menetapkan daftar peserta yang lulus evaluasi 0 Ya 0 Tidak tahap I. 

2. proses pelelangan tetap dilanjutkan apabila peserta 0 Ya 0 Tidak yang lulus evaluasi tahap I kurang dari 3 (tiga). 

3· Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi 

o. Pcmberitahuan/Pengumuman kepada Peserta 
yang Lulus Evaluasi Tahap I 

1. ULP memberitahukan hasil evaluasi tahap I kepada 
seluruh peserta dan ditayangkan di website dan 0 Ya 0 Tidak papan pengumuman resmi untuk masyarakat. 

2. ULP mengundang semua peserta yang lulus evaluasi 
tahap I untuk memasukkan Dokumen Penawaran 0 Ya 0 Tidak 
Tahapii. 

3· undangan mencantumkan hari, tanggal, waktu dan 0 Ya 0 Tidak tern pat pemasukan penawaran tahap II. 

4· undangan melampirkan perubahan nilai total HPS 0 Ya 0 Tidak (apabilaada). 

5· Buat simp ulan hasil audit dan rekomendasi 
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I P. Pcmasukan Dokumcn Pcnawaran Tahap II 

I 
! 

(Harga) 
i 

1. Peserta menyampaikanDokumen Penawaran Tahap 0 Ya 0 Tidak 
II, pada waktu dan tempat sesuai undangan. 

2. Dokumen Penawaran Tahap II meliputi: 

- surat penawaran harga yang di dalamnya 0 Ya 0 Tidak 
tercantum masa berlaku penawaran dan harga 
penawaran; 

- rincian harga penawaran ( daftar kuantitas dan 0 Ya 0 Tidak 
harga), apabila diperlukan; 

- sur at kuasa dari pemimpin/ direktur utama 
perusahaan kepada penerima kuasa yang namanya 
tercantum dalam akta pendirian a tau 0 Ya 0 Tidak 
perubahannya (apabila dikuasakan kepada orang 
yang berbeda pada tahap I); dan 

- dokumen lainnya yang di persyaratkan dalam 0 Ya 0 Tidak 
Dokumen Pemilihan (apabila ada). 

3· Dokumen Penawaran dimasukkan sebanyak 2 (dua) 
rangkap yang terdiri dari: dokumen asli 1 (satu) 

0 Ya 0 Tidak rangkap dan salinannya 1 (satu) rangkap ditandai 
"ASU" dan "REKAMAN". 

4· Dokumen Penawaran Harga dimasukkan dalam 
sampul penutup dan ditulis "Pcnawaran Harga", 
nama paket pekerjaan, nama dan alamat peserta serta 0 Ya 0 Tidak 
ditujukan kepada ULP dengan alamat yang 
ditentukan dalam Dokumen Pemilihan. 

5· Sampul penutup Dokumen Penawaran Harga ditulis 
"Pcnawaran Harga", nama paket peke1jaan, nama 
dan alamat peserta serta ditujukan kepada ULP 0 Ya 0 Tidak 
dengan alamat yang ditentukan dalam Dokumen 
Pemilihan. 

6. Peserta menyampaikan langsung Dokumen 
Penawaran kepada ULP sesuaijadwal yang ditetapkan 0 Ya 0 Tidak 
dalam Dokumen Pemilihan, dan ULP memasukkan ke 
dalam kotak/ tempat pemasukan. 

7· Peserta m enyampaikan Dokumen Penawaran melalui 
pos/jasa 

.. 
dengan ketentuan sudah peng1nman 

diterima ULP sebelum batas akhir pemasukan 0 Ya 0 Tidak 
penawaran serta segala risiko keterlambatan dan 
kerusakan m enj adi risiko peserta. 

8. Dalam hal Dokumen Penawaran disampaikan melalui 
pos/jasa pengiriman, sampul penutup dimasukkan 

0 Ya 0 Tidak ke dalam sampul luar yang mencantumkan nama 
paket pekerjaan dan ala mat ULP. 
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9· Untuk Dokumen Penawaran yang diterima melalui 
posfjasa pengiriman: 

- ULP mencatat waktu dan tanggal penerimaan 0 Ya 0 Tidak 
Dokumen Penawaran pada sampul luar dan 
memasukkan ke dalam kotak/tempat pemasukan; 
dan 

- apabila terlambat diterima, ULP membuka sampul 0 Ya 0 Tidak luar untuk mengetahui alamat peserta. 

- ULP segera memberitahukan kepada peserta yang 
bersangkutan untuk mengambil kembali seluruh 0 Ya 0 Tidak 
Dokumen Penawaran. 

- pengembalian disertai dengan bukti serah terima. 0 Ya 0 Tidak 

10. penarikan, penggantian, pengubahan a tau 
penambahan Dokumen Penawaran isampaikan secara 
tertulis dan disampul serta diberikan tanda dengan 
penambahan pencantuman kat a "PENARIKAN", 

0 Ya 0 Tidak "PENGGANTIAN", "PENGUBAHAN" a tau 
"PENAMBAHAN", sesuai dengan isi sampul tanpa 
mengambil Dokumen Penawaran yang sudah 
disampaikan sebelumnya. 

11. ULP membuat daftar pese1'ta yang memasukkan 0 Ya 0 Tidak penawaran. 

12. ULP membuat tanda terima Dokumen Penawaran. 0 Ya 0 Tidak 

13. ULP menolak semua danfatau sebagian tambahan 
Dokumen Penawaran yang masuk setelah batas akhir 0 Ya 0 Tidak 
pemasukan penawaran. 

-
14. pada batas akhir pemasukan penawaran, salah satu 

anggota pokja ULP menutup pemasukan penawaran 0 Ya 0 Tidak dengan mencoret tepat di bawah daftar peserta 
terakhir serta membubuhkan tanda tangan. 

15 . segera setelah batas akhir pemasukan penawaran, 
ULP menyatakan kepada peserta bahwa: 

- saat pemasukan penawaran telah ditutup sesuai 0 Ya 0 Tidak 
waktunya, 

- menolak Dokumen Penawaran yang terlambat 
dan/atau sebagian tambahan Dokumen 0 Ya 0 Tidak 
Penawaran 

- serta membuka Dokumen Penawaran yang masuk. 0 Ya 0 Tidak 

16. tidak diperkenankan mengubah tempat dan waktu 
batas akhir pemasukan penawaran kecuali keadaan 0 Ya 0 Tidak 
kahar. 

17· Apabila terpaksa dilakukan perubahan tempat dan 
0 Ya 0 Tidak waktu batas akhir pemasukan penawaran, perubahan 

terse but harus dituangkan dalam Addendum 
Dokumen 
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Pemilihan dan disampaikan kepada seluruh peserta. 

18 . Buatsimpulan hasil audit dan rekomendasi 

Q. Pembukaan Dokumen Penawaran Tahap II 
(Harga) 

-
1. Dokumen Penawaran dibuka dihadapan peser1:a pada 0 Ya 0 Tidak waktu dan tempat sesuai undangan. 

2. Ketidakhadiran peserta pad a saat pembukaan 
Dokumen Penawaran dijadikan dasar untuk 0 Ya 0 Tidak 
menolakfmenggugurkan penawaran. 

3 · Perwakilan peserta yang hadir pada saat pembukaan 
Dokumen Penawaran menunjukkan tanda pengenal 0 Ya 0 Tidak 
dan sur at tugas kepada ULP. 

4· Pembukaan Dokumen Penawaran dilakukan pada I hari yang sama segera setelah batas akhir pemasukan 
penawaran, yang dihadiri paling kurang 2 (dua) 0 Ya 0 Tidak 

peserta sebagai saksi. 

5· ULP menunda pembukaan Dokumen Penawaran 
selama 2 (dua) jam apabila tidak terdapat peserta 0 Ya 0 Tidak 
atau hanya ada 1 (satu) peserta sebagai saksi. 

6. Pembukaan Dokumen Penawaran tetap dilanjutkan 
dengan menunjuk saksi tambahan di lua r ULP yang 
ditunjuk oleh ULP apabila setelah ditunda selama 2 0 Ya 0 Tidak 
(dua) jam, hanya ada 1 (satu) atau tidak ada peserta 
sebagai saksi. 

7· ULP membuka kotakj tempat pemasukan Dokumen 0 Ya 0 Tidak Penawaran dihadapan para peserta. 

8 . ULP meneliti isi kotak/ tempat pemasukan Dokumen 
Penawaran dan menghitung jumlah Dokumen 0 Ya 0 Tidak 
Penawaran yang masuk dihadapan peserta. 

9· Dokumen Penawaran dengan sampul ber1:anda 
PENARIKAN", "PENGGANTIAN", "PENGUBAHAN" 0 Ya 0 Tidak atau "PENAMBAHAN", dibuka dan dibaca terlebih 
dahulu. 

10. Dokumen Penawaran yang telah masuk tidak dibuka, 
apabila dokumen dimaksud t elah disusuli dokumen 0 Ya 0 Tidak 
dengansampulbertanda "PENARIKAN". 

11. ULP membuka sampul Dokumen Penawaran di 0 Ya 0 Tidak 
had a pan peserta. 

12 . Sampul yang berisi penawaran harga dibuka 
kemudian dijadikan lamp iran Berita Acara 0 Ya 0 Tidak 
Pembukaan Dokumen Penawaran Tahap II. 

13. ULP memeriksa dan menunjukkan di hadapan para 
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peserta mengenai kelengkapan Dokumen Penawaran 
yang meliputi: 

- surat penawaran harga yang di dalamnya 
tercantum masa berlaku penawaran dan harga 0 Ya 0 Tidak 
penawaran; 

- rincian harga penawaran (daftar kuantitas dan 0 Ya 0 Tidak harga), apabila ada; 

- sur at kuasa dari pemim pin/ direktur uta rna 
perusahaan kepada penerima kuasa yang namanya 
tercantum dalam akta pendirian a tau 0 Ya 0 Tidak 
perubahannya (apabila dikuasakan kepada orang 
yang berbeda pada tahap I); dan 

- dokumen lainnya yang di persyaratkan dalam 0 Ya 0 Tidak Dokumen Pemilihan (apabila ada). 

14. ULP menggugurkan penawaran pad a waktu 
pembukaan penawaran kecuali untuk yang terlambat 0 Ya 0 Tidak 
memasukkan penawarannya. 

15. Salah satu anggota pokja ULP bersama 1 (satu) orang 
saksi memaraf Dokumen Penawaran asli yang bukan 0 Ya 0 Tidak 
miliknya. 

16. ULP membuat Berita Acara Pembukaan Penawaran 
Tahap II yang paling scdikit memuat: 

- jumlah Dokumen Penawaran yang masuk; 0 Ya 0 Tidak I 
- jumlah Dokumen Penawaran yang lengkap dan 0 Ya 0 Tidak 

I tidaklengkap. 

- harga penawaran masing-masing peserta; 0 Ya 0 Tidak 

- kelainan-kelainan yang dijumpai dalam Dokumen 0 Ya 0 Tidak Penawaran; (apabila ada) 

- keterangan lain yang dianggap perlu; 0 Ya 0 Tidak 

- tanggal pembuatan Berita Acara; dan 0 Ya 0 Tidak 

- tanda tangan anggota pokja ULP dan wakil peserta 
yang hadir atau saksi yang ditunjuk oleh ULP bila 0 Ya 0 Tidak 
tidak ada saksi dari peserta; 

17. Dalam hal terjadi penundaan waktu pembukaan 
penawaran, penyebab penundaan tersebut dimuat 0 Ya 0 Tidak 
denganjelas dalam Be rita Acara. 

18. Setelah dibacakan dengan jelas, berita acara 
ditandatangani oleh anggota pokja ULP yang hadir 0 Ya 0 Tidak 
dan 2 ( dua) orang saksi. 

19. Berita acara dilampiri Dokumen Penawaran. 0 Ya 0 Tidak 

2 0. Salinan berita acara dibagikan kepada peserta yang 0 Ya 0 Tidak hadirtanpa dilampiri Dokumen Penawaran dan 
~ 
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21. ULP mengunggah salinan tersebut melalui website 
yang dapat diunduh oleh peserta. D Ya D Tidak 

22. Buat simp ulan hasil audit dan rekomendasi 

R. Evaluasi Dokumen Penawaran Tahap II 
(Harga) 

1. Sebelum evaluasi harga, dilakukan koreksi aritmatik, D Ya D Tidak 

2. Koreksi aritmatik dilaksanakan sesuar dengan 
ketentuan sebagai berikut: 

- Volume pekerjaan yang tercantum dalam daftar 
kuantitas dan harga disesuaikan dengan yang D Ya D Tidak 
tercantum dalam Dokumen Pemilihan 

- Apabila terjadi kesalahan hasil perkalian an tara 
volume dengan harga satuan, dilakukan D Ya D Tidak 
pembetulan dengan ketentuan harga satuan 
pekerjaan yang ditawarkan tidak diu bah. 

- Apabila terdapat jenis pekerjaan yang tidak diberi 
harga satuan, harga satuan tersebut dianggap 
sudah termasuk dalam harga satuan pekerjaan D Ya D Tidak 
yang lain dan harga satuan pada daftar kuantitas 
dan harga tetap dibiarkan kosong 

- Hasil koreksi aritmatik (dapat) mengubah nilai 
penawaran sehingga urutan peringkat dapat 

D Ya D Tidak menjadi lebih tinggi atau lebih rendah dari urutan 
peringkatsemula 

- Koreksi aritmetik untuk penawaran kontrak lump 
sum yang melampirkan daftar kuantitas dan harga 
hanya dilakukan untuk menyesuaikan volume D Ya D Tidak pekerjaan yang tercantum dalam daftar kuantitas 
dan harga dengan yang tercantum dalam Dokumen 
Pemilihan tanpa mengubah nilai penawaran. 

3· Pelaksanaan evaluasi dilakukan ULP terhadap 3 (tiga) D Ya D Tidak penawaran terendah setelah koreksi aritmatik. 

Apabila setelah koreksi aritmatik terdapat kurang dari 
1- i 

4· 
3 (tiga) penawar yang menawar harga kurang dari D Ya D Tidak HPS, proses lelang tetap dilanjutkan dengan I 

melakukan evaluasi penawaran 

5· unsur-unsuryang dievaluasi adalah: 

- total harga penawaran terhadap nilai total HPS: D Ya D Tidak 

- apabila total harga penawaran melebihi nilai tot al D Ya D Tidak HPS, dinyatakan gugur; dan 

- apabila semua harga penawaran di atas nilai total D Ya D Tidak 
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HPS, pelelangan dinyatakan gagal. 

- harga satuan penawaran timpang yang nilainya 
lebih besar dari 110% (seratus sepuluh perseratus) 

0 Ya 0 Tidak dari harga satuan yang tercantum dalam HPS, 
dilakukan klarifikasi. 

6. Apabila setelah dilakukan klarifikasi ternyata harga 
satuan penawaran tersebut timpang, harga satuan 

0 Ya 0 Tidak penawaran timpang hanya berlaku untuk volume 
sesuai dengan Dokumen Pemilihan; 

7· mata pembayaran yang harga satuannya nol atau 
tidak ditulis dilakukan klarifikasi dan kegiatan 
terse but harus tetap dilaksanakan. harganya 0 Ya 0 Tidak 
dianggap termasuk dalam harga satuan pekerjaan 
lainnya; 

8. untukkontrak lump sum: 

- apabila ada perbedaan antara penulisan nilai harga 0 Ya 0 Tidak 
penawaran antara angka dan huruf maka nilai 
yang diakui adalah nilai dalam tulisan huruf; 

- apabila penawaran dalam angka tertulis dengan 
jelas sedangkan dalam huruftidakjelas, maka nilai 0 Ya 0 Tidak 
yang diakui adalah nilai dalam tulisan angka; atau 

- apabila penawaran rlalam angka dan huruf tidak u Ya D Tidak jelas, maka penawaran dinyatakan gugur. 

g. Dilakukan evaluasi kewajaran harga dengan 0 Ya D Tidak ketentuan sebagai berikut: 

- klarifikasi dalam hal penawaran komponen dalam 
negeri berbeda dibandingkan dengan perkiraan 0 Ya 0 Tidak 
ULP; 

- klarifikasi kewajaran harga apabila harga 
penawaran di bawah 8o% (delapan puluh 
perseratus) HPS dengan ketentuan: 

-
• apabila peserta terse but ditunjuk sebagai 

pemenang lelang, harus bersedia untuk 0 Ya 0 Tidak 
menaikkan Jaminan Pelaksanaan menjadi 5% 
Oima perseratus) dari nilai total HPS; atau 

• apabila peserta yang bersangkutan tidak 
bersedia menaikkan nilai J aminan Pelaksanaan, 
maka penawarannya digugurkan dan Jaminan 0 Ya 0 Tidak 
Penawaran disita untuk negara se1ta 
dimasukkan dalam Daftar Hi tam. 

I 
10. Diperhitungkan preferensi harga atas penggunaan 

D Ya 0 Tidak produksi dalam negeri. 

11. Untuk penilaian sistem nilai, dihitung nilai 0 Ya 0 Tidak 
kombinasi antara nilai penawaran t eknis dengan nilai 
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harga penawaran terkoreksi, sesuai dengan yang 
tercantum dalam Dokumen Pemilihan. 

12. Untuk penilaian biaya selama umur ekonomis, unsur 
harga dikonversikan ke dalam mata uang tunggal 0 Ya 0 Tidak 
berdasarkan perhitungan secara profesional. 

13. Apabila dalam evaluasi ditemukan bukti harga tidak 
wajar akibat terjadinya persaingan usaha tidak sehat 
danj atau terjadi pengaturan bersama 0 Ya 0 Tidak (kol usi/ persekongkolan), pelelangan dinyatakan 
gagal dan peserta yang terlibat dimasukkan dalam 
Daftar Hitam. 

14. Dalam hal terdapat 2 (dua) calon pemenang memiliki 
harga penawaran yang sam a, 

0 Ya 0 Tidak 
- ULP memilih peserta yang mempunyai 

kemampuan t eknis lebih besar dan 

- hal ini dicatat dalam Be rita Acara 0 Ya 0 Tidak 

15. ULP menyusun urutan 3 (tiga) penawaran sebagai 
calon pemenang dan calon pemenang cadangan 1 dan 
2 (apabila ada) dengan ketentuan: 

- untuk sistem nilai dimulai dari yang mempunyai 0 Ya 0 Tidak nilai kombinasi terbaik 

- untuk sistem penilaian biaya selama umur 0 Ya 0 Tidak ekonomis dimulai dari total harga yang terendah 

16. Apabila peserta yang memasukkan penawaran harga 
kurang dari 3 (tiga), dilakukan negosiasi teknis dan 
harga dengan ketentuan: 

- ULP melakukan negosiasi teknis terhadap calon 0 0 Tidak Ya pemenang 

- ULP melakukan negosiasi harga terhadap calon 0 pemenang Ya 0 Tidak 

- negosiasi teknis dan harga dilakukan t erhadap 0 Ya 0 Tidak harga satuan yang dinilai tidak wajar 

- dilakukan perkalian volume dan harga satuan yang 
telah disepakati, untuk mendapatkan total hasil 0 Ya 0 Tidak 
negosiasi 

- hasil negosiasi harga menjadi 
0 Ya 0 Tidak 

• nilai harga penetapan pemenang 

• sebagai dasar nilai kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- apabila negosiasi terhadap calon pemenang tidak 
tercapai kesepakatan 0 Ya 0 Tidak 

• penawarannya dinyatakan gugur 
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• dilanjutkan negosiasi terhadap calon pemenang 0 Ya 0 Tidak 
cadangan,apabilaada 

- apabila negosiasi terhadap cal on pemenang 
cadangan tidak tercapai kesepakatan, maka 0 Ya 0 Tidak 
pelelangan dinyatakan gagal 

17. Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi 

- - -
s. Pembuatan Berita Acara Hasil Pelelangan 

(BAHP) 
. 

1. BAHP merupakan kesimpulan: 
0 Ya 0 Tidak 

- Yang dibuat oleh ULP 
- Ditandatangani oleh paling kurang seperdua dari 

jumlah anggota pokja ULP yang berisi hasil 0 Ya 0 Tidak 
evaluasi: 

• Administrasi 0 Ya 0 Tidak 
• Teknis 0 Ya 0 Tidak 

• Harga 0 Ya 0 Tidak 
2. BAHP bersifat rahasia sampai dengan pengumuman 0 Ya 0 Tidak pemenang 
1-

BAHP harus memuat hal-hal sebagai berikut: 3· 

- nama scmua pcserta 0 Ya 0 Tidak 

- harga penawaran atau harga penawaran terkoreksi, 0 Ya 0 Tidak dari masing-masing peserta 

- metode evaluasi yang digunakan 0 Ya 0 Tidak 

- unsur-unsur yang dievaluasi 0 Ya 0 Tidak 

- rum us yang dipergunakan 0 Ya 0 Tidak 

- keterangan-keterangan lain yang dianggap perlu 0 Ya 0 Tidak mengenai hal ikhwal pelaksanaan pelelangan 

- jumlah pesetta yang lulus dan tidak lulus pada 0 Ya 0 Tidak 
setia p taha pan eval uasi 

- tanggal dibuatnya Berita Acara 0 Ya 0 Tidak 

- Apabila tidak ada penawaran yang memenuhi 
syarat, 

0 Ya 0 Tidak 
• BAHP harus mencantumkan pernyataan bahwa 

pelelangan dinyatakangagal 

• Harus segera dilakukan pelelangan ulang 0 Ya 0 Tidak 

- Apabila pesetta yang memenuhi syarat kurang dari 0 Ya 0 Tidak 
3 (tiga), peserta tersebut tetap diusulkan sebagai 
calon pemenang 
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4· Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi 

T. Penetapan Pemenang 

1. ULP membuat Sur at Penetapan Pemenang 
berdasarkan BAHP untuk nilai sampai dengan 0 Ya 0 Tidak 
Rp1oo.ooo.ooo.ooo,oo (seratus miliarrupiah) 

2 . PA membuat Surat Penetapan Pemenang untuk nilai 
diatas RplOO.OOO.OOO.OOO,OO (seratus miliar 
rupiah) setelah mendapat usulan dari ULP, dengan 

0 Ya 0 Tidak ketentuan: 

- usulan penetapan pemenang ditembuskan kepada 
PPKdanAPIP 

- apabila PA tidak setuju dengan usulan ULP, 

• PA memerintahkanevaluasi ulang 0 Ya 0 Tidak 
• Pelelangan dinyatakan gagal 0 Ya 0 Tidak 

r---
disusun sesuai dengan 3· Penetapan pemenang 

urutannya dan harus memuat: 

- nama paket pekerjaan dan nilai total HPS 0 Ya 0 Tidak 

- nama dan alamat penyedia serta harga penawaran 0 Ya 0 Tidak atau harga penawaran terkoreksi 

- Nom or Pokok Wajib Pajak (NPWP) 0 Ya 0 Tidak 

- hasil evaluasi Tahap I dan Tahap II 0 Ya 0 Tidak 

4· data pendukung yang diperlukan untuk menetapkan 
pemenangadalah: 

- Dokumen Pemilihan beserta adendum (apabila 0 Ya 0 Tidak ada) 

- BAPP 0 Ya 0 Tidak 

- BAHP 0 Ya 0 Tidak 

- Dokumen Penawaran dari pemenang dan 
pemenang cadangan 1 dan 2 (apabila ada) yang 0 Ya 0 Tidak telah diparaf anggota pokja ULP dan 2 (dua) wakil 
peserta. 

5· Apabila terjadi keterlambatan dalam menetapkan 
pemenang dan mengakibatkan surat penawaran dan 
Jaminan Penawaran habis mas a berlakunya, 0 Ya 0 Tidak dilakukan konfirmasi kepada seluruh peserta untuk 
memperpanjang sur at penawaran dan Jaminan 
Penawaran. 
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6. calon pemenang yang tidak bersedia memperpanj ang 
I surat penawaran dan Jaminan Penawaran dapat 0 Ya 0 Tidak 

mengundurkan diri tanpa dikenakan sanksi I 

7· Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi 

u. Pengurnnumnan Pernenang 

1. ULP mengumurnkan pemenang dan pemenang 
cadangan 1 dan 2 (apabila ada) di website dan 
papan pengumuman resmi untuk masyarakat yang 
memuatsekurang-kurangnya: 

- nama paket pekerjaan dan nilai total HPS 0 Ya 0 Tidak 
-

- nama dan alamat penyedia serta harga penawaran 0 Ya 0 Tidak a tau harga penawaran terkoreksi 

- Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) 0 Ya 0 Tidak 

- hasil evaluasi Tahap I dan Tahap II 0 Ya 0 Tidak 

2 Buat simp ulan hasil audit dan rekomendasi 

v. Sanggahan 

1. Peserta menyampaikan sanggahan secara tertulis atas 
penetapan pemenang kepada ULP dalam waktu 5 
(lima) hari kerja setelah pengumuman pemenang, 

0 Ya 0 Tidak 
disertai bukti terjadinya penyimpangan, dengan 
tembusan kepada PPK, PA/KPA dan APIP 

2. Sanggahan diajukan oleh peserta baik secara sendiri-
sendiri maupunbersama-sama dengan peserta lain 
apabila t erjadi penyimpangan prosedur meliputi: 

penyimpangan terhadap ketentuan dan prosedur 0 Ya 0 Tidak -
yang diatur dalam: 

• Peraturan Presiden 54 

• Peraturan yang telah ditetapkan dalam 0 Ya 0 Tidak Dokumen Pemilihan 

- rekayasa tertentu sehingga menghalangi terjadinya 0 Ya 0 Tidak persaingan us aha yang sehat 

- penyalahgunaan wewenang oleh ULP danjatau 0 Ya 0 Tidak pejabatyang berwenang lainnya 

3· ULP wajib memberikan jawaban tertulis atas semua 
sanggahan paling lambat 5 (lima) hari kerja setelah 0 Ya 0 Tidak 
menerima surat sanggahan 

4· Apabila sanggahan dinyatakan benar ULP 0 Ya 0 Tidak menyatakan pelelangan gagal 
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5· Sanggahan yang disampaikan bukan kepada ULP a tau 
disampaikan diluar masa sanggah, dianggap sebagai 0 Ya 0 Tidak 
pengaduan dan tetap harus ditindaklanj uti 

6. Buat simpulan basil audit dan rekomendasi 

w. Sanggahan Banding 0 Ya 0 Tidak 

1. Peserta yang tidak sependapat dengan jawaban 
sanggahan dari ULP, dapat mengajukan sanggahan 
banding secara tertulis kepada 
Pimpinan Lembaga paling lambat 5 Oima) hari kerja 0 Ya 0 Tidak 
setelah menerima jawaban sanggahan, dengan 
tembusan kepada PPK, ULP, APIP 

2. Pimpinan Lembaga wajib memberikan jawaban 
secara tertulis atas semua sanggahan banding paling 
lambat 15 (lima belas) hari kerja setelah surat 0 Ya 0 Tidak 
sanggahan banding diterima 

3· Pesetta yang akan melakukan sanggahan banding 
harus memberikan J aminan Sanggahan Banding yang 
ditujukan kepada ULP sebesar 2%o (dua perseribu) 
dari HPS atau paling tinggi sebesar Rp5o.ooo.ooo,oo 0 Ya 0 Tidak 
(lima puluhjuta rupiah) dengan masa berlaku 20 (dua 
puluh) hari ketja sejak tanggal pengajuan sanggahan 
banding. 

4· Sanggahan banding menghentikan proses pelelangan 0 Ya 0 Tidak 

5· Sanggahan banding yang disampaikan bukan kepada 
Pimpinan Lembaga atau disampaikan diluar masa 
sanggah banding, dianggap sebagai pengaduan dan 0 Ya 0 Tidak 
tetap harus ditindaklanjuti 

6. Buat simpulan basil audit dan rekomendasi 

X. Penunjukan Penyedia Barang/Jasa 
i 

1. ULP menyampaikan BAHP kepada PPK sebagai dasar 
untuk menerbitkan Surat Penunjukan Penyedia 0 Ya 0 Tidak 
Barang/Jasa (SPPBJ) 

2. PPK menerbitkan SPPBJ dengan ketentuan: 

- tidak ada sanggahan dari peserta 0 Ya 0 Tidak 

- sanggahan dan/atau sanggahan banding terbukti 0 Ya 0 Tidak 
tidakbenar 

- masa sanggah dan/atau masa sanggah banding 0 Ya 0 Tidak 
berakhir 
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No. Uraian HasilUji 1 Ket. 

3· Penyedia yang ditunjuk wajib menerima keputusan 
terse but, dengan ketentuan: 

- apabila yang bersangkutan mengundurkan diri dan 
0 Ya 0 Tidak masa penawarannya masih berlaku dengan alasan 

yang dapat diterima secara obyektif oleh ULP, 
Jaminan Penawaran yang bersangkutan dicairkan 
dan disetorkan pada Kas N egara 

- apabila yang bersangkutan mengundurkan diri dan 
masa penawarannya masih berlaku dengan alasan 
yang tidak dapat diterima secara obyektif oleh 

0 Ya 0 Tidak ULP, Jaminan Penawaran yang bersangkutan 
dicairkan dan disetorkan pada Kas Negara serta 
dimasukkan dalam Daftar Hi tam 

- Apabila pemenang yang ditunjuk mengundurkan 
diri, penunjukan pemenang dapat dilakukan 
kepada pemenang cadangan sesuai dengan urutan 

0 Ya 0 Tidak peringkat, selama mas a surat penawaran dan 
Jaminan Penawaran pemenang cadangan masih 
berlaku a tau sudah diperpanjang masa berlakunya. 

4· Apabila semua pemenang yang ditunjuk 
mengundurkan diri, maka pelelangan dinyatakan 

0 Ya 0 Tidak gagal oleh PA/KPA setelah mendapat laporan dari 
PPK. 

5· SPPBJ harus diterbitkan paling lambat 6 (enam) hari 
kerja setelah pengumuman penetapan pemenang, 0 Ya 0 Tidak 
apabila tidak ada sanggahan 

6. SPPBJ harus diterbitkan paling lambat 2 (dua) hari 
kerja setelah semua sanggahan dan sanggahan 0 Ya 0 Tidak 
bandingdijawab 

7· salah satu tembusan dari SPPBJ disampaikan (tanpa 
lampiran surat perjanjian) sekurang-kurangnya 0 Ya 0 Tidak 
kepada unit pengawasan internal 

8. dalam SPPBJ disebutkan bahwa penyedia harus 
menyiapkan Jaminan Pelaksanaan sebelum 0 Ya 0 Tidak 
penandatanganan kontrak. 

9· Dalam hal PPK tidak bersedia menerbitkan SPPBJ 
karena tidak sependapat atas penetapan pemenang, 
diberitahukan kepada PA/KPA untuk diputuskan 
denganketentuan: 

- apabila PA/KPA sependapat dengan PPK, 
dilakukan evaluasi ulang a tau 
dinyatakan gagal; 

pelelangan 0 Ya 0 Tidak 

- apabila PA/KP A sependapat dengan ULP: 
0 Tidak Ya 0 

• PA/KPA memutuskan penetapan pemenang 
L_ 
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No. Uraian HasH Uji Ket. 

oleh ULP bersifat final 

• PA/ KPA memerintahkan PPK untuk 0 Ya 0 Tidak mengeluarkan SPPBJ 

10. Kontrak ditandatangani paling lambat 14 (empat 0 Ya 0 Tidak belas) hari kerja setelah diterbitkannya SPPBJ. 

11. Buat simpulan basil audit dan rekomendasi 
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BAB VI AUDIT ATAS PENANDATANGANAN DAN PELAKSANAAN KONTRAK 
JASA KONSULTANSI BADAN USAHA SERTA PEMANFAATANNYA 

I. PENANDATANGANAN KONTRAK 

1. SKEMAAUDIT 

1) TujuanUmum: 

Untuk meyakinkan bahwa penandatanganan kontrak pengadaan jasa telah 
dilakukan sesuai dengan ketentuan. 

2) Waktu Pelaksanaan: 

Audit dilaksanakan atas tahapan penandatangan kontrak setelah 
ditetapkannya pemenang lelang (Audit atas Ouput/ AO) namun sebelum 
ditandatanganinya kontrak pengadaanjasa. 

N I Penandatanganan 
o. Kontrak I Output I Tujuan Prosedur Audit Ket 

A. Penyempurnaan Draftkontrak Untuk meyakinkan bahwa kontrak AO 
rancanganKontrak yang yang ditandatangani telah 

dis em purnakan disempurnakan oleh PPK. 

B. Substansi Kontrak Dokumen Meyakinkan substansi kontrak AO 
Kontrak sudah sesuai dengan rancangan 

kontrak dalam dokumen 
pernilihan 

c. Proses tanda tangan Draftkontrak Untuk meyakinkan kontrak yang AO 
kontrak akan ditandatangani PPK sesuai 

dengan dokumen pemilihan 
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2. PROGRAM AUDIT RINCI 

I 
Rencana Realisasi 

No Tujuan dan Prosedur Audit T 

Ref Pclak...ana Waktu Pclak.<;ana Waktu 
KKA 

- ~ 1- t - -- , _ - r A. Penyempun1aan Rancangan I 
I 

Kontrak 

TujuanAudit: 

Untuk meyakinkan kontrak yang akan 
ditandatangani PPK sesuai dengan 
rancangan kontrak seperti dalam 
dokumen pemilihan pengadaan 
penyedia barangjjasa. 

-
Prosedur Audit: 

1. Bandingkan Rancangan Kontrak 
(dalam dokumen pemilihan penyedia 
barang/ jasa) dengan kontrak yang akan 
ditandatangani PPK (Draft Kontrak) 

2. Lakukan pengecekan apakah PPK dan 
Penyedia barang/ Jasa tidak melakukan 
perubahan secara subtansi atas draft 
kontrak 

-
3· Lakukan pengecekan apakah PPK dan 

Penyedia Barang/ J a sa t elah melakukan 
pemeriksaan draft kontrak atas 
subtansi, bahasa, redaksional, angka 
dan huruf, dengan membubuhi paraf 
pada tiap lembar dokumen kontrak 

4· Peroleh hasil penilaian oleh ahli hukum 
atas kontrak bernilai di atas Rp100 
Miliar 

5· Untuk kontrak tahun jamak dengan 
nilai lebih besar dari Rp 10 miliar, 
dapatkan dokumen persetujuan dari 
pejabat berwenang (Menteri Keuangan) 

6. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 

I simpulan hasil audit. 

B. Substansi Kontrak ' ' ' I i 
i 

-
TujuanAudit: 

Untuk meyakinkan isi kontrak t elah 
sesuai dengan ketentuan. 
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I 
·--

Realisasi Rencana 
No Tujuan dan Prosedur Audit Ref Pclak...ana Waktu Pclak...ana Waktu KKA 

Prosedur Audit: 

1. Teliti substansi kontrak yang akan 
ditandatangani apakab telab sesuai 
dengan dokumen pemiliban. 

2. Bandingkan tanggal penandatangan 
kontrak dengan tanggal SPPBJ. Cek 
apakab tanggal penandatanganan 
kontrak tidak mendabului tanggal 
SPPBJ. 

3· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simp ulan basil audit. 

c. Proses Tanda Tangan Kontrak ' 

TujuanAudit: 

Untukmeyakinkan bahwa: 

• Kontrak yang ditandatangani oleh 
PPK telah tersedia dananya 

• Kontrak yang ditandatangani sudah 
sesuai dengan ketentuan 

Prosedur Audit: 

1. Cek apakah kontrak yang telab 
ditandatangani PPK telah tersedia 
dalam DP A/DIP A. 

2. Cek tanggal kontrak terse but dan 
bandingkan tanggal terse but tidak 
mendahului DIPA/DPA. Apabila 
tanggal kontrak mendabului tanggal 
pada dokumen DIPA/DPA, tanyakan 
penyebabnya. 

3· Bandingkan tanggal yang tertera dalam 
kontrak dengan SPPBJ, apakab tanggal 
kontrak lebih awal atau melebihi 14 
hari setelah SPPBJ terbit. 

4· Dapatkan copy dokumen Jaminan 
Pelaksanaan dan bandingkan apakah 
tanggal diterimanya lebih awal dari 
tanggal kontrak. 

s. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 

I simpulan basil audit. 
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3. DAFTAR UJI HASILAUDIT 

Daftar uji ini digunakan sebagai media untuk membuat simpulan hasil audit atas 
prosedur audit yang telah dilaksanakan. Apabila hasil uji menyatakan "tidak", 
berarti terdapat indikasi adanya penyimpangan yang harus dirumuskan 
penyebabnya berdasarkan prosedur audit yang dilakukan. 
Kolom "Keterangan" apabila memerlukan penjelasan lebih lanjut, dapat 
dituangkan dalam kertas kerja tersendiri. 
Petunjuk : beri tanda ..J pada kotak jawaban yang sesuai. 

No. 1 Uraian Hasil Uji I Ket. 
I 

l - -
A. DraftKontrak 

1. PPK telah melakukan penyempurnaan terhadap draft [o Ya 0 Tidak 
kontrak 

I 

2. Tidak ada perubahan substansi kontrak yang 
ditandatangani PPK, dibandingkan dengan rancangan 0 Ya 0 Tidak 
kontrak. I 

3· Penandatanganan Kontrak Pengadaan Barang/ J asa 1 

yang kompleks dan/ a tau bernilai diatas 0 Ya 0 Tidak 
RplOO.OOO.OOO.OOO,OO dilakukan setelah 
memperoleh pendapat ahli hukum Kontrak. I 

4· Rancangan kontrak tahun jamak telah memperoleh I persetuj uan dari pej a bat yang berwenang: 

- Menteri Keuangan untuk kontrak bernilai di atas 0 Ya 0 Tidak 
Rp 10 Miliar 

- Pimpinan Lembaga untuk kegiatan yang nilai I 
kontraknya sampai dengan sepuluh miliar 
rupiah untuk kegiatan: penanaman benih/ bibit, 
penghijauan, pelayanan perintis lautj udara, 

0 Ya 0 Tidak makanan dan obat di rumah sakit, makanan 
untuk narapidana di Lembaga Pemasyarakatan, 
pengadaan pita cukai, layanan pembuangan 
sampah dan pengadaan jasa cleaning service 

- Kepala Daerah untuk kontrak tahun jamak pada 

1 

0 
pemerintah daerah. 

Ya 0 Tidak 

5· PPK telah memeriksa konsep kontrak meliputi: 
1 0 - substansi Ya 0 Tidak 

- redaksional 0 Ya 0 Tidak 

- angka dan huruf 0 Ya 0 Tidak 
-

- paraf pada setiap lembar Dokumen Kontrak. 0 Ya 0 Tidak 
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No. I Uraian l HasH Uji -Ket. 

6. Penyedia telah memeriksa konsep kontrak meliputi: 
1--

- substansi 0 Ya 0 Tidak 

- redaksional 0 Ya 0 Tidak 

- angka dan huruf 0 Ya 0 Tidak 

- paraf pada setiap lembar Dokumen Kontrak. 0 Ya 0 Tidak 

7· Buat simpulan dan rekomendasi 
~ 

B. Subtansi Kontrak minimal berisi: 

1. Terdapat pokok pe1janjian 0 Ya 0 Tidak 

2. Adanya uraian pembukaan : 

- Judul kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- Nomor kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- Tanggal kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- Para pihak dalam kontrak, termasuk apabila 0 Ya 0 Tidak penyedia barang/j as a meru pakan KSO /kemitraan 

3· lsi 

- Pekerjaan yang akan dilaksanakan 0 Ya 0 Tidak 

- Jadwal Pelaksanaan Pekeljaan 0 Ya 0 Tidak 

- Harga kontrak dalam angka 0 Ya 0 Tidak 

- Harga kontrak dalam huruf 0 Ya 0 Tidak 

- Hak & Kewajiban para pihak 0 Ya 0 Tidak 

- Termijn & cara Pembayaran 0 Ya 0 Tidak 

- Ketentuan mengenai pemberdayaan usaha kecil. 0 Ya 0 Tidak 

- Klausul kewajiban penggunaan produksi dalam 0 Ya 0 Tidak negeri. 

- Klausul pemutusan kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- Klausul pencairan jaminan pelaksanaan bila teljadi 
wanprestasi (contoh: pekeljaan tidak selesai, mutu 

0 Ya 0 Tidak tidak sesuai spek, kelaikan bangunan melebihi 
batas toleransi) 

- dokumen-dokumen yang merupakan satu-
kesatuan dan bagian yang tidak terpisahkan dari 
kontrak: 

• adendum Surat Peljanjian; 0 Ya 0 Tidak 

• pokokpeljanjian; 0 Ya 0 Tidak 

• surat penawaran berikut daftar kuantitas dan 0 Ya 0 Tidak 
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No. Uraian HasilUji Ket. 
I 

harga (apabila ada); 

• syarat-syarat khusus kontrak; D Ya D Tidak 

• syarat-syarat urn urn kontrak; D Ya D Tidak 

• spesifikasi kh us us; D Ya D Tidak 

• spesifikasi umum; D Ya D Tidak 
r----

gambar-gambar; dan D Ya D Tidak • 
• jaminan-jaminan, D Ya D Tidak 

• SPPBJ, D Ya D Tidak 

• BAHP, D Ya D Tidak 
1--

• BAPP . D Ya D Tidak 

- Keadaan kahar D Ya D Tidak 

4· Penutup 

- Pernyataan persetujuan dari para pihak D Ya D Tidak 

- Tanggal penandatanganan kontrak D Ya D Tidak 

- Tanggal mulai berlaku efektifkontrak D Ya D Tidak 

5· Buat simpulan dan rekomendasi I 

I 
c. Proses Tanda Tangan Kontrak I 

f-
Kegiatan terdapatjtersedia dalam DIPA/DPA 1. D Ya D Tidak tah un yang bersangkutan 

2. Tanggal kontrak tidak mendahului tanggal 
D Ya D Tidak Pengesahan DPA/DIPA. 

3· Paling lambat 14 (empat belas) hari kerja terhitung 
sejak diterbitkannya Surat Penunjukan Penyedia D Ya D Tidak 
Barang/Jasa (SPPBJ) 

4· Penyedia Barang/Jasa telah menyerahkan Jaminan 
D Ya D Tidak Pelaksanaan (sebelum kontrak ditandatangani) 

5· Buat simpulan dan rekomendasi I 
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II. PELAKSANAAN KONTRAK 

1. SKEMAAUDIT 

1) TujuanUmum: 

Meyakini pelaksanaan kontrak pengadaan jasa konsultasi berbentuk badan 
usaha sesuai dengan ketentuan dalam Perpres 54 Tahun 2010 dan dokumen 
kontrak 

2) W aktu Pelaksanaan: 

Audit dilaksanakan pada setiap tahapan proses pelaksanaan kontrak jasa 
konsultasi. Prosedur audit dilaksanakan pada saat proses sedang berlangsung 
(Audit atas Proses/ AP) dan/ atau segera setelah proses selesai (Audit atas 
Output / AO). 

Proses 
! Dokumen 

No. Pelaksanaan Tujuan Prosedur Audit Ket Output 
Kontrak j 

I I 
I 

A. Surat Perintah Mulai Sur at Meyakini Surat Perintah Mulai AO 
Ktaja Perin tab Kerja diterbitkan tepat waktu dan 

MulaiKerja diotorisasi oleh pejabat yang 
berwenang 

B. Penyusunan Program Program Meyakini eksistensi dan AO 
Mutu Mutu kelengkapan informasi dalam 

ProgramMutu 

c. RapatPersiapan Notulen Meyakini telah dilakukan rapat AO&AP 
Pelaksanaan Kontrak persiapan pelaksanan kontrak dan 

adanya kesepatan at as materi 
pelaksanaan kontrak 

D. Mobilisasi Jadwal Meyakini mobilisasi dilaksanakan AO 
mobilisasi sesuai jadwal dan peralatan dan 

personil tersedia sesuai kebutuhan 

E. Pemeriksaan Personil Berita a car a Meyakini peralatan dan personil AO&AP 
dan Perala tan tersedia sesuai kebutuhan dengan 

spesifikasi sesuai ketentuan dalam 
Kontrak 

F. Pemeriksaan Berita acara Meyakini perlu tidaknya AO&AP 
Lapangan dan pemeriksaan lapangan dan basil 

addendum pemeriksaan lapangan telah 
kontrak ditindaklanjuti 

G. Perubahan Personil Sur at 1) Meyakini penggantian personil AO 
dan Perala tan yang perubahan dan peralatan didasarkan pada 
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No. 

H. 

I. 

J. 

K. 

L. 

M. 

N. 

Proses 
Pelaksanaan 

Kontrak 

diajukanoleh 
Penyedia 

Penggantian Pernonil 
Penyedia atas 
Perintah PPK 

Pembayaran Uang 
Muka 

Pembayaran Prestasi 
Pekerjaan 

Perubahan Lingkup 
Peke1jaan 

Denda dan Ganti 
Rugi 

Laporan Hasil 
Pekerjaan 

Perpanjangan Waktu 
Pelaksanaan 
Pekerjaan 

Dokumen 
Output 

personil dan 
peralatan 
dan 
addendum 
kontrak 

Surat 
perintah dan 
dokumen 
personil 
pengganti 

Dokumen 
pembayaran 

Dokumen 
pembayaran 

Addendum 
kontrak 

Dokumen 
pembayaran 

Laporan 
Hasil 
Pekerjaan 

addendum 
kontrak 

Tujuan Pr?sedur Audit 

alasan yang sah 

2) Meyakini penggantian personil 
dan peralatan tidak mengurangi 
kualitas peke1jaan 

Ket 

1) Meyakini tidak adanya kondisi AO 
yang mengharuskan 
penggantian personil karena 
dianggap tidak mampu atau 
tidak dapat melakukan 
pekerjaan dengan baik atau 
berkelakuan tidak baik 

2) Meyakini personil pengganti 
mempunyai kualifikasi 
keahlian personil yang sama 
atau lebih tinggi 

3) Meyakini penggantian personil 
dilakukan tepat waktu 

Uang muka dibayarkan tepat AO 
jumlah, tepat waktu dan sesuai 
prosedur 

Pembayaran telah dilaksanakan AO 
tepatjumlah dan sesuai prosedur 

Meyakini ada/tidaknya perubahan AO &AP 
lingkup pekerjaan, validitas alasan 
perubahan dan ketepatan 
perhitungan 

1) Meyakini ada I tidaknya kondisi AO 
yang mengharuskan dikenakan 
denda dan/atau ganti rugi, 

2) Ketepatan jumlah dan 
ketepatan prosedur 
pembayaran denda dan/atau 
gantirugi 

Meyakini laporan hasil pekerjaan AO &AP 
secara formal dan substansial telah 
sesuai dengan ketentuan dalam 
kontrak 

Meyakini ada/tidak kondisi yang AO -
mengharuskan dilakukan 
perpanjangan waktu pelaksanaan 
peke1jaan, dan (jika ada) telah 
dilakukan sesuai ketentuan 
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Proses Dokumen 
No. Pelaksanaan Tujuan Prosedur Audit Ket 

Kontrak ' Output 
I 

0. Kerjasama an tara Kontrak Meyakini kesesuaian pekerjaan AO 
penyedia dengan sub keljasama yang dikerjakan oleh sub penyedia 
penyedia penyedia dan kesesuaian acuan harga 

dengansub 
penyedia 

P. Penyelesaian Laporan Meyakini serah terima laporan AO 
Pekeljaan akhir akhir dilaksanakan setelah seluruh 

persyaratan terpenuhi 

2. PROGRAM AUDIT RINCI 

I I Rencana Realisasi 
No. • Tujuan dan Prosedur Audit 

Pelaksana WaLtu Pelaksana Waktu ~ 
Ref 

KKA 

A. Sural Perintah Mulai Kerja (SPMK) 

Tujuan Audit : 

Meyakini SPMK diterbitkan tepat waktu 
dan diotorisasi oleh pejabat yang 
berwenang 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan dokumen SPMK 

2. Teliti tanggal penerbitan SPMK dan I 
bandingkan dengan tanggal kontrak 

3· Dapatkan BA penyerahan 
seluruh/ sebagian lokasi pekerjaan 
dan/atau dokumen tertentu yang 
dibutuhkan dari PPK kepada penyedia 

Bandingkan tanggal BA Penyerahan dan 
1-

4· 
tanggal SPMK. 

5· Teliti apakah dalam dokumen SPMK 
dicantumkan sa at paling lamb at 
dimulainya pelaksanaan Kontrak oleh 
penyedia. 

6. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 
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Rencana Realisasi 
No. Tujuan dan Prosedur Audit 

p~,L~~ ~ ~··~ 
-

Pelaksana Waktu , Ref 
KKA 

- 1--- -- - -- - - - - : 
B. Penyusunan Program Mutu 

I 1-
I-Tuju~dit: I 

Meyakini eksistensi dan kelengkapan 
informasi dalam program mutu 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan dokumen program mutu dan 
revisinya bila ada 

2. Teliti penyusun dokumen program mutu 

3· Pastikan didalam dokumen program 
mutu telah semua memuat informasi 
yang relevan 

4· Teliti sebab-sebab revisi program mutu, 
lakukan wawancara, reviu dokumen dan 
konfirmasi atas validitas perubahan 
kondisi lapangan yang melandasi revisi 
program mutu 

s. Teliti adany::~ kesepakatan dari PPK atas 
program mutu dan revisinya bila ada 

6. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit. 

c. Rap at Persiapan Pelaksanaan i 
Kontrak I - r.rtijuanAudit: 

Meyakini telah dilakukan rapat 
persia pan pelaksanan kontrak dan 
adanya kesepatan atas materi 
pelaksanaan kontrak 

Prosedur Audit: 

Prosedur untuk audit atas Output 
notulen rapat persia pan 
pelaksanaan kontrak 

-
1. Dapatkan notulen rapat persia pan 

pelaksanaan kontrak 

2 . Teliti para pihakyang mengikuti rapat 

3 · Teliti materi dalam notulen dan 
kesepakatan yang tercapai dalam rapat 
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I Rencana Realisasi 
No. Tujuan dan Prosedur Audit 

T I Ref 
Pclak.<;ana 1 \\'alitu Pclak.<>ana I Waktu KKA 

~----~--------~--~-----~- '~--~---~ sebagaimana termuat dalam notulen J 

4· Dapatkan dokumen yang memuat I 
organisasi kerja, tata cara pengaturan 
pelaksanaan pekerjaan, jadwal 
pengadaan bahanjmaterial, mobilisasi 
peralatan dan personil dan rencana 
pemeriksaan lapangan bersama 

s. Teliti dokumen dimaksud dan lakukan 
wawancara/konfirmasi kepada pihak 
terkait untukmenilai ketepatannya 

6. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simp ulan hasil audit 

Prosedur audit atas proses rapat 
persiapan pelaksanankontrak 

7. Lakukan observasi atas Rapat Persiapan 
Pelaksanaan Kontrak 

8. Identifikasi para pihak yang mengikuti 
rapat dan perannya 

g. Amati jalannya rapat dan catat substansi 
hasil rapat 

10. Lakukan wawancara kepada para peserta 
yang dipandang perlu setelah rapat 
selesai 

11. Dapatkan daftar hadir dan notulen rapat 

12. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

D. fMobilisasi 
----------------------1--~~-- '~ --~-~ ~~ ... 

1. 

_I 

TujuanAudit: I 
Meyakini mobilisasi dilaksanakan sesuai 
jadwal dan peralatan dan personil 
tersedia sesuai kebutuhan 

Prosedur Audit: 

Dapatkanjadwal mobilisasi 
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I 
No. j 

Rencana -. Realisasi 
Tujuan dan Prosedur Audit Polok.~n• r WoJ.ru r Pol•"'""'• Wokru 

~~-4------------~------------------~--------2. Lakukan konfi.rmasi pada tenaga ahli/ 
tenaga pendukung yang telah 
dimobilisasi 

3. Lakukan pemeriksaan fi.sik atas 
peralatan yang telah dimobilisasi 

4. Teliti akibat I dampak keterlambatan 
mobilisasi terhadap pekerjaan 

s. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

E. Pemeriksaan 
Peralatan 

TujuanAudit: 

Personil dan 

Meyakini peralatan dan personil tersedia 
sesuai kebutuhan dengan spesifikasi 
sesuai ketentuan dalam Kontrak 

Prosedur Audit: 

Prosedur audit atas proses 
pemeriksaan personil dan 
peralatan 

1. Dapatkan materi ketentuan pemeriksaan 
personil dan peralatan dalam kontrak 
dan pahami jadwal, tempat dan ruang 
lingkup 

2. Lakukan observasi atas proses 
pemeriksaan personil dan peralatan 

3. Identifikasi para pihak yang terlibat 
dalam proses pemeriksaan serta peran 
dan tanggungjawabnya 

4. Amati jalannya pemeriksaan dan catat 
substansi hasil pemeriksaan, terutama 
ketidak sesuaian dengan ketentuan 
dalamKontrak 

s. Lakukan wawancara kepada para para 
pihak yang terkait yang dipandang perlu 
setelah proses pemeriksaan selesai 

6. Dapatkan daftar hadir dan Berita Acara 
Pemeriksaan yang ditandatangani oleh 
PPK dan penyedia 
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\\~aktu I Ref 
Pelak.<;ana 1 WaLtu Pclak..<;ana 

I 
KKA 

7- Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

Prosedur audit atas output Berita 
Acara Pemeriksaan Personil dan 
Perala tan 

8. Dapatkan: 

a. Berita Acara Pemeriksaan 

b. Addendum kontrak 

g. Dapatkan materi ketentuan pemeriksaan 
personil dan peralatan dalam kontrak 
dan pahami jadwal, tempat dan ruang 
lingkup 

10. Lakukan analisis atas berita acara dan 
bandingkan dengan ketentuan dalam 
kontrak 

11. Lakukan reviu dokumen berita acara dan 
konfitmasi kepada para pihak terkait 
untuk menilai validitasnya I 

12. Nilai relevansi basil inspeksi terhadap 
addendum kontrak (jika ada) 

13. Lakukan reviu dokumen dan konfirmasi 
atas hasil pemeriksaan personil dan 
peralatan yang bel urn memenuhi 
persyaratan namun penyedia telah 
mengganti sesuai dengan ketentuan 
dalam Kontrak 

14. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan basil audit 

F. Pemeriksaan Lapangan l 

TujuanAudit: 

• Meyakini perlu tidaknya 
pemeriksaan lapangan 

• Meyakini hasil pemeriksaan 
lapangan telah ditindaklanjuti 
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Prosedur Audit: 

i--
Prosedur audit atas proses 
pemeriksaan lapangan 

1. Lakukan observasi at as proses 
pemeriksaan lapangan 

2. Identifikasi para pihak yang terlibat 
dalam proses pemeriksaan lapangan 
serta peran dan tanggungjawabnya 

3· Amati jalannya pemeriksaan lapangan 
dan catat substansi hasil pemeriksaan, 
terutama ketidak sesuaian dengan 
ketentuan dalam Kontrak 

4· Lakukan wawancara kepada para para 
pihak yang terkait yang dipandang perlu 
setelah proses pemeriksaan selesai 

s. Dapatkan daftar hadir dan Berita Acara 
Pemeriksaan yang ditandatangani oleh 
PPK dan penyedia 

6. Analisis Berita Acara Pemeriksaan uan 
nilai kesesuaiannya dengan kondisi pada 
saatobservasi. 

7· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

Prosedur audit atas output berita 
acara pemeriksaan lapangan 

8. Dapatkan materi ketentuan 
pemeriksanaan lapangan dalam kontrak 
dan pahami jadwal, tempat dan ruang 
lingku p pemeriksaan la pangan 

1--
Dapatkan: 9· 

• Be rita acara pemeriksaan lapangan 

• Addendumkontrak 

10. Lakukan analisis atas berita acara dan 
bandingkan dengan ketentuan dalam 
kontrak 

11. Lakukan reviu dokumen berita acara dan 
konfirmasi kepada para pihak terkait 
untuk menilai validitasnya 
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I 

_I 

12. Nilai relevansi hasil pemeriksaan 
terhadap addendum kontrak (jika ada) 

13. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simp ulan hasil audit 

G. 1 Perubahan Personil dan Peralatan I 

I yang diajukan oleh Penyedia 
I 
I 

--
TujuanAudit: 

I 
• Meyakini penggantian personil dan 

peralatan didasarkan pada alasan yang 
sah 

• Meyakini penggantian personil dan 
peralatan tidak mengurangi kualitas I 
pekerjaan 

Prosedur Audit: I 
1. Dapatkan materi ketentuan tentang 

prosedur dan kriteria perubahan personil 
dan peralatan dalam dokumen kontrak 

f-
Dapatkan: 2. 

- Surat pengajuan usulan penggantian 
personil danjatau peralatan dan 
dokumen pendukungnya 

- Suratjlaporan penilaian dari 
Panitia/Pejabat Peneliti Pelaksanaan 
Kontrak 

- Surat menyetujuij tidak menyetujui 
dariPPK 

- Addendum kontrak 
-

3· Lakukan analisis atas 1) surat pengajuan 
us ulan penggantian personil danjatau 
peralatan dan 2) Surat I laporan 
penilaian dari Panitia/Pejabat Peneliti 
Pelaksanaan Kontrak serta keputusan 
PPK 

4· Analisis persetujuan usulan penggantian 
personil danjatau peralatan dan pastikan 
kualifikasi tenaga ahli yang ditawarkan 
tidak berkurang, dan nilai kontrak tidak 
bertambah 
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s. Nilai relevansi persetujuan us ulan 
penggantian personil dan/atau peralatan 
terhadap addendum kontrak Gika ada) 

6. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

I I 
H. Penggantian Personil Penyedia atas 

Perin tab PPK : 
TujuanAudit: I 

• Meyakini tidak adanya kondisi yang 
mengharuskan penggantian personil 
karena dianggap tidak mampu a tau 
tidak dapat melakukan pekerjaan 
dengan baik atau berkelakuan tidak 
baik 

• Meyakini personil pengganti 
mempunyai kualifikasi keahlian 
personil yang sama a tau lebih tinggi 

• Meyakini penggantian personil 
dilakukan tepat waktu 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan surat perintah penggantian 
personil dari PPK 

2. Lakukan wawancara dan konfirmasi atas 
alasan keluarnya perintah penggantian 
personil dari PPK 

3· Lakukan wawancara dan konfirmasi 
kepada pihak terkait untuk memastikan 
kinerja personil dari penyedia sesuai 
denganketentuan 

4 · Teliti dokumen pendukung mengenai 
kualifikasi keahlian profesional personil 
pengganti dan personil yang digantikan 

r-· 
Bandingkan dokumen dari kedua 5· 
personil dimaksud 

6. Konfirmasikan ketepatan tanggal mulai 
aktifnya personil pengganti dan 
bandingkan dengan tanggal surat 
perintah penggantian 

I 
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KKA I 

I I 

7· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simp ulan hasil audit 

I 
I. Pembayaran UangMuka 

I 
Tujuan Audit: I 

Uang muka dibayarkan tepat jumlah, 
tepat waktu dan sesuai prosedur 

Prosedur Audit: I 
r---

1. Dapatkan dokumen pembayaran uang 
muka 

2. Teliti kelengkapan dan kebenaran 
dokumen pendukungpembayaran 

3· Dapatkan dokumenJaminan UangMuka 

4· Teliti besarnya jaminan dan konfirmasi 
kepada bank Umum, perusahaan 
penjaminan atau perusahaan asnnmsi 
penerbitnya 

s. Dapatkan dokumen pembayaran prestasi 
pekerjaan 

6. Lakukan analisis at as dokume n 
pembayaran prestasi pekerjaan dan teliti 
perhitungan pengembalian uang muka 

--- r--
7· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 

simpulan hasil audit 
I 

J. Pembayaran Prestasi Pekeijaan I 
Tujuan Audit: 

I Pembayaran telah dilaksanakan tepat 
jumlah dan sesuai prosedur i I 

Prosedur Audit: I 

1. Dapatkan dokumen pembayaran dan 
dokumen pendukungnya, termasuk 
laporan kemajuan hasil pekerjaan dan 
bukti pembayaran kepada seluruh sub 
penyedia 
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--
2. Lakukan analisis ketepatan jumlah, 

termasuk pemenuhan kewajiban 
perpajakan 

3· Konfirmasikan kesesuaian nomor 
rekening penerima pembayaran dengan 
kontrak 

4· Lakukan konfirmasi prestasi pekerjaan 
dan pembayarab kepada sub penyedia 

r-
Tuangkan dalam daftar uji dan buat s. 
simp ulan hasil audit 

I 

K. PerubahanLingkup Pekerjaan I 
Tujuan Audit: 

Meyakini ada/tidaknya perubahan 
lingkup pekerjaan, validitas alas an 
perubahan dan ketepatan perhitungan 

Prosedur Audit: 

Prosedur audit atas proses 

1. Dapatkan surat keputusan pembentukan 
oleh Panitia/Pejabat Pelaksana Kontrak 

2 . Dapatkan berita acara pemeriksaan 
lapangan 

3· Analisis berita acara pemeriksaan 
lapangan dan lakukan konfirmasi atas 
data yang terkandung dalam berita acara 
pemeriksaan lapangan 

4· Lakukan observasi atas proses negosiasi 
teknis dan harga 

s. Amati jalannya negosiasi dan catat 
substansi hasil negosiasi 

6. Lakukan wawancara kepada para pihak 
terkait setelah negosiasi berlangsung 

7· Dapatkan notulen hasil diskusi dan 
Berita Acara negosiasi teknis dan harga 

8. Anal isis Berita Acara negosiasi teknis 
dan harga dan pastikan sesuai dengan 
hasil pada saat negosiasi 
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r-
9· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 

simpulan basil audit 

Prosedur audit atas output 

10 . Dapatkan: 

• surat keputusan pembentukan oleb 
Panitia/Pejabat Pelaksana Kontrak 

• berita acara pemeriksaan lapangan 

• Berita Acara negosiasi peru bah an 
kegiatan pekerjaan 

• Addendum kontrak 

11. Pastikan Panitia/ Pejabat Peneliti 
Pelaksanaan Kontrak dibentuk oleb 
PA/KP A atas usul PPK 

12. Analisis dan bandingkan kondisi lokasi 
pekerjaan pada saat pelaksanaan dengan 
gambar dan spesifikasi yang ditentukan 
dalam dokumen Kontrak yang menjadi 
alasan perubaban kontrak 

13. Lakukan reviu dokumen, pemeriksaan 
fisik, konfirmasi dan wawancara atas 
perubahanKontrak 

14. Ana lis is perbitungan tambab-kurang 
atas perubaban kontrak dan pastikan 
ketersediaan anggaran dan batas nilai 
10% (sepulub perseratus) dari nilai 
Kontrakawal. 

15. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simp ulan basil audit 

I 

L. Denda dan Ganti Rugi I 
I 
I 

t---f-. d" TujuanAu It: 

• Meyakini ada/tidaknya kondisi yang 
mengbaruskan dikenakan denda 
dan/ a tau ganti rugi, 

• Ketepatan jumlah dan ketepatan 
prosedur pembayaran denda 
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dan/ a tau ganti rugi 

Prosedur Audit: 

1. Pahami ketentuan tentang pengenaan 
denda dan/ at au ganti rugi 

2. Pastikan ada/ tidaknya kondisi yang 
mengharuskan dikenakan denda I 

dan/ a tau ganti rugi 

3· Anal isis kondisi yang mengharuskan 
dikenakan denda danjatau ganti rugi, 
bandingkan dengan ketentuan dalam 
kontrak 

4· Apabila ada pengenaaan denda dan/atau 
ganti rugi, lakukan rekalkulasi 
jumlahnya, termasuk ketepatan tarif 
bunga 

s. Pahami tat a car a pembayaran denda 
dan/ atau ganti rugi dalam Dokumen 
Kontrak 

6 . Dapatkan dokumen pembayaran denda 
dan/ a tau ganti rugi 

7· Lakukan analisis kelengkapan dan 
validitas dokumen pembayaran denda 
dan/ ata u ganti rugi 

8 . Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

M. Laporan Hasil Pekeljaan I 
I 

TujuanAudit: 

Meyakini laporan hasil peketjaan secara 
formal dan substansial telah sesuai 
d engan ketentuan dalam kontrak 

' 
Prosedur Audit: I 
Prosedur audit atas proses I 
pembahasan dan penilaian 
terhadap laporan 

1. Dapatkan: 

- laporan hasil peketj aan dan 
dokumen lain sesuai ketentuan dalam 
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kontrak, 

- tanda terima laporan 

2 . Observasi proses pembahasan dan 
penilaian terhadap laporan dan dokumen 
yang diserahkan oleh penyedia penilaian. 

3· Amati jalannya pembahasan dan catat 
su bstansi hasil 

4- Lakukan wawancara kepada para pihak 
terkait setelah proses pembahasan dan 
penilaian berlangsung 

s. Dapatkan notulen hasil diskusi 
pembahasan dan penilaian 

6. Anal isis notulen dan pastikan sesuai 
dengan hasil diskusi pembahasan dan 
penilaian 

7· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

I 

I 
Prosedur audit atas output laporan 
basil pekerjaan 

8. Dapatkan: 

• laporan hasil pekerjaan dan 
dokumen lain sesuai ketentuan 
dalam kontrak. 

• tanda terima laporan . 

• berita a car a/ notulen rap at 
pembahasan dan penilaian terhadap 
laporan dan dokumen yang 
diserahkan oleh penyedia. 

• berita acara serah terima lapora n 
hasil perbaikan. 

9· Lakukan analisis atas berita acara dan 
substansi laporan dimaksud dan lakukan 
reviu dokumen, konfirmasi dan 
wawancara untuk meyakini kesuaiannya 
dengan dokumen kontrak 

10. Identifikasi adanya instruksi perbaikan 
atas kekurangan dan analisis perbaikan 
yang telah dilakukan 
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t- -t- ---
11. Lakukan kontrol hubungan an tara 

laporan dengan dokumen pembayaran 
atau dokumen lainnya 

12. lnventarisir seluruh rancangan, gambar, 
spesifikasi, desain, laporan, dan 
dokumen-dokumen lain serta piranti 
lunak yang dipersiapkan oleh penyedia 
berdasarkan kontrak 

I 
13. Pahami ketentuan mengenai pembatasan [ 

Gika ada) mengenai penggunaan 
dokumen dan piranti lunak dalam 
syarat-syarat khusus kontrak. 

14. Pastikan tidak terdapat kondisi I 
penyimpangan atas pembatasan 
mengenai penggunaan dokumen dan 
pil·anti lunak, apabila ada, lakukan 
konfirmasi kepada PPK 

15. Pastikan tidak terdapat kondisi yang 
mengindikasikan pelanggaran lisensi 
pengembangan piranti lunak, apabila 
ada, lakukan konfirmasi kepada PPK 

16. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simp ulan hasil audit 

N. Perpanjangan Waktu Pelaksanaan i 

J Pekerjaan i 
l 

TujuanAudit: 

Meyakini ada/tidak kondisi yang 
mengharuskan dilakukan perpanjangan 
waktu pelaksanaan pekerjaan, dan - jika 
ada- telah dilakukan sesuai ketentuan 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan: 

• usulan tertulis yang diajukan oleh 
penyedia 

• hasil penelitian Panitia/ Pejabat 
Peneliti Pelaksanaan Kontrak atas 
kelayakan usulah perpanjangan 
waktu pelaksanaan 

• addendum kontrak 
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-2. Lakukan anal isis atas dokumen 
dimaksud, konfirmasikn dan wawancara 
dengan pihak terkait untuk meyakini 
kete1jadian kondisi yang mengharuskan 
dilakukan perpanjangan waktu 
pelaksanaan pekerjaan 

3· Bandingkan hasil anal isis dengan 
ketentuan dalam dokumen kontrak 

4· Analisis lamanya perpanjangan waktu 
sesua1 dengan kondisi yang 
menyebabkannya 

5· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

I 
0. Ketjasama an tara penyedia dengan 

sub penyedia 

Tujuan Audit : 

Meyakini kesesuaian pekerjaan yang 
dikerjakan oleh sub penyedia dan 
kesesuaian acuan harga 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan uraian ten tang bagian 
peke1jaan yang dikerjakan oleh sub 
penyedia dan dokumen pembayaran dari 
penyedia kepada sub penyedia dan 
kontrak ke1jasama penyedia dengan sub 
penyedia 

2 . Konfirmasikan persetujuan PPK atas I 
bagian peke1jaan yang dikerjakan oleh 
sub penyedia 

3· Reviu dokumen pembayaran dari 
penyedia kepada sub penyedia dan 
bandingkan nilainya dengan harga yang 
tercantum dalam Kontrak 

4· Lakukan konfirmasi atas proses 
pelaksanaan peke1jaan dan pembayaran 
kepada sub penyedia 

5· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simp ulan hasil audit 
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P. Penyelesaian Pekerjaan 

-- -=- . d. ' 
TuJuanAu It: 

akhir I Meyakini serah terima laporan 
dilaksanakan setelah seluruh persyaratan 
terpenuhi 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan berita acara serah terima I 
laporan akhir 

2. Teliti ketepatan waktu serah terima I 
laporan akhir 

3- Lakukan wawancara dan konfirmasi 
kepada Panitia/ Pejabat Penerima Hasil 
Pekerjaan tentang ketepatan waktu dan 
kesesuaian dengan kontrak 

4· Konfirmasikan ada/ tidaknya 
kekurangan-kekurangan hasil peketjaan 
namun penyedia telah memperbaiki/ 
menyelesaikannya 

5- Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 
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3. DAFfAR UJI HASIL AUDIT 

No 

A. 

1. 

2. 

3· 

4· 

s. 

B. 

1. 

Daftar uji ini digunakan sebagai media untuk membuat simpulan hasil audit atas 
prosedur audit yang telah dilaksanakan. Apabila hasil uji menyatakan "tidak", 
berarti terdapat indikasi adanya penyimpangan yang harus dirumuskan 
penyebabnya berdasarkan prosedur audit yang dilakukan. 

Kolom "Keterangan" apabila memerlukan penjelasan lebih lanjut, dapat 
dituangkan dalam kertas kerja tersendiri. 
Petunjuk: beri tanda vpada kotakjawaban yang sesuai. 

--
I 

Uraian I Hasil Uji ' Ket 

I Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK) I 
PPK menyerahkan seluruh/ sebagian lokasi pekerjaan 
dan/ atau dokumen tertentu yang dibutuhkan kepada 0 Ya 0 Tidak 
penyedia sebelum diterbitkannya SPMK. 

PPK menerbitkan SPMK selambat-lambatnya 14 (empat 
belas) hari kalender sejak tanggal penandatanganan 0 Ya 0 Tidak 
Kontrak. 

Dalam SPMK dicantumkan saat paling lambat dimulainya 0 Ya 0 Tidak 
pelaksanaan Kontrak oleh penyedia. 

Untuk SPK, tanggal mulai kerja dapat ditetapk::tn sama 
0 0 Tidak dengan t anggal penandatanganan SPK a tau tanggal Ya 

dikeluarkannya SPMK. 

Buat simpulan dan rekomendasi. 

PenyusunanProgram Mutu 

Program mutu disusun oleh penyedia, yang paling sedikit 
berisi: 

- informasi mengenai pekerjaan yang akan dilaksanakan; 0 Ya 0 Tidak 

- organisasi kerja penyedia; 0 Ya 0 Tidak 

- jadwal pelaksanaan pekerjaan; 0 Ya 0 Tidal< 

- jadwal penugasan tenaga ahli dan tenaga pendukung; 0 Ya 0 Tidal< 

- prosedur pelaksanaan pekerjaan; 0 Ya 0 Tidal< 

- prosedur instruksi ketja; dan 0 Ya 0 Tidak 

- pelaksana ketja. 0 Ya 0 Tidak 
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I 
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-
2. Program mutu dapat direvisi sesuai kondisi lokasi 0 Ya 0 Tidak 

pekerjaan. 

3· Buat simpulan dan rekomendasi 

c. RapatPersiapan I 
1. PPK bersama penyedia dapat menyelenggarakan rapat 0 Ya 0 Tidak 

persia pan pelaksanaan Kontrak. 

2. Dalam rapat persiapan, PPK dapat mengikutsertakan Tim 0 Ya 0 Tidak 
Teknis dan/ a tau Tim Pendukung. 

3· Beberapa hal yang dibahas dan disepakati dalam rapat 
persia pan pelaksanaan Kontrak adalah: 

- program mutu; 0 Ya 0 Tidak 

- organisasi ketja; 0 Ya 0 Tidak 

- tata cara pengaturan pelaksanaan peketjaan; 0 Ya 0 Tidak 

- jadwal pengadaan bahanjmaterial, mobilisasi peralatan 0 Ya 0 Tidak 
dan personil (apabila diperlukan); dan 

- rencana pelaksanaan pemeriksaan lapangan bersama. 0 Ya 0 Tidak 

4· Hasil rapat persiapan pelaksanaan Kontrak dituangkan 
0 Ya 0 Tidak dalam Berita Acara Rapat Persiapan Pelaksanaan Kontrak 

yang ditandatangani oleh seluruh pese11:a rapat. 

5· Buat simp ulan dan rekomendasi 

D. Mobilisasi 

1. Penyedia melakukan mobilisasi setelah tanggal dimulainya 0 Ya 0 Tidak 
pelaksanaan pekerjaan. 

2. Mobilisasi dilakukan sesuai dengan lingkup pekerjaan, 
yaitu: 

- mendatangkan tenaga ahli; 0 Ya 0 Tidak 

- mendatangkan tenaga pendukung; danjatau 0 Ya 0 Tidak 

- menyiapkan peralatan pendukung; 0 Ya 0 Tidak 

3· Mobilisasi peralatan dan personil dapat dilakukan secara 0 Ya 0 Tidak 
be11:ahap sesuai dengan kebutuhan. 

4· Buat simpulan dan rekomendasi 
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E. Pemeriksaan Personil dan Perala tan Pendukung 

1. Pemeriksaan (inspeksi) personil dan peralatan pendukung 
harus dilaksanakan setelah personil dan peralatan tiba di 

D Ya D Tidak lokasi pekerjaan serta dibuatkan Berita Acara Hasil 
Inspeksi/Pemeriksaan yang ditandatangani oleh PPK dan 
penyedia. 

- -
2. Dalam pemeriksaan personil dan peralatan pendukung, D Ya D Tidak 

PPK dapat dibantu Tim Teknis danjatau Tim Pendukung. 

3- Bila hasil inspeksijpemeriksaan personil dan peralatan 
pendukung ternyata belum memenuhi persyaratan, maka 

D Ya D Tidak penyedia dapat melaksanakan pekerjaan dengan syarat 
personil dan peralatan yang belum memenuhi syarat harus 
diganti sesuai dengan ketentuan dalam Kontrak. 

4· Apabila dalam pemeriksaan personil dan peralatan 
pendukung mengakibatkan perubahan isi Kontrak maka D Ya D Tidak 
harus dituangkan dalam bentuk aden dum Kontrak. 

5· Buat simp ulan dan rekomendasi 

F. Pemeriksaan Lapangan 

1. Apabila diperlukan, PPK bersama-sama dengan penyedia 
melakukan pemeriksaan lapangan untuk melakukan D Ya D Tidak 

pengukuran dan pemeriksaan detail kondisi lapangan. 
r-

Untuk pemeriksaan lapangan, PPK dapat dibantu Tim 2. D Ya D Tidak 
Teknis dan/a tau Tim Pendukung. 

3· Hasil pemeriksaan lapangan dituangkan dalam Berita 
Acara Pemeriksaan Lapangan yang ditandatangani oleh D Ya D Tidak 

PPK dan penyedia. 

4· Apabila dalam pemeriksaan lapangan mengakibatkan 
perubahan isi Kontrak maka harus dituangkan dalam D Ya D Tidak 

adendum Kontrak. 

5· Buat simpulan dan rekomendasi 

G. Perubahan Personil dan Perala tan Pendukung yang , 
' diajukan oleh Penyedia 

1. Penyedia dapat mengaj ukan penggantian personil danjatau D Ya D Tidak 
peralatan pendukung kepada PPK. 

2 . Penyedia tidak dibenarkan melakukan penggantian D Ya D Tidak 
personil dan/ a tau peralatan pendukung tanpa persetujuan 
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I 

PPK. 

3· PPK meneliti permohonan perubahan personil dan/atau 
peralatan pendukung, dengan ketentuan: 

- Menyetujui permohonan perubahan personil dan/atau 
peralatan pendukung bila alas an yang diajukan 0 Ya 0 Tidak 

dianggapsesuai; 

- Tidak mengurangi kualifikasi tenaga ahli yang 
ditawarkan, dan tidak menambah nilai kontrak. Untuk 

0 Ya 0 Tidak kontrak biaya satuan (time based), biaya langsung 
personil harus disesuaikan dengan gaji dasar tenaga 
ahli yang menggantikan. 

- Menolak permohonan perubahan personil dan/atau 
peralatan pendukung bila alasan yang diajukan 0 Ya 0 Tidak 

diangga p tidak sesuai. 

4· Untuk mengajukan permohonan penggantian personil, 
penyedia diwajibkan melampirkan riwayat 0 Ya 0 Tidak 
hidup/pengalaman kerja personil yang diusulkan dan 
disertai alasan penggantian personil yang bersangkutan. 

5· Dalam rangka penilaian us ulan penggantian personil 
dan/atau peralatan, PPK dapat dibantu Panitia/ Pejabat 0 Ya 0 Tidak 
Peneliti Pelaksanaan Kontrak. 

6. Buat simpulan dan rekomendasi 

H. Pen eta pan Penggantian Personil Penyedia atas Perintah PPK 

1. Personil dari penyedia yang dianggap tidak mampu atau 
tidak dapat melakukan pekerjaan dengan baik a tau 
berkelakuan tidak baik, harus segera dilakukan perintah 0 Ya 0 Tidak 
penggantian personil kepada penyedia dengan kualifikasi 
keahlian personil yang sa rna a tau lebih tinggi. 

2. Dalam waktu maksimal15 (lima belas) hari sejak perintah 
penggantian personil, harus sudah menerima personil 0 Ya 0 Tidak 
pengganti dari penyedia. 

3· B uat simp ulan dan rekomendasi 

I. Pembayaran UangMuka 
~ 

1. Nilai besaran uang muka paling tinggi sesuai dengan nilai 0 Ya 0 Tidak 
yang ditetapkan dalam Kontrak. 

2. Besarnya jaminan uang muka adalah senilai uang muka 0 Ya 0 Tidak 
yang diterim penyedia. 

200 



No Uraian I HasilUji I Ket 

3· Jaminan uang muka diterbitkan oleh Bank Urn urn, 0 
-~ 

Ya 0 Tidak 
penjaminan atau perusahaan asuransi 

4· Penyedia dapat mengajukan permintaan pembayaran uang 
muka secara tertulis kepada PPK disertai dengan rencana 0 Ya 0 Tidak 
penggunaan uang muka untuk melaksanakan pekerjaan 
sesuai kontrak. 

5· PPK mengajukan surat permintaan pembayaran untuk 
0 Tidak permohonan t erse but setelah jaminan uang muka diterima 0 Ya 

dari penyedia. 

6. Pengembalian uang muka diperhitungkan berangsur-
angsur secara proporsional pad a setiap pembayaran 0 Ya 0 Tidak 
prestasi peke1jaan dan paling lambat harus lunas pada saat 
peke1jaan mencapai prestasi 100 % (seratus perseratus). 

7· Untuk Kontrak tahun jamak, nilai jaminan uang muka 
0 Tidak secara bertahap dapat dikurangi sesuai dengan pencapaian 0 Ya 

prestasi pekerj a an. 

8. Buat simpulan dan rekomendasi 

J. Pembayaran Prestasi Pekerjaan 

1. Pembayaran prestasi hasil pckcrjaan yang disepakati 
dilakukan oleh PPK, dengan ketentuan: 

- penyedia telah mengajukan tagihan disertai laporan 0 Ya 0 Tidak 
kemajuan hasil pekerjaan; 

- pembayaran dapat dilakukan dengan sistem bulanan 
a tau sistem termin yang didasarkan pada prestasi 0 Ya 0 Tidak 

pekeljaan sesuai ketentuan dalam Dokumen Kontrak; 

- pembayaran bulananj termin harus dipotong angsuran 
0 Ya 0 Tidak uang muka dan denda (apabila ada), serta pajak-pajak 

yang berlaku; 

- untuk Kontrak yang mempunyai subkontrak, 
permintaan pembayaran harus dilengkapi bukti 0 Ya 0 Tidak 
pembayaran kepada seluruh sub penyedia sesuai dengan 
prestasi peke1jaan. 

2 . Pembayaran terakhir hanya dilakukan setelah peke1jaan 
selesai 100% (seratus perseratus) dan berita acara serah 0 Ya 0 Tidak 
terima peke1jaan diterbitkan. 

3· Apabila penyedia tidak menyelesaikan kewajibannya sesuai 
0 Tidak dengan kontrak, maka PPK berhak menolak membayar 0 Ya 

t agihan yang disampaikan oleh penyedia. 
1-

Buat simpulan dan rekomendasi 4· 
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K. Perubahan Lingkup Pekerjaan 

1. Apabila terdapat perbedaan yang signifikan antara kondisi 
lapangan pada saat pelaksanaan dengan Kerangka Acuan 
Kerja yang telah ditentukan dalam Kontrak, maka PPK 
bersama penyedia dapat melakukan perubahan Kontrak 
yang meliputi antara lain: 

- menambah atau mengurangi volume pekerjaan yang 0 Ya 0 Tidak 
tercantum dalam Kontrak; 

- mengurangi atau menambah jenis pekerjaan; 0 Ya 0 Tidak 

- mengubah spesifikasi pekerjaan sesua1 dengan 0 Ya 0 Tidak 
kebutuhan lapangan; 

- melaksanakan pekerjaan tambahjkurang yang bel urn 
tercantum dalam Kontrak yang diperlukan untuk 0 Ya 0 Tidak 

menyelesaikan sel uruh pekerj a an. 

2. Pekerjaan tambah harus mempertimbangkan tersedianya 
anggaran dan tidak boleh melebihi 10% (sepuluh 0 Ya 0 Tidak 
perseratus) dari biaya yang tercantum dari nilai Kontrak 
awal. 

3· Perintah perubahan pekerjaan dibuat oleh PPK secara 
tertulis kepada penyedia, ditindaklanjuti dengan negosiasi 0 Ya 0 Tidak 
teknis dan biaya dengan tetap mengacu pada ketentuan 
yang tercantum dalam Kontrak awal. 

4· Basil negosiasi tersebut dituangkan dalam Berita Acara 0 Ya 0 Tidak 
sebagai dasar penyusunan addendum Kontrak. 

5· Dalam hal penilaian perubahan lingkup peke1jaan 
sebagaimana dimaksud pada angka 1), angka 2), angka 3), 0 Ya 0 Tidak 
dan angka 4), PPK dapat dibantu oleh PanitiajPejabat 
Pelaksana Kontrak. 

6. Buat simpulan dan rekomendasi 

L. Denda dan Ganti Rugi 

1. Denda merupakan sanksi finansial yang dikenakan kepada 
penyedia, sedangkan ganti rugi merupakan sanksi finansial 
yang dikenakan kepada PPK, karena te1jadinya cidera 

0 Ya 0 Tidak 

janjijwanprestasi yang tercantum dalam Kontrak. 

2. Besarnya denda kepada penyedia at as keterlambatan 
penyelesaian pekerjaan adalah: 
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- 1j10oo (satu perseribu) dari sisa biaya bagian Kontrak 
yang belum selesai diketjakan, apabila Kontrak terdiri 

D Ya D Tidak atas bagian pekerjaan yang dapat dinilai terpisah dan 
bukan merupakan kesatuan sistem, serta hasil 
peketjaan terse but telah diterima oleh PPK; 

- 1j1ooo (satu perseribu) dari biaya Kontrak, apabila 0 Ya D Tidak 
bagian pekerjaan bel urn diterima oleh PPK. 

3· Besarnya ganti rugi yang dibayar oleh PPK atas 
keterlambatan pembayaran adalah sebesar bunga dari nilai 
tagihan yang terlambat dibayar, berdasarkan tingkat suku D Ya 0 Tidak 
bunga yang berlaku pada saat itu menurut ketetapan Bank 
Indonesia, a tau dapat diberikan kompensasi sesuai 
ketentuan dalam Dokumen Kontrak. 

4· Tata cara pembayaran denda dan/atau ganti rugi diatur 0 Ya D Tidak 
dalam Dokumen Kontrak. 

5· Buat simp ulan dan rekomendasi 

M. Penyesuaian Biaya 

1. Penyesuaian biaya dilakukan sesuai dengan ketentuan yang 0 Ya D Tidak 
tercantum dalam Dokumen Kontrak. 

2. Penyesuaian biaya diberlakukan terhadap Kontrak yang 0 Ya 0 Tidak 
lebih dari 12 (dua belas) bulan. 

3· Buat simpulan dan rekomendasi 

N. KeadaanKahar 

1. Apabila tetjadi keadaan kahar, maka penyedia 
memberitahukan kepada PPK paling lambat 14 (empat 

0 Ya D Tidak belas) hari kalender sejak te1jadinya keadaan kahar, 
dengan menyertakan pernyataan keadaan kahar dari 
pej a bat yang berwenang. 

2. Keterlambatan pelaksanaan pekerjaan akibat keadaan 
kahar yang dilaporkan paling lambat 14 (em pat belas) hari D Ya D Tidak 
kalender sejak tetjadinya keadaan kahar, tidak dikenakan 
sanksi. 

3· Buatsimpulan dan rekomendasi 
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0. --r-LaporanHasilPeketjaan 

1. 

2. 

3· 

4· 

s. 

6. 

7· 

8. 

9· 

10. 

11. 

12. 

Penyedia wajib menyerahkan laporan dan dokumen sesuai 
dengan ketentuan yang telah diatur dalam Kontrak. Atas 
penerimaan laporan dan dokumen tersebut dibuatkan 
tanda terima. 

PPK bersama penyedia melakukan pembahasan dan 
penilaian terhadap laporan dan dokumen yang diserahkan 
oleh penyedia. 

PPK dan penyedia membuat berita acara hasil pembahasan 
dan penilaian laporan. 

Jika terdapat kekurangan-kekurangan maka penyedia 
harus memperbaiki dan menyelesaikan kekurangan­
kekurangan sesuai yang diinstruksikan oleh PPK dan 
menyerahkan laporan hasil perbaikan kepada PPK. 

PPK menerima kembali penyerahan laporan yang telah 
diperbaiki oleh penyedia (bila ada), dan membuat berita 
acara serah terima laporan hasil perbaikan. 

Laporan Akhir dibuat dalam bentuk cetakan (hardcopy) 
dan/a tau file (softcopy). 

Menyerahkan semua rancangan, gambar, spesifikasi, 
desain, laporan, dan dokumen-dokumen lain serta piranti 
lunak yang dipersiapkan oleh penyedia berdasarkan 
kontrak ini dan menjadi hak milik PPK. 

Penyedia paling lambat pada waktu pemutusan atau akhir 
masa kontrak berkewajiban untuk menyerahkan semua 
dokumen tersebut beserta daftar rinciannya kepada PPK. 

Penyedia dapat menyimpan 1 (satu) buah salinan tiap 
dokumen dan piranti lunak tersebut setelah mendapatkan 
persetujuan PPK. 

Jika dikemudian hari penyedia dan pihak ketiga akan 
melakukan pengembangan terhadap piranti lunak terse but 
dan untuk itu diperlukan lisensi maka penyedia harus 
mendapatkan persetujuan lebih dahulu dari PA. Untuk 
tujuan ini PA berhak untuk mendapatkan penggantian 
biaya atas pengembangan piranti lunak tersebut. 

Pembatasan (jika ada) mengenai penggunaan dokumen dan 
ph·anti lunak tersebut di atas di kemudian hari diatur 
dalam syarat-syarat khusus kontrak. 

Buat simpulan dan rekomendasi 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

~--+-------------------- ----------------;-------r--------+----4 
'--------'-------------------------------------------"-------'--------'-------' 
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f-Perpanjangan Waktu 
·- -- - - -~ -- ---

P. Pelaksanaan 

1. Perpanjangan waktu pelaksanaan dapat diberikan oleh PPK 
atas pertimbangan yang layak dan wajar untuk hal-hal 
sebagai berikut: 

- pekerjaan tambah; 0 Ya 0 Tidak 

- perubahan ruang lingkup pekerjaan; 0 Ya 0 Tidak 

- -
- keterlambatan yang disebabkan oleh PPK; 0 Ya 0 Tidak 

--
- masalah yang tirnbul diluar kendali penyedia; danjatau 0 Ya 0 Tidak 

- keadaan kahar. 0 Ya 0 Tidak 

2. Waktu penyelesaian pekerjaan dapat diperpanjang 
sekurang-kurangnya sam a dengan waktu terhentinya 0 Ya 0 Tidak 
kontrak akibat keadaan kahar. 

3- PPK dapat menyetujui perpanjangan waktu pelaksanaan 
0 0 Tidak atas kontrak setelah melakukan penelitian terhadap usulan Ya 

tertulis yang diajukan oleh penyedia. 

4- PPK dapat menugaskan Panitia/Pejabat Peneliti 
Pelaksanaan Kontrak untuk meneliti kelayakan usulan 0 Ya 0 Tidak 
perpanjangan waktu pelaksanaan. 

5- Persetujuan perpanjangan waktu pelaksanaan dituangkan 0 Ya 0 Tidak 
dalam adendum Kontrak. 

6. Buat simpulan dan rekomendasi. 

Q. Ke:rjasama antara penyedia dengan sub penyedia 

1. Bagian pekerjaan yang dikerjakan oleh sub penyedia harus 
diatur dalam Kontrak dan disetujui terlebih dahulu oleh 0 Ya 0 Tidak 
PPK. 

2. Penyedia utama bertanggungjawab atas bagian peke1jaan 0 Ya 0 Tidak 
yang dikerjakan oleh sub penyedia. 

1---
Ketentuan-ketentuan dalam kerja dengan sub 3- sam a 
penyedia mengacu kepada harga yang tercantum dalam 0 Ya 0 Tidak 
kontrak serta mengan u t prinsi p kesetaraan. 

4- Buat simpulan dan rekomendasi 
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-- - - - - -
R. Penyelesaian Pekerjaan 

1. PPK melakukan penilaian terbadap basil peketjaan yang 0 Ya 0 Tidak 
telab diselesaikan oleh penyedia. 

2. PPK menugaskan Panitia/Pejabat Penerima Hasil Peketjaan 0 Ya 0 Tidak 
untuk melakukan penilaian basil pekerjaan. 

3· PPK menerima penyerahan pekerjaan setelah selurub basil 
0 Ya 0 Tidak peketjaan dilaksanakan dan diterima oleh dari 

Panitia/ Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan. 

4· Membuat berita acara serah terima laporan akhir, setelah 0 Ya 0 Tidak 
seluruh peketjaan diselesaikan. 

5· Kekurangan-kekurangan yang terjadi atas basil penilaian 0 Ya 0 Tidak 
telah di perbaiki/ diselesaikan oleh penyedia. 

6. Buat simpulan dan rekomendasi 

& 
~ -~ 

Pcnghcntian dan Pemutusan Kontrak 

1. Penghentian kontrak dapat dilakukan karena pekerjaan 0 Ya 0 Tidak 
sudah selesai atau tetjadi keadaan kahar. 

Dalam hal kontrak dihentikan, maka PPK wajih membayar 
0 Ya 0 Tidak kepada penyedia sesuai dengan prestasi pekerjaan yang 

telah dicapai. 
1---

Pemutusan kontrak dilakukan apabila: 

- denda keterlambatan pelaksanaan peketjaan akibat 
kesalaban penyedia sudah melampaui s% (lima 0 Ya 0 Tidak 

perseratus) dari nilai kontrak; 

- penyedia lalai/ cidera janji dalam melaksanakan 
kewajibannya dan tidak memperbaiki kelalaiannya 0 Ya 0 Tidak 

dalam jangka waktu yang telah ditetapkan; 

- penyedia terbukti melakukan KKN, kecurangan 
dan/atau pemalsuan dalam proses pengadaan yang 0 Ya 0 Tidak 

di putuskan oleh instansi yang berwenang; dan/ at au 

- pengaduan tentang penyimpangan prosedur, dugaan 
KKN dan/ a tau pelanggararan persaingan usaha yang 0 Ya 0 Tidak 
sebat dalam pelaksanaan pengadaan dinyatakan benar 
oleh instansi yang berwenang. 

2. Dalam hal pemutusan kontrak dilakukan karena kesalahan 
penyedia: 

- sisa uang muka barus dilunasi oleh penyedia atau 0 Ya 0 Tidak 
jaminan uang muka dicairkan; 
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- penyedia membayar denda; dan/ a tau 0 Ya 0 Tidak 

- penyedia dimasukkan dalam Daftar Hitam. 0 Ya 0 Tidak 

3· Dalam hal pemutusan kontrak dilakukan karena PPK 
terlibat penyimpangan prosedur, melakukan KKN dan/a tau 

0 Ya 0 Tidak pelanggararan persaingan usaha yang sehat dalam 
pelaksanaan pengadaan, PPK dikenakan sanksi 
berdasarkan peraturan perundang-undangan. 

4· Buat simp ulan dan rekomendasi 

Ill. PEMANFAATANHASILJASAKONSULTANSI 

Audit atas pemanfaatan jasa konsultan (badan usaha) meliputi tiga aspek yaitu 
penyerahan jasa kepada PA/KP A, pencatatan nilai jasa konsultansi ke dalam 
daftar inventaris(SIMAK-BMN),danpemanfaatanjasakonsultan. 

No. 

A. 

1. SKEMAAUDIT 

' 

1) TujuanUmum: 

Meyakini pencatatan hasil jasa konsultansi ke dalam daftar inventaris. 
(Sebelum ada SK penunjukan UPB untuk hasil pengadaan jasa 
konsultansi tersebut harus dimasukkan terlebih dahulu ke dalam daftar 
inventaris). 

2) W aktu Pelaksanaan: 

Audit dilaksanakan setelah adanya serah terima jasa dari penyedia 
kepada PPK sampai dengan jasa dimanfaatkan oleh pengguna jasa. 
Pelaksanaan prosedur audit dapat dilakukan pada saat proses sedang 
berlangsung (Audit atas Proses/ AP) danjatau segera setelah proses 
selesai (Audit atas Output/AO). 

Pemanfaatan Jasa l Output Tujuan Prosedur Audit Ket 

Penyerahan jasa ke Berita Acara Serah Memastikan bahwa jasa AO 
PA/ KPA TerimaJasa basil pengadan sudah 

diserahkan kepada P A/KPA 

207 



B. Pencatatan hasil/ nilai Daftar inventaris Memastikan bahwa AO 
jasa ke dalam daftar (SIMAK-BMN) hasiljnilai jasa sudah 
inventaris jika dimasukkan ke dalam 
menggunakan belanja SIMAK-BMN 
modal (SIMAK-BMN) 

I 
c. Pemanfaatanjasa Jasa sudah dapat Memastikan jasa telah I AP 

dimanfaatkan sesuai dimanfaatkan sesua1 
dengan tujuan dengan tuj uan pengadaan 

I pengadaanjasa 

2. PROGRAM AUDIT RINCI 

Rencana Realisasi -
No. Uraian - ~ - -

Pclak.<>ana Waktu Pclak.o;ana \\'aktu 
Ref 

KKA 

-- ---- - - - --- 1- . -
A. Penyerahanjasa ke PA/KPA I 

TujuanAudit: 
I Memastikan bahwa jasa sudah diserahkan 

kepada PA/KP A 

Prosedur Audit: 

1. Peroleh Berita Acara Serah Terima (BAST) 
dari PPK ke P A/ KP A 

2. Peroleh BAST Peke1jaan dari PPK/Panitia 
Penerima Hasil Pekerjaan (PPHP) 

3· Bandingkan BAST dari PPK ke PA/KPA 
dengan BAST Peke1jaan dari PPK/PPHP 

4· Lakukan wawancara dengan penggunajasa 
untuk meyakinkan kewajiban-kewajiban 
penyedia jasa telah dipenuhi seperti 
laporan-laporan yang hams dibuat oleh 
penyediajasa. 

5· Jika hasil jasa berupa software ataupun 
perangkat lunak, lakukan pengetesan 
ulang atas penggunaan software, dan jika 
hasil berupa kebijakan, tanyakan kepada 

I 
pelaksana kebijakan untuk mengetahui 
dapat/tidaknya kebijakan dilaksanakan. 

6. Buat berita acara hasil konfirmasi/ 
wawancara 

-
7· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 

simpulan hasil audit 
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B. Pencatatan hasil/nilai jasa ke dalam 
daftar inventaris (SIMAK-BMN) I 
TujuanAudit: 

Memastikan bahwa nilai/hasil jasa sudah 
dicatat ke dalam daftar inventaris (SIMAK-
BMN) 

-: Rencana Realisasi 
No. 

I 
Uraian t Pclak.~na Pelaksana l Waktu Waktu Ref 

KKA 
I --

Prosedur Audit: 

1. Peroleh SIMAK-BMN, daftar inventaris, 
buku induk barang inventaris, a tau 
dokumen lain yang relevan 

2 . Bandingkan hasil/ nilai jasa dalam berita 
a car a serah terima hasil pengadaan 
dengan SIMAK-BMN, daftar inventaris, 
buku induk barang inventaris 

3· Lakukan pengujian hasil/nilai jasa yang 
telah diserahkan sudah dimasukkan ke 
dalam SIMAK-BMN sesuai akunnya, 
daftar inventaris, buku induk barang 
inventaris, a tau dokumen lain yang 
relevan I 

4· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulanhasil audit 

-

c:-~ Pemanfaatan Jasa 
I I 

I 
TujuanAudit: 

Meyakini bahwa hasil/ nilai jasa sudah 
dapat dimanfaatkan 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan SK penunjukan pengguna jasa 
hasil pengadaan 

2 . Lakukan wawancara a tau konfirmasi 
kepada pengguna barang untuk 
meyakinkan bahwa j asa telah digunakan 
sesuai tujuan pengadaan 
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3. Lakukan wawancara atau konfirmasi 
kepada pengguna barang untuk 
meyakinkan bahwa hasil jasa tidak 
mengalami kendala/hambatan dalam 
pemanfaatannya 

4 . Teliti penyebab jasa yang sudah diterima 
ternyata tidak dapat dimanfaatkan 

s. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simp ulan hasil audit 

Buat simpulan hasil audit atas 
pemanfaatan hasil pengadaan jasa antara 
lain: 

- telah berfungsi dan digunakan sesuai 
dengan rencana kebutuhan 

- telah berfungsi tetapi tidak atau belum 
digunakan 

- telah berfungsi tetapi digunakan tidak 
sesuai rencana kebutuhan 

- tidak berfungsi 

3. DAFTAR UJI HASILAUDIT 

Daftar uji ini digunakan sebagai media untuk membuat simpulan hasil audit atas 
prosedur audit yang telah dilaksanakan. Apabila hasil uji menyatakan "tidak", 
berarti terdapat indikasi adanya penyimpangan yang harus dirumuskan 
penyebabnya berdasarkan prosedur audit yang dilakukan. 

Kolom "Keterangan" apabila memerlukan penjelasan lebih lanjut, dapat 
dituangkan dalam kertas ke1ja tersendiri. 

Petunjuk: beri tanda v pada kotakjawaban yang sesuai. 

No. ! Uraian Hasil Uji Ket. 

- -
A. Penyerahanjasa ke PA/KPA I 

1. PPK sudah menyerahkan jasa ke PA/KPA dengan 0 Ya 0 Tidak 
membuat berita a car a serah terima 

2. Penyerahan dilakukan segera setelah serah terima 0 Ya 0 Tidak 
akhir dari penyediajasa 

3· Penyerahanjasa dilengkapi dengan: 

- Kontrak (beserta perubahannya jika ada) 0 Ya 0 Tidak 
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- Laporan akhir hasil pekerjaan pengadaaan jasa 0 Ya 0 Tidak 

- Untuk jasa yang berbentuk software disertai 
dengan berita acara hasil pengetesan (test and 0 Ya 0 Tidak 

commisioning) 

- Untuk pekerjaan jasa yang memerlukan masa 0 Ya 0 Tidak 
pemeliharaan, berita acara serah terima pertama 
antara PPK dengan Penyedia 

- Berita acara serah terima pekerjaan antara PPK D Ya 0 Tidak 
denganKPA 

- Berita acara serah terima akhir antara Penyedia 0 Ya 0 Tidak 
denganPPK 

4· Spesifikasi jasa dalam berita acara serah terima sama 
Tidak dengan spesifikasi jasa dalam berita a car a serah terima 0 Ya 0 

s. Buat Simpulan dan Rekomendasi 
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B. 

1. 

Pencatatan hasil/nilai jasa kc dalam daftar 
inventaris (SIMAK-BMN/ SIMBADA) 

Jika bersumber dari Belanja Modal, Jasa hasil 
pengadaan dan nilainya sudah dimasukkan dalam akun 
yang sesuai dalam SIMAK-BMN, daftar inventaris, 
buku induk barang inventaris 

2. Pencatatan ke dalam SIMAK-BMN, daftar inventaris, 

--

D Ya D Tidak 

D Y D Tidak buku induk barang inventaris dilakukan segera setelah a 
BA serah terima ditandatangani 

3· Buat Simpulan dan Rekomendasi 

~---1~----~----~~~~--~--~~------------~1--c. PemanfaatanJasaKonsultansi 

-
1. Penggunaan jasa hasil pengadaan didukung SK D Ya D Tidak 

pen unj ukan dari P A/KP A 

2. Jasa yang akan diperoleh telah disosialisasijdiekspose 0 Ya o Tidak 
kepada penggunajasa 

3· Lokasi hasil jasa berupa softwm·e telah ditempatkan 
pada lokasi sesuai dengan rencana kebutuhan 

D Ya D Tidak 

I 

4· Hasil pengadaan jasa berupa software telah didukung 
oleh kondisi saranajprasarana atau fasilitas pendukung 
yang dibutuhkan 

D Ya D 
I 

Tidak 

s. Hasil pengadaan jasa berupa kebijakan telah o Ya o Tidak 
dimanfaatkan oleh unit penggunajasa 

6. Pemanfaatan oleh pihak lain sudah didukung dengan o Ya 0 Tidak 
sur at penetapan 

7· Pemanfaatan oleh pihak lain sudah memenuhi 0 Ya 0 Tidak 
persyaratan yang ditentukan peraturan perundangan 
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BAB VII AUDIT ATAS PENANDATANGANAN DAN PEIAKSANAAN KONTRAK 
JASA KONSULTANSI PERORANGAN SERTA PEMANFAATANNYA 

I. PENANDATANGANAN KONTRAK 

1. SKEMAAUDIT 

1) Tujuan Umum: 

Untuk meyakinkan bahwa penandatanganan kontrak pengadaan jasa telah 
dilakukan sesuai dengan ketentuan. 

2) W aktu Pelaksanaan: 

Audit dilaksanakan atas tahapan penandatangan kontrak setelah 
ditetapkannya pemenang lelang namun sebelum ditandatanganinya kontrak 
pengadaanjasa. 

Pelaksanaan prosedur audit dapat dilakukan pada saat proses sedang 
berlangsung (Audit atas Proses/AP) danjatau segera setelah proses selesai 
(Audit atas Output I AO). 

No. 
Penandatanganan 

I Output I Tujuan Prosedur Audit Ket 
Kontrak I 

-A. I SubstansiKontrak Dokumen Meyakinkan substansi kontrak AO 
Kontrak sudah sesuai dengan Dokumen 

Pengadaan dan ketentuan yang 
berlaku. 

B. Penyempurnakan Rancangan Untuk meyakinkan bahwa kontrak AO 
rancanganKontrak kontrak yang ditandatangani telah 

yang disempurnakan oleh PPK. 
disempurna 
kan 

C. Tanggal Konh·ak DPA/DIPA, Untuk meyakinkan kontrak yang AO 
SPPBJ, ditandatangani PPK sesuai dengan 
Jaminan ketentuan 
Pelaksanaan 
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No. 

D. 

Penandatanganan I 
Kontrak Output 

l si kontrak sesuai 
dengan stan dar 

Tujuan Prosedur Audit 

~
ntuk meyakinkan isi kontrak 

esuai dengan Standar Dokumen 
elang 

I Ket 

AO 

2. PROGRAM AUDIT RINCI 

I --- Rene ana - Realisasi 
No Tujuan dan Prosedur Audit 

T ' -- Pelaksana Waktu Pelaksana Waktu Ref 

-- ----+- - - --- r-- - KKA 
A. Rancangan Kontrak 

Tujuan Audit: I 

I 

Untuk meyakinkan kontrak yang akan 
ditandatangani PPK sesuai dengan 

I rancangan kontrak seperti dalam dokumen 
pemilihan penyedia barangfjasa. 

Prosedur Audit: I 
I 

1. Bandingkan Rancangan Kontrak (dalam I 
I dokumen pemilihan penyedia barangfjasa) 

I dengan kontrak yang akan ditandatangani 
PPK 

I 

2 . Lakukan pengecekan apakah PPK dan 
I 

Penyedia Jasa tidak melakukan perubahan I 
secara subtansi atas rancangan kontrak 

3· Lakukan pengecekan apakah PPK dan 
Penyedia Barang/Jasa telah melakukan 
pemeriksaan kontrak atas subtansi, bahasa, 

I redaksional , angka dan huruf, dengan 
I membubuhi parafpada tiap lembar dokumen 

I kontrak 

4· Peroleh hasil penilaian oleh ahli hukum atas 
I kontrak bernilai di at as seratus milyar 

1 rupiah I 
5· Untuk kontrak tahun jamak dengan nilai ! 

Rp10 milyar atau yang lebih besar, peroleh 
dokumen persetujuan dari pejabat 
berwenang 

I 
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I Rencana Realisasi 
No Tujuan dan Prosedur Audit 

Pclaksana WaLtu Pelaksana : Waktu Ref 
KKA 

6. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

B. Substansi kontrak 
I 

Tujuan Audit: 
I 

Untuk meyakinkan isi kontrak telah sesuai 
dengan ketentuan. 

Prosedur Audit: 

1. Teliti substansi kontrak yang akan 
ditandatangani apakah telah sesuai dengan 
ketentuan. 

2. bandingkan tanggal penandatangan kontrak I 

dengan tanggal SPPBJ. Cek apakah tanggal 

I I penandatanganan kontrak tidak mendahului 
tanggal SPPBJ. 

I 

3· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simp11lan basi l audit. 

c. Proses tanda tangan kontrak ' 
i 
I 

Tujuan Audit: 

Untuk meyakinkan bahwa: I 

I. Kontrak yang ditandatangani oleh PPK 

I telah tersedia dananya 

I • Kontrak yang ditandatangani sudah 
sesuai dengan ketentuan 

I -
Prosedur Audit: 

I 

1. Cek apakah kontrak yang telah 
ditandatangani PPK telah tersedia dalam 
DPA/DIPA. 
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Rencana Realisasi 
No Tujuan dan Prosedur Audit 1 Pclaksana Wal.tu Pclak...ana Ref Wal.tu 

KKA 
2. Cek tanggal kontrak tersebut dan 

bandingkan tanggal tersebut tidak 
mendahului DIPA/ DPA. Apabila tanggal 
kontrak mendahului tanggal pada dokumen 
DIPA/ DPA, dan tanyakan penyebabnya. 

I 
~· 

3· Bandingkan tanggal yang tertera dalam 
kontrak dengan SPPBJ, apakah tanggal 

I kontrak lebih awal atau melebihi 14 hari 
setelah SPPBJ terbit. 

I 
4· Dapatkan copy dokumen Jaminan I 

I 
Pelaksanaan dan bandingkan apakah tanggal 
diterimanya lebih awal dari tanggal kontrak. 

5· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

I 
I ! 

D. J ami nan Pelaksanaan I 

_I 
Tujuan Audit: 

I 
Untuk meyakinkan bahwa besaran dan 
jangka waktu jaminan pelaksanaan yang 
diterima telah sesuai dengan ketentuan I 
(Perpres 54 Tahun 2010) 

i 
1 Prosedur Audit: 

1. Bandingkan harga penawaran terkoreksi 
dengan Harga perkiraan sendiri untuk 
mengetahui mengetahui besaran jaminan 
pelaksanaan yang kurang dari seharusnya. 

I 
2. I Lakukan verifikasi apakah jaminan 

I pelaksanaan yang disampaikan telah 
mencukupi denganjumlah yang ditentukan. I 

3· Cek apakah jangka waktu jaminan I 
pelaksanaan telah sesuai dengan ketentuan. 

4· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
I simpulan hasil audit 
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3. DAFTAR UJI HASILAUDIT 

Daftar uji ini digunakan sebagai media untuk membuat simpulan hasil audit atas 
prosedur audit yang telah dilaksanakan. Apabila hasil uji menyatakan "tidak", 
berarti terdapat indikasi adanya penyimpangan yang harus dirumuskan 
penyebabnya berdasarkan prosedur audit yang dilakukan. 
Kolom "Keterangan" apabila memerlukan penjelasan lebih lanjut, dapat 
dituangkan dalam kertas kerja tersendiri. 
Petunjuk: beri tanda V pada kotakjawaban yang sesuai. 

No. Uraian HasilUji Ket. 

A. Rancangan Kontrak 

1. PPK telah melakukan penyempurnaan terhadap 0 Ya 0 Tidak rancangan kontrak. 

2. Tidak ada perubahan subtansi kontrak yang 
ditandatangani PPK, dibandingkan dengan rancangan 0 Ya 0 Tidak 
kontrak. 

3· Penandatanganan Kontrak Pengadaan Barang/ J asa 
yang kompleks danjatau bernilai diatas 0 Ya 0 Tidak Rp1oo.ooo.ooo.ooo,oo dilakukan setelah memperoleh 
pendapat ahli hukum Kontrak. 

4· Rancangan kontrak tertentu (tahun jamak) telah 0 Ya 0 Tidak memperoleh persetujuan dari pejabat yang be1wenan~: 

- Menteri Keuangan untuk kontrak bernilai di atas 0 Ya 0 Tidak Rp10 rnilyar 

- Pimpinan Lembaga untuk kegiatan yang nilai 
kontraknya sampai dengan sepuluh miliar rupiah 
untuk kegiatan: penanaman benihjbibit, 
penghijauan, pelayananperintis lautjudara, 
makanan dan obat di rumah sa kit, makanan 0 Ya 0 Tidak 
untuk narapidana di Lembaga Pemasyarakatan, 
pengadaan pita cukai, layanan pembuangan 
sampah dan pengadaan jasa cleaning service 

5· PPK telah memeriksa konsep Kontrak meli puti: 

- Substansi 0 Ya 0 Tidak 

- redaksional 0 Ya 0 Tidak 

- angka dan huruf 0 Ya 0 Tidak 
I - parafpada setiap lembar Dokumen Kontrak. 0 Ya 0 Tidak 

6. 
1 

Penyedia telah memeriksa konsep Kontrak meliputi: 
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I -No. Uraian Hasil Uji Ket. 
- Substansi 0 Ya 0 Tidak 

- redaksional 0 Ya 0 Tidak 

- angka dan huruf 0 Ya 0 Tidak 

- parafpada setiap lembar Dokumen Kontrak. 0 Ya 0 Tidak 

7· Buat simpulan dan rekomendasi 

B. Subtansi Kontrak minimal berisi: 
' --

1. j Terdapat pokok petjanjian 0 Ya 0 Tidak 

2. Adanya uraian pembukaan: 

- Judul kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- Nomor kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- Tanggal kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- Para pihak dalam kontrak, termasuk apabila 0 Ya 0 Tidak penyedia barang/jasa merupakan KSO /kemitraan 

3· lsi 

- Pekerjaan yang akan dilaksanakan 0 Ya 0 Tidak 

- Jadwal Pelaksanaan Pekerjaan 0 Ya 0 Tidak 

- Harga kontrak dalam angka 0 Ya 0 Tidak 

- Harga kontrak dalam huruf 0 Ya 0 Tidak 

- Hak & Kewajiban para pihak 0 Ya 0 Tidak 

- Termijn & cara Pembayaran 0 Ya 0 Tidak 

- Ketentuan mengenai pemberdayaan usaha kecil. 0 Ya 0 Tidak 

- Klausul kewajiban penggunaan produksi dalam 0 Ya 0 Tidak negeri. 

- Klausul pemutusan kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- Klausul pencairanjaminan pelaksanaan bila terjadi 
wanprestasi (contoh: peketjaan tidakselesai, mutu 0 Ya 0 Tidak tidak sesuai spek, kelaikan bangunan melebihi batas 
toler ansi) 

- dokumen-dokumen yang merupakan satu-kesatuan 
dan bagian yang tidak terpisahkan dari Kontrak: 

• addendum Surat Perjanjian; 0 Ya 0 Tidak 

• pokokperjanjian; 0 Ya 0 Tidak 

• surat penawaran berikut daftar kuantitas dan 0 Ya 0 Tidak harga (apabila ada); 

• syarat-syarat khusus Kontrak; 0 Ya 0 Tidak 

• syarat-syarat umum Kontrak; 0 Ya 0 Tidak 
--
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No. I Uraian Hasil Uji ! 
Ket. 

• spesifikasi khusus; 0 Ya 0 Tidak 

I • spesifikasi urn urn; 0 Ya 0 Tidak 

• gambar-gambar; dan 0 Ya 0 Tidak 

• jaminan-jaminan, 0 Ya 0 Tidak 

• SPPBJ, 0 Ya 0 Tidak 

• BAHP, 0 Ya 0 Tidak 

• BAPP . 0 Ya 0 Tidak 

- Keadaan kahar 0 Ya 0 Tidak 

4· Penutup 

- Pernyataan persetujuan dari para pihak 0 Ya 0 Tidak 

- Tanggal penandatanganan kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- Tanggal mulai berlaku efektifkontrak 0 Ya 0 Tidak 

5· Buat simp ulan dan rekomendasi 

c. Proses tanda tangan kontrak 

1. Kegiatan terdapatjtersedia dalam DIPA/DPA tahun 
0 Ya 0 Tidak 

yang bersangkutan 

2. Tanggal Kontrak tidak mendahului tanggal Pengesahan 
0 Ya 0 Tidak DPA/DIPA. 

3· Paling lambat 14 (empat belas) hari ke1ja terhitung 
sejak diterbitkannya Surat Penunjukan Penyedia 0 Ya 0 Tidak 
Barang/Jasa (SPPBJ) 

4· Penyedia Barang/ J asa telah menyerahkan J aminan 0 Ya 0 Tidak Pelaksanaan (sebelum kontrak ditandatangani) 

5· Buat simpulan dan rekomendasi 
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II. PELAKSANAAN KONTRAK 

1. SKEMAAUDIT 

! 
No 

1) Tujuan Umum: 

Meyakini pelaksanaan kontrak pengadaan jasa perorangan sesuai dengan 
ketentuan dalam Perpres 54 Tahun 2010 dan dokumen kontrak. 

2) Waktu Pelaksanaan: 

Audit dilaksanakan pada setiap tahapan proses pelaksanaan kontrak 
jasa konsultasi perorangan. Prosedur audit dilaksanakan pada saat proses 
sedang berlangsung (Audit atas Proses/AP) dan/atau segera setelah 
proses selesai (Audit atas Output /AO). 

Pelaksanaan 
KontrakJasa 

Konsultasi 
Perorangan 

I Dokumen 
Output Tujuan Prosedur Audit Ket 

1-A- . ~-S-u-rat Perintah MulaiSurat Meyakini Surat Perintah Mulai AO 
Kerja diterbitkan tepat waktu dan 
diotorisasi oleh pejabat yang 
berwenang 

B. 

Kerja Perintah 

Penyusunan Program 
Mutu 

MulaiKerja 

Program 
Mutu 

Meyakini 
kelengkapan 
ProgramMutu 

eksistensi 
informasi 

dan AO 
dalam 

~--~~--~~--------~~~------~~ 
C. RapatPersiapan Notulen Meyakini telah dilakukan rapat AO & 

D. 

E. 

F. 

G. 

H. 

Pelaksanaan Kontrak persiapan pelaksanan kontrak dan AP 
adanya kesepatan atas materi 
pelaksanaan kontrak 

Mobilisasi 

Pemeriksaan Personil 
dan Perala tan 

Pemeriksaan 
Lapangan 

Pembayaran Uang 
Muka 

Pembayaran 

Jadwal 
mobilisasi 

I Berita acara 

I 
Berita acara 
dan 
addendum 
kontrak 

Dokumen 
pembayaran 

Dokumen 
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Meyakini mobilisasi dilaksanakan AO 
sesuai jadwal dan peralatan dan 
personil tersedia sesuai kebutuhan 

Meyakini peralatan dan personil 
tersedia sesuai kebutuhan dengan 
spesifikasi sesuai ketentuan dalam 
Kontrak 

AO& 
AP 

Meyakini 
pemeriksaan 
pemeriksaan 
ditindaklanjuti 

perlu tidaknya AO & 
lapangan dan hasil AP 

lapangan telah 

Uang muka dibayarkan tepat AO 
jumlah, tepat waktu dan sesuai 
prosedur 

Pembayaran telah dilaksanakan AO -



Pelaksanaan I 

No KontrakJasa Dokumen Tujuan Prosedur Audit i Ket Konsultasi Output 
Perorangan 

pembayaran tepatjumlah dan sesuai prosedur 

I. Perubahan Lingkup Addendum Meyakini ada/tidalmya perubahan AO& 
Pekerjaan kontrak lingkup pekerjaan, validitas alasan AP 

perubahan dan ketepatan 
perhitungan 

J. Denda dan Ganti Dokumen • Meyakini ada I tidaknya kondisi AO 
Rugi pembayaran yang mengharuskan dikenakan 

denda dan/a tau ganti rugi, 

• Ketepatan jumlah dan ketepatan 
prosedur pembayaran denda 
dan/ a tau ganti rugi 

K. Keadaan Kahar Pernyataan Untuk meyakinkan bahwa keadaan AO& 
Keadaan kahar sesuai dengan keadaan yang AP 
Kahar ditetapkan dalam kontrak dan 

keadaan kahar berdasarkan 
keputusan instansi yang berwenang 

L. Laporan Hasil Laporan Meyakini laporan hasil pekerjaan AO& 
Pekerjaan Hasil secara formal dan substansial telah AP 

Pekerjaan sesuai dengan ketentuan dalam 
kontrak 

M. Perpanjangan Waktu addendum Meyakini ada/tidak kondisi yang AO 
Pelaksanaan kontrak mengharuskan dilakukan 
Peketjaan perpanjangan waktu pelaksanaan 

pekerjaan, dan - jika ada- telah 
dilakukan sesuai ketentuan 

N. Kerjasama antara Kontrak Meyakini kesesuaian peketjaan AO 
penyedia dengan sub kerjasama yang dikerjakan oleh sub penyedia 
penyedia penyedia dan kesesuaian acuan harga 

dengansub 
penyedia 

0. Penyelesaian Laporan Meyakini serah terima laporan AO 
Pekerjaan akhir akhir dilaksanakan setelah seluruh 

persyaratan terpenuhi 

22 1 



2. PROGRAM AUDIT RINCI 

No. 

A. 

Tujuan dan Prosedur Audit 

Surat Pcrintah .Mulai Kerja 

Tujuan Audit: 

Meyakini Surat Perintah Mulai Ke1ja 
diterbitkan tepat waktu dan diotorisasi 
oleh pejabat yang berwenang 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan dokumen SPMK 

2. Teliti tanggal penerbitan SPMK dan 
bandingkan dengan tanggal kontrak 

Rencana Rcalisasi 

Pelaksana I Wak~u Pelak.<>ana Waktu 
Ref 

KKA 

-----+-----~----------------------~-T---------~----~~-------+------~----~ 
3. Dapatkan BA penyerahan 

seluruhfsebagian lokasi peke1jaan 
danjatau dokumen tertentu yang 
dibutuhkan dari PPK kepada penyedia 

4. Bandingkan tanggal BA Penyerahan dan 
tanggal SPMK. 

s. Teliti apakah dalam dokumen SPMK 1 

dicantumkan saat paling lambat 
dimulainya pelaksanaan Kontrak oleh 
penyedia. 

6. Tuangkan dalam daftar uji dan htHtt 

simpulan hasil audit 

B. Penyusunan Program Mutu 

I 
TujuanAudit: 

Meyakini eksistensi dan kelengkapan 
informasi dalam Program Mutu 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan dokumen program mutu dan 
revisinya hila ada 

2. Teliti penyusun dokumen program mutu 

3. Pastikan di dalam dokumen program 
mutu telah semua memuat informasi 
yang rei evan 

4· Teliti sebab - sebab revisi program 
mutu, lakukan wawancara, reviu 
dokumen dan konfirmasi atas validitas 
perubahan kondisi lapangan yang 
melandasi revisi program mutu 

I 

r---s. Teliti adanya kesepakatan dari PPK atas 1 

program mutu dan revisinya bila ada 

6. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
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No. 

c. 

Tujuan dan Prosedur Audit 

1 simpulan bas il audit 
I -------

· Rapat Persiapan Pelaksanaan 
Kontrak 

Tujuan Audit : 

Meyakini telah dilakukan rapat 
persiapan pelaksanan kontrak dan 
adanya kesepatan atas maleri 
pelaksanaan kontrak 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan daftar hadir peserta rapat 
persia pan 

2. Teliti para pihak yang mengikuti rapat 
dan pastikan peserta rapat adalah para 
pihak yang terkait dengan pelaksanaan 
kontrak 

3· Lakukan observasi atas Rapat Persiapan 
Pelaksanaan Kontrak 

4· Dapatkan notulen rapat 
pelaksanaan kontrak 

persia pan 

5· Teliti materi dalam notulen dan 
kesepakatan yang tercapai dalam rapat 
sebagaimana termuat dalam notulen 

6. Dapatkan dokumen yang memuat 
organisasi kerja, tata cara pengaturan 
pelaksanaan pekerjaan, mobilisasi 
peralatan dan personil 

7· Teliti dokumen d imaksud dan lakukan 
wawancara/konfirmasi kepada pihak 
terkait untuk menilai ketepatannya 

8. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan basil audit 

D. Mobilisasi 
i 
\ Tujuan Audit: 

I 

Meyakini mobilisasi dilaksanakan sesuai 
jadwal dan peralatan dan personil 
tersedia sesuai kebutuhan 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkanjadwal mobilisasi 

2. Lakukan konfirmasi pada tcnaga ahli I 
tenaga pendukung yang telah 
dimobilisasi 

I 
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Rencana 

Pclaksana ! Waktu 

Realisasi 

Pclaksana 

J 

Waktu I Ref 
KKA 



Rene ana Realisasi 
No. Tujuan dan Prosedur Audit 

Ref Pclaksana Waktu Pelak. .. ana Waktu KKA 

3· Lakukan pemeriksaan fisik atas 
peralatan yang telah dimobilisasi 

4· Teliti akibat /dampak keterlambatan I mobilisasi terhadap peketjaan 

5· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

f--

I 
E. Pemeriksaan Per so nil dan I 

: Peralatan I ' 
Tujuan Audit: I 

Meyakini peralatan dan person it 
tersedia sesuai kebutuhan dengan 
spesifikasi sesuai ketentuan dalam 
Kontrak 

Prosedur Audit: 

Prosedur audit at as proses 
pemeriksaan personil dan 
peralatan 

1. Dapatkan materi ketentuan 
pemeriksaan personil dan peralatan 
dalam kontrak dan pahami jadwal, 
tempat dan ruang lingkup 

2. Lakukan observasi atas proses 
pemeriksaan personil dan peralatan 

3· Identifikasi para pihak yang terlibat 
dalam proses pemeriksaan serta peran 
dan tanggungjawabnya 

4· Amati jalannya pemeriksaan dan catat I subslansi has il pemeriksaan, terutama 
ketidak sesuaian dengan ketentuan 
dalam Kontrak 

5· Lakukan wawancara kepada para para 
pihak yang terkait yang dipandang perlu 
setelah proses pemeriksaan selesai 

- 6. Dapatkan daftar hadir dan Berita Acara 
Pemeriksaan yang ditandatangani oleh 
PPK dan penyedia 

7· Tuangkan dalam daftar uji, buat 
simpulan dan penjelasan atas jawaban 
dalam daftar uji 

i I 
Prosedur audit atas output Berita 
Acara Pemeriksaan Personil dan 
Perala tan 
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8. Dapatkan: 

a. Be rita Acara Pemeriksaan I 
b. Addendum kontrak 

9· Dapatkan materi ketentuan 
pemeriksaan personil dan peralatan 
dalam kontrak dan pahami jadwal, 
tempat dan ruang lingkup 

Lakukan analisis atas berita acara dan - f---
10. 

bandingkan dengan ketentuan dalam 
kontrak 

11. Lakukan reviu dokumen be rita acara 
dan konfirmasi kepada para 

J terkait untuk menilai validitasnya 
pihak 

12. Nilai relevansi hasil inspeksi terhadap 1 

addendum kontrak Uika ada) 

13. Lakukan reviu dokumen dan konfirmas i 
at as basil pemeriksaan personil dan 
peralatan yang belum memenuhi 
persyaratan namun penyedia telah 
mengganti sesuai dengan ketentuan 
dalam Kontrak 

f- -
14. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 

simpulan basil audit 

I 

F. 1 
Pemeriksaan Lapangan I 
Tujuan Audit: I 

• Meyakini perlu tidaknya 
pemeriksaan lapangan 

• Meyakini hasil pemeriksaan 
lapangan telah ditindaklanjuti 

Prosedur Audit: 

Prosedur audit at as proses 

I pemeriksaan lapangan 

1. Lakukan observasi at as proses 
pemeriksaan lapangan 

2. Identifikasi para pihak yang terlibat 
dalam proses pemeriksaan lapangan 
serta peran dan tanggungjawabnya 

3· Amati jalannya pemeriksaan lapangan 
dan catat substansi basil pemeriksaan, 

-+ 
terutama ketidak sesuaian dengan 
ketentuan dalam Kontrak 

f-
4· J Lakukan wawancara kepada para para 

pihak yang terkait yang dipandang perlu 
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setelah proses pemeriksaan selesai 

5· Dapatkan daftar hadir dan Berita Acara 
Pemeriksaan yang ditandatangani oleh 
PPK dan penyedia 

6. Analisis Berita Acara Pemeriksaan dan 
nilai kesesuaiannya dengan kondisi pada 
saat observasi. 

7- Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

Prosedur audit atas output berita 
acara pemeriksaan lapangan 

8. Dapatkan mat eri ketentuan 
pemeriksanaan lapangan dalam kontrak 
dan pahami jadwal, t empat dan mang 
lingkup pemeriksaan lapangan 

9· Dapatkan: I 

• berita acara pemeriksaan lapangan 

• Addendum kontrak 

10. Lakukan analisis atas berita acara dan 
bandingkan dengan ketentuan dalam 
kontrak 

11. Lakukan reviu dokumen be rita acara 
dan konfirmasi kepada para pihak 
terkait untuk menilai validitasnya 

12. Nilai relevansi hasil pemeriksaan 
terhadap addendum kontrak Uika ada) 

13. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

G. ! Pembayaran UangMuka 

I Tujuan Audit: 

Uang muka dibayarkan tepat jumlah, 
tepat waktu dan sesuai prosedur 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan dokumen pembayaran uang 
muka 

2 . Teliti kelengkapan dan kebenaran 
dokumen pendukung pembayaran 

3· Dapatkan dokumen Jaminan Uang 
Muka 

f--- I Teliti besarnya jaminan dan konfirmasi -
4· 
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kepada bank Umum, perusahaan 
penjaminan a tau pe rusahaan asuransi 
penerbitnya 

-
5· Dapatkan dokume n pembayaran 

pres tasi peketjaan 

6. Lakukan anal is is atas dokumen 
pembayaran prestasi peketjaan dan 
teliti perhitungan pengembalian uang 
muka 

7· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
s impulan hasil audit 

I 
H. Pembayaran Termin 

1-
~juan Audit: 

--
Pembayaran telah dilaksanakan te pat 
jumlah dan sesuai prosedur 

Prosedur Audit: I 

1. Dapatkan dokume n pembayaran dan 
dokume n pendukungnya, termasuk 
laporan kemajuan hasil peke rjaan dan 
bukti pembayaran kepada seluruh s11 h 
penyedia 

2 . Lakukan anal is is ketepatan jumlah, 
t ermasuk pemenuhan kewajiban 
pe rpajakan 

3· Konfirmasikan kesesuaian nom or 
rekening penerima pembayaran dengan 
kontrak 

4· Lakukan konfirmasi prestasi peke tjaan 
dan pembayarab kepada s ub penyedia 

I 

5· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 

I 
simpulan hasil audit 

I. Perubahan Lingkup Pekerjaan I I 

I Tujuan: 

Meyakini ada/tidaknya perubahan 
l lingkup peketjaan, validitas alasan 

p erubahan dan ketepatan perhitungan 

Prosedur Audit atas proses 

1. I Dapatkan surat keputusan pembentukan 
oleh Panitia/Pejabat Pelaksana Kontrak 

2 . Dapatkan be rita acara pemeriksaan 
lapangan 
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3· Anal isis berita a car a pemeriksaan I lapangan dan lakukan konfirmas i atas 
data yang terkandung dalam berita 
acara pemeriksaan lapangan 

4· Lakukan observasi atas proses negosiasi 
teknis dan harga 

s. Amati jalannya negosiasi dan cat at 
substansi h as il negosiasi 

6. Lakukan wawancara kepada para pihak 
terkait setelah negos iasi berlangsung 

7· Dapatkan notulen hasil diskusi dan 
BeritaAcara negosiasi teknis dan harga 

8. Anal isis Berita Acara negosiasi teknis 
dan harga dan pastikan sesua i dengan 
hasil pada saat negosiasi 

9· Tuangkan da lam daftar uji dan buat I 

simpulan h asil audit 

Prosedur Audit atas output I 
10. Dapatkan : 

. surat keputusan pcmbentukan oleh 
Panitia/Pejabat Pelaksana Kontrak 

• berita acara pemeriksaan lapangan 

• Berita Acara negosiasi perubahan 
kegiatan peke1jaan 

• Addendum kontrak 

11. Pastikan Panitia/ Pejabat Peneliti 
Pelaksanaan Kontrak dibentuk oleh 
P A/KP A atas usul PPK 

12. Analis is dan bandingkan kondisi lokasi 
peke1jaan pada saat pelaksanaan de ngan 
gambar dan spesifikasi yang ditentukan 
dalam dokumen Kontrak yang menjadi 
alasan perubahan kontrak 

13. Lakukan reviu dokumen, pemeriksaan 
fisik, konfirmasi dan wawancara a tas 
perubahan Kontrak 

14. Analisis perhitungan tambah - kurang 
at as perubahan kontrak dan pastikan 
ketersediaan anggaran dan batas nilai 
10% (sepuluh perseratus) dari nilai 
Kontrak awal. 

15. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
s impulan hasil audit 
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J. , Denda dan Ganti Rugi I I 

! 

Tujuan Audit: 

• Meyakini adaftidaknya kondisi 
yang mengharuskan dikenakan 
denda dan/ atau ganti rugi, 

• Ketepatan jumlah dan ketepatan 
prosedur pembayaran denda 
dan/atau ganti rugi 

Prosedur Audit: 

1. Pahami ketentuan t entang pengenaan 
denda dan/ atau ganti rugi 

2. Pastikan ada/tidaknya kondisi yang 
mengharuskan dikenakan denda 
danfatau ganti rugi 

3· Analisis kondisi yang mengharuskan 
dikenakan denda dan/atau ganti rugi, 
bandingkan dengan ketentuan dalam 
kontrak 

4· Apabila ada pengenaaan denda dan/atau 
ganti rugi, lakukan rekalkulasi 
jumlahnya, termasuk ketepatan tarif ' 
bunga 

. 
s. Pahami tata cara pembayaran denda 

dan/ atau ganti rugi dalam Dokumen 
Kontrak 

6. Dapatkan dokumen pembayaran denda 
I dan/ a tau ganti rugi 

7· Lakukan anal isis kelengkapan dan 
validitas dokumen pembayaran denda 
danf atau ganti rugi 

8. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

I 
K. 1 KeadaanKahar i 

I 

Tujuan Audit: I 

Untuk m eyakinkan bahwa keadaan 
kahar sesuai dengan keadaan yang 
ditetapkan dalam kontrak dan 
keadaan kaha r b erdasarkan 
keputusan instans i yang b erwenang 

Prosedur Audit: 
I 

1. Dapatkan informasi dan data 
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mengenai: 

- surat pemberitahuan dari ' 
Penyedia ten tang terjadinya 
keadaan kahar 

- salinan pernyataan keadaan 
kahar yang dikel uarkan oleh 
pihak/ insta nsi yang berwenang 
sesuai ketentuan perundang-
undangan, 

- addendum akibat keadaan kahar. 

2. Teliti tanggal surat pemberitahuan 
tersebut, dan bandingkan dengan 
tanggal te1jadinya keadaan kahar 
serta pastikan bahwa tanggal surat 
pemberitahuan tersebut tidak 
melebihi 14 hari kalender sejak 
terjadinya keadaan kahar. 

3· Teliti keadaan kahar yang 
diungkapkan dalam surat 
pemberitahuan, apakah sesuai 
dengan keadaan kahar yang 
disepakati dalam kontrak, jika 
berbeda dapatkan penjelasan 
perbedaan terse but kepada PPK, 

4· Teliti addendum kontrak akibat 
keadaan kahar, apakah pekerjaan 
dihentikan sementara, dilanjutkan, 
a tau dihentikan dan dapatkan 
penjelasanpertimbangannya, 

s. Jika akibat keadaan kahar 
pekerjaan dihentikan 
sementara: 

Teliti addendum kontrak, dan 
pastikan bahwa perpanjangan masa 
pelaksanaan kontrak, tidak m elebihi 
masa terjadinya keadaan kahar. Jika 
melebihi mas a keadaan kahar, 
dapatkan penjelasan penyebabnya 
kepadaPPK, 

6. Jika akibat keadaan kahar PPK 
tetap memetintahkan 
pekerjaandilaksanakan: 

- Teliti addendum kontrak, dan buat 
rincian biaya-biaya yang harus 
dikeluarkan PPK, untuk 
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melaksanakan pekerjaan dalam 
masa keadaan kahar, 

- Dapatkan dasar pertimbangan 1 

penetapan biaya yang harus 
dikeluarkan PPK untuk 
melaksanakan pekerjaan dalam 
masa keadaan kahar, dan teliti 
dasar pertimbangan tersebut telah 
memadai, 

Dapatkan laporan harian, 
minggguan atau bulanan 
pada masa keadaan kahar dan 
teliti biaya tambahan yang yang 
terkait pekerjaan tersebut untuk 
memastikan bahwa biaya yang 
tambahan adalah biaya yang 
dikeluarkan adalah biaya 
tambahan pada masa keadaan 
kahar, dan biaya tersebut sesuai 
dengan addendum kontrak, 

7· Jika keadaan kahar berakibat 
kontrak pekerjaan dihentikan: 

Lakukan pemeriksaan prestasi 
pekerjaan yang diajukan Penyedia 
sesuai prosedur audit pain J 
mengeniai penilaian kemajuan 
pelaksanaan pekeljaan, 

- Dapatkan hasil inventarisasi 
bahanjperlengkapan yang 
dilakukan oleh 
PengawasjPenyedia dan biaya 
langsung pembongkaran, 
demobilisasi peralatan dan 
personil. 

- Lakukan peninjauan kelapangan 
untuk memastikan kesesuaian 
hasil inventarisasi 
PengawasjPenyedia dengan 
keadaan dilapangan; 

- Teliti kewajaran kuantitas bahan 
dan perlengkapan hasil 
inventarisasi dengan kuantitas 
yang tercantum dalam kontrak dan 
kesesuaian harga 
bahanjperlengkapan yang 
diperhitungkan dengan harga yang 
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ditetapkan dalam kontrak. Jika l terdapat perbedaan, dapatkan 
penjelasan kepada PPK; 

8. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

I 
I I 

L. : Pemutusan Kontrak 

Tujuan Audit: 

Untuk meyakinkan bahwa 
pemutusan kontrak disebabkan oleh 
hal yang disepakati dalam kontrak 
dan jika pemutusan kontrak 
dilakukan oleh Penyedia, PPK telah 
melakukan tindakan sesuai 
ketentuan. 

Prosedur Audit : 

1. Dapatka surat pemutusan kontrak 
kepada PPK dan teliti penyebab 
dilakukannya pemutusan kon trak, 

I 

2. Dapatkan uata-data pendukung 
penyebab pemutusan kontrak, untuk 
memastikan ketepatan penyebab 
diputuskannya kontrak, 

3· Jika pemutusan kontrak, karena 
kesalahan Penyedia, apakah PPK 
telah melakukan : 

- penyedia membayar denda; 
danjatau 

- penyedia dimasukkan dalam 
Daftar Hi tam. 

4· Jika pemutusan kontrak dilakukan I 
karena PPK terlibat penyimpangan 
prosedur, melakukan KKN danjatau 
pelanggaran persaingan sehat dalam 
pelaksanaan pengadaan, teliti 
dokumen pendukungnya untuk 
memastikan bahwa dokumen 
pendukung pemutusan kontrak 
karena kesalahan PPK telah cukup 

5· Tuangkan dalam daftar uji dan 
buat simpulan hasil audit 
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M. Laporan Hasil Pekerjaan 

r----T . A d' UJUan U ll: 

Meyakini laporan hasil pekerjaan secara 
formal dan s ubstansial telab sesuai 
dengan ketentuan dalam kontrak 

Prosedur Audit: 
l 

Prosedur audit at as proses 
pembahasan dan penilaian 
terhadap laporan 

1. Dapatkan: 

• laporan hasil peketjaan dan 
dokumen lain sesuai ketentuan 
dalam kontrak, 

• tanda terima laporan 
r--

Observasi pembabasan dan 2. proses 
penilaian terhadap laporan dan 
dokumen yang diserabkan oleb penyedia 
penilaian. 

3· Amati jalannya pembahasan dan catat 
substansi hasil 

4· Lakukan wawancara kepada para pihak 
terkait setelah proses pembahasan dan 
penilaian berlangsung 

5· Dapatkan notulen basil diskusi 
pembahasan dan penilaian 

6. Ana !isis notulen dan pastikan sesuai 
dengan hasil diskus i pembabasan dan 
penilaian 

7· Tuangkan dalam daftar uji, buat 
simpulan dan penjelasan atas jawaban 
dalam daftar uji 

I I 
I 

Prosedur audit atas output 
laporan basil pekerjaan 

8. Dapatkan: 

• Japoran basil pekerjaan dan 
dokumen lain sesuai ketentuan 
dalam kontrak, 

• tanda terima laporan 

• be rita acara/notulen rapat 
pembahasan dan penilaian terbadap 
laporan dan dokumen yang 
diserahkan oleh penyedia. 
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- berita acara serah terima laporan 
hasil perbaikan. 

9· Lakukan analisis atas berita acara dan 
substansi laporan dimaksud dan 
lakukan reviu dokumen, konfirmasi dan 
wawancara untuk meyakini kesuaiannya 

I dengan dokumen kontrak 
I 

10. Identifikasi adanya ins truks i perbaikan 
atas kekurangan dan analisis perbaikan 
yang telah dilakukan 

11. Lakukan kontrol hubungan antara 
laporan dengan dokumen pembayaran 
atau dokumen lainnya 

12. Inventarisir seluruh rancangan, gambar, 
spesifikasi, desain, laporan, dan 
dokumen-dokumen lain serta piranti 
lunak yang dipersiapkan oleh penyedia 
berdasarkan kontrak 

13 . Pahami ketentuan mengenai 
pembatasan (jika ada) mengenai 
penggunaan dokumen dan piranti lunak 
dalam syarat-syarat khusus kontrak. 

14. Pastikan tidak Len.lapal kondisi 
penyimpangan atas pembatasan 
mengenai penggunaan dokumen dan 
pii·anti lunak, apabila ada, lakukan 
konfirmasi kepada PPK 

" 
15 . Pastikan tidak terdapat kondisi yang 

m engi ndikasikan pelanggaran lisensi 
pengembangan piranti lunak, apabila 
ada, lakukan konfirmasi kepada PPK 

16. Tuangkan dalam daftar uji dan buat I simpulan hasil audit 

I 

N. Perpanjangan \Vaktu Pclaksanaan 
Pekerjaan 

Tujuan Audit : 

Meyakini ada/tidak kondisi yang 
mengharuskan dilakukan perpanjangan 
waktu pelaksanaan peketjaan, dan - jika 
ada- telah dilakukan sesuai ketentuan 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan: 

• usulan tertulis yang diajukan oleh 
penyedia 

• hasil penelitian Panitia/Pejabat 
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Peneliti Pelaksanaan Kontrak atas 
kelayakan usulah perpanjangan 
waktu pelaksanaan 

- addendum kontrak 
-

2. Lakukan anal is is atas dokumen 
dimaks ud, konfirmasikan dan 
wawancara dengan pihak terkail untuk 
meyakini keterjadian kondisi yang 
mengharuskan dilakukan perpanjangan 
waktu pelaksanaan pekerjaan 

3· Bandingkan hasil anal isis dengan 
ketentuan dalam dokumen kontrak 

4· Analisis lamanya perpanjangan waktu 
sesuai dengan kondisi yang 
menyebabkannya 

s. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

-0. Kerjasama an tara penyedia 
dengan sub penyedia 

TujuanAudit: 

Meyakini kesesuaian peketjaan yang 
diketjakan oleh s ub penyedia dan 
kesesuaian acuan harga 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan uraian ten tang bagian 
peketjaan yang diketjakan oleh sub 
penyedia dan dokumen pembayaran 
dari penyedia kepada sub penyedia dan 
kontrak kerjasama penyedia dengan sub 
penyedia 

2. Konfirmasikan persetujuan PPK at as 
bagian peketjaan yang diketjakan oleh 
sub penyedia 

3· Reviu dokumen pembayaran dari 
penyedia kepada sub penyedia dan 
bandingkan nilainya dengan harga yang 
tercantum dalam Kontrak 

4· Lakukan konfirmasi at as proses 
pelaksanaan pekerjaan dan pembayaran 
kepada sub penyedia 

- +--~ 

5· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit. 
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rp:- --
Penyelesaian Pekerjaan 

Tujuan Audit : 

Meyakini serah terima laporan akhir 
dilaksanakan setelah seluruh 
persyaratan terpenuhi 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan be rita acara serah terima 
laporan akhir 

2. Teliti ketepatan waktu serah terima 
laporan akhir 

I 
3 · Lakukan wawancara dan konfirmasi 

kepada Panitia/Pejabat Penerima Hasil 
Pekerjaan tentang ketepatan waktu dan 
kesesuaian dengan kontrak 

4· Konfirmasikan ada/tidaknya 
kekurangan-kekurangan has il peketjaan 
namun penyedia telah memperbaiki/ 
menyelesaikannya 

5· Tuangkan dalam daftar uji dan buat I simpulan basil audit 
I 

3. DAFTAR UJI HASIL AUDIT 

No 

A. 

1. 

2. 

Daftar uji ini digunakan sebagai media untuk membuat simpulan hasil audit atas 

prosedur audit yang telah dilaksanakan. Apabila has il uji menyatakan "tidak", 

beratti terdapat indikasi adanya penyimpangan yang harus dirumuskan penyebabnya 

berdasarkan prosedur audit yang dilakukan . 

Kolom "Keterangan" apabila memerlukan penjelasan lebih lanjut, dapat dituangkan 

dalam kettas ketja tersendiri. 

Petunjuk: beri tanda -../ pada kotakjawaban yang sesuai. 

Uraian I HasilUji 
I Ket 

Surat Perintah Mulai Kcrja (SPMK) 
------ ' -----< 

PPK menyerahkan seluruh/sebagian lokasi pekerjaan 
danj atau dokumen tertentu yang dibutuhkan kepada 0 Ya 0 Tidak 

i penyedia sebel urn diterbitkannya SPMK. 

PPK menerbitkan SPMK selambat-lambatnya 14 (empat 0 Ya 0 Tidak 
belas) hari kalender sejak tanggal p_enandatanganan 
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I 
I 

Kontrak. 

3· Dalam SPMK dicantumkan sa at paling lam bat dimulainya 
0 Ya 0 Tidak pelaksanaan Kontrak oleh penyedia. 

4· Untuk SPK, tanggal mulai kerja dapat ditetapkan sama 
dengan tanggal penandatanganan SPK a tau tanggal 0 Ya 0 Tidak 
dikeluarkannya SPMK. 

5· Buat simp ulan dan rekomendasi 

B. ' PenyusunanProgramMutu 

- 1-. - Program mutu disusun oleh penyedia, yang paling sedikit 
I berisi: 

- informasi mengenai pekerjaan yang akan 
dilaksanakan; 0 Ya 0 Tidak 

- organisasi ketja penyedia; 0 Ya 0 Tidak 

- jadwal pelaksanaan pekerjaan; 0 Ya 0 Tidak 

- jadwal penugasan tenaga ahli dan tenaga pendukung; 0 Ya 0 Tidak 

- prosedur pelaksanaan pekerjaan; 0 Ya 0 Tidak 

- prosedur instruksi kerja; dan 0 Ya 0 Tidak 

- pelaksana kerja. 0 Ya 0 Tidak 

2. Program mutu dapat direvisi sesuai kondisi lokasi 
pekerjaan. 0 Ya 0 Tidak 

Buat simp ulan dan rekomendasi 

c. 1 RapatPersiapan 

1. PPK bersama penyedia dapat menyelenggarakan rapat 
persia pan pelaksanaan Kontrak. 0 Ya 0 Tidak 

2. Dalam rapat persia pan, PPK dapat mengikutsertakan Tim 
Teknis danjatau Tim Pendukung. 0 Ya 0 Tidak 

3· Beberapa hal yang dibahas dan disepakati dalam rapat 
persia pan pelaksanaan Kontrak adalah: 

- program mutu; 0 Ya 0 Tidak 

- organisasi kerja; 0 Ya 0 Tidak 

- tata cara pengaturan pelaksanaan pekerjaan; 0 Ya 0 Tidak 

- jadwal pengadaan bahan/material, mobilisasi 
peralatan dan personil (apabila diperlukan); dan 0 Ya 0 Tidak 

- rencana pelaksanaan pemeriksaan lapangan bersama. 0 Ya 0 Tidak 

4· Hasil rapat persiapan pelaksanaan Kontrak dituangkan 0 Ya 0 Tidak 
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dalam Berita Acara Rapat Persia pan Pelaksanaan Kontrak 
yang ditandatangani oleh seluruh peserta rapat. 

5· Buat simp ulan dan rekomendasi 

r-n. Mobilisasi 

1. 
I 

Penyedia melakukan mobilisasi setelah tanggal 
dimulainya pelaksanaan pekerjaan. 0 Ya 0 Tidak 

2. Mobilisasi dilakukan sesuai dengan lingkup pekerjaan, 
yaitu: 

---
- mendatangkan tenaga ahli; 0 Ya 0 Tidak 

- mendatangkan tenaga pendukung; danjatau 0 Ya 0 Tidak 

- menyiapkan peralatan pendukung; 0 Ya 0 Tidak 

3· Mobilisasi peralatan dan personil dapat dilakukan secara 
0 Ya 0 Tidak bertahap sesuai dengan kebutuhan. 

Buat simp ulan dan rekomendasi 

E. 
I 

Pemeriksaan Personil dan Perala tan 

1. Pemeriksaan (inspeksi) personil dan peralatan harus 
dilaksanakan setelah personil dan peralatan tiba di lokasi 
pekerjaan serta dibuatkan Berita Acara Hasil 0 Ya 0 Tidak 
Inspeksi/Pemeriksaan yang ditandatangani oleh PPK dan 
penyedia. 

2. Dalam pemeriksaan personil dan peralatan, PPK dapat 
dibantu Tim Teknis dan/atau Tim Pendukung. 0 Ya 0 Tidak 

3· Bila hasil inspeksi/pemeriksaan personil dan peralatan 
ternyata belum memenuhi persyaratan, maka penyedia 
dapat melaksanakan pekerjaan dengan syarat personil 0 Ya 0 Tidak 
dan peralatan yang belum memenuhi syarat harus diganti 
sesuai dengan ketentuan dalam Kontrak. 

4· Apabila dalam pemeriksaan personil dan peralatan 
mengakibatkan peru bah an l Sl Kontrak maka harus 0 Ya 0 Tidak 
dituangkan dalam bentuk adendum Kontrak. 

5· Buat simpulan dan rekomendasi 

F. . Pemeriksaan Lapangan 

1. Apabila diperlukan, PPK bersama-sama dengan penyedia 
melakukan pemeriksaan lapangan untuk melakukan 0 Ya 0 Tidak 
pengukuran dan pemeriksaan detail kondisi lapangan. 

2. Untuk pemeriksaan lapangan, PPK dapat dibantu Tim 
Teknis danjatau Tim Pendukung. 0 Ya 0 Tidak 
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3· Hasil pemeriksaan lapangan dituangkan dalam Bet·ita 
Acara Pemeriksaan Lapangan yang ditandatangani oleh 0 Ya 0 Tidak 
PPK dan penyedia. 

4- Apabila dalam pemeriksaan lapangan mengakibatkan 
perubahan isi Kontrak maka harus dituangkan dalam 0 Ya 0 Tidak 
adendumKontrak. 

s. Buat simp ulan dan rekomendasi 

G. : PembayaranUangMuka 
I 

1. Nilai besaran uang muka paling tinggi sesuai dengan nilai 
yang ditetapkan dalam Kontrak. 0 Ya 0 Tidak 

2. Besarnya Jaminan Uang Muka adalah senilai uang muka 
yang diterim penyedia. 0 Ya 0 Tidak 

3· Jaminan Uang Muka diterbitkan oleh Bank Umum, 
0 0 Tidak penjaminan a tau perusahaan asuransi Ya 

4- Penyedia dapat mengajukan permintaan pembayaran 
uang muka secara tertulis kepada PPK disertai dengan 

0 Ya 0 Tidak rencana penggunaan uang muka untuk melaksanakan 
pekerjaan sesuai Kontrak. 

s. PPK mengajukan surat permintaan pembayaran untuk 
permohonan Lersebut setelah Jaminan Uang Muka 0 Ya 0 Tidak 
diterima dari penyedia. 

6. Pengembalian uang muka diperhitungkan berangsur-
angsur secara proporsional pada setiap pembayaran 
prestasi pekerjaan dan paling lambat harus lunas pada 0 Ya 0 Tidak 
saat peketjaan mencapai prestasi 100 % (seratus 
perseratus). 

7· Untuk Kontrak tahun jamak, nilai Jaminan Uang Muka 
secara bertahap dapat dikurangi sesuai dengan 0 Ya 0 Tidak 
pencapaian prestasi pekerjaan. 

8. Buat simp ulan dan rekomendasi 

H. : PembayaranPrestasiPeketjaan 

1. Pembayaran prestasi hasil pekerjaan yang disepakati 
dilakukan oleh PPK, dengan ketentuan: 

- penyedia telah mengajukan tagihan disertai laporan 
kemajuan hasil peketjaan; 0 Ya 0 Tidak 

- pembayaran dapat dilakukan dengan sistem bulanan 
atau sistem termin yang didasarkan pada prestasi 0 Ya 0 Tidak 
pekerjaan sesuai ketentuan dalam Dokumen Kontrak; 

- pembayaran bulanan/ termin harus dipotong angsuran 
0 Ya 0 Tidak 

I uangmuka dan denda (~abila ada), sertap_ajak-I>_ajak 
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yang berlaku; 

- untuk Kontrak yang mempunyai subkontrak, 
permintaan pembayaran harus dile ngkapi bukti 
pembayaran kepada seluruh sub penyedia sesuai 0 Ya 0 Tidak 

dengan prestasi pekerjaan. 

2. Pembayaran terakhir hanya dilakukan setelah peke1jaan 
selesai 100% (seratus perseratus) dan berita acara serah 0 Ya 0 Tidak 
terima peke1jaan diterbitkan. 

3· Apabila penyedia tidak menyelesaikan kewajibannya 
sesuai dengan kontrak, maka PPK berhak menolak 0 Ya 0 Tidak 
membayartagihan yang disampaikan oleh penyedia. 

r--
Buat simp ulan dan rekomendasi 4· 

I 
I. PerubahanLingkupPeke~aan 

1. Apabila terdapat perbedaan yang signifikan an tara 
kondisi lapangan pada saat pelaksanaan dengan Kerangka 
Acuan Kerja yang telah ditentukan dalam Kontrak, maka 
PPK bersama penyedia dapat melakukan perubahan 
Kontrak yang meliputi an tara lain: 

- menambah atau mengurangi volume peke1jaan yang 
tercantum dalam Kon Lrak; 0 Ya 0 Tidak 

- mengurangi atau menambahjenis peke1jaan; 0 Ya 0 Tidak 

- mengubah spesifikasi pekerjaan sesuai dengan 
kebutuhan lapangan; 0 Ya 0 Tidak 

- melaksanakan peke1jaan tambah/kurang yang belum 
tercantum dalam Kontrak yang diperlukan untuk 0 Ya 0 Tidak 
menyelesaikan sel uruh peke1jaan. 

2. Pekerjaan tambah harus mempertimbangkan tersedianya 
anggaran dan tidak boleh melebihi 10% (sepuluh 
perseratus) dari biaya yang tercantum dari nilai Kontrak 0 Ya 0 Tidak 

awal. 

3· Perintah perubahan peke1jaan dibuat oleh PPK secara 
tertulis kepada penyedia, ditindaklanj uti dengan 
negosiasi teknis dan biaya dengan tetap mengacu pada 0 Ya D Tidak 

ketentuan yang tercantum dalam Kontrak awal. 

4· Hasil negosiasi tersebut dituangkan dalam Berita Acara 
D Ya D Tidak sebagai dasar penyusunan aden dum Kontrak. 

5· Dalam hal penilaian perubahan lingkup pekerjaan 
sebagaimana dimaksud pada angka 1), angka 2) , angka 3), 

D Ya D Tidak dan angka 4), PPK dapat dibantu oleh Panitia/ Pejabat 
Pelaksana Kontrak. 

6. Buat simp ulan dan rekomendasi 
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I 
J. Denda dan Ganti Rugi 

1. Denda merupakan sanksi finansial yang dikenakan 
kepada penyedia, sedangkan ganti rugi merupakan sanksi 

0 Ya 0 Tidak finansial yang dikenakan kepada PPK, karena terjadinya 
ciderajanjijwanprestasi yangtercantum dalam Kontrak. 

2. Besarnya denda kepada penyedia atas keterlambatan 
penyelesaian pekerjaan adalah: 

- 1/ 1000 (satu perseribu) dari sisa biaya bagian Kontrak 
yang belum selesai dikeljakan, apabila Kontrak terdiri 
atas bagian pekerjaan yang dapat dinilai terpisah dan 0 Ya 0 Tidak 
bukan merupakan kesatuan sistem, serta hasil 
peketjaan terse but telah diterima oleh PPK; 

- 1j10oo (satu perseribu) dari biaya Kontrak, apabila 
bagian peketjaan bel urn diterima oleh PPK. 0 Ya 0 Tidak 

3· Besarnya ganti rugi yang dibayar oleh PPK atas 
keterlambatan pembayaran adalah sebesar bunga dari 
nilai tagihan yang terlambat dibayar, berdasarkan tingkat 

0 Ya 0 Tidak suku bunga yang berlaku pada saat itu menurut ketetapan 
Bank Indonesia, atau dapat diberikan kompensasi sesuai 
ketentuan dalam Dokumen Kontrak. 

4· Tata cara pembayaran denda dan/atau ganti rugi diatur 
0 Ya 0 Tidak dalam Dokumen Kontrak. 

s. Buat simpulan dan rekomendasi 

-
K. ; KeadaanKahar 

1. Apabila terjadi keadaan kahar, maka penyedia 
memberitahukan kepada PPK paling lambat 14 (empat 
belas) hari kalender sejak te1jadinya keadaan kahar, 0 Ya 0 Tidak 
dengan menyertakan pernyataan keadaan kahar dari 
pejabatyang berwenang. 

2 . Keterlambatan pelaksanaan peketjaan akibat keadaan 
kahar yang dilaporkan paling lambat 14 (em pat belas) hari 

0 Ya 0 Tidak kalender sejak terjadinya keadaan kahar, tidak dikenakan 
sanksi. 

3· Buat simpulan dan rekomendasi 

L. Laporan Hasil Pekerjaan 
f--' -- ---

1. Penyedia wajib menyerahkan laporan dan dokumen 
sesuai dengan ketentuan yang telah diatur dalam Kontrak. 

0 Ya 0 Tidak Atas penerimaan laporan dan dokumen tersebut 
dibuatkan tanda terima. 
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PPK bersama penyedia melakukan pembahasan dan 
penilaian terhadap laporan dan dokumen yang diserahkan 0 Ya 
oleh penyedia. 

0 Tidak 

3· 

4· 

PPK dan penyedia membuat berita acara hasil 
pembahasan dan penilaian laporan. 

Jika terdapat kekurangan-kekurangan maka penyedia 
harus memperbaiki dan menyelesaikan kekurangan­
kekurangan sesuai yang diinstruksikan oleh PPK dan 
menyerahkan laporan hasil perbaikan kepada PPK. 

5· PPK menerima kembali penyerahan laporan yang telah 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

diperbaiki oleh penyedia (bila ada), dan membuat berita 0 Ya 0 Tidak 
acara serah terima laporan hasil perbaikan. 

6. 

7· 

8. 

Laporan Akhir dibuat dalam bentuk cetakan (hardcopy) 
danjatau file (softcopy). 

Menyerahkan semua rancangan, gambar, spesifikasi, 
desain, laporan, dan dokumen-dokumen lain serta piranti 
lunak yang dipersiapkan oleh penyedia berdasarkan 
kontrak ini dan menjadi hak milik PPK. 

Penyedia paling lam bat pada waktu pemutusan atau akhir 
masa kontrak berkewajiban untuk menyerahkan semua 
dokumen terse but beserta daftar rinciannya kepada PPK. 

9. Penyedia dapat menyimpan 1 (satu) buah salinan tiap 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

0 Ya 0 Tidak 

dokumen dan piranti lunak tersebut setelah mendapatkan o Ya o Tidak 
persetujuan PPK. 

10. Jika dikemudian hari penyedia dan pihak ketiga akan 
melakukan pengembangan terhadap piranti lunak 
tersebut dan untuk itu diperlukan lisensi maka penyedia 
harus mendapatkan persetujuan lebih dahulu dari PA. 0 Ya 0 Tidak 
Untuk tujuan m1 PA berhak untuk mendapatkan 
penggantian biaya atas pengembangan pir·anti lunak 
tersebut. 

11. Pembatasan Gika ada) mengenai penggunaan dokumen 
dan piranti lunak tersebut di atas di kemudian hari diatur o Ya o Tidak 
dalam syarat-syarat khusus kontrak. 

12. Buatsimpulan dan rekomendasi 

M. 1 Perpanjangan Waktu Pelaksanaan 

1. Perpanjangan waktu pelaksanaan dapat diberikan oleh 
PPK atas pertimbangan yang layak dan wajar untuk hal­
hal sebagai berikut: 

- pekerjaan tambah; 

- perubahan ruang lingkup pekerjaan; 
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I - keterlambatan yang disebabkan oleh PPK; 0 Ya 0 Tidak 

- masalah yang timbul diluar kendali penyedia; dan/ atau 0 Ya 0 Tidak 

- keadaan kahar. 0 Ya 0 Tidak 

2 . Waktu penyelesaian pekerjaan dapat diperpanjang 
sekurang-kurangnya sam a dengan waktu terhentinya 0 Ya 0 Tidak 
kontrak akibat keadaan kahar. 

3· PPK dapat menyetujui perpanjangan waktu pelaksanaan 
atas kontrak setelah melakukan penelitian terhadap 0 Ya 0 Tidak 
usulan tertulis yang diajukan oleh penyedia. 

4· PPK dapat menugaskan Panitia/ Pejabat Peneliti 
Pelaksanaan Kontrak untuk meneliti kelayakan usulan 0 Ya 0 Tidak 
perpanjangan waktu pelaksanaan. 

5· Persetujuan perpanjangan waktu pelaksanaan dituangkan 
0 Ya 0 Tidak dalamadendum Kontrak. 

6. Buat simp ulan dan rekomendasi 

N. Kerjasama antara penyedia dengan sub penyedia 

1. Bagian pekerjaan yang dike1jakan oleh sub penyedia harus 
diatur dalam Kontrak dan disetujui terlebih dahulu oleh 0 Ya 0 Tidak 
PPK. 

2. Penyedia tetap bertanggungjawab atas bagian pekerjaan 
yang dikerjakan oleh sub penyedia. 0 Ya 0 Tidak 

3· Ketentuan-ketentuan dalam kerja sam a dengan sub 
penyedia harus mengacu kepada harga yang tercantum 0 Ya 0 Tidak 
dalam Kontrak serta menganut prinsip kesetaraan 

4 · Buat simpulan dan rekomendasi 

o. Penyelesaian Pekerjaan 

1. PPK melakukan penilaian terhadap hasil peke1jaan yang 
telah diselesaikan oleh penyedia. Apabila terdapat 
kekurangan-kekurangan, penyedia wajib 0 Ya 0 Tidak 
menyelesaikannya. 

2. Dalam rangka penilaian hasil pekerjaan, PPK menugaskan 
Panitia/ Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan. 0 Ya 0 Tidak 

3· PPK menerima penyerahan pekerjaan setelah seluruh 
hasil pekerjaan dilaksanakan dan diterima oleh dari 0 Ya 0 Tidak 
Panitia/ Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan. 

4· Membuat berita acara serah terima laporan akhir, setelah 
0 Ya 0 Tidak seluruh pekerjaan diselesaikan. 

5· Buat simpulan dan rekomendasi 
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P. Penghentian dan Pemutusan Kontrak 

1. Penghentian Kontrak dapat dilakukan karena peketjaan 
I sudah selesai atau terjadi keadaan kahar. 0 Ya 0 Tidak 

--
2. Dalam hal Kontrak dihentikan, maka PPK wajib 

membayar kepada penyedia sesuai dengan prestasi 0 Ya 0 Tidak 
peketjaan yang telah dicapai. 

3· Pemutusan Kontrak dilakukan apabila: 

- denda keterlambatan pelaksanaan pekerjaan akibat 
kesalahan penyedia sudah melampaui s% (lima 0 Ya 0 Tidak 
perseratus) dari nilai Kontrak; 

- penyedia lalai/ cidera janji dalam melaksanakan 
kewajibannya dan tidak memperbaiki kelalaiannya 0 Ya 0 Tidak 
dalamjangka waktu yangtelah ditetapkan; 

- penyedia terbukti melakukan KKN, kecurangan 
danjatau pemalsuan dalam proses Pengadaan yang 0 Ya 0 Tidak 
diputuskan oleh instansi yang berwenang; danjatau 

- pengaduan tentang penyimpangan prosedur, dugaan 
KKN danjatau pelanggararan persaingan usaha yang 0 Ya 0 Tidak sehat dalam pelaksanaan pengadaan dinyatakan benar 
oleh instansi yang berwenang. 

4· Dalam hal pemutusan Kontrak dilakukan karena 
kesalahan penyedia: 

- sisa uang muka harus dilunasi oleh penyedia atau 0 Ya 0 Tidak 
Jaminan Uang Muka dicairkan; 

- penyedia membayar denda; dan/ atau 0 Ya 0 Tidak 

- penyedia dimasukkan dalam Daftar Hitam. 0 Ya 0 Tidak 

5· Dalam hal pemutusan kontrak dilakukan karena PPK 
terlibat penyimpangan prosedur, melakukan KKN 
dan/ a tau pelanggararan persaingan us aha yang sehat 0 Ya 0 Tidak 
dalam pelaksanaan pengadaan, maka PPK dikenakan 
sanksi berdasarkan peraturan perundang-undangan. 

6. Buat simp ulan dan rekomendasi 
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Ill. PEMANFAATANHASILJASAKONSULTANSI 

No. 

A 

B 

c 

Audit atas pemanfaatan pengadaan jasa konsultan (perorangan) meliputi tiga 
aspek yaitu penyerahan jasa ke P A/KP A, pencatatan jasa konsultansi ke 
dalam daftar inventaris (SIMAK-BMN), dan Pemanfaatanjasa konsultansi. 

1. SKEMAAUDIT 

' 

1) Tujuan Umum: 

(1) Meyakini pencatatan hasiljasa konsultansi ke dalam daftar inventaris. 

(2) Sebelum ada SK penunjukan UPB untuk hasil pengadaan jasa 
konsultansi tersebut harus dimasukkan terlebih dahulu ke dalam 
daftar inventaris. 

2) Waktu Pelaksanaan: 

Audit dilaksanakan setelah adanya serah terima dari penyedia kepada 
PPK sampai dengan jasa dimanfaatkan oleh pengguna jasa. 
Pelaksanaan prosedur audit dapat dilakukan pada saat proses sedang 
berlangsung (Audit atas Proses/AP) dan/atau segera setelah proses 
selesai (Audit atas Output/AO). 

Pemanfaatan Jasa 1 Output Tujuan Prosedur Audit J Ket 

Penyerahan jasa ke Berita Acara Serah Memastikan bahwa jasa AO 
PA/KPA Terima Jasa hasil pengadan sudah 

diserahkan kepada 
PA/KPA 

Pencatatan hasil/nilai Daftar inventaris Memastikan bahwa hasil/ AO 
jasa ke dalam daftar (SIMAK-BMN) nilai jasa sudah dima-
inventaris jika meng- sukkan ke dalam SIMAK-
gunakan belanja BMN 
modal (SIMAK-BMN) 

Pemanfaatanjasa Jasa sudah dapat Memastikan jasa telah AP 
dimanfaatkan sesuai dimanfaatkan sesuai 
dengan tujuan dengan tujuan pengadaan 
pengadaanjasa 
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2. PROGRAM AUDIT RINCI 

No.I 
Rcncana Realisasi 

Uraian 
Pclaksana Waktu Pclaksana 

Ref 
WaLtu KKA 

A. Penyerahanjasa ke PA/ KP A 
1---

TujuanAudit: 

Memastikan bahwa jasa sudah diserahkan 

I kepada PA/KPA 

Prosedur Audit: I 
1. Peroleh Berita Acara Serah Terima (BAST) I 

dari PPK ke P A/KP A 
I 

2. Peroleh BAST Pekerjaan dari PPK/ Panitia I 
Penerima Hasil Pekerjaan (PPHP) 

3· Bandingkan BAST dari PPK ke PA/KPA 
dengan BAST Pekerjaan dari PPK/PPHP 

4· Lakukan wawancara dengan pengguna jasa 
untuk meyakinkan kewajiban-kewajiban 
penyedia jasa telah dipenuhi seperti 
laporan-laporan yang harus dibuat oleh 
penyediajasa. 

r---
Jika hasil jasa berupa software ataupun 5· 
perangkat lunak, lakukan pcngctesan 
ulang atas penggunaan software, dan jika 
hasil berupa kebijakan, tanyakan kepada 

I pelaksana kebijakan untuk mengetahui 
dapat/tidaknya kebijakan dilaksanakan. 

I 

6. Buat berita acara hasil konfirmasi/ I 
wawancara 

Buat simpulan hasil audit dan tuangkan 
dalam daftar uji 

B. Pencatatan hasil/nilai jasa ke dalam I daftar inventaris (SIMAK-BMN/ I 
SIMBADA) I 

TujuanAudit: 
I 

Memastikan bahwa nilai/ hasil jasa sudah 
dicatat ke dalam daftar inventaris (SIMAK-
BMN) 

I 
Prosedur Audit: I 

1. Peroleh SIMAK-BMN, daftar inventaris, 
buku induk barang inventaris, a tau 
dokumen lain yang relevan 

2. Bandingkan hasil/nilai jasa dalam berita 
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Rencana Realisasi 

Uraian I Pclak<>ana Wali.tu Pclaksana Waktu 
Ref 

KKA 

acara serah terima hasil pengadaan 
dengan SIMAK-BMN, daftar inventaris, 
buku induk barang inventaris 

3· Lakukan pengujian hasil/nilai jasa yang 
telah diserahkan sudah dimasukkan ke 
dalam SIMAK-BMN sesuai akunnya, 
daftar inventaris, buku induk barang 
inventaris, a tau dokumen lain yang 
relevan 

4· Buat simpulan hasil audit dan tuangkan 
dalam daftar uji 

c. Pemanfaatan Jasa l 
TujuanAudit: 

Meyakini bahwa hasil/nilai jasa sudah 
dapat dimanfaatkan 

Prosedur Audit: ! 
1. Dapatkan SK penunjukan pengguna jasa 

hasil pengadaan 

2. Lakukan wawancara a tau konfirmasi I 
kepada pengguna barang untuk 
meyakinkan bahwa jasa telah digunakan 
sesuai tujuan pengadaan ' 

3· Lakukan wawancara a tau konfirmasi 
kepada pengguna barang untuk 
meyakinkan bahwa hasil jasa tidal< 
mengalami kendalaj hambatan dalam 
pemanfaatannya I 

4· Teliti penyebab jasa yang sudah diterima 
ternyata tidak dapat dimanfaatkan 

5· Buat simp ulan hasil audit atas 
pemanfaatan hasil pengadaanjasa: 

- telah berfungsi dan digunakan sesuai 
dengan rencana kebutuhan 

- telah berfungsi tetapi tidak atau belum 
digunakan 

- telah berfungsi tetapi digunakan tidak 
sesuai rencana kebutuhan I 

I 

- tidak berfungsi I 
dan tuangkan dalam daftar uji 

247 



3. DAFTAR UJI HASIL AUDIT 

Daftar uji ini digunakan sebagai media untuk membuat s impulan hasil aud it atas prosedur 
aud it yang telah dilaksanakan. Apabila bas il uji menyatakan "tidak", berarti terdapat 

indikasi adanya penyimpangan yang harus dirumuskan penyebabnya berdasarkan 
prosedur audit yang dilakukan. 

Kolom " Keterangan" apabila memerlukan penjelasan lebih lanj ut, dapat dituangkan 

dalam kertas ketja tersendiri. 

Petunjuk: beri tanda .Y pada kotakjawaban yang sesuai. 

No ,, Uraian Hasil Uji I Ket. 
A Penyerahanjasa ke PA/KPA 

1. j PPK sudah menyerahkan jasa ke PA/ KPA dengan 
membuat berita acara serah terima D Ya D Tidak 

i-
2. Penyerahan dilakukan segera setelah serah terima 

akhir dari penyediajasa D Ya D Tidak 

3- Penyerahanjasa dilengkapi dengan: 

- Kontrak (beserta perubahannya jika ada) D Ya D Tidak 

- Laporan akhir hasil peke1jaan pengadaaan jasa D Ya D Tidak 
-

- Untuk jasa yang berbentuk software disertai 
dengan berita acara hasil pengetesan (test and D Ya D Tidak 
commisioning) 

- Untuk pekeljaan jasa yang memerlukan masa 
pemeliharaan, berita acara serah terima pertama D Ya D Tidak 
an tara PPK dengan Penyedia 

- Berita acara serah t erima pekeljaan antara PPK 
D Ya D Tidak denganKPA 

- Berita acara serah terima akhir antara Penyedia 
D Ya D Tidak denganPPK 

4· Spesifikasi jasa dalam berita acara serah terima 
sama dengan spesifikasi jasa dalam berita acara D Ya D Tidak 
serah terima pekerjaan dari PPHP 

5· Buat Simpulan dan Rekomendasi 

B. Pencatatan hasil/nilai jasa ke dalam daftar 
· inventaris (SIMAK-BMN) 

- -- --
1. Jika bersumber dari Belanja Modal, J asa hasil 

pengadaan dan nilainya sudah dimasukkan dalam 
D Ya D Tidak akun yang sesuai dalam SIMAK-BMN, daftar 

inventaris, buku induk baranginventaris 
I 

2. Pencatatan ke dalam SIMAK-BMN, daftar D Ya D Tidak inventaris, buku induk barang inventaris 
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No Uraian Hasil Uji Ket. 
dilakukan segera setelah BA serah terima 
ditandatangani 

3· Buat Simpulan dan Rekomendasi 

c. PemanfaatanJasaKonsultansi 
I 

I _ , 1--
1. \ Penggunaan jasa hasil pengadaan didukung SK 

penunj ukan dari PA/KPA D Ya D Tidak 

2. Jasa yang akan diperoleh telah disosialisasi/ D Ya D Tidak diekspose kepada penggunajasa 

3- Lokasi hasiljasa berupa sojtwa1·e telah ditempatkan D Ya D Tidak pada lokasi sesuai dengan rencana kebutuhan 

4- Hasil pengadaan jasa berupa software telah 
didukung oleh kondisi sarana/ prasarana a tau D Ya 0 Tidak 
fasilitas pendukungyang dibutuhkan 

5· Hasil pengadaan jasa berupa kebijakan telah 
0 Ya 0 Tidak 

dimanfaatkan oleh unit penggunajasa 

6. Pemanfaatan oleh pihak lain sudah didukung D Ya 0 Tidak dengan sur at penetapan 

7· Pemanfaatan oleh pihak lain sudah memenuhi 
persyaratan yang ditentukan peraturan 0 Ya 0 Tidak 
perundangan 

-
8. Buat Simpulan dan Rekomendasi 
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BAB VIII AUDIT ATAS PENANDATANGANAN DAN PELAKSANAAN 
KONTRAK KONSTRUKSI SERTA PEMANFAATANNYA 

I. PENANDATANGANAN KONTRAK 

Audit atas penandatanganan kontrak pekerjaan konstruksi dimulai dari penyusunan 
rancangan kontrak, diterimnya jaminan pelaksanaan, sampai dengan 
penandatanganan kontrak. 

1. SKEMAAUDIT 

1) Tujuan Umum: 

Untuk meyakinkan bahwa penandatanganan kontrak pekerjaan 
konstruksi telah dilakukan sesuai dengan ketentuan. 

2) Waktu Pelaksanaan: 

No. 

A. 

B. 

c. 

( 1) Audit dilaksanakan atas tahapan penandatangan kontrak setelah 
ditetapkannya pemenang lelang namun sebelum ditandatanganinya 
kontrak pengadaan j as a. 

(2) Pelaksanaan prosedur audit dapat dilakukan pada saat proses sedang 
berlangsung (Audit atas Proses/AP) danjatau segera setelah proses 
selesai (Audit atas Output I AO) 

Penandatanganan Output Tujuan Prosedur Audit Ket Kontrak I 

Rancangan Kontrak Rancangan Untuk meyakinkan kontrak yang AO 
Kontrak Siap akan ditandatangani PPK sesuai 
Ditandatanga dengan rancangan kontrak seperti 
m dalam dokumen pemilihan 

penyedia barangjjasa. 

Substansi Kontrak Dokumen Untuk meyakinkan isi kontrak AO 
Kontrak telah sesuai dengan ketentuan. 

Proses Tandatangan Rancangan Untuk meyakinkan bahwa: AO 
Kontrak KontrakYang 

Disempurnak - Kontrak yang ditandatangani 

1 
an oleh PPK telah tersedia dananya 
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No. 
Penandatanganan 

Output Tujuan Prosedur Audit I Ket Kontrak 

I 1- Kontrak yang ditandatangani 

I sudah sesuai dengan ketentuan 

D. Jaminan Pelaksanaan DPA/DIPA, I Untuk meyakinkan bahwa besaran AO 
SPPBJ, dan jangka waktu jarninan 
Jaminan pelaksanaan yang diterima telah 
Pelaksanaan I sesuai dengan ketentuan 

2. PROGRAM AUDIT RINCI 

Rencana Realisasi 
No 

' - . 
Tujuan dan Prosedur Audit 

~ Pelaksana 1 \\'~~-P_e_laksan~\'a.ktu J ~ 
A. DraftKontrak 

Tujuan Audit: 

Untuk meyakinkan draft kontrak yang 
akan ditandatangani PPK sesuai 
dengan rancangan kontrak sepcrti 
dalam dokumen pernilihan penyedia 
barang/jasa. 

Prosedur Audit: 

1. Bandingkan Rancangan Kontrak 
(dalam dokumen pemilihan penyedia 
pekerjaan konstruksi) dengan kontrak 
yang akan ditandatangani PPK (drat 
kontrak) 

2. Lakukan pengecekan apakah PPK dan 
penyedia peke1jaan konstuksi tidak 
melakukan perubahan secara subtansi 
atas rancangan kontrak 

3. Lakukan pengecekan apakah PPK dan I 
penyedia peketjaan konstruksi telah 
melakukan pemeriksaan kontrak atas 
subtansi, bahasa, redaksional, angka I 
dan huruf, dengan membubuhi para£ 
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No \ 
Rencana Realisasi 

Tujuan dan Prosedur Audit I Ref Pelaksana Waktu : Pclaksana Waktu , KKA 
pada tiap lembar dokumen kontrak 

4· Peroleh hasil penilaian oleh ahli hukum I 
atas kontrak bernilai di atas seratus 
milyar rupiah 

I 
s. Untuk kontrak tahun jamak dengan 

nilai Rp 10 milyar atau lebih besar, 
peroleh dokumen persetujuan dari 
pejabat berwenang 

I 
6. Tuangkan dalam daftar uji dan buat I simpulan hasil audit 

t-B. Substansi Kontrak 

TujuanAudit: 

Untuk meyakinkan isi kontrak telah 
sesuai dcngan kctentuan. I 
Prosedur Audit: 

I 
1. Teliti substansi kontrak yang akan I I ditandatangani apakah telah sesuai 

dengan ketentuan minimal miliputi: 

a. Uraian pembukaan: 

- J udul kontrak 

- Nom or kontrak 

- Tanggal kontrak 

- Para pihak dalam kontrak, 
termasuk apabila penyedia I 
barang/jasa merupakan 

I KSO /kemitraan 
I 

b. l si 

- Pekerjaan yang akan I 
dilaksanakan 

- J adwal Pelaksanaan Pekerjaan 

- Harga kontrak dalam angka 
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Rencana Realisasi 
No Tujuan dan Prosedur Audit Ref Pclaksana Wal.."tu Pelaksana Waktu 

KKA 
- Barga kontrak dalam huruf i 

- Hak & Kewajiban para pihak 

- Termijn & cara Pembayaran 

- Ketentuan mengenai 
pemberdayaan usaha kecil. 

Klausul kewajiban penggunaan I -

produksi dalam negeri. 
I 

- Klausul pemutusan kontrak 

- Klausul pencairan jaminan 
pelaksanaan bila terjadi 
wanprestasi (contoh: pekerjaan 
tidak selesai, mutu tidak sesuai 
spek, kelaikan bangunan 
melebihi batas toleransi) 

2. Bandingkan tanggal penandatangan 
kontrak dengan tanggal SPPBJ. Cek I 

apakah tanggal penandatanganan 
kontrak tidak mendahului tanggal 
SPPBJ. 

3- Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

c. Proses Tanda Tangan Kontrak 

TujuanAudit: 

Untukmeyakinkan bahwa: 

• Kontrak yang ditandatangani oleh 
PPK telah tersedia dananya 

Kontrak yang ditandatangani sudah 
I 

• 
sesuai dengan ketentuan I 

I 

Prosedur Audit: I 

1. Cek apakah kontrak yang telah 
ditandatangani PPK telah tersedia 
dalam DPA/ DIPA. 

I 
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Rencana 1. Realisasi 
I 

No Tujuan dan Prosedur Audit I 

' Pelaksana Ref Waktu Pelaksana waktu• 
KKA 

2. Cek tanggal kontrak terse but dan 
bandingkan tanggal terse but tidak 

I mendahului DIPA/DPA. Apabila 
tanggal kontrak yang mendahului 
tanggal pada dokumen DIPA/DPA, 
tanyakan penyebabnya 

3· Bandingkan tanggal yang tettera dalam I kontrak dengan SPPBJ, apakah tanggal 
I 

kontrak lebih awal atau melebihi 14 
hari setelah SPPBJ terbit 

4· Dapatkan copy dokumen Jaminan 
Pelaksanaan dan bandingkan apakah 
tanggal diterimanya lebih awal dari 
tanggal kontrak 

I 

s. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

I 
D. Jaminan Pelaksanaan 

TujuanAudit: 

Untuk meyakinkan bahwa besaran dan 
jangka waktu jaminan pelaksanaan 
yang diterima telah sesuai dengan 
ketentuan 

I 
Prosedur Audit: 

I 
I 

I 
1. Bandingkan harga penawaran 

terkoreksi dengan Barga perkiraan 
sendiri untuk mengetahui mengetahui 
besaran jaminan pelaksanaan yang 
kurang dari seharusnya (jika nilai 
penawaran lebih rendah dari So% dari 
nilai total HPS, maka nilai jaminan 
pelaksanaan dihitung s% dari total 
HPS). 

I 

I 
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I Rencana ! Realisasi 
No Tujuan dan Prosedur Audit 

Waktu · ~ Pclaksana Waktu Pelaksana 

2 . Lakukan verifikasi apakah jaminan 

I pelaksanaan yang disampaikan telah 
mencukupi dengan jumlah yang 
ditentukan. 

3· Cek apakah jangka waktu jaminan 
pelaksanaan telah sesuai dengan 
ketentuan. 

4· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simp ulan hasil audit 

I 

3. DAFfAR UJI HASILAUDIT 

Daftar uji ini digunakan sebagai media untuk membuat simpulan hasil audit 
atas prosedur audit yang telah dilaksanakan. Apabila hasil uji menyatakan 
"tidak", berarti terdapat indikasi adanya penyimpangan yang harus 
dirumuskan penyebabnya berdasarkan prosedur audit yang dilakukan. 
Kolom "Keterangan" apabila memerlukan penjelasan lebih lanjut, dapat 
dituangkan dalam kertas keija tersendiri. 
Petunjuk: beri tanda v pada kotakjawaban yang sesuai. 

-
No. I Uraian HasiiUji I Ket. 
A. Draft Kontrak 

' 

1. PPK telah melakukan penyempurnaan terhadap draft 
Tidak I kontrak 0 Ya 0 

2. Tidak ada perubahan subtansi kontrak yang I 
ditandatangani PPK, dibandingkan dengan rancangan 
kontrak. 0 Ya 0 Tidak 

I I 
3· Penandatanganan Kontrak Pengadaan Barang/Jasa 

yang kompleks dan/atau bernilai diatas 
RplOO.OOO.OOO.OOO,OO dilakukan setelah 0 Ya 0 Tidak 
memperoleh pendapat ahli hukum Kontrak. 

4· Rancangan kontrak tahun jamak telah memperoleh 
persetujuan dari pejabat yang berwenang: 

- Menteri Keuangan untuk kontrak bernilai di atas 0 Ya 0 Tidak Rp 10 Miliar 
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No. Uraian HasilUji Ket. 
- Pimpinan Lembaga yang bersangkutan untuk 

kegiatan yang nilai kontraknya sampai dengan 
sepuluh miliar rupiah untuk kegiatan: 
penanaman benih/ bibit, penghijauan, 
pelayananperintis lautjudara, makanan dan obat 0 Ya 0 Tidak 
di rumah sakit, makanan untuk narapidana di 
Lembaga Pemasyarakatan, pengadaan pita cukai, 
layanan pembuangan sampah dan pengadaan jasa 
cleaning service 

5· PPK telah memeriksa konsep kontrak meliputi: 

- Substansi 0 Ya 0 Tidak 

- redaksional 0 Ya 0 Tidak 

- angka dan huruf 0 Ya 0 Tidak 

- paraf pada setiap lembar Dokumen Kontrak. 0 Ya 0 Tidak 

~ Penyedia telah memeriksa konsep kontrak meliputi: 

- Substansi 0 Ya 0 Tidak 

- redaksional 0 Ya 0 Tidak 

- angka dan huruf 0 Ya 0 Tidak 

- paraf pada setiap lembar Dokumen Kontrak. 0 Ya 0 Tidak 
--

B. Substansi Kontrakminimal berisi: i 
' ; 

-
1. Terdapat pokok perjanjian 0 Ya 0 Tidak 

2. Adanya uraian pembukaan : 

- Judul kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- Nom or kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- Tanggal kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- Para pihak dalam kontrak, termasuk apabila 0 Ya 0 Tidak penyedia barangjjasa meru pakan KSO /kemitraan 

3· lsi 

- Pekerjaan yang akan dilaksanakan 0 Ya 0 Tidak 

- Jadwal Pelaksanaan Pekerjaan 0 Ya 0 Tidak 

- Harga kontrak dalam angka 0 Ya 0 Tidak 

- Harga kontrak dalam huruf 0 Ya 0 Tidak 

- Hak & Kewajiban para pihak 0 Ya 0 Tidak 

- Termijn & car a Pembayaran 0 Ya 0 Tidak 
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No. Uraian HasilUji Ket. 

- Ketentuan mengenai pemberdayaan usaha kecil. 0 Ya 0 Tidal< 

- Klausul kewajiban penggunaan produksi dalam 0 Ya 0 Tidak negeri. 

- Klausul pemutusan kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- Klausul pencairan jaminan pelaksanaan bila terjadi 
wanprestasi (contoh: pekerjaan tidak selesai, mutu 

0 Ya 0 Tidak tidak sesuai spek, kelaikan bangunan melebihi 
batastoleransi) 

-- - dokumen-dokumen yang merupakan satu-
kesatuan dan bagian yang tidak terpisahkan dari 
kontrak: 

• addendum Surat Perjanjian; 0 Ya 0 Tidak 

• pokokperjanjian; 0 Ya 0 Tidak 

• surat penawaran berikut daftar kuantitas dan 0 Ya 0 Tidak 
harga (apabila ada); 

• syarat-syarat khusus kontrak; 0 Ya 0 Tidak 

• syarat-syarat umum kontrak; 0 Ya 0 Tidak 

• spesifikasikhusus; 0 Ya 0 Tidak 

• spesifikasi umum; 0 Ya 0 Tidak 

• gambar-gambar; dan 0 Ya 0 Tidak 

• jaminan-jaminan, 0 Ya 0 Tidak 

• SPPBJ, 0 Ya 0 Tidak 

• BAHP, 0 Ya 0 Tidak 

• BAPP . 0 Ya 0 Tidak 

- Keadaan kahar 0 Ya 0 Tidak 

4· Penutup 

- Pernyataan persetujuan dari para pihak 0 Ya 0 Tidak 

- Tanggal penandatanganan kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- Tanggal mulai berlaku efektifkontrak 0 Ya 0 Tidak 

c. Proses tanda tangan kontrak 

1. Kegiatan terda pat/ tersedia dalam DIPA/DPA 
0 Ya 0 Tidak tahun yang bersangkutan 

2. Tanggal kontrak tidak mendahului tanggal 
0 Ya 0 Tidak Pengesahan DPA/DIPA. 

3· Paling lambat 14 (empat belas) hari kerja terhitung 0 Ya 0 Tidak 
sejak diterbitkannya Surat Penunjukan Penyedia 

257 



No. Uraian Hasil Uji Ket. 

4· 

D. 

1. 

2. 

3· 

Barang/Jasa (SPPBJ) 

Penyedia BarangjJasa telah menyerahkan Jaminan 
0 Ya 0 Tidak Pelaksanaan (sebelum kontrak ditandatangani) 

Jaminan Pelaksanaan l l 
I 

Besaranjaminan pelaksanaan adalah sebesar 5% Oima 
0 Ya 0 Tidak perseratus) dari nilai kontrak; 

Bila harga penawaran terkoreksi dibawah 8o% dari 
nilai total HPS, besaran jaminan pelaksanaan adalah 0 Ya 0 Tidak 
sebesar 5% nilai total HPS; dan 

Masa berlaku jaminan pelaksanaan sejak tanggal 
penandatanganan kontrak s.d serah terima pertama 0 Ya 0 Tidak 
pekerjaan berdasarkan kontrak. 

I 

II. PELAKSANAAN KONTRAK 

Audit atas pelaksanaan pekerjaan konstruksi mulai dari penyerahan lokasi 
kerja sampai dengan penyerahan akhir pekerjaan (final hand over), termasuk 
jika terjadi perubahan pekerjaan, perubahan jangka waktu pelaksanaan, 
penyesuaian harga untuk kontrak tahunjamak, keadaan kahar, atau pemutusan 
kontrak. 

1. SKEMAAUDIT 

1) TujuanUmurn: 
Untuk memberikan keyakinan bahwa: 
(1) Kegiatan pelaksanaan pekerjaan konstruksi dilaksanakan sesuai 

dengan kontrak, 
(2) Kuantitas dan kualitas keluaran (Out put) dari pelaksanaan 

pekrjaan konstruksi sesuai dengan spesifikasi teknis dan gambar 
yang ditetapkan dalam kontrak, 

(3) Pembayaran hasil pekerjaan sesuai dengan prestasi pekerjaan, 
(4) Jika terjadi perubahan pekerjaan, perubahan jangka waktu 

pelaksanaan pekerjaan, penyesuaian harga, keadaan kahar atau 
pemutusan kontrak, dilakukan sesuai dengan ketentuan dalam 
kontrak. 
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2) W aktu Pelaksanaan: 

,-

Audit mulai dilaksanakan pada saat PPK menyerahkan lokasi pekerjaan 
kepada penyedia barang/jasa. Prosedur audit dilaksanakan pada saat proses 
sedang berlangsung (Audit atas Proses/ AP) dan/ a tau segera setelah proses 
selesai (Audit atas Output I AO). 

Pelaksanaan 
No. I Pekerjaan I Output Tujuan Prosedur Audit Ket 

Konstruksi 
A. Penyerahan 

Lokasi Kerja 
BA Serah Terima Untuk meyakinkan bahwa lokasi AO 
Lokasi Kerja kerja telah diserahkan kepada 
(apakah sesuai penyedia. 
ketentuan) 

B. Penerbitan Surat SPMK Untuk meyakinkan bahwa 
penerbitan SPMK sesuai ketentuan 
dan dapat dijadikan acuan untuk 
memulai pelaksanaan pekerjaan. 

AO 

c. 

E. 

F. 

G. 

H. 

I. 

Perintah M ulai 
Ke1ja (SPMK) 

RapatPersiapan 
Pelaksanaan 
Kontrak 

Mobilisasi 

Pemeriksaan 
Bersama Lokasi 
Kerja 

Pemberian Dang 
Muka 

Pemantauan 
Pelaksanaan 
Pekerjaan 

Pengawasan 
Mutu 

Perubahan 
Kegiatan 

NotulenRapat 

Pelaksanaan 
Mobilisasi 

Berita Acara 
Pemeriksaan 
Bersama 

Dokumen 
Pembayaran dan 
J aminan U ang 
Muka 

BA Rapat 
Pemantauan, dan 
Pernyataan 
Tertulis 
Keputusan 
Pengawas 

Hasil 
Pengawasan 
Mutu 

Addendum 
Kontrak 
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Untuk meyakinkan bahwa telah 
dilakukan rapat persiapan 
pelaksanan kontrak dan adanya 
kesepakatan materi rapat, sesuai 
kontrak 

Untuk meyakinkan bahwa 
mobilisasi telah dilaksanakan tepat 
waktu dan materinya sesuai 
kontrak 

Untuk meyakinkan bahwa kondisi 
lokasi kerja seseuai dengan kondisi 
yang dibutuhkan dalam 
pelaksanaan kontrak dan 
perubahan kontrak sesuai kondisi 
lokasi kerja (jika ada). 

Untuk meyakinkan bahwa 
pembayaran uang muka tepat 
jumlah, tepat waktu dan tepat 
penggunaan. 

AP& 
AO 

AP 

AP 

AO 

Untuk meyakinkan bahwa telah AP&AO 
dilakukan rapat pemantauan 
pelaksanaanpekerjaan dan adanya 
keputusan pengawas yang relevan 
dengan permasalahan. 

Untuk meyakinkan bahwa AP&AO 
pekerjaan dilaksanakan sesuai 
dengan spesifikasi teknis yang 
ditetapkan dalan kontrak 

Untuk meyakinkan bahwa 
perubahan kegiatan pekerjaan 
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No. 

J. 

Pelaksanaan 
Peketjaan 
Konstruksi 

Penilaian 
Kemajuan 
Pelaksanaan 
Pekerjaan 

K. Pembayaran 
Prestasi 
Pekerjaan 

L. Perpanjangan 
Waktu 
Pelaksnaan 
Pekerjaan 

M. Serah Terima 
Pertama 
Pekerjaan 
(Provisional 
HandOver/PHO) 

N. Pembayaran 
Hasil Peketjaaan 

0. 

P. 

Serah Terima 
Akhir Pekerjaan 
(Final Hand 
OverjFHO) 

Pengembalian 
Retensi atau 
Jaminan 
Pemeliharaan. 

Output 

Laporan 
Kemajuan Hasil 
Pekerjaan 

SPM 

Addendum 

BeritaAcara 
Serah Terima 
Pekerjaan 

SPM 

BeritaAcara 
Serah Terima 
Akhir Pekerjaan 

Dokumen 
Pembayaran 
Retensi/Pengemb 
alian J aminan 
Pemeliharaan 
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Tujuan Prosed or Audit 

sesuai kontrak, dan prosedurnya 
sesuai ketentuan. 

! Ket 

Untuk meyakinkan bahwa AP&AO 
kemajuan pelaksanaan pekerjaan 
yang disepakati oleh Penyedia dan 
PPK telah sesuai dengan kemajuan 
fisik dilapangan dan sesuai dengan 
spesifikasi teknis yang ditetapkan 
dalam kontrak 

Untuk meyakinkan bahwa 
pembayaran prestasi pekerjaan 
tidak melebihi kemajuan pekerjaan 
yang telah dilaksanakan 

Untuk meyakinkan bahwa 
perpanjangan waktu pelaksanaan 
diberikan sesuai ketentuan dalam 
kontrak. 

AO 

AO 

Untuk meyakinkan bahwa AP&AO 
pekerjaan konstruksi telah selesai 
dilaksanakan sesuai dengan 
kontrak. 

Untukmeyakinkan bahwa: 

• pembayaran hasil peketjaan 
dilakukan setelah pekerjaan 
selesai, yang dilaksanakan 
sesuai dengan kontrak, 

• diterimanya j ami nan 
pemeliharaan a tau retensi 

• telah diperhitungkan dengan 
uang muka, pajak, ganti 
rugi, denda (hila ada) 

• perhitungan denda, ganti rugi 
sesuai dengan kontrak. 

Untuk meyakinkan bahwa hasil 
pekerjaan setelah masa 
pemeliharaan telah sesuai dengan 
kontrak 

Untuk meyakinkan bahwa 
pengembalian retensi a tau jaminan 
pemeliharaan dilakukan setelah 
Penyedia menyelesaikan semua 
kewajibannya. 

AO 

AP&AO 

AO 



No. I 
Pelaksanaan 

I Pekerjaan I Output Tujuan Prosedur Audit Ket 

' Konstruksi 
Q. Penyesuaian Addendedum Untuk meyakinkan bahwa AO 

Harga Penyesuaian penesuaian harga sesuai dengan 
Harga kontrak 

R. Keadaan Kahar Addendum Untuk meyakinkan bahwa keadaan AO 
Kontrak kahar sesuai dengan keadaan yang 
(perpanjangan ditetapkan dalam kontrak dan 
waktu keadaan kahar berdasarkan 
pelaksanaan/tam keputusan instansi yang 
bah an biaya berwenang 
pelaksanaan) 
a tau Penghentian 

s. Pemutusan Surat Pemutusan Untuk meyakinkan bahwa AO 
Kontrak Kontrak pemutusan kontrak disebabkan 

oleh hal yang disepakati dalam 
kontrak dan jika pemutusan 
kontrak dilakukan oleh Penyedia, 
PPK telah melakukan tindakan 
sesuai ketentuan. Pemutusan 
kontrak sesuai dengan peraturan 

J yang berlaku 

2. PROGRAM AUDIT RINCI 

No.1 
: 

Tujuan dan Prosedur Audit 

A. I Penyerahan Lokasi Kerja 

Tujuan Audit : 

Untuk meyakinkan bahwa lokasi kerja 
telah diserahkan kepada Penyedia. 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan Berita Acara Penyerahan 
Lokasi Ketja, dan addendum kontrak 
(jika ada) 

2. Teliti Berita Acara tersebut untuk 
memastikan bahwa telah dilakukan 
pemeriksaan bersama, penyerahan 
seluruh lokasi kerja, dan tidak ada hal­
hal yang mengakibatkan perubahan isi 
kontrak, 

Rencana Realisasi 

I Pclaksana \\•aJ..-tu Pclaksana Waktu I RefK 
, KA 

r----~~--7~--~--~------~--~~--r--------r----~~-------r------~ ---
3· Tinjau lokasi untuk memastikan bahwa 

Berita Acara Penyerahan Lokasi Ketja 
telah sesuai dengan kondisi lokasi 
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kerja, 

-- ·-
4- Jika pemeriksaan lapangan 

mengakibatkan perubahan isi kontrak, 
teliti perubahan tersebut sesuai dengan 
kondisi lokasi kerja, 

5· Bila perlu, tanyakan kepada PPK bahwa 
lokasi kerja yang diserahkan adalah 
tanah milik Pemda, tidak dalam 
sengketa, dan tidak bermasalah terkait 
hukumadat, 

6. Teliti bukti kepemilikan dan luas lokasi 
kerja yang tertera dalam bukti 
kepemilikan terse but untuk 
memastikan bahwa lokasi terse but 
milik Pemda dan memadai untuk 
pelaksanaan pekerjaan konstruksi yang 
telah disepakati dalam kontrak, 

7- Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

B. Penerbitan Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK) 

Tujuan Audit: 

Untuk meyakinkan bahwa penerbitan 
SPMK sesuai ketentuan dan dapat 
dijadikan acuan untuk memulai 
pelaksanaan pekerjaan. 

Prosedur Audit: I 
1. Dapatkan dokumen SPMK dan tanda 

t erima SPMK terse but dari Penyedia, 

2. Teliti apakah SPMK diterbitkan setelah 
tanggal Berita Acara Penyerahan Lokasi 
Kerja. 

3- Teliti tanggal penerbitan SPMK dan 
bandingkan apakah tanggal penerbitan 
tsb melebihi/tidak dari 14 hari kalender 
setelah tanggal kontrak. Bila melebihi 
14 hari setelah tanggal kontrak, 
tanyakan penyebabnya kepada PPK. 

4- Teliti apakah SPMK telah 
mencantumkan sa at paling lam bat 
pelaksanaan kontrak. 

Bila SPMK tidak mencantumkan saat 
paling lambat pelaksanaan kontrak, 
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No. i Tujuan dan Prosedur Audit I RefK 

Pclak.sana Waktu Pclaksana Waktu KA 
tanyakan penyebabnya kepada PPK. 

Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
-- 1-----· 

5· 
simpulan hasil audit 

c. Rapat Persia pan Pelaksanaan Kontrak 

Tujuan Audit: I 
Untuk meyakinkan bahwa telah 
dilakukan rapat persiapan pelaksanaan 
kontrak dan adanya kesepakatan materi 
rap at sesuai kesepakatan dalam 
kontrak. 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan jadwal rapat persia pan 
pelaksanaan kontrak, dan teliti bahwa 
rapat persiapan pelaksanaan kontrak 
dilaksanakan paling lambat tujuh hari 
setelah diterbitkannya SPMK 

2. Amati pelaksanaan rapat persia pan 
pelaksanaan kontrak, dan pastikan 
bahwa Penyedia telah menyerahkan 
program mutu sesuai kontrak, dihadiri 
oleh PPK, Penyedia, unsur perencana, 
unsur pengawas, dan telah dilakukan 
pembahasan serta kesepakatan materi 
rap at meliputi program mutu, 
organisasi kerja, tata cara pengaturan 
pelaksanaan pekerjaan, jadwal 
pengadaan bahan/material, mobilisasi 
peralatan dan penyusunan rencana 
pemeriksaan lokasi peketjaan. 

3· Dapatkan Berita Acara Rapat Persia pan 
Pelaksanaan Kontrak, dan pastikan 
bahwa Berita Acara tersebut telah 
sesuai dengan hasil pengamatan, 

4· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

I 

D. Mobilisasi 

Tujuan Audit : 

Untuk meyakinkan bahwa mobilisasi 
telah dilaksanakan tepat waktu dan 
materinya sesuai kontrak. 
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Prosedur Audit: 
-

1. Lakukan konfirmasi kepada PPK 
bahwa tidak ada perubahan jadwal 
mobilisasi, 

2. Teliti kembali klausul kontrak 
mengenai peralatan, personil, kantor di 
lokasi ketja, gudang bahan/ material 
dan persia pan lainnya yang harus 
dikerjakan/ disediakan Penyedia pada 
sa at mobilisasi, 

3· Lakukan pengamatan pelaksanaan 
mobilisasi, dan pastikan bahwa 
mobilisasi dilaksanakan sesuai item 
yang ditetapkan dalam kontrak, 

4· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

E. Pemeriksaan Bersama Lokasi Kerja 

TujuanAudit: 

Untuk meyakinkan bahwa kondisi 
lokasi kerja seseuai dengan kondisi 
yang dibutuhkan dalam pelaksanaan 
kontrak dan perubahan kontrak sesuai 
kondisi lokasi kerja (jika ada). 

Prosedur Audit: 
- -

1. Dapatkan pertimbangan perlu 
dilakukannya pemeriksaan bersama 
lokasi kerja kepada PPK, 

2. Bila dilakukan pemeriksaan bersama, 
amati pelaksanaan pengukuran dan 
pemeriksaan detail kondisi lokasi 
pekerjaan untuk setiap rencana mata 
pembayaran, catat setiap kegiatan yang 
dilakukan dan hasil serta dokumen 
pendukungnya. Nilai apakah kegiatan 
yang dilakukan telah cukup menjawab 
pertimbangan perlunya dilakukan 
pemeriksaan bersama, 

3· Sampaikan kepada PPK, jika hasil 
pengamatan menunjukan bahwa 
pengukuran dan pemeriksaan detail 
kondisi lokasi pekerjaan belum 
menjawab pertimbangan perlunya 
dilakukan pemeriksaan bersama untuk 
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Waktu I RefK Pclaksana Waktu Pclak..o;ana KA 
ditindak lanj uti, 

4· Dapatkan Berita Acara Pemeriksaan 
bersama dan teliti apakah telah sesuai 
dengan hasil pengamatan yang 
dilakukan auditor, jika terdapat 
perbedaan sampaikan kepada PPK 
untuk ditindak lanjuti, 

5· Jika hasil pengukuran dan pemeriksaan 
detail kondisi lokasi pekerjaan dapat 
mengakibatkan peru bah an volume 
pekerjaan, dan nilai kontrak, tanyakan 
kepada PPK apakah telah dilakukan 
negosiasi volume dan harga yang 
mengacu pada kontrak awal serta 
pengaruhnya terhadap jangka waktu 
pelaksanaan pekerjaan, 

6. Dapatkan berita acara negostast 
perubahan volume dan harga pekerjaan 
untuk memastikan bahwa hasil 
negosiasi volume dan harga dituangkan 
dalam BeritaAcara, 

7· Dapatkan addendum konrak, dan 
pastikan addendum kontrak, telah 
mengacu Berita Acara Negosiasi 
volume dan Harga, 

8 . Dapatkan gambar perubahan 
pekerjaan, dan pastikan bahwa gambar 
tersebut telah sesuai dengan addendum 
kontrak dan telah ditandatangani oleh 
Pengawas pekerjaan 

9· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

F. Pemberian UangMuka 

Tujuan Audit : 

Untuk meyakinkan bahwa uang muka 
dibayarkan tepat jumlah, tepat waktu 
dan sesuai prosedur. 

Prosedur Audit: 
----r--- - · --

1. Dapatkan sur at permohonan uang 
muka dari Penyedia, jaminan uang 
muka, dan SPP pemberian uang muka, 

2. Teliti surat permohonan uang muka 
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I I Pclaksana Waktu Pclak.-.ana Waktu RefK 
KA 

apakah telah disertai dengan rencana 
I penggunaan uang muka dan jumlahnya 

telah sesuai dengan kontrak, 

3· Bandingkan tanggal pengajuan SPP 
uang muka dengan tanggal penerimaan 
jaminan uang muka dari penyedia. 
Teliti apakah tanggal pengajuan SPP 
tidak melebihi dari 7 hari setelah 
tanggal penerimaan jaminan uang 
muka. 

4· Dapatkan jaminan uang muka , teliti 
dan pastikan bahwa : 

- besarnya jaminan nang muka sa rna 
dengan jumlah uang muka yang 
diberikan, 

- mas a berlakunya sejak tanggal 
persetujuan pemberian uang muka 
sampai dengan penyerahan 
pertama pekerjaan, 

- jaminan uang muka diterbitkan 
oleh Bank Umum atau perusahaan 
penjaminan a tau Perusahaan 
Asuransi Umum yang telah 
memperoleh lZlll untuk menjual 
produkjaminan 

5· Dapatkan jawaban klarifikasi tertulis 
dari PPK mengenai keabsahan jaminan 
uang muka terutama mengenai 
kepastian pencairan jaminan uang 
muka bila terjadi wanprestasi. 

6. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

~ Pemantauan Pelaksanaan Pekerjaan .__ 

Tujuan Audit : 

Untuk meyakinkan bahwa telah 
dilakukan rapat pemantauan 
pelaksanaan pekerjaan dan adanya 
keputusan pengawas yang relevan 
dengan permasalahan, 

Prosedur Audit: 

1. Tanyakan kepada PPKmengenaijadwal 
pelaksanaan rapat pemantauan dan 
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informasikan kepada PPK bahwa 
auditor akan menghadiri ra pat terse but. 

2. Pada saat pelaksanaan rapat 
pemantauan, amati apakah 
pelaksanaan rapat pemantauan telah 
dihadiri oleh Pengawas Peke1jaan dan 
Penyedia. 

3· Amati apakah Rapat Pemantauan 
melaksanakan pembahasan tentang: 

- Perkembangan pekerjaan 

- Perencanaan atas sisa peke1jaan 

- Rencana tindak lanjut atas 
peringatandini 

- Hal-hal yang bersifat teknis yang 
perlu pengawasan tinggi, 

4- Apabila tidak terdapat pembahasan 
materi peringatan dini, konfirmasikan 
kepada Penyedia apakah memang tidak 
ada peringatan dini yang perlu 
disampaikan kepada Pengawas 
Pekerjaan. 

5· Dapatkan Berita Acara Rap at 
Pemantauan Pelaksanaan Pekerjaan 
dan teliti apakah materi yang dibahas 
dalam rapat telah dimasukkan dalam 
BeritaAcara. 

6. Konfirmasikan kepada peserta rapat 
pemantauan apakah telah menerima 
Be rita Acara Hasil Pemanta uan. 

7· Tanyakan kepada Pengawas apakah 
seluruh permasalahan yang tertuang 
dalam BA Pemantauan Pelaksanaan 
Pekerjaan telah diambil keputusan 
melalui pernyataan tertulis . Dapatkan 
pernyataan tertulis terse but dan 
tanyakan apakah keputusan tersebut 
telah disampaikan kepada semua pihak 
yang yang menghadiri rapat. 

8. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

H. Pengawasan Mutu 
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Tujuan Audit : 

Untuk meyakinkan bahwa pekerjaan 
telah memenuhi spesifikasi teknis yang 
yang ditetapkan dalam kontrak, 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan rencana kegiatan 
pemeriksaan mutu dan jadwal 
pelaksanaannya serta pedoman a tau 
langkah kerja yang akan dilakukan 
dalam rangka pemeriksaan mutu 
kepadaPPK 

·-
2. Dapatkan penjelasan kepada PPK 

kegiatan pengawasan mutu yang 
penting/berpengaruh terhadap mutu 
pekerjaan konstruksi, 

3- Lakukan pengamatan pengawasan I mutu penting yang dilakukan 
Pengawas Pekerjaan, apakah 
pengawasan dilakukan sesuai dengan 
prosedur, jika tidak sesuai prosedur 
sampaikan kepada PPK, untuk ditindak 
lanjuti, 

4· Lakukan pengamatan perbaikan yang 
dilakukan Penyedia untuk memastikan 
bahwa perbaikan hasil pengawasan 
mutu penting telah dilakukan 

5· Dapatkan seluruh kegiatan pengawasan 
mutu yang telah dilakukan dan teliti 
apakah semua rencana pengawasan 
mutu telah dilaksanakan, jika terdapat 
kegiatan pengawasan mutu yang tidak 
dilaksanakan dapatkan penjelasan 
kepadaPPK, 

6. Dapatkan seluruh hasil pengawasan 
mutu yang telah dilaksanakan disertai 
data pendukungnya (misalnya 
sampeljbenda uji mutu laboratorium 
lapangan serta hasil uji 
laboratoriumnya), dan dapatkan daftar 
hasil pengawasan yang memerlukan 
perbaikan, 

7· Pastikan bahwa semua basil 
pengawasan yang memerlukan 
perbaikan, telah disampaikan secara 
tertulis ke2ada Penyedia dan 
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1 
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ditetapkan batas waktu perbaikannya, 

8. Dapatkan daftar hasil pengawasan yang 
telah diperbaiki oleh Penyedia, 
bandingkan dengan daftar hasil 
pengawasan yang harus diperbaiki, 
untuk memastikan bahwa semua hasil 
pengawasan telah dilaksanakan 
perbaikannya oleh Penyedia, 

9· Jika terdapat hasil pemeriksaan yang 
belum diperbaiki sampai dengan batas 
waktu yang ditetapkan, teliti apakah 
PPK telah melakukan tindakan sesuai 
dengan ketentuan yang telah diatur 
dalam kontrak. 

10. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

7.'" Perubahan Kegiatan Pekerjaan 

Tujuan Audit: I 
Untuk meyakinkan bahwa perubahan 
kegiatan pekerjaan dan prosedurnya 
sesuai kontrak, 

Prosedur Audit 

1. Bila terdapat perubahan kegiatan 
pekerjaan, dapatkan surat perintah 
perubahan secara tertulis dari PPK 
kepada penyedia, BA Negosiasi teknis 
dan harga, adendum kontrak, Surat 
PA/KPA ten tang pembentukan 
Panitia/ Pejabat Peneliti Pelaksanaan 
Kontrak 

2. Teliti surat peritah perubahan secara 
tertulis PPK untuk memastikan bahwa 
perubahan pekerjaan telah sesuai 
dengan hasil penelitian Panitia/ Pejabat 
Peneliti Pelaksanaan Kontrak, dan 
SSUK 

3· Jika perubahan pekerjaan merupakan 
pekerjaan tam bah, pastikan bahwa 
pekerjaan tam bah tersebut bel urn 
tercantum dalam kontrak dan memang 
pekerjaan yang diperlukan untuk 
menyelesaikan seluruh peketjaan serta 
tidak melebihi 10 % dari nilai kontrak 
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awal, 
--

4· Bandingkan BA negosiasi teknis dan 
harga, dengan kontrak awal untuk 
memastikan bahwa negosiasi teknis 
dan harga telah mengacu pada kontrak 
awal, 

s. Bandingkan addendum kontrak dengan 
BA negosiasi teknis dan harga, untuk 
memastikan bahwa addendum kontrak 
dibuat berdasarkan hasil negosiasi 
teknis dan harga, 

6. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

Rencana 

! Pclaksana Waktu 

J. Penilaian KemajuanPelaksanaanPekerjaan 

1. 

Untuk meyakinkan bahwa kemajuan 
pelaksanaan peke1jaan yang disepakati 
oleh Penyedia dan PPK telah sesuai 
dengan kemajuan fisik dilapangan dan 
sesuai dengan spesifikasi teknis yang 
ditetapkan dalam kontrak. 

Prosedur Audit 

Dapatkan laporan kemajuan hasil 
pekerjaan, laporan hasil pemantauan, 
laporan hasil pengawasan mutu , 
la poran harian/ mingguanjbulanan 
kepada PPK, dan addendum kontrak 
(bila ada) 

2. Teliti laporan kemajuan hasil peke1jaan 
apakah telah sesuai dengan 
kontrak/ addendum kontrak (rincian 
kegiatan, harga satuan, kebenaran 
perhitungan, perhitungan bobot 
pekerjaan, % kemajuan fisik ), 

3. Bandingkan laporan kemajuan 
pekerjaan dengan jadwal pelaksanaan 
peke1jaan, laporan 
bulanan/mingguan/ harian, jika 
terdapat perbedaan teliti perbedaan 
tersebut dan dapatkan penjelasan 
kepada PPK/Pengawas Pekeljaan, 

4. Bandingkan laporan kemajuan 
pekerjaan dengan kemajuan peke1jaan 
yang diungkapkan pada BA Rapat 

270 

-

Realisasi 

Pelak..,ana ! \\.aktu RefK 
KA 

- --t----1---l 
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Pemantauan Pelaksanaan Pekerjaan, 
jika terdapat perbedaan teliti 
perbedaan tersebut, dan dapatkan 
penjelasan kepada PPK/Pengawas 
Pekeljaan, 

s. Dapatkan data kemajuan fisik 
pekerjaan yang disubkontrakan, dan 
pastikan bahwa pekerjaan yang disub 
kontrakan sesuai dengan kontrak. 
Dapatkan penjelasan perbedaan kepada 
PPK ( bila ada) 

6. Lakukan peninjauan kelokasi 
pekerjaan, untuk memastikan bahwa 
kemajuan fisik telah sesuai dengan 
kemaj uan pekerj a an yang terpasang, 

7. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

K. PemhayaranPrestasiPeketjaan 

TujuanAudit: 

Untuk meyakinkan bahwa pembayaran 
pekeljaan tidak melebihi prestasi 
pekerj a an yang telah dilaksanakan. 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan dokumen permintaan 
pembayaran dari Penyedia, 

2. Teliti permintaan pembayaran prestasi 
pekerjaan dari Penyedia, pastikan 
bahwa: 

- jumlah tagihan sesuai dengan 
kontrak, 

- prestasi pekeljaan yang diajukan 
tidak lebih dari prestasi pekerjaan 
yang telah disepakati oleh Penyedia 
danPPK , 

- dilampirkan dokumen pembayaran 
kepada sub Kontraktor atas pekerjaan 
yangterpasang, 

3. Teliti bukti pembayaran kepada sub 
kontraktor bahwa pekerjaan sub 
kontraktor telah terpasang sesuai 
dengan hasil pemeriksaan di lapangan, 
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4· Jika ada pembayaran uang muka 
pastikan bahwa pembayaran prestasi 
pekerjaan dikurangi angsuran uang 
muka, denda a tau ganti rugi (jika 
ada), dan pajak 

5· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

L. Perpanjangan WaktuPelaksanaan Pekerjaan 

Tujuan Audit : 

Untuk meyakinkan bahwa 
perpanjangan waktu pelaksanaan 
diberikan sesuai ketentuan dalam 
kontrak. 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan usulan perpanjangan yang 
diajukan secara tertulis oleh Penyedia 
beserta dokumen pendukungnya, 

2. Dapatkan hasil penelitian PPK atas 
usnlan perpanjangan waktu 
pelaksanaan yang diajukan oleh 
Penyedia, untuk mengetahui ala san 
perpanjangan atau penolakannya, 

3· Teliti ala san diterima/ ditolaknya 
perpanjangan, dengan dokumen 
pendukungnya untuk memastikan 
bahwa alasan perpanjanganjpenolakan 
tersebut sesuai dengan kontrak dan 
telusuri alasan pengajuan perpanjangan 
ke laporan harian, untuk memastikan 
kesesuaian alasan dengan kondisi yang 
dilaporkan dalam laporan harian, 

4· Jika keterlambatan terse but, karena 
peristiwa konpensasi, teliti peringatan 
dini yang disampaikan Penyedia untuk 
memastikan bahwa Penyedia telah 
menyampaikan peringatan dini terkait 
peristiwa konpensasi yang di klaim 
Penyedia, 

5· Dapatkan persetujuan perpanjangan 
oleh PPK, dan teliti tanggal surat 
persetujuan tersebut, untuk mematikan 
bahwa persetujuanjtidak perpanjangan 
pelaksanaan pekerj aan t ersebut 
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tidak lebih dari 21 hari setelah 
Penyedia meminta perpanjangan, 

6. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

Rencana Realisasi 

I Pclak.<;ana Waktu Pclaksana Waktu 

M. Serah Terima Pertama Pekerjaan (Provisional Hand OverjPHO) 
-

Tujuan Audit : 

Untuk meyakinkan bahwa pekerjaan 
konstruksi telah selesai dilaksanakan 
sesuai dengan kontrak. 

Prosedur Audit: 

1. Jika Penyedia telah mengajukan 
penyerahan hasil pekerjaan, dapatkan 
surat permintaan penyerahan hasil 
pekerjaan tersebut dan laporan 
kemajuan hasil peke1jaan, 

2. Teliti tingkat penyelesaian pekerjaan 
konstruksi yang diungkapkan dalam 
laporan kemajuan pelaksanaan 
pekejaan tclah mcncapai 100 %, 

3. Dapatkan laporan mingguanjbulanan 
dari PPK serta kemajuan pekerjaan 
hasil pemantauan dan pengawasan 
mutu yang dilakukan PPK, dan lakukan 
penelaahan untuk memastikan 
berdasarkan data-data tersebut 
pekerjaan telah selesai 100 %, 

4 . Jika hasil penelaahan terdapat bagian 
peke1jaan yang mempunyai indikasi 
belum selesai, indentifikasi bagian 
pekerjaan terse but untuk diprioritaskan 
pada sa at dilakukan pemeriksaan fisik, 

s. Dapatkan informasi kepada 
Panitia/Pejabat Penerima Hasil 
Pekerjaan, apakah telah mempunyai 
pedoman untuk melakukan 
pemeriksaan, jika tidak langkah apa 
yang akan dilakukan dalam melakukan 
pemeriksaan hasil pekerjaan, 

:-----~--+-
6. Teliti langkah-langkah pemeriksaan 

yang akan yang dilakukan Tim/ Panitia 
Penerima hasil Pekerjaan dalam 
melakukan pemeriksaan, jika terdapat 
kelemahan lengkapi langkah 
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pemeriksaan oleh auditor 

7· Dapatkan jadwal pemeriksaan fisik 
/pengujian yang akan dilakukan 
Panitia/Pejabat penerima hasil 
pekerjaan 

8. Lakukan pengamatan pemeriksaan atas 
pemeriksaan/pengujian yang dilakukan 
oleh Panitia/ Pejabat Penerima Basil 
Pekerjaan apakah telah sesuai dengan 
pedoman pemeriksaanjlangkah kerja 
yang telah ditetapkan, jika tidak sesuai 
telaah kemungkinaan dampaknya, jika 
berpengaruh terhadap mutu, prestasi 
pekerjaan dan harga sampaikan kepada 
PPK untuk dilakukan pemeriksaan dan 
pengujian, 

g. Dapatkan hasil pemeriksaan/pengujian 
yang dilakukan oleh Paniti/pejabat 
Penerima Basil Pekerjaan, dan teliti 
apakah telah sesuai dengan 
pengamatan yang telah dilakukan, 

10. Jika hasil pemeriksaan terdapat 
pekerjaan kurang a tau cacat mutu, 
dapatkan informasi apakah PPK telah 
memerintahkan Penyedia untuk 
memperbaiki pekerjaan kurang a tau 
cacat mutu terse but, 

11. Jika telah dilakukan perbaikan lakukan 
penmJauan untuk memastikan 
perbaikan telah dilakukan, 

12. Dapatkan Berita Acara Serah Terima 
Pekerjaan, 

13. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simp ulan hasil audit 

-

N. Pembayaran Hasil Peketjaan 

Tujuan Audit: 

Untukmeyakinkan bahwa: 

- pembayaran hasil pekerjaan 
dilakukan setelah pekerjaan selesai, 
yang dilaksanakan sesuai dengan 
kontrak, 

- diterimanya jaminan pemeliharaan 
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atau retensi 

- telah diperhitungkan dengan uang 
muka, pajak, ganti rugi, denda (bila 
ada) 

- perhitungan denda, ganti rugi 
sesuai dengan kontrak. 

Prosedur Audit 

1. Dapatkan permintaan pembayaran 
basil peke1jaan oleh Penyedia dan 
Berita Acara Penyerahan Pertama 
Pekerjaan kepada PPK, 

2. Teliti permintaan jumlah permintaan 
pembayaran tersebut apakah telah 
sesuai dengan kontrak, 

3. Jikajumlah permitaan pembayaran 100 

%maka: 

- Dapatkanjaminanpemeliharaan, 

- Teliti masa berlaku jaminan 
pemeliharaan yaitu sejak tanggal 
serah terima pertama sampai 
dengan tanggal penyerahan akhir 
pekerjaan, dan besarnya 5 % dari 
nilai kontrak, 

- Pastikan bahwa jaminan 
pemeliharaan diterbitkan oleh Bank 
Umum atau perusahaan 
penjaminan atau Perusahaan 
Asuransi Umum yang telah 
memperoleh izin untuk menjual 
produkjaminan, 

- Dapatkan jawaban klarifikasi 
tertulis dari PPK mengenai 
keabsahan jaminan pemeliharaan 
terutama mengenai kepastian 
pencairan jaminan pemeliharaan 
bila terjadi wanprestasi. 

- Dapatkan SPP yang diajukan PPK 
kepada Pejabat Penandatangan 
SPM, dan teliti tanggal penerbitan 
SPP sesuai dengan kesepakatan 
dalam kontrak (paling lam bat 7 hari 
pengajuan permintaan 
pembayaran) 

- Pastikan jumlah yang akan 
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dibayarkan sebesar 100% dan telah 
dipotong uang muka, pajak, denda 
Gika ada) atau telah diperhitungkan 
ganti rugi Gika ada), 

Jika Penyedia dikenakan denda : 

Teliti alasan dan dokumen 
pendukungnya untuk memastikan 
bahwa keterlambatan tersebut 
semata-mata karena kesalahan 
penyedia, 

Teliti perhitungan denda yang 
kenakan kepada Penyedia untuk 
memastikan bahwa perhitungan 
denda telah sesuai dengan kontrak, 

Jika Penyedia mengajukan klaim ganti 
rugi karena peristiwa konpensasi : 

Teliti alasan dan dokumen 
pendukungnya untuk memastikan 
bahwa keterlambatan tersebut 
karena peristiwa konpensasi, 

Dapatkan data penunjang dan 
perhitungan konpensasi yang 
diajukan oleh Penyedia kepada 
PPK, teliti data tersebut untuk 
memastikan bahwa data dan 
perhitungan tersebut merupakan 
kerugian akibat peristiwa 
konpensasi, 

Teliti peringatan dini yang 
disampaikn Penyedia untuk 
memastikan bahwa Penyedia telah 
menyampaikan peringatan dini 
terkait peristiwa konpensasi yang di 
klaim Penyedia, 

4. Jika jumlah pemintaan pembayaran 95 
% dari nilai kontrak maka : 
- Dapatkan SPP yang diajukan PPK 

kepada Pejabat Penandatangan 
SPM, dan teliti tanggal penerbitan 
SPP sesuai dengan kesepakatan 
dalam kontrak (paling lambat 7 hari 
pengajuan permintaan 
pembayaran) 

- Pastikan jumlah yang akan 
dibayarkan 95 % dari nilai kontrak 
dan telah dipotong uang muka, 
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pajak, denda (jika ada) atau telah I 

diperhitungkan ganti rugi (jika 
ada), 

- Jika ada denda yang dikenakann 
kepada Penyedia atau klaim ganti 
rugi dari Penyedia lihat audit 
program denda dan ganti rugi, 

s. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

o. Serah Terima Akhir Pekerjaan (Final Hand Over /FHO) 

TujuanAudit: 

Untuk meyakinkan bahwa hasil 
pekerjaan setelah masa pemeliharaan 
telah sesuai dengan kontrak. 

1----
Prosedur Audit: 

1. Dapatkan surat permintaana 
penyerahan akhir dari Penyedia kepada 
PPK, 

2. Teliti permohonan penyerahan akhir 
tersebut apakah telah melalui mas a 
pemeliharaan sebagaimana diatur 
dalam sarat-sarat khusus kontrak, jika 
tidak sesuai dengan kontrak sampaikan 
kepada PPK untuk menindak 
lanj utinya, 

3· Dapatkan hasil-hasil pemeriksaan yang 
telah dilakukan oleh Panitia/Pejabat 
Penerima Hasil Pekrjaan (cacat 
mutu/pekerjaan kurang), dan dapatkan 
hasil-hasil pemeriksaan perbaikan 
yang telah dilakukan oleh Penyedia 

4· Analisa hasi-hasil perbaikan yang telah 
dilakukan penyedia apakah seluruh 
cacat mutufpeketjaan kurang telah 
dilakukan perbaikan oleh Penyedia 
(bandingkan dengan foto-foto 
perbaikan bertanggal), jika terdapat 
cacat mutu/ pekerjaan kurang yang 
bel urn diperbaiki oleh Penyedia, 
sampaikan kepada PPK untuk 
memerintahkan penyedia agar 
memperbaiki pekerjaan kurang a tau 
cacat mutu untuk segera 
mem perbaikinya, j 
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5· Lakukan pengamatan ke lokasi 
pekerjaan, untuk memastikan bahwa 
seluruh pekerjaan kurangjcacat mutu 
telah dilakukan perbaikan oleh 
Penyedia, I 

6. Jika masih terdapat bagian konstruksi 
yang tidak berfungsi atau cacat mutu 
sampaikan ke PPK untuk 
memerintahkan Penyedia memperbaiki 
pekerjaan yang cacat mutu dan tidak 
berfungsi terse but, 

7· Dapatkan Berita Acara Serah Terima 
Akhir Pekerjaan dan pastikan bahwa 
Berita Acara telah ditandangani oleh 
Penyedia, dan Panitia/Pejabat 
Penerima hasil Pekerjaan, 

8. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

P. Pengembalian Retensi a tau Jaminan Pemeliharaan 

TujuanAudit : 

Untuk meyakinkan bahwa 
pengembalian retensi a tau jaminan 
pemeliharaan dilakukan setelah 
Penyedia menyelesaikan semua 
kewajibannya. 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan bukti bukti-bukti 
pembayaran yang dikeluarkan PPK 
dalam rangka perbaikan pekerjaan 
kurangjcacat mutu yang terjadi (bila 
ada) 

2. Dapatkatkan bukti pengembalian 
jaminan pemeliharaan/ pengembalian 
retensi kepada PPK, 

3· Teliti jumlah pengembalian jaminan 
pemeliharaanj retens i setelah dikurangi 
pengeluaran PPK pad a mas a 
pem eliharaan dalam rangka perbaikan 
pekerjaan kurang/ cacat mutu (bila 
ada), 

4· Teliti tanggal tanggal pengembalian 
uangmukaj pengembalian retensi, dan 

I pastikan bahwa tanggal pengembalian 
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uang mukaj retensi setelah PPK 
menerima penyerahan akhir pekerjaan. 

5. Dapatkan informasi kepada PPK untuk 
m emastikan Penyedia telah 
menyerahkan pedoman pengoperasian 
dan perawatan serta dokumen, piranti 
lainnya sesuai SSKK. 

6. Tuangkan dalam daftar uji, buat 
simpulan dan penj elasan atas jawaban 
dalam daftar uji 

7. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

Q. Penyesuaian Harga 

Tujuan Audit: 

Untukmeyakinkan bahwa penyesuaian 
harga sesuai ketentuan dalam kontrak. 

Prosedur Audit 

1. Teliti kembali konlrak yang <.litanda 
tangani untuk memastikan bahwa 
kontrak yang ditandatangani adalah 
kontrak harga satuan, kontrak tahun 
jamak dan bukan pekrjaan dengan 
harga satuan tim pang; 

2. Teliti kembali dokumen pengadaan 
untuk memastikan bahwa tata cara 
perhitungan penyesuaian harga telah 
dicantumkan dengan jelas dalam 
dokumen terse but; 

3. Dapatkan perhitungan penyesuaian 
harga yang diajukan oleh penyedia 
beserta data-datanya (termasuk indeks 
penyesuaian harga bagi komponen 
pekerjaan yang berasal dari luar negeri, 
bila ada) 

4. Teliti perhitungan penyesuaian harga 
yang diajukan penyedia dan pastikan 
bahwa: 

- perhitungan penyesuaian harga 
dimulai pada bulan ke 13 (tiga belas) 
sejak pelaksanaan pekeJ.jaan, 

- penyesuaian harga satuan tidak 
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termasuk komponen keuntungan 
dan biaya operasional sebagaimana 
tercantum dalam dokumen 
penawaran, 

- penyesuaian harga satuan 
diberlakukan sesuai dengan jadwal 
pelaksanaan yang tercantum 
dalam kontrak awaljaddendum 
kontrak; 

- penyesuaian harga satuan 
komponen pekerjaan yang berasal 
dari luar negeri menggunakan 
indeks penyesuaian harga dari 
negara asal barang terse but, 

- Kontrak yang terlambat 
pelaksanaannya disebabkan oleh 
kesalahan Penyedia, diberlakukan 
penyesuaian harga berdasarkan 
indeks harga terendah an tara jadwal 
awal dengan jadwal realisasi 
pekerjaan, 

s. Teliti rumusan penyesuaian harga 
satuan, apakah telah sesuai dengan 
klausul kontrak dan tepat 
perhitungannya, 

6. 

7· 

8. 

R. ,_ 

Teliti rumusan penyesuaian nilai 
kontrak, apakah telah sesuai dengan 
klausul kontrak dan tepat 
perhitungannya 

Dapatkan tagihan, teliti tagihan 
penyesuaian harga yang diajukan oleh 
PPK, apakah telah sesuai dengan 
kontrak 

Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

KeadaanKahar 
1- . d" Tujuan Au It : 

Untuk meyakinkan bahwa keadaan 
kahar sesuai dengan keadaan yang 
ditetapkan dalam kontrak dan keadaan 
kahar berdasarkan keputusan instansi 
yang berwenang. 
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Prosedur Audit: 

1. Dapatkan informasi dan data 
mengenai: 

- surat pemberitahuan dari Penyedia 
ten tang terjadinya keadaan kahar 

- salinan pernyataan keadaan kahar 
yang dikeluarkan oleh 
pihak/ insta nsi yang berwenang 
sesuai ketentuan perundang-
undangan, 

- addendum akibat keadaan kahar, 

2 . Teliti tanggal surat pemberitahuan 
terse but, dan bandingkan dengan 
tanggal t erjadinya keadaan kahar serta 
pastikan bahwa tanggal surat 
pemberitahuan tersebut tidak melebihi 
14 hari kalender sejak terjadinya 
keadaan kahar. 

3· Teliti keadaan kahar yang diungkapkan 
dalam surat pemberitahuan, apakah 
sesuai dengan keadaan kahar yang 
disepakati dalam kontrak, jika berbeda 
dapatkan penjelasan perbedaan 
tersebut kepada PPK, 

4· Teliti addendum kontrak akibat 
keadaan kahar, apakah pekerjaan 
dihentikan sementara, dilanjutkan, 
a tau dihentikan dan dapatkan 
penjelasan pertimbangannya, 

1) Jika akibat keadaan kahar 
pekerjaan dihentikan semen tara: 

Teliti addendum kontrak, dan pastikan 
bahwa perpanjangan m asa pelaksanaan 
kontrak, tidak melebihi masa terjadinya 
keadaan kahar. Jika melebihi mas a 
keadaan kahar, dapatkan penjelasan 
penyebabnya kepada PPK, 

2) Jika akibat keadaan kahar PPK 
tetap memerintahkan pekerjaan 
dilaksanakan : 

- Teliti addendum kontrak, dan buat I 
rincian biaya-biaya yang harus 
dikeluarkan PPK, untuk 
melaksanakan pekerjaan dalam masa 

I 
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KA 
keadaan kahar, 

Dapatkan dasar pertimbangan 
penetapan biaya yang harus 
dikeluarkan PPK untuk melaksanakan 
pekerjaan dalam mas a keadaan 
kahar, dan teliti dasar pertimbangan 
tersebuttelah memadai, 

- Dapatkan laporan harian, minggguan 
a tau bulanan pada mas a keadaan 
kahar dan teliti biaya tambahan yang 
yang terkait peke1jaan tersebut untuk 
memastikan bahwa biaya yang 
tambahan adalah biaya yang 
dikeluarkan adalah biaya tambahan 
pada masa keadaan kahar, dan biaya 
terse but sesuai dengan addendum 
kontrak, 

3) Jika keadaan kahar berakibat 
kontrak pekerjaan dihentikan: 

Lakukan pemeriksaan prestasi 
pekerjaan yang diajukan Penyedia 
sesuai prosedur audit poin J 
mengenai penilaian kemajuan 
pelaksanaan pekerjaan, 

Dapatkan hasil inventarisasi 
bahanjperlengkapan yang dilakukan 
oleh Pengawas/Penyedia dan biaya 
langsung pembongkaran, 
demobilisasi peralatan dan personil. 

Lakukan penmJauan kelapangan 
untuk memastikan kesesuaian hasil 
inventarisasi Pengawas/Penyedia 
dengankeadaandi lapangan; 

- Teliti kewajaran kuantitas bahan dan 
perlengkapan hasil inventarisasi 
dengan kuantitas yang tercantum 
dalam kontrak dan kesesuaian harga 
bahan/ perlengkapan yang 
diperhitungkan dengan harga yang 
ditetapkan dalam kontrak. Jika 
terdapat perbedaan, dapatkan 
penjelasan kepada PPK; 

5· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simp ulan hasil audit 

-
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s. Pemutusan Kontrak 

~1-TujuanAudit: 

Untuk meyakinkan bahwa pemutusan 
kontrak disebabkan oleh hal yang 
disepakati dalam kontrak dan jika 
pemutusan kontrak dilakukan oleh 
Penyedia, PPK telah melakukan 
tindakan sesuai ketentuan. 

Prosedur Audit: 

1. Dapatkan sur at pemutusan kontrak 
kepada PPK dan teliti penyebab 
dilakukannyapemutusankontrak, 

2. Dapatkan data-data pendukung 
penyebab pemutusan kontrak, untuk 
memastikan ketepatan penyebab 
diputuskannya kontrak, 

3· Jika pemutusan kontrak, karen a 
kesalahan Penyedia, apakah PPK telah 
melakukan: 

- Pencairanjaminan pelaksanaan, 

- Pencairanjaminan uang muka atau 
menagih uang muka yang telah 
diberikan, 

- penyedia membayar denda; dan/ 
a tau 

- penyedia dimasukkan dalam Daftar 
Hi tam. 

4· Jika pemutusan kontrak dilakukan 
karena adanya pengaduan ten tang 
penyimpangan prosedur, dugaan KKN 
danjatau pelanggaran persaingan sehat 
dalam pelaksanaan pengadaan, teliti 
dokumen pendukungnya untuk 
memastikan bahwa dokumen 
pendukung pemutusan kontrak karena 
kesalahan PPK telah culm p 

5· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 
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3. DAFTAR UJI HASILAUDIT 

No. 

A. 

1. 

2. 

3· 

4· 

s. 

6. 

7· 

B. 

1. 

2. 

3· 

4· 

5· 

Daftar uji ini digunakan sebagai media untuk membuat simpulan hasil audit 
atas prosedur audit yang telah dilaksanakan. Apabila hasil uji menyatakan 
"tidal<", berarti terdapat indikasi adanya penyimpangan yang harus 
dirumuskan penyebabnya berdasarkan prosedur audit yang dilakukan. 

Kolom "Keterangan" apabila memerlukan penjelasan lebih lanjut, dapat 
dituangkan dalam kertas kerja tersendiri. 

Petunjuk : beri tanda v pada kotak jawaban yang sesuai. 

Uraian Hasil Uji Ket. 

Penyerahan Lokasi Kerja 

Telah dilakukan pemeriksaan lapangan bersama 0 Ya 0 Tidak lokasi kerja, sebelum diserahkan kepada Penyedia 

Hasil pemeriksaan dan penyerahan dituangkan dalam 0 Ya 0 Tidak BeritaAcara Penyerahan Lokasi Ke1ja, 

PPK telah menyerahkan seluruh lokasi kerja 
yang I 0 Ya 0 Tidak dibutuhkan kepada penyedia; 

Dalam pemeriksaan lapangan bersama tidak 
uitemukan hal-hal yang dapat mengakibatkan 0 Ya 0 Tidak 
perubahan isi kontrak, 

Jika terjadi perubahan isi kontrak, telah dituangkan 
dalam addendum, dan addendum tersebut sesuai 0 Ya 0 Tidak 
dengan kondisi la pangan, 

Lokasi yang diserahkan telah jelas kepemilikannya 
0 Ya 0 Tidak dan tidak dalam sengketa, 

B uat simpulan dan rekomendasi 

Penerbitan Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK) 

SPMK diterbitkan setelah lokasi kelja diserahkan 0 Ya 0 Tidak kepada Penyedia, 

SPMK diterbitkan selambat-lambatnya 14 (em pat 
belas) hari kalender sejak tanggal penandatanganan 0 Ya 0 Tidak 
Kontrak, 

Dalam SPMK telah mencantumkan saat paling lam bat 0 Ya 0 Tidak dimulainya pelaksanaan kontrak olah penyedia. 

SPMK telah diterima Penyedia 0 Ya 0 Tidak 

Buat simpulan dan rekomendasi 

--
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No. Uraian Hasil Uji Ket. 

c. 1 Rapat Persiapan Pelaksanaan Kontrak 

1. Rapat persiapan pelaksanaan kontrak dilaksanakan I 
tidak lebih dari tujuh hari setelah diterbitkannya D Ya D Tidak 
SPMK, 

2. Penyedia Pekerjaan Konstruksi telah menyerahkan D Ya D Tidak Program mutu pada persia pan pelaksanaan kontrak 

3· Program mutu yang diserahkan Penyedia berisi : 

- informasi mengenai pekerjaan yang akan D Ya D Tidak 
dilaksanakan; 

- organisasi ke1ja penyedia; D Ya D Tidak 

- jadwal pelaksanaan peke1jaan; D Ya D Tidak 

- prosedur pelaksanaan pekerjaan; D Ya D Tidak 

- prosedur instruksi kerja D Ya D Tidak 

4· Peserta yang mengikuti rapat persia pan meliputi: 

- PPK D Ya D Tidak 

- Penyedia D Ya D Tidak 

- Unsur perencana D Ya D Tidak 
--

- Unsur pengawasan D Ya D Tidak 

5· Hal yang disepakati dalam rapat persia pan 
pelaksanaan kontrak meliputi: 

- program mutu, D Ya D Tidak 

- organisasi kerja; D Ya D Tidak 

- tata cara pengaturan pelaksanaan peke1jaan; D Ya D Tidak 

- jadwal pengadaan bahan/ material, mobilisasi D Ya D Tidak peralatan dan 

- penyusunan rencana pemeriksaan lokasi D Ya D Tidak peke1jaan. 

6. Buat simpulan dan rekomendasi 

D. Mobilisasi 

1. Pelaksanaan mobilisasi dilaksanakan sesuaijadwal 10 Ya D Tidak 

2. Mobilisasi dilakukan sesuai dengan lingkup pekerjaan, 
yaitu: 

- mendatangkan peralatan-peralatan terkait yang D Ya D Tidak di peri ukan dalam pelaksanaan pekerj a an; 

- mempersiapkan fasilitas seperti kantor, rumah, D Ya D Tidak 
gedung laboratorium, bengkel, gudang, dan 
sebagainya dan/ atau; 
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- mendatangkan personil-personil. 0 Ya 0 Tidak 

3· Buat simp ulan dan rekomendasi 

E. . Pemeriksaan Bersama Lokasi Kerja 

1. Perlu dilakukan pemeriksaan Bersama 0 Ya 0 Tidak 

2. PPK bersama sa rna dengan penyedia melakukan 
pemeriksaan lokasi pekerjaan bersama, dengan 
melakukan pengukuran dan pemeriksaan detail 0 Ya 0 Tidak 
kondisi lokasi pekerjaan nntnk setiap rencana mata 
pembayaran. 

3· Hasil pemeriksaan bersama dituangkan dalam Berita 
0 Ya 0 Tidak Acara. 

4· Be rita Acara Pemeriksaan bersama telah 
menggambarkan hasil sesnai dengan kondisi lokasi 0 Ya 0 Tidak 
kerja, 

s. Lokasi kerja telah sesuai dengan pekerjaan konstruksi 
0 Ya 0 Tidak yang tetapkan dalam kontrak, 

6. Jika poin 5 jawabannya tidak, penyesuaian volume, 
tehnis, dan pengaruhnya tehadap jangka waktu 

0 Ya 0 Tidak 
penyelesaian pekerjaan telah dituangkan dalam 
addendum kontrak. 

7· Buat simp ulan dan rekomendasi 

! 

F. Pemberian UangMuka 

1. Pembayaran uang mnka didasarkan pada klansul 
0 Ya 0 Tidak 

pembayaran uang muka dalam kontrak, 

2. Uang mnka diberikan berdasarkan permohonan yang 
0 Ya 0 Tidak diajukan Penyedia secara tertulis kepada PPK, 

3· Permohonan pemberian nang mnka disertai dengan 
rencana penggunaan nang mnka nntuk: 

- mobilisasi alat; 0 Ya 0 Tidak 

- Tenaga kerja; 0 Ya 0 Tidak 

- pembayaran nang tanda jadi kepada pemasok 0 Ya 0 Tidak barangjmaterial; dan/atan; 

- persia pan teknis lain yang diperlukan bagi 
0 Ya 0 Tidak 

pelaksanaan Pengadaan Barang/ J as a. 

4· Besaran nang mnka yang diberikan 

- Untuk Penyedia usaha kecil30 % dari nilai kontrak 0 Ya 0 Tidak 
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- untuk non kecil 20 % dari nilai kontrak untuk D Ya D Tidak 
usaha non kecil, 

- Untuk kontrak tahun jamak 20% (dua puluh 
perseratus) dari Kontrak tahun pertama atau 15% D Ya D Tidak 
Oima belas perseratus) dari nilai Kontrak. 

5· PPK mengajukan surat permintaan pembayaran (SPP) 
kepada Pejabat Penandatangan Surat Perintah D Ya D Tidak 
Membayar uang muka setelah menerima jaminan 
uangmuka, 

diajukan tidak melebihi tujuh hari setelah ' 6. SPP D Ya D Tidak 
jaminan uangmuka diterima, 

7· Jaminan Uang Muka yang diterima PPK dalam rangka 
pemberian uang muka nilainya 100% (seratus D Ya D Tidak 
perseratus) dari besarnya uang muka; 

8. Masa berlakunya Jaminan Uang Muka sekurang-
kurangnya sejak tanggal persetujuan pemberian uang D Ya D Tidak 
muka sampai dengan tanggal penyerahan pertama 
pekerjaan(PHO). 

9· Jaminan uang muka yang diterima telah memenuhi 
persyaratan sebagai berikut: 

- PPK telah melakukan klarifikasi tertulis terhadap D Ya D Tidak 
keabsahanJ ami nan yang diterima. 

- Jaminan Uang Muka diterbitkan oleh bank umum, 
perusahaan penjaminan, a tau Perusahaan 
Asuransi Umum yang memiliki izin untuk menjual D Ya D Tidak 
produkjaminan (suretyship) yang ditetapkan oleh 
Menteri Keuangan; 

10. Buat simp ulan dan rekomendasi 

G. 1 Pemantauan Pelaksanaan Pekerjaan 

1. Telah diselenggarakan rapat pemantauan untuk D Ya D Tidak membahas perkembangan pekerjaan. 

2. Rapat pemantauan dihadiri oleh Pengawas pekerjaan D Ya D Tidak dan penyedia, 

3· Rapat pemantauan diselenggarakan untuk membahas: 

- perkembangan pekerjaan D Ya D Tidak 

- perencanaan atas sisa peketjaan D Ya D Tidak 

- untuk menindaklanjuti peringatan dini. D Ya D Tidak 

4· Jika tidak membahas peringatan dini, apakah karena D Ya D Tidak tidak ada peringatan dini dari Penyedia. 

5· Hasil rapat pemantauan telah dituangkan oleh D Ya D Tidak 
Pengawas Pekerjaan dalam berita a car a rapat 
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pemantauan. I 

6. Berita acara rapat diserahkan kepada PPK dan pihak- D Ya D Tidak pihak yang menghadiri ra pat. 

7· Mengenai hal-hal dalam rapat yang perlu diputuskan, 
Pengawas Peke1jaan dapat memutuskan baik dalam 

D Ya D Tidak rapat atau setelah rapat melalui pernyataan tertulis 
kepada semua pihak yang menghadiri rapat. 

8. Buat simp ulan dan rekomendasi 

I 
H. Pengawasan Mutu 

1. PPK melakukan penilaian at as hasil pekerjaan 
dilakukan terhadap mutu dan kemajuan fisik D Ya D Tidak 
pekeljaan, 

2. PPK dapat memerintahkan penyedia untuk 
menemukan dan mengungkapkan Cacat Mutu, serta D Ya D Tidak menguji Hasil Peke1jaan yang dianggap oleh PPK atau 
Pengawas Pekerjaan mengandung Cacat Mutu. 

3· Setiap cacat mutu yang ditemukan PPK, segera D Ya D Tidak 
diberitahukan secara tertulis kepada penyedia, 

4· Penyedia bertanggung jawab atas perbaikan cacat 
D Ya D Tidal< mutu selama masa kontrak dan masa pemeliharaan. 

5· Jika penyedia tidak memperbaiki Cacat Mutu dalam 
jangka waktu yang ditentukan, PPK dapat melakukan D Ya D Tidak langkah-langkah sesuai dengan klasul yang diatur 
dalam kontrak, 

I 

6. Buat simp ulan dan rekomendasi I 
I. Perubahan Kegiatan Pekerjaan 

1. Untuk kepentingan pemeriksaan, PA/KPA telah 
membentuk Panitia/Pejabat Peneliti Pelaksanaan D Ya D Tidak 
Kontrak atas usul PPK, 

2. PPK bersama penyedia dapat melakukan perubahan 
Kontrakyang meliputi antara lain: 

- menambah atau mengurangi volume pekerjaan D Ya D Tidak yang tercantum dalam Kontrak; 

- mengurangi atau menambahjenis pekerjaan; D Ya D Tidak 

- mengubah spesifikasi teknis dan gambar pekerjaan 
sesuai dengan kebutuhan lokasi pekeljaan; D Ya D Tidak 
dan/a tau 

- melaksanakan pekeljaan tambah yang bel urn D Ya D Tidak 
tercantum dalam Kontrak yang diperlukan untuk 
menyelesaikan seluruh pekeljaan 

I 
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- Pekerjaan tam bah harus mempertimbangkan ! 
tersedianya anggaran dan paling tinggi 10% 0 Ya 0 Tidak 
(sepuluh perseratus) dari nilai Kontrakawal 

3· Perintah perubahan peke1jaan dibuat oleh PPK secara 
0 Ya 0 Tidak 

te1tulis kepada penyedia, 

4- Negosiasi teknis dan harga yang dilakukan mengacu 
0 Ya 0 Tidak 

pada ketentuanyangtercantum dalam Kontrakawal. 

s. Hasil negosiasi dituangkan dalam Berita a car a sebagai 0 Ya 0 Tidak 
dasar penyusunan adendum Kontrak. 

6. Buat simpulan dan rekomendasi 

J. 1 Penilaian Kemajuaan Pelaksanaan Pekerjaan 
-

Penye_dia telah menyampaikan la poran kemaj uan hasil ~ 0 1. Ya 0 Tidak 
pekeiJaan 

2. Laporan kemajuan hasil pekerjaan telah diverifikasi 0 Ya 0 Tidak 
PPK 

3- Kemajuan hasil pekerjaan yang dilaporkan telah 
10 

Ya 0 Tidak 
sesuai dengan kemajuan pekljaan fisik dilapangan, 

4· Spesifikasi teknis basil peke1jaan yang terpasang telah 
0 Ya 0 Tidak 

sesuai dengan kontrak, 

5· Buat simpulan dan rekomendasi 

K. Pembayaran Prestasi Pekerjaan 

1. Penyedia telah mengajukan tagihan disertai laporan 0 Ya 0 Tidak 
kemajuan hasil pekerjaan; 

2. Untuk Kontrak yang m empunyai subkontrak, 
permintaan pembayaran telah dilengkapi bukti 0 Ya 0 Tidak 
pembayaran kepada seluruh sub penyedia sesuai 
dengan prestasi pekerjaan 

3· Pembayaran penyedia kepada sub kontraktor telah 0 Ya 0 Tidak 
sesuai dengan pekerjaan yang terpasang, 

4- Pembayaran dilakukan dengan sistem termin sesuai 0 Ya 0 Tidak 
ketentuan dalam Dokumen Kontrak 

s. Pembayaran dilakukan senilai pekerjaan yang telah 
terpasang, tidak termasuk bahanjmaterial dan 0 Ya 0 Tidak 
peralatan yang ada di lokasi pekerjaan; 

6. Pembayaran termin telah dipotong angsuran uang 0 Ya 0 Tidak muka, denda (bila ada). 

7· Buatsimpulan dan rekomendasi 
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L. Perpanjangan W aktuPelaksanaan 

1. PPK melakukan penelitian us ulan tertulis 
perpanjangan waktu penyelesaian kontrak oleh 0 Ya 0 Tidak 
Penyedia, 

2. Perpanjangan waktu pelaksanaan kontrak telah 
berdasarkan pertimbangan yang layak dan wajar oleh I 
PPK, karena : 

- pekerjaan tam bah; 0 Ya 0 Tidak 

- perubahan disain; 0 Ya 0 Tidak 

- keterlambatan yang disebabkan oleh PPK; 0 Ya 0 Tidak 

- masalah yang timbul di luar kendali penyedia; 0 Ya 0 Tidak 
dan/a tau 

- Keadaan Kahar 0 Ya 0 Tidak 

3- Penyedia telah memberikan peringatan dini akan 
te1jadi keterlambatan dan telah beke1ja sama untuk 0 Ya 0 Tidak 
bekerj a sam a untuk mencegah keterlambatan, 

4- PPK telah menetapkan ada tidaknya perpanjangan, 
dalam jangka waktu 21 (dua puluh satu) hari setelah 0 Ya 0 Tidak 
penyedia meminta perpanjangan, 

-

5· Penetapan adajtidak perpanjangan pelaksanaan 0 Ya 0 Tidak 
dinyatakan secara tertulis 

6. Buat simpulan dan rekomendasi 

M. Serah Terima Pertama Pekeljaan (Provisional Hand Over/PHO) 

1. Penyerahan hasil peke1jaan berdasarkan permintaan 
0 Ya 0 Tidak 

secara tertulis dari Penyedia Pekerjaan Konstruksi. 

2. Permintaan terse but setelah pekerjaan selesai 100 % 0 Ya 0 Tidak 

3· Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan melakukan 0 Ya 0 Tidal< 
pemeriksaan hasil peke1jaan Pengadaan Barang/ J as a. 

4· Melakukan pem eriksaan sesuai dengan 0 Ya 0 Tidak 
pedoman/ prosedur yang telah diteta pkan 

5· Penyedia telah melaksanakan pekerjaan konstruksi 
sesuai dengan ketentuan yang tercantum dalam 0 Ya 0 Tidak 
Kontmkdangambar ~ _ 

6. Apabila terdapat ketidaksesuaian dengan kontrak 
(kekurangan-kekurangan danfatau cacat hasil 

0 
y 0 Tidak pekerjaan), penyedia telah memperbaiki/ a 

menyelesaikannya, 

7· Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan menerima 0 Ya 0 Tidak 
hasil Pengadaan BarangLJ asa setelah melalui 
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pemeriksaanj pengujian; 

8. PPK menerima penyerahan pertama peketjaan setelah 
seluruh basil pekerjaan dilaksanakan sesuai dengan 

0 Ya 0 Tidak 
ketentuan Kontrak dan diterima oleh Panitia/Pejabat 
Penerima Hasil Peketjaan. 

9· Buat simpulan dan rekomendasi 

N. Pembayaran Hasil Pekerjaan 

1. Pembayaran terakhir dilakukan setelah: 

- Pekerjaan selesai 100% (seratus perseratus) 0 Ya 0 Tidak 

- Berita acara penyerahan pertama peketjaan 0 Ya 0 Tidak 
diterbitkan; 

2. Pembayaran yang dilakukan sebesar 95% (sembilan 
puluh lima perseratus) dari nilai kontrak, sedangkan 0 Ya 0 Tidak yang 5% (lima perseratus) merupakan retensi selama 
masa pemeliharaan, 

3· Pembayaran yang dilakukan sebesar 100% (seratus 
perseratus) dari nilai kontrak dan penyedia harus 

0 Ya 0 Tidak 
menyerahkan Jaminan Pemeliharaan sebesar 5% 
(lima perseratus) dari nilai kontrak 

4 · Masa berlaku jaminan perneliharaan sejak tanggal I 
serah terima pertama sampai dengan tanggal 0 Ya 0 Tidak 
penyerahan akhir peketjaan, 

5· Telah dipotong denda (jika ada), pajak, uang 1 0 Ya 0 Tidak 
muka dan ganti rugi (jika ada), 

6. Pembayaran ganti rugi kepada penyedia (jika ada) 0 Ya 0 Tidak 
sesuai kontrak, 

7· Ganti rugi dibayarkan berdasarkan data penunjang 
dan perhitungan kompensasi yang diajukan oleh 0 Ya 0 Tidak 
penyedia kepada PPK, telah dapat dibuktikan 
kerugian nyata akibat Peristiwa Kompensasi 

8. Penyedia telah memberikan peringatan dini akan I 
tetjadi pengeluaran biaya tambahan dan telah beketja 0 Ya 0 Tidak 
sama untuk mencegah pengel uaran biaya tambahan, 

9· Besarnya denda, pajak, uang muka sesuai dengan 0 Ya 0 Tidak 
kontrak, 

10. Jika peketjaan tidak selesaikarena kesalahan atau 0 Ya 0 Tidak kelalaian penyedia maka penyedia dikenakan denda. 

11. Besarnya denda 1j10oo dari sisa harga bagian kontrak 
yang belum dikerjakan, bila pekljaan yang telah 0 Ya 0 Tidak 
dilaksanakan dapat berfungsi, 

12. Jika peketjaan yang telah dilaksanakan belum 0 Ya 0 Tidak 
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berfungsi, besarnya denda 1(1000 dari harga kontrak. I 
13. Buat simpulan dan rekomendasi 

o. Serah Terima Akhir Pekerjaan (Final Hand Over/FRO) 

1. Penyerahan akhir peke1jaan dilaksanakan 0 Ya 0 Tidak 
I berdasarkan permintaan tertulis dari penyedia, 

2. Permintaan penyerahan akhir setelah mas a 0 Ya 0 Tidak 
pemeliharaan berakhir 

3· Masa pemeliharaan telah ditentukan dalam syarat- 0 Ya 0 Tidak syarat khusus kontrak, 

4- Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan telah 
melakukan pemeriksaan/ pengujian sebelum 0 Ya 0 Tidak 
menerima hasil pekerjaan konstruksi; 

5· Penyedia telah memberikan petunjuk kepada PPK 
tentang pedoman pengoperasian dan perawatan sesua 0 Ya 0 Tidak 
dengan SSKK. 

6. PPK menerima penyerahan akhir pekerjaan setelah 
penyedia melaksanakan semua kewajibannya selama 0 Ya 0 Tidak 
masa pemeliharaan dengan baik. 

-
7· B uat simp ulan dan rekomendasi 

P. Pengembalian Retensi a tau J ami nan Pcmeliharaan 

1. Apabila penyedia tidak melaksanakan kewajiban 
pemeliharaan sebagaimana mestinya, maka PPK 
berhak menggunakan uang retensi untuk membiayai 0 Ya 0 Tidak 
perbaikan(pemeliharaan atau mencairkan Jaminan 
Pemeliharaan 

2. PPK wajib melakukan pembayaran sisa nilai kontrak 
yang bel urn dibayar setelah PPK menrima penyerahan 0 Ya 0 Tidak 
akhirpekerjaan, 

3· PPK wajib mengembalikan Jaminan Pemeliharaan 0 Ya 0 Tidak setelah PPK menrima penyerahan akhir peke1jaan. 

4- Buat simpulan dan rekomendasi 

Q. Penyesuaian Harga 

1. Kontrak yang ditandatangani adalah bukan Kontrak I 
Tahun Tunggal dan Kontrak Lump Sum serta 0 Ya 0 Tidak 
pekerjaan dengan Harga Satuan tim pang, 

2. Tat a car a perhitungan penyesuaian harga telah 0 Ya 0 Tidak 
dicantumkan dengan j elas dalam dokumen 
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pengadaan; 

3· Penyesuaian harga diberlakukan mulai bulan ke-13 
0 Ya 0 Tidak (tigabelas) sejak pelaksanaan pekerjaan; 

Penyesuaian Harga Satuan berlaku bagi seluruh 
r------

4· 
kegiatan/ mata pembayaran, kecuali komponen 0 Ya 0 Tidak keuntungan dan biaya operasional sebagaimana 
tercantum dalam penawaran; 

5· Penyesuaian harga satuan diberlakukan sesuai dengan 
jadwal pelaksanaan yang tercantum dalam kontrak 0 Ya 0 Tidak 
awalj adendum kontrak; 

6. Penyesuaian harga satuan bagi komponen peke1jaan I 
yang berasal dari lua r negeri, menggunakan indeks 0 Ya 0 Tidak 
penyesuaian harga dari negara asal barangtersebut; 

7· J enis pekerjaan baru dengan harga satuan baru 
sebagai akibat adanya adendum kontrak dapat 
diberikan penyesuaian harga mulai bulan ke-13 (tiga 0 Ya 0 Tidak 
belas) sejak addendum kontrak tersebut 
ditandatangani; 

8. Kontrak yang terlambat pelaksanaannya disebabkan 
oleh kesalahan Penyedia barangjJasa diberlakukan 0 Ya 0 Tidak penyesuaian harga berdasarkan indeks harga terendah 
antarajadwal awal denganjadwal realisasi pekerjaan 

9· Rumusan penyesuaian harga satuan telah sesuai 0 Ya 0 Tidak dengan kontrak, 

10. Rumusan penyesuaian nilai kontrak telah sesua1 
0 Ya 0 Tidal< dengan kontrak, 

11. Pembayaran penyesuaian harga dilakukan oleh PPK, 
apabila penyedia telah mengajukan tagihan dise1tai 0 Ya 0 Tidak 
perhitungan dan data-data; 

12. Penyedia dapat mengaj ukan secara berkala selambat- 0 Ya 0 Tidak lambatnya setiap 6 (enam) bulan. 

13. Buat simpulan dan rekomendasi 

R. Keadaan Kahar 

1. Penyedia Barang/ J as a memberitahukan ten tang 0 Ya 0 Tidak teljadinya Keadaan Kahar kepada PPK secara tertulis. 

2. Surat pemberitahuan didibuat dalam waktu paling 
lambat 14 (empat belas) hari kalender sejak terjadinya 0 Ya 0 Tidak 
KeadaanKahar. 

3· Surat pemberitahuan keadaan kahar dise1tai salinan 
pernyataan keadaan kahar yang dikeluarkan oleh 

0 Ya 0 Tidak pihak/instansi yang berwenang sesuai ket entuan 
peraturan perundang-undangan. 
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4· Keadaan kahar telah sesuai dengan kesepakatan yang 

I dituangkan dalam kontrak 

- Jika akibat keadaan kahar pekerjaan I 

dihentikan sementara: I 
Perpanjangan mas a kontrak sam a dengan 0 Ya 0 Tidak terhentinya masa kontrak akibat keadaan kahar, 

- Jika akibat keadaan kahar PPK tetap 
rnemerintahkan pekerjaan dilaksanakan: 

Jika selama mas a Keadaan Kahar PPK 
memerintahkan secara tertulis kepada Penyedia 
untuk meneruskan pekerjaan sedapat mungkin 
maka Penyedia berhak untuk menerima 0 Ya 0 Tidak pembayaran sebagaimana ditentukan dalam 
Kontrak dan mendapat penggantian biaya yang 
wajar sesuai dengan yang telah dikeluarkan untuk 
bekerja dalamsituasi demikian. 

f----
Pengaruh keadaan kahar, telah dituangkan dalam 5- 0 Ya 0 Tidak 
perubahanKontrak 

6. Penggantian biaya telah diatur dalam suatu adendum 0 Ya 0 Tidak Kontrak, 

Jika kcadaan kahar berakibat kontrak 
pekerjaan dihentikan: 

Dalam hal kontrak dihentikan, maka PPK wajib 
membayar kepada penyedia sesuai dengan prestasi 
pekerjaan yang telah dicapai, termasuk: 

- biaya langsung pengadaan Bahan dan 
Perlengkapan untuk pekerjaan ini. Bahan dan 
Perlengkapan ini harus diserahkan oleh Penyedia 0 Ya 0 Tidak 
kepada PPK, dan selanjutnya menjadi hak milik 
PPK; 

- biaya langsung pembongkaran dan demobilisasi 0 Ya 0 Tidak Hasil Pekerjaan Semen tara dan Peralatan; 

- biaya langsung demobilisasi Personil 0 Ya 0 Tidak 

7- Buat simpulan dan rekomendasi 

s. I Pemutusan Kontrak 
I 

1. Pemutusan kontrak dapat dilakukan oleh pihak \ 0 Ya 0 Tidak penyedia a tau pihak PPK. 

2. Menyimpang dari Pasal1266 dan 1267 Kitab Undang-
Undang Hukum Perdata,pemutusan Kontrak melalui 
pemberitahuan tertulis da pat dilakukan apabila: 

- penyedia lalai/cidera janji dalam melaksanakan 0 Ya 0 Tidak 
I 
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kewajibannya dan tidak memperbaiki kelalaiannya 
dalamjangka waktu yangtelah ditetapkan; 

- penyedia tanpa persetujuan Pengawas Pekerjaan, 0 Ya 0 Tidak 
tidak memulai pelaksanaan pekerjaan; 

- penyedia menghentikan pekerjaan selama 28 (dua 
puluh delapan) hari dan penghentian ini tidak 0 Ya 0 Tidak 
tercantum dalam program mutu serta tanpa 
persetujuan PengawasPekerjaan; 

- penyedia berada dalam keadaan pailit; 0 Ya 0 Tidak 

- penyedia selama Masa Kontrak gagal memperbaiki 
Cacat Mutu dalam jangka wak'tu yang ditetapkan 0 Ya 0 Tidak 
olehPPK; 

- penyedia tidak mem pertahankan keberlakuan 0 Ya 0 Tidak 
Jaminan Pelaksanaan; 

- denda keterlambatan pelaksanaan pekerjaan 
akibat kesalahan penyedia sudah melampaui 5% 
Oima perseratus) dari nilai Kontrak dan PPK 0 Ya 0 Tidak 
menilai bahwa Penyedia tidak akan sanggup 
menyelesaikan sisa pekerjaan; 

- Pengawas Pekerjaan memerintahkan penyedia 
untuk menunda pelaksanaan a tau kelanjutan 0 Ya 0 Tidak 
pekerjaan, dan perintah tersebut tidak ditarik 
selama 28 (dua puluh delapan) hari; 

r- - - PPK tidak menerbitkan SPP untuk pembayaran 
tagihan angsuran sesuai dengan yang disepakati 0 Ya 0 Tidak 
sebagaimana tercantum dalam SSKK; 

-
- penyedia terbukti melakukan KKN, kecurangan 

danjatau pemalsuan dalam proses Pengadaan yang 
diputuskan oleh instansi yang berwenang; 0 Ya 0 Tidak 
danj atau pengaduan ten tang penyimpangan 
prosedur, dugaan KKN danjatau 

- pelanggaran persaingan sehat dalam pelaksanaan 
pengadaan dinyatakan benar oleh instansi yang 0 Ya 0 Tidak 
berwenang. 

~ 

3· Dalam hal pemutusan Kontrak dilakukan karena 
kesalahan penyedia 

- J ami nan Pelaksanaan dicairkan; 0 Ya 0 Tidak 

- sisa Uang Muka harus dilunasi oleh penyedia atau 0 Ya 0 Tidak Jaminan Uang Muka dicairkan, 

- penyedia membayar denda; dan/ a tau 0 Ya 0 Tidak 

- penyedia dimasukkan dalam Daftar Hitam. 0 Ya 0 Tidak 
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4· Dalam hal pemutusan Kontrak dilakukan karena PPK J 

terlibat penyimpangan prosedur, melakukan KKN 
danj atau pelanggararan persaingan sehat dalam 0 Ya 0 Tidak 
pelaksanaan pengadaan, maka PPK dikenakan sanksi 
berdasarkan peraturan perundang-undangan. 

5· Buat simpulan dan rekomendasi 

Ill. PEMANFAATAN HASIL PEKERJAAN KONSTRUKSI 

Audit atas pemanfaatan hasil konstruksi dimulai dari penyerahan hasil 

pekeijaan konstruksi kepada PA/KPA sampai dengan hasil pekeijaan konstruksi 

tersebut dimanfaatkan. 

1. SKEMAAUDIT 

1) Tujuan Umum: 

U ntuk memastikan bahwa : 

( 1) Hasil pekeij aan konstruksi telah diserahkan kepada PA/KP A, 

(2) Telah dilakukan pencatatanhasil pekerjaan konstruksi ke dalam 

daftar inventaris (SIMAK-BMN/SIMBADA), 

(3) Hasil pekerjaan konstruksi telah dimanfaatkan. 

2) Waktu Pelaksanaan: 

No. 
I 

A. 

B. 

Audit mulai dari penyerahan hasil pekerjaan konstruksi kepada P A/KP A. 

Pelaksanaan prosedur audit dapat dilakukan pada saat proses sedang 

berlangsung (Audit atas Proses/ AP) dan/ a tau segera setelah proses 

selesai (Audit atas Output I AO). 

SasaranAudit Output Tujuan Prosedur Audit Ket 

Penyerahanhasil Berita Acara Serah Memastikan bahwa hasil AO 
pekerjaan Terima Hasil pekerjaan konstruksi sudah 
konstruksi ke pada Pekerjaan diserahkan kepada PA/ KPA 
PA/ KPA Konstruksi 

Pencatatan hasil Daftar inventaris Memastikan bahwa hasil AO 
pekerjaan (SIMAK-BMN) pekerjaan konstruksi sudah 
konstruksi ke dimasukkan ke dalam 
dalam daftar SIMAK-BMN 
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inventaris (SIMAK-
BMN) 

c. Pemanfaatan hasil Hasil pekerjaan Memastikan hasil pekerjaan AP 
pekeljaan konstruksi telah konstruksi telah 
konstruksi berfungsi dan dimanfaatkan sesuai dengan 

digunakan sesuai tujuan pengadaan 
dengan tujuan 
pengadaan 

2. PROGRAM AUDIT RINCI 

j Rencana I Realisasi 

No. I Uraian 
1 
I , ,ktu I Ref 

-+ _ _ _ __ _ ~ Pelaksana Wak:J ~cla~r:j_~a~ ~-
A. Penyerahan Hasil Pekerjaan Konstruksi Kepada PA/KP A 

TujuanAudit: 

Memastikan bahwa hasil pekeljaan 
konstruksi sudah diserahkan kepada 
PA/KPA 

Prosedur Audit: 

1. Peroleh Berita Acara serah terima 
hasil pekerjaan konstruksi dari PPK 
kePA/KPA 

2. Peroleh Berita Acara Serah Terima 
Pekerjaan dari PPK/Panitia Penerima 
Hasil Pekerjaan (PPHP) 

3- Bandingkan Berita Acara serah terima 
hasil pekerjaan konstruksi dari PPK 
ke P A/KP A dengan Berita Acara Serah 
Terima Pekerjaan dari PPHP 

4- Lakukan peninjauan lapanganfcek 
fisik untuk meyakinkan kebenaran 
serah terima hasil pekeljaan 
konstruksi tersebut telah (jika 
diperlukan) 

5- Buat Berita Acara hasil pemeriksaan 
fisik 

6. Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simp ulan hasil audit 

B. Pencatatan Hasil Pekerjaan KonstruksiKe dalarn Daftar Inventaris 
(SIMAK-BMN) 

Tujuan Audit: 

~-~~M~em~astikanbahwahasilpekeljaan -~---~---~---- _... ___ c__ 
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Rencana I Realisasi 
No. I Uraian 

Pelak.'kUla \\"aktu I Pelak. .. ana \\"aktu Ref 
I KKA 

r-- --
konstruksi sudah dimasukkan ke 
dalam SIMAK-BMN 

Prosedur Audit : 

1. Peroleh SIMAK-BMN, daftar 
inventaris, buku induk barang 
inventaris, a tau dokumen lain yang 
relevan 

2. Bandingkan hasil pekerjaan 
konstruksi dalam Berita Acara serah 
terima hasil pengadaan dengan 
SIMAK-BMN, daftar inventaris, buku 
induk barang inventaris 

3· Yakinkan bahwa hasil pekerjaan 
konstruksi yang telah diserahkan 
sudah dimasukkan ke dalam SIMAK-
BMN sesuai akunnya, daftar 
inventaris, buku induk barang 
inventaris, atau dokumen lain yang 
relevan 

4· Tuangkan dalam daftar uji dan buat 
simpulan hasil audit 

~-c. t-Pernanfaatan Hasil Pekerjaan Konstruksi 

Tujuan Audit : 

Memastikan hasil pekerjaan 
konstruksi telah dimanfaatkan sesuai 
dengan tujuan pengadaan 

Prosedur Audit : 

1 . Dapatkan SK penunjukan pengguna 
hasil pekerjaan konstruksi, 

2. Lakukan peninjauan lapanganjcek 
fisik, wawancara a tau konfirmasi 
kepada pengguna barang untuk 
meyakinkan bahwa hasil pekerjaan 
konstruksi tersebut telah digunakan I 

sesuai rencana kebutuhan (jika 
diperlukan) 

I-
Pastikan kebenaran lokasi hasil 3· 
pekerjaan konstruksi, 

4· Yakinkan bahwa hasil pekerjaan 
konstruksi tersebut berada di bawah 
penguasaan unit pengguna barang 
yang bersangkutan 
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5· Yakinkan bahwa hasil 
konstruksi telah 
dimanfaatkan 

peke1jaan 
berfungsi/ 

6. Teliti penyebab hasil pekerjaan 
konstruksi yang sudah diterima 
ternyata tidak dapat dimanfaatkan 

7. Tuangkan dalam daftar uju dan buat 
simpulan hasil audit atas 
pemanfaatan hasil pekerjaan 
konstruksi al: 

- telah berfungsi dan digunakan 
sesuai dengan rencana kebutuhan 

- telah berfungsi tetapi tidak atau 
bel urn digunakan 

- telah berfungsi tetapi digunakan 
tidak sesuai rencana kebutuhan 

- tidak berfungsi 

3. DAFTAR UJI HASILAUDIT 

Daftar uji ini digunakan sebagai media untuk membuat simpulan hasil audit 
atas prosedur audit yang telah dilaksanakan. Apabila hasil uji menyatakan 
"tidak", berarti terdapat indikasi adanya penyimpangan yang harus 
dirumuskan penyebabnya berdasarkan prosedur audit yang dilakukan. 

Kolom "Keterangan" apabila memerlukan penjelasan lebih lanjut, dapat 
dituangkan dalam kertas kerja tersendiri. 

Petunjuk: beri tanda v pada kotakjawaban yang sesuai. 

No. ! Uraian Hasil uji Ket. 

A. Penyerahan Hasil Pekerjaan konstruksi kepada PA/KP A 

1. PPK sudah menyerahkan hasil pekerjaan konstruksi 
ke PA/KPA dengan membuat Berita Acara serah 0 Ya 0 Tidak 
terima 

2. Penyerahan dilakukan segera setelah serah terima 0 Ya 0 Tidak 
akhir barang/konstruksi dari penyedia barang/jasa 

3· Penyerahan barang/konstruksi dilengkapi dengan: 0 Ya 0 Tidak 
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No. , Uraian Hasil uji I Ket. 
I 

4· Kontrak (beserta perubabannyajika ada) 0 Ya 0 Tidak 

s. Berita acara pemeriksaan basil pekerjaan 0 Ya 0 Tidak 

6. Berita Acara Serah Terima Pertama antara PPK 0 Ya 0 Tidak dengan Penyedia 

7· Berita Acara Serab Terima Pekerjaan antara PPK 0 Ya 0 Tidak denganKPA 
-

8. Berita Acara Serab Terima Akhir antara Penyedia 0 Ya 0 Tidak denganPPK 

9· Spesifikasi pekerjaaan konstruksi dalam Berita Acara 
serah terima basil pekerjaan konstruksi sam a 0 Ya 0 Tidak dengan spesifikasi dalam Berita Acara Serah Terima 
Pekerjaan dari PPHP 

10. Volume hasil pekerjaan konstruksi dalam Berita 
Acara serah terima hasil pekerjaan konstruksi sama 

0 Ya 0 Tidak dengan volume dalam Berita Acara Serah Terima 
Pekerjaan dari PPHP 

11. Lokasi basil pekerjaan konstruksi sesuai dengan 
0 Ya 0 Tidak Berita Acara Serah Terima Pekerjaan dari PPHP 

12. Buat simp ulan dan rekomendasi 

B . Pencatatan basil pekerjaan konstruksi ke dalam daftar inventaris 
(SIMAK-BMN) 

1. Hasil pekerjaan konstruksi sudah dimasukkan dalam 
akun yang sesuai dalam SIMAK-BMN, daftar 0 Ya 0 Tidak 
inventaris, buku induk barang inventaris 

2. Jumlab hasil pekerjaan konstruksi yang dimasukkan 
ke dalam SIMAK-BMN, daftar inventaris, buku 0 Ya 0 Tidak induk barang inventaris sesuai dengan jumlah 
barangjkonstruksi dalam BA serah terima 

3· Pencatatan ke dalam SIMAK-BMN, daftar 
inventaris, buku induk barang inventaris 0 Ya 0 Tidak dilakukan segera setelab BA serah terima 
ditandatangani 

4· Buat simp ulan dan rekomendasi 

c. Pemanfaatan basil pekerjaan konstruksi 
---

1. Penggunaan basil pekerjaan konstruksi didukung SK 0 Ya 0 Tidak penunjukan dari PA/KPA 

2. Lokasi basil pekerjaan konstruksi sesuai dengan SK 
0 Ya 0 Tidak penggunaan basil pekerjaan konstruksi 

3· Lokasi hasil pekerjaan konstruksi sesuai dengan 
0 Ya 0 Tidak rencana kebutuban 

4· Hasil pekerjaan konstruksi telab didukung oleb 0 
kondisi saranajprasarana atau fasilitas pendukung 

Ya 0 Tidak 

yang dibutubkan I 
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5· Hasil pekerjaan konstruksi dimanfaatkan oleh unit 
0 Ya 0 Tidak pengguna barang 

6. Hasil pekerjaan konstruksi terse but telah 
0 Ya 0 Tidak dimanfaatkan sesuai rencana kebutuhan 

7· Pemanfaatan oleh pihak lain sudah didukung dengan 
0 Ya 0 Tidak surat penetapan 

8. Pemanfaatan oleh pihak lain sudah memenuhi 
0 Ya 0 Tidak persyaratan yang ditentukan peraturan perundangan 

9· Buat simpulan dan rekomendasi 

-
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BAB IX AUDIT ATAS PENANDATANGANAN DAN PEIAKSANAAN 
KONTRAK PENGADAAN BARANG/JASA LAINNYASERTA 

PEMANFAATANNYA 

I. PENANDATANGANAN KONTRAK 

1. SKEMAAUDIT 

No 

A. 

B. 

c. 

D. 

1) Tujuan Umum 

Untuk meyakinkan bahwa penandatanganan kontrak pengadaan 
barangjjasa lainnya telah dilakukan sesuai dengan ketentuan. 

2) W aktu Pelaksanaan 

Audit dimulai setelah pengumuman penetapan pemenang lelang 
namun sebelum ditandatanganinya kontrak. Pelaksanaan prosedur audit 
dapat dilakukan pada saat proses sedang berlangsung (Audit atas 
Proses/ AP) dan/ a tau segera setelah proses selesai (Audit atas Output/ AO). 

Pcnandatanganan l Output Tujuan Prosedur Audit Ket Kontrak 

Penyempurnaan Draft Untuk meyakinkan bahwa kontrak AO 
rancangan Kontrak kontrak yang akan ditandatangani telah 

Final disempurnakan oleh PPK. 

Substansi Kontrak Draft Meyakinkan substansi kontrak AO 
Kontrak sudah sesuai dengan Dokumen 
Final Pengadaan dan ketentuan yang 

berlaku. 

Tanggal Kontrak DPA/DIPA, Untuk meyakinkan kontrak yang AO 
SPPBJ, ditandatangani PPK sesuai dengan 
Jaminan Dokumen Pemilihan 
Pelaksanaan 

lsi Kontrak sesum Draft Untuk meyakinkan isi kontrak AO 
dengan stan dar kontrak sesuai dengan Standar Dokumen 

Final Lelang 
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2. PROGRAM AUDIT RINCI 

Rencana Realisasi 
No Tujuan dan Prosedur Audit 

I~ -~ Pelaksana ' \\'aktu Ref Pelaksana Waktu 
KKA 

A. Penyempurnaan Rancangan 
Kontrak 

Tujuan: I 
U ntuk meyakinkan kontrak yang akan 
ditandatangani PPK sesuai dengan 
rancangan kontrak seperti dalam 
dokumen pemilihan penyedia 
barang/jasa lainnya. I 
LangkahKerja: I 

I 

1. I Bandingkan Ranca~g.an Kontrak ( dala~ I : dokumen pemllthan penyed1a 
I barang/jasa lainnya) dengan draft final I 

kontrak yang akan ditandatangani PPK I 
2. Lakukan pengecekan apakah PPK dan 

Penyedia barangjjasa lainnya tidak 
melakukan perubahan secara subtansi 

I atas draft final kontrak 

3· Lakukan pengecekan apakah PPK dan 
Penyedia Barang/jasa lainnya telah 

I melakukan pemeriksaan draft final 
kontrak atas subtansi, bahasa, 

I redaksional, angka dan huruf, dengan 
membubuhi paraf pada tiap lembar i 
dokumen kontrak 

4· Peroleh hasil penilaian oleh ahli hukum 
atas kontrak bernilai di atas seratus 
milyarrupiah 

5· Untuk kontrak dengan nilai Rp 10 milyar 
a tau yang lebih besar, peroleh 

I \ persetujuan dari pejabat berwenang 
(Menteri Keuangan untuk APBN 

I 1 Multiyears) 

6. Hasil langkah kerja, tuangkan dalam I daftar uji dan buat simp ulan hasil audit 

B. Substansi Kontrak I 

l 
Tujuan: 

1 Untuk meyakinkan isi kontrak t elah 
sesuai dengan ketentuan. I 

I LangkahKerja: I 
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1. Teliti substansi kontrak yang akan I ditandatangani apakah telah sesuai I 

dengan ketentuan. 

2. Bandingkan tanggal penandatangan I 
kontrak dengan tanggal SPPBJ. Cek 
apakah tanggal penandatanganan 
kontrak tidak mendahului tanggal 
SPPBJ. 

3· Hasil langkah kerja tuangkan dalam 

I daftar uji dan buat simpulan hasil audit 

I 
'C:- Proses tanda tangan kontrak 

Tujuan: 

U ntuk meyakinkan bahwa : . 
• Kontrak yang ditandatangani oleh 

PPK telah tersedia dananya 

I • Kontrak yang ditandatangani sudah 
sesuai dengan Dokumen Pemilihan 

1 Langkah Ket:ja: I 
1. 

I 
Cek apakah kontrak yang telah 
ditandatangani PPK telah tersedia dalam 
DPA/DIPA. I 

2. Cek tanggal kontrak terse but dan 
bandingkan tanggal terse but tidak 
mendahului DIPA/DPA. Apabila 
tanggal kontrak yang mendahului 
tanggal pad a dokumen DIPA/DPA, 

I tanyakan penyebabnya. 

3· Bandingkan tanggal yang t ertera dalam 
kontrak dengan SPPBJ, apakah tanggal 
kontrak lebih awal atau melebihi 14 hari 
setelah SPPBJ terbit. 

4· I Dapatkan copy dokumen Jaminan I Pelaksanaan dan bandingkan apakah 
I tanggal diterimanya lebih awal dari 

tanggal kontrak. 

s. I Hasil langkah kerja tuangkan dalam 
I daftar uji dan buat simp ulan hasil audit 

I 
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Rencana ~ Realisasi 
No Tujuan dan Prosedur Audit ~ 

Waktu j Pclaksana I Waktu Ref Pclaksana 
KKA 

D. Jaminan Pelaksanaan 

Tujuan: 

U ntuk meyakinkan bahwa besaran dan 
jangka waktu jaminan pelaksanaan yang 
diterima telah sesuai dengan ketentuan 

I LangkahKerja: I 
1. Bandingkan harga penawaran terkoreksi 

dengan Harga perkiraan sendiri untuk I mengetahui besaran jaminan 
pelaksanaan yang kurang dari 

I seharusnya Gika nilai penawaran lebih 
rendah dari So% dari nilai total HPS, 
maka nilai jaminan pelaksanaan 
dihitung 5% dari total HPS). I 

2. 
I 

Lakukan verifikasi apakah jaminan I 

pelaksanaan yang disampaikan telah 
I 

I 
mencukupi dengan jumlah yang 
ditentukan. I 

3· Cek apakah jangka waktu jaminan 
pelaksanaan telah sesuai dengan 
ketentuan. 

4· Hasil langkah kerja tuangkan dalam 

I daftar uji dan buat simpulan hasil audit 

3. DAFfAR UJI HASILAUDIT 

No. 

A. 

1. 

2. 

Daftar uji ini digunakan sebagai media untuk membuat simpulan hasil audit 
atas prosedur audit yang telah dilaksanakan. Apabila hasil uji menyatakan 
"tidak", berarti terdapat indikasi adanya penyimpangan yang harus 
dirumuskan penyebabnya berdasarkan prosedur audit yang dilakukan. 
Kolom "Keterangan" apabila memerlukan penjelasan lebih lanjut, dapat 
dituangkan dalam kertas kerja tersendiri. 
Petunjuk : beri tanda v' pada kotakjawaban yang sesuai. 

l Uraian 
~--

Hasil Uji 

1 
Ket 

- --
Penyempurnaan Rancangan Kontrak 

PPK telah melakukan penyempurnaan terhadap 0 Ya 0 Tidak 
draft final kontrak 

Tidak ada perubahan subtansi kontrak yang 0 Ya 0 Tidak 
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ditandatangani PPK, dibandingkan dengan rancangan 
kontrak dalam dokumen pemilihan. 

3- Penandatanganan Kontrak Pengadaan Barangjjasa 
lainnya yang kompleks dan/atau bernilai diatas 0 Ya 0 Tidak RplOO.OOO.OOO.OOO,OO dilakukan setelah 
memperoleh pendapat ahli hukum Kontrak. 

4· Rancangan kontrak tertentu (multi years) telah 
memperoleh persetujuan dari pejabat yang 
berwenang: 

- Menteri Keuangan untuk kontrak bernilai di atas 0 Ya D Tidak Rp 10 milyar 

- Pimpinan Lembaga yang bersangkutan untuk 
kegiatan yang nilai kontraknya sampai dengan 
sepuluh miliar rupiah untuk kegiatan: 
penanaman benih/bibit, penghijauan, 
pelayananperintis laut/udara, makanan dan obat 0 Ya 0 Tidak 
di rumah sakit, makanan untuk narapidana di 
Lembaga Pemasyarakatan, pengadaan pita cukai, 
layanan pembuangan sampah dan pengadaan jasa 
cleaning service 

5· PPK telah memeriksa konsep Kontrak meliputi: 

- Substansi 0 Ya 0 Tidak 

- Bahasa 0 Ya 0 Tidak 

- redaksional 0 Ya 0 Tidak 

- angka dan huruf 0 Ya 0 Tidak 

- paraf pada setiap lembar Dokumen Kontrak. 0 Ya 0 Tidak 

--- - · -
6. Penyedia telah memeriksa konsep Kontrak meliputi: 

- Substansi 0 Ya 0 Tidak 

- Bahasa 0 Ya 0 Tidak 

- redaksional 0 Ya 0 Tidak 

- angka dan huruf 0 Ya 0 Tidak 

- paraf pada setiap lembar Dokumen Kontrak. 0 Ya 0 Tidak 

7· Buat simpulan dan rekomendasi 

B. Subtansi Kontrakminimal berisi: 

1. Terdapat pokok perjanjian yang memuat: 

1) Adanya uraian pembukaan : 
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- Judul kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- Nomor kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- Tanggal kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- Para pihak dalam kontrak, termasuk apabila 
penyedia barangjjasa lainnya merupakan 0 Ya 0 Tidak 
KSO /kemitraan 

2) lsi 

- Pekerjaan yang akan dilaksanakan 0 Ya D Tidak 

- Jadwal Pelaksanaan Pekeljaan D Ya D Tidak 

- Harga kontrak dalam angka D Ya D Tidak 

- Harga kontrak dalam huruf D Ya D Tidak 

- Hak & Kewajiban para pihak D Ya 0 Tidak 

- Termijn & cara Pembayaran D Ya 0 Tidak 

- Ketentuan mengenai pemberdayaan us aha D Ya 0 Tidak kecil. 

- Klausul kewajiban penggunaan produksi D Ya D Tidak dalam negeri. 

- Klausul pemutusan kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- Klausul pencairan jaminan pelaksanaan bila 
terjadi wanprestasi (contoh: pekerjaan tidak D Ya 0 Tidak selesai, mutu tidak sesuai spek, kelaikan 
bangunan melebihi batas toleransi) 

- dokumen-dokumen yang merupakan satu-
kesatuan dan bagian yang tidak terpisahkan 
dari Kontrak: 

• addendum Sur at Perjanjian; D Ya 0 Tidak 

• pokokperjanjian; D Ya 0 Tidak 

• surat penawaran berikut daftar kuantitas D Ya D Tidak dan harga (apabila ada); 

• syarat-syarat khusus Kontrak; D Ya D Tidak 

• syarat-syarat umum Kontrak; D Ya D Tidak 

• spesifikasi kh usus; 0 Ya D Tidak 

• spesifikasi umum; D Ya D Tidak 

• gambar-gambar; dan D Ya D Tidak 

• jaminan-jaminan, D Ya D Tidak 

• SPPBJ, D Ya D Tidak 

• BAHP, D Ya 0 Tidak 
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• BAPP. 0 Ya 0 Tidak 

- Keadaan kahar 0 Ya 0 Tidak 

3) Penutup 

- Pernyataan persetujuan dari para pihak 0 Ya 0 Tidak 

- Tanggal penandatanganan kontrak 0 Ya 0 Tidak 

- Tanggal mulai berlaku efektifkontrak 0 Ya 0 Tidak 

2. Buat simpulan dan rekomendasi 

c. Proses tanda tangan kontrak 

1. Kegiatan terdapatjtersedia dalam DIPA/DPA 0 Ya 0 Tidak tahun yang bersangkutan 

2. Tanggal Kontrak tidak mendahului tanggal 0 Ya 0 Tidak 
Pengesahan DPA/DIPA. 

3· Paling lambat 14 (empat belas) hari kerja terhitung 
sejak diterbitkannya Surat Penunjukan Penyedia 0 Ya 0 Tidak 
Barangjjasa lainnya (SPPBJ) 

4· Penyedia Barangjjasa lainnya telah menyerahkan 
Jaminan Pelaksanaan (sebelum kontrak 0 Ya 0 Tidal< 
ditandatangani) 

5· Buat simpulan dan rekomendasi 

D. J aminan Pelaksanaan 

1. Besaran Jaminan Pelaksanaan adalah sebesar 5% 0 Ya 0 Tidal< Oima perseratus) dari nilai Kontrak; 

2. Bila harga penawaran terkoreksi dibawah So% dari 
nilai total HPS, besaran jaminan pelaksanaan adalah 0 Ya 0 Tidal< 
sebesar 5% nilai total HPS; dan 

3· masa berlaku Jaminan Pelaksanaan sejak tanggal 
penandatanganan Kontrak s.d serah terima pertama 0 Ya 0 Tidak 
pekerjaan berdasarkan Kontrak. 

4· Buat simpulan dan rekomendasi 
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II. PELAKSANAAN KONTRAK 

1. SKEMAAUDIT 

1) Tujuan Urn urn : 

Meyakini pelaksanaan kontrak pengadaan barangjjasa lainnya sesuai 
dengan ketentuan dalarn perpres 54 tahun 2010 dan dokumen kontrak 

2) W aktu Pelaksanaan: 

Audit dilaksanakan pada setiap tahapan proses pelaksanaan kontrak 
pengadaan barangjjasa lainnya. Pelaksanaan prosedur audit dapat dilakukan 
pada saat proses sedang berlangsung (Audit atas Proses/ AP) dan/ a tau segera 
setelah proses selesai (Audit atas Output I AO). 

No. 
I Pelaksanaan 

Output I Tujuan Prosedur Audit I Ket Kontrak 

A. Surat Pesanan Sur at Pesanan Meyakini Surat Pesanan (SP) AO 
Barang diterbitkan tepat waktu 
dan diotorisasi oleh pejabat yang 
berwenang 

B. Rap at NotulenRapat Meyakini telah dilakukan rapat AP& 
Persia pan persia pan pelaksanan kontrak AO 
Pelaksanaan dan adanya ketepatan at as 
Kontrak materi pelaksanaan kontrak 

c. Pemeriksaan Be rita Acara/ 1) Meyakini perlu tidaknya AP& 
Bersama Laporan pemeriksaan bersama AO 

Pemeriksaan 2) Meyakini hasil pemeriksaan 
Bersama bersama relevan dengan 

addendum kontrak (jika ada) 

D. Inspeksi Berita A car a/ 1) Meyakini perlu tidaknya AP& 
Pabrikasi Laporan Inspeksi inspeksi pa brikasi AO 

Pabrikasi 2) Meyakini inspeksi pabrikasi 
dilaksanakan sesuai 

3) kontrak 

4) Meyakini hasil inspeksi 
pabrikasi telah ditindaklanjuti 

E. Pembayaran Dokumen Uang muka dibayarkan tepat AO 
UangMuka pembayaran jumlah, tepat waktu dan sesuai 

prosedur 
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F. Perubahan Pelaksanaan Meyakini ada/tidaknya AO 
Kegiatan Kontrak perubahan kegiatan pekerjaan, 
Pekerjaan 

- Be rita Acara validitas alasan perubahan dan 

negosiasi ketepatan perhitungan 

perubahan kegiatan 
pekerjaan 

- Addendum kontrak 

G. Perlindungan Sur at pernyataan Meyakini tidak adanya AO 
Hak Kekayaan perlindungan HAKI pelanggaran atas Hak Kekayaan 
Intelektual Intelektual 

H. Asuransi PolisAsuransi Meyakini adanya asuransi AO 
barang/jasa lainnya yang akan 
dikirim dan kesesuaian 
penerimaan manfaat 

I. Pengiriman Surat pemberita- Meyakini ketepatan waktu AP & 
huan pengiriman .. dan AO pengtnman penanganan 
Dokumen barang (sudah diterima) 
pengiriman 

J. UjiCoba Be rita Acara/ Meyakini barangjjasa lainnya AP & 
Laporan Uji Coba yang diterima dapat beroperasi AO 

sesuai kontrak dan pelatihan 
yang diperlukan telah 
dilaksanakan 

K. Serah Terima Berita Acara Serah Meyakini serah terima AO 
Barangjjasa Terima Barangjjasa barang/jasa lainnya 
lainnya lainnya dilaksanakan setelah seluruh 

persyaratan terpenuhi 

L. Pembayaran Dokumen Pembayaran telah dilaksanakan AO 
pembayaran tepatjumlah dan sesuai prosedur 

M. Denda dan Dokumen Meyakini ada/ tidaknya kondisi AO 
GantiRugi pembayaran Denda yang mengharuskan dikenakan 

dan Ganti Rugi denda dan/atau ganti rugi, 

N. Penyesuaian (diperlukan pedoman tersendiri) AO 
Harga 

0. Keadaan Kahar ( diperlukan pedoman tersendiri) AO 
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P. Perpanjangan a. Surat us ulan Meyakini ada/tidak kondisi yang AO 
Waktu perpanjangan mengharuskan dilakukan 
Pelaksanaan waktu perpanjangan waktu pelaksanaan 
Pekerjaan pelaksanaaan pekerjaan, dan - jika ada- telah 

pekerjaan dilakukan sesuai ketentuan 
b. Laporan penilaian 

atas usulan 
perpanjangan 
waktu 
pelaksanaaan 
peketjaan 

c. Addendum 
kontrak 

Q. Laporan Hasil Laporan Hasil Meyakini laporan basil pekerjaan 
Pekerjaan Pekerjaan memuat data yang 

mencerrninkan kondisi 
sebenarnya 

R. Penghentian ( di peri ukan pedoman tersendiri) 
dan 
Pemutusan 
Kontrak 

--

2. PROGRAM AUDIT RINCI 

Rencana Realisasi 

No. Tujuan dan Prosedur Audit Pelaksana I Waktu I Pelaksana Waktu I Ref 

I I I KKA 

A. SuratPesanan ! 
Tujuan: 

Meyakini Sur at Pes a nan (SP) 
Barang/jasa lainnya diterbitkan tepat 
waktu dan diotorisasi oleh pejabat yang 
berwenang 

Langkah kerja: 

1. Dapatkan dokumen SP Barangjjasa 
lainnya 

2. Teliti tanggal penerbitan SP dan 
bandingkan dengan tanggal kontrak 

-- '---
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3- Teliti apakah SP disetujui/ 
ditandatangani oleh pejahat yang 
herwenang dari pihak penyedia dan 
teliti tanggal persetujuan oleh penyedia 
serta handingkan dengan tanggal 
penerhitan SP 

4. Teliti apakah dalam dokumen SP 
terdapat pernyataan hahwa tanggal 
penandatanganan SP oleh penyedia 
ditetapkan sehagai tanggal awal 
perhitungan waktu penyerahan 

5. Tuangkan dalam daftar uji, huat 
simpulan dan penjelasan atas jawahan 
dalam daftar uji 

6. Hasil langkah kerja, tuangkan dalam 
daftar uji dan huat simpulan basil audit 

B. PenyusunanProgramMutu 

1. 

-
2. 

Tujuan: 

Meyakini eksistensi dan kelengkapan 
informasi dalam Program M utu 

Langkah kerja: 

Dapatkan dokumen program mutu dan 
revisinya hila ada 

Teliti penyusun dokumen program 
mutu 

3. Pastikan didalam dokumen program 
mutu telah semua memuat informasi 
yang relevan 

4. Teliti sehah- sehah revisi program 
mutu, lakukan wawancara, reviu 
dokumen dan konfirmasi atas validitas 
peruhahan kondisi lapangan yang 
melandasi revisi program mutu 

5. Teliti adanya kesepakatan dari PPK atas 
program mutu dan revisinya hila ada 

6. Tuangkan dalam daftar uji, huat 
simpulan dan penjelasan atas jawahan 
dalam daftar uji 

7-

c. 

Hasil langkah kerja, tuangkan dalam 
daftar uji dan huat simp ulan hasil audit 

Rapat Persiapan Pelaksanaan 
Kontrak 
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Tujuan: 

Meyakini telah dilakukan rapat 
persia pan pelaksanan kontrak dan 
adanya kesepakatan atas materi 
pelaksanaan kontrak 

Rencana Realisasi 

No. Tujuan dan Prosed or Audit Pelaksana Waktu Pelaksana \\"aktu I Ref 
KKA 

' 

Langkah kerja: 

1. Dapatkan daftar hadir peserta rapat dan 
pastikan para pihak yang hadir terkait 
dengan pelaksanaan kontrak 

2. Lakukan observasi atas Rapat Persia pan 
Pelaksanaan Kontrak 

- Amati jalannya rapat dan catat 
substansi hasil rapat 

- Lakukan wawancara kepada para 
peserta yang dipandang perlu 
setelah rapat selesai 

- Dapatkan notulen rapat 

3- Teliti materi dalam notulen dan 
kesepakatan yang tercapai dalam rapat 
sebagaimana termuatdalamnotulen 

4- Dapatkan dokumen yang memuat 
organisasi kerja, tata cara pengaturan 
pelaksanaan pekerjaan dan rencana 
pemeriksaan lokasi peketj a an 

s. Teliti dokumen dimaksud dan lakukan 
wawancarajkonfirmasi kepada pihak 
terkait untuk menilai ketepatannya 

6. Hasil langkah kerja, tuangkan dalam 
daftar uji dan buat simpulan hasil audit 

D. Pemeriksaan Bersama 

Tujuan: 

• Meyakini perlu tidaknya 
pemeriksaan bersama 

• Meyakini hasil pemeriksaan 
bersama relevan dengan addendum 
kontrak (jika ada) 

Langkah Kerja: 
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1. Lakukan observasi atas proses 
pemeriksaan Bersama 

2. Identifikasi para pihak yang terlibat 
dalam proses pemeriksaan bersama 
serta peran dan tanggungjawabnya 

3· Amati jalannya pemeriksaan bersama 
dan catat substansi hasil pemeriksaan, 
terutama ketidaksesuaian dengan 
ketentuan dalam Kontrak 

4· Lakukan wawancara kepada para para 
pihak yang terkait yang dipandang perlu 
setelah proses pemeriksaan selesai 

s. Dapatkan daftar hadir dan Berita Acara 
Pemeriksaan yang ditandatangani oleh 
PPK dan penyedia 

6. Analisis Berita Acara Pemeriksaan dan 
nilai kesesuaiannya dengan kondisi 
pada saat observasi. 

7· Dapatkan berita acara hasil 
pemeriksaan bersama dan Panitia/ 
Pejabat Peneliti Pelaksanaan Kontrak 

8. Jika tidak dilakukan pemeriksaan 
bersama, lakukan konfirmasi sebabnya 
dan lakukan penilaian perlu - tidaknya 
pemeriksaan bersama 

9· Pastikan PanitiajPejabat Peneliti 
Pelaksanaan Kontrak dibentuk oleh 
P A/KPA atas usul PPK 

10. Dapatkan addendum kontrak (jika ada) 

11. Analisis sebab-sebab addendum 
kontrak dan bandingkan dengan berita 
a car a pemeriksaan bersama 

12. Lakukan reviu dokumen berita acara 
pemeriksaan bersama dan konfirmasi 
kepada para pihak terkait untuk menilai 
validitasnya 

13. Hasil langkah kerja, tuangkan dalam 
daftar uji dan buat simp ulan hasil audit 

E. I Inspeksi Pabrikasi 
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Tujuan: 

• Meyakini perlu tidaknya inspeksi 
pabrikasi 

• Meyakini inspeksi pabrikasi 
dilaksanakan sesuai kontrak 

• Meyakini hasil inspeksi pabrikasi 
telah ditindaklanjuti 

-Rencana Realisasi 

No. I Tujuan dan Prosedur Audit l Pelaksana Waktu Pelak.'Oana 1 Waktu Ref 
KKA 

Langkah kerja : 

1. Lakukan observasi atas proses inspeksi 
pabrikasi 

2. Identifikasi para pihak yang terlibat 
dalam proses inspeksi pabrikasi serta 
peran dan tanggungjawabnya 

3· Amati jalannya inspeksi pabrikasi dan 
catat substansi hasilnya, terutama 
ketidak sesuaian dengan ketentuan 
dalam Kontrak 

4· Lakukan wawancara kepada para para 
pihak yang terkait yang dipandang perlu 
setelah proses inspeksi pabrikasi 

5· Dapatkan daftar hadir dan Berita Acara 
inspeksi pabrikasi 

6. Anal isis Be rita Acara inspeksi pabrikasi 
dan nilai kesesuaiannya dengan kondisi 
pada sa at obse1vasi. 

7· Dapatkan materi ketentuan inspeksi 
pabrikasi dalam kontrak dan pahami 
jadwal, tern pat dan ruang lingkup 
inspeksi 

8. Dapatkan berita acara/la poran hasil 
inspeksi pabrikasi 

9· Lakukan analisis at as berita a car a/ 
laporan hasil inspeksi pabrikasi dan 
bandingkan dengan ketentuan dalam 
kontrak 

10. Lakukan konfirmasi pembiayaan 
pelaksanaan inspeksi 

11. Teliti pengaruh hasil inspeksi pabrikasi 
terhadap pencapaian tujuan 
pengaadaan 

315 



12. Hasil langkah kerja, tuangkan dalam 
daftar uji dan buat simpulan hasil audit 

F. Pembayaran UangMuka 
r-

Tujuan: 

Uang muka dibayarkan tepat jumlah, 
tepat waktu dan sesuai prosedur 

! Rencana Realisasi 
I 

No. Tujuan dan Prosedur Audit 

1 

Pclaksana I \\'aktu I Pclak ... ana I Wa!.tu : Ref 
KKA 

Langkah kerja: 

1. Dapatkan dokumen pembayaran uang 
muka 

2. Teliti kelengkapan dan kebenaran 
dokumen pendukungpembayaran 

3· Dapatkan dokumen Jaminan Uang 
Muka 

-
4· Teliti besarnya jaminan dan konfirmasi 

kepada bank Umum, perusahaan 
penjaminan atau perusahaan asurans i 
penerbitnya 

5· Dapatkan dokumen pembayaran 
prestasi pekerjaan 

6. Lakukan anal isis at as dokumen 
pembayaran prestasi pekeljaan dan 
teliti perhitungan pengembalian uang 
muka 

7· Hasil langkah kelja, tuangkan dalam 
daftar uji dan buat simp ulan hasil audit 

G. Perubahan Kegiatan Pekeljaan 

Tujuan: 

Meyakini adaj tidaknya perubahan 
kegiatan pekerjaan, validitas alasan 
perubahan dan ketepatan perhitungan 

Langkah kerja: 
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1. Dapatkan: 

• surat keputusan pembentukan 
Panitia/Pejabat Peneliti Pelaksanaan 
Kontrak 

• Berita Acara negosiasi perubahan 
kegiatan peke1jaan 

• Addendumkontrak 

2. Pastikan Panitia/Pejabat Peneliti 
Pelaksanaan Kontrak dibentuk oleh 
PA/KPA atas usul PPK 

3· Analisis dan bandingkan kondisi lokasi 
pekerjaan pada saat pelaksanaan 
dengan gambar dan spesifikasi yang 
ditentukan dalam dokumen Kontrak 
yang menjadi alasan perubahan kontrak 

4. Lakukan reviu dokumen, pemeriksaan 
fisik, konfirmasi dan wawancara atas 
perubahanKontrak 

5· Analisis perhitungan tambah - kurang 
atas perubahan kontrak dan pastikan 
ketersediaan anggaran dan batas nilai 
10% (sepuluh perseratus) dari nilai 
Kontrakawal. 

6. Lakukan observasi atas pelaksanaan 
negosiasi teknis dan harga (bila 
mungkin) 

7· Hasil langkah kerja, tuangkan dalam 
daftar uji dan buat simpulan hasil audit 

H. Perlindungan 
Intelektual 

Tujuan: 

Hak Kekayaan 

Meyakini tidak adanya pelanggaran 
atas Hak Kekayaan Intelektual 

Langkah kerja: 

1. Dapatkan surat pernyataan bahwa 
penyedia barang/jasa lainnya menjamin 
PPK bahwa barang/jasa lainnya yang 
diserahkan tidak melanggar hak atas 
kekayaan intelektual 

2. Hasil langkah kerja, tuangkan dalam 
daftar uji dan buat simpulan hasil audit 
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I. Asuransi 

Tujuan: 

Meyakini adanya asuransi barangjjasa 
lainnya yang akan dikirim dan 
kesesuaian penerimaan manfaat 

Langkah ke1ja: 

1. Dapatkan materi ketentuan tentang 
asuransi dalam kontrak 

2. Identifikasi barangjjasa lainnya yang 
harus diasuransikan dan siapa 
penerima manfaatnya 

3. Dapatkan dokumen asurans1 dan 
lakukan konfirmasi kepada penerbitnya 

4. Bandingkan materi dalam dokumen 
asuransi dan materi ketentuan dalam 
kontrak dan pastikan kesesuaiannya 

s. Hasil langkah kerja, tuangkan dalam 
daftar uji dan buat simpulan hasil audit 

J. Pengiriman 

1. 

Tujuan: 

Meyakini ketepatan waktu pengiriman 
dan penanganan barang/jasa lainnya 

Langkah kerja : 

Pahami 
mengenai 
lainnya 

ketentuan dalam kontrak 
pengiriman barangfjasa 

2. Dapatkan surat pemberitahuan dari 
penyedia barang/jasa lainnya kepada 
PPK tentang jadwal dan moda 
pengiriman 

3· Lakukan observasi pada saat 
barangjjasa lainnya diterima 

4. Amati proses penerimaan barangjjasa 
lainnya dan catat hal - hal penting yang 
te1jadi 

s. Lakukan wawancara kepada para para 
pihak yang terkait yang dipandang perlu 
setelah proses penerimaan. 

6. Pahami ketentuan dalam kontrak 
mengenai pengiriman barangjjasa 
lainnya 
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7· Dapatkan sur at pembertahuan dari 
penyedia barang/jasa lainnya kepada 
PPK ten tang jadwal dan moda 
pengiriman 

8. Dapatkan dokumen pengiriman 
barangjjasa lainnya dan bandingkan 
dengan ketentuan dalam kontrak 

9· Konfirmasikan pemahaman PPK atas 
cara penanganan untuk barang-barang 
yang mudah rusak a tau berisiko tinggi 

10. Lakukan konfirmasi jika pernah t erjadi 
kondisi yang mengharuskan adanya 
penanganan khusus atas barang yang 
rusak 

11. Hasil langkah kerja, tuangkan dalam 
daftar uji dan buat simp ulan hasil audit 

K. UjiCoba 

Tujuan : 

Meyakini barangjjasa lainnya yang 
diterima dapat beroperasi sesuai 
kontrak dan pelatihan yang diperlukan 
telahdilaksanakan 

Langkah ke1:ja : 

1. Pahami ketentuan dalam kontrak 
mengenai uji coba barang/jasa lainnya 

2. Observasi pelaksanaan uji coba 
barangjjasalainnya 

3· Amati proses uji cob a barangjjasa 
lainnya dan catat hal - hal penting yang 
terjadi 

4· Lakukan wawancara kepada para para 
pihak yang terkait yang dip an dang perlu 
setelah proses uji coba 

5· Dapatkan berita acara I laporan uji coba 
barangjjasa lainnya dan bandingkan 
dengan hasil observasi 

6. Observasi pelaksanaan pelatihan 

7· Lakukan wawancara kepada instruktur 
dan peserta pelatihan untuk meyakini 
efektivitas pelatihan 

8. Pahami ketentuan dalam kontrak 
mengenai uji coba barangjjasa lainnya 
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9· Dapatkan berita acara I laporan uji coba 
barangjjasalainnya 

10. Analisis hasil uji cob a barangjjasa 
lainnya dan bandingkan dengan 
ketentuan dalam kontrak 

11. Apabila memerlukan keahlian khusus, 
dapatkan laporan pelatihan dan 
lakukan wawancara kepada personil 
penerima pelatihan 

12. Konfirmasikan ada/tidaknya kejadian 
ujicoba yang tidak sesuai dengan 
spesifikasi dan kontrak namun penyedia 
barang/jasa lainnya telah memperbaiki 
a tau mengganti barang/ jasa lainnya 

13. Hasil langkah kerja, tuangkan dalam 
daftar uji dan buat simpulan hasil audit 

L. SERAH TERIMA BARANG/JASA 
LAIN NYA 

Tujuan: 

Meyakini serah terima barang/jasa 
lainnya dilaksanakan setelah seluruh 
persyaratan terpenuhi 

Langkah ke1ja : 

1. Dapatkan be rita acara serah terima 
barang/jasalainnya 

2. Teliti ketepatan waktu serah terima 
barang/j a sa lainnya 

3- Lakukan wawancara dan konfirmasi 
kepada Panitia/Pejabat Penerima Hasil 
Pekerjaan tentang ketepatan waktu dan 
kesesuaian dengan spesifikasi 

4· Konfirmasikan ada/tidaknya 
kekurangan-kekurangan dan/atau cacat 
hasil peke1jaan namun penyedia telah 
memperbaiki/ menyelesaikannya 

s. Dapatkan se1tifikat gar ansi (bila 
diperlukan) 

6. Lakukan analisis atas sertifikat garansi 
terse but dan bandingkan dengan 
ketentuan dalam kontrak 

7· Lakukan pemeriksaan fisik dan uji 
operasinya 
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I 
8. I Hasil langkah ke1ja, tuangkan dalam I 

I daftar uji dan buat simpulan hasil audit 

M. Pembayaran 

Tujuan: 

Pembayaran telah dilaksanakan tepat 
jumlah dan sesuai prosedur 

Langkah keJ.ja 

1. Dapatkan dokumen pembayaram dan 
dokumen pendukungnya, termasuk 
berita acara serah terima barang/jasa 
lainnya dan berita acara hasil uji coba 
(bila perlu) 

2. Lakukan anal isis ketepatan jumlah, 
termasuk pemenuhan kewajiban 
perpajakan 

3· Konfirmasikan kesesuaian nomor 
rekening penerima pembayaran dengan 
kontrak 

4· Hasil langkah kerja, tuangkan dalam 
daftar uji dan buat simpulan hasil audit 

N. Denda dan Ganti Rugi 

Tujuan : 

• Meyakini ada / tidaknya kondisi yang 
mengharuskan dikenakan denda 
dan/atauganti rugi, 

• Ketepatan jumlah dan ketepatan 
prosedur pembayaran denda 
dan/ at au ganti rugi 

Langkah kerja : 

1. Pahami ketentuan tentang pengenaan 
denda dan/ atau ganti rugi 

2. Pastikan ada/tidaknya kondisi yang 
mengharuskan dikenakan denda 
dan/ a tau ganti rugi 

3· Analisis kondisi yang mengharuskan 
dikenakan denda dan/atau ganti rugi, 
bandingkan dengan ketentuan 
dalam kontrak 
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4· Apabila ada pengenaaan denda 
dan/atau ganti rugi, lakukan rekalkulasi 
jumlabnya, termasuk ketepatan tarif 
bunga 

s. Pabami tata cara pembayaran denda 
dan/atau ganti rugi dalam Dokumen 
Kontrak 

6. Dapatkan dokumen pembayaran denda 
dan/a tau ganti rugi 

7· Lakukan analisis kelengkapan dan 
validitas dokumen pembayaran denda 
dan/atau ganti rugi 

8. Hasil langkah kerja, tuangkan dalam 
daftar uji dan buat simpulan basil audit 

r-0. I Perpanjangan WaktuPelaksanaan 
Pekerjaan 

Tujuan: 

Meyakini ada/tidak kondisi yang 
mengbaruskan dilakukan perpanjangan 
waktu pelaksanaan pekerjaan, dan -
jika ada- telah dilakukan sesuai 
ketentuan 

Langkah ke1:ja : 

1. Dapatkan: 

• Usulan tertulis yang diajukan oleb 
penyedia 

• basil penelitian Panitia/ Pejabat 
Peneliti Pelaksanaan Kontrak atas 
kelayakan usulah perpanjangan 
waktu pelaksanaan 

• Addendum kontrak 

2. Lakukan analisis at as dokumen 
dimaksud, konfirmasikan dan 
wawancara dengan pibak terkait untuk 
meyakini keterjadian kondisi yang 
mengbaruskan dilakukan perpanjangan 
waktu pelaksanaan pekerjaan 

Bandingkan basil analisis dengan 
t----

3· 
ketentuan dalam dokumen kontrak 

-
4· Analisis lamanya perpanjangan waktu 

sesuai dengan kondisi yang 
menyebabkannya 

322 



s. Basil langkah kerja, tuangkan dalam 
daftar uji dan buat simpulan hasil audit 

P. Laporan Hasil Pekerjaan 
--- Tujuan: 

Meyakini laporan hasil peke1jaan 
memuat data yang mencerminkan 
kondisi sebenarnya 

Langkah kerja: 

1. Dapatkan laporan hasil pekerjaan/ 
laporan kemajuan hasil pekerjaan/ 
laporan realisasi mengenai seluruh 
aktivitas pekerjaan, termasuk foto- foto 

2. Konfirmasikan ada/tidaknya persetu-
juan dari pihak konsultan/PPK atas 
substansi dalam laporan 

3· Lakukan anal isis atas laporan dimaksud 

4· Lakukan kontrol hubungan an tara 
laporan dengan dokumen pembayaran 
ata u dokumen lainnya 

5· Basil langkah kerja, tuangkan dalam 
daftar uji dan buat simp ulan hasil audit 

-~ 

3. DAFTAR UJI HASILAUDIT 

No 
I 

A. 

1. 

Daftar uji ini digunakan sebagai media untuk membuat simpulan hasil audit 
atas prosedur audit yang telah dilaksanakan. Apabila hasil uji menyatakan 
"tidak", berarti terdapat indikasi adanya penyimpangan yang harus 
dirumuskan penyebabnya berdasarkan prosedur audit yang dilakukan. 
Kolom "Keterangan" apabila memerlukan penjelasan lebih lanjut, dapat 
dituangkan dalam kertas kerja tersendiri. 
Petunjuk : beri tanda v pada kotak jawaban yang sesuai. 

Uraian l HasilUii I Ket. 

Sural Pesanan (SP) 

PPK menerbitkan SP selambat-lambatnya 14 (empat 0 Ya 0 Tidak 
belas) hari kalender sejak tanggal penandatanganan 
Kontrak. 
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2. SP harus sudah disetujui/ditandatangani oleh penyedia 0 Ya 0 Tidak 
sesuai dengan yang dipersyaratkan dengan dibubuhi 
materai selambat-lambatnya 7 (tujuh) hari kalender 
sejak tanggal penerbitan SP. 

3· Tanggal penandatanganan SP oleh penyedia ditetapkan 0 Ya 0 Tidak 
sebagai tanggal awal perhitungan waktu penyerahan. 

4· Buat simp ulan dan rekomendasi 

1- .... 
B. : PenyusunanProgramMutu 

1. Program mutu disusun oleh penyedia paling sedikit 
berisi: 

- Informasi pengadaan barang/jasa lainnya; 0 Ya 0 Tidak 

- Organisasi ke1ja penyedia; 0 Ya 0 Tidak 

- Jadwal pelaksanaan pekerjaan; 0 Ya 0 Tidak 

- Prosedur pelaksanaan pekeljaan; 0 Ya 0 Tidak 

- Prosedur instruksi kelja; dan 0 Ya 0 Tidak 

- Pelaksana ke1ja. 0 Ya 0 Tidak 

- Program mutu direvisi sesuai dengan kondisi 0 Ya 0 Tidak 
lapangan. 

- Program mutu telah disepakati oleh PPK 0 Ya 0 Tidak 

2. Buat simp ulan dan rekomendasi 

c. i Rapat Persiapan Pelaksanaan Kontrak 

1. PPK bersama dengan penyedia menyelenggarakan rapat 0 Ya 0 Tidak 
persia pan pelaksanaan kontrak. 

2. Beberapa hal yang dibahas dan disepakati dalam rapat 
persia pan pelaksanaan kontrakadalah: 

- program mutu; 0 Ya 0 Tidak 

- organisasi kerja; 0 Ya 0 Tidak 
--

- tata cara pengaturan pelaksanaan pekerjaan; dan 0 Ya 0 Tidak 

- penyusunan rencana pemeriksaan lokasi peke1jaan, 0 Ya 0 Tidak 
apabila ada. 

3- Buat simp ulan dan rekomendasi 
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D. i Pemeriksaan Bersama 
i 

1. Apabila diperlukan, pada tahap awal pelaksanaan 0 Ya 
Kontrak, PPK bersama-sama dengan penyedia 
barangjjasa lainnya melakukan pemeriksaan kondisi 
lapangan. 

2. Untuk pemeriksaan bersama ini, PA/KPA dapat 0 Ya 
membentuk Panitia/ Pejabat Peneliti Pelaksanaan 
Kontrak atas usul PPK. 

3. Hasil pemeriksaan bersama dituangkan dalam Berita 0 Ya 
Acara. Apabila dalam pemeriksaan bersama 
mengakibatkan perubahan isi Kontrak, maka harus 
dituangkan dalam adendum Kontrak. 

4. Buat simpulan dan rekomendasi 

E. 1 lnspeksi Pabrikasi 

1. PPK atau Tim Inspeksi yang ditunjuk PPK dapat 0 Ya 
melakukan inspeksi atas proses pabrikasi barang/jasa 
lainnya/peralatan khusus. 

2. Jadwal, tern pat dan ruang lingkup inspeksi harus sesuai 0 Ya 
dengan ketentuan dalam Kontrak. 

3. Biaya pelaksanaan inspeksi termasuk dalam harga 0 Ya 
Kontrak. 

4. Buat simp ulan dan rekomendasi 

F. ! PembayaranUangMuka 

1. Nilai besaran uang muka paling tinggi sesuai dengan 0 Ya 
yang ditetapkan dalam Kontrak. 

2. Besarnya Jaminan Uang Muka adalah senilai uang 0 Ya 
muka yang diterima penyedia. 

3. Jaminan Uang Muka diterbitkan oleh Bank Umum, 0 Ya 
perusahaan penjaminan a tau perusahaan asuransi. 

4 · Penyedia dapat mengajukan permohonan pengambilan 0 Ya 
uang muka secara tertulis kepada PPK disertai dengan 
rencana penggunaan uang muka untuk melaksanakan 
pekerjaan sesuai Kontrak. 
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No Uraian HasilUji Ket. 

s. PPK mengajukan surat permintaan pembayaran untuk 0 Ya D Tidak 
permohonan tersebut setelah Jaminan Uang Muka 
diterima dari penyedia. 

6. Pengembalian uang muka diperhitungkan berangsur- D Ya D Tidak 
angsur secara proporsional pada setiap pembayaran 
prestasi pekerjaan dan paling lambat harus lunas pada 
sa at pekerjaan mencapai prestasi 100% (seratus 
perseratus); 

7· Untuk kontrak tahun jamak, nilai jaminan uang muka 0 Ya 0 Tidak 
secara bertahap dapat dikurangi sesuai dengan 
pencapaian prestasi pekerjaan. 

8 . Buat simp ulan dan rekomendasi 

G. ; Perubahan KegiatanPekerjaan 

1. Untuk kepentingan pemeriksaan, PA/KPA dapat D Ya D Tidak 
membentuk Panitia/Pejabat Peneliti Pelaksanaan 
Kontrak atas usul PPK. 

2. Apabila terdapat perbedaan yang signifikan an tara 
kondisi lokasi pekerjaan pada saat pelaksanaan dengan 
gambar & spesifikasi yang ditentukan dlm dokumen 
Kontrak, maka PPK bersama penyedia dapat 
melakukan perubahan Kontrak yg meliputi antara lain: 

- menambah atau mengurangi volume pekerjaan yang 0 Ya D Tidak 
tercantum dalam Kontrak; 

- mengurangi atau menambah jenis peketjaan; D Ya 0 Tidak 

- mengubah spesifikasi pekerjaan sesuai dengan 0 Ya 0 Tidak 
kebutuhan lokasi pekerjaan; dan/ a tau 

- melaksanakan pekerjaan tambah yang bel urn D Ya D Tidak 
tercantum dalam Kontrak yang diperlukan untuk 
menyelesaikan sel uruh pekerjaan. 

3· Peketjaan tambah harus mempertimbangkan D Ya 0 Tidak 
tersedianya anggaran dan paling tinggi 10% (sepuluh 
perseratus) dari nilai Kontrak awal. 

4- Perintah perubahan peketjaan dibuat oleh PPK secara 0 Ya D Tidak 
tertulis kepada penyedia kemudian dilanjutkan dengan 
negosiasi teknis dan harga dengan tetap mengacu pada 
ketentuan yang tercantum dalam Kontrak awal. 

5· Hasil negosiasi terse but dituangkan dalam Berita Acara 0 Ya D Tidak 
sebagai dasar penyusunan adendum Kontrak. 

6. Buat simp ulan dan rekomendasi 
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H. Perlindungan HakKekayaan Intelektual I 

1. Penyedia barangjjasa lainnya harus menjamin PPK 0 Ya 0 Tidak 
bahwa barangjjasa lainnya yang diserahkan tidak 
melanggar hak atas kekayaan intelektual sebagaimana 
ketentuan peraturan perundang-undangan yang 
berlaku. 

2. B nat simp ulan dan rekomendasi 

I. Asuransi 
I -

1. Penyedia barangjjasa lainnya harus mengasuransikan 0 Ya 0 Tidak 
barangjjasa lainnya-barangjjasa lainnya yang akan 
dikirim sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-
undangan yang berlaku dan ketentuan yang tercantum 
dalam Kontrak; 

2. 1 Penerima manfaat harus dijelaskan dalam dokumen 0 Ya- 0 Tidak 
asuransi yang disesuaikan dengan ketentuan Kontrak. 

3· Buat simpulan dan rekomendasi 

J. Pengiriman 
--'- ·-

1. Penyedia barangjjasa lainnya memberi informasi 0 Ya 0 Tidak 
kepada PPK tentang jadwal pengiriman barangjjasa 
lainnya serta menyampaikan dokumen pengiriman 
barangjjasa lainnya; 

2. Sarana transportasi yang dipakai harus sesuai dengan 0 Ya 0 Tidak 
dokumenKontrak; 

3· Untuk barang-barang yang mudah rusak atau berisiko 0 Ya 0 Tidak 
tinggi, penyedia barangj jasa lainnya harus memberikan 
informasi secara rind ten tang cara penanganannya. 

4- Buat simp ulan dan rekomendasi 

K. : UjiCoba 

1. Setelah barangjjasa lainnya dikirim, barangjjasa 0 Ya 0 Tidak 
lainnya diuji-coba oleh penyedia barangjjasa lainnya 
disaksikan oleh PPK; 

2. Hasil uji coba dituangkan dalam berita acara; 0 Ya 0 Tidak 

3· Apabila pengoperasian barangjjasa lainnya tersebut 0 Ya 0 Tidak 
memerlukan keahlian khusus maka harus dilakukan 
pelatihan kepada PPK oleh penyedia barangjjasa 
lainnya, biaya pelatihan termasuk dalam harga 

1 barangjjasa lainnya; 
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4. Apabila hasil uji coba tidak sesuai dengan spesifikasi D Ya D Tidak 
yang ditentukan dalam Kontrak, maka penyedia 
barangjjasa lainnya memperbaiki atau mengganti 
barangjjasa lainnya tersebut dengan biaya sepenuhnya 
ditanggung penyedia barangjjasa lainnya. 

5· Buat simpulan dan rekomendasi 

L. Serah Terima Barang/ Jasa Laiimya 

1. Setelah pekerjaan 100% (seratus perseratus) , penyedia D Ya 
mengajukan permintaan secara tertulis kepada PPK 
untuk penyerahan pekerjaan; 

2. Dalam rangka penilaian hasil pekerjaan, PPK D Ya 
menugaskan PanitiajPejabat Penerima Hasil Pekerjaan. 

3. PPK melakukan penilaian terhadap hasil pekerjaan yang D Ya 
telah diselesaikan oleh penyedia. Apabila terdapat 
kekurangan-kekurangan dan/atau cacat hasil pekerjaan, 
penyedia wajib memperbaiki/menyelesaikannya. 

D Tidak 

D Tidak 

D Tidak 

~--~~--------~-----~--------~----4 
4. I PPK menerima penyerahan pekerjaan setelah: 

- Seluruh hasil pekerjaan dilaksanakan sesuai dengan D Ya 
ketentuan Kontrak dan diterima oleh 
Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan; dan 

- Penyedia menyerahkan sertifikat garansi kepada D Ya 
PPK (apabila diperlukan). 

5· Buat simp ulan dan rekomendasi 

M. Pembayaran 

1. Penyelesaian pembayaran hanya dapat dilaksanakan 
setelah barangjjasa lainnya dinyatakan diterima sesuai 
dengan berita acara serah terima barangjjasa lainnya 
dan bilamana dianggap perlu dilengkapi dengan berita 
acara hasil uji coba. 

2. 1 Pembayaran dengan L/C mengikuti ketentuan umum 
yang berlaku d bidang perdagangan. 

3· Buat simp ulan dan rekomendasi 

N. Denda dan Ganti Rugi 

D Ya 

D Ya 

1. Denda merupakan sanksi finansial yang dikenakan D Ya 
kepada penyedia barangjjasa lainnya sedangkan ganti 
rugi merupakan sanksi finansial yang dikenakan kepada 
PPK, karena terjadinya cidera janjijwanprestasi yang 
tercantum dalam Kontrak. 

2. Besarnya denda kepada penyedia atas keterlambatan 
penyelesaian pekerjaan adalah: 
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- 1/1000 (satu perseribu) dari sis a harga bagian 0 Ya 0 Tidak 
Kontrak yang belum diketjakan, apabila bagian 
barangjjasa lainnya yang sudah dilaksanakan dapat 
berfungsi; a tau 

- 1j10oo (satu perseribu) dari harga Kontrak, apabila 0 Ya 0 Tidak 
bagian barang/jasa lainnya yang sudah dilaksanakan 
bel urn berfungsi. 

3· Besarnya ganti rugi yang dibayar oleh PPK atas 0 Ya 0 Tidak 
keterlambatan pembayaran adalah sebesar bunga 
terhadap nilai tagihan yang terlambat dibayar, 
berdasarkan tingkat suku bunga yang berlaku pada saat 
itu menurut ketetapan Bank Indonesia, atau dapat 
diberikan kompensasi sesuai ketentuan dalam Dokumen 
Kontrak. 

4· Tata cara pembayaran denda danjatau ganti rugi diatur 0 Ya 0 Tidak 
di dalam Dokumen Kontrak. 

5· Buat simp ulan dan rekomendasi 

o. ! Perpanjangan W aktuPelaksanaan Pekeijaan - 1. Perpanjangan waktu pelaksanaan dapat diberikan oleh 
PPK atas pertimbangan yang layak dan wajar untuk hal-
hal sebagai berikut: 

- pekerjaan tambah; 0 Ya 0 Tidak 

- perubahan disain; 0 Ya 0 Tidak 

1- keterlambatan yang disebabkan oleh PPK; 0 Ya 0 Tidak 

,- masalah yang timbul diluar kendali penyedia; 0 Ya 0 Tidak 
danjatau 

- Keadaan Kahar. 0 Ya 0 Tidak 

2. Waktu penyelesaian peketjaan dapat diperpanjang 0 Ya 0 Tidak 
sekurangkurangnya sama dengan waktu terhentinya 
kontrak akibat Kahar 

3· PPK dapat menyetujui perpanjangan waktu pelaksanaan 0 Ya 0 Tidak 
setelah melakukan penelitian terhadap usulan tertulis 
yang diajukan oleh penyedia. 

4· PPK dapat menugaskan Panitia/Pejabat Peneliti 0 Ya 0 Tidak 
Pelaksanaan Kontrak untuk meneliti kelayakan usaha 
perpanjangan waktu pelaksanaan. 

5· Persetujuan perpanjangan waktu pelaksanaan 0 Ya 0 Tidak 
dituangkan dalam aden dum Kontrak. 

--
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6. 1 Buatsimpulandanrekomendasi 

P. Laporan Hasil Pekerjaan I 
1. Pemeriksaan pekerjaan dilakukan selama pelaksanaan 0 Ya 0 Tidak 

Kontrak untuk menetapkan volume pekerjaan at as 
kegiatan yang telah dilaksanakan guna pembayaran 
hasil pekerjaan. Hasil pemeriksaan pekerjaan 
dituangkan dalam laporan kemajuan hasil pekerjaan. 

2. Untuk kepentingan pengendalian dan pengawasan, 0 Ya 0 Tidak 
dibuat laporan realisasi mengenai seluruh aktivitas 
peke1jaan. 

3· Laporan dibuat oleh penyedia, apabila diperlukan 0 Ya 0 Tidak 
diperiksa oleh konsultan dan disetujui oleh wakil PPK. 

4· Untuk merekam kegiatan pelaksanaan proyek, PPK 0 Ya 0 Tidak 
membuat foto-foto dokumentasi pelaksanaan peketjaan. 

5· Buat simp ulan dan rekomendasi 

Ill. PEMANFAATAN BARANG/JASA LAINNYA 

1. SKEMAAUDIT 

1) Tujuan Umum: 
(1) Meyakini pencatatan hasil pengadaan barangjjasa lainnya ke 

dalam daftar inventaris. 
(2) Meyakini barang/jasa lainnya hasil pengadaan telah dimanfaatkan 

sesuai dengan tujuannya pengadaannya dan sesuai dengan tugas 
pokok dan fungsinya. 

2) W aktu Pelaksanaan: 
(1) Audit dilaksanakan pada setiap proses pemanfaatan pengadaan 

barangjjasa lainnya. 
(2) Pelaksanaan prosedur audit dapat dilakukan pada saat proses 

sedang berlangsung (Audit atas Proses/ AP) dan/ a tau segera setelah 
proses selesai (Audit atas Output I AO). 
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I I 

Pemanfaatan 
No. I Barang/ J as a Output Tujuan Prosedur Audit Ket 

Lainnya 

A. Penyerahan Berita Acara Serah Memastikan bahwa barang sudah AO 
barangke Terima barang diserahkan kepada P A/ KP A 
PA/KPA 

B. Pencatatan Daftarinventaris Memastikan bahwa barang sudah AO 
barang ke dalam (SIMAK-BMN) dimasukkan ke dalam SIMAK-
daftar inventaris BMN 
(SIMAK-BMN) 

c. Pemanfaatan Bm·ang telah Memastikan barang telah AP 
Barang berfungsi dan dimanfaatkan sesum dengan 

digunakan sesuai tujuan pengadaan 
dengan tujuan 
pengadaan 

2. PROGRAM AUDIT RINCI 

Rencana Realisasi 
No. Uraian r -

Pclaksana I Wakru 
Pclaksana Waktu Ref 

KKA 

A. Penyerahan barang ke P A/KP A 
! I I I ! 

I 

Tujuan: 

Memastikan bahwa barang sudah 
diserahkan kepada PA/KPA 

Langkah Kerja: 

1. Peroleh Be rita Acara serah terima 
barang dari PPK ke P A/KP A 

- - - -
2. Peroleh Be rita Acara Serah Terima 

Pekerjaan dari PPK/Panitia Penerima 
Hasil Pekerjaan (PPHP) 

3· Bandingkan Berita Acara serah terima 
barang dari PPK ke PA/KPA dengan 
Berita Acara Serah Terima Pekerjaan 
.l ~· T>THTT> 

4· Lakukan cek fisik untuk meyakinkan 
kebenaran serah terima barang telah 
sesua1 dengan spesifikasi yang 
ditetapkan 

5· Buat Berita Acara hasil pemeriksaan fisik 

6. Hasil langkah kerja, tuangkan dalam 
daftar uji dan buat simp ulan hasil audit 
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B. Pencatatan barang ke dalam daftar 

I I I inventaris (SIMAK-BMN) 
I 

Langkah Kerja: 
-

1. Peroleh SIMAK-BMN, daftar inventaris, 
buku induk barang inventaris, a tau 
dokumen lain yang relevan 

2. Bandingkan barang dalam Berita Acara 
serah terima hasil pengadaan dengan 
SIMAK-BMN, daftar inventaris, buku 
induk barang inventaris 

3· Yakinkan bahwa barang yang telah 
diserahkan sudah dimasukkan ke dalam 
SIMAK-BMN sesuai akunnya, daftar 
inventaris, buku induk barang 
inventaris, a tau dokumen lain yang 
relevan 

4· Hasil langkah kerja, tuangkan dalam 
daftar uji dan buat simpulan hasil audit 

I 

I 
c. Pemanfaatan Barang I 

i 
I 

Langkah Kerja: 

1. Dapatkan SK penunjukan pengguna 
barang hasil pengadaan 

2. Lakukan cek fisik, wawan-cara a tau 
konfirmasi kepada pengguna barang 
untuk meyakinkan bahwa barang 
tersebut telah digunakan sesuai rencana 

1 
kebutuhan 

3· Pastikan kebenaran lokasi barang I 
4· Yakinkan bahwa barang tersebut berada 

di bawah penguasaan unit pengguna 
barang yang bersangkutan 

s. Yakinkan bahwa barang telah berfungsij 
dimanfaatkan 

6. Teliti penyebab barangjjasa lainnya 
yang sudah diterima ternyata tidak 
dapat dimanfaatkan 

I 
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7. Hasil langkah kerja, tuangkan dalam 
daftar uji dan buat simpulan hasil audit 
antaran lain: 

• telah berfungsi dan digunakan sesuai 
dengan rencana kebutuhan 

• telah berfungsi tetapi tidak atau 
bel um digunakan 

• telah berfungsi tetapi digunakan tidak 
sesuai rencana kebutuhan 

• tidak berfungsi 

3. DAFfAR UJI HASILAUDIT 

Daftar uji ini digunakan sebagai media untuk membuat simpulan hasil audit 
atas prosedur audit yang telah dilaksanakan. Apabila hasil uji menyatakan 
"tidak", berarti terdapat indikasi adanya penyimpangan yang harus 
dirumuskan penyebabnya berdasarkan prosedur audit yang dilakukan. 

Kolom "Keterangan" apabila memerlukan penjelasan lebih lanjut, dapat 
dituangkan dalam kertas kerja tersendiri. 

Petunjuk: beri tanda v' pada kotakjawaban yang sesuai. 

No Uraian ! HasilUji 

1. 

1---
2. 

3-

PPK sudah menyerahkan barangjjasa lainnya ke 
P A/KPA dengan membuat Berita Acara serah terima 

Penyerahan dilakukan segera setelah serah terima akhir 
barang/jasa lainnya dari penyedia barangjjasa lainnya 

Penyerahan barang/jasa lainnya dilengkapi dengan: 

- Kontrak (beserta perubahannya jika ada) 

- Berita acara serah terima barang/jasa lainnya di 
titik lokasi penyerahan dengan PPHP 

1-----1-----
- Berita acara hasil ujicoba barangjjasa lainnya (test 

and commisioning) 

0 Ya 

0 Ya 

0 Ya 

0 Ya 

0 Ya 

Sertifikat keaslian barang/jasa lainnya ( Ce1·tijied of 0 Ya 
origin) 

0 Tidak 

0 Tidak 

0 Tidak 

0 Tidak 

0 Tidak 

0 Tidak 

- Jaminaj garansi barang/jasa lainnya (guaranted) 0 Ya 0 Tidak 
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4· 

5· 

6. 

7· 

- Berita Acara Serah Terima Akhir antara Penyedia 0 Ya 0 denganPPK 

- Berita Acara Serah Terima Pekerjaan antara PPK 0 Ya 0 denganKPA 

Spesifikasi barangjjasa lainnya dalam Berita Acara 
serah terima barangjjasa lainnya sam a dengan 0 Ya 0 spesifikasi dalam Berita Acara Serah Terima Peke1jaan 
dariPPHP 

Volume barangjjasa lainnya dalam Berita Acara serah 
terima barangj jasa lainnya sama dengan volume dalam 0 Ya 0 
Berita Acara Serah Terima Pekerjaan dari PPHP 

Lokasi barangjjasa lainnya sesuai dengan Berita Acara 
0 Ya 0 Serah Terima Peke1jaan dari PPHP 

Buat simp ulan dan rekomendasi 

Ditetapkan di Jakarta 

padatanggru ·l FEBRUARI 2017 

Plt. SEKRETARIS JENDERAL, 
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