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DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

SEKRETARIS JENDERAL DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA,

Menimbang

a. bahwa untuk mendukung usaha pemerintah guna

meningkatkan kinerja aparatur pemerintah,
mewujudkan aparatur pemerintah yang profesional,
bersih dan bertanggung jawab, dan menghindari
penyalahgunaan wewenang dan praktek korupsi, kolusi
dan nepotisme serta mengamankan keuangan negara
perlu dilakukan pengawasan dan pemeriksaan atas

pengadaan barang/jasa;

bahwa Inspektorat Utama sebagai unsur pengawasan
internal di lingkungan Sekretariat Jenderal dan Badan
Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia
yang salah satu tugasnya melakukan audit terhadap
pengadaan barang/jasa di lingkungan Sekretariat
Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan
Rakyat Republik Indonesia; -



Mengingat

C.

bahwa  berdasarkan  pertimbangan  sebagaimana
dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu
menetapkan Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan
Perwakilan Rakyat tentang Pedoman Audit terhadap
Pengadaan Barang/Jasa di Lingkungan Sekretariat
Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan

Rakyat Republik Indonesia.

Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang
pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggung Jawab
Keuangan Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2004 Nomor 66, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4400);
Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2014 tentang Majelis
Permusyawaratan Rakyat, Dewan Perwakilan Rakyat,
dan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 182,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5568), sebagaimana telah diubah dengan Undang-
Undang Nomor 42 Tahun 2014 tentang Perubahan Atas
Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2014 tentang Majelis
Permusyawaratan Rakyat, Dewan Perwakilan Rakyat,
Dewan Perwakilan Daerah, dan Dewan Perwakilan
Rakyat Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 383, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5650);

Peraturan Presiden Nomor 54 Tahun 2010 tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah sebagaimana telah
beberapa kali diubah terakhir dengan Peraturan
Presiden Nomor 4 Tahun 2015 (Lembaran Negara
Tahun 2015 Nomor 5, Tambahan Lembaran Negara

Republik Indonesia Nomor 5655); ¥



Menetapkan

4. Peraturan Kepala Badan Pengawasan dan Keuangan
dan Pembangunan Nomor PER-362/K/04/2012
tentang Pedoman Probity = Audit Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah bagi Aparat Pengawasan
Intern Pemerintah (APIP);

5. Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan
Rakyat Nomor 6 Tahun 2015 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian
Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Sekretaris
Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia
Nomor 2 Tahun 2016 tentang Perubahan atas
Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan
Rakyat Nomor 6 Tahun 2015 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian

Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia.

MEMUTUSKAN:

PERATURAN SEKRETARIS JENDERAL DEWAN
PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA TENTANG
PEDOMAN AUDIT TERHADAP PENGADAAN
BARANG/JASA DI LINGKUNGAN SEKRETARIAT
JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DEWAN PERWAKILAN
RAKYAT REPUBLIK INDONESIA.

Pasal 1

Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat ini merupakan

instrumen bagi Inspektorat Utama Sekretariat Jenderal dan Badan

Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia dalam melakukan

audit terhadap pengadaan barang/jasa di lingkungan Sekretariat Jenderal

dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia.

¥



Pasal 2
Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat ini bertujuan
untuk memberikan kontribusi dalam upaya peningkatan efisiensi dan
efektifitas pelaksanaan pengadaan barang/jasa untuk mewujudkan
transparansi dan akuntabilitas pengadaan barang/jasa di lingkungan
Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat

Republik Indonesia.

Pasal 3
Ruang lingkup Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat ini
meliputi pelaksanaan audit terhadap perencanaan, persiapan pemilihan
penyedia, pelaksanaan pemilihan penyedia, penandatanganan kontrak,

pelaksanaan kontrak sampai dengan pemanfaatan barang/jasa.

Pasal 4
Pedoman audit terhadap pengadaan barang/jasa di lingkungan Sekretariat
Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat Republik
Indonesia sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang merupakan
bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan

Perwakilan ini.

Pasal 5
Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat ini mulai berlaku

pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal 1 Februari 2017
Plt. SEKRETARIS JENDERAL,

Achniad Dfuned, S.H., M.Hum. 4,
(NIP. 19570P111984031002 3




LAMPIRAN

PERATURAN SEKRETARIS
JENDERAL DEWAN PERWAKILAN
RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

NOMOR 3 TAHUN 2017
TENTANG PEDOMAN AUDIT
TERHADAP PENGADAAN

BARANG/JASA DI LINGKUNGAN
SEKRETARIAT JENDERAL DAN
BADAN KEAHLIAN DEWAN
PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK
INDONESIA

PEDOMAN AUDIT TERHADAP PENGADAAN BARANG/JASA DI LINGKUNGAN
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DEWAN PERWAKILAN
RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

BAB I PENDAHULUAN
A. Latar Belakang

Berdasarkan Pasal 116 ayat (1) Peraturan Peraturan Presiden Nomor 54 Tahun 2010 tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (Perpres 54 Tahun =2010) disebutkan bahwa
Kementerian/Lembaga/Institusi dan Pemerintah Provinsi/Pemerintah Kabupaten/Kota wajib
melakukan pengawasan terhadap Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) dan Unit Layanan
Pengadaan (ULP)/Pejabat Pengadaan di lingkungan K/L/D/I masing-masing, dan
menugaskan aparat pengawasan intern yang bersangkutan untuk melakukan audit sesuai
dengan ketentuan.

Adapun menurut Penjelasan Pasal 116 ayat (1) tersebut di atas, pengawasan dan pemeriksaan
atas pengadaan barang/jasa dimaksudkan untuk mendukung usaha pemerintah guna: 1)
meningkatkan kinerja aparatur pemerintah, mewujudkan aparatur yang professional, bersih
dan bertanggung jawab, 2) memberantas penyalahgunaan wewenang dan praktek KKN; dan
3) menegakkan peraturan yang berlaku dan mengamankan keuangan negara.

Kemudian, disebutkan pada Pasal 1 ayat (11) Perpres 54 Tahun 2010, bahwa APIP adalah
aparat yang melakukan pengawasan melalui audit, reviu, evaluasi, pemantauan dan kegiatan
pengawasan lain terhadap penyelenggaraan tugas dan fungsi organisasi (K/L/D/I).

Ketentuan-ketentuan tersebut di atas sejalan dengan ketentuan pasal 47 dan 48 Peraturan
Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern Pemerintah bahwa
APIP harus melakukan pengawasan intern atas penyelenggaraan tugas dan fungsi Instansi
Pemerintah termasuk akuntabilitas keuangan negara. Lebih lanjut, pengawasan intern adalah
“seluruh proses kegiatan audit, reviu, evaluasi, pemantauan, dan kegiatan pengawasan lain
terhadap penyelenggaraan tugas dan fungsi organisasi dalam rangka memberikan keyakinan
yang memadai bahwa kegiatan telah dilaksanakan sesuai dengan tolok ukur yang telah
ditetapkan secara efektif dan efisien untuk kepentingan pimpinan dalam mewujudkan tata
pemerintahan yang baik”.



Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR RI (Setjen dan Badan Keahlian DPR RI)
sebagai pendukung pelaksanaan tugas dan fungsi Dewan telah diatur keberadaannya dalam
Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2014 tentang Majelis Permusyawaratan Rakyat, Dewan
Perwakilan Rakyat, dan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah (UU MD3).

Dalam kaitannya dengan pelaksanaan tugas dan fungsinya tersebut maka Setjen dan Badan
Keahlian DPR RI pastinya akan membutuhkan barang/jasa dalam penyelenggaraan setiap
kegiatan-kegiatannya. Untuk memperoleh barang/jasa berkualitas, maka pengadaan
barang/jasa harus dilakukan secara transparan melalui persaingan sehat, terbuka dan adil
sehingga dapat tercapai efisiensi dan efektifitas pengadaan barang/jasa yang dapat
dipertanggungjawabkan secara akuntabel.

Inspektorat Utama (Ittama) merupakan unsur pengawasan intern di lingkungan Setjen dan
Badan Keahlian DPR RI yang mempunyai tugas melaksanakan pengawasan intern di
lingkungan Setjen dan Badan Keahlian DPR RI. Kemudian, untuk melaksanakan tugasnya
tersebut, salah satu fungsi adalah pelaksanaan pengawasan intern terhadap kinerja dan
keuangan melalui audit, reviu, evaluasi, pemantauan, dan kegiatan pengawasan lainnya.
Untuk melaksanakan tugas dan fungsinya tersebut di atas, maka salah satu kegiatan Ittama
adalah melaksanakan audit terhadap pengadaan barang/jasa di lingkungan Setjen dan Badan
Keahlian DPR RI.

Pedoman audit terhadap pengadaan barang/jasa di lingkungan Setjen dan Badan Keahlian
DPR RI diperlukan untuk menjadi acuan bagi APIP Setjen dan Badan Keahlian DPR RI
terutama auditor Ittama Setjen DPR RI untuk melaksanakan kegiatan tersebut.

. Tujuan

Tujuan disusunnya pedoman audit ini adalah untuk memberikan acuan bagi APIP Setjen dan
Badan Keahlian DPR RI untuk melakukan audit terhadap pengadaan barang/jasa
berdasarkan pada peraturan dan prosedur pengadaan barang/jasa. Sedangkan tujuan dari
audit pengadaan barang/jasa itu sendiri adalah untuk memberikan kontribusi dalam upaya
peningkatan efisiensi dan efektifitas pelaksanaan pengadaan barang/jasa untuk mewujudkan
transparansi dan akuntabilitas pengadaan barang/jasa di lingkungan Setjen DPR RI.

. Jenis dan Ruang Lingkup Audit

Jenis audit pengadaan barang/jasa pemerintah adalah audit dengan tujuan tertentu, (vide
penjelasan Pasal 4 ayat 4 Undang-undang No. 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan
Pengelolaan dan Tanggung Jawab Keuangan Negara). Audit dengan tujuan tertentu ini
merupakan audit ketaatan terhadap ketentuan pengadaan barang/jasa yang dilaksanakan
selama proses pelaksanaan pengadaan barang/jasa.

Audit pengadaan barang/jasa diterapkan selama proses pelaksanaan pengadaan barang/jasa
(real time) untuk memastikan bahwa seluruh ketentuan telah diikuti dengan benar, jujur dan
penuh integritas, sehingga dapat mencegah terjadinya penyimpangan dalam proses
pengadaan barang/jasa. Audit dapat dilakukan mulai dari proses identifikasi kebutuhan
sampai dengan barang/jasa dimanfaatkan atau hanya beberapa tahapan terpilih dari suatu
proses pengadaan barang/jasa.



Ruang lingkup audit pengadaan barang/jasa dalam pedoman ini adalah setiap kegiatan
pengadaan barang/jasa di lingkungan Setjen dan Badan Keahlian DPR RI dalam satu tahun
anggaran atau lebih, termasuk pemanfaatan barang/jasa.

Sedangkan kegiatan pengadaan barang/jasa dimaksud dimulai dari perencanaan, persiapan
pemilihan penyedia, pelaksanaan pemilihan penyedia, penandatanganan kontrak,
pelaksanaan kontrak sampai dengan pemanfaatan barang/jasa.

Ruang Lingkup Pedoman

Pedoman audit pengadaan barang/jasa ini hanya mengatur langkah-langkah kerja dalam
pelaksanaan audit terhadap masing-masing tahapan kegiatan pengadaan barang/jasa yang
meliputi: perencanaan, persiapan pemilihan penyedia, pelaksanaan pemilihan penyedia,
penandatanganan kontrak, pelaksanaan kontrak sampai dengan pemanfaatan barang/jasa.

Adapun langkah-langkah kerja audit dimaksud berupa skema audit, program audit rinci, dan
daftar uji hasil audit. Sedangkan pengaturan mengenai hal lain secara umum seperti
perencanaan audit, tahapan dalam pelaksanaan audit, metodologi yang digunakan, sampai
dengan pelaporan audit mengacu kepada Pedoman Pelaksanaan Audit Inspektorat Utama
Setjen DPR RI.

Selain itu, pedoman ini juga hanya mengatur proses kegiatan pengadaan barang/jasa secara
manual, dengan artian tidak secara khusus mengatur pengadaan barang/jasa melalui e-
procurement.



BAB 11 AUDIT ATAS PERENCANAAN PENGADAAN BARANG/JASA

Audit atas perencanaan pengadaan barang/jasa dimulai dari audit terhadap identifikasi
kebutuhan barang/jasa dan penganggarannya dalam rangka penyusunan Rencana Umum
Pengadaan (RUP), berdasarkan catatan yang ada atau dari suatu proses survei (yang
bersifat insidentil).

Sesuai dengan ketentuan, RUP harus disusun dan merupakan bagian dalam proses
penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) atas Pengadaan Barang/Jasa. RUP harus
didukung dengan Kerangka Acuan Kerja (KAK) dan kebijakan umum pengadaan untuk
pelaksanaannya serta diumumkan setelah disetujuinya RKA.

SKEMAAUDIT

1.

Tujuan Umum:

1) Untuk memberikan keyakinan bahwa rencana pengadaan barang/jasa telah
didahului dengan proses identifikasi kebutuhan riil barang/jasa.

2) Identifikasi kebutuhan pengadaan barang/jasa telah dilakukan sesuai
ketentuan.

3) Perencanaan pengadaan telah meliputi kebijakan umum pengadaan dan telah
ditetapkanrencanapenganggarannya.

. Waktu Pelaksanaan:

1) Audit mulai dilaksanakan pada saat identifikasi kebutuhan dalam penyusunan
RUP yang merupakan bagian dari penyusunan RKA.

2) Pelaksanaan prosedur audit dapat dilakukan pada saat proses sedang
berlangsung (Audit atas Proses/AP) dan/atau segera setelah proses selesai
(Audit atas Output /AO)

3) Khusus untuk kegiatan pembahasan anggaran di Tim Anggaran Eksekutif dan
Pembahasan Anggaran di DPR, audit dilakukan pada saat proses
pembahasan anggaran berlangsung melalui observasi.



Perencanaan

yang tercantum dalam

identifikasi

tercantum dalam RKA telah

B o Output Tujuan Prosedur Audit Ket

A | Ketentuan Umum

1 | Keberadaan SK | SK Memberikan keyakinan bahwa AO
pengangkatan Kuasa | pengangkatan identitas PA dan KPA yang
Pengguna Anggaran | PA dan KPA. ditunjuk telah sesuai dengan SK
(KPA) bila RUP tidak pengangkatannya
disusun oleh PA

2 | Ketepatan waktu dan - Memberikan keyakinan AO
sumber dana kegiatan bahwa RUP disusun tepat
dalam RUP waktu.

- Materi RUP meliputi kegiatan
yvang dibiayai sendiri, dan
atau sumber dana lainnya

‘B | Identifikasi Kebutuhan

1 Menganalisis hasil DokumenHasil | Untuk meyakinkan bahwa AO
telaahankelayakan Inventarisasi alasan pengadaan barang/jasa
barang/jasayang Barang, dilakukan, karena kondisi
dimiliki. DokumenStudi | barang/jasa yang sudah tidak

Kelayakan layak

2 Menganalisishasil Dokumen Untuk meyakinkan  bahwa AO
telaahanriwayat telaahan tren prediksi  kebutuhan output
kebutuhan kebutuhan (jumlah) atas  pengadaan
barang/jasaatas barang/jasa barang/jasa yang dilakukan,
kegiatan yang sama. telah mengikuti tren

kebutuhan.

3 Mengidentifikasi Dokumen Untuk meyakinkan bahwa AO
kebutuhan riil | Rencana rencana kebutuhan barang/jasa
barang/jasa. Kebutuhan telah  disusun  berdasarkan

Barang  Milik | usulan dari Kuasa Pengguna

Negara Barang, ketersediaan barang
milik negara yang ada, serta
standar barang, standar
kebutuhan, standar harga,
hasil studi kelayakan serta
rencana desain untuk
pekerjaan  konstruksi serta
sarana dan prasarana
pendukungnya.

4 Pengujian kesesuaian e DokumenRKA | Untuk meyakinkan bahwa AO
kegiatan dan output s Laporan hasil | kegiatan dan output yang




Perencanaan

Pengadaan

KAK.

materi KAK telah sesuai dengan
ketentuan

B S Y aia Output Tujuan Prosedur Audit Ket
RKA dengan hasil | kebutuhanriil | sesuai dengan hasil identifikasi
identifikasi kebutuhan kebutuhanriil barang/jasa.
riil.

5 Pengujian kesesuaian p Dokumen Untuk meyakinkan bahwa AO

RKA dengan RKP. RKA kegiatan yang tercantum dalam

e DokumenRKP | RKA telah sesuai dengan
sasaran program dalam RKP
dengan memperhatikan
prioritas pembangunan
nasional dan pagu indikatif.

C | PenyusunanPenetapan Rencana Penganggaran

1 PenyusunanRAB DokumenRAB | Untuk meyakinkan  bahwa AO
pengadaan penyusunan RAB telah wajar
barang/jasa. dan sesuai dengan ketentuan

(Perpres 54 Tahun 2010 dan
peraturan perundang-undang-
an terkait lainnya)

2 Kesesuaian anggaran | Dokumen RKA | Untuk meyakinkan bahwa nilai AO
pengadaan dan RAB yvang tercantum dalam RKA
barang/jasadalam telah sesuai dengan RAB
RKA dengan RAB. pengadaan barang/jasa

D | Penetapan Kebijakan Umum

1 Menganalisis materi RUP dan | Untuk meyakinkan bahwa AP
kebijakan umum. Struktur materi kebijakan umum yang

Organisasi akan dicantumkan dalam RUP

Pengadaan meliputi  pemaketan, cara
pengadaan, dan Organisasi
Pengadaan telah sesuai dengan
ketentuan

1 Menganalisis materi DokumenKAK | Untuk meyakinkan bahwa AO




ditunjuk telah  sesuai dengan

SK

Perencanaan
o Pengadaan B : " ok
‘No Barang/Jasa Output Tujuan Prosedur Audit Ket
F_| Pembahasan anggarandengan DPR/D
1 Pengamatan e Daftar Peserta | Untuk  meyakinkan bahwa | AP/AO
pembahasan anggaran | e Jadwal kegiatan dan anggaran
pengadaan Pembahasan pengadaan barang/jasa yang
barang/jasacleh DPR. | Anggaran ditetapkan oleh DPR telah
sesuai dengan rencana kegiatan
dan anggaran yang diusulkan.
¢ ' fegpyo]lp RGP - -~~~ - -
1 | Pelaksanaan Dokumen Untuk meyakinkan bahwa RUP | AP/AO
pengumuman RUP. Pengumuman telah ditetapkan oleh PA yang
RUP ditunjuk serta materi, waktu,
dan tempat pelaksanaan
pengumuman RUP, telah sesuai
dengan ketentuan (Perpres 54
tahun 2010)
Il. PROGRAMAUDITRINCI
: Rencana Realisasi
- No Tujuan dan Prosedur Audit Peiaksana | Waktu | Pelaksana | Wakts | Ref
. KKA
A. | Ketentuan Umum
L Informasi mengenai SK pengangkatan
KPA, bila RUP tidak disusun oleh PA.
Tujuan Audit:
- Memberikan keyakinan bahwa identitas
KPA yang ditunjuk telah sesuai dengan
SK pengangkatannya
- Memberikan keyakinan bahwa waktu
penyusunan RUP telah tepat waktu.
- Materi RUP meliputi kegiatan yang
dibiayai sendiri, dan sumber dana
lainnya.
Proseduraudit:
1) Dapatkan Dokumen SK Pengangkatan
KPA.
2) | Yakinkan bahwa identitas KPA yang




o

Per-lg-angkaeinn)-ra._

Rencana

Realisasi

Pelaksana | Waktu

58

Yakinkan bahwa penyusunan RUP telah
dilakukan tepat waktu.

Lakukan reviu terhadap cakupan Rencana
Umum Pengadaan.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit.

| Identifikasi Kebutuhan

Menganalisis hasil ‘telaahan “kelayakan T

barang/jasa yang dimiliki.

Tujuan Audit:

Untuk  meyakinkan bahwa  alasan
pengadaan barang/jasa dilakukan, karena
kondisi barang/jasa yang sudah ada, tidak
layak dan memang diperlukan pengadaan
barang/jasa yangbaru.

Prosedur Audit:

1)

Dapatkan  dokumen  hasil telaahan
kelayakan barang/jasa yang dimiliki/yang
pernah diadakan dan telaahan riwayat
kebutuhan barang/jasa dari kegiatan yang
sama.

2)

Pelajari dan analisis hasil telaahan
kelayakan barang yang dimiliki.

3)

Lakukan pengecekan fisik secara sampling
atas barang yang dimiliki/dikuasai dan
bandingkan hasil pengecekan tersebut
dengan hasil telaahan kelayakan barang.

4)

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit.

Menganalisis hasil telaahan riwayat
kebutuhan.

Tujuan Audit:

Untuk meyakinkan bahwa  prediksi
kebutuhan output (jumlah) atas pengadaan
barang/jasa  yang  dilakukan, telah
mengikuti tren kebutuhan.




Tujuan dan Prosedur Audit

Prosedur Audit:

Rencana

Realisasi

Pelaksana | Waktu

%)

1)

Dapatkan dokumen hasil telaahan riwayat
kebutuhan barang/jasa dari kegiatan yang
sama.

2)

Pelajari hasil telaahan riwayat kebutuhan
barang/jasa dari kegiatan yang sama.

Contohnya: riwayat kegiatan pengadaan
obat-obatan dari tahun ke tahun untuk
mengetahui tren pengadaan obat.

3)

Yakinkan bahwa kegiatan dan prediksi
output pengadaan barang/jasa  dari
kegiatan yang sama telah sesuai dengan
trentahun-tahunsebelumnya.

4)

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit.

Mengidentifikasi kebutuhan riil
barang/jasa.

Tujuan Audit:

- Untuk meyakinkan bahwa rencana
kebutuhan  barang telah  disusun
berdasarkan usulan dari Kuasa Pengguna
Barang, ketersediaan barang milik
negara yang ada, serta standar
barang, standar kebutuhan, dan standar
harga.

- Untuk meyakinkan bahwa rencana
kebutuhan jasa lainnya dan pekerjaan
konstruksi telah berdasarkan hasil studi
kelayakan serta desain untuk pekerjaan
konstruksi.

Prosedur Audit:

1)

Dapatkan dokumen hasil identifikasi
kebutuhan riil jasa (hasil studi kelayakan
atas kebutuhan jasa konstruksi dan jasa
lainnya).

2)

Dapatkan dokumen desain/rancangan
pekerjaan konstruksi yang akan
dilaksanakan.

3)

Dapatkan dokumen Rencana Kebutuhan
Barang Milik Negara (RKBMN).

4)

Dapatkan dokumen standar Dbarang,
standar harga, standar kebutuhan, Perkada

9



tentang standarisasi sarana prasarana kerja
pemda.

Rencana

Realisasi

4

5)

Yakinkan bahwa standar barang dan
standar kebutuhan telah ditetapkan oleh
pengelola barang setelah berkoordinasi
denganinstansi terkait.

6)

Pelajari hasil identifikasi kebutuhan jasa
konstruksi dan jasa lainnya, apakah
kebutuhan telah sesuai dengan hasil studi
kelayakan.

7)

uji bahwa apakah pihak yang melakukan
studi kelayakan tidak ada konflik
kepentingan dengan penyedia barang/jasa.

8)

Yakinkan bahwa rencana pekerjaan
konstruksi telah sesuai dengan
desain/rancangan yang telah dibuat
sebelumnya.

9)

Pelajari RKBMN, apakah telah disusun
berdasarkan usulan rencana kebutuhan
yang diajukan oleh Kuasa Pengguna Barang
(KPB) dan ketersediaan barang milik
negara sesuai dengan data barang pada
pengguna barang dan/atau pengelola
barang.

10)

Pelajari RKBMN, apakah telah disusun
dengan berpedoman pada standar barang,
standar kebutuhan, dan standar harga.

11)

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit.

Pengujian kesesuaian kegiatan dan output
yang tercantum dalam RKA dengan hasil
identifikasi kebutuhanriil.

Tujuan Audit:

Untuk meyakinkan bahwa kegiatan dan
output yang tercantum dalam RKA telah
sesuai dengan hasil identifikasi kebutuhan
riilbarang/jasa.
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Tujuan dan Prosedur Audit

Prosedur Audit:

Rencana

Pelaksana | Wakiu

5%

Dapatkan dokumen Rencana Kerja dan
Anggaran.

Yakinkan bahwa RKA telah dibahas dengan
DPR (Badan Anggaran).

Bandingkan hasil identifikasi kebutuhan
barang/jasa dengan RKA baik kegiatan
maupun target outputnya.

Yakinkan bahwa rencana kegiatan PBJ

(kuantitas dan nilainya) dalam RKA yang
ditetapkan oleh DPR adalah yang telah
diusulkan KPB.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit.

Pengujian kesesuaian RKA dengan RKP.

Tujuan Audit:

Untuk meyakinkan bahwa kegiatan yang
tercantum dalam RKA telah sesuai dengan
RKP.

Dapatkan dokumen Rencana Kerja
Pemerintah (RKP).

Yakinkan bahwa kegiatan yang tercantum
dalam RKA telah sesuai dengan sasaran
program dalam RKP dengan
memperhatikan prioritas pembangunan
nasional dan paguindikatif.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit.

Penyusunan Penetapan RencanaPenganggaran

Penyusunan RAB pengadaanbarang/jasa.

Tujuan Audit:

Untuk meyakinkan bahwa penyusunan
RAB telah wajar dan sesuai dengan
ketentuan (Perpres 54 Tahun 2010 dan

11




: peratﬁranrtér'kaitlaiinnyéi).

Rencana

Pelaksana | Waktu

5

Prosedur Audit:

Dapatkan dokumen Rencana Anggaran
Biaya (RAB) pengadaan barang/jasa.

2)

Dapatkan dokumen/kertas kerja
perhitungan biaya/penganggaran
pengadaan barang/jasa.

3)

Dapatkan dokumen Enginer Estimate;
Hasil Survei Harga; Perhitungan Sendiri,
Standar Biaya Umum (SBU).

4)

Berdasarkan data pada poin 3, lakukan
reviu komponen biaya dalam RAB
pengadaan barang/jasa, dan kebenaran
perhitungannya vang sesuai dengan
ketentuan.

5)

Lakukan analisis kewajaran  proses
pembentukan harga/anggaran barang/jasa
vang akan diadakan (berdasarkan hasil
poin 4.

6)

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit.

Kesesuaian anggaran pengadaan
barang/jasa dalam RKA dengan RAB.

Tujuan Audit:

Untuk meyakinkan bahwa nilai yang
tercantum dalam RKA telah sesuai dengan
RAB pengadaan barang/jasa.

Prosedur Audit:

1)

Bandingkan antara harga yang tercantum
dalam perhitungan anggaran dengan yang
tercantum dalam RKA.

2)

Yakinkan bahwa nilai kegiatan pengadaan
barang/jasa yang tercantum dalam RKA,
telah sesuai dengan hasil perhitungan
penganggaran.

3)

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit.

Penetapan Kebijakan Umum

Menganalisis materi kebijakan umum.
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‘Tujuan dan Prosedur Audit

TujuanAudit;
Untuk meyakinkan bahwa materi kebijakan
umum dalam RUP mengenai cara
pengadaan dan pemaketan, telah sesuai
denganketentuan.

Rencana

Realisasi

Pelaksana | Waktu

Waktu

4

Prosedur Audit:

1)

Lakukan reviu dan analisis materi
kebijakan umum mengenai cara pengadaan
dan pemaketan pengadaan dalam Rencana
Umum Pengadaan (RUP).

2)

Yakinkan bahwa kebijakan tersebut telah
mengacu pada peraturan yang berlaku
(Perpres 54 Tahun 2010).

3)

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit.

Penyusunan Kerangka Acuan Kerja (KAK)

Menganalisis materi KAK.

Tujuan Audit:

Untuk meyakinkan bahwa materi KAK
telah sesuai dengan ketentuan (Perpres 54
tahun2010).

Prosedur Audit:

1)

Dapatkan dokumen Kerangka Acuan Kerja
vang mendukung kegiatan pengadaan
barang/jasa.

2)

Pelajari dan analisis materi yang tertuang
dalam Kerangka Acuan Kerja.

Yakinkan bahwa materi yang tertuang
dalam KAK, telah sesuai dengan peraturan
berlaku (Perpres 54 tahun 2010).

simpulan hasil audit.

| Tuangkan dalam daftar uji dan buat |

Anggaran (DPR)

Pembahasan anggaran dengan Tim Anggaran Eksekutifdan Badan

Pengamatan pada saat pembahasan
anggaran pengadaan barang/jasa oleh Tim
anggaraneksekutifdan Badan Anggaran
(DPR).
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: Tujuan Audit:

Tujuan dan Prosedur Audit

Pembahasan anggaran tidak ada rekayasa
dan tidak ada titipan paket pengadaan oleh
pihaktertentu.

Rencana

Pelaksana | Wakiu

Prosedur Audit:

1)

Dapatkan jadwal dan peserta rapat
pembahasan anggaran di tingkat Tim
anggaran eksekutif dan Badan anggaran
(DPR).

2)

Dapatkan Daftar Hadir peserta rapat

3)

Yakinkan bahwa undangan (peserta rapat)
vang hadir telah sesuai dengan Daftar
Hadir

4)

Teliti dan yakinkan bahwa DPA telah sesuai
dengan RKA

5)

Lakukan  pengamatan pada  proses
pembahasan anggaran saat dilakukan rapat
pembahasan anggaran oleh Tim anggaran
eksekutif dan Badan Anggaran (DPR)
untuk meyakinkan bahwa tidak ada
paket pekerjaan yang sifatnya titipan
serta tidak ada kehadiran calo anggaran.

6)

Minta hasil rapat pembahasan anggaran

7)

Buat catatan-catatan penting atas jalannya
rapat pembahasan anggaran.

8)

Lakukan Klarifikasi/pembahasan dengan
pengguna anggaran atas catatan-catatan
yang diperoleh saat observasi.

9)

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit.

Pengumuman Rencana Umum Pengadaan (RUP)

Pelaksanaan pengumuman RUP.

Tujuan Audit:

Untuk meyakinkan bahwa RUP telah
ditetapkan oleh Pejabat PA yang ditunjuk
serta  materi, waktu, dan tempat
pelaksanaan pengumuman RUP, telah
sesuai dengan ketentuan (Perpres 54 tahun
2010).

5%




| Prosedur Audit:

Tujuan dan Prosedur Audit

Rencana

Realisasi

Pelaksana | Waktu

Pelaksana

‘Waktu

gE

1)

Dapatkan dokumen RUP & Pengumuman
RUP

2)

Yakinkan bahwa RUP telah ditetapkan oleh
PA atau KPA yang ditunjuk.

3)

Periksa waktu dan tempat pengumuman
Rencana Umum Pengadaan dilakukan.
Yakinkan bahwa pengumuman RUP
telah dilakukan secara transparan kepada
masyarakat luas.

4)

Konfirmasikan kepada pejabat terkait dan
catat mengenai tanggal persetujuan RKA.

5)

Pastikan bahwa pengumuman RUP
dilakukan:

- setelah rencana kerja dan anggaran
disetujui DPR.

- sebelum pengumuman pelaksanaan
pengadaan barang/jasaoleh ULP.

- pada tahun anggaran berjalan yang
kontrak pengadaannya akan
dilaksanakan pada tahun anggaran yang
akandatang.

6)

Yakinkan bahwa pengumuman telah
dilakukan di website masing-masing,
papan  pengumuman  resmi  untuk
masyarakat, dan Portal Pengadaan
Nasional melalui LPSE.

7)

Lakukan reviu materi pengumuman
Rencana Umum Pengadaan, apakah telah
sesuai dengan ketentuan perpres 54 tahun
2010.

8)

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit.




DAFTAR UJI HASILAUDIT

Daftar uji ini digunakan sebagai media untuk membuat simpulan hasil audit
atas prosedur audit yang telah dilaksanakan. Apabila hasil uji menyatakan
“tidak”, berarti terdapat indikasi adanya penyimpangan yang harus
dirumuskan penyebabnyaberdasarkan prosedur audit yang dilakukan.

Kolom “Keterangan” apabila memerlukan penjelasan lebih lanjut, dapat

dituangkan dalam kertas kerja tersendiri.

Petunjuk : beri tanda v pada kotak jawaban yang sesuai.

| Buatsimpulan danrekomendasi

Uraian Hasil Uji Ket.

| A | Ketentuan Umum
1. Terdapat SK Kuasa Pengguna Anggaran (KPA) O Ya |0 Tidak
o })dentltas KPA yang ditunjuk telah sesuai dengan SK O Ya | O Tidak

engangkatannya.
3. | Rencana Umum Pengadaan Barang/Jasa tahun

anggaran berjalan disusun pada tahun anggaran | Ya | QO Tidak

sebelumnya.
4. Cakupan RUP meliputi kegiatan dan anggaran

pengadaan barang/jasa yang akan dibiayai:

e Dibiayai sendiri, O Ya | O Tidak

Sumber dana lai ;
¢ Sumber dana lainnya O va |O Tidak

Identifikasi Kebutuhan

Terdapat hasil telaahan kelayakan barang/jasa yang
dimiliki/dikuasai.

QO Tidak

Terdapat dokumen hasil telaahan riwayat kebutuhan
barang/jasa atas kegiatan yang sama.

Q Tidak

Hasil telaahan kelayakan barang/jasa telah meliputi
seluruh barang/jasayang dimiliki/dikuasai.

Q Ya

Q Tidak

Hasil telaahan kelayakan barang sesuai dengan kondisi
fisiksebenarnya dilapangan.(berdasarkan sampling).

O Tidak

Jumlah kebutuhan barang/jasa didasarkan pada tren
pengadaan barang/jasa pada kegiatan sejenis.

O Tidak

Terdapat dokumen hasil identifikasi kebutuhan riil jasa
(contohnya Studi Kelayakan (Feasibility Study) untuk
pengadaan jasa selain pekerjaan konstruksi).

Q Tidak

Untuk pekerjaan konstruksi, terdapat dokumen hasil
identifikasi kebutuhan berupa output dari jasa
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konsultansi  yaitu  desain/rancangan  pekerjaan | Ya | O Tidak
konstruksi.
8. | Terdapat dokumen perencanaan/desain untuk sarana
dan prasarana pendukung berfungsinya konstruksi | O Ya | QO Tidak
tertentu.
9. | Terdapat dokumen Rencana Kebutuhan Barang Milik
Negara sebagai hasil identifikasi kebutuhan riil barang. | O Ya | O Tidak
Terdapat dokumen:
- standarbarang O Ya | O Tidak
- standarkebutuhan O Ya | O Tidak
- standar harga O va | O Tidak
10. | Perencanaan kebutuhan barang milik negara telah
disusun dengan memperhatikan:
e usulan rencana kel?utuhgn ba}‘ang vang diajukan oleh O Ya |Q Tidak
(KPB)masing-masing unit kerja.
¢ ketersediaan barang milik negara yang ada, sesuai )
dengan data barang pada pengguna barang dan/atau | 4 Ya | O Tidak
pengelola barang,.
11. | Perencanaan kebutuhan barang milik negara telah
berpedoman pada:
s standarbarang, O Ya | O Tidak
¢ standar kebutuhan, dan Q Ya | O Tidak
O Ya | O Tidak
e standar harga
12. | Standar berikut ini, telah ditetapkan oleh pengelola
barang setelah berkoordinasi dengan instansi terkait.
(misal: PU, BPS, Lembaga Elektronik Negara):
7 Standarbarang O Ya | Q Tidak
= standar kebutuhan Q Ya | O Tidak
| 13. | Usulan pengadaan pekerjaan konstruksi telah sesuai [ 51 2
dengan desain yang dibuat sebelumnya. O Ya | W Tidak
' 14. | Buat simpulan hasil audit, dan berikan rekomendasi 4
perbaikan identifikasi kebutuhan pengadaan
barang/jasa.
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No Uraian |  HasilUji | Ket
C | PenyusunanPenetapanRencanaPenganggaran
1. Terdapat dokumen Rencana Kerja dan Anggaran (RKA). QO Ya | O Tidak
2. | RKA telah dibahas dengan DPR (Badan Anggaran). O Ya | O Tidak
3. | Kegiatan dalam RKA yang berkaitan dengan
pengadaan barang/jasa, telah sesuai dengan kebutuhan | @ Ya | O Tidak
riilbarang/jasa.
4. | Output kegiatan dalam RKA yang berkaitan dengan
pengadaan barang/jasa, telah sesuai dengan kebutuhan | O Ya | O Tidak
riilbarang/jasa.
5. | Terdapat dokumen Rencana Kerja Pemerintah (RKP). QO va | Q Tidak
6. | Kegiatan yang berkaitan dengan pengadaan barang/jasa
dalam RKA, telah sesuai dengan sasaran program
dalam RKP, dengan memperhatikan:
- prioritas pembangunan nasional dan Q0 Ya | O Tidak
N d Ya | 4 Tidak
- pagu indikatif.
7. | Terdapat dokumen RAB pengadaan barang/jasa. 0 Ya | O Tidak
8. | RAB pengadaan barang/jasa terdiri dari:
- Biaya barang/jasaitu sendiri O Ya | QO Tidak '
- Biaya Pendukung O va |3 Tidak
- Biaya Administrasi O va |0 Tidak
9. Untuk pengadaan barang, biaya pendukung terdiri dari: T
- Biaya pemasangan 0 Ya | O Tidak
- Biaya pengangkutan O va | O Tidak
- Biaya pelatihan U va | O Tidak
10. | Biaya administrasiterdiri dari:
- Biaya pengumuman pengadaan Q Ya | O Tidak
- Biaya honorarium pejabat pelaksana pengadaan U Ya | O Tidak
- Biaya survei lapangan/pasar O Ya | Q Tidak
- Biaya penggandaan dokumen pengadaan barang/jasa 9 Ya | O Tidak
- Biaya lainnya yang diperlukan. U va | QO Tidak
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11.

Terdapat dokumen:

dan Usaha Kecil serta Koperasi Kecil, untuk paket

- Perhitungan Ahli (Enginer Estimate (EE)) O Ya | O Tidak
- Hasil Survei Harga O Ya | U Tidak
- Perhitungan Sendiri O Yva | Q0 Tidak
- Standar Biaya Umum (SBU) Q Ya | Q Tidak
12. | RAB pengadaan barang/jasatelah mengacu
- Enginer Estimate d Ya |0 Tidak
- Hasil Survei Harga O Ya | O Tidak
- Perhitungan Sendiri Q Ya |0 Tidak
- Standar Biaya Umum Q va | Q Tidak
13. | Ada dokumen/kertas REI;Ia perhitungan biaya/pegang- O va | O Tidak
garan pengadaan barang/jasa.
14. | Perkiraanharga/anggaran pengadaanbarang/jasawajar | 0 Ya | O Tidak
15. Har_ga/anggaran yang tercantum RKA sesuai dengan O Ya | O Tidak
hasil perhitungan penganggaran.
16. | Buat simpulan dan rekomendasi pembahasan ulang
RKA, apabila rencana kegiatan PBJ yang dicantumkan
dalam RKA tidak sesuai dengan hasil identifikasi
kebutuhan, RAB, dan RKP.
D | Penetapan KebijakanUmum
L, Terdapat kebijakan cara pengadaan. Q Ya | O Tidak
2. PA menetapkan cara pengadaan dengan memperhatikan:
- tugas pokok dan fungsi O Ya | O Tidak
- sifat kegiatan yang akan dilaksanakan melalui | Ya | Tidak
swakelola atau melalui penyedia barang/jasa baik
sebagai badan usaha maupun perorangan
Terdapat kebijakan pengorganisasian pengadaan O Ya | Od Tidak
4. | Terdapatkebijakan pemaketan pekerjaan O Ya | O Tidak
Kebijakan pemaketan pekerjaan diarahkan pada:
- Memaksimalkan penggunaan produksi dalam negeri O Ya |0 Tidak
- perluasan kesempatan bagi usaha mikro dan usaha | O Ya | Tidak
kecil serta koperasi kecil
- nilai pekerjaan pengadaan barang/jasa sampai | O Ya | QO Tidak
dengan Rp2,5 milyar diperuntukkan bagi Usaha
Mikro dan Usaha Kecil serta Koperasi Kecil
- nilai pekerjaan pengadaan barang/jasa sampai
dengan Rp2,5 milyar dikecualikan bagi Usaha Mikro | O Ya | O Tidak
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pengadaan yang ‘menuntut kbmpetensi teknis yang
tidak dapat dipenuhi oleh Usaha Mikro dan Usaha
Kecil serta koperasi kecil

- penetapan sebanyak-banyaknya paket pengadaan
untuk Usaha Mikro dan Usaha Kecil serta Koperasi
Kecil

- penetapan sebanyak-banyaknya paket pengadaan
untuk Usaha Mikro dan Usaha Kecil serta Koperasi
Kecil, tanpa mengabaikan prinsip efisiensi, prinsip
persaingan sehat, prinsip kesatuan sistem, dan
pertimbangan kemampuan kualitas teknis usaha
mikro dan usaha kecil serta koperasi kecil.

- tidak menyatukan/ memusatkan beberapa kegiatan
yang tersebar di beberapa daerah/ lokasi yang
menurut sifat pekerjaan dan tingkat efisiensinya
secharusnya dilakukan di daerah/lokasi masing-
masing,.

- tidak menyatukan beberapa paket pengadaan yang
menurut sifat dan jenis pekerjaannya bisa dipisahkan.

- tidak menyatukan beberapa paket pengadaan yang
menurut besaran nilainya seharusnya dilakukan oleh
Usaha Mikro dan Usaha Kecil serta koperasi kecil.

- tidak memecah Pengadaan Barang Jasa menjadi
beberapa paket dengan maksud untuk menghindari
pelelangan.

- tidak menentukan kriteria, persyaratan atau prosedur
pengadaanyang diskriminatif

Ya

Ya

Ya

Ya

Ya

Ya

Ya

Q

a

Tidak

Tidak

Tidak

Tidak

Tidak

Tidak

Tidak

Buat simpulan dan rekomendasi perbaikan kebijakan
pengadaan apabila tidak sesuai dengan ketentuan.

Penyusunan Kerangka Acuan Kerja (KAK)

B

Terdapat dokumen Kerangka Acuan Kerja.

Kerangka Acuan Kerja untuk Barang/Pekerjaan
Konstruksi/Jasa Lainnya memuat uraian:

- latarbelakang;

- maksud dan tujuan;

- Lokasikegiatan

- sumber pendanaan;

- hal-hal lain yang diperlukan;

- waktu pelaksanaan yangdiperlukan;

- jadwalbarang/pekerjaan konstruksi/jasalainnya
tersebut harus tersedia pada lokasi kegiatan/sub

0 0o e 886

Ya

Ya
Ya
Ya
Ya
Ya
Ya

Ya

H B8 88 800

Tidak

Tidak
Tidak
Tidak
Tidak
Tidak
Tidak

Tidak

20




kegiatan terkait;
- waktu penyelesaian pekerjaan telah memperhatikan
batas akhir tahun anggaran/batas akhir efektif tahun QO Ya | QO Tidak
anggaran;
- sp_e:ﬂﬁkasltekmsbal.*ang/pekerjaankonstrukm/_]asa QO va | O Tidak
lainnya yang akan diadakan;
- ge-lrnbar/desampeker]aankonstrukﬂyangakan Q Ya | O Tidak
dilaksanakan;
- besarnya total perkiraan biaya pekerjaan. O Ya | QO Tidak
3. | Kerangka Acuan Kerja untuk Pekerjaan Konsultasi
Perorangan/Badan Usaha memuat uraian:
- latarbelakang; O Ya |0 Tidak
- maksud dan tujuan; O Ya | QO Tidak
- ruanglingkup; O Ya | QO Tidak
- keluaranyangdiinginkan; O Ya | QO Tidak
- sumber pendanaan; O Ya |Q Tidak
- jenis laporan yang harus dibuat; O Ya | O Tidak
- isilaporan yang harus dibuat; O Ya |Q Tidak
- jumlahlaporan yang harus dibuat; O Ya | QO Tidak
- waktu pelaksanaan pekerjaan yangdiperlukan; O Ya | O Tidak
- jadwal tersedianyalaporan hasil pekerjaan; O Ya | O Tidak
- waktu penyelesaian pekerjaan telah memperhatikan
batas akhir tahun anggaran/batas akhir efektif tahun O Ya | O Tidak
anggaran;
- kualifikasitenaga ahli Q Ya |0 Tidak
- besarnya total perkiraan biaya pekerjaan O Ya | 0O Tidak
- analisa kebutuhan tenaga ahli Q Ya | QO Tidak
- analisa kebutuhan tenaga ahli tersebut dikaitkan
dengan:
o ruanglingkup, )
s Q Ya | QO Tidak
e keluaranyangdiinginkan, Q Ya | O Tidak
e kualifikasi tenaga ahli O Ya | O Tidak
e jumlah tenaga ahli, O Ya | O Tidak
e jenislaporan d Ya | QO Tidak
¢ jumlahlaporan, O Ya | Q Tidak
¢ jangkawaktu pelaksanaan pekerjaan QO Ya | O Tidak
4. | Buatsimpulan hasil audit dan rekomendasi
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‘No Uraian [  HasilUji [ Ket. |
F | Pembahasan Anggaran '
1; Terdapatjadwal rapat pembahasan anggaran. 0O Ya |0 Tidak
2. | Peserta yang hadir memiliki hak mengikui rapat Q va | O Tidak
pembahasan anggaran.
3. | Tidakada paket pekerjaan yang sifatnya titipan. O Ya |Q Tidak
| 4. | Tidakada perantaraanggaran/caloanggaran. O Ya | 0 Tidak
Buat simpulan dan rekomendasi perbaikan RKA dan
pembahasan ulang RKA tersebut, apabila terdapat paket
pekerjaan yang bersifat titipan.
G | Pengumuman Rencana Umum Pengadaan (RUP) o Z =
1. Dokun_nen BUP telah ditetapkan oleh PA atau Kuasa PA O va | O Tidak
yvang ditunjuk.
2. | Pengumuman rencana umum pengadaan barang/jasa di
dilakukan secara transparan kepada masyarakatluas,
yaitu:
- papan pengumuman resmi untuk masyarakat U Ya | O Tidak
- Portal Pengadaan Nasional melalui LPSE O Ya | QO Tidak
- Website O Ya | Q Tidak
3. | Pengumuman dilakukan sebagai berikut:
- setelah rencana kerja dan anggaran disetujui DPR O va | O Tidak
- sebelum pengumuman pelaksanaan pengadaan
barang/jasa oleh ULP O Ya | O Tidak
- pada tahun anggaran berjalan vang kontraknya akan
dilaksanakan pada tahun anggaran yang akan datang. O Ya | O Tidak
4. | Materipengumuman RUP:
O Ya | Q Tidak
- mencantumkan nama dan alamat PA
- mencantumkan paket pekerjaan yvang akan dilaksa- O Ya | O Tidak
nakan
- mencantumkan lokasi pekerjaan OQ Ya | O Tidak
- Mat_erl pengumuman RUP mencantumkan perkiraan O va | O Tidak
nilai pekerjaan
5. " Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi . ]
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BAB II1 AUDIT ATAS PERSIAPAN PEMILIHAN PENYEDIA
BARANG/JASA

Audit atas persiapan pemilihan barang/jasa meliputi audit atas organisasi pengadaan,
rencana pemilihan penyedia barang/jasa, sistem pengadaan, jadwal pemilihan penyedia
barang/jasa, harga perkiraan sendiri sampai dengan penyusunan dokumen pengadaan.

Pedoman ini dilengkapi dengan audit program secara rinci dan daftar uji yang membantu
dalam proses penyusunan simpulan. Namun kertas kerja audit harus tetap disusun auditor
sebagai pemenuhan atas standar audit. Daftar uji hanya merupakan panduan bukan
sebagai pengganti kertas kerja audit.

. SKEMAAUDIT

1. Tujuan Umum:

Untuk memberikan keyakinan bahwa persiapan pengadaan barang/jasa telah
dilaksanakan sesuai Perpres 54 Tahun 2010 beserta perubahannya.

2. Waktu Pelaksanaan:
Pendekatan yang digunakan dalam tahapan audit ini adalah audit atas output yaitu
dengan melihat dokumen output setiap tahapan pengadaan barang/jasa segera
setelah tahapan persiapan pemilihan barang/jasa selesai dilaksanakan oleh personil

pengadaan.
Persiapan
Pemilihan Penyedia Output Tujuan Prosedur Audit Ket
Barang/Jasa
A. | Organisasi Pengadaan SK organisasi Menilai ketepatan struktur, | AO
pengadaan personil dan tidak terjadi
barang/jasa perangkapan tugas dalam
organisasi pengadaan
barang/jasa
B. | Rencana Pemilihan Beritaacara Meyakinkan ketepatan | AO
Penyedia Barang/Jasa | pengkajianulang | pengkajian ulang atas
kebijakan umum, anggaran,
dan KAK pengadaan
barang/jasa.
C. | SistemPengadaan Rencana Meyakinkan bahwa pene-| AO
Pemilihan tapan sistem  pengadaan
Penyedia barang/jasa menjamin
‘ Barang/Jasa terlaksananya pengadaan

secara terbuka, adil dan
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= Persiapan

No. Pemilihan Penyedia Output TujuanProsedur Audit | Ket

transparan’

D. | KecukupanAlokasi Jadwal Pemilihan | Meyakinkan bahwa alokasi | AO
WaktuPemilihan Penyedia waktu yang  dibutuhkan
Penyedia Barang/Jasa Barang/Jasa untuk setiap tahapan

pelaksanaan pengadaan telah
memadai

E. | HargaPerkiraan Dokumen HPS Meyakinkan bahwa HPS| AO
Sendiri disusun sesuai  dengan

ketentuan yang berlaku dan
meyakinkan kewajaran nilai
HPS
F. | Kelengkapan Dokumen | Dokumen Meyakinkan bahwa dokumen | AO
Pengadaan Pengadaan pengadaan barang/jasa telah
mencakup seluruh ketentuan
pelaksanaan pengadaan
barang/jasa
. PROGRAMAUDITRINCI
i ; 7 R a Reali .
‘No Tujuan dan Prosedur Audit —— Ret
; Pelaksana | Waktu | Pelaksana | Waktu KKA
A. Organisasi Pengadaan
Tujuan Audit:
Menilai ketepatan struktur, personil dan
tidak terjadi perangkapan tugas dalam
organisasi pengadaanbarang/jasa
Prosedur Audit:
4 Dapatkan keputusan mengenai organisasi
pengadaan barang/jasa (PPK, ULP dan
PPHP)
2, | Teliti ketepatan pejabat yang menetapkan
organisasi pengadaan

3. | Telaah ketepatan struktur organisasi
pengadaan

4. | Pelajari struktur organisasi pengadaan
barang/jasa dan uraian tugas masing-
masing pihak

5. | Dapatkan sertifikat keahlian pengadaan

barang/jasa dan pakta integritas dari
personil dalam organisasi pengadaan
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Rencana Realisasi
Tujuan dan Prosedur Audit
6. | Teliti kesesuaian persyaratan  dan
kompetensi personil dalam organisasi
pengadaan
7. | Lakukan wawancara dengan personil | T K
dalam organisasi pengadaan untuk
mengetahui pengalaman yang dimiliki
dalam kegiatan pengadaan
8. | Yakini tidak ada perangkapan tugas
personil dalam organisasi pengadaan
9. | Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit
B. | Rencana Pemilihan Penyedia
Barang/Jasa
Tujuan Audit:
Meyakinkan ketepatan pengkajian ulang
atas kebijakan umum, anggaran, dan KAK
pengadaan barang/jasa.
Prosedut Audit:
1. | Dapatkan berita acara pengkajian ulang
RUP dan KAK
2, |Cek pihak yang terlibat dalam
pengkajianulang RUP meliputi PPK, ULP,
dan Tim Teknis
3. |Cek dan reviu pertimbangan yang
digunakan dalam pengkajian ulang atas
pemaketan pekerjaan antaralain untuk:
- mendorong persaingansehat
- mendorong efisiensi
- meningkatkan peran usaha kecil
- meningkatkan penggunaa produksi
dalamnegeri
- menyesuaikan  kondisi nyata di
lokasi/lapangan
- mempertimbangkan kepentingan
masyarakat
- mempertimbangkan jenis, sifat, dan nilai
barang/jasa serta jumlah penyedia
barang/jasa yangada
4. | Cek pengkajian ulang atas penganggaran -
biaya  pengadaan.  Apakah  sudah
mempertimbangkan dan memenubhi:
- kecukupan biaya pemaketan
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No

Tujuan dan Prosedur Audit

Rencana

Pelaksana | Waktu

Pelaksana | Wakiu

- kecukupan biaya pendukung
pelaksanaan pengadaan

- kesesuaian kode akun (yang tercantum
dalam dokumen anggaran) dengan
peruntukan dan jenis pengeluaran

- kecukupan perkiraan jumlah anggaran
yang tersedia untuk paket pekerjaan
dalam dokumen anggaran dengan
kebutuhan pelaksanaan pekerjaan.

Cek pengkajian ulang atas KAK (lihat
daftar uji 4.1) s.d 4.5).

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Pemilihan Sistem Pengadaan
Barang/Jasa

Tujuan Audit:

Meyakinkan bahwa sistem pengadaan
barang/jasa yang ditetapkan dalam
dokumenpengadaan barang/jasa telah
tepat.

Prosedur Audit:

Dapatkan Dokumen Pengadaan
Barang/Jasa

Telaah ketepatan penetapan metode:
- pemilihan PenyediaBarang/Jasa
- penilaian kualifikasi
- pemasukan Dokumen Penawaran

- evaluasidokumen penawaran

Telaah kriteria yang digunakan dalam
penetapanmetode

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Kecukupan Alokasi Waktu Pemi-
lihan Penyedia Barang/Jasa

Tujuan Audit:

Meyakinkan bahwa alokasi waktu yang
dibutuhkan  untuk  setiap  tahapan
pelaksanaan pengadaan telah memadai
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T Taiamidan Prosedor Axdit

Rencana

| Pelaksana | Waktu

B

Pr.osedur Audit:

Dapatkan jadwal pemilihan penyedia
barang/jasa.

2. | Telaah kecukupan alokasi waktu untuk
tiap tahapan (kecukupan alokasi waktu
sesuai daftar uji Bagian IV)
3. | Yakinkan bahwa waktu alokasi tersebut
telah sesuai dengan ketentuan
4. | Tuangkan dalam daftar uji dan buat |
simpulan hasil audit ‘
|
E. | HargaPerkiraan Sendiri
) Tujuan Audit:
Meyakinkan bahwa HPS disusun sesuai
dengan ketentuan yang berlaku dan
meyakinkan kewajaran nilai HPS.
Prosedur Audit: B
1. | Dapatkan Dokumen HPS dan dasar
penyusunan HPS (survey) dari PPK
2, | Teliti pihak yang menetapkan spesifikasi
teknis dan HPS apabila ditetapkan selain
PPK dan tanyakan alasannya. |
3. | Bandingkan tanggal penetapan HPS
dengan tanggal pengumuman dan periode
survei pasar untuk menentukan kewajaran
waktu penyusunan HPS.
4. | Teliti unsur biaya yang dimasukkan dalam
perhitungan HPS.
5. | Yakinkan keabsahan referensi yang
digunakan dalam penyusunan HPS (survey
pasar).
6. | Telaah kesesuaian spesifikasi barang/jasa
dalam HPS dengan KAK/hasil pengkajian
dan engineer’s estimate dan tidak
mengarah kepada merk/produk tertentu ‘
7. | Teliti penetapan volume yang digunakan
dalam penyusunan HPS.
8. | Yakinkan kebenaran perhitungan biaya
dalam HPS.
9. | Cek kewajaran  perhitungan  HPS ]
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Rencana

Pelaksana | Wakta

B

; berdasarkan daftar uji HPS No. E7. s.d.

Ei4.

10.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Kelengkapan Dokumen Pengadaan

Tujuan Audit:

Meyakinkan bahwa dokumen pengadaan
barang/jasa telah mencakup seluruh

ketentuan pelaksanaan pengadaan
barang/jasa (kelengkapan substansi)
Prosedur Audit:

Dari Dokumen Pengadaan yang ada cek
kelengkapannya  yaitu  terdiri  dari
dokumen  kualifikasi dan  dokumen
pemilihan

Cek kesesuaian dokumen kualifikasi
dengan ketentuan yang berlaku (sesuai
dengan daftar uji Kelengkapan Dokumen
Pengadaan no 3)

Teliti persyaratan kualifikasi apakah ada
penambahan persyaratan kualifikasi

Cek kesesuaian dokumen pemilihan
penyedia barang/jasa dengan ketentuan
yang berlaku (sesuai dengan daftar uji
Kelengkapan Dokumen Pengadaanno 4)

Bandingkan spesifikasi teknis dalam
dokumen pengadaan yang dibuat ULP
dengan spesifikasi teknis di dalam
dokumen HPS yang dibuat oleh PPK

Bandingkan rancangan kontrak pada
dokumen pemilihan dengan rancangan
kontrak yang dibuat oleh PPK

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit
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DAFTAR UJIHASILAUDIT

Daftar uji ini digunakan sebagai media untuk membuat simpulan hasil audit atas
prosedur audit yang telah dilaksanakan. Apabila hasil uji menyatakan “tidak”, berarti
terdapat indikasi adanya penyimpangan yang harus dirumuskan penyebabnya
berdasarkan prosedur audit yang dilakukan.

Kolom “Keterangan” apabila memerlukan penjelasan lebih lanjut, dapat dituangkan
dalam kertas kerja tersendiri.

Petunjuk : beri tanda v pada kotak jawaban yang sesuai.

No. Uraian Hasil Uji Ket
A | Organisasi Pengadaan
1 Terdapat keputusan mengenai organisasi Pengadaan
Barang/Jasa untuk Pengadaan melalui Penyedia
Barang/Jasa terdiri atas:
- PPK ( Pejabat Pembuat Komitmen)/atau PA/KPA ;
selaku PPK di Pemda Xa. (B Tk
- ULP O Ya | Q Tidak
- Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan (PPHP) O Ya |Q Tidak
2. | Organisasi Pengadaan Barang/Jasa untuk Pengadaan
melalui Swakelola terdiri atas:
- PPK A Ya | QO Tidak
- PPHP |0 Ya | O Tidak
3. | Perangkat organisasi ULP paling kurang terdiri atas:
- Kepala/Sekretariat O Ya | 0O Tidak
- staf pendukung O Ya | QO Tidak
- kelompok kerja O Ya | O Tidak
4. iﬁ{mggota Ke}qmqu Kf—:r]a ULP berjumlah gasal (paling O va | O Tidak
urang terdiri dari 3 (tiga) orang)
5. | Buat Simpulan hasil audit dan rekomendasi:
Jika 1 dan 2 dijawab tidak, maka pengadaan barang/jasa
tidak mendasarkan pada prinsip pengadaan yang baik
Jika 3 atau 4 dijawab tidak maka harus dilakukan
penyesuaianstruktur organisasi
6. | PPK dan Anggota Kelompok Kerja ULP memiliki
Sertifikat Keahlian Pengadaan Barang/Jasa sesuai | Ya | O Tidak
dengan kompetensiyang dipersyaratkan
7 PPK berpendidikan paling kurang Sarjana Strata Satu O Ya | QO Tidak
8. | PPK memiliki pengalaman di bidang pengadaan yang | O Ya | O Tidak
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N raian Hasil Uji Ket
dilakukan
9. | PPK memiliki pengalaman paling kurang 2 (dua) tahun
terlibat secara aktif dalam kegiatan yang berkaitan | O Ya | O Tidak
dengan PengadaanBarang/Jasa
10. | Anggota ULP dan PPHP berasal dari pegawai negeri O Ya |Q Tidak
11. | PPHP memiliki kualifikasi teknis yang ditentukan Ya | 0O Tidak
12. P.PHPmemaharm spesnﬁl;asx teknis barang/konstruksi di va | O Tidak
bidang pengadaanyang dilakukan
13. | PPHP rpemahami prosedur serah terima pengadaan O Ya | O Tidak
barang/jasa
14. | Di antara personil dalam organisasi pengadaan tidak .
memiliki hubungan keluarga sederajat dan semenda d Ya | O Tidak
15. | Anggota Kelompok Kerja ULP tidak mempunyai
hubungan keluarga dengan Pimpinan Lembaga O Ya | QO Tidak
16. | Personil yang terlibat flalam pengadaan telah O va |O Tidak
menandatangani Pakta Integritas
17. | Personil yang terlibat dalam pengadaan tidak pernah
menjadi terpidana/dituntut dalam kasus berindikasi | @ Ya | O Tidak
KKN
18. Per.f_sonll vang terlibat dalam pengadaan tidak pernah O Ya |O Tidak
terlibat dalam penyalahgunaan kewenangan
19. | Buatsimpulan danrekomendasi
Jika nomor 6 — 18 ada yang dijawab tidak maka
menunjukkan adanya persyaratan personil yang tidak
dipenuhi. Jika unsur yang tidak dipenuhi tersebut
merupakan hal yang penting maka harus dilakukan
penggantian personil pengadaan.
20. | PPKtidak menjabat sebagai pengelola keuangan O Ya |Q Tidak
21. | Anggota ULP tidak menjabat sebagai PPK O Ya |Q Tidak
22. | Anggota ULP tidak menjabat sebagai pengelolakeuangan | O Ya | Q Tidak
23. | Anggota ULP tidak menjabat sebagai APIP, terkecuali
menjadi anggota ULP untuk Pengadaan Barang/Jasa | Q Ya | Q0 Tidak
yangdibutuhkaninstansinya
24. | PPHP tidak menjabat sebagai pengelola keuangan O Ya | QO Tidak
25. | Buatsimpulan danrekomendasi
Jika nomor 20 — 25 ada yang dijawab tidak maka
menunjukkan adanya perangkapan tugas sehingga harus
dilakukan penggantian/penambahan personil
pengadaan.
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Uraian

Hasil Uji

Ket

RencanaPemilihan Penyedia Barang/Jasa

Pengkajian ulang RUP

1)

Terdapat berita acara pengkajian ulang terhadap
Rencana Umum Pengadaan (RUP)

Ya

Tidak

5

Terdapat berita acara pengkajian ulang terhadap
Kerangka Acuan Kerja (KAK)

Ya

Tidak

3)

Berita acara pengkajian ulang telah disampaikan kepada
PA/KPA

Ya

Tidak

4)

Pengkajian ulang dilakukan melalui rapat koordinasi
yangmelibatkan:

- PPK

Ya

Tidak

- ULP

Ya

Tidak

- TimTeknis

Ya

Tidak

5)

Buat simpulan danrekomendasi

Jika nomor 1) — 5) ada yang dijawab tidak maka PPK dan
ULP belum melaksanakan pengkajian ulang

Pengkajianulang kebijakan umum

1)

Pengkajian ulang kebijakan umum untuk pengadaan
barang/konstruksi/jasa  lainnya, yaitu pemaketan
pekerjaan  dilakukan untuk memastikan bahwa
pemaketan:

- mendorong persaingansehat

Ya

Tidak

- mendorong efisiensi

- meningkatkan peran usaha kecil

Ya
Ya

Tidak
Tidak

- meningkatkan penggunaan produksi dalam negeri

ol o o o

Ya

O O 00

Tidak

2)

Pengkajian ulang kebijakan umum untuk jasa konsultasi
badan usaha dan perorangan, yaitu pemaketan pekerjaan
dilakukan untuk memastikan bahwa pemaketan:

- mendorong persaingan sehat

O

Ya

Tidak

- mendorong efisiensi

Ya

Tidak

3)

Pertimbangan dalam melakukan pengkajian pemaketan
adalah:

- menyesuaikan dengan kondisi nyata di lokasi/
lapangan pada saat akan melaksanakan pemilihan
Penyedia Barang/Jasa, misalnya:

s spesifikasi barang di KAK sudah tidak ada di
pasar.

Ya

Q

Tidak
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Uraian

Hasil Uji

Ket

» Harga di pasar sudah jauh di atas pagu dana yang
tersedia.

Q

Ya

Q Tidak

- mempertimbangkan  kepentingan  masyarakat,
contoh:

o barangtidak dibutuhkan masyarakat

e barangsangatdibutuhkan masyarakat

- mempertimbangkan jenis, sifat dan nilai Barang/Jasa
serta jumlah Penyedia Barang/Jasa yang ada

a

Q

a

Ya
Ya

Ya

O Tidak
O Tidak

O Tidak

- memperhatikan ketentuan tentang pemaketan (lihat
Daftar Uji penetapan kebijakan umum pada butir D.4
bagian perencanaan).

Ya

O Tidak

3|

Pengkajian ulang penganggaran biaya pengadaan

1)

Pengkajian ulang penganggaran biaya pengadaan
dilakukan untuk menilai:

- kecukupan biaya paket pekerjaan

Ya

O

Tidak

- kecukupanbiaya pendukung pelaksanaan pengadaan

Ya

O Tidak

- kesesuaian kode akun yang tercantum dalam
dokumen anggaran dengan peruntukan dan jenis
pengeluaran

Ya

O Tidak

- kecukupan perkiraan jumlah anggaran yang tersedia
untuk paket pekerjaan dalam dokumen anggaran
dengan kebutuhan pelaksanaan pekerjaan

Ya

O Tidak

Pengkajian ulang KAK

1)

Secara umum pengkajian ulang KAK untuk seluruh jenis
pengadaan, dilakukan untuk memastikan:

- kejelasan uraian kegiatan yang akan dilaksanakan

Ya

Q Tidak

- kejelasan jenis, isi dan jumlah laporan yang harus
dibuat

Ya

O Tidak

- kejelasan waktu pelaksanaan yang diperlukan dengan
memperhatikan batas akhir tahun anggaran/batas
akhir efektif tahun anggaran

Ya

O Tidak

- kejelasan besarnya total perkiraan biaya pekerjaan
dan sumber pendanaan

Ya

Q Tidak

2)

Secara khusus pengkajian ulang KAK untuk pengadaan
barang, dilakukan untuk memastikan:

— kejelasan spesifikasi teknis barang

Ya

O Tidak

— Jadwal waktu pelaksanaan pekerjaan sesuai dengan
rencana yangtelah ditetapkan

Ya

O Tidak

— pencantuman syarat-syarat bahan yang

Ya
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“No.

Uraian

Hasil Uji

Ket

dipergunakan dalam pelaksanaan pekerjaan

pencantuman syarat-syarat pengujian bahan dan
hasil produk

Ya | Q Tidak

pencantuman  kriteria  kinerja  produk yang
diinginkan

Ya | O Tidak

gambar-gambar brosur barang

Ya | O Tidak

3)

Secara khusus pengkajian ulang KAK untuk pekerjaan
konstruksi, dilakukan untuk memastikan:

kejelasan spesifikasi teknis pekerjaan

Ya | O Tidak

jadwal waktu pelaksanaan pekerjaan sesuai dengan
rencana yang telah ditetapkan

Ya | O Tidak

pencantuman macam, jenis, kapasitas dan jumlah

peralatan utama minimal yvang diperlukan dalam
pelaksanaan pekerjaan

Ya | Q Tidak

kejelasan persyaratan penyedia dan/atau kualifikasi
tenaga ahli serta jumlah personil inti yang
dipekerjakan yang tidak mengarah pada penyedia
tertenty, kecuali untuk pekerjaan yang bersifat
rahasia

pencantuman syarat-syarat bahan yang
dipergunakan dalam pelaksanaan pekerjaan

Ya | O Tidak

Ya | @ Tidak

pencantuman syarat-syarat pengujian bahan dan
hasil produk

Ya | Q Tidak

gambar-gambar kerja harus lengkap dan jelas

Ya | O Tidak

pencantuman  kriteria  kinerja  produk yang
diinginkan

Ya | O Tidak

pencantuman tata cara pengukuran

Ya | O Tidak

kejelasan analisa kebutuhan tenaga ahli (hubungan
antara ruanglingkup, keluaran yang diinginkan,
kualifikasi dan jumlah tenaga ahli, jenis dan jumlah
laporan, sertajangka waktu pelaksanaan pekerjaan)

Ya | O Tidak

4)

Secara khusus pengkajian ulang KAK untuk jasa
konsultasi (badan usaha dan perorangan), dilakukan
untukmemastikan:

kejelasan persyaratan penyedia dan kualifikasi
tenaga ahli serta jumlah personil inti agar tidak
mengarah kepada individu tertentu. (kecuali untuk
pekerjaan yang bersifat rahasia (untuk jasa
konsultasi perorangan))

Ya | O Tidak
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Uraian

Hasil Uji

Ket

— kejelasan analisa kebutuhan tenaga ahli (hubungan
antara ruang lingkup, keluaran yang diinginkan,
kualifikasi dan jumlah tenaga ahli, jenis dan jumlah
laporan, serta jangka waktu pelaksanaan pekerjaan)

O Ya | O Tidak

5)

Secara khusus pengkajian ulang KAK untuk jasa lainnya,
dilakukan untuk memastikan:

— kejelasan spesifikasi teknis pekerjaan

O Ya (0O Tidak

— jadwal waktu pelaksanaan pekerjaan sesuai dengan
rencana yang telah ditetapkan

O Ya | QO Tidak

— pencantuman macam, jenis, kapasitas, dan jumlah
peralatan utama minimal yang diperlukan dalam
pelaksanaan

O Ya [ QO Tidak

— kejelasan persyaratan penyedia dan/atau kualifikasi
tenaga ahli serta  jumlah personil inti yang
dipekerjakan yang tidak mengarah pada penyedia
tertentu, kecuali untuk pekerjaan yang bersifat
rahasia

O Ya | O Tidak

— pencantuman syarat-syarat bahan yang
dipergunakan dalam pelaksanaan pekerjaan

Q Ya | O Tidak

— pencantuman syarat-syarat pengujian bahan dan
hasil produk

O Ya | Q Tidak

— gambar-gambar kerja harus lengkap dan jelas

O Ya | O Tidak

— pencantuman  kriteria  kinerja  produk yang
diinginkan

O Ya | QO Tidak

— pencantuman tata cara pengukuran

Q Ya | QO Tidak

— kejelasan analisa kebutuhan tenaga ahli (hubungan
antara ruang lingkup, keluaran yang diinginkan,
kualifikasi dan jumlah tenaga ahli, jenis dan jumlah
laporan, sertajangka waktu pelaksanaan pekerjaan)

O Ya | O Tidak

6)

Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi:.

Jika nomor 1) - 5) ada yang dijawab tidak menunjukkan
adanya kelemahan dalam proses pengkajian ulang RUP

Pemilihan Sistem Pengadaan Barang/Jasa

Rencana pemilihan penyedia barang/jasa telah
mencakup:

-~ metode pemilihan penyedia barang/jasa

O Ya |Q Tidak |

- metode penilaian kualifikasi

O Ya | O Tidak

- metode pemasukan dokumen penawaran

Q Ya | O Tidak
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~ Uraian

Hasil Uji

Ket

- metodeevaluasi penawaran

Ya

Q

Tidak

Ketepatan metode pemilihan penyedia barang/jasa:

- Pelelangan umum/seleksi umum

Ya

0 Tidak

- Pelelangan terbatas (pekerjaan konstruksi yang
komplek)

Ya

O Tidak

- Pelelangan Sederhana/Pemilihan Langsung/Seleksi
Sederhana

Ya

Tidak

- Pengadaan Langsung untuk pengadaan, bila nilai
pengadaan sampai dengan Rp20o Juta untuk
barang/pekerjaan konstruksi dan jasa lainnya dan
Rpso Juta untuk jasa konsultasi, sepanjang
memenuhikriteria:

 merupakankebutuhanoperasional K/L/D/I

Ya

Tidak

e teknologi sederhana

O

Ya

|

Tidak

e risiko kecil

Ya

Tidak

e Penyedianya merupakan usaha perseorangan
dan/atau badan usaha kecil serta koperasi kecil,
kecuali untuk paket pekerjaan yang menuntut
kompetensi teknis yang tidak dapat dipenuhi oleh
Usaha Mikro, Usaha Kecil dan koperasi kecil

Ya

Tidak

Penunjukan Langsung hanya pada 1 (satu) Penyedia
vang memenuhi keadaan tertentu, yaitu:

- penanganan darurat yang tidak bisa direncanakan
sebelumnya dan waktu penyelesaian pekerjaannya
harus segera/tidak dapat ditunda

Ya

Tidak

- pekerjaan penyelenggaraan penyiapan konferensi
yvang mendadak untuk menindaklanjuti komitmen
internasional dan dihadiri oleh Presiden/Wakil
Presiden

Ya

Tidak

- kegiatan menyangkut pertahanan negara yang
ditetapkan oleh Menteri Pertahanan serta kegiatan
yang menyangkut keamanan dan ketertiban
masyarakat yang ditetapkan oleh Kepala Kepolisian
Negara RepublikIndonesia

Ya

Tidak

Barang/Pekerjaan Konstruksi/Jasa Lainnya yang spesifik
dan hanya dapat dilaksanakan oleh 1 (satu) Penyedia
Barang/Jasa Lainnya karena 1 (satu) pabrikan, 1 (satu)
pemegang hak paten, atau pihak yang telah mendapat
izin dari pemegang hak paten, atau pihak yang menjadi
pemenang pelelangan untuk mendapatkan izin dari
pemerintah

¥a

Tidak

Penunjukan Langsung hanya pada 1 (satu) Penyedia
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yang bersifat khusus, yaitu::

- Barang/Jasa Lainnya berdasarkan tarif resmi yang
ditetapkan pemerintah

- Pekerjaan Konstruksi bangunan yang merupakan
satu kesatuan sistem konstruksi dan satu kesatuan
tanggung jawab atas risiko kegagalan bangunan yang
secara keseluruhan tidak dapat direncanakan/
diperhitungkan sebelumnya (unforeseen condition)

Ya

O Tidak

Ya

O Tidak

- Barang/Pekerjaan Konstruksi/Jasa Lainnya yang
bersifat kompleks yang hanya dapat dilaksanakan
dengan penggunaan teknologi khusus dan hanya ada
1 (satu) Penyedia yang mampu

Ya

O Tidak

- Pekerjaan Pengadaan dan distribusi bahan obat, obat
dan alat kesehatan habis pakai dalam rangka
menjamin ketersediaan obat untuk pelaksanaan
peningkatan pelayanan kesehatan masyarakat yang
jenis dan harganya telah ditetapkan oleh Menteri
vang bertanggung jawab di bidang kesehatan

Ya

O Tidak

- Pengadaan kendaraan bermotor dengan harga
khusus untuk pemerintah yang telah dipublikasikan
secara luas kepada masyarakat

Ya

O Tidak

- sewa penginapan/hotel/ruang rapat yang tarifnya
terbuka dan dapat diakses oleh masyarakat; atau

Ya

O Tidak

- lanjutan sewa gedung/kantor dan lanjutan sewa
ruang terbuka atau tertutup lainnya dengan
ketentuan dan tata cara pembayaran serta
penyesuaian harga yvang dapat
dipertanggungjawabkan

Ya

O Tidak

Ketepatan penilaian kualifikasi:
- Pascakualifikasi

Ya

O Tidak

- Prakualifikasi

Ya

O Tidak

Ketepatan metode pemasukan penawaran:

- Metode satusampul
- Metode dua sampul

- Metode dua tahap

Ya

Catatan:

- untuk pengadaan barang/jasa lainnya, satu sampul
(sistem gugur) atau dua sampul /dua tahap (untuk
sistem nilai dan penilaian selama umur ekonomis)

- untuk pekerjaan konstruksi hanya satu sampul atau
dua tahap (kompleks)

- untuk jasa konsultasi hanya satu sampul atau dua

O Tidak
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sampul
8. Ketepatan evaluasi dokumen penawaran
1) Pengadaanbarang/konstruksi/jasalainnya:

- Metode/Sistem Gugur

- Metode/Sistem Nilai va | O Tidak

- Metode/Sistem penilaian biaya selama umur
ekonomis

2) Pengadaanjasa konsultansi
- Metode/Sistem Kualitas
- Metode/Sistem Kualitas dan Biaya
) Ya | O Tidak

- Metode/Sistem Pagu Anggaran

- Metode/Sistem Biaya Terendah

Catatan:

- Metode/Sistem gugur digunakan untuk semua
pelelangan (umum/sederhana)

- Sistem nilai digunakan untuk pengadaan barang/jasa
kompleks yang memperhitungkan keunggulan teknis
sepadan dengan harganya.

- Metode/Sistem penilaian biaya selama umur
ekonomis digunakan untuk pengadaan barang/jasa
yang memperhitungkan faktor umur ekonomis, harga
serta biaya operasi pemeliharaan selama jangka
waktu operasi tertentu.

- Metode/Sistem Kualitas digunakan untuk pengadaan
Jasa Konsultansi yang kompleks dan lingkup
pekerjaan sulit ditetapkan dalam KAK.

- Metode Sistem Kualitas & Biaya digunakan untuk
pengadaan Jasa  Konsultansi yang lingkup
pekerjaannya dapat ditetapkan dengan baik dalam
KAK.

- Metode/Sistem Pagu Anggaran/Biaya terendah
digunakan untuk pengadaan Jasa Konsultansi yang
sederhana, standar, output & outcome dapat
didefinisikan dengan jelas.

9. Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi
D. | Kecukupan Alokasi Waktu Pemilihan
1. ULP menyusun Jadwal Pemilihan Penyedia Barang/Jasa Ya | O Tidak
2, Jadwal Pemilihan Penyedia Barang/Jasa dengan
Prakualifikasi:




Ket

Penayangan pengilmllman prakualifikasi pengadaan
barang/jasa paling kurang 7 (tujuh) hari kerja

Pendaftaran dan pengambilan Dokumen Kualifikasi
dimulai sejak tanggal pengumuman sampai dengan 1
(satu) hari kerja sebelum batas akhir pemasukan
Dokumen Kualifikasi.

Pemasukan Dokumen Kualifikasi paling kurang 3 hari

kerja setelah berakhirnya penayangan pengumuman
kualifikasi.

Evaluasi Dokumen Kualifikasi dan pembuktian
kualifikasi minimal satu hari kerja.

(Catatan:  Evaluasi dokumen  dapat mulai
dilaksanakan pada saat dokumen kualifikasi diterima
dan berakhir satu hari kerja setelah batas akhir
pemasukan dokumen kualifikasi)

Pengumuman Hasil Kualifikasi 1 (satu) hari kerja
setelah penetapan.

Sanggahan kualifikasi selama 5 (lima) hari kerja
setelah pengumuman hasil kualifikasi

Undangan kepada peserta yang lulus kualifikasi
selama 1 (satu) hari kerja setelah masa sanggahan
kualifikasi berakhir

Pengambilan dokumen pemilihan dilakukan sejak
dikeluarkannya undangan sampai dengan 1 (satu)
hari kerja sebelum batas akhir pemasukan dokumen
penawaran.

Pemberian penjelasan dilaksanakan paling cepat 4
(empat) hari kerja sejak tanggal undangan

Pemasukan dokumen penawaran dimulai 1 (satu) hari
kerja setelah pemberian penjelasan sampai dengan
paling kurang 7 (tujuh) hari kerja setelah
ditandatanganinya  Berita ~ Acara  Pemberian
Penjelasan.

Pembukaan Dokumen Penawaran dilakukan pada
hari yang sama dengan batas akhir pemasukan
dokumen penawaran.

Evaluasi dokumen penawaran (termasuk pembuatan
Berita Acara Hasil Pelelangan) dilakukan satu hari
setelah pembukaan dokumen penawaran dan
dilakukan dalam waktu paling kurang 1 (satu) hari
kerja.

Penetapan dan Pengumuman Pemenang
dilaksanakan 1 (satu) hari kerja setelah pembuatan
BAHP.

Hasil Uji

Ya | O Tidak
Ya | O Tidak
Ya | O Tidak
Ya | Od Tidak
Ya | O Tidak
Ya | O Tidak
Ya | O Tidak
Ya | O Tidak
Ya | Q Tidak
Ya | O Tidak
Ya | d Tidak
Ya | Q Tidak
Ya | O Tidak
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- Masa sa.rrxg.gal‘lAtérhadap hasil lelang/seleksi selama 5
(lima) hari kerja setelah pengumuman hasil | Ya | QO Tidak
lelang/seleksi

- SPPBJ diterbitkan paling lambat 6 (enam) hari kerja
setelah pengumuman penetapan pemenang
lelang/seleksi apabila tidak ada sanggahan, atau | d Ya | Tidak
setelah sanggahan dijawab dalam hal tidak ada
sanggahanbanding

- Kontrak ditandatangani paling lambat 14 (empat

belas) hari kerja setelah diterbitkannya SPPBJ T T S

3 Jadwal Pemilihan Penyedia Barang/Jasa dengan
Pascakualifikasi

- penayangan pengumuman lelang pengadaan
barang/jasa dengan pascakualifikasi paling kurang 7 | 0 Ya | O Tidak
(tujuh) hari kerja

- pendaftaran dan Pengambilan dokumen pemilihan
dimulai sejak tanggal pengumuman lelang sampai
dengan 1 (satu) hari kerja sebelum batas akhir
pemasukan dokumen penawaran.

O Ya | 3O Tidak

- pemberian penjelasan dilaksanakan paling cepat 4

(empat) hari kerja sejak tanggal pengumuman. S s e

- pemasukan Dokumen Penawaran dimulai 1 (satu)
hari kerja setelah pemberian penjelasan sampai
dengan paling kurang 2 (dua) hari kerja setelah | Q Ya | O Tidak
ditandatanganinya  Berita ~ Acara  Pemberian
Penjelasan.

- pembukaan Dokumen Penawaran dilakukan pada
hari yang sama dengan batas akhir pemasukan | d Ya |0 Tidak
dokumen penawaran.

- Evaluasi dokumen penawaran (termasuk pembuatan
Berita Acara Hasil Pelelangan) dilakukan satu hari
setelah pembukaan dokumen penawaran dan | Ya | O Tidak
dilakukan dalam waktu paling kurang 1 (satu) hari

kerja.

- penetapan dan Pengumuman Pemenang
dilaksanakan 1 (satu) hari kerja setelah pembuatan | 0 Ya | O Tidak
BAHP.

- masa sanggah terhadap hasil lelang/seleksi selama 5

(lima) hari kerja setelah pengumuman hasil | Ya |Q Tidak
lelang/seleksi

- SPPBJ diterbitkan paling lambat 6 (enam) hari kerja
setelah pengumuman penetapan pemenang
lelang/seleksi apabila tidak ada sanggahan, atau | d Ya | Tidak
setelah sanggahan dijawab dalam hal tidak ada
sanggahanbanding




Uraian Hasil Uji Ket
- kontrak ditandatangani paling lambat 14 (empat ’
belas) hari kerja setelah diterbitkannya SPPBJ 2 3 {2 Bk
Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi
Harga Perkiraan Sendiri
HPS Barang/Jasa ditetapkan oleh PPK O Ya | QO Tidak
Engineer’s estimate disusun oleh konsultan perencana Ya | O Tidak
Engineer’s estimate berisikan detail spesifikasi teknis va | O Tidak o
Barang/Jasa
Spesifikasi teknis sesuai dengan KAK/hasil pengkajian O Ya | O Tidak
RUP
Spesifikasi teknis tidak mengarah kepada merek/produk O Ya |Q Tidak
tertentu
Volume pengadaan barang/jasa sesuai dengan volume ;
dalam KAK/hasil pengkajian Q ¥ (O Tidak
HPS disusun paling lama 21 (dua puluh satu) hari kerja :
sebelum tanggal pengumuman. Q9 Ya | U Tidak
Penyusunan HPS didasarkan pada data harga pasar
setempat. Penyusunan HPS mempertimbangkan
informasiyang meliputi:
- informasi biaya satuan yang dipublikasikan secara :
resmi oleh Badan Pusat Statistik (BPS) QU Ya |0 Tidak
- informasi biaya satuan yang dipublikasikan secara
resmi oleh asosiasi terkait dan sumber data lainyang | D Ya | O Tidak
dapat dipertanggungjawabkan
- daftar  biaya/tarif yang  dikeluarkan oleh .
pabrikan/distributor tunggal @ ¥a |0 ok
- biaya kontrak sebelumnya atau yang sedang berjalan .
dengan mempertimbangkan faktor perubahan biaya SR
- inflasi tahun sebelumnya, suku bunga berjalan ;
dan/atau kurs tengah Bank Indonesia e B Tl
- hasil perbandingan dengan kontrak sejenis, baik
yang dilakukan dengan instansi lain maupun pihak | O Ya | O Tidak
lain
- perkiraan perhitungan biaya yang dilakukan oleh ;
konsultan perencana (engineer’s estimate) L Ya [& ek
- normaindeks O Ya | O Tidak
- informasi lain yang dapat dipertanggungjawabkan . "
(antaralain survey). Q Ya | QO Tidak
Survei harga pasar dilakukan menjelang | @ Ya | O Tidak
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dilaksanakannya pengadaan
10. | Periksa kebenaran pendekatan perhitungan biaya
dihubungkan dengan metode kerja sesuai spesifikasi | O Ya | O Tidak
teknis yang ditentukan
11. | HPStelah memperhitungkan:
- Pajak Pertambahan Nilai (PPN) O Ya | QO Tidak
-  keuntungan dan biaya overhead yang dianggap
wajar bagi penyedia maksimal 15% tidak termasuk | d Ya | O Tidak
pajak
12. | HPStidak memperhitungkan:
- biayatakterduga O Ya |0 Tidak
- biayalain-lain O Ya | O Tidak
- Pajak Penghasilan (PPh) penyedia O Ya | Q Tidak
13. | Tidak terda;_)at kesalahan pencantuman biaya satuan O va | O Tidak
dalam penghitungan HPS
14. 'Il_'liggkterdapat kesalahan aritmatik dalam penghitungan O Ya | O Tidak
15. | Buatsimpulan hasil audit dan rekomendasi
F | Kelengkapan Dokumen Pengadaan
1 Dokumen Pengadaan Barang/Jasa disusun oleh ULP O Ya | O Tidak
2 | Dokumen Pengadaan Barang/Jasaterdiri atas:
- Dokumen Kualifikasi Q Ya |0 Tidak
- Dokumen Pemilihan Q Ya | O Tidak
2 Dokumen Kualifikasi terdiri atas:
- petunjuk pengisian formulirisian kualifikasi O Ya | QO Tidak
- formulirisian kualifikasi O Ya |Q Tidak |
- instruksi kepada peserta kualifikasi O Ya | QO Tidak
- lembardata kualifikasi Q Ya |0 Tidak
IR - paktaintegritas O Ya |Q Tidak i
- tatacara evaluasi kualifikasi O Ya | QO Tidak
- kriteria evaluasi kualifikasi O Ya |0 Tidak
4 | Dokumen Pemilihan terdiri atas:
- undangan/pengumuman kepada calon Penyedia O va | O Tidak
Barang/Jasa
- instruksikepada peserta Pengadaan Barang/Jasa Ya | O Tidak |
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- syarat-syarat umum Kontrak O Ya |Q Tidak
- syarat- syarat khusus Kontrak O Ya | O Tidak
- daftarkuantitas dan harga. O Ya |Q Tidak |
" Dlkminesridn etk e g | D Te | @ TRk
- spesifikasi teknis, KAK dan/atau gambar 0 Ya [QO Tidak
- bentuksurat penawaran Q Ya | QO Tidak
- rancangankontrak O Ya | Q Tidak
- bentukjaminan Q Ya | O Tidak
- kriteria evaluasi penawaran O Ya | O Tidak
Instruksi Kepada Peserta Pengadaan paling sedikit
memuat:

- lingkup pekerjaan Q Ya [Q Tidak
- sumberdana O Ya |Q Tidak
- persyaratan dan kualifikasi peserta pengadaan O Ya | O Tidak
- jumlah dokumen penawaran yang disampaikan O Ya | 0O Tidak
- peninjauanlokasikerja (apabila diperlukan) O Ya | Q Tidak
- isiDokumen Pemilihan Q Ya | Q Tidak
- penjelasan Dokumen Pemilihan O Ya | 0O Tidak
- perubahanisi Dokumen Pemilihan O Ya |Q Tidak
- gg;sgf:;i’;zn bahasa vyang digunakan dalam O va |O Tidak
- penulisan harga penawaran O Ya | O Tidak
- mata uang penawaran dan cara pembayaran O Ya | O Tidak
- masaberlaku penawaran O Ya | O Tidak
- suratjaminan penawaran d Ya |03 Tidak
- lt;fég;li\lrcargl)snawaran dan penandatanganan surat O Ya | Q Tidak
- metode pemasukan dokumen penawaran O Ya | Q Tidak
- batasakhir pemasukan penawaran Q Ya |Q Tidak
- perlakuan terhadap penawaran yang terlambat Q Ya | Q Tidak

e oabandanpenaran | 0 v, [ @ e
- prosedur pembukaan penawaran O Ya |Q Tidak
- kerahasiaandanlarangan O Ya | 0O Tidak
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klarifikasi dokumen penawaran

B O Ya |Q Tidak
- pemeriksaankelengkapandokumen penawaran d Ya | QO Tidak
- koreksiaritmatik (apabila diperlukan) O Ya | QO Tidak
- metode evaluasi penawaran O Ya | O Tidak
- penilaian preferensi harga O Ya | 0O Tidak
- kriteria penetapan pemenang O Ya |0 Tidak
- }1-1-?;:10?;1? pl;:;vﬁiilze]lln ULP untuk menerima atau O Ya | O Tidak
- syarat penandatanganan kontrak O Ya | Q Tidak
- suratjaminan pelaksanaan O Ya | QO Tidak
Rancangan SPK/kontrak terdiri atas:

- syarat-syaratumum kontrak O Ya | O Tidak
- syarat-syarat khusus kontrak O Ya | 0O Tidak
- spesifikasi, KAK dan/atau gambar O Ya |Q Tidak
- daftar kuantitas dan harga O Ya | QO Tidak
Spesifikasi teknis HPS yang tercantum dalam dokumen

pengadaan sesuai dengan spesifikasi teknis dalam | Q Ya | QO Tidak

KAK/dokumen HPS dari PPK.
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BAB IV AUDIT ATAS PEMILIHAN PENYEDIA BARANG/JASA DENGAN
PASCAKUALIFIKASI

Audit atas pemilihan penyedia barang/jasa dimulai dari audit terhadap pengumuman
pengadaan hinggapenunjukan penyediaan barang/jasa.

. SKEMAAUDIT

1. Tujuan Umum:

Untuk meyakinkan bahwa pelaksanaan pemilihan pemenang telah dilaksanakan
sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

2. Waktu Pelaksanaan:

Audit mulai dilaksanakan pada saat pengumuman pengadaan hingga penunjukan
penyediaanbarang/jasa. Pelaksanaan prosedur audit dapat dilakukan pada saat
proses sedang berlangsung (Audit atas Proses/AP) dan/atau segera setelah proses
selesai (Audit atas Output /AO).

Pelaksanaan

jawaban atas pertanyaan peserta
telah diakomodasi dan  telah

Pemilil Output Tujuan Prosedur Audit Ket
A Pengumuman Pengumuman | Meyakinkanbahwa pengumuman | AO
Pascakualifikasi pemilihan  telah  dilaksanakan
sesuai ketentuan (transparansi),
dalam hal:
- Substansi Pengumuman
| - Jangkawaktu pengumuman
| - Media Pengumuman
B. Pendaftarandan Daftarpeserta, | Meyakinkan  bahwapengambilan | AP &
Pengambilan TandaTerima | dokumen pengadaan dilakukan | AO
Dokumen Pengadaan | Pengambilan oleh peserta yang telah mendaftar
(Dokumen kualifikasi | dokumen dan sesuai prosedur.
dan dokumen
pemilihan penyedia
barang/jasa)
. Pemberian ‘BeritaAcara Meyakinkan bahwa proses | AP &
Penjelasan Pemberian pemberian  penjelasan telah | AO
Penjelasan dilaksanakan sesuai dengan
(BAPP)& ketentuan, dalam  halSeluruh
Notulen substansi dokumen pengadaan dan
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Pelaksanaan
Pemilihan

Output

Tujuan Prosedur Audit

Ket

Pemasukan
Dokumen Penawaran

[ Daftar |

| dokumen
penawaran
yang masuk

p—

dibuatkan BAPP dan telah
disampaikan  kepada  seluruh
pesertapenawaran

| Meyakinkan bahwa pemasukan
dokumen penawaran telahsesuai
ketentuan, yaitu:

- Pada tempat dan waktu yang
ditentukan.

- Dilaksanakan sesuai dengan
ketentuan yang ada dalam
dokumen pengadaan.

AO &
AP

Pembukaan
Dokumen Penawaran

Jadwal
Pembukaan
Dokumen
Penawaran.

BA Pembuka-
an Dokumen
Penawaran

Meyakinkan bahwa pembukaan
dokumen penawaran telah
dilaksanakan sesuai dengan
ketentuan, pada tempat, waktu
serta tata cara pembukaan dalam
dokumen pengadaan.

A0 &
AP

Evaluasi Penawaran

Evaluasi Kualifikasi

‘ BA Evaluasi
Penawaran

Kualifikasi

Meyakinkan bahwa proses evaluasi
penawaran telah sesuai dengan
prinsip-prinsip pengadaan, teruta-
ma pada:

- Telah dilaksanakan koreksi
aritmetik sesuai ketentuan

- Telah dilaksanakan ketentuan
umum dalam melaksanakan
evaluasi penawaran

- Telah dilaksanakan evaluasi
penawaran yang mencakup
evaluasi administrasi, evaluasi
teknis dan evaluasi harga sesuai
denganketentuan

BAEvaluasi | Meyakinkan bahwa proses evaluasi

kualifikasi telah dilaksanakan
terhadap calon pemenang lelang,
pemenang cadangan 1 dan 2
(apabila ada) sesuai dengan
ketentuan.

AO &

AO&

Pembuktian
Kualifikasi

Meyakinkan bahwa proses
pembuktian  kualifikasi  telah

dilakukan sesuai dengan prosedur.

AO
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Pelaksanaan _ A
Pemilil - Output Tujuan Prosedur Audit Ket
1. Pembuatan Berita BAHP Meyakinkan bahwa proses | AP &
Acara Hasil penyusunan BAHP telah | AO
pelelangan (BAHP) dilaksanakan sesuai dengan
ketentuan.
J. Penetapan Pemenang | Surat Meyakinkan bahwa proses | AO
Penetapan pembuatan Surat  Penetapan
Pemenang Pemenang telah sesuai dengan
J ketentuan.
K. Pengumuman | Pengumuman | Meyakinkan bahwa proses | AP &
Pemenang pemenang pengumuman pemenang telah | AO
sesuai dengan ketentuan
L. Sanggahan Surat Meyakinkan bahwa proses | AO
sanggahandan | sanggahan dan pemberian jawaban
jawaban tertulis atas sanggahan telah
tertulis atas dilaksanakan sesuaiketentuan.
surat
sanggahan
M. | Sanggahan Banding | Surat Meyakinkan bahwa proses | AO
Sanggahan sanggahan banding dan pemberian
Banding jawaban tertulis atas sanggahan
3 banding telah dilaksanakan sesuai
uglan dengan prinsip-prinsip pengadaan
tertulis atas el pp B petapc
- terutama transparan, adil/tidak
diskriminatif, serta akuntabel.
sanggahan
banding
N. Penunjukan Penyedia | SPPBJ Meyakinkan bahwa proses | AO
Barang/Jasa penyusunan SPPBJ telah
dilaksanakan sesuai dengan
prinsip-prinsip pengadaan teruta-
ma transparan, adil/tidak diskri-
minatif, serta akuntabel ketentuan.
Il. PROGRAMAUDITRINCI
— s _ Rencana Realisasi
No Tujuan dan Prosedur Audit Pelik Waktu | pelal | waksa | Rt
! KKA
A. Pengumuman Pascakualifikasi

Tujuan Audit:

Meyakinkan bahwa pelaksanaan
pengumuman pemilihan penyedia
 barang/jasa telah dilaksanakan sesuai
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Tujuan dan Prosedur Audit

Rencana
Pelaksana ‘ Waktu

Realisasi

Pelaksana | Waktu

Az

dengan ketentuan dalam hal:
- Substansi Pengumuman
- Jangkawaktu pengumuman

- Media Pengumuman

ProsedurAudit:

Peroleh informasi tanggal dan media yang
akan digunakan dalam pengumuman
pemilihan penyedia barang/jasa dari
dokumen pengadaan serta konfirmasikan
kepada ULP ada/tidak perubahan atas
tanggal dan media tersebut.

Dapatkan draft pengumuman pemilihan
penyedia barang/jasa dan reviu apakah
muatan/substansi pengumuman pelelang-
an telah sesuai dengan substansi
pengumuman (lihat daftar uji
pengumuman pascakualifikasino 3 dan 4)

Observasi penayangan pengumuman pada
media yang ditetapkan dan pastikan
apakah jangka waktu pengumuman dan
substansinya telah sesuai dengan Draft
pada butir 2 di atas.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Pendaftaran dan  Pengambilan
Dokumen Pengadaan

Tujuan Audit:

Meyakinkan bahwa penyedia barang/jasa
yang mendaftar dan mengambil dokumen
pengadaan sesuai dengan persyaratan.

ProsedurAudit:

Observasi di tempat pendaftaran/
pengambilan dokumen sesuai waktu
dalam pengumuman. Pastikan tempat
dan waktu pendaftaran/ pengambilan
dokumen telah sesuai dengan
pengumumanyangditayangkan.

Mintakan register/daftar hadir peserta
pengambilan dokumen kepada ULP/dan
teliti apakah register tersebut telah
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Rencana Realisasi
Tujuan dan Prosedur Audit Pelaksana | Waktu | Pelaksana | Waktu | Ref
KKA
lengkapterisi.

3. | Teliti apakah terdapat peserta yang
mewakili lebih dari satu perusahaan.

4. | Cek apakah peserta perorangan tidak
diwakili oleh orang lain.

5. | Konfirmasikan kepada pendaftar apakah
pendaftar dipungut biaya pendaftaran/
pengambilan dokumen atau biaya lain.

6. | Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

C. | Pemberian Penjelasan

TujuanAudit:

Meyakinkan bahwa proses pemberian
penjelasan telah dilaksanakan sesuai
dengan Ketentuan, dalam hal:

- pemberian penjelasan telah diberikan
kepada peserta terdaftar sesuai dengan
waktu dan tempat yang ditentukan

- seluruh substansi penjelasan dan
jawaban atas pertanyaan peserta telah
disampaikan

- seluruh materi penjelasan dan tanya
jawab telah dibuatkan BAPP dan
menjadi bagian tidak terpisahkan
dalam Dokumen Pengadaan

- hal/ketentuan baru serta perubahan-
perubahan penting telah dimasukkan
dalam addendum Dokumen
Pengadaan dan telah disampaikan
kepadapeserta.

- perubahan rancangan kontrak,
spesifikasi teknis, gambar dan/atau
nilai total HPS telah mendapatkan
persetujuan PPK.

Prosedur Audit:

Konfirmasikan kepada ULP mengenai
ada/tidak perubahan tempat dan waktu
pemberian penjelasan dari Dokumen
Pengadaan. Bila terdapat perubahan
tempat dan waktu pemberian penjelasan,
tanyakan kepada ULP apakah perubahan
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Tujuan dan Prosedur Audit

Rencana

Pelaksana | Waktu

Realisasi

Az

tersebut telah diinformasikan kepada
seluruh peserta terdaftar.

Teliti apakah dalam dokumen pengadaan
diatur bahwa ketidakhadiran peserta
dalam pemberian penjelasan dijadikan
dasar untuk menolak/menggugurkan
penawaran.

Dapatkan daftar hadir peserta pemberian
penjelasan. Cek apakah daftar hadir telah
terisilengkap.

Bandingkan antara peserta pemberian
penjelasan yang hadir dengan daftar
pendaftaran/pengambil dokumen penga-
daan. Cek adakah peserta pemberian
penjelasan yang tidak terdaftar.

Cek apakah peserta perorangan dihadiri
oleh ybs (tidak diwakilkan).

Lakukan  observasi atas  jalannya

pemberian aanwijzing.

Amati apakah seluruh materi penjelasan

telah disampaikan kepada peserta

Dalam pemberian penjelasan, apakah

telah dijelasjan kepada peserta mengenai:

a) metodepemilihan

b) cara penyampaian dokumen
penawaran

¢) kelengkapan yang harus dilampirkan
bersama dokumen penawaran

d) pembukaandokumen penawaran

e) metodeevaluasi

f) hal-hal yang menggugurkan
penawaran

g) jenis kontrakyang digunakan

h) ketentuan dan cara evaluasi
berkenaan dengan preferensi harga
atas penggunaan produk dalam negeri

i) ketentuantentangpenyesuaianharga

j) ketentuan dan cara sub kontrak
sebagian pekerjaan kepada UMUK
serta koperasi kecil

k) besaran, masa berlaku dan penjamin
yvang dapat mengeluarkan jaminan

Amati apakah pertanyaan peserta dijawab
secara tuntas oleh ULP.

LS.

Amati apakah Aanwijzing dilanjutkan
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Rencana
Pelaksana = Waktu

Realisasi

Pelaksana | Waktu

gz

dengan peninjauanlapangan.

Mintakan Berita Acara Pemberian
Penjelasan (BAPP)

10.

Cek apakah BAPP telah mencakup
informasi:

- Pemberian penjelasan mengenai isi
dokumen pengadaan

- Pertanyaan peserta beserta jawaban
dari ULP

- Hasiltinjauanlapangan

- Keterangan-keterangan lain  yang
diperlukan.

B 12

Cek apakah BAPP telah ditandatangani
anggota Pokja ULP serta minimal 1 wakil
peserta yang hadir atau oleh anggota ULP
lain yang ditunjuk bila tidak ada satupun
peserta yang hadir atau tidak ada peserta
yvangbersedia menandatangani.

12,

Cek apakah hal-hal/ketentuan baru atau
perubahan penting dalam BAPP telah
dituangkan dalam Addendum Dokumen
Pengadaan.

13.

Cek apakah Addendum  Dokumen
Pengadaan berupa perubahan Rancangan
Kontrak, Spesifikasi teknis, gambar serta
nilai  total HPS telah mendapat
persetujuan terlebih dahulu dari PPK.

14.

Cek apakah PA/KPA memutuskan
perubahan dan bersifat final serta
memerintahkan ULP membuat dan
mengesahkan  Addendum  Dokumen

| Pengadaan apabila PA/KPA sependapat

dengan ULP.

15.

Dapatkan tanda terima addendum
dokumen pengadaan. Cek apakah ULP
telah menyerahkan salinan addendum
dokumen pengadaan kepada semua
peserta.

16.

Cek apakah ULP telah mengunggah
dokumen tersebut melalui website
sehingga dapat diunduh oleh peserta.

17

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
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Tujuan dan Prosedur Audit

Realisasi

Pelaksana | Waktu

ik

simpulan hasil audit

PemasukanDokumenPenawaran

Tujuan Audit :

Meyakinkan bahwa pemasukan dokumen
penawaran telah dilaksanakan sesuai
dengan ketentuan dalam dokumen
pengadaan.

Prosedur Audit:

Tanyakan kepada ULP apakah terdapat
perubahan tempat & waktu pemasukan
dokumen penawaran.

Bila ada perubahan tempat dan waktu ,
tanyakan alasan perubahan tempat dan
waktu pemasukan dokumen penawaran.
Cek apakah alasan perubahan tsb
termasuk dalam keadaan kahar.

Cek apakah perubahan tempat dan waktu
batas  akhir  pemasukan  dokumen
penawaran dilakukan sbb:

- Perubahan tempat dan batas akhir
pemasukan dokumen penawaran
dicantumkan dalam dokumen
addendum pengadaan

- Dokumen addendum pengadaan telah
disampaikan kepada seluruh peserta

Lakukan observasi apakah pada saat
pemasukan dokumen penawaran tidak
terdapat hambatan/halangan.

Lakukan observasi apakah penyedia
barang/jasa telah memasukkan dokumen
penawaran  sesuai dengan metode
pemasukan dalam dokumen pengadaan.

Cek apakah ULP membuat daftar peserta
yang memasukkan penawaran dan ULP
telah membuat tanda terima dokumen
penawaran.

Tanyakan kepada ULP apakah menerima
dokumen penawaran melaui pos/jasa
pengiriman. Apabila ada, cek apakah ULP
mencatat waktu & tanggal penerimaan
dokumen penawaran pada sampul luar.
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No

Tujuan dan Prosedur Audit

Rencana

Pelaksana = Waktu

Pelaksana | Waktu

4

Cek apakah ULP memasukkan dokumen
penawaran dalam kotak/tempat
pemasukan

Cek apakah dokumen penawaran
disampaikan sebanyak 2 (dua) rangkap,
vang terdiri dari dokumen asli 1 (satu)
rangkap dan salinannya 1 (satu) rangkap
ditandai “asli” dan “rekaman”.

Cek apakah dokumen penawaran telah
dimasukkan  dalam  sampul  yang
bertuliskan sesuai dengan yang ditentukan
dalam dokumen pengadaan, yaitu:

- “dokumen penawaran”,

- Nama paket pekerjaan

- Nama dan alamat peserta
- Ditujukankepada ULP

- Alamat (sesuai dokumen pengadaan).

11.

Tanyakan kepada ULP apakah ada
penarikan, penggantian, pengubahan atau
penambahan dokumen penawaran oleh
peserta. Apabila ada, cek apakah telah
dilaksanakan sesuai dengan ketentuan
dalam dokumen pengadaan.

12.

Pada tanggal batas akhir pemasukan
penawaran, lakukan pengamatan apakah:

- Salah satu anggota ULP menutup
pemasukan penawaran dengan
mencoret tepat dibawah daftar peserta
terakhir serta membubuhkan tanda
tangan.

- ULP menyatakan kepada peserta
bahwa saat pemasukan penawaran
telah ditutup sesuai waktunya.

- Menolak dokumen penawaran yang
terlambat dan/atau sebagian
tambahan dokumen penawaran.

- Membuka dokumen penawaran yang
masuk.

13.

Untuk  dokumen penawaran yang
terlambat disampaikan peserta, cek
apakah ULP :

— Segera memberitahu peserta ybs untuk
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Rencana

Pelaksana | Waktu

Realisasi

Pelaksana | Waktu

B

mengambil kembali seluruh dokumen
penawaran.

- Membuat bukti  serah  terima
pengambilandokumen penawaran.

14.

 Tuangkan dalam daftar uji dan buat

simpulan hasil audit

Pembukaan Dokumen Penawaran

Tujuan Audit :

Meyakinkan bahwa pembukaan dokumen
penawaran telah dilaksanakan sesuai
dengan ketentuan, terutama pada tempat,
waktu dan tata cara dalam dokumen
pengadaan.

Prosedur Audit:

Tanyakan kepada ULP apakah terdapat
perubahan tempat & waktu kegiatan
pembukaan dokumen penawaran.

Pada saat pembukaan dokumen
penawaran, lakukan
observasi/pengamatan atas proses
pelaksanaankegiatan, yaitu:

- Cek apakah dokumen penawaran
dibuka di hadapan peserta

- Catat waktu pembukaan dokumen
penawaran dan bandingkan dengan
waktu  sesuai  ketentuan dalam
dokumen pengadaan.

- Catat tempat/alamat dokumen
penawaran dibuka dan bandingkan
dengan tempat sesuai ketentuan
dalam dokumen pengadaan.

- Tanyakan kepada ULP apakah
ketidakhadiran peserta pada saat
pembukaan Dokumen Penawaran
tidak  dijadikan dasar untuk
menolak/menggugurkan penawaran.
Catatdasar ketentuannya.

- Tanyakan kepada ULP apakah peserta
perorangan  yang  hadir  pada
pembukaan Dokumen Penawaran tidak
boleh  diwakilkan. Catat dasar
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Rencana
Pelaksana | Waktu

Pelaksana | Waktu

Realisasi

5z

ketentuannya.

Catat jumlah peserta yang hadir pada
saat pembukaan dokumen
penawaran.Bandingkan dengan daftar
absensi.

Amati, apabila tidak ada peserta atau
hanya ada 1 (satu) peserta sebagai
saksi, apakah ULP menunda
pembukaan  dokumen  penawaran
selama 2 (dua) jam.

Amati, apabila setelah ditunda selama
2 (dua) jam, hanya ada 1 (satu) atau
tidak ada peserta sebagai saksi, apakah:

» pembukaan dokumen penawaran
tetapdilanjutkan

e ditunjuk saksi tambahan di luar
ULP yang ditunjuk oleh ULP.

Amati, apakah ULP membuka
kotak/tempat pemasukan Dokumen
Penawaran di hadapan para peserta

Amati, apakah ULP meneliti isi
kotak/tempat pemasukan
Dokumen Penawaran dan
menghitung jumlah Dokumen
Penawaran yang masuk di hadapan
peserta.

Amati, apabila penawaran yang masuk
kurang dari 3 (tiga) peserta apakah
pelelangan dinyatakan gagal.

Amati, apakah Dokumen Penawaran

dengan sampul bertanda
“PENARIKAN”, “PENGGANTIAN",
“PENGUBAHAN" atau

“PENAMBAHAN" dibuka dan dibaca
terlebih dahulu.

Amati, apakah ULP memeriksa dan
menunjukkan di hadapan peserta
mengenai  kelengkapan  Dokumen
Penawaran.

Amati, apakah ULP tidak
menggugurkan penawaran pada waktu
pembukaan penawaran kecuali untuk
yang terlambat memasukkan
penawaran.
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Tujuan dan Prosedur Audit

 Pelaksana

‘Waktu

I

- Cek, apakah salah satu anggota ULP

bersama 1 (satu) orang saksi memaraf
Dokumen Penawaran asli yang bukan
miliknya.

- Tanyakan apakah ULP segera membuat

Berita Acara Pembukaan Dokumen
Penawaran. Dapatkan kopi BA
Pembukaan dokumen penawaran tsb.

Cek apakah Berita Acara Pembukaan
Dokumen Penawaran sudah sesuai
dengan ketentuan, yaitu paling sedikit
memuat:

e Jumlah Dokumen Penawaran yang
masuk

¢ Jumlah Dokumen Penawaran yang
lengkap dan tidak lengkap

e Kelainan-kelainan yang dijumpai
dalam  Dokumen  Penawaran
(apabilaada)

e Keterangan lain yang dianggap
perlu

e Tanggal pembuatan Berita Acara

e Tanda tangan anggota ULP dan
wakil peserta yang hadir atau saksi
yang ditunjuk oleh ULP bila tidak
ada saksi dari peserta.

Cek apabila terjadi penundaan waktu
pembukaan penawaran, apakah
penyebab penundaan tersebut telah
dimuat dengan jelas dalam Berita
Acara.

Lakukan pengamatan apakah Berita
Acara dibaca dengan jelas.

Lakukan pengamatan, setelah dibaca
dengan jelas, apakah Berita Acara
ditandatangani oleh anggota ULP yang
hadir dan 2 (dua) orang saksi.

Cek, apakah Berita Acara dilampiri
dengan Dokumen Penawaran

Konfirmasikan kepada peserta yang
hadir , apakah salinan Berita Acara
(tanpa dilampiri Dokumen Penawaran)
telah dibagikan kepada peserta yang
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Tujuan dan Prosedur Audit

Rencana

Pelaksana

Waktu

3

hadir.

- Lakukan pengamatan apakah ULP
mengunggah salinan Berita Acara
tersebut melalui website yang dapat
diunduh oleh peserta.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Evaluasi Penawaran

Tujuan Audit :

Meyakinkan bahwa proses evaluasi
penawaran telah sesuai dengan prinsip-
prinsip pengadaan, terutama pada:

- Telah dilaksanakan koreksi aritmetik
sesuaiketentuan

- Telah dilaksanakan ketentuan umum
dalam melaksanakan evaluasi
penawaran

- Telah dilaksanakan evaluasi
penawaran yang mencakup evaluasi
administrasi, evaluasi teknis dan
evaluasi  harga  sesuai  dengan
ketentuan

Prosedur Audit:

Dapatkan kertas kerja, berita acara serta
notulen kegiatan evaluasi penawaran.

Bandingkan Berita Acara Evaluasi dengan
Berita Acara Pembukaan Dokumen
Penawaran, cek apakah terdapat peserta
penawaran yang tidak dievaluasi karena
alasan ketidakhadiran dalam pembukaan
dokumen penawaran.

Tanyakan kepada ULP apakah terdapat
koreksi aritmatik dan mintakan hasil
urutan penawaran sebelum dan setelah
koreksi aritmatik

Apabila ada koreksi aritmatik, lakukan
evaluasi apakah  koreksi aritmatik
dilaksanakan telah sesuai dengan
ketentuan sebagai berikut:

- Volume pekerjaan yang tercantum
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Pelaksana | Waktu

Realisasi

 Pelaksana | Waktu

dalam daftar kuantitas dan harga
disesuaikan dengan yang tercantum
dalam Dokumen Pemilihan

- Apabila terjadi  kesalahan  hasil
perkalian antara volume dengan
harga satuan, apakah dilakukan
pembetulan dengan ketentuan
harga satuan pekerjaan yang
ditawarkan tidak diubah.

- Apabila terdapat jenis pekerjaan yang
tidak diberi harga satuan, apakah
harga satuan tersebut dianggap sudah
termasuk  dalam  harga satuan
pekerjaan yang lain dan harga satuan
pada daftar kuantitas dan harga tetap
dibiarkan kosong

Cek, apakah hasil koreksi aritmatik
mengubah nilai penawaran sehingga
urutan peringkat dapat menjadi lebih
tinggi atau lebih rendah dari urutan
peringkatsemula

|

Untuk penawaran dengan kontrak
lumpsum yang melampirkan daftar
kuantitas dan harga, cek apakah koreksi
aritmetik  hanya  dilakukan  untuk
menyesuaikan volume pekerjaan yang
tercantum dalam “daftar kuantitas dan
harga” dengan yang tercantum dalam
Dokumen Pemilihan tanpa mengubah
nilai penawaran.

Cek, apakah pelaksanaan evaluasi
dilakukan ULP terhadap 3 (tiga)
penawaran tertendah setelah koreksi
aritmatik.

Cek, apabila setelah koreksi aritmatik
terdapat kurang dari 3 (tiga) penawar yang
menawar harga kurang dari HPS, apakah
proses lelang tetap dilanjutkan dengan
melakukan evaluasi penawaran

Cek, apakah ULP melakukan evaluasi
penawaran yang meliputi:

- Evaluasi administrasi

- Evaluasi teknis

- Ewvaluasiharga
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Rencana

Pelaksana

Waktu

Realisasi

Pelaksana

Waktu

14

10.

| Dengan berpedoman pada dokumen
pemilihan, lakukan evaluasi apakah
ketentuan umum dalam melakukan
evaluasitelah dilaksanakan.

11,

Dengan berpedoman pada dokumen
pemilihan, lakukan evaluasi kemungkinan
terdapat penyimpangan yang bersifat
penting/pokok atau penawaran bersyarat,
yaitu:

- Penyimpangan dari Dokumen
Pemilihan yang mempengaruhi lingkup,
kualitas dan hasil/kinerja pekerjaan,
dan/atau

- Penawaran dari peserta dengan
persyaratan tambahan di luar ketentuan
Dokumen Pemilihan yang akan
menimbulkan persaingan usaha tidak
sehat dan/atau tidak adil di antara
peserta yang memenuhi syarat

12,

Cek  apakah ULP  menggugurkan
penawaran karena alasan sebagai berikut:

- Ketidakhadiran dalam  pemberian
penjelasan dan/atau pembukaan
penawaran

- Kesalahan yang tidak substansial,
misalnya karena sampul dan/atau surat
penawaran tidak berkop perusahaan

ig.

Lakukan konfirmasi kepada ULP, apakah
para pihak tidak mempengaruhi atau
melakukan intervensi kepada ULP selama
proses evaluasi.

14.

Dapatkan BA evaluasi administrasi, BA
Evaluasi Teknis dan BA Evaluasi Harga
- dan Kertas kerja evaluasinya.

15.

Teliti apakah evaluasi terhadap data
administrasi hanya dilakukan terhadap
hal-hal yang tidak dinilai pada saat
penilaian kualifikasi

16.

Apabila penawaran memenuhi
persyaratan administrasi, lakukan reviu
atas ketepatan Evaluasi data administrasi,
terutama pada:

- Pemenuhan/kelengkapan syarat-
syarat substansial yang diminta
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Pelaksana

Waktu

Heahaani

BR

berdasarkan Dokumen Pemilihan.
Penandatanganan surat penawaran.

Jangka waktu berlakunya surat
penawaran.

Jangka waktu pelaksanaan pekerjaan
vangditawarkan.

Pemberian tanggal surat penawaran.
Penerbit surat Jaminan Penawaran.
DimulainyaJaminan Penawaran.
Masa berlaku Jaminan Penawaran.

Kesamaan nama peserta dengan
nama yang tercantum dalam surat
Jaminan Penawaran.

Besarannilai Jaminan Penawaran.

Pencantuman besaran nilai Jaminan
Penawaran dalam angka dan huruf

Kesamaan nama ULP yang menerima
Jaminan Penawaran dengan nama
ULP yang mengadakan pelelangan;
dan

Kesamaan paket pekerjaan yang
dijamin dengan paket pekerjaan yang
dilelangkan

Hasil konfirmasi dan Kklarifikasi
tertulis ULP kepada penerbit jaminan,
terutamapada:

e substansi keabsahan/ keaslian
Jaminan  Penawaran  kepada
penerbitjaminan.

¢ kepastian Jaminan Penawaran
dapat dicairkan sebesar nilai
jaminan

e Lkepastian Jaminan Penawaran
dapat dicairkan tanpa syarat,

e kepastian Jaminan Penawaran
dapat dicairkan dalam waktu paling
lambat 14 (empat belas) hari kerja,
setelah surat pernyataan
wanprestasi dari ULP diterima oleh
PenerbitJaminan
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17.

Konfirmasikan kepada ULP, apakah ULP
telah melakukan Kklarifikasi terhadap hal-
hal yang kurang jelas dan meragukan (bila

| ada).

18.

Cek apakah peserta yang memenuhi
persyaratan  administrasi  dilanjutkan
dengan evaluasi teknis

19.

Apabila hanya ada 1 (satu) atau 2 (dua)
peserta yang memenuhi persyaratan
administrasi, Cek apakah evaluasi tetap

| dilanjutkan dengan evaluasi teknis; dan

20.

Apabila tidak ada peserta yang memenuhi
persyaratan administrasi, Cek apakah
pelelangan dinyatakan gagal.

Cek, apakah evaluasi teknis dilakukan
terhadap peserta yang dinyatakan
memenuhi persyaratan administrasi

Cek, apakah unsur-unsur yang dievaluasi
teknis sesuai dengan yang ditetapkan
dalam Dokumen Pemilihan

23.

Cek apakah evaluasi teknis dilakukan
dengan sistem gugur, dengan
dilaksanakan sesuai dengan ketentuan
dalam dokumen pemilihan dan perpres 54
tahun2o010.

24.

apabila dalam evaluasi teknis terdapat hal-
hal yang kurang jelas atau meragukan, cek
apakah ULP melakukan klarifikasi dengan
peserta.

25.

Cek apakah hasil klarifikasi dapat
menggugurkan penawaran

26.

Cek apakah peserta yang dinyatakan lulus
evaluasi teknis dilanjutkan ke tahap
evaluasiharga.

27,

apabila hanya ada 1 (satu) atau 2 (dua)
peserta yang lulus evaluasi teknis, cek
apakah evaluasi tetap dilanjutkan dengan
evaluasiharga;

28.

apabila tidak ada peserta yang lulus
evaluasi teknis, cek apakah pelelangan
dinyatakan gagal.

29.

Cek apakah telah dilakukan evaluasi harga
terhadap unsur-unsur yang merupakan
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kewajaran harga sesuai dengan ketentuan
dalam dokumen pemilihan dan perpres 54
tahun2o10.

= ; Rencana Realisasi
No Tujuan dan Prosedur Audit Pelaksana | Waktu | Pelaksana | Wakiu | Ref
KKA
hal-hal yang pokok atau penting,.
30. Cek apakah telah dilakukan evaluasi| - M ik

31.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Evaluasi Kualifikasi

Tujuan Audit

Meyakinkan bahwa proses evaluasi
kualifikasi telah dilaksanakan terhadap
calon pemenang lelang, pemenang
cadangan 1 dan 2 (apabila ada) sesuai
denganketentuan.

Prosedur Audit:

Cek apakah evaluasi dilakukan terhadap
calon pemenang lelang serta pemenang
cadangan 1 dan 2 (apabila ada)

Cek apakah evaluasi formulir isian
kualifikasi dilakukan dengan sistem gugur

Cek apakah peserta dinyatakan memenuhi
persyaratan kualifikasi setelah memenuhi
persyaratan/ketentuan yang ditetapkan
dalam dokumen pemilihan dan perpres 54
tahun2o1o0.

Apabila ditemukan hal-hal dan/atau data
vang kurang jelas, cek apakah telah
dilakukan Klarifikasi secara tertulis namun

tidak mengubah substansi formulir isian
kualifikasi

=

Pada saat evaluasi kualifikasi dalam proses
pascakualifikasi, apabila terjadi data yang
kurang, cek apakah data tersebut tidak
dapatdilengkapi.

Apabila tidak ada yang lulus evaluasi
kualifikasi, cek apakah lelang dinyatakan
gagal

Cek apakah evaluasi kualifikasi dapat
dilakukan sebelum evaluasi penawaran.

| Tuangkan dalam daftar uji dan buat
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Rencana

Pelaksana = Waktu

8E

simpulan hasil audit

: Pembuktian Kualifikasi

Tujuan Audit :

Meyakinkan bahwa proses pembuktian
kualifikasi telah dilakukan sesuai dengan
ketentuan

Prosedur Audit:

Tanyakan kepada ULP apakah ada

perubahan jadwal kegiatan pembuktian
kualifikasi

Dapatkan berita acara evaluasi kualifikasi

Cek apakah pembuktian kualifikasi
dilaksanakan setelah evaluasi kualifikasi

Tanyakan kepada ULP mengenai metode
dan teknik-teknik yang digunakan untuk
melakukan pembuktian kualifikasi

Cek apakah meode pembuktian kualifikasi
yang dilakukan sesuai dengan ketentuan,
yaitu:

- Dilakukan dengan cara melihat
keaslian dokumen serta meminta
salinannya

- Dilakukan  klarifikasi dan/atau
verifikasi kepada penerbit dokumen
(biladiperlukan)

- Dibuatkan berita acara pembuktian
kualifikasi

Apabila dari BA pembuktian kualifikasi
dilaporkan adanya pemalsuan data, cek
apakah ULP sudah mengusulkan agar
badan usaha serta pengurus yang terlibat
dimasukkan dalam Daftar Hitam

Apabila dari BA pembuktian kualifikasi
dilaporkan adanya pemalsuan data, cek
apakah ULP sudah mengusulkan agar
peserta perorangan yang bersangkutan
dimasukkan dalam Daftar Hitam

8.

Cek apabila tidak ada penawaran yang

lulus pembuktian kualifikasi, apakah

| terdapat penetapan tertulis bahwa lelang
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Pelaksana | Waktu

Realisasi

Pelaksana

Waktu

5z

B

dinyatakan gagal.

Buat simpulan hasil audit

.Il

Pembuatan Berita Acara Hasil

. Pelelangan (BAHP)

Tujuan Audit :

Meyakinkan bahwa proses penyusunan
BAHP telah dilaksanakan sesuai dengan
ketentuan.

Prosedur Audit:

Cek apakah BAHP merupakan kesimpulan
dari hasil evaluasi administrasi, teknis dan
harga yang dibuat oleh ULP

Cek apakah BAHP ditandatangani oleh
paling kurang seperdua dari jumlah
anggota ULP.

Lakukan klarifikasi terhadap anggota ULP
yvang hadir namun tidak menandatangani
BAHP untuk mengetahui alasan ybs.

Cek pengamanan BAHP oleh ULP/Panitia.
(BAHP bersifat rahasia s.d pengumuman
pemenang.)

| Cek apakah BAHP telah memuat informasi

sesuai dengan daftar uji nod.

Apabila tidak ada penawaran yang
memenuhi  syarat, apakah  BAHP
mencantumkan pernyataan bahwa
pelelangan dinyatakan gagal dan harus
segera dilakukan pelelangan ulang.

Apabila peserta yang memenuhi syarat
kurang dari 3 (tiga), apakah peserta
tersebut tetap diusulkan sebagai calon
pemenang.

|

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Penetapan Pemenang

Tujuan Audit :

Meyakinkan bahwa proses pembuatan
Surat Penetapan Pemenang telah sesuai
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Pelaksana | Waktu

4

dengan ketentuan.

ProsedurAudit:

Dapatkan Surat Penetapan Pemenang dan
BAHP.

Cek apakah pengadaan dengan nilai
sampai dengan Rp 100 milyar, Surat
Penetapan Pemenang telah diterbitkan
oleh ULP

Cek apakah pengadaan dengan nilai di
atas Rp 100 milyar, Surat Penetapan
Pemenang telah ditetapkan oleh PA.

Cek apakah Surat Penetapan Pemenang
telah ditetapkan oleh PA diterbitkan
setelah mendapat usulan dari ULP.

Cek kesesuaian antara surat penetapan
pemenangdengan BAHP.

Konfirmasikan kepada APIP apakah
sudah memperolch tembusan usulan
penetapan pemenang

Cek apakah penetapan pemenang telah
disusun sesuai dengan urutannya

Cek apakah penetapan pemenang disusun
dengan memuat hal-hal sbb:

- Nama paket pekerjaan
- Nilai total HPS

- Nama penyedia

- Alamatpenyedia

- Harga penawaran atau  harga
penawaran terkoreksi

- NPWP

- Hasilevaluasi penawaran

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Pengumuman Pemenang

Tujuan Audit :

Meyakinkan bahwa proses pengumuman
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Pelaksana | Waktu

8z

pemenang telah sesuai dengan ketentuan

| Prosedur Audit:

Dapatkan informasi dari ULP ada/tidak
perubahan waktu pengumuman pemenang

serta media/tempat pengumuman ‘
pemenang,.

2. | Pada tanggal pengumuman pemenang,
lakukan observasi  apakah LLP
melaksanakan pengumuman pemenang.

3. | Cek apakah pengumuman pemenang telah
dilaksanakan di website.

4. | Cek apakah pengumuman pemenang telah
dilaksanakan di papan pengumuman
resmi.

5. | Cek pakah pengumuman pemenang telah
memuat sekurang-kurangnya:

- Nama paket pekerjaan dan nilai total
HPS

- Nama dan alamat penvedia serta
harga  penawaran  atau  harga
penawaran terkoreksi,

- NPWP

- Evaluasi penawaran administrasi,
teknis dan harga

6. | Tuangkan dalam daftar uji dan buat

simpulan hasil audit

APIP yang bersangkutan apakah

L. | Sanggahan
Tujuan Audit:
Meyakinkan bahwa proses sanggahan dan
pemberian  jawaban  tertulis  atas
sanggahan telah dilaksanakan sesuai
ketentuan
Prosedur Audit:

e — e Y

1. | Dapatkan surat sanggahan dari peserta

2. | Cek apakah surat sanggahan dari peserta
telah disertai bukti terjadinya
penyimpangan

3. | Konfirmasikan kepada PPK, PA/KPA dan
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No

Rencana

Pelaksana | Waktu

Pelaksana | Waktu

2z

mendapat tembusan surat sanggahan

Cek apakah bukti penyimpangan yang
terjadiberupa:

- penyimpangan terhadap ketentuan
dan prosedur yang diatur dalam
Peraturan Presiden ini dan yang telah
ditetapkan dakan Dokumen Pemilihan

- rekayasa tertentu sehingga
menghalangi terjadinya persaingan
usaha yang sehat

- penyalahgunaan wewenang oleh ULP
dan/atau pejabat yang berwenang
lainnya

Tanyakan kepada ULP apakah telah dibuat
jawaban tertulis atas sanggahan.

Cek tanggal jawaban tertulis atas
sanggahan, apakah jawaban tertulis
tersebut telah dibuat paling lambat 5
(lima) hari kerja setelah menerima surat
sanggahan.

Cek, apabila sanggahan dinyatakan benar,
apakah ULP menyatakan pelelangan gagal.

Cek apakah sanggahan yang disampaikan
bukan kepada ULP atau disampaikan di
luar masa sanggah, dan  tetap
ditindaklanjuti.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Sanggahan Banding

Tujuan Audit:

Meyakinkan bahwa proses sanggahan
banding dan pemberian jawaban tertulis
atas sanggahan banding telah
dilaksanakan sesuai dengan prinsip-
prinsip pengadaan terutama transparan,

| adil/tidak diskriminatif, serta akuntabel

Prosedur Audit:

| Dapatkan kopi sanggahan banding

tertulis.

Cek apakah sanggahan banding tertulis
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Tujuan dan Prosedur Audit

Rencana
Pelaksana | Waktu

L

diajukan secara tertulis kepada
Pimpinan Lembaga.

Cek apakah sanggahan banding tertulis
telah diterima paling lambat 5 (lima) hari
kerja  setelah  menerima  jawaban
sanggahan.

Lakukan konfirmasi kepada PPK, ULP,
APIP  apakah  mereka menerima
tembusan sanggahan bandingtertulis.

Dapatkan jawaban sanggahan banding
tertulis.

Cek apakah jawaban sanggahan banding
tertulis  diberikan  oleh  Pimpinan
Lembaga.

Cek tanggal jawaban sanggahan banding,
apakah dibuat paling lambat 15 (lima
belas) hari kerja setelah surat
sanggahan bandingditerima.

Cek kepada ULP apakah peserta yang
melakukan sanggahan banding telah
memberikanjaminansanggahan banding.

Cek apakah jaminan sanggahan banding
sebesar 2%o. (dua perseribu) dari HPS
atau  paling tinggi sebesar  Rp.
50.000.000,00 (lima puluh juta rupiah)

10.

Cek apakah jaminan sanggahan banding
telah ditujukan kepada ULP

11.

Cek apakah Jaminan Sanggahan Banding
memiliki masa berlaku 20 (dua puluh)
hari kerja sejak tanggal pengajuan
sanggahan banding.

12.

Cek  apakah  sanggahan  banding
menghentikan prosespelelangan.

13,

Cek apakah sanggahan banding yang
disampaikan bukan kepada Pimpinan
Lembaga tetap ditindaklanjuti.

14.

Cek apakah sanggahan banding yang
disampaikan  diluar masa sanggah
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Tujuan dan Prosedur Audit

Pelaliiatia

Waktu

Realisasi

Pelaksana | Waktu

5%

banding, tetap ditindaklanjuti.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

PenunjukanPenyediaBarang/Jasa

Tujuan Audit:

Meyakinkan bahwa proses penyusunan
SPPBJ telah dilaksanakan sesuai dengan
prinsip-prinsip  pengadaan  terutama
transparan, adil/tidak diskriminatif, serta
akuntabel ketentuan.

Prosedur Audit:

|

Dapatkan dokumen SPPBJ dari PPK

Konfirmasikan kepada PPK apakah ULP
telah menyerahkan BAHP, dan BAHP
telah dijadikan dasar untuk menerbitkan
SPPBJ

Bandingkan apakah substansi SPPBJ
sesuai dengan BAHP.

Tanyakan kepada PPK apakah terdapat
surat sanggahan dan/atau  surat
sanggahan banding.

Bila terdapat surat sanggahan dan/atau
surat sanggahan banding, tanyakan
kepada PPK apakah ada jawaban tertulis
atas surat sanggahan dan surat sanggahan
banding.

Cek apakah SPPBJ diterbitkan setelah:
- Tidakada sanggahan dari peserta

- Sanggahan dan/atausanggahan
banding terbukti tidak benar

- Masa sanggah dan/atau masa sanggah
bandingberakhir.

Apabila  pemenang yang  ditunjuk
mengundurkan diri. Tanyakan kepada
PPK apakah ada pernyataan tertulis dari
pemenangtsb.

Cek apakah pernyataan pengunduran diri
disertai dengan alasan yang jelas.

Mintakan kepada ULP hasil
keputusan/pertimbangan  ULP atas

68




Rencana

Pelaksana

Waktu

 Pelaksana | Waktu

88

pernyataan pengunduran diri pemenang
(diterima secara obyektif atau tidak dapat
diterima secara obyektif).

Apabila pernyataan pengunduran
diridapat diterima secara obyektif, cek
adakah surat keputusan/perintah
pencairanjaminan penawaran.

10.

Apabila surat pernyataan pengunduran
diri tidak dapat diterima secara obyektif,
cek adakah surat keputusan/perintah
pencairan jaminan penawaran dan
memasukkan pemenang dalam Daftar
Hitam

11.

Dapatkan bukti setor pencairan jaminan
penawaran.

12,

Lakukan  konfirmasi kepada  unit
pengawasan internal apakah telah
menerima tembusan SPPBJ (tanpa
lampiran surat perjanjian)

13-

Cek apakah terdapat klausul dalam SPPBJ
yvang menyebutkan bahwa penyedia harus
menyiapkan jaminan pelaksanaan
sebelum penandatanganankontrak.

14.

Lakukan konfirmasi kepada PA/KPA
apakah terdapat pemberitahuan secara
tertulis dari PPK bahwa

15.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

DAFTAR UJI HASILAUDIT

Daftar uji ini digunakan sebagai media untuk membuat simpulan hasil audit atas
prosedur audit yang telah dilaksanakan. Apabila hasil uji menyatakan “tidak”, berarti
terdapat indikasi adanya penyimpangan yang harus dirumuskan penyebabnya
berdasarkan prosedur audit yang dilakukan.

Kolom “Keterangan” apabila memerlukan penjelasan lebih lanjut, dapat dituangkan
dalam kertas kerja tersendiri.

Petunjuk : beri tanda v pada kotak jawaban yang sesuai.
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Sertifikat Badan Usaha (SBU) dan/atau dokumen-
dokumen lain yang sejenis

' No. Uraian Hasil Uji
A, Pengumuman Pascakualifikasi (untuk barang/
pekerjaan konstruksi/ Jasa lainnya)
1. Penayangan pengumuman pelelangan umum
pascakualifikasi dilaksanakan paling kurang 7 (tujuh) hari | Q Ya | O Tidak
kerja
2, Penayangan pengumuman pelelangan umum
pascakualifikasi dilaksanakanmelalui:
- Website QYa |0 Tidak
- Papan pengumuman resmi untuk masyarakat 0 Ya |0 Tidak
- Portal Pengadaan Nasional O Ya | QO Tidak
o Substansi pengumuman minimal memuat:
- Nama PA/KPA O Ya |Q Tidak
- Alamat PA/KPA O Ya | QO Tidak
- Uraian singkat pekerjaan yang akan dilaksanakan Q Ya | QO Tidak
- Nilai total HPS O Ya |0 Tidak
- Syarat-syarat peserta pelelangan O Ya | QO Tidak
- Tempat pengambilan dokumen pengadaan O Ya |0 Tidak
- Waktu pengambilan dokumen pengadaan U Ya |Q Tidak
4. Substansi pengumuman tidak memuat persyaratan yang
bersifat diskriminatif, antaralain:
- Peserta haru§ berasal dari Provinsi/ Kabupaten/ Kota OvYa | O Tidak
tempat lokasi pelelangan
- Pendaftaran harus dilakukan: 0 Ya |0 Tidak
¢ Direktur Utama /Pimpinan Perusahaan O Ya |0 Tidak
e Penerima kuasa dari Direktur Utama/pimpinan
perusahaan/kepala cabang yang nama penerima :
kuasanya tercantum dalam akte pendirian atau S%m (8 Lidnk
perubahannya
e Kepala cabang perusahaan yang diangkat oleh
Kantor Pusat yang dibuktikan dengan dokumen | d Ya | O Tidak
otentik
» Pejabat yang menurut perjanjian kerjasama berhak OvYa | QO Tidak
mewakili perusahaan yang bekerja sama
- Pendaftaran harus membawa asli dan/atau salinan/
fotocopy/legalisir Akta Pendirian, Izin Usaha, Tanda
Daftar Perusahaan (TDP), Kontrak kerja sejenis, | d Ya | O Tidak
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ra Hasil Uji Ket.
- Persyaratan di luar yang sudah ditetapkan dalam |
Peraturan Presiden ini kecuali diperintahkan oleh | d Ya = QO Tidak
peraturan perundang-undanganyanglebih tinggi.
5. Buat simpulan dan rekomendasi.
B Pendaftaran dan  Pengambilan Dokumen
Pengadaan
1 Peserta dapz'at mengambil dokumen pengadaan sesuai OvYa | O Tidak
waktuyang ditentukan dalam pengumuman
2, Peserta dapat rr.lengambﬂ. dokumen pengadaan sesuai OYa O Tidak
tempat pengambilan yang ditentukan dalam pengumuman
3. Semua peserta wajib melakukan pendaftaran sebelum Ova O Tidak
mengambil dokumen pengadaan
4. Pada saat pendaftaran, ULP:
- mencatat nama pendaftar, nama dan alamat
perusahaan serta nomor telepon, nomor faksimili -
dan/atau alamat email pihak yang dapat dihubungi OYa | O Tidak
untukkeperluan korespondensi
- memberikan dokumen pengadaan dalam bentuk file :
(softcopy) dan/atau cetakan (hardcopy) 23 | 9 Hidak
- mengunggah (upload) dokumen pengadaan melalui
website dan portal pengadaan nasional yang dapat | 0 Ya | O Tidak
diunduh (download) oleh peserta.
o - Tidak memungut biaya dari peserta QO Ya | QO Tidak
5. Orang yang ditugaskan oleh Direktur Utama/pimpinan
perusahaan/kepala cabang, melampirkan surat tugas dari OvYa | O Tidak
Direktur Utama/pimpinan perusahaan/kepala cabang dan
kartupengenal.
. il e S S |
6. Seseorang dilarang mewakili lebih dari 1 (satu)
perusahaan dalam pendaftaran dan pengambilan | O Ya | O Tidak
dokumen.
=, Peserta perorangan yang melakukan pendaftaran tidak OYa O Tidak
diwakilkan.
8. Peserta perorangan yang melakukan pendaftaran harus Y
menunjukkan tanda pengenal kepada ULP. U¥ | Q Tidak
9. Buat simpulan dan rekomendasi.
C. Pemberian Penjelasan
1. Pelaksanaan pemberian penjelasan dilaksanakan sebagai
berikut: |
- Dilakukan di tempat yang ditentukan O Ya | QO Tidak
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Uraian Hasil Uji Ket. |
- Dilakukan pada waktu yang telah ditentukan O Ya | Q Tidak
- Dihadiri oleh peserta yang terdaftar O Ya |Q Tidak
Ketidakhadiran peserta pada saat pemberian penjelasan
tidak dijadikan dasar untuk menolak/menggugurkan | O Ya | Tidak
penawaran
Perwakilan peserta vang hadir pada saat pemberian
penjelasan menunjukkan tanda pengenal dan surat tugas | Q Ya | O Tidak
kepada ULP.
Peserta perorangan .tldak diwakilkan pada saat hadir OYa | O Tidak
dalam pemberian penjelasan.
Dalam p'1roses aanwijzing, dijelaskan kepada peserta OYa | O Tidak
mengenai:
- Metode pemilihan O Ya | O Tidak
- Cara penyampaian dokumen penawaran O Ya | Q Tidak
- Kelengkapan yang harus dilampirkan bersama QYa | O Tidak
dokumen penawaran
- Pembukaan dokumen penawaran | QYa | O Tidak
- Metode evaluasi O Ya | O Tidak
- Hal-hal yang menggugurkan penawaran O Ya | 0O Tidak
- Jenis kontrak yang akan digunakan | QYa | O Tidak
- Ketentuan dan cara evaluasi berkenaan dengan
preferensi harga atas penggunaan produksi dalam | O Ya | O Tidak
negeri
- Ketentuan tentang penyesuaian harga O Ya | O Tidak
- Ketentuan dan cara sub kontrak sebagian pekerjaan
kepada Usaha Mikro dan Usaha kecil serta koperasi | O Ya | O Tidak
kecil
- Besaran, masa b('erlaku dan penjamin yang dapat OYa | O Tidak
mengeluarkan jaminan
ULP memberikan penjelasan lanjutan dengan cara [ ot ]
melakukan peninjauanlapangan (apabila diperlukan) Q Ya | O Tidak
Berita Acara Pemberian Penjelasan (BAPP) telah
mencakup informasi sebagai berikut: ‘
|
- Pemberian penjelasan mengenai isi dokumen \ :
pengadaan U Ya | O Tidak
- Pertanyaan dari peserta O Ya | O Tidak
- Jawaban ULP atas pertanyaan peserta Q Ya | O Tidak
- Perubahan substansi dokumen O Ya | 0O Tidak
- Hasil peninjauan lapangan QYa [Q Tidak | |
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Uraian

Hasil Uji

Ket.

- Keterangan-keterangan lain

O Ya

Q

Tidak

BAPP ditandatangani oleh anggota Pokja ULP dan
minimal 1 (satu) wakil peserta yang hadir.

O Ya

BAPP ditandatangani oleh anggota Pokja ULP apabila
tidak ada satupun peserta yang hadir atau bersedia
menandatangani BAPP

Q Ya

a

Q

Tidak

Tidak

10.

BAPP merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari
Dokumen Pengadaan.

Q¥

Tidak

11.

ULP menuangkan ke dalam Addendum Dokumen
Pengadaan yang menjadi bagian yang tidak terpisahkan
dari Dokumen Pengadaan apabila dalam BAPP terdapat
hal-hal/ketentuan baru atau perubahan penting yang
perluditampung.

Q Ya

Tidak

12,

Perubahan dokumen tersebut di bawah telah
mendapatkan persetujuan PPK sebelum dituangkan
dalam Addendum Dokumen Pengadaan:

- Rancangan kontrak

B ¥

Tidak

- Spesifikasi teknis

A Ya

Tidak

- Gambar

Q Ya

Tidak

- Nilai total HPS

=) Ya

Ol O O o

Tidak

i,

ULP menyampaikan keberatan PPK kepada PA/KPA
untuk diputuskan apabila PPK tidak sependapat dengan
usulan perubahan rancangan kontrak, spesifikasi teknis,
gambar dan/atau nilai total HPS.

)Y

Tidak

14.

PA/KPA memutuskan perubahan dan bersifat final serta
memerintahkan ULP untuk membuat dan mengesahkan
Addendum Dokumen Pengadaan apabila PA/KPA
sependapat dengan ULP

O 'Ya

Tidak

15.

ULP memberitahukan kepada semua peserta untuk
mengambil salinan Addendum Dokumen Pengadaan

O Ya

Tidak

16.

ULP sudah menyediakan salinan BAPP dan Addendum
Dokumen Pengadaan (apabila ada) dan telah
mengunggah dokumen tersebut melalui website K/L/D/I
masing-masing sehingga dapat diunduh oleh peserta

d Ya

Tidak

17

Buat simpulan dan rekomendasi.

Pemasukan DokumenPenawaran

pemasukan Dokumen Penawaran telah sesuai dengan
metode yang telah ditentukan dalam Dokumen Pengadaan

 Ya

Tidak

Dokumen Penawaran telah meliputi:

- Surat penawaran yang didalamnya tercantum masa
berlaku penawaran dan mencantumkan harga

Q Ya

Tidak
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Hasil Uji

Ket.

penawaral.

- Jaminan penawaran asli

O Ya

O Tidak

- Rincian harga penawaran (daftar kuantitas dan harga)

0 Ya

| Q Tidak

- Surat kuasa dari pemimpin/direktur utama perusahaan
kepada penerima kuasa yang namanya tercantum
dalam akta pendirian atau perubahannya (apabila
dikuasakan)

Q Ya

Q Tidak

- Surat perjanjian kemitraan/kerja sama operasi (apabila
ada)

a Ya

Tidak

- Dokumen penawaran teknis

Q Ya

Tidak

- Formulir rekapitulasi perhitungan TKDN

0 Ya

Tidak

- Dokumen isian kualifikasi

a Ya

Tidak

- Dokumen lainnya yang dipersyaratkan dalam dokumen
pengadaan (apabila ada)

 Ya

olo oo o

Tidak

Dokumen penawaran disampaikan sebanyak 2 (dua)
rangkap, vang terdiri dari dokumen asli 1 (satu) rangkap
dan salinannya 1 (satu) rangkap ditandai “asli” dan
“rekaman”.

A Ya

O Tidak

Dokumen penawaran telah dimasukkan dalam sampul
dan ditulis “dokumen penawaran” dan ditulis nama paket
pekerjaan, nama dan alamat peserta, serta ditujukan
kepada ULP dengan alamat yang ditentukan dalan
dokumen pengadaan.

Peserta menyampaikan langsung Dokumen Penawaran
kepada ULP.

O Ya

a Ya

Q Tidak

O Tidak

Peserta menyampaikan Dokumen Penawaran sesuai
jadwal vang ditetapkan dalam Dokumen Pengadaan.

O Ya

O Tidak

ULP memasukkan Dokumen Penawaran ke dalam
kotak/tempat pemasukan.

Q Ya

O Tidak

Peserta dapat menyampaikan Dokumen Penawaran
melalui Pos/Jasa pengiriman dengan ketentuan sudah
sesuai dengan tata cara yang diatur dalam Dokumen
Pengadaan serta peraturan dalam Perpres 54 Tahun 2010.

Q Ya

O Tidak

Sampul dimasukkan ke dalam sampul luar yang
mencantumkan nama paket pekerjaan dan alamat ULP
dalam hal dokumen penawaran disampaikan melalui
pos/jasa pengiriman

O Ya

O Tidak

10.

Dokumen penawaran yang diterima melalui pos/jasa
pengiriman:

- ULP mencatat waktu dan tanggal penerimaan
Dokumen Penawaran pada sampul luar

Q Ya

O Tidak

~ ULP memasukkan dokumen penawaran tersebut ke
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dalam kotak/tempat pemasukan

11.

ULP melakukan tindakan tersebut di bawah apabila
dokumen penawaran terlambat diterima:

- membuka sampul luar untuk mengetahui alamat
peserta,

|
|
an

Q Tidak

- segera memberitahukan kepada peserta yang
bersangkutan untuk mengambil kembali seluruh

kecuali keadaan kahar
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dokumen penawaran disertai dengan bukti serah QYa | U Tidak
terima.
- membuat bukti serah terima pengembalian dokumen QvYa | O Tidak
penawaran
12, Penarikan, penggantian, pengubahan atau penambahan
Dokumen Penawaran telah dilakukan sebagai berikut:
- Disampaikan secara tertulis O Ya | O Tidak
- Dimasukkan dalam sampul Q Ya QO Tidak
- Diberikan tanda dengan penambahan pencantuman
kata “PENARIKAN”, “PENGGANTIAN" atau | A Ya | O Tidak
“PENAMBAHAN" sesuai dengan isi sampul |
- T1dak rr'lengambll dokumen penawaran yang sudah OvYa |Q Tidak
disampaikan sebelumnya
13. ULP membuat daftar peserta yang memasukkan OvYa | O Tidak
penawaran
14. ULP membuat tanda terima Dokumen Penawaran O Ya | QO Tidak
15. ULP menolak semua dan/atau sebagian tambahan
Dokumen Penawaran yang masuk setelah batas akhir | Q Ya 0O Tidak
pemasukan penawaran.
16. Pada batas akhir pemasukan penawaran, salah satu
anggota pokja ULP menutup pemasukan penawaran | 0 Ya | O Tidak
dengan mencoret tepat di bawah daftar peserta terakhir.
17 Pada batas akhir pemasukan penawaran, apakah salah
satu anggota pokja ULP menutup pemasukan penawaran | O Ya | O Tidak
dengan membubuhkan tandatangan
18. Segera setelah batas akhir pemasukan penawaran, apakah
ULP:
- Menyatakan kepa.da peserta .bahwa saat pemasukan OvYa | O Tidak
penawaran telah ditutup sesuai waktunya
- Menol.akdokumenpenawaranyangterlambatdan/atau O Ya | O Tidak
sebagiantambahan dokumen penawaran
- Membuka dokumen penawaran yang masuk O Ya |0 Tidak
19. ULP tidak mengubah tempat pemasukan penawaran Qva | O Tidak




Uraian

Hasil Uji

Ket.

20.

ULP tidak mengubah waktu batas akhir pemasukan
penawaran kecuali keadaan kahar

O Ya

O Tidak

21.

Apabila terpaksa dilakukan perubahan tempat dan waktu
batas akhir pemasukan penawaran, ULP melakukan hal
sbb:

- Perubahan tempat pemasukan penawaran
dicantumkan dalam dokumen addendum pengadaan

Ll Ya

O Tidak

- Perubahan waktu batas akhir pemasukan penawaran
dicantumkan dalam dokumen addendum pengadaan

O Ya

O Tidak

- Dokumen addendum pengadaan telah disampaikan
kepada seluruh peserta

O Ya

O Tidak

22,

Buat simpulan dan rekomendasi.

E.

Pelaksanaan pembukaan Dokumen Penawaran
sbb:

Dibuka di hadapan peserta

O Ya

O Tidak

Dibuka pada waktu sesuai ketentuan dalam dokumen
pengadaan.

O Ya

O Tidak

Dibuka di tempat sesuai ketentuan dalam dokumen
pengadaan.

O Ya

O Tidak

Peserta yang hadir pada saat pembukaan Dokumen
Penawaran menunjukkan tanda pengenal kepada ULP.

O Ya

O Tidak

Peserta yang hadir pada saat pembukaan menunjukkan
surat tugas kepada ULP.

Peserta perorangan yang hadir pada pembukaan
Dokumen Penawaran tidak boleh diwakilkan.

a Ya

O Ya

O Tidak

O Tidak

Pembukaan dokumen penawaran dilakukan pada hari
yang sama segera setelah batas akhir pemasukan
penawaran,

d Ya

Q Tidak

Pembukaan dokumen penawaran dihadiri paling kurang 2
(dua) peserta sebagai saksi.

Q Ya

O Tidak

Apabila tidak ada peserta atau hanya ada 1 (satu) peserta
sebagai saksi, ULP menunda pembukaan dokumen
penawaran selama 2 (dua) jam.

0 Ya

O Tidak

10,

Setelah ditunda selama 2 (dua) jam, hanya ada 1 (satu)
atau tidak ada peserta sebagai saksi, maka:

- pembukaan dokumen penawaran tetap dilanjutkan U Ya | O Tidak
- ditunjuk saksi tambahan di luar ULP yang ditunjuk OvYa | O Tidak
oleh ULP.
11. ULP membuka kotak/tempat pemasukan Dokumen OYa | O Tidak

Penawaran di hadapan para peserta.
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Uraian Hasil Uji Ket.
12. ULP meneliti isi kotak/tempat pemasukan Dokumen
Penawaran dan menghitung jumlah Dokumen Penawaran | 0 Ya | O Tidak ‘
yang masuk di hadapan peserta.
13. Penawaran yang masuk kurang dari 3 (tiga) peserta OvYa | O Tidak
apakah pelelangan dinyatakan gagal.
14. Dokumen Penawaran dengan sampul bertanda
“PENARIKAN”, “PENGGANTIAN", atau | O Ya | QO Tidak
“PENAMBAHAN” dibuka dan dibaca terlebih dahulu.
15. ULP membuat Berita Acara Pembukaan Dokumen O Ya | O Tidak
Penawaran
16. ULP memeriksa di hadapan peserta mengenai OvYa | O Tidak
kelengkapan Dokumen Penawaran.
17; Dokumen Penawaran telah meliputi:
- Surat penawaran yang didalamnya tercantum masa
berlaku penawaran dan mencantumkan harga | O Ya | O Tidak
penawaran.
- Jaminan penawaran asli d Ya | O Tidak
- Rincian harga penawaran (daftar kuantitas danharga) | Q Ya | O Tidak
- Surat kuasa dari pemimpin/direktur utama perusahaan
kepada penerima kuasa yang namanya tercantum :
dalam akta pendirian atau perubahannya (apabila O ¥a | O Tidak
dikuasakan)
- Surat perjanjian kemitraan/kerja sama operasi (apabila OYa | O Tidak
ada)
- Dokumen penawaran teknis O Ya | O Tidak
i - Formulir rekapitulasi perhitungan TKDN Q Ya | O Tidak
- Dokumen isian kualifikasi Q Ya | 0O Tidak
- Dokumen lainnya yang dipersyaratkan dalam dokumen OvYa | O Tidak
pengadaan (apabila ada)
18. ULP menunjukkan di hadapan peserta mengenai OYa | O Tidak
kelengkapandokumen penawaran.
19. ULP tidak menggugurkan penawaran pada waktu
pembukaan penawaran kecuali untuk yang terlambat | O Ya | QO Tidak
memasukkan penawaran.
20. | Salah satu anggota pokja ULP bersama 1 (satu) orang
saksi memaraf Dokumen Penawaran asli yang bukan | Q Ya | Q Tidak
miliknya.
o, ULP segera membuat Berita Acara Pembukaan Dokumen QvYa | O Tidak
Penawaran.
22. | Berita Acara Pembukaan Dokumen Penawaran sudah o '
sesuai dengan ketentuan, yaitu paling sedikit memuat:
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harga satuan, apakah harga satuan tersebut dianggap

Uraian Hasil Uji Ket.
e Jumlah Dokumen Penawaran yang masuk 0 Ya | O Tidak
e Jumlah Dokumen Penawaran yang lengkap dan tidak OYa | O Tidak
lengkap
e Kelainan-kelainan yang dijumpai dalam Dokumen Ova | O Tidak
Penawaran (apabila ada)
» Keterangan lain yang dianggap perlu d Ya | 0O Tidak
e Tanggal pembuatan Berita Acara OYa | O Tidak )
e Tandatangan anggojca pokja ULP |0Ova | O Tidak A
» Tanda tangan wakil peserta yang hadir atau saksi yang : ]
ditunjuk oleh ULP bila tidak ada saksi dari peserta. O¥a | O Tdak
23. | Apabila terjadi penundaan waktu pembukaan penawaran,
penyebab penundaan tersebut dimuat dengan jelas dalam | O Ya | O Tidak
Berita Acara.
24. Berita Acara Pembukaan Dokumen Penawaran dibaca Ova | O Tidak
denganjelas.
5. | Berita Acara ditandatangani oleh anggota pokja ULP yang Ova | O Tidak
hadir dan 2 (dua) orang saksi.
26. | Berita Acaradilampiri Dokumen Penawaran O Ya |0 Tidak
o5 Salinan Berita Acara (tanpa dilampiri Dokumen :
Penawaran) dibagikan kepada peserta yang hadir G¥e | Edak
28. ULP mengunggah salinan tersebut melalui website Qva | O Tidak
yang dapat diunduh oleh peserta.
29. | Buatsimpulan danrekomendasi.
¥ Evaluasi Penawaran
1 Ketidakhadiran peserta pada saat pembukaan Dokumen
Penawaran tidak dijadikan dasar untuk | O Ya | O Tidak
menolak/menggugurkan penawaran.
2. Sebelum evaluasi penawaran, dilakukan koreksi aritmatik. | O Ya | O Tidak
3. Koreksi aritmatik dilaksanakan sesuai dengan ketentuan
sebagaiberikut: '
- Volume pekerjaan yang tercantum dalam daftar
kuantitas dan harga disesnaikan dengan yang | Ya | O Tidak
tercantum dalam Dokumen Pemilihan
- Apabila terjadi kesalahan hasil perkalian antara volume
dengan harga satuan, apakah dilakukan pembetulan O Ya |Q Tidak
dengan ketentuan harga satuan pekerjaan yang
ditawarkan tidak diubah.
- Apabila terdapat jenis pekerjaan yang tidak diberi | Q ya | O Tidak
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Uraian

Ket.

sudah termasuk dalam harga satuan pekerjaan yang
lain dan harga satuan pada daftar kuantitas dan harga
tetap dibiarkan kosong

Hasil koreksi aritmatik (dapat) mengubah nilai penawaran
sehingga urutan peringkat dapat menjadi lebih tinggi atau
lebih rendah dari urutan peringkat semula

QYa [ Q

Tidak

Koreksi aritmetik untuk penawaran kontrak lump sum
yang melampirkan daftar kuantitas dan harga hanya
dilakukan untuk menyesuaikan volume pekerjaan yang
tercantum dalam “daftar kuantitas dan harga” dengan
vang tercantum dalam Dokumen Pemilihan tanpa
mengubah nilai penawaran.

Q¥Ya | O

Tidak

Pelaksanaan evaluasi dilakukan ULP terhadap 3 (tiga)
penawaran tertendah setelah koreksi aritmatik.

Qd¥a |G

Tidak

Setelah koreksi aritmatik terdapat kurang dari 3 (tiga)
penawar yang menawar harga kurang dari HPS, apakah
proses lelang tetap dilanjutkan dengan melakukan evaluasi
penawaran

dYa |Q

Tidak

ULP melakukan evaluasi penawaran yang meliputi:

- Evaluasi administrasi

QYa |Q

Tidak

1

- Evaluasi teknis

OYa [Q

Tidak

- Evaluasi harga

QYa |Q

Tidak |

Ketentuan umum dalam melakukan evaluasi sebagai
berikut:

- Apakah ULP tidak menambah, mengurangi, mengganti
dan/atau mengubah kriteria yang telah ditetapkan
dalam Dokumen Pemilihan

dYa (O

Tidak

- Apakah ULP tidak menambah, mengurangi, mengganti

dan/atau mengubah persyaratan yang telah ditetapkan
dalam Dokumen Pemilihan

QYa (Q

Tidak

- Apakah ULP dan/atau peserta tidak menambah,
mengurangi, mengganti dan/atau mengubah isi
Dokumen Penawaran

QYa |[Q

Tidak

- Apakah penawaran yang memenuhi syarat adalah
penawaran yang sesuai dengan ketentuan, syarat-syarat
dan spesifikasi teknis yang ditetapkan dalam Dokumen
Pemilihan, tanpa ada penyimpangan yang bersifat
penting/pokok atau penawaran bersyarat

QYa |Q

Tidak

10.

Tidak  terdapat  penyimpangan  yang  bersifat
penting/pokok atau penawaran bersyarat, yaitu:

- Penyimpangan dari Dokumen Pemilihan yang
mempengaruhi lingkup, kualitas dan hasil/kinerja
pekerjaan, dan/atau

Qya QO

Tidak
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- Penawaran dari peserta dengan persyaratan tambahan
di luar ketentuan Dokumen Pemilihan yang akan
menimbulkan persaingan usaha tidak sehat dan/atau
tidak adil di antara peserta yang memenuhi syarat

O Ya |0 Tidak

11.

ULP tidak menggugurkan penawaran dengan alasan:

- Ketidakhadiran dalam pemberian penjelasan dan/atau
pembukaan penawaran

O Ya

Tidak

- Kesalahan yang tidak substansial, misalnya karena
sampul dan/atau surat penawaran tidak berkop
perusahaan

 Ya

Tidak

12;

Para pihak tidak mempengaruhi atau melakukan
intervensi kepada ULP selama proses evaluasi

a Ya

13.

Apabila dalam evaluasi ditemukan bukti adanya
persaingan usaha yang tidak sehat dan/atau terjadi
pengaturan bersama (kolusi/persekongkolan) antara
peserta, ULP dan/atau PPK, dengan tujuan untuk
memenangkan salah satu peserta, maka:

Tidak

- Peserta yang ditunjuk sebagai calon pemenang dan
peserta lain yang terlibat dimasukkan ke dalam Daftar
Hitam

a Ya

Tidak

- anggota ULP dan/atau PPK yang terlibat
persekongkolan diganti, dikenakan sanksi administrasi
dan/ataupidana

Tidak

- proses evaluasi tetap dilanjutkan dengan menetapkan
peserta lainnya yang tidak terlibat (bila ada); dan

£l ¥4

Tidak

- apabila tidak ada peserta lain sebagaimana dimaksud
pada angka (3), apakah pelelangan dinyatakan gagal

O Ya

Evaluasi terhadap data administrasi hanya dilakukan
terhadap hal-hal yang tidak dinilai pada saat penilaian
kualifikasi

QYa

Tidak

Tidak

Apabila penawaran memenuhi persyaratan administrasi,
maka:

- syarat-syarat substansial yang diminta berdasarkan
Dokumen Pemilihan dipenuhi/ dilengkapi

O Ya

Tidak

- surat penawaran ditandatangani oleh:

a. direktur utama/pimpinan perusahaan;

Q Ya

Tidak

b. penerima kuasa dari direktur utama/pimpinan
perusahaan yang nama penerima kuasanya
tercantum dalam akte pendirian atau perubahannya;

d Ya

Tidak

c. kepala cabang perusahaan yang diangkat oleh
kantor pusat yang dibuktikan dengan dokumen
otentik;

a Ya

Tidak
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Hasil Uji

Ket.

d. pejabat yang menurut perjanjian kerja sama berhak
mewakili perusahaan yang bekerja sama; atau

O Ya | Q Tidak

e. peserta perorangan

- Jangka waktu berlakunya surat penawaran tidak

kurang dari waktu yang ditetapkan dalam Dokumen
Pemilihan

O Ya | O Tidak

d Ya | O Tidak

Jangka waktu pelaksanaan pekerjaan yang ditawarkan
tidak melebihi jangka waktu yang ditetapkan dalam
Dokumen Pemilihan; dan

Surat penawaran bertanggal

O Ya | O Tidak

O Ya | O Tidak

Surat Jaminan Penawaran diterbitkan oleh Bank
Umum, perusahaan penjaminan atau perusahaan
asuransi yang mempunyai program asuransi kerugian
(suretyship) sebagaimana ditetapkan oleh Menteri
Keuangan

Q Ya | O Tidak

Jaminan Penawaran dimulai sejak tanggal terakhir
pemasukan penawaran

O Ya | O Tidak

Jaminan Penawaran masa berlakunya tidak kurang
dari waktu yang ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan

O Ya | Q Tidak

Nama peserta sama dengan nama yang tercantum
dalam surat Jaminan Penawaran

0 Ya | O Tidak

Besaran nilai Jaminan Penawaran tidak kurang dari
nilai jaminan vyang ditetapkan dalam Dokumen
Pemilihan

Besaran nilai Jaminan Penawaran dicantumkan dalam
angka dan huruf

O Ya | O Tidak

O Ya |0 Tidak

Nama ULP yang menerima Jaminan Penawaran sama
dengan nama ULP yang mengadakan pelelangan; dan

O Ya | O Tidak

Paket pekerjaan yang dijamin sama dengan paket
pekerjaanyangdilelangkan

O Ya QO Tidak

ULP mengkonfirmasi dan mengklarifikasi secara
tertulis kepada penerbit jaminan:

e substansi keabsahan/ keaslian Jaminan
Penawaran kepada penerbit jaminan.

—+-

Q Ya | O Tidak

e kepastian Jaminan Penawaran dapat dicairkan
sebesar nilai jaminan

O Ya |0 Tidak

e kepastian Jaminan Penawaran dapat dicairkan
tanpa syarat,

Q Ya | O Tidak

¢ kepastian Jaminan Penawaran dapat dicairkan
dalam waktu paling lambat 14 (empat belas) hari
kerja, setelah surat pernyataan wanprestasi
dari ULP diterima oleh Penerbit Jaminan

O Ya |0 Tidak
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Ket.

.16.

ULP telah melakukan k‘l.ariﬁkasi terhadap hal-hal yang
kurang jelas dan meragukan (bila ada)

Qd Ya

a

Tidak

17.

Peserta yang memenuhi persyaratan administrasi
dilanjutkan dengan evaluasi teknis

 Ya

Q

Tidak

18.

Apabila hanya ada 1 (satu) atau 2 (dua) peserta yang
memenuhi persyaratan administrasi, evaluasi tetap
dilanjutkan dengan evaluasi teknis; dan

O Ya

Tidak

19.

Tidak ada peserta yang memenuhi persyaratan
administrasi, apakah pelelangan dinyatakan gagal

O Ya

Tidak

20.

Evaluasi teknis dilakukan terhadap peserta yang
dinyatakan memenuhipersyaratan administrasi

O Ya

Tidak

2%,

Unsur-unsur yang dievaluasi teknis sesuai dengan yang
ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan

O Ya

Tidak

22.

Evaluasi teknis dilakukan dengan sistem gugur, dengan
ketentuan sebagai berikut:

- evaluasi  dilakukan dengan membandingkan
pemenuhan persyaratan teknis yang ditetapkan dalam
Dokumen Pemilihan

L'Ya

Tidak

- penawaran dinyatakan memenuhi persyaratan teknis,
apabila:

 Ya

Tidak

e spesifikasi teknis barang yang ditawarkan
berdasarkan contoh, brosur dan gambar-gambar
sesuai dengan yang ditetapkan dalam Dokumen
Pemilihan

Q Ya

Tidak

¢ jadwal waktu penyerahan tidak melampaui batas
waktu sesuai dengan yang ditetapkan dalam
Dokumen Pemilihan;

d Ya

Tidak

e identitas (jenis, tipe dan merk) yang ditawarkan
tercantum dengan lengkap dan jelas (apabila
diperlukan);

B ¥a

Tidak

e jaminan purnajual sesuai dengan yang ditetapkan
dalam Dokumen Pemilihan (apabila diperlukan);

O Ya

Tidak

e tenaga teknis sesuai dengan yang ditetapkan dalam
Dokumen Pemilihan (apabila diperlukan); dan

O Ya

Tidak

e bagian pekerjaan yang akan disubkontrakan sesuai
dengan yang ditetapkan dalam Dokumen
Pemilihan.

O Ya

Tidak

- ULP (apabila diperlukan) dapat meminta uji
mutu/teknis/fungsi untuk bahan/alat tertentu sesuai
dengan ketentuan dalam Dokumen Pemilihan

O Ya

Tidak

- Evaluasi teknis dalam sistem gugur dapat
menggunakan sistem ambang batas terhadap unsur

O Ya

Tidak
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Hasil Uji

" teknis yang dinilai

- Dalam hal evaluasi teknis dengan sistem gugur yang
menggunakan ambang batas nilai teknis, penawaran
dinyatakan lulus teknis apabila masing-masing unsur
maupun nilai total keseluruhan unsur memenuhi
ambang batas minimal yang ditetapkan dalam
Dokumen Pemilihan

Q Ya

Tidak

23,

24.

Apabila dalam evaluasi teknis terdapat hal-hal yang
kurang jelas atau meragukan, ULP melakukan klarifikasi
dengan peserta.

Qa Ya

Tidak

Hasil klarifikasi dapat menggugurkan penawaran

1Qva

O Tidak |

25.

Peserta yang dinyatakan lulus evaluasi teknis dilanjutkan
ke tahap evaluasi harga

a Ya

Tidak

26.

Apabila hanya ada 1 (satu) atau 2 (dua) peserta yang lulus
evaluasi teknis, evaluasi tetap dilanjutkan dengan evaluasi
harga;

Q Ya

Tidak

27.

Apabila tidak ada peserta yang lulus evaluasi teknis,
pelelangan dinyatakan gagal.

O ¥a

Tidak

28,

Telah dilakukan evaluasi harga terhadap unsur-unsur
yang merupakan hal-hal yang pokok atau penting, yaitu:

- total harga penawaran terhadap nilai total HPS

e apabila total harga penawaran melebihi nilai total
HPS, dinyatakan gugur; dan

Q Ya

Tidak

* apabila semua harga penawaran di atas nilai total
HPS, pelelangan dinyatakan gagal.

Qa Ya

Tidak

- Harga satuan penawaran timpang yang nilainya lebih
besar dari 110% (seratus sepuluh perseratus) dari HPS,
dilakukan Kklarifikasi.

O Ya

Tidak

- Apabila setelah dilakukan klarifikasi ternyata harga
satuan penawaran tersebut timpang, harga satuan
penawaran timpang hanya berlaku untuk volume
sesuai dengan Dokumen Pemilihan

2 ¥a

Tidak

-~ Mata pembayaran yang harga satuannya nol atau tidak
ditulis dilakukan klarifikasi dan kegiatan tersebut harus
tetap dilaksanakan dan harganya dianggap termasuk
dalam harga satuan pekerjaan lainnya

a Ya

Tidak

- Mata pembayaran yang harga satuannya nol atau tidak
ditulis, setelah dilaksanakan Kklarifikasi, kegiatan
tersebuttetap dilaksanakan.

3 Ya

Tidak

- untuk kontrak lump sum:

e apabila ada perbedaan antara penulisan nilai harga
penawaran antara angka dan huruf, nilai yang diakui
adalah nilai dalam tulisan huruf

Ya

Tidak
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Hasil Uji

e apabila penawaran dalam angka tertulis dengan
jelas sedangkan dalam huruf tidak jelas, nilai yang
diakui adalah nilai dalam tulisan angka; atau

U Ya

a

Tidak

e apabila penawaran dalam angka dan huruf tidak
jelas, penawaran dinyatakan gugur.

d Ya

Q

Tidak

29,

Telah dilakukan evaluasi kewajaran harga dengan
ketentuansebagai berikut:

- Kklarifikasi dalam hal penawaran komponen dalam
negeri berbeda dibandingkan dengan perkiraan ULP

O ¥a

Tidak

- Kklarifikasi kewajaran harga apabila harga penawaran di
bawah 80% (delapan puluh perseratus) HPS dengan
ketentuan:

« apabila peserta tersebut ditunjuk sebagai pemenang
lelang, apakah bersedia untuk menaikkan Jaminan
Pelaksanaan menjadi 5% (lima perseratus) dari nilai
total HPS; atau

3 Ya

Tidak

e apabila peserta yang bersangkutan tidak bersedia
menaikkan nilai Jaminan Pelaksanaan,
penawarannya digugurkan.

O Ya

Tidak

¢ apabila peserta yang bersangkutan tidak bersedia
menaikkan nilai Jaminan Pelaksanaan, Jaminan
Penawaran disita untuk negara.

[ (i

Tidak

e apabila peserta yang bersangkutan tidak bersedia
menaikkan nilai Jaminan Pelaksanaan,
penawarannya dimasukkan dalam Daftar Hitam.

Q Ya

Tidak

- memperhitungkan preferensi harga atas penggunaan
produksi dalam negeri

O Ya

Tidak

30.

Buat simpulan dan rekomendasi.

Evaluasi Kualifikasi

Evaluasi dilakukan terhadap calon pemenang lelang serta
pemenang cadangan 1 dan 2 ( apabila ada)

dYa

Tidak

Evaluasi formulir isian kualifikasi dilakukan dengan
sistem gugur

a Ya

Tidak

Peserta dinyatakan memenuhi persyaratan kualifikasi
apabila:

- formulir kualifikasi ditandatangani oleh:

e direkturutama/pimpinanperusahaan

a Ya

Tidak

e penerima kuasa dari direktur utama,/ pimpinan
perusahaan yang nama penerima kuasanya

O Ya

Tidak
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Hasil Uji

Ket. |

tercantum dalam akte pendirian atau perubahannya

e kepala cabang perusahaan yang diangkat oleh
kantor pusat yang dibuktikan dengan dokumen
otentik

d Ya

O Tidak

e pejabat yang menurut perjanjian kerja sama berhak
mewakili perusahaan yang bekerja sama; atau

d Ya

e pesertaperorangan

Q Ya

O Tidak

'O Tidak

- memiliki izin usaha sesuai dengan peraturan
perundang-undangan, kecuali peserta perorangan

O Ya

O Tidak

- menyampaikan pernyataan/pengakuan tertulis bahwa
perusahaan yang bersangkutan dan manajemennya
tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak bangkrut
dantidak sedang dihentikan kegiatan usahanya

a Ya

O Tidak

- salah satu dan/atau semua pengurus dan badan
usahanya atau peserta perorangan tidak masuk dalam
Daftar Hitam

Q Ya

'O Tidak

- memiliki NPWP dan telah memenuhi kewajiban
perpajakan tahun pajak terakhir (SPT tahunan) serta
memiliki laporan bulanan PPh Pasal 21, PPh Pasal 23
(bila ada transaksi), PPh Pasal 25/Pasal 29 dan PPN
(bagi Pengusaha Kena Pajak) paling kurang 3 (tiga)
bulan terakhir dalam tahun berjalan. Peserta dapat
mengganti persyaratan ini dengan menyampaikan
Surat Keterangan Fiskal (SKF);

penyedia dalam kurun waktu 4 (empat) tahun terakhir,
baik di lingkungan pemerintah maupun swasta
termasuk pengalamansubkontrak;

d Ya

U Ya

O Tidak

' O Tidak

- memiliki kemampuan pada sub bidang pekerjaan yang
sesuai untuk usaha non kecil dan kemampuan pada
bidang pekerjaan yang sesuai untuk usaha Mikro,
Usaha Kecil serta koperasi kecil;

d Ya

O Tidak

- dalam hal peserta akan melakukan kemitraan:

e peserta wajib mempunyai perjanjian Kerja Sama
Operasi/kemitraan yang memuat persentase
kemitraan dan perusahaan yang mewakili kemitraan
tersebut; dan

O Ya

O Tidak

e untuk perusahaan yang melakukan kemitraan,
evaluasi persyaratan pada huruf a) sampai dengan
huruf g) dilakukan untuk setiap perusahaan yang
melakukan kemitraan

O Ya

O Tidak

Apabila ditemukan hal-hal dan/atau data yang kurang
jelas, dilakukan klarifikasi secara tertulis namun tidak
mengubah substansi formulirisian kualifikasi

Q Ya

O Tidak
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| No. Uraian HasilUji | Ket.
5. Pada saat evaluasi  kualifikasi dalam  proses
pascakualifikasi, apabila terjadi data yang kurang, tidak | O Ya | QO Tidak
dapatdilengkapi.
6. Apablla tidak ada yang lulus evaluasi kualifikasi, lelang OYa O Tidak
dinyatakan gagal
7 Apakah evaluasi kualifikasi dapat dilakukan sebelum Ova | O Tidak
evaluasi penawaran.
8. Buat simpulan dan rekomendasi.
H. | Pembuktian Kualifikasi
i Pembuktian kualifikasi dilakukan setelah evaluasi
kualifikasi terhadap peserta yang memenuhi persyaratan | 0 Ya | O Tidak
kualifikasi
2 Pemb_uktlan kualifikasi dll'akukan' dengan cara melihat OYa | O Tidak
keaslian dokumen dan meminta salinannya
3 ULP n}elakukan klanfi.ka&‘ dan/atau verifikasi kepada QvYa | O Tidak
penerbit dokumen, apabila diperlukan
4. Apabila  hasil pembu_ktlan kualifikasi  ditemukan OvYa | O Tidak
pemalsuan data, peserta digugurkan
' 5. | Apabila hasil pembuktian kualifikasi ditemukan T 1 ]
pemalsuan data, badan usaha serta pengurus yang terlibat | 0 Ya 0 Tidak
dimasukkan dalam Daftar Hitam
6. Apabila  hasil pembuktian kualifikasi ditemukan
pemalsuan data, peserta perorangan dimasukkan dalam | O Ya | O Tidak
Daftar Hitam
[ 7. “Apabila tidak ada penawaran yang lulus pembuktian | - . ; ]
kualifikasi, lelang dinyatakan gagal SR | Q Tidak
8. Buat simpulan dan rekomendasi
1. Pembuatan Berita Acara Hasil Pelelangan (BAHP)
i, BAHP merupakan kesimpulan dari hasil evaluasi |
administrasi, teknis dan harga yang dibuat oleh ULP dan ]
ditandatangani oleh paling kurang seperdua dari jumlah QYa | Q Tidak
anggota pokja ULP.
2, BAHP ditandatangani oleh paling kurang seperdua dari ; '
jumlah anggota pokja ULP. U Ya ‘ Q Tidak
9, BAHP bersifat rahasia sampai dengan pengumuman OYa | Q Tidak
pemenang
4. BAHP harus memuat hal-hal sebagai berikut: D O I
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Uraian

Hasil Uji

Ket.

- nama semua peserta Q Ya ‘ O Tidak
- harga penawaran atau harga penawaran terkoreksi, ‘
dari masingmasing QO Ya | Q Tidak
- peserta ‘
- metode evaluasi yang digunakan QYa | QO Tidak
- unsur-unsur yang dievaluasi O Ya | O Tidak
- rumus yang dipergunakan Q Ya |0 Tidak
- keterangan-keterangan lain yang dianggap perlu
mengenai hal ikhwal O Ya | O Tidak
- pelaksanaan pelelangan
- jumlah peserta yang lulus dan tidak lulus pada setiap
tahapan OYa |Q Tidak
- evaluasi; dan
- tanggal dibuatnya berita acara O Ya | Q Tidak
5. Apabila tidak ada penawaran yang memenuhi syarat,
BAHP mencantumkan pernyataan bahwa pelelangan ;
dinyatakan gagal dan harus segera dilakukan pelelangan Q¥a | O Tidak
ulang.
6. Apabila peserta yang memenuhi syarat kurang dari 3
(tiga), peserta tersebut tetap diusulkan sebagai calon | O Ya | O Tidak
pemenang.
e Buat simpulan dan rekomendasi
J. Penetapan Pemenang
1. ULP membuat Surat Penetapan Pemenang berdasarkan
BAHP untuk nilai sampai dengan Rp. | @ Ya | O Tidak
100.000.000.000,00 (seratus miliar rupiah)
2, Untuk  pengadaan  dengan nilai diatas  Rp. ) F
100.000.000.000,00 (seratus miliar rupiah) penerbitan
Surat Penetapan Pemenang dilaksanakan dengan
ketentuansbb:
i P yahg membuat Surat Penetapan Pemenang QYa | O Tidak
- PA membuat Surat Penetapan Pemenang setelah
mendapat usulan dari ULP, dengan ketentuan: O Ya | Q Tidak
e Usulan penetapan pemenang ditembuskan kepada OYa | O Tidak
PPK yangbersangkutan;
e Usulan penetapan pemenang ditembuskan ;
kepada APIP; dan =¥ | B Ticak
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Hasil Uji

Ket.

e Apabila PA tidak setuju dengan usulan ULP, PA
memerintahkan evaluasi ulang atau menyatakan

harga penawaranterkoreksi;

O Ya |0 Tidak
pelelangan gagal
Penetapan pemenang disusun sesuai denganurutannya | 0 Ya | 0 Tidak j
4. Penetapan pemenang disusun dengan memuat hal-hal
sbb:
- nama paket pekerjaan; O Ya | Q Tidak
- nilai total HPS; 0 Ya O Tidak
- nama penyedia; O Ya | O Tidak
- alamat penyedia; O Ya |0 Tidak |
- harga penawaran atau harga penawaran terkoreksi; O Ya | O Tidak i
- Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP); dan O Ya | O Tidak
- hasil evaluasi penawaran O Ya | O Tidak
5. Data pendukung yang diperlukan untuk menetapkan Ova | O Tidak
pemenangadalah:

- Dokumen Pemilihan beserta adendum (apabila ada); QO Ya |0 Tidak
|- BAPB; OYa |Q Tidak | |
- BAHP; dan O Ya | Q Tidak

- Dokumen Penawaran dari pemenang dan pemenang
cadangan 1 dan 2 (apabila ada) yang telah diparaf | d Ya | QO Tidak
anggota pokja ULP dan 2 (dua) wakil peserta.
6. Apabila terjadi keterlambatan dalam menetapkan
pemenang dan mengakibatkan surat penawaran dan
Jaminan Penawaran habis masa berlakunya, dilakukan
konfirmasi kepada seluruh peserta untuk memperpanjang OYa | O Tidak
surat penawaran dan Jaminan Penawaran. Calon |
pemenang yang tidak bersedia memperpanjang surat
penawaran dan Jaminan Penawaran dapat mengundurkan
diri tanpa dikenakan sanksi.
7 Buat simpulan dan rekomendasi. ]
- K. | Pengumuman Pemenang
1 ULP mengumumkan pemenang dan pemenang cadangan 1
dan 2 (apabila ada) di websitedan papan pengumuman | O Ya | O Tidak
resmi untuk masyarakat.
2. Pengumuman pemenang memuat sekurang-kurangnya:
- nama paket pekerjaan dan nilai total HPS; Q Ya | QO Tidak ]
- nama dan alamat penyedia serta harga penawaran atau Ova QO Tidak
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Hasil Uji

Ket. |

-~ Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP); dan

O Ya | O Tidak

- evaluasi penawaran administrasi, teknis dan harga.

Q Ya | Q Tidak

Buat simpulan dan rekomendasi

L.

Sanggahan

Peserta dapat menyampaikan sanggahan secara tertulis
atas penetapan pemenang kepada ULP dalam waktu 5
(lima) hari kerja setelah pengumuman pemenang,

4 Ya | O Tidak

Peserta menyampaikan sanggahan secara tertulis atas
penetapan pemenang kepada ULP disertai bukti
terjadinya penyimpangan,

O Ya | O Tidak

Peserta dalam menyampaikan sanggahan secara tertulis
atas penetapan pemenang dibuat tembusan kepada PPK,
PA/KPA, dan APIP

0 Ya QO Tidak

Penyimpangan prosedur yang terjadi meliputi:

- penyimpangan terhadap ketentuan dan prosedur yang
diatur dalam Peraturan Presiden ini dan yang telah
ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan;

Q Ya | O Tidak

- rekayasa tertentu sehingga menghalangi terjadinya
persaingan usaha yang sehat; dan/atau

O Ya | O Tidak

= ‘

- penyalahgunaan wewenang oleh ULP dan/atau pejabat
vangberwenanglainnya.

ULP memberikan jawaban tertulis atas semua sanggahan
paling lambat 5 (lima) hari kerja setelah menerima surat
sanggahan.

O Ya | O Tidak

O Ya 0O Tidak

Apabila sanggahan dinyatakan benar, ULP menyatakan
pelelangangagal.

Sanggahan yang disampaikan bukan kepada ULP atau
disampaikan diluar masa sanggah, dianggap sebagai
pengaduan dan tetap harus ditindaklanjuti.

O Ya | O Tidak

O Ya | Q Tidak

Buat simpulan dan rekomendasi

M.

Sanggahan Banding

Peserta yvang tidak sependapat dengan jawaban sanggahan
dari ULP mengajukan sanggahan banding

O Ya | O Tidak

Sanggahan banding diajukan dengan tata cara sebagai
berikut:

- secara tertulis.

O Ya | O Tidak

- Diajukan kepada kepada Pimpinan Lembaga

[
O Ya | O Tidak
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Hasil Uji

Ket.

- Diajukan paling lambat 5 (lima) hari kerja setelah
menerima jawaban sanggahan, dengan tembusan
kepada PPK, ULP, dan APIP.

0 Ya

O Tidak

- Diajukan dengan tembusan kepada PPK, ULP, APIP
K/L/D/Iyangbersangkutan.

0 ¥a

O Tidak

Menteri/ Pimpinan Lembaga/ Kepala Daerah/ Pimpinan
Institusi memberikan jawaban secara tertulis atas semua
sanggahan banding.

O Ya

O Tidak

Jawaban secara tertulis atas semua sanggahan banding
dibuat paling lambat 15 (lima belas) hari kerja setelah
suratsanggahan banding diterima.

O Ya

Q Tidak

Peserta yang akan melakukan Sanggahan Banding harus
memberikan Jaminan Sanggahan Banding sebesar 2%o
(dua perseribu) dari HPS atau paling tinggi sebesar Rp.
50.000.000,00 (lima puluhjuta rupiah).

d Ya

O Tidak

Jaminan Sanggahan Banding ditujukan kepada ULP.

 Ya

O Tidak

Jaminan Sanggahan Banding memiliki masa berlaku 20
(dua puluh) hari kerja sejak tanggal pengajuan sanggahan
banding,.

O Ya

O Tidak

Sanggahanbanding menghentikan proses pelelangan.

O Ya

QO Tidak

B

Sanggahan banding vang disampaikan bukan kepada
Pimpinan Lembaga tetap ditindaklanjuti.

ad Ya

O Tidak

10.

Sanggahan banding yang disampaikan di luar masa
sanggah banding, tetap ditindaklanjuti.

1 Ya

O Tidak

i 4

Buat simpulan dan rekomendasi

PenunjukanPenyediaBarang/Jasa

ULP menyerahkan BAHP kepada PPK sebagai dasar untuk
menerbitkan Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa
(SPPBJ).

a Ya

O Tidak

PPK mengeluarkan SPPBJ dengan ketentuan:

- tidak ada sanggahan dari peserta;

- sanggahan dan/atau sanggahan banding terbukti tidak |
benar; atau

O Tidak

- masa sanggah dan/atau masa sanggah banding
berakhir.

O Tidak

Apabila yang bersangkutan mengundurkan diri dan masa
penawarannya masih berlaku dengan alasan yang dapat
diterima secara obyektif oleh ULP, Jaminan Penawaran
yang bersangkutan dicairkan dan disetorkan pada Kas
Negara;
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Hasil Uji

Ket.

Apabila yang bersangkutan mengundurkan diri dan masa
penawarannya masih berlaku dengan alasan yang tidak
dapat diterima secara obyektif oleh ULP, Jaminan
Penawaran yang bersangkutan dicairkan dan disetorkan
padaKasNegara.

O Ya | QO Tidak

Apabila yang bersangkutan mengundurkan diri dan masa
penawarannya masih berlaku dengan alasan yang tidak
dapat diterima secara obyektif oleh ULP, dimasukkan
dalam Daftar Hitam

Q0 Ya | O Tidak

Apabila pemenang yang ditunjuk mengundurkan diri,
penunjukan pemenang dilakukan kepada pemenang
cadangan

O Ya | Q Tidak

Penunjukan pemenang kepada pemenang cadangan sesuai
dengan urutan peringkat.

O Ya | d Tidak

Penunjukan pemenang kepada pemenang cadangan
selama masa surat penawaran dan Jaminan Penawaran
pemenang cadangan masih berlaku atau sudah
diperpanjang masaberlakunya.

O Ya | Q Tidak

Apabila semua pemenang yang ditunjuk mengundurkan
diri, pelelangan dinyatakan gagal oleh PA/KPA.

Q Ya |Q Tidak

10.

Pelelangan dinyatakan gagal oleh PA/KPA setelah
mendapatlaporan dari PPK.

11.

SPPBJ diterbitkan paling lambat 6 (enam) hari kerja
setelah pengumuman penetapan pemenang, apabila tidak
adasanggahan.

O Ya | O Tidak

O Ya | Q Tidak

12.

Apabila terdapat sanggahan dan sanggahan banding,
SPPBJ diterbitkan paling lambat 2 (dua) hari kerja setelah
semua sanggahan dan sanggahan banding dijawab.

Salah satu tembusan dari SPPBJ disampaikan (tanpa
lampiran surat perjanjian) sekurang-kurangnya kepada
unit pengawasan internal.

Dalam SPPBJ disebutkan bahwa penyedia harus
menyiapkan Jaminan Pelaksanaan sebelum
penandatanganan kontrak.

O Ya |0 Tidak

Q Ya | O Tidak

O Ya | QO Tidak

15.

Dalam hal PPK tidak bersedia menerbitkan SPPBJ karena
tidak  sependapat atas  penetapan  pemenang,
diberitahukan kepada PA/KPA untuk diputuskan.

16.

apabila PA/KPA sependapat dengan PPK, dilakukan
evaluasi ulang atau pelelangan dinyatakan gagal.

Q Ya | QO Tidak

dYa |Q Tidak

17.

apabila PA/KPA sependapat dengan ULP, PA/KPA
memutuskan penetapan pemenang oleh ULP bersifat final
PA/KPA memerintahkan PPK utk mengeluarkan
SPPBJ.

U Ya | QO Tidak

18.

Kontrak ditandatangani paling lambat 14 (empat belas)
hari kerja setelah diterbitkannya SPPBJ.

dYa | Q Tidak
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BAB V AUDIT ATAS PEMILIHAN PENYEDIA BARANG/JASA DENGAN
PRAKUALIFIKASI

Audit atas pemilihan penyedia barang/jasa dimulai dari audit terhadap pengumuman
pengadaan hingga penunjukan penyediaan barang/jasa.

. SKEMAAUDIT
1. TujuanUmum:

Untuk meyakinkan bahwa pelaksanaan pemilihan pemenang telah dilaksanakan
sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

2. Waktu Pelaksanaan:

Audit mulai dilaksanakan pada saat pengumuman prakualifikasi hingga
penunjukan penyediaan barang/jasa. Pelaksanaan prosedur audit dapat dilakukan
pada saat proses sedang berlangsung (Audit atas Proses/AP) dan/atau segera
setelah proses selesai (Audit atas Output/AO).

! Output Tujuan Prosedur Audit Ketj

A, Pehgﬁmuxnan Pengumuman Meyakinkan bahwa pengumuman | AO
Prakualifikasi pemilihan telah disusun sesuai

ketentuan (transparan), dalam hal:
- Substansi Pengumuman

- JangkaWaktu Pengumuman

- Media Pengumuman

B. | Pendaftaran dan = Daftar Peserta Meyakinkan bahwa pengambilan | AP &
Pengambilan dan Tanda Dokumen Kualifikasi dilakukan oleh | AO |
Dokumen Terima peserta yang telah mendaftar dan
Kualifikasi ' Pengambilan telah sesuai prosedur.

' Dokumen

C. | Pemasukan dan BA Hasil Meyakinkan  bahwa  pemasukan | AP &
Evaluasi Kualifikasi Dokumen Kualifikasi dilakukan tepat | AO |
Dokumen waktu dan evaluasi Dokumen
Kualifikasi Kualifikasi dilakukan sesuai ketentuan

dalam Dokumen Kualifikasi.

D. | Pembuktian BAPembuktian | Menilai bahwa pembuktian kualifikasi | AP & I
Kualifikasi Kualifikasi dilakukan sesuai prosedur. AO |
Penetapan Hasil BA  Penetapan | Meyakinkan bahwa penetapan hasil | AP&
Kualifikasi Hasil Kualifikasi | kualifikasi sesuai pembuktian | AO |
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‘ Output

Tujuan Prosedur Audit Ket
' —
kualifikasi
Pengumuman | Pengumuman Meyakinkan bahwa hasil kualifikasi | AP &
Hasil Kualifikasi | Hasil Kualifikasi | telah diumumkan kepada peserta dan | AO
melalui media yang tepat.
Sanggahan | Daftar Peserta Meyakinkan bahwa sanggahan | AP &
Kualifikasi yang kualifikasi dilakukan sesuai prosedur | AO
" mengajukan dantelah ditindaklanjuti.
sanggahan
Undangan Daftar Peserta Meyakinkan bahwa peserta yang | AP&
kepada Peserta yang Lulus diundang  mengambil Dokumen | AO
yang Lulus | Kualifikasi Pemilihan adalah peserta yang lulus
Kualifikasi ' kualifikasi.
Pengambilan | Daftar Peserta Meyakinkan kesesuaian prosedur | AP &
Dokumen yangMengambil | pengambilan Dokumen Pemilihandan | AO
Pemilihan Dokumen kelengkapan Dokumen Pemilihan. |
Pemberian ' BAPemberian Meyakinkan seluruh substansi | AP &
Penjelasan . Penjelasandan dokumen pengadaan telah dijelaskan, | AO
Notulen pertanyaan peserta telah diakomodasi
| dan telah dibuatkan Berita Acaranya.
Pemasukan | Daftar Peserta Meyakinkan bahwa metode dan tata | AP & |
Dokumen yvang cara pemasukan Dokumen Penawaran | AO
Penawaran Memasukkan telah  sesuai  ketentuan  dalam
TahapI Dokumen Dokumen  Pemilihan (Dokumen
| Penawaran Pengadaan) dan memastikan bahwa
| TahapI yang memasukkan dokumen
penawaran tahap I adalah yang lulus
kualifikasi.
Pembukaan BA Pembukaan Meyakinkan  proses  pembukaan | AP &
Dokumen | Dokumen Dokumen Penawaran Tahap I telah | AO
Penawaran Penawaran sesuai prosedur dan telah lengkap
Tahap I Tahapl substansinya.
(Administrasi
dan Teknis)
Evaluasi | BA Hasil Meyakinkan proses evaluasi dokumen | AP &
Dokumen Evaluasi penawaran tahap I (Administrasi dan| AO
Penawaran Teknis) telah sesuai prosedur dan
Tahap 1] telahlengkap substansinya.
(Administrasi ' |
dan Te}(nis) |
Penetapan Daftar Peserta Meyakinkan penetapan peserta yang | AP
Peserta yang | yang Lulus lulus evaluasi telah sesuai prosedur. &AO
Lulus  Evaluasi @ Evaluasi
Dokumen
Penawaran
TahapI «
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; Output Tujuan Prosedur Audit Ket
= ‘ i
Pemberitahuan/ | Pengumuman/ Meyakinkan Pemberitahuan/ | AO |
Pengumuman ' Undangan Pengumuman kepada Peserta yang
kepada Peserta kepada Peserta. | Lulus Evaluasi Tahap I telah
yang Lulus | terlaksana sesuai prosedur dan tepat
EvaluasiTahapI | substansinya.
Pemasukan Daftar Peserta Meyakinkan bahwa prosedur AP &
Dokumen yang pemasukan Dokumen Penawaran AO
Penawaran memasukkan Tahap IT telah dilaksanakan secara
TahapII(Harga) Dokumen tepat waktu, prosedur dan
Penawaran substansinya.
Tahap IT
Pembukaan BA Pembukaan Meyakinkan bahwa prosedur | AP &
Dokumen | Dokumen pembukaan Dokumen Penawaran | AO
Penawaran Penawaran Tahap II telah dilaksanakan secara
Tahap Il (Harga) | Tahapll tepat walktu, prosedur dan
substansinya. |
Evaluasi BA Evaluasi Meyakinkan bahwa prosedur Evaluasi | AP &
Dokumen ' Dokumen Dokumen Penawaran Tahap II| AO
Penawaran Penawaran (Harga) telah dilakukan koreksi
TahapII(Harga) TahaplII(Harga) | aritmatik secara tepat dan substansi
‘ yangtepat.
Pembuatan | Berita Acara Meyakinkan bahwa Pembuatan Berita | AP &
Berita Acara | Hasil Pelelangan | Acara Hasil Pelelangan (BAHP) telah | AO
Hasil Pelelangan | (BAHP) sesuai prosedur.
(BAHP) |
Penetapan | Daftar Meyakinkan bahwa pemenang yang | AP & !
Pemenang Pemenang ditetapkan adalah peserta yang lulus | AO
evaluasiharga.
Pengumuman Pengumuman Meyakinkan bahwa pemenang yang | AO
Pemenang pemenang diumumkan adalah pemenang yang
telahditetapkan.
Sanggahan Dokumen Meyakinkan bahwa proses sanggahan | AP &
. Sanggahandan telah dilaksanakan sesuai prosedur | AO
' JawabanTertulis | dalam hal ketepatan waktu dan
Sanggahan prosedur penyampaiannya.
Sanggahan ' Dokumen Meyakinkan bahwa proses sanggahan | AP &
Banding Sanggahan banding telah dilaksanakan tepat | AO
Bandingdan waktu dan tepat penyampaiannya.
. Jawaban Tertulis
. Sanggahan
Banding \
Penunjukkan SPPBJ Meyakinkan bahwa penunjukkan AOT
Penyedia penyediabarang/jasaadalah
Barang/Jasa pemenangyang telah ditetapkan.
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1.

PROGRAM AUDITRINCI

- No

Tujuan dan Prosedur Audit

Rencana

Realisasi

Pelaksana | Waktu

‘Waktu

AR

Pengumuman Prakualifikasi

Tujuan Audit :

Meyakinkan bahwa pengumuman telah
disusun sesuai ketentuan dan informatif

Prosedur Audit :

Dapatkan dokumen pengumuman lelang
atau seleksi melalui Website, papan
pengumuman resmi untuk masyarakat,
dan Portal Pengadaan Nasional.

]

Teliti apakah tanggal pengumuman lelang
sesuai dengan jadwal pelelangan.

lelang memberikan waktu yang cukup bagi
calon peserta lelang untuk mengambil
dokumen lelang dan menyiapkan syarat-
syarat yang diperlukan untuk mengikuti
lelang.

 Yakinkan bahwa tanggal pengumuman

Teliti apakah isi pengumuman lelang atau
seleksi telah sesuai dengan ketentuan dan
informatif (antara lain nama dan alamat
ULP yang akan mengadakan pelelangan,
uraian singkat mengenai pekerjaan yang
akan dilaksanakan, nilai total Harga
Perkiraan Sendiri (HPS), syarat-syarat
peserta pelelangan, tempat, tanggal, hari
dan waktu untuk mengambil Dokumen
Kualifikasi).

Teliti apakah  pengumuman  lelang
mencantumkan persyaratan yang
diskriminatif.

Lakukan konfirmasi untuk meyakini bahwa
lelang benar-benar telah diumumkan dan
tidak terdapat rekayasa pengumuman.

Yakinkan bahwa biaya untuk pengumuman
lelang telah disediakan dalam anggaran
kantor atau dipertanggungjawabkan atas
beban kantor dan tidak atas beban
pemenang lelang atau calon peserta lelang

yang akan dimenangkan.
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Tujuan dan Prosedur Audit

Rencana

Realisasi

Pelaksana | Waktu

Pelaksana | Waktu

BE

Lakukan pengujian apakah ULP
mengumumkan Pelelangan Umum dan
Seleksi Umum  Prakualifikasi melalui
website dan papan pengumuman resmi
untuk masyarakat serta Portal Pengadaan
Nasional melalui LPSE paling kurang 7
(tujuh) hari kerja.

Tuangkan dalam daftar wji dan buat
simpulan hasil audit

Pendaftaran dan Pengambilan
Dokumen Kualifikasi

Tujuan Audit :

Meyakinkan bahwa pengambilan Dokumen
dilakukan oleh peserta yang telah mendaftar
dan telah sesuai prosedur.

Prosedur Audit:

Lakukan konfirmasi kepada peserta apakah
ULP memungut biaya dari peserta.

Lakukan pengamatan apakah ada usaha
pihak-pihak tertentu untuk menghalangi
peserta melakukan mendaftar secara
langsung (premanisme).

Dapatkan daftar calon peserta yang
mengambil Dokumen Kualifikasi dan teliti
tanggal-tanggal pengambilan dokumen
untuk meyakini bahwa pengambilan
dokumen dilakukan pada periode yang telah
ditentukan.

Teliti apakah terdapat calon peserta lelang
vang mengambil Dokumen Kualifikasi
setelah tanggal yang ditetapkan dan
dapatkan alasannya.

Bandingkan daftar peserta dengan bukt
pengambilan Dokumen Kualifikasi.

Periksa dokumen pendaftaran apakah telah
dicatat nama pendaftar, nama dan alamat
perusahaan serta nomor telepon, nomor
faksimili dan/atau alamat email pihak yang
dapatdihubungi

Periksa kelengkapan bukti pengambilan
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Tujuan dan Prosedur Audit

Rencana

Realisasi

Pelaksana

‘Waktu

Pelaksana | Waktu

z

Dokumen Kualifikasi dalam bentuk softcopy
dan bandingkan dengan daftar peserta.

Periksa kelengkapan bukti pengambilan
Dokumen  Kualifikasi dalam  bentuk
hardcopy dan bandingkan dengan daftar
peserta.

Teliti pada website apakah Dokumen
Kualifikasi telah diunggah oleh ULP.

10.

11.

Lakukan pengujian pada website apakah
Dokumen Kualifikasi dapat diunduh oleh
peserta.

Periksa apakah ada surat tugas dari Direktur
Utama/pimpinan perusahaan/kepala
cabang untuk orang yang ditugaskan oleh
Direktur Utama/ pimpinan
perusahaan/kepala cabang.

12;

Teliti apakah ada larangan seseorang
mewakili lebih dari satu perusahaan dalam
pendaftaran dan pengambilan dokumen.

13.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

C.

Pemasukan dan Evaluasi Dokumen
Kualifikasi

Tujuan Audit :

Meyakinkan bahwa pemasukan Dokumen
Kualifikasi dilakukan tepat waktu dan
evaluasi Dokumen Kualifikasi dilakukan
sesuai ketentuan dalam Dokumen
Kualifikasi

Prosedur Audit:

Amati apakah daftar peserta telah ditutup
dengan mencoret tepat di bawah daftar
peserta terakhir dan ditandatangani salah
satu anggota ULP pada batas akhir
pemasukan Dokumen Kualifikasi.

Amati apakah sampai batas akhir
pemasukan Dokumen Kualifikasi ULP
memperbolehkan peserta melengkapi data
yvang kurang.

Dapatkan Dokumen Kualikasi

" Teliti apakah metode pemasukan dan tata
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Tujuan dan Prosedur Audit

Realisasi

Pelaksana | Waktu

E

cara pembukaan Dokumen Kualifikasi telah
mengikuti ketentuan yang dipersyaratkan
dalam Dokumen Kualifikasi

Lakukan pengecekan jumlah Dokumen
Kualifikasi yang disampaikan peserta
apakah dua rangkap

Periksa bukti penerimaan Dokumen
Kualifikasi yang langsung diterima ULP dan
dan yang disampaikan melalui pos/jasa
pengiriman, cek tanggal terima dengan
jadual dalam Dokumen Kualifikasi

Periksa apakah pada sampul luar Dokumen
Kualifikasi telah dicatat waktu dan tanggal
penerimaan Dokumen Kualifikasi

Teliti bukti serah terima Dokumen
Kualifikasi apakah ada Dokumen Kualifikasi
yang terlambat diterima ULP dan ditolak.

Dapatkan daftar peserta dan tanda terima
yang memasukkan Dokumen Kualifikasi.

10.

Dapatkan Addendum Dokumen Kualifikasi,
periksa apakah terdapat perubahan tempat
dan waktu  pemasukan Dokumen
Kualifikasi.

11.

Yakinkan bahwa ULP telah menyampaikan
Addendum Dokumen Kualifikasi kepada
calon peserta pada saat yang tepat (sebelum
tenggat waktu penyerahan Dokumen
Kualifikasi)

2.

Dapatkan Berita Acara Hasil Evaluasi
Dokumen  Kualifikasi, catat tanggal
pelaksanaan evaluasi dan metode evaluasi.

13.

Yakinkan ketepatan metode evaluasi yang
digunakan apakah sesuai ketentuan.

14.

Periksa apakah kelengkapan persyaratan

kualifikasi dalam formulir isian kualifikasi
telah diisi yaitu, siapa yang
menandatangani, izin usaha pekerjaan
konstruksi, pernyataan/pengakuan tertulis
bahwa perusahaan yang bersangkutan dan
manajemennya tidak dalam pengawasan
pengadilan, tidak bangkrut dan tidak
sedang dihentikan kegiatan usahanya, salah
satu dan /atau semua pengurus dan badan
usahanya tidak masuk dalam Daftar Hitam,
memiliki NPWP dan telah memenuhi
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Tujuan dan Prosedur Audit

Rencana

Realisasi

Pelaksana

Waktu

L

kewajiban perpajakan tahun terakhir,
memperoleh paling sedikit satu pekerjaan
sebagai penyedia dalam kurun empat tahun
terakhir, memiliki kemampuan pada sub
bidang pekerjaan yang sesuaii untuk usaha
non kecil, pemenuhan syarat kemitraan,
memiliki sertifikat Manajemen Mutu ISO
atau  memiliki sertifikat Manajemen
Keselamatan dan Kesehatan Kerja (K3), dan
persyaratan untuk pekerjaan konstruksi.

15.

Dapatkan dokumen Kklarifikasi untuk hal-hal
dan/atau yang kurang jelas dan periksa
apakah ada perubahan substansi formulir
isian kualifikasi.

16.

Dapatkan Berita Acara Hasil Evaluasi
Kualifikasi dan periksa apakah tidak ada
peserta yang lulus evaluasi kualifikasi. Bila
ada, dapatkan surat pernyataan lelang

gagal.

17.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Pembuktian Kualifikasi

Tujuan Audit :

Menilai bahwa pembuktian kualifikasi
dilakukan sesuaiketentuan

Prosedur Audit

Amati apakah pembuktian kualifikasi
dilakukan dengan cara melihat keaslian
dokumen dan salinannya.

| Amati apakah ULP melakukan Klarifikasi |

dan/atau  verifikasi kepada  penerbit
dokumen, apabila diperlukan.

Lakukan pengamatan kegiatan pembuktian
kualifikasi, apakah ada pemalsuan data. Bila
ada, apakah peserta dinyatakan gugur dan
apakah badan wusaha dan pengurus
dimasukkan dalam Daftar Hitam.

Dapatkan  Berita Acara  Pembuktian
Kualifikasi.

Periksa tanggal pelaksanaan pembuktian
kualifikasi, apakah dilakukan setelah
tanggal evaluasi kualifikasi
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Tujuan dan Prosedur Audit

Rencana

Realisasi

Pelaksana | Waktu

Pelaksana | Waktu

Dapatkan Daftar Hitam yang dibuat ULP
terkait pemalsuan data oleh peserta.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Penetapan Hasil Kualifikasi

Tujuan Audit :

Meyakinkan bahwa  penetapan hasil
kualifikasisesuai pembuktian kualifikasi

Prosedur Audit :

Dapatkan daftar peserta yang lulus
kualifikasi.

Teliti daftar peserta apakah peserta yang
lulus kualifikasi kurang dari tiga.

| |

Lakukan pengamatan apakah bila peserta
yvang lulus kualifikasi kurang dari tiga
dilanjutkan dengan kualifikasi ulang

o |

Lakukan pengamatan apakah Pokja ULP
melanjutkan proses pelelangan jikasetelah
kualifikasi ulang ternyata peserta yang lulus
kualifikasi masih kurang dari 3 (tiga) maka.

Lakukan pengamatan apakah Pokja ULP
melanjutkan proses pelelangan bila setelah
kualifikasi ulang ternyata peserta yang lulus
kualifikasi masih kurang dari 3 (tiga).

Dapatkan dokumen pelaksanaan kualifikasi
ulang, teliti apakah kualifikasi ulang
dilakukan sesuai prosedur.

setelah kualifikasi ulang ternyata peserta
yang lulus kualifikasi masih kurang dari 3
(tiga) maka Pokja ULP melanjutkan proses
pelelangan.

Tuangkan dalam dafta uji dan buat
simpulan hasil audit

Pengumuman Hasil Kualifikasi

Tujuan Audit:

Meyakinkan bahwa hasil kualifikasi telah
diumumkan kepada peserta dan melalui
media yang tepat.
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- } Rencana Realisasi
Tujuan dan Prosedur Audit Felaksana | Wakta | Pelaksana | Wakia %Al
Prosedur Audit: ‘

Dapatkan surat pemberitahuan kepada
seluruh peserta untuk meyakinkan bahwa
pengumuman  hasil  kualifikasi  telah
disampaikan kepada seluruh peserta.

| Dapatkan dokumen pengumuman hasil
kualifikasi di  website dan  papan
pengumuman resmi untuk masyarakat.

Teliti kelengkapan pengumuman hasil
kualifikasi apakah memuat paling sedikit :

— nama paket pekerjaan dan nilai total
HPS;

— nama dan alamat peserta, baik yang lulus
maupun tidak lulus kualifikasi beserta
alasannya; dan

— Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP).

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Sanggahan Kualifikasi

Tujuan Audit :

Meyakinkan bahwa sanggahan kualifikasi
dilakukan sesuai prosedur dan telah
ditindaklanjuti.

Prosedur Audit:

Amati apakah peserta menyampaikan
sanggahan kualifikasi baik secara sendiri-
sendiri maupun bersama-sama dalam waktu
lima hari kerja setelah pengumuman hasil
kualifikasi.

Amati apakah terdapat sanggahan banding
dalam proses prakualifikasi.

Tanyakan ada tidaknya sanggahan secara
tertulis dari peserta baik secara sendiri-
sendiri maupun bersama-sama dengan
peserta lain kepada ULP atas penetapan
hasil kualifikasi, apabila ada dapatkan
sanggahan tersebut dan tanyakan apakah
telah ditindaklanjuti

Teliti apakah sanggahan tersebut disertai
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Tujuan dan Prosedur Audit

Rencana

Realisasi

Pelaksana | Waktu

gE

bukti terjadinya penyimpangan dan telah
ditembuskan kepada PPK, PA/KPA dan
APIP.

Teliti tanggal penyampaian sanggahan
secara tertulis bandingkan dengan tanggal
pengumuman hasil kualifikasi, apakah
sanggahan disampaikan dalam waktu lima
hari kerja setelah pengumuman hasil
kualifikasi. Apakah  sanggahan yang
disampaikan di luar masa sanggah dicatat
sebagai pengaduan.

Lakukan konfirmasi kepada PPK, PA/KPA,
dan APIP, apakah mereka telah menerima

sanggahan dari peserta atas penetapan hasil
kualifikasi oleh ULP.

Apabila terdapat sanggahan, pelajari dan
telaah isi sanggahan dan lakukan pengujian
atas informasi yang ada dalam surat
sanggahan.terkait penyimpangan prosedur
yang terjadi.

Yakinkan bahwa sanggahan tersebut ada
karena terjadinya penyimpangan prosedur,
meliputi:

- penyimpangan ketentuan dan prosedur
yvang diatur dalam Peraturan Presiden ini
dan yang telah ditetapkan dalam
Dokumen Kualifikasi;

- rekayasa tertentu sehingga menghalangi
terjadinya persaingan usaha yang sehat;
dan/atau

- penyalahgunaan wewenang oleh ULP
dan/atau pejabat yang berwenang
lainnya.

Dapatkan jawaban tertulis dari ULP atas
sanggahan.

10.

Teliti apakah tanggal jawaban tertulis dari
ULP melebihi lima hari kerja setelah surat
sanggahan diterima ULP.

11:

Pelajari jawaban tertulis atas sanggahan
apakah sanggahan dinyatakan benar, bila
“ya” mintakan  pernyataan  bahwa
pelelangangagal.

12.

Dapatkan sanggahan yang disampaikan
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Rencana

Realisasi

Pelaksana | Waktu

BR

bukan kepada ULP atau yang disampaikan
di luar masa sanggah beserta tindak
lanjutnya.

13.

Yakinkan tidak terdapat sanggahan banding
dalam proses prakualifikasi.

14.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Undangan kepada Peserta yang Lulus
Kualifikasi
Tujuan Audit:

Meyakinkan bahwa proses pengundangan
peserta yang lulus kualifikasi telah
memenuhi ketentuan dan peserta yang
mengambil Dokumen Pemilihan adalah
peserta yang lulus kualifikasi.

Prosedur Audit :

Lakukan pengamatan apakah telah
dipenuhi ketentuan sebelum mengundang
semua peserta yang lulus kualifikasi untuk
mengambil Dokumen Pemilihan, yaitu :

- tidak ada sanggahan dari peserta;

— sanggahan terbukti tidak benar; atau

— masa sanggah berakhir.

Lakukan pengujian di lapangan apakah
peserta  yang mengambil dokumen
pemilihan adalah peserta yang diundang,

Dapatkan undangan kepada peserta yang
lulus kualifikasi untuk mengambil Dokumen
Pemilihan

Lakukan pengujian apakah telah dipenuhi
ketentuan sebelum mengundang semua
peserta yang lulus kualifikasi untuk
mengambil Dokumen Pemilihan yaitu :

— tidak ada sanggahan dari peserta;

— sanggahan terbukti tidak benar; atau

— masa sanggah berakhir.

Teliti apakah Undangan mencantumkan
hari, tanggal, dan waktu pengambilan
Dokumen Pemilihan.




Tujuan dan Prosedur Audit

Rencana

Teliti apakah Undangan mencantumkan
tempat pengambilan Dokumen Pemilihan.

Lakukan perbandingan antara jumlah
undangan peserta yang lulus kualifikasi
dengan daftar peserta yang mengambil
dokumen pemilihan.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Pengambilan DokumenPemilihan
Tujuan Audit: 5

Meyakinkan kesesuaian prosedur
pengambilan Dokumen Pemilihan dan
kelengkapan Dokumen Pemilihan.

Prosedur Audit :

Lakukan konfirmasi kepada peserta apakah
ULP memungut biaya dari peserta.

Lakukan pengamatan apakah ada usaha
pihak-pihak tertentu untuk menghalangi
peserta melakukan pengambilan Dokumen
Pemilihan secaralangsung (premanisme).

Lakukan pengamatan apakah ada satu
peserta yang mewakili lebih dari satu
perusahaan dalam pengambilan Dokumen
Pemilihan.

Dapatkan daftar calon peserta yang
mengambil Dokumen Pemilihan dan teliti
tanggal-tanggal pengambilan dokumen
untuk meyakini bahwa pengambilan
dokumen dilakukan pada waktu dan tempat
yang telah ditentukan.

Dapatkan bukti-buti pengambilan Dokumen

Pemilihan dalam bentuk softcopy dan
bandingkan dengan daftar peserta yang
mengambil Dokumen Pemilihan.

Dapatkan bukti-bukti pengambilan
dokumen pengadaan dalam  bentuk
hardeopy dan bandingkan dengan daftar
peserta yang mengambil Dokumen
Pemilihan.

Teliti pada website apakah Dokumen
Pemilihan telah diunggah oleh ULP.
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Rencana

Realisasi

Pelaksana | Waktu

Lakukan pengujian pada website apakah
dokumen pengadaan dapat diunduh oleh
peserta.

Periksa apakah ada surat tugas dari Direktur
Utama/pimpinan perusahaan/kepala
cabang untuk orang yang ditugaskan oleh
Direktur Utama/ pimpinan
perusahaan/kepala cabang.

10.

Teliti apakah ada larangan seseorang
mewakili lebih dari satu perusahaan dalam
pengambilan Dokumen Pemilihan dan
periksa daftar peserta yang mengambil
Dokumen Pemilihan apakah
terdaftar/tercatat seseorang mewakili lebih
darisatu perusahaan.

11.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

..J.

Pemberian Penjelasan

Tujuan Audit :

Meyakinkan seluruh substansi dokumen
pengadaan telah dijelaskan dan telah dibuat
Berita Acaranya.

Prosedur Audit:

Lakukan Konfirmasi dan yakinkan bahwa
aanwijzing benar-benar telah dilakukan
pada tempat dan waktu yang telah
ditentukan.

Lakukan pengamatan apakah pemberian
penjelasan dihadiri oleh peserta yang
diundang.

Lakukan pengamatan apakah peserta yang
hadir pada saat pemberian penjelasan
menunjukkan tanda pengenal dan surat
tugas kepada ULP.

Lakukan pengamatan apakah dalam
pemberian penjelasan, dijelaskan kepada
peserta mengenai:

- Metode pemilihan

— Cara penyampaian dokumen penawaran

— Kelengkapan yang harus dilampirkan
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No

Tujuan dan Prosedur Audit

Rencana

Realisasi

Pelaksana | Wakiu

gk

bersama dokumen penawaran

— Pembukaan dokumen penawaran

— Metode evaluasi

— Hal-hal yang menggugurkan penawaran

- Jenis kontrak yang akan digunakan

— Ketentuan dan cara evaluasi berkenaan
dengan preferensi  harga atas
penggunaan produksi dalam negeri

— Ketentuan tentang penyesuaian harga

- Ketentuan dan cara sub Lkontrak
sebagian pekerjaan kepada Usaha Mikro
dan Usaha kecil serta koperasi kecil

— Besaran, masa berlaku dan penjamin
yang dapat mengeluarkanjaminan

Lakukan  pengamatan  apakah  ULP
memberikan penjelasan lanjutan dengan
melakukan peninjauan lapangan (apabila
diperlukan)

Lakukan pengamatan terhadap proses
penandatanganan BAPP, apakah tidak ada
satupun peserta yang hadir atau bersedia
menandatangani BAPP sehingga BAPP
ditandatangani oleh anggota Pokja.

Lakukan pengamatan apakah terdapat hal-
hal/ketentuan baru atau perubahan penting
seperti nilai perubahan rancangan kontrak,
spesifikasi teknis, gambar dan/atau total
HPS. Apakah  hal-hal tersebut telah
dituangkan dalam Addendum Dokumen
Pemilihan.

Amati proses penyusunan Addendum
Dokumen Pemilihan, apakah dibuat dan
disahkan setelah memenuhi syarat:

- Perubahan rancangan kontrak,
spesifikasi teknis, gambar dan/atau total
HPS telah mendapatkan persetujuan
PPK sebelum dituangkan dalam
Addendum Dokumen Pemilihan.

- Apabila PPK tidak sependapat dengan
usulan perubahan rancangan kontrak,
spesifikasi teknis, gambar dan/atau total

HPS, ULP menyampaikan keberatan
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PPK kepada PA/KPA

- Apabila PA/KPA sependapat dengan
ULP tentang perubahan tersebut.

Lakukan pengamatan apakah terhadap hal-
hal/ketentuan baru atau perubahan penting
dianggap tidak ada dan terkait hal itu
tanyakan apakah ketentuan yang berlaku
adalah Dokumen Pemilihan awal.

10.

Lakukan konfirmasi kepada semua peserta
untuk meyakinkan bahwa peserta sudah
menerima surat pemberitahuan untuk
mengambil salinan Addendum Dokumen
Pemilihan.

2 8 19

Lakukan pengamatan apakah ULP sudah
menyediakan salinan BAPP dan Addendum
Dokumen Pemilihan (apabila ada).

12,

Dapatkan  Berita  Acara  Pemberian
Penjelasan (BAPP) dan daftar hadir
aanwijzing.

13.

Lakukan pemeriksaan Berita Acara dan
daftar hadir aanwijzing untuk menguji
kehadiran peserta pada saat pemberian
penjelasan.

14.

Teliti BAPP untuk memastikan apakah
peserta yang tidak hadir digugurkan
penawarannya.

15.

Lakukan pengujian kelengkapan BAPP
apakah telah dicantumkan :

- IsiDokumen Pemilihan

- Pertanyaan dari peserta

- Jawabandari ULP

- Perubahan Substansi Dokumen

- Hasil Peninjauan Lapangan

- Hal-hal lainnya yang dianggap perlu

16.

Teliti apakah BAPP telah ditandatangani
oleh anggota Pokja ULP dan minimal satu
wakil peserta yang hadir.

17.

Teliti BAPP, apakah ada penjelasan bahwa
tidak ada satupun peserta yang hadir atau
bersediamenandatangani BAPP

18.

Dapatkan Addendum Dokumen Pemilihan
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19.

Teliti isi Addendum Dokumen Pemilihan,
apakah mencantumkan hal-hal baru atau
perubahan penting seperti perubahan
rancangan kontrak, spesifikasi teknis,
gambar dan/atau nilai total HPS

20.

21.

22,

Teliti Addendum Dokumen Pemilihan,
apakah dicantumkan klausula tambahan
waktu untuk memasukkan Dokumen
Penawaran.

Dapatkan surat pemberitahuan kepada
semua peserta untuk mengambil salinan
Addendum Dokumen Pemilihan

Teliti apakah salinan BAPP dan Addendum
Dokumen Pemilihan (apabila ada) telah
diunggah oleh ULP melalui website.

23,

Lakukan pengujian apakah salinan BAPP
dan Addendum Dokumen Pemilihan
(apabila ada) dapat diunduh oleh peserta.

24.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Pemasukan Dokumen Penawaran
Tahap I

Tujuan Audit:

Meyakinkan bahwa metode dan tata cara
pemasukan Dokumen Penawaran telah
sesuai ketentuan dalam Dokumen Pemilihan
(Dokumen Pengadaan).

Prosedur Audit :

Lakukan observasi apakah pada saat
pemasukan dokumen penawaran tidak ada
hambatan/halangan dari pihaklain.

Amati apakah penyedia telah memasukan
Dokumen Penawaran sesuai metode yang
telah ditentukan (satu sampul, dua sampul,
atau dua tahap).

Amati apakah penyampaian langsung
Dokumen Penawaran kepada ULP
dilaksanakan dalam periode waktu yang
telah ditetapkan dalam Dokumen
Pemilihan.
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Amati apakah Dokumen Penawaran yang
telah disampaikan langsung dimasukkan
oleh ULP ke dalam kotak/tempat
pemasukan.

Lakukan pengecekan di lapangan apakah
telah  diinformasikan kepada peserta
mengenai syarat pemasukan penawaran
melalui Pos/Jasa pengiriman dan segala
resikonya.

Lakukan pengamatan apakah untuk
Dokumen Penawaran yang diterima melalui
pos/jasa pengiriman dilakukan :

- pencatatan  waktu dan  tanggal
penerimaan Dokumen Penawaran pada
sampul luar dan dimasukkan ke dalam
kotak/tempat pemasukan oleh ULP

- pembukaan sampul luar oleh ULP untuk
mengetahui  alamat  peserta, bila
dokumen penawaran terlambat diterima
segera diberitahukan kepada peserta
yang bersangkutan untuk mengambil
kembali seluruh dokumen penawaran
disertai dengan bukti serah terima.

Lakukan pengamatan apakah penarikan,
penggantian, pengubahan atau penambahan
Dokumen Penawaran telah disampaikan
secara tertulis dan teliti apakah di sampul
telah diberikan tanda dengan penambahan
pencantuman kata “PENARIKAN”,
“PENGGANTIAN” atau “PENAMBAHAN”,
sesuai dengan isi sampul tanpa mengambil
Dokumen  Penawaran  yang  sudah
disampaikan sebelumnya.

I~

Lakukan pengamatan apakah ULP menolak
semua dan/atau sebagian tambahan
Dokumen Penawaran yang masuk setelah
batasakhir pemasukan penawaran.

Lakukan pengamatan pada batas akhir
pemasukan penawaran apakah salah satu
anggota pokja ULP menutup pemasukan
penawaran dengan mencoret tepat di bawah
daftar peserta terakhir serta membubuhkan
tanda tangan.

10.

Lakukan pengamatan pada batas akhir
pemasukan penawaran apakah ULP:
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- Menyatakan kepada peserta bahwa saat
pemasukan penawaran telah ditutup
sesuai waktunya

- Menolak Dokumen Penawaran yang
terlambat dan/atau sebagian tambahan
dokumen penawaran

- Membuka Dokumen Penawaran yang
masuk.

11.

Lakukan pengamatan apakah ULP tidak
mengubah tempat dan waktu batas akhir

pemasukan penawaran kecuali keadaan
kahar.

12. | Lakukan pengamatan apakah terdapat

perubahan tempat dan waktu batas akhir

pemasukan penawaran.
13. | Teliti apakah perubahan tempat dan waktu

batas akhir pemasukan penawaran langsung

dituangkan dalam Addendum Dokumen

Pemilihan
14. | Lakukan konfirmasi kepada peserta apakah

Addendum Dokumen Pemilihan telah

disampaikan kepada seluruh peserta.
15: Dapatkan Dokumen Pemilihan. “
16. | Teliti dan pelajari Dokumen Pemilihan. i k= D
17. | Lakukan pengujian kelengkapan Dokumen

Penawaran Tahap I apakah telah meliputi :

- Surat penawaran vang didalamnya
tercantum masa berlaku penawaran
tetapi tidak mencantumkan harga
penawaran.

- Jaminan penawaran asli

- Surat kuasa dari pemimpin/direktur
utama perusahaan kepada
penerima  kuasa yang namanya
tercantum dalam akta  pendirian
atau perubahannya (apabila dikuasakan)

- Surat perjanjian kemitraan/kerja sama
operasi (apabilaada)

- Dokumen penawaran teknis

- Formulir rekapitulasi perhitungan TKDN

- Dokumen lainnya yang dipersyaratkan
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dalam Dokumen Pemilihan (apabila ada)

18.

Teliti Dokumen Penawaran yang
disampaikan apakah terdiri dari dua
rangkap yaitu satu rangkap asli ditandai
“ASLI” dan satu rangkap salinan ditandai
“REKAMAN”.

19.

Teliti apakah  Dokumen  Penawaran
Administrasi dan Teknis telah dimasukkan
dalam sampul penutup dan ditulis
“Penawaran Administrasi dan Teknis”,
nama paket pekerjaan, alamat peserta, serta
ditujukan kepada ULP ditulis “Penawaran
Administrasi dan Teknis”, nama paket
pekerjaan, nama dan dengan alamat yang
ditentukan dalan Dokumen Pemilihan.

20.

Tanyakan apakah terdapat peserta yang
menyampaikan  Dokumen  Penawaran
melalui Pos/Jasa pengiriman.

21.

22.

Teliti  bukti  penerimaan  Dokumen
Penawaran melalui Pos/Jasa pengiriman
apakah terdapat keterlambatan
penyampaian Dokumen Penawaran.

Dalam hal Dokumen Penawaran
disampaikan melalui pos/jasa pengiriman,
teliti apakah sampul penutup telah
dimasukkan dalam sampul luar dan sampul
luar telah mencantumkan nama paket
pekerjaan dan alamat ULP.

23.

Dapatkan daftar peserta yang memasukkan
penawaran dan tanda terima Dokumen
Penawaran dari ULP.

24,

Dapatkan Addendum Dokumen Pemilihan
dan teliti isinya.

25.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Pembukaan Dokumen Penawaran
Tahap I (Administrasi dan Teknis)

Tujuan Audit :

Meyakinkan proses pembukaan Dokumen
Penawaran Tahap I telah sesuai prosedur
dan telah lengkap substansinya.

Prosedur Audit:
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Lakukan pengamatan apakah Dokumen
Penawaran dibuka di hadapan peserta pada
waktu dan tempat sesuai ketentuan dalam
Dokumen Pengadaan.

Lakukan pengamatan apakah terdapat
peserta yang tidak hadir pada saat
pembukaan Dokumen Penawaran.

Lakukan pengamatan apakah terdapat
peserta yang tidak hadir pada saat
pembukaan dokumen penawaran.

Lakukan pengamatan apakah pada saat
pembukaan Dokumen Penawaran peserta
yang hadir menunjukkan tanda pengenal
dan surat tugas kepada ULP.

Lakukan pengamatan apakah pembukaan
Dokumen Penawaran dilakukan pada hari
yang sama segera setelah batas akhir
pemasukan penawaran

Lakukan pengamatan apakah pembukaan
dokumen penawaran dihadiri paling kurang
2 (dua) peserta sebagai saksi.

Lakukan pengamatan apakah ULP menunda
pembukaan dokumen penawaran selama 2
(dua) jam apabila tidak ada peserta atau
hanya ada 1 (satu) peserta sebagai saksi.

Lakukan pengamatan apakah pembukaan
Dokumen Penawaran tetap dilanjutkan
dengan saksi tambahan di luar ULP yang
ditunjuk oleh ULP, apabila setelah ditunda
selama 2 (dua) jam, hanya ada 1 (satu) atau
tidak ada peserta sebagai saksi.

Lakukan  pengamatan apakah  ULP
membuka  kotak/tempat pemasukan
Dokumen Penawaran di hadapan para
peserta.

10.

Lakukan pengamatan apakah ULP meneliti
isi kotak/tempat pemasukan Dokumen
Penawaran dan menghitung jumlah
Dokumen Penawaran yang masuk di
hadapanpeserta.

11.

Lakukan pengamatan apakah pelelangan
dinyatakan  gagal apabila Dokumen
Penawaran yang masuk kurang dari 3 (tiga)
peserta.
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Lakukan pengamatan apakah Dokumen
Penawaran dengan sampul bertanda
“PENARIKAN”, “PENGGANTIAN", atau
“PENAMBAHAN” dibuka dan dibaca
terlebih dahulu.

13

Lakukan pengamatan apakah Dokumen
Penawaran yang telah masuk tidak dibuka,
apabila dokumen dimaksud telah disusuli
dokumen  dengan sampul  bertanda
“PENARIKAN",

14.

Lakukan  pengamatan  apakah  ULP
membuka sampul Dokumen Penawaran
Tahap I di hadapan peserta.

15.

Lakukan pengamatan apakah Dokumen
Penawaran Tahap I dijadikan lampiran
Berita  Acara  Pembukaan  Dokumen
Penawaran Tahap I oleh ULP.

16.

Lakukan  pengamatan  apakah  ULP
memeriksa dan menunjukkan di hadapan
peserta mengenai kelengkapan Dokumen
Penawaran.

17.

Lakukan pengamatan apakah ULP tidak
menggugurkan penawaran pada waktu
pembukaan penawaran kecuali untuk yang
terlambat memasukkan penawaran.

Lakukan pengamatan apakah salah satu
anggota pokja ULP bersama 1 (satu) orang
saksi memaraf Dokumen Penawaran asli
yang bukan miliknya.

19.

Lakukan pengamatan apakah ULP segera
membuat  Berita Acara  Pembukaan
Dokumen Penawaran TahapI.

20.

Lakukan pengamatan apakah Berita Acara
dibaca dengan jelas dan ditandatangani oleh
anggota pokja ULP yang hadir dan 2 (dua)
orang saksi.

21.

Lakukan pengamatan apakah salinan Berita
Acara (tanpa dilampiri Dokumen
Penawaran) dibagikan kepada peserta vang
hadir.

22,

Dapatkan Dokumen Penawaran Tahap I dan
Berita Acara Pembukaan  Dokumen
Penawaran TahapI.

23,

Lakukan reviu  terhadap  Dokumen
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Penawaran dan Berita Acara Pembukaan

Dokumen Penawaran Tahap I untuk
meyakinkan ketepatan waktu. kelengkapan
pemasukkan penawaran.

24.

Lakukan reviu terhadap Berita Acara
Pembukaan Dokumen Penawaran Tahap I
untuk meyakinkan kelengkapan
pemasukkan penawaran yaitu :

- Jumlah Dokumen Penawaran yang
masuk

- Jumlah Dokumen Penawaran yang
lengkap dan tidak lengkap

- Kelainan-kelainan yang dijumpai dalam
Dokumen Penawaran (apabila ada)

- Keterangan lain yang dianggap perlu

- Tanggal pembuatan Berita Acara

- Tanda tangan anggota pokja ULP dan
wakil peserta yang hadir atau saksi yang
ditunjuk oleh ULP bila tidak ada saksi
dari peserta,

25,

Lakukan pengujian Berita Acara Pembukaan
Penawaran, apabila terjadi penundaan
waktu pembukaan penawaran apakah
penyebab penundaan tersebut dimuat
dengan jelas dalam Berita Acara.

26.

Dapatkan tanda terima salinan Berita Acara
(tanpa dilampiri Dokumen Penawaran) yang
dibagikan kepada peserta yang hadir pada
pembukaan penawaran.

o,

Lakukan pengujian pada website apakah
ULP telah mengunggah salinan Berita
Acara Pembukaan Penawaran.

28.

Lakukan pengujian apakah peserta dapat
mengunduh  salinan Berita Acara
Pembukaan Penawaran.

29.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Evaluasi Dokumen Penawaran Tahap
I (Administrasi dan Teknis)

Tujuan Audit:
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Meyakinkan proses evaluasi dokumen
penawaran tahap I (Administrasi dan
Teknis) telah sesuai prosedur dan telah
lengkap substansinya.

Prosedur Audit:

1)

Lakukan  pengamatan  apakah  ULP
melakukan evaluasi Tahap I yang meliputi
evaluasi administrasi dan evaluasi teknis
setelah pembukaan Dokumen Penawaran
Tahapl.

2)

Lakukan pengamatan untuk meyakinkan
proses evaluasi administrasi dan evaluasi
teknis yang dilakukan ULP telah memenuhi
ketentuan:

- Tidak menambabh, mengurangi,
mengganti, dan/atau mengubah kriteria
dan persyaratan yang telah ditetapkan
dalam Dokumen Pemilihan;

- ULP dan/atau peserta tidak menambah,
mengurangi, mengganti, dan/atau
mengubah isi Dokumen Penawaran;

- penawaran yang memenuhi syarat
adalah penawaran yang sesuai dengan
ketentuan, syarat-syarat, dan spesifikasi
teknis yang ditetapkan dalam Dokumen
Pemilihan, tanpa ada penyimpangan
yang, bersifat penting/pokok atau
penawaran bersyarat;

- penyimpangan yang bersifat penting/
pokok atau penawaran bersyarat adalah:

e penyimpangan dari = Dokumen
Pemilihan yang mempengaruhi
lingkup, kualitas dan hasil/kinerja
pekerjaan; dan/atau

e penawaran dari peserta dengan
persyaratan tambahan di luar
ketentuan Dokumen Pemilihan yang
akan menimbulkan persaingan
usaha tidak sehat dan/atau tidak adil
diantara peserta yang memenuhi
syarat.

- ULP menggugurkan penawaran dengan
alasan:
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- ketidakhadiran dalam pemberian
penjelasan dan/atau pembukaan
penawaran tahap I; dan/atau

- kesalahan yang tidak substansial,
misalnya warna sampul dan/atau
surat penawaran tidak berkop
perusahaan;

- para pihak tidak memengaruhi atau
melakukanintervensi ~ kepada  ULP
selama proses evaluasi;

- dalam evaluasi tidak terdapat adanya
persaingan usaha yang tidak sehat
dan/atau terjadi pengaturan bersama
(kolusi/persekongkolan) antara peserta,
ULP dan/atau PPK, dengan tujuan untuk
memenangkan salah satu peserta.

- Bila hal tsb di atas terjadi :

e peserta yang ditunjuk sebagai calon
pemenang dan peserta lain yang
terlibat dimasukkan ke dalam Daftar
Hitam;

* anggota ULP dan/atau PPK yang
terlibat  persekongkolan  diganti,
dikenakan sanksi administrasi
dan/ataupidana;

e proses evaluasi tetap dilanjutkan
dengan menetapkan peserta lainnya
vang tidak terlibat (apabila ada); dan

e apabila tidak ada peserta lain
sebagaimana dimaksud pada angka
(3), maka pelelangan dinyatakan
gagal.

3)

Lakukan pengamatan terhadap proses
evaluasi, apakah:

- evaluasi terhadap data administrasi
hanya dilakukan terhadap hal-hal yang
tidak dinilai pada saat penilaian
kualifikasi;

- penawaran  dinyatakan  memenuhi
persyaratan administrasi, apabila:

e gsyarat-syarat  substansial yang
diminta berdasarkan Dokumen
Pemilihandipenuhi/dilengkapi;
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e Surat Penawaran, ditandatangani .
oleh:
a. direktur utama/pimpinan
perusahaan
b. penerima kuasa dari direktur
utama/pimpinan perusahaan
yang nama penerima Kkuasanya
tercantum dalam akte pendirian
atauperubahannya;
c. kepala cabang perusahaan yang
diangkat oleh kantor pusat yang
dibuktikan dengan dokumen
otentik; atau
d. pejabat yang menurut perjanjian
kerja sama berhak mewakili
perusahaan yang bekerja sama.
4) Lakukan pengamatan apakah syarat-syarat N
lainnya wvang diperlukan, diminta dan
dievaluasi pada saat prakualifikasi dan tidak
perlu  dilampirkan pada  Dokumen
Penawaran untuk menghindari kesalahan-
kesalahan kecil yang dapat menggugurkan
penawararn.
5) Lakukan  pengamatan apakah  ULP =
melakukan klarifikasi terhadap hal-hal yang
kurang jelas dan meragukan
6) Lakukan pengamatan apakah :

- peserta yang memenuhi persyaratan
administrasi dilanjutkan dengan evaluasi
teknis;

- evaluasi tetap dilanjutkan dengan
evaluasi teknis, apabila hanya ada 1
(satu) atau 2 (dua) peserta yang
memenuhi persyaratan administrasi, dan

- pelelangan dinyatakan gagal apabila
tidak ada peserta yang memenuhi
persyaratan administrasi.

7)

Lakukan pengamatan apakah :

- Apakah evaluasi teknis dilakukan
terhadap peserta yang memenuhi
persyaratan administrasi;

- Apakah unsur-unsur yang dievaluasi
teknis sesuai dengan vang ditetapkan
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dalam Dokumen Pemilihan;

- Apakah evaluasi teknis dilakukan
dengan:

¢ Sistemnilai

» Sistem penilaian biaya selama umur
ekonomis

- Apakah ULP menilai persyaratan teknis
minimal yang harus dipenuhi sesuai
dengan yang ditetapkan dalam Dokumen
Pemilihan.

8)

Lakukan pengamatan apakah penilaian
persyaratan teknis minimal dilakukan
terhadap:

- metode pelaksanaan pekerjaan yang
ditawarkan memenuhi  persyaratan
substantif yang ditetapkan dalam
Dokumen Pemilihan dan  diyakini
menggambarkan penguasaan  dalam
penyelesaian pekerjaan;

- jadwal waktu pelaksanaan pekerjaan
yvang ditawarkan tidak melampaui batas
waktu yang ditetapkan dalam Dokumen
Pemilihan;

- jenis, kapasitas, komposisi dan jumlah
peralatan minimal vyang disediakan
sesuai dengan yang ditetapkan dalam
Dokumen Pemilihan;

- spesifikasi teknis memenuhi persyaratan
yang ditetapkan dalam
Dokumen Pemilihan;

- personil inti yang akan ditempatkan
secara penuh sesuai dengan persyaratan
yang ditetapkan dalam Dokumen
Pemilihan serta posisinya dalam
manajemen pelaksanaan
pekerjaan sesuai dengan organisasi
pelaksanaan yang diajukan; dan

- bagian pekerjaan yang akan
disubkontrakkan sesuai dengan
persyaratan yang ditetapkan dalam
Dokumen Pemilihan;

9)

Lakukan pengamatan apakah :

~ hasil penilaian teknis harus melewati
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nilai ambang batas yang ditetapkan
dalam Dokumen Pemilihan;

- ULP (apabila diperlukan) meminta uji
mutu/teknis/fungsi untuk bahan/alat
tertentu sesuai dengan ketentuan dalam
Dokumen Pemilihan;

- ULP melakukan Klarifikasi dengan
peserta apabila dalam evaluasi teknis
terdapat hal-hal yang kurang jelas atau
meragukan;

- Hasil klarifikasi dapat menggugurkan
penawaran;

- peserta yang dinyatakan lulus evaluasi
teknis diundang untuk pemasukan
penawaran Tahap II (harga); dan

- pelelangan dinyatakan gagal apabila
tidak ada peserta yang lulus evaluasi
teknis.

10)

Lakukan penelitian terhadap daftar peserta
dan uji apakah ketidakhadiran peserta pada
saat pembukaan Dokumen Penawaran tidak
dijadikan dasar untuk
menolak/menggugurkan penawaran

11)

Dapatkan Berita Acara Evaluasi Dokumen
Penawaran Tahap I (Administirasi dan
Teknis).

12)

Dapatkan surat penawaran, periksa tanggal
dan jangka waktu Dberlakunya surat
penawaran bandingkan dengan waktu yang
ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan;

13)

Periksa waktu pelaksanaan pekerjaan yang
ditawarkan apakah tidak melebihi jangka
waktu yang ditetapkan dalam Dokumen
Pemilihan;

14)

Dapatkan Surat Jaminan Penawaran

15)

Lakukan pengujian  surat  jaminan
penawaran, apakah telah memenuhi
ketentuan sebagai berikut :

- Diterbitkan oleh Bank Umum,
perusahaan penjaminan atau perusahaan
asuransi yang mempunyai program
asuransi kerugian (suretyship)
sebagaimana ditetapkan oleh Menteri
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Keuangan;

- Jaminan Penawaran dimulai sejak
tanggal terakhir pemasukan penawaran
dan masa berlakunya tidak kurang dari
waktu yang ditetapkan dalam Dokumen
Pemilihan;

- nama peserta sama dengan nama yang
tercantum  dalam  surat Jaminan
Penawaran;

~ besaran nilai Jaminan Penawaran tidak
kurang dari nilai jaminan yang
ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan;

-~ besaran nilai Jaminan Penawaran
dicantumkan dalam angka dan huruf;

- nama ULP yang menerima Jaminan
Penawaran sama dengan nama ULP yang
mengadakan pelelangan; dan

- paket pekerjaan yang dijamin sama
dengan  paket pekerjaan yang
dilelangkan.

16)

Dapatkan hasil konfirmasi dan klarifikasi
ULP secara tertulis mengenai substansi dan
keabsahan/keaslian Jaminan Penawaran
kepada penerbit jaminan untuk memastikan
Jaminan Penawaran dapat dicairkan sebesar
nilai jaminan dalam waktu paling lambat 14
(empat belas) hari kerja tanpa syarat,
setelah surat pernyataan wanprestasi dari
ULP diterima oleh Penerbit Jaminan.

17)

Periksa kelengkapan substansi Berita Acara
Evaluasi Administrasi dan Teknis, apakah
memuat paling sedikit :

nama semmua peserta;

- hasil evaluasi penawaran administrasi
dan teknis termasuk alasan
ketidaklulusan peserta;

- nilai evaluasi teknis diurutkan mulai dari
yangtertinggi;

- ambang batas nilai teknis;

- keterangan-keterangan lain yang
dianggap perlu mengenai pelaksanaan
pelelangan;
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- jumlah peserta yang lulus dan tidak lulus
pada setiap tahapan evaluasi;

- tanggal dibuatnya Berita Acara; dan

- pernyataan bahwa pelelangan gagal
apabila  tidak ada penawaran yang
memenuhisyarat.

18)

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Penetapan Peserta yang Lulus Eva-
luasi Dokumen Penawaran Tahap I

Tujuan Audit:

Meyakinkan penetapan peserta yang lulus
evaluasitahap I telah sesuai prosedur.

Prosedur Audit:

Lakukan pengamatan apakah proses
pelelangan tetap dilanjutkan meskipun
peserta yang lulus evaluasi tahap I kurang
dari 3 (tiga).

Dapatkan daftar peserta yang lulus evaluasi
dokumen penawaran tahapI.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Pemberitahuan/Pengumuman kepada
Peserta yang Lulus Evaluasi Tahap T

Tujuan Audit :

Meyakinkan Pemberitahuan/ Pengumuman
kepada Peserta yang Lulus Evaluasi Tahap I
telah terlaksana sesuai prosedur dan tepat
substansinya.

Prosedur Audit:

Lakukan konfirmasi apakah seluruh peserta
yang lulus evaluasi tahap I diundang untuk
memasukkan Dokumen Penawaran Tahap
II:

Dapatkan pemberitahuan hasil evaluasi
tahap I pada papan pengumuman resmi
untuk masyarakat.

121




Tujuan dan Prosedur Audit

Rencana

Realisasi

Pelaksana | Waktu

Pelaksana | Waktu

BE

Lakukan pengujian hasil evaluasi tahap I
yang ditayangkan pada website K/L/D/I
masing-masing.

Dapatkan undangan kepada peserta yang
lulus evaluasi tahap I untuk memasukkan
Dokumen Penawaran Tahap IL

Teliti apakah undangan mencantumkan
hari, tanggal, waktu dan tempat pemasukan
penawaran tahap I1.

Teliti apakah undangan melampirkan
perubahan nilai total HPS (apabila ada).

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Pemasukan Dokumen Penawaran
Tahap II (Harga)

Tujuan Audit:

Meyakinkan bahwa prosedur pemasukan
Dokumen Penawaran Tahap II telah
dilaksanakan secara tepat waktu, prosedur
dansubstansinya.

Prosedur Audit:

Lakukan pengamatan apakah peserta
menyampaikanDokumen Penawaran Tahap
11, pada waktu dan tempat sesuai undangan.

Lakukan pengamatan apakah Dokumen
Penawaran Harga dimasukkan dalam
sampul penutup dan ditulis “Penawaran
Harga”, nama paket pekerjaan, nama dan
alamat peserta serta ditujukan kepada ULP
dengan alamat yang ditentukan dalam
Dokumen Pemilihan.

=

Lakukan pengamatan apakah sampul
penutup Dokumen Penawaran Harga ditulis
“Penawaran Harga”, nama paket
pekerjaan, nama dan alamat peserta serta
ditujukan kepada ULP dengan alamat yang
ditentukan dalam Dokumen Pemilihan.

Lakukan pengamatan apakah peserta
menyampaikan langsung Dokumen
Penawaran kepada ULP sesuai jadwal yang
ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan, dan
ULP memasukkan ke dalam kotak/tempat
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pemasukan.

Lakukan konfirmasi apakah peserta yang
menyampaikan  Dokumen  Penawaran
melalui pos/jasa mengetahui ketentuan
batas akhir pemasukan penawaran serta
segala risiko keterlambatan dan kerusakan
vang menjadi risiko peserta.

Lakukan pengamatan dalam hal Dokumen
Penawaran disampaikan melalui pos/jasa
pengiriman, apakah sampul penutup
dimasukkan ke dalam sampul luar yang
mencantumkan nama paket pekerjaan dan
alamat ULP.

Lakukan pengamatan untuk Dokumen
Penawaran yang diterima melalui pos/jasa
pengiriman:

- Apakah ULP mencatat waktu dan tanggal
penerimaan Dokumen Penawaran pada
sampul luar dan memasukkan ke dalam
kotak/tempat pemasukan; dan

- apabila terlambat diterima, apakah ULP
membuka sampul luar untuk mengetahui
alamat peserta.

- apakah ULP segera memberitahukan
kepada peserta yang bersangkutan untuk
mengambil kembali seluruh Dokumen
Penawaran.

- apakah pengembalian disertai dengan
bukti serah terima.

Lakukan pengamatan apakah penarikan,
penggantian, pengubahan atau penambahan
Dokumen Penawaran disampaikan secara
tertulis dan disampul serta diberikan tanda
dengan penambahan pencantuman kata
“PENARIKAN”, “PENGGANTIAN”,
“PENGUBAHAN" atau “PENAMBAHAN”,
sesuai dengan isi sampul tanpa mengambil
Dokumen Penawaran  yang  sudah
disampaikan sebelumnya.

| Lakukan pengamatan apakah ULP menolak |

semua dan/atau sebagian tambahan
Dokumen Penawaran yang masuk setelah
batas akhir pemasukan penawaran.

10.

Lakukan pengamatan apakah pada batas

akhir pemasukan penawaran, salah satu
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anggota pokja ULP menutup pemasukan
penawaran dengan mencoret tepat di bawah
daftar peserta terakhir serta membubuhkan
tandatangan.

11.

Lakukan pengamatan apakah segera setelah
batas akhir pemasukan penawaran, ULP
menyatakan kepada peserta bahwa:

- saat pemasukan penawaran telah ditutup
sesuaiwaktunya,

- menolak Dokumen Penawaran yang
terlambat dan/atau sebagian tambahan
Dokumen Penawaran, serta

- membuka Dokumen Penawaran yang
masuk.

12.

Lakukan pengamatan apakah
diperkenankan mengubah tempat dan
waktu batas akhir pemasukan penawaran
kecuali keadaan kahar.

13.

Lakukan pengamatan apabila terpaksa
dilakukan perubahan tempat dan waktu
batas akhir pemasukan penawaran, apakah
perubahan tersebut telah dituangkan dalam
Adendum  Dokumen  Pemilihan dan
disampaikan kepadaseluruh peserta.

14.

Dapatkan Dokumen Penawaran Tahap I1.

15.

Periksa kelengkapan Dokumen Penawaran
Tahap I1, apakah meliputi :

- surat penawaran harga yang di dalamnya
tercantum masa berlaku penawaran dan
harga penawaran;

- rincian harga penawaran (daftar

kuantitas dan harga), apabila diperlukan;

- surat kuasa dari pemimpin/direktur
utama perusahaan kepada
penerima  kuasa yang namanya
tercantum dalam akta pendirian atau
perubahannya (apabila  dikuasakan
kepada orang yang berbeda pada tahap
I); dan

- dokumen lainnya yang dipersyaratkan
dalam Dokumen Pemilihan
(apabila ada).

16.

Teliti  kelengkapan Dokumen Penawaran
apakah terdiri dari 2 (dua) rangkap vaitu:

124



Rencana

Realisasi

Pelaksana | Wakiu

B

dokumen asli 1 (satu) rangkap dan
salinannya 1 (satu) rangkap ditandai “ASLI”
dan“REKAMAN”.

17.

Dapatkan Dokumen Penawaran yang
disampaikan melalui pos/jasa pengiriman
dengan ketentuan sudah diterima ULP.

18.

Dapatkan daftar peserta yang memasukkan
penawaran.

19.

Dapatkan  tanda  terima  Dokumen
Penawaran oleh ULP.

20.

Dapatkan dan teliti Addendum Dokumen
Pemilihan bila terjadi perubahan tempat
dan waktu Dbatas akhir pemasukan
penawaran.

21.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Pembukaan Dokumen Penawaran
Tahap II (Harga)

Tujuan Audit:

Meyakinkan bahwa prosedur pembukaan
Dokumen Penawaran Tahap II telah
dilaksanakan secara tepat waktu, prosedur
dansubstansinya.

Prosedur Audit :

Lakukan pengamatan apakah Dokumen
Penawaran dibuka di hadapan peserta pada
waktu dan tempat sesuai undangan.

Lakukan pengamatan apakah
ketidakhadiran  peserta ~ pada  saat
pembukaan Dokumen Penawaran dijadikan
dasar untuk  menolak/menggugurkan
penawaran.

Lakukan pengamatan apakah perwakilan
peserta yang hadir pada saat pembukaan
Dokumen Penawaran menunjukkan tanda
pengenal dan surat tugas kepada ULP.

Lakukan pengamatan apakah pembukaan
Dokumen Penawaran dilakukan pada hari
yang sama segera setelah batas akhir
pemasukan penawaran, yang dihadiri paling
kurang 2 (dua) peserta sebagai saksi.
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Lakukan pengamatan apakah ULP menunda
pembukaan Dokumen Penawaran selama 2
(dua) jam apabila tidak terdapat peserta
atau hanya ada 1 (satu) peserta sebagai
saksi.

Lakukan pengamatan apakah pembukaan
Dokumen Penawaran tetap dilanjutkan
dengan menunjuk saksi tambahan di luar
ULP yang ditunjuk oleh ULP apabila setelah
ditunda selama 2 (dua) jam, hanya ada 1
(satu) atau tidak ada peserta sebagai saksi.

Lakukan  pengamatan apakah  ULP
membuka  kotak/tempat pemasukan
Dokumen Penawaran dihadapan para
peserta.

Lakukan pengamatan apakah ULP meneliti
isi kotak/tempat pemasukan Dokumen
Penawaran dan menghitung jumlah
Dokumen Penawaran yang masuk
dihadapan peserta.

Lakukan pengamatan apakah Dokumen
Penawaran dengan sampul bertanda
PENARIKAN”, “PENGGANTIAN",
“PENGUBAHAN" atau "PENAMBAHAN”,
dibuka dan dibaca terlebih dahulu.

10.

Lakukan pengamatan apakah Dokumen
Penawaran yang telah masuk tidak dibuka,
apabila dokumen dimaksud telah disusuli
dokumen dengan sampul bertanda
“PENARIKAN".

o 5

Lakukan  pengamatan apakah  ULP
membuka sampul Dokumen Penawaran di
hadapanpeserta.

12:

Lakukan pengamatan apakah sampul yang
berisi penawaran harga dibuka kemudian
dijadikan lampiran Berita Acara Pembukaan
Dokumen Penawaran Tahap IL.

13.

Lakukan  pengamatan  apakah  ULP
memeriksa dan menunjukkan di hadapan
para peserta mengenai kelengkapan
Dokumen Penawaran yang meliputi :

- surat penawaran harga yang di dalamnya
tercantum masa berlaku penawaran dan
harga penawaran;
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- rincian harga penawaran (daftar
kuantitas dan harga), apabila ada;

- surat kuasa dari pemimpin/direktur
utama perusahaan kepada
penerima  kuasa  yang namanya
tercantum dalam akta  pendirian
atau perubahannya (apabila dikuasakan
kepada orang yang berbeda pada tahap
I); dan

- dokumen lainnya yang dipersyaratkan
dalam Dokumen Pemilihan
(apabila ada).

14.

Lakukan  pengamatan apakah  ULP
menggugurkan penawaran pada waktu
pembukaan penawaran kecuali untuk yang
terlambatmemasukkanpenawarannya.

15.

Lakukan pengamatan apakah salah satu
anggota pokja ULP bersama 1 (satu) orang
saksi memaraf Dokumen Penawaran asli
yang bukan miliknya.

16.

Lakukan pengamatan apakah salinan berita
acara dibagikan kepada peserta yang hadir
tanpadilampiri Dokumen Penawaran

i,

Lakukan pengecekan di website apakah
ULP mengunggah salinan berita acara
tersebut yang dapat diunduh oleh peserta.

18.

Lakukan pengecekan apakah salinan berita
acara tersebut dapat diunduh oleh peserta.

19.

Dapatkan Dokumen Penawaran Tahap IT

20.

Dapatkan  Berita  Acara  Pembukaan
Penawaran Tahap IT.

21,

Teliti isi Berita Acara Pembukaan
Penawaran Tahap II, apakah paling sedikit
memuat:

- jumlah Dokumen Penawaran vyang
masuk;

- jumlah Dokumen Penawaran vyang
lengkap dan tidak lengkap.

- harga penawaran masing-masing
peserta;

- kelainan-kelainan yang dijumpai dalam
Dokumen Penawaran; (apabilaada)
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- keterangan lain yang dianggap perlu;

- tanggal pembuatan Berita Acara; dan

- tanda tangan anggota pokja ULP dan
wakil peserta yang hadir atau saksi yang
ditunjuk oleh ULP bila tidak ada saksi
dari peserta;

22,

Teliti isi Berita Acara Pembukaan
Penawaran, dalam hal terjadi penundaan
waktu pembukaan penawaran, apakah
penyebab penundaan tersebut dimuat
dengan jelas dalam Berita Acara.

23.

Teliti apakah berita acara ditandatangani
oleh anggota pokja ULP yang hadir dan 2
(dua) orang saksi.

24.

Teliti apakah Berita acara dilampiri
Dokumen Penawaran.

25.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Evaluasi Dokumen Penawaran Tahap
I (Harga)

Tujuan Audit :

Meyakinkan bahwa prosedur Evaluasi
Dokumen Penawaran Tahap IT (Harga) telah
dilakukan koreksi aritmatik secara tepat dan
substansiyang tepat.

Prosedur Audit :

evaluasi harga, dilakukan koreksi aritmatik

Lakukan pengamatan apakah sebelum |

Lakukan pengujian apakah koreksi aritmatik
dilaksanakan sesuai dengan ketentuan
sebagaiberikut:

- Volume pekerjaan yang tercantum dalam
daftar kuantitas dan harga disesuaikan
dengan yang tercantum dalam Dokumen
Pemilihan

- Apabila terjadi kesalahan hasil perkalian
antara volume dengan harga satuan,
dilakukan pembetulan dengan ketentuan
harga satuan pekerjaan yang ditawarkan

tidak diubah.
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- Apabila terdapat jenis pekerjaan yang
tidak diberi harga satuan, harga satuan
tersebut dianggap sudah termasuk dalam
harga satuan pekerjaan yang lain dan
harga satuan pada daftar kuantitas dan
harga tetap dibiarkan kosong

Lakukan pengujian apakah hasil koreksi
aritmatik (dapat) mengubah nilai
penawaran sehingga urutan peringkat dapat
menjadi lebih tinggi atau lebih rendah dari
urutan peringkat semula

Lakukan pengujian apakah koreksi aritmetik
untuk penawaran kontrak lump sum yang
melampirkan daftar kuantitas dan harga
hanya dilakukan untuk menyesuaikan
volume pekerjaan vang tercantum dalam
daftar kuantitas dan harga dengan yang
tercantum dalam Dokumen Pemilihan tanpa
mengubah nilai penawaran.

Lakukan pengamatan apakah pelaksanaan
evaluasi dilakukan ULP terhadap 3 (tiga)
penawaran  terendah  sctclah  koreksi
aritmatik.

Lakukan pengamatan apakah setelah
koreksi aritmatik terdapat kurang dari 3
(tiga) penawar yang menawar harga kurang
dari HPS, proses lelang tetap dilanjutkan
dengan melakukan evaluasi penawaran

Lakukan pengujian apakah unsur-unsur
yvang dievaluasi adalah:

- total harga penawaran terhadap nilai
total HPS:

s apabila total harga penawaran
melebihi nilai total HPS, apakah
dinyatakan gugur; dan

e apabila semua harga penawaran di
atas nilai total HPS, apakah
pelelangan dinyatakan gagal.

- harga satuan penawaran timpang yang
nilainya lebih besar dari 110% (seratus
sepuluh perseratus) dari harga satuan
yang tercantum dalam HPS, dilakukan
Klarifikasi.

- apabila setelah dilakukan Kklarifikasi
Llernyata harga satuan penawaran
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tersebut timpang, apakah harga satuan
penawaran timpang hanya berlaku untuk
volume sesuai dengan Dokumen
Pemilihan;

- mata pembayaran yang harga satuannya
nol atau tidak ditulis dilakukan
klarifikasi dan kegiatan tersebut harus
tetap dilaksanakan. Apakah harganya
dianggap termasuk dalam harga satuan
pekerjaanlainnya;

- untuk kontrak lump sum, apakah:

e apabila ada perbedaan antara
penulisan nilai harga penawaran
antara angka dan huruf maka nilai
yang diakui adalah nilai dalam tulisan
huruf;

e apabila penawaran dalam angka
tertulis dengan jelas sedangkan dalam
huruf tidak jelas, maka nilai yang
diakui adalah nilai dalam tulisan
angka; atau

» apabila penawaran dalam angka dan
huruf tidak jelas, maka penawaran
dinyatakangugur.

Lakukan pengamatan apakah dilakukan
evaluasi kewajaran harga dengan ketentuan
sebagaiberikut:

- Klarifikasi dalam hal penawaran |

komponen dalam negeri berbeda
dibandingkan dengan perkiraan ULP;

- Kklarifikasi kewajaran harga apabila harga
penawaran di bawah 80% (delapan
puluh  perseratus) HPS  dengan
ketentuan:

e apabila peserta tersebut ditunjuk
sebagai pemenang lelang, harus
bersedia untuk menaikkan Jaminan
Pelaksanaan menjadi 5% (lima
perseratus) dari nilai total HPS; atau

e apabila peserta yang bersangkutan
tidak bersedia menaikkan nilai
Jaminan Pelaksanaan, maka
penawarannya  digugurkan  dan
Jaminan Penawaran disita untuk
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negara serta dimasukkan dalam
Daftar Hitam.

Lakukan pengujian apakah diperhitungkan
preferensi harga atas penggunaan produksi
dalam negeri.

10.

Lakukan pengujian untuk penilaian sistem
nilai, apakah dihitung nilai kombinasi
antara nilai penawaran teknis dengan nilai
harga penawaran terkoreksi, sesuai dengan
yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan.

11.

Lakukan pengujian Untuk penilaian biaya
selama umur ekonomis, apakah unsur harga
dikonversikan ke dalam mata uang tunggal
berdasarkan perhitungansecara profesional.

12.

Lakukan pengujian apabila dalam evaluasi
ditemukan bukti harga tidak wajar akibat
terjadinya persaingan usaha tidak sehat
dan/atau terjadi pengaturan  bersama
(kolusi/persekongkolan), apakah
pelelangan dinyatakan gagal dan peserta
vang terlibat dimasukkan dalam Daftar
Hitam.

13.

Lakukan pengujian apakah bila terdapat 2
(dua) calon pemenang memiliki harga
penawaran yang sama, maka ULP memilih
peserta yang mempunyai kemampuan teknis
lebih besar dan hal ini dicatat dalam Berita
Acara.

14.

Lakukan pengujian apakah ULP menyusun
urutan 3 (tiga) penawaran sebagai calon
pemenang dan calon pemenang cadangan 1
dan 2 (apabila ada), dengan ketentuan:

- untuk sistem nilai dimulai dari yang
mempunyai nilai kombinasi terbaik;

- untuk sistem penilaian biaya selama
umur ekonomis dimulai dari total harga
yang terendah.

15.

Lakukan pengujian apabila peserta yang
memasukkan penawaran harga kurang dari
3 (tiga), apakah dilakukan negosiasi teknis
dan harga dengan ketentuan:

- ULP melakukan negosiasi teknis
terhadap calon pemenang

- ULP melakukan negosiasi  harga
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Tujuan dan Prosedur Audit

Rencana

Realisasi

gR

terhadap calon pemenang

- negosiasi teknis dan harga dilakukan
terhadap harga satuan yang dinilai tidak
wajar

- dilakukan perkalian volume dan harga
satuan yang telah disepakati, untuk
mendapatkan total hasil negosiasi

- hasil negosiasi harga menjadi

¢ nilai harga penetapan pemenang

e sebagai dasar nilai kontrak

- apabila negosiasi terhadap calon
pemenangtidak tercapai kesepakatan

¢ penawarannyadinyatakangugur

s dilanjutkan negosiasi terhadap calon
pemenang cadangan, apabila ada

- apabila negosiasi terhadap calon
pemenang cadangan  tidak tercapai
kesepakatan, maka
pelelangan dinyatakan gagal

16. | Dapatkan Berita Acara Evaluasi Penawaran
Harga

17. | Dapatkan dan teliti Berita Acara Negosiasi
Teknis dan Harga (bila peserta yang
memasukkan penawaran harga kurang dari
3 (tiga).

18. | Tuangkan dalam daftar uji dan buat |
simpulan hasil audit.

S. | Pembuatan Berita Acara Hasil
Pelelangan (BAHP)
Tujuan Audit :
Meyvakinkan bahwa Pembuatan Berita Acara
Hasil Pelelangan (BAHP) telah sesuai

rosedur.
W

Prosedur Audit:

Lakukan  pengamatan  apakah  ada
penawaran yang memenuhi syarat
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Tujuan dan Prosedur Audit

Rencana

Realisasi

Pelaksana | Waktu

Waktu

Lakukan pengamatan jika tidak ada
penawaran yang memenuhi syarat apakah
dilakukan pelelangan ulang.

Lakukan pengamatan apabila peserta yang
memenuhi syarat kurang dari 3 (tiga),
apakah peserta tersebut tetap diusulkan
sebagai calon pemenang

Dapatkan Berita Acara Hasil Pelelangan
(BAHP)

Teliti apakah BAHP telah memuat hal-hal
sebagaiberikut:

— nama semua peserta

- harga penawaran atau harga penawaran
terkoreksi, dari masing-masing peserta

- metode evaluasi yang digunakan

- unsur-unsur yang dievaluasi

- rumus yang dipergunakan

- keterangan-keterangan lain yang
dianggap perlu mengenai hal ikhwal
pelaksanaan pelelangan

- jumlah peserta yang lulus dan tidak lulus
pada setiap tahapan evaluasi

- tanggal dibuatnya Berita Acara

- Apabila tidak ada penawaran yang
memenuhi syarat, apakah :

e BAHP harus mencantumkan
pernyataan bahwa pelelangan
dinyatakangagal

e Harus segera dilakukan pelelangan
ulang

- Apabila peserta yang memenuhi syarat
kurang dari 3 (tiga), apakah peserta
tersebut tetap diusulkan sebagai calon
pemenang.

6. Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit ‘
Fs Penetapan Pemenang

Tujuan Audit:




Rencana

Realisasi

Pelaksana | Waktu

Meyakinkan bahwa  pemenang yang
ditetapkan adalah peserta yang lulus
evaluasiharga.

Prosedur Audit:

Lakukan pengamatan apabila terjadi
keterlambatan dalam menetapkan
pemenang dan mengakibatkan surat
penawaran dan Jaminan Penawaran habis
masa  berlakunya, apakah dilakukan
konfirmasi kepada seluruh peserta untuk
memperpanjang surat penawaran dan
Jaminan Penawaran.

Lakukan pengamatan apakah calon
pemenang yang tidak bersedia
memperpanjang surat penawaran dan
Jaminan Penawaran dapat mengundurkan
diri tanpa dikenakan sanksi

Dapatkan Surat Penetapan Pemenang

Teliti apakah ULP membuat Surat
Penetapan Pemenang berdasarkan BAHP
untuk nilai sampai dengan
Rp100.000.000.000,00 (seratus miliar
rupiah)

Lakukan reviu apakah PA membuat Surat
Penetapan Pemenang untuk nilai diatas
Rp100.000.000.000,00 (seratus miliar
rupiah) setelah mendapat usulan dari ULP,
dengan ketentuan:

- usulan penetapan pemenang
ditembuskan kepada PPK dan APIP

- apabila PA tidak setuju dengan usulan
ULP, maka:

e PA memerintahkanevaluasiulang

e Pelelangandinyatakan gagal

£y

Lakukan pengujian apakah penetapan
pemenang disusun sesuai dengan urutannya
dan harus memuat:

- nama paket pekerjaan dan nilai total
HPS
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Rencana

Pelaksana | Waktu

- nama dan alamat penyedia serta harga
penawaran atau harga penawaran
terkoreksi

- Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)

- hasil evaluasi Tahap I dan Tahap IT

Dapatkan data pendukung yang diperlukan
untuk menetapkan pemenang, teliti
kelengkapannya apakah terdapat :

- Dokumen Pemilihan beserta adendum
(apabilaada)
- BAPP L,

- BAHP

- Dokumen Penawaran dari pemenang dan
pemenang cadangan 1 dan 2 (apabila
ada) yang telah diparaf anggota pokja
ULP dan 2 (dua) wakil peserta.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Pengumuman Pemenang

Tujuan Audit :

Meyakinkan bahwa  pemenang yang
diumumkan adalah pemenang yang telah
ditetapkan.

Prosedur Audit:

Dapatkan pengumuman pemenang dan
pemenang cadangan 1 dan 2 (apabila ada) di
website dan papan pengumuman resmi
untuk masyarakat

Lakukan pengecekan untuk meyakinkan
pengumuman pemenang telah diumumkan
di website dan papan pengumuman resmi
untuk masyarakat

Teliti kelengkapan pengumuman pemenang,
apakah memuat sekurang-kurangnya:

- nama paket pekerjaan dan nilai total
HPS

- nama dan alamat penyedia serta harga

penawaran atau harga penawaran
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Rencana

Realisasi

Pelaksana | Waktu

T

terkoreksi

- Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)

- hasil evaluasi Tahap I dan Tahap IT

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Sanggahan

Tujuan Audit :

Meyakinkan bahwa proses sanggahan telah
dilaksanakan sesuai prosedur dalam hal
ketepatan waktu dan prosedur
penyampaiannya.

Prosedur Audit :

Lakukan pengamatan apakah peserta
menyampaikan sanggahan secara tertulis
atas penetapan pemenang kepada ULP
dalam waktu 5 (lima) hari kerja setelah
pengumuman pemenang, disertai bukti
terjadinyapenyimpangan.

Lakukan konfirmasi apakah sanggahan
secara tertulis ditembuskan kepada PPK,
PA/KPA dan APIP.

Lakukan pengamatan apakah sanggahan
diajukan oleh peserta baik secara sendiri-
sendiri maupun bersama-sama dengan
peserta lain apabila terjadi penyimpangan
prosedur meliputi:

- penyimpangan terhadap ketentuan dan
prosedur yang diatur dalam

e Peraturan Presiden 54

» Peraturan yang telah ditetapkan
dalam Dokumen Pemilihan

- rekayasa tertentu sehingga menghalangi
terjadinya persaingan usaha yang sehat

- penyalahgunaan wewenang oleh ULP
dan/atau pejabat yang berwenang
lainnya.

Lakukan  pengamatan apakah  ULP
memberikan jawaban tertulis atas semua
sanggahan paling lambat 5 (lima) hari kerja
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Tujuan dan Prosedur Audit

Rencana

Realisasi

‘Waktu

i

setelah menerima surat sanggahan.

Lakukan pengamatan apabila sanggahan
dinyatakan benar apakah ULP menyatakan
pelelangan gagal.

Lakukan pengamatan apakah sanggahan
vang disampaikan bukan kepada ULP atau
disampaikan diluar masa sanggah, dianggap
sebagai pengaduan dan tetap harus
ditindaklanjuti.

Dapatkan sanggahan secara tertulis dan
buktiterjadinya penyimpangan.

Catat tanggal penyampaian sanggahan
secara tertulis dan bandingkan dengan
tanggal pengumuman.

Dapatkan pengaduan (sanggahan yang
disampaikan bukan kepada ULP atau
disampaikan diluar masa sanggah) dan
dapatkantindaklanjutnya.

10.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Sanggahan Banding

Tujuan Audit:

Meyakinkan bahwa proses sanggahan
banding telah dilaksanakan tepat waktu dan
tepat penyampaiannya.

Prosedur Audit :

Lakukan pengamatan apakah peserta yang
tidak  sependapat dengan  jawaban
sanggahan  dari  ULP, mengajukan
sanggahan banding secara tertulis kepada
Pimpinan Lembaga paling lambat 5 (lima)
hari kerja setelah menerima jawaban
sanggahan, dengan tembusan kepada PPK,
ULP, danAPIP.

Lakukan reviu apakah Pimpinan Lembaga
memberikan jawaban secara tertulis atas
semua sanggahan banding paling lambat
15 (lima belas) hari kerja setelah surat
sanggahan banding diterima.
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Tujuan dan Prosedur Audit

Rencana

Realisasi

‘Waktu

B

Lakukan pengamatan apakah sanggahan.

banding menghentikan proses pelelangan

Lakukan pengamatan apakah sanggahan
banding yang disampaikan bukan kepada
Pimpinan Lembaga/ atau disampaikan di
luar masa sanggah banding, dianggap
sebagai pengaduan dan apakah
ditindaklanjuti.

Dapatkan sanggahan banding secara tertulis
dari peserta yang tidak sependapat dengan
jawaban sanggahan dari ULP.

Lakukan pengecekan apakah sanggahan
banding secara tertulis ditembuskan kepada
PPK, ULP, dan APIP.

Dapatkan jawaban secara tertulis atas
semua sanggahan banding dari Pimpinan
Lembaga dan periksa tanggalnya dan
bandingkan  dengan  tanggal  surat
sanggahan banding secara tertulis.

DapatkanJaminan Sanggahan Banding

Lakukan pengujian Jaminan Sanggahan
Banding yang ditujukan kepada ULP sebesar
2%o (dua perseribu) dari HPS atau paling
tinggi sebesar Rp50.000.000,00 (lima
puluh juta rupiah) dengan masa berlaku 20
(dua puluh) hari kerja sejak tanggal
pengajuansanggahanbanding.

10.

Dapatkan dan teliti pengaduan (sanggahan
banding yang disampaikan bukan kepada
Pimpinan Lembaga/ atau disampaikan
diluar masa sanggah banding) dan
tindaklanjutnya.

b 8

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

PenunjukkanPenyediaBarang/Jasa
Tujuan Audit : il ' R

Meyakinkan bahwa penunjukkan penyedia
barang/jasa adalah pemenang yang telah
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X _ g Rencana Realisasi i
Tujuan dan Prosedur Audit Pelaksana | Waktu | Pelaksana | Wakin | Ref. |
KKA
ditetapkan.
Prosedur Audit:

Lakukan pengamatan apakah penyedia yang
ditunjuk menerima keputusan tersebut dan
memenuhi ketentuan:

- apabila vang bersangkutan
mengundurkan diri dan masa
penawarannya masih berlaku dengan
alasan vang dapat diterima
secara obyektif oleh ULP, Jaminan
Penawaran yang bersangkutan
dicairkan dan disetorkan pada Kas
Negara

- apabila vang bersangkutan
mengundurkan diri dan masa
penawarannya masih berlaku dengan
alasan yang tidak dapat diterima secara
obyektif oleh ULP, Jaminan Penawaran
yang bersangkutan dicairkan dan
disetorkan pada Kas Negara serta
dimasukkan dalam Daftar Hitam

Lakukan pengamatan apabila pemenang
yang ditunjuk mengundurkan diri, apakah
penunjukan pemenang dapat dilakukan
kepada pemenang cadangan sesuai dengan
urutan peringkat, selama masa surat
penawaran dan Jaminan Penawaran
pemenang cadangan masih berlaku atau
sudah diperpanjang masa berlakunya.

Lakukan pengamatan apakah bila semua
pemenang yang ditunjuk mengundurkan
diri, maka pelelangan dinyatakan gagal oleh
PA/KPA (setelah mendapat laporan dari
PPK).

Lakukan pengamatan dalam hal PPK tidak
bersedia menerbitkan SPPBJ karena tidak
sependapat atas penetapan pemenang,
apakah diberitahukan kepada PA/KPA
untuk diputuskan dengan ketentuan:

- apabila PA/KPA sependapat dengan
PPK, dilakukan evaluasi ulang atau
pelelangan dinyatakan gagal;

- apabila PA/KPA sependapat dengan
ULP:

o PA/KPA memutuskan penetapan
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Rencana

Realisasi

Pelaksana | Waktu

Pelaksana | Waktu

pemenang oleh ULP bersifat final

e PA/KPA memerintahkan PPK untuk
mengeluarkan SPPBJ

Dapatkan Berita Acara hasil Pelelangan
(BAHP) dan Surat Penunjukan Penyedia
Barang/Jasa (SPPBJ).

Teliti apakah penerbitan SPPBJ berdasarkan
BAHP.

Catat tanggal SPPBJ diterbitkan dan
bandingkan dengan tanggal pengumuman
penetapan pemenang (apabila tidak ada
sanggahan).

Bandingkan tanggal SPPBJ diterbitkan
dengan tanggal jawaban sanggahan dan
sanggahan banding.

Lakukan pengujian apakah PPK
menerbitkan SPPBJ memenuhi ketentuan:

- tidak ada sanggahan dari peserta

- sanggahan dan/atau sanggahan banding
terbukti tidak benar

bandingberakhir

F: masa sanggah dan/atau masa sanggah

10.

Dapatkan dan teliti tanggal Surat Jaminan
Penawaran, apakah masih berlaku.

11.

Teliti apakah salah satu tembusan dari
SPPBJ disampaikan (tanpa lampiran surat
perjanjian) sekurang-kurangnya kepada unit
pengawasan internal.

T2

Teliti apakah dalam SPPBJ disebutkan
bahwa penyedia harus menyiapkan Jaminan

Pelaksanaan sebelum penandatanganan
kontrak.

13,

Tuangkan dalam daftar uji dan buat

simpulan hasil audit
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DAFTAR UJIHASILAUDIT

Daftar uji ini digunakan sebagai media untuk membuat simpulan hasil audit atas
prosedur audit yang telah dilaksanakan. Apabila hasil uji menyatakan “tidak”,
berarti terdapat indikasi adanya penyimpangan yang harus dirumuskan penyebabnya
berdasarkan prosedur audit yang dilakukan.

Kolom “Keterangan” apabila memerlukan penjelasan lebih lanjut, dapat dituangkan
dalam kertas kerja tersendiri.

Petunjuk : beri tanda v pada kotak jawaban yang sesuai.

- No. Uraian Hasil Uji Ket.
A. | Pengumuman Prakualifikasi
1. Pokja ULP mengumumkan Pelelangan Umum ’
Prakualifikasi paling kurang 7 (tujuh) hari kerja T
2, Pengumuman pelelangan umum Prakualifikasi
dilaksanakan melalui:
- Website O Ya [QO Tidak
i - Papan pengumuman resmi untuk masyarakat O Ya |QO Tidak
- Portal Pengadaan Nasional O Ya |Q Tidak
2 Pengumuman pelelangan umum Prakualifikasi paling
sedikit memuat:
- Nama dan alamat ULP O Ya [Q Tidak
- Uraian singkat pekerjaan yang akan dilaksanakan Q Ya [ Q Tidak
- Nilai total HPS O Ya [0 Tidak
- Syarat-syarat peserta pelelangan O Ya |0 Tidak
- Tempat untuk mengambil dokumen pengadaan O Ya |0 Tidak
- Waktu pengambilan dokumen pengadaan O Ya (O Tidak
4. Pengumuman lelang tidak mencantumkan
persyaratan yang bersifat diskriminatif:
- Peserta harus ber_asal dari Provinsi/ Kabupaten/ O va | O Tidak
Kota tempatlokasi pelelangan
- Pendaftaran harus dilakukan:
e Direktur Utama /Pimpinan Perusahaan O Ya |0 Tidak
e Penerima kuasa dari Direktur
Utama/pimpinan perusahaan/kepala cabang O Ya | O Tidak
yang nama penerima kuasanya tercantum
dalam akte pendirian atau perubahannya
8 . Kepal;a[ba—ng perusahaan yang diangkat oleh R
Kantor Pusat yang dibuktikan dengan |0 Ya | QO Tidak
dokumenotentik
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¢ Pejabat yang menurut perjanjian kerjasama
berhak mewakili perusahaan yang bekerja
sama.

d Ya |4

Tidak

i Uman

Hasil Uji

Ket. {

- Pendaftaran harus membawa asli dan/atau
salinan/ fotocopy/ legalisir Akta Pendirian, Izin
Usaha, Tanda Daftar Perusahaan (TDP), Kontrak
kerja sejenis, Sertifikat Badan Usaha (SBU)
dan/atau dokumen-dokumen lain yang sejenis

d Ya |QO

Tidak

- Persyaratanlainnyayangsifatnya diskriminatif

O Ya |Q

Tidak

- Persyaratan di luar yang sudah ditetapkan dalam
Peraturan Presiden ini kecuali diperintahkan oleh
peraturan perundang-undangan yanglebih tinggi.

O Ya | @

Tidak

Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi

B.

| Kualifikasi

Pendaftaran dan Pengambilan Dokumen

Peserta diberikan alternatif melakukan pendaftaran,
melalui:

- Pendaftaran langsung

Tidak

- Pendaftaran tidaklangsung, melalui:

Tidak

e Faksimili

e e-mail

d Ya

O

Tidak

e Pos/jasa pengiriman

Tidak

Peserta dapat mengambil Dokumen Kualifikasi sesuai
waktu pengambilan yang ditentukan dalam
pengumuman

Tidak

Peserta dapat mengambil Dokumen Kualifikasi sesuai
tempat pengambilan yang ditentukan dalam
pengumuman

Tidak

Peserta wajib melakukan pendaftaran sebelum
mengambil Dokumen Kualifikasi

Tidak

Pada tahap pendaftaran dan pengambilan dokumen
kualifikasi, ULP:

- Mencatat nama pendaftar, nama dan alamat
perusahaan serta nomor telepon, nomor faksimili
dan/atau alamat email pihak yang dapat dihubungi
untuk keperluan korespondensi

- Memberikan dokumen pengadaan dalam bentuk

file (softcopy) dan/atau cetakan (hardcopy)
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[=. Dapa:c menggugah_(ﬁpload)rﬁ)kumen pengadaan
melalui website yang dapat diunduh (download)
oleh peserta.

ULP Memungut biaya dari peserta

O Tidak

'O Tidak

pimpinan perusahaan/kepala cabang, melampirkan
surat tugas dari Direktur Utama/pimpinan
perusahaan/kepala cabang dan kartu pengenal.

| Orang yang ditugaskan oleh Direktur Utama/ |

Tidak

Seseorang dilarang mewakili lebih dari 1 (satu)
perusahaan dalam pendaftaran dan pengambilan
dokumen.

Ya

Tidak

Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi

-G,

Pemasukan dan Evaluasi Dokumen Kualifikasi

Metode pemasukan dan tata cara pembukaan
Dokumen Kualifikasi telah mengikuti ketentuan yang
dipersyaratkan dalam Dokumen Kualifikasi

Ya

Tidak

Dokumen Kualifikasi disampaikan dua rangkap (satu
rangkap yang asli dan satu rangkap salinannya)

Ya

Tidak

Peserta  menyampaikan langsung  Dokumen
Kualifikasi kepada ULP sesuai jadwal yang ditetapkan
dalam Dokumen Kualifikasi.

Ya

Tidak

Terdapat Dokumen Kualifikasi yang disampaikan
melalui pos/jasa pengiriman.

Ya

Tidak

Dokumen Kualifikasi yang disampaikan melalui
pos/jasa pengiriman telah diterima ULP sebelum
batas akhir pemasukan Dokumen Kualifikasi.

Ya

Tidak

Untuk Dokumen Kualifikasi yang diterima melalui
pos/jasa pengiriman:

- ULP mencatat waktu dan tanggal penerimaan
Dokumen Kualifikasi pada sampul luar;

Ya

Tidak

- bila terlambat diterima, ULP membuka sampul
luar Dokumen Kualifikasi untuk
mengetahui alamat peserta dan segera
memberitahukan kepada peserta yang
bersangkutan untuk mengambil kembali seluruh
Dokumen Kualifikasi disertai dengan bukti serah
terima.

Ya

Tidak

ULP membuat daftar peserta yang memasukkan
Dokumen Kualifikasi.

Ya

Tidak

ULP membuat tanda terima Dokumen Kualifikasi.

Ya

Tidak

ULP menolak Dokumen Kualifikasi dan/atau
tambahannya yang masuk setelah batas akhir
pemasukan Dokumen Kualifikasi.

Ya

Tidak




10.

Pada batas akhir pemasukan Dokumen Kualifikasi,
salah satu anggota ULP menutup pemasukan
Dokumen Kualifikasi dengan mencoret tepat di bawah
daftar peserta terakhir serta membubuhkan tanda
tangan.

Ya

Tidak

11.

Tidak diperkenankan mengubah tempat dan waktu
batas akhir pemasukan Dokumen Kualifikasi kecuali
keadaan kahar. Apabila terpaksa dilakukan
perubahan tempat dan waktu pemasukan Dokumen
Kualifikasi maka perubahan tersebut harus
dituangkan dalam Adendum Dokumen Kualifikasi
dan disampaikan kepada seluruh peserta.

Ya

Tidak

12,

ULP segera membuka dan mengevaluasi Dokumen
Kualifikasi paling lama 2 (dua) hari kerja setelah
diterima.

Ya

Tidak

13.

Evaluasi formulir isian kualifikasi dilakukan dengan
sistem gugur.

Ya

Tidak

Peserta dinyatakan memenuhi persyaratan kualifikasi
apabila:

- formulir isian kualitikasi ditandatangani oleh:

o direkturutama/pimpinan perusahaan;

Ya

Tidak

e penerima kuasa dari direktur utama,/ pimpinan
perusahaan yang nama penerima kuasanya
tercantum dalam akte pendirian atau
perubahannya;

Ya

Tidak

e kepala cabang perusahaan yang diangkat oleh
kantor pusat yangdibuktikan dengan dokumen
otentik; atau

Ya

Tidak

e pejabat yang menurut perjanjian kerja sama
berhak mewakili perusahaan yang bekerja sama.

¥a

Tidak

- memiliki izin usaha pekerjaan konstruksi sesuai
dengan peraturan perundang-undangan;

Ya

Tidak

- menyampaikan pernyataan/pengakuan tertulis
bahwa perusahaan yang bersangkutan dan
manajemennya  tidak dalam  pengawasan
pengadilan, tidak bangkrut dan tidak sedang
dihentikan kegiatan usahanya;

Ya

Tidak

- salah satu dan/atau semua pengurus dan badan
usahanya tidak masuk dalam Daftar Hitam;

Ya

Tidak
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- memiliki NPWP dan telah memenuhi kewajiban '
perpajakan tahun pajak terakhir (SPT Tahunan)
serta memiliki laporan bulanan PPh Pasal 21, PPh
Pasal 23 (bila ada transaksi), PPh Pasal 25/Pasal
29 dan PPN (bagi Pengusaha Kena Pajak) paling | Q Ya | O Tidak
kurang 3 (tiga) bulan terakhir dalam tahun
berjalan. Peserta dapat mengganti persyaratan ini

dengan menyampaikan Surat Keterangan Fiskal
(SKF);

Uraian Hasil Uji Ket. |

- memperoleh paling sedikit 1 (satu) pekerjaan
sebagai penyedia dalam kurun waktu 4 (empat)
tahun terakhir, baik di lingkungan pemerintah
maupun swasta termasuk pengalaman subkontrak;

O Ya |0 Tidak

- memiliki kemampuan pada sub bidang pekerjaan

yang sesuai untuk usaha non kecil; Ly 32 /B ek

- dalam hal peserta akan melakukan kemitraan:

e peserta wajib mempunyai perjanjian Kerja
Sama Operasi/kemitraan yang  memuat
persentase kemitraan dan perusahaan yang
mewakili kemitraan tersebut; dan

O Ya [Q Tidak

e untuk perusahaan yang melakukan kemitraan,
evaluasi persyaratan pada langkah-langkah di
atas dilakukan untuk setiap perusahaan yang
melakukan kemitraan.

a0 Ya |Q Tidak

- memiliki Sertifikat Manajemen Mutu ISO atau
memiliki Sertifikat Manajemen Keselamatan dan [ Ya | O Tidak
Kesehatan Kerja (K3), apabila diperlukan.

- Untuk pekerjaan Konstruksi, peserta:
AP S|
o memiliki kemampuan menyediakan fasilitas

dan peralatan serta personil yang diperlukan | Ya | Tidak
untuk pelaksanaan pekerjaan;

 menyampaikan daftar perolehan pekerjaan yang

sedangdikerjakan; O Ya |Q Tidak

¢ memiliki Kemampuan Dasar (KD) pada
pekerjaan yang sejenis dan kompleksitas yang
setara hanya untuk usaha non kecil, dengan
ketentuan: \

1) KD =3 NPt O Ya QO Tidak _’

~ 2) KD sekurang-kurangnya sama dengan nilai s e
total HPS Q Ya |Q Tidak |

3) Dalam hal kemitraan yang diperhitungkan

adalah KD dari perusahaan yang mewakili | Q Ya | O Tidak
L kemitraan;
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4) Pengalaman perusahaan dinilai dari sub
bidang pekerjaan, nilai kontrak dan status
peserta pada saat menyelesaikan kontrak
sebelumnya;

menjadi nilai pekerjaan sekarang dengan
present value menggunakan perhitungan
sebagaiberikut:

NPs=NpoxIs
Io

N 5) Nilai pengalaman pekerjaan dapat dikonversi |

Ya

Ya

O Tidak

O Tidak

Hasil Uji

Ket. |

6) mempunyai Sisa Kemampuan Paket (SKP),
denganketentuan:

e untuk usaha kecil KP = 5;

Na

O Tidak

e untuk usaha non kecil KP = 6 atau KP =
1,2 N;

Ya

QO Tidak

e dalam hal kemitraan, yang
diperhitungkan adalah SKP dari semua
perusahaan yang bermitra.

Ya

O Tidak

14.

Apabila ditemukan hal-hal dan/atau data yang kurang
jelas maka dilakukan klarifikasi secara tertulis namun
tidak boleh mengubah substansi formulir isian
kualifikasi.

Ya

O Tidak

15,

16.

Prakualifikasi belum merupakan ajang kompetisi,
maka data yang kurang dapat dilengkapi paling
lambat sebelum batas akhir pemasukan Dokumen
Kualifikasi.

Apabila tidak ada yang lulus evaluasi kualifikasi,
maka lelang dinyatakan gagal.

Ya

Ya

Q Tidak

O Tidak

17

Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi

Pembuktian Kualifikasi

Pembuktian kualifikasi terhadap peserta yang
memenuhi persyaratan kualifikasi dilakukan setelah
evaluasi kualifikasi.

Ya

O Tidak

Pembuktian kualifikasi dilakukan dengan cara
melihat keaslian dokumen dan meminta salinannya.

Ya

Q Tidak

| ULP melakukan Klarifikasi dan/atau verifikasi kepada
penerbit dokumen, apabila diperlukan.

Ya

O Tidak

Apabila hasil pembuktian kualifikasi ditemukan
pemalsuan data, maka peserta digugurkan, badan

usaha dan pengurus dimasukkan dalam Daftar Hitam.

Ya

O Tidak
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5. Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi
E. Penetapan Hasil Kualifikasi
15 ULP menetapkan_daﬂar peserta yang lulus kualifikasi O Ya |O Tidak
paling kurang 3 (tiga) peserta.
5, Apablla peserta yang lul}ls kualifikasi kurang dari 3 O va |O Tidak
(tiga), maka pelelangan dinyatakan gagal.
3. Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi
F. Pengumuman Hasil Kualifikasi
1. ULP memberitahukan kepada seluruh peserta dan
mengumumkan hasil kualifikasi di:
- website, dan O ¥a |Q Tidak
- papan pengumuman resmi untuk masyarakat O Ya |[Q Tidak
oy Pengumuman hasil kualifikasi tersebut memuat YR
paling sedikit :
- nama paket pekerjaan dan nilai total HPS; Ya | QO Tidak
- nama dan alamat peserta, baik yang lulus maupun Ya Tidak
tidak lulus kualifikasi beserta alasannya; dan
- Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP). Ya |Q Tidak
3. Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi i
G. Sanggahan Kualifikasi
5 Peserta dapat menyampaikan sanggahan secara
tertulis atas penetapan hasil kualifikasi kepada ULP
dalam waktu 5 (lima) hari kerja setelah pengumuman :
hasil kualifikasi, disertai bukti terjadinya |3 Y2 | Tidak
penyimpangan, dengan tembusan kepada PPK,
PA/KPA dan APIP.
2. Sanggahan diajukan oleh peserta baik secara sendiri-
sendiri maupun bersama-sama dengan peserta lain
apabila terjadi penyimpangan prosedur, meliputi:
- penyimpangan ketentuan dan prosedur yang diatur
dalam Peraturan Presiden ini dan yang telah | Q Ya | QO Tidak
ditetapkan dalam Dokumen Kualifikasi;
- rekaya'lsa tertentu sehingga menghalangi terjadinya O va | O Tidak
persaingan usaha yang sehat; dan/atau
- penyalahgunaan wewenang oleh ULP dan/atau O Yva |O Tidak
pejabat yang berwenanglainnya.
3. ULP wajib memberikan jawaban tertulis atas semua
sanggahan paling lambat 5 (lima) hari kerja setelah | O Ya | O Tidak
menerimasuratsanggahan.
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Apabila sanggahan dinyatakan benar maka ULP
menyatakan pelelangan gagal.

Ya

Q0

Tidak

Sanggahan yang disampaikan bukan kepada ULP atau
disampaikan diluar masa sanggah, dianggap sebagai
pengaduan dan tetap harus ditindaklanjuti.

Ya

a

Tidak

Tidak ada sanggahan banding dalam proses
prakualifikasi.

Ya

Q

Tidak

Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi

Undangan kepada Pesertayang Lulus
Kualifikasi

ULP mengundang semua peserta yang lulus
kualifikasi untuk mengambil Dokumen Pemilihan
dengan ketentuan:

- tidak ada sanggahan dari peserta;

Ya

Tidak

- sanggahan terbukti tidak benar; atau

Ya

Tidak

- masa sanggah berakhir.

Ya

Tidak

Undangan mencantumkan hari, tanggal, waktu dan
tempat pengambilan Dokumen Pemilihan.

D| 0O e

Ya

] R i

Tidak

2|

Peserta yang diundang berhak mengambil Dokumen
Pemilihan.

O

Ya

O

Tidak

Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi

Pengambilan Dokumen Pemilihan

Peserta dapat mengambil Dokumen Pemilihan sesuai
hari, tanggal, waktu dan tempat pengambilan yang
ditentukan dalam undangan.

Ya

Tidak

Pada tahap pendaftaran dan pengambilan Dokumen
Pemilihan, ULP:

- memberikan Dokumen Pemilihan dalam bentuk
file (softcopy) dan/atau cetakan (hardcopy)
kepada peserta yang diundang; dan

Ya

Tidak

- dapat mengunggah (upload) Dokumen Pemilihan
melalui website untuk diunduh (download) oleh
peserta.

Ya

Tidak

ULP tidak memungut biaya apapun dari peserta.

Ya

Tidak

Seseorang dilarang mewakili lebih dari 1 (satu)
perusahaan dalam pengambilan dokumen.

Ya

Tidak

Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi

Pemberian Penjelasan

Pemberian penjelasan:

- Dilakukan di tempat yang ditentukan

Ya

Tidak
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Uraian Hasil Uji Ket.
- Dilakukan pada waktu yang telah ditentukan O Ya |0 Tidak
- Dihadiri oleh peserta yang diundang, O Ya | QO Tidak
Ketidakhadiran peserta pada saat pemberian
penjelasan  dijadikan dasar untuk menolak/|Q Ya | O Tidak
menggugurkan penawaran
Perwakilan peserta yang hadir pada saat pemberian
penjelasan menunjukkan tanda pengenal dan surat | 0 Ya | O Tidak
tugas kepada ULP
Dalam pemberian penjelasan, dijelaskan kepada
pesertamengenai:
- Metode pemilihan O Ya |0 Tidak
'~ Cara penyampaian dokumen penawaran QO Ya [Q Tidak
- Kelengkapan yang harus dilampirkan bersama O va |Q Tidak
dokumen penawaran
- Pembukaan dokumen penawaran O Ya [0 Tidak
- Metode evaluasi O Ya |Q Tidak
- Hal-hal yang menggugurkan penawaran O Ya [0 Tidak
- Jenis kontrak yang akan digunakan U Ya |Q Tidak
- Ketentuan dan cara evaluasi berkenaan dengan
preferensi harga atas penggunaan produksi dalam | Ya | O Tidak
negeri
- Ketentuan tentang penyesuaian harga O Ya |Qd Tidak
- Ketentuan dan cara sub kontrak sebagian
pekerjaan kepada Usaha Mikro dan Usaha kecil | Q@ Ya |0 Tidak
serta koperasi kecil
- Besaran, masa _ber}aku dan penjamin yang dapat O va |O Tidak
mengeluarkan jaminan
ULP membenlfap penjelasan lanJutap dgngan cara | o v o Tidak
melakukan peninjauanlapangan (apabila diperlukan)
Pemberian penjelasan mengenai isi Dokumen | S
Pemilihan, pertanyaan dari peserta, jawaban dari
ULP, perubahan substansi dokumen, hasil peninjauan | Q Ya | QO Tidak
lapangan, serta keterangan lainnya telah dituangkan
dalam Berita Acara Pemberian Penjelasan (BAPP)
BAPP ditandatangani oleh anggota Pokja ULP dan :
minimal 1 (satu) wakil peserta yang hadir. = T B Tidak
BAPP ditandatangani oleh anggota Pokja ULP apabila
tidak ada satupun peserta yang hadir atau bersedia | O Ya | QO Tidak
menandatangani BAPP
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Uraian Hasil Uji Ket. |

9. Apabila dalam BAPP terdapat hal-hal/ketentuan baru | Ya O | Tidak

atau perubahan penting yang perlu ditampung, ULP
menuangkan ke dalam Adendum = Dokumen
Pemilihan.

10. Adendum Dokumen Pemilihan merupakan bagian

yang tidak terpisahkan dari Dokumen Pemilihan. = e 1e Tl

1 Perubahan rancangan kontrak, spesifikasi teknis,
gambar dan/atau nilai total HPS mendapatkan
persetujuan PPK  sebelum dituangkan dalam
Addendum Dokumen Pemilihan.

0 Ya | O Tidak

12. ULP menyampaikan keberatan PPK kepada PA/KPA
untuk diputuskan apabila PPK tidak sependapat
dengan wusulan perubahan rancangan kontrak,
spesifikasi teknis, gambar dan/atau nilai total HPS.

O Ya |Q Tidak

13. PA/KPA memutuskan perubahan dan bersifat final
serta memerintahkan ULP untuk membuat dan
mengesahkan Addendum Dokumen Pemilihan
apabila PA/KPA sependapat dengan ULP

O Ya |Q Tidak

14. Ketentuan baru atau perubahan penting tersebut
tidak dituangkan dalam Adendum Dokumen
Pemilihan, ketentuan baru atau perubahan tersebut | 0 Ya |0 Tidak
dianggap tidak ada dan selanjutnya ketentuan yang
berlaku adalah Dokumen Pemilihan awal.

15. Dalam Adendum Dokumen Pemilihan, ULP
memberikan tambahan waktu untuk memasukkan | O Ya | QO Tidak
Dokumen Penawaran.

16. ULP memberitahukan kepada semua peserta untuk

mengambil salinan Addendum Dokumen Pengadaan Q Ya |Q Tidak

17. ULP sudah menyediakan salinan BAPP dan
Addendum Dokumen Pengadaan (apabila ada) dan
telah mengunggah dokumen tersebut melalui website | @ Ya | QO Tidak
sehingga dapat diunduh oleh peserta

18. Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi
K. Pemasukan Dokumen Penawaran Tahap I
L Pemasukan Dokumen Penawaran sesuai dengan

metode yang telah ditentukan (satu sampul, dua | Ya | QO Tidak
sampul, atau dua tahap).

2, Dokumen Penawaran Tahap I telah meliputi: '

- Surat penawaran yang didalamnya tercantum
masa berlaku penawaran tetapi tidak | Ya | O Tidak
mencantumkan hargapenawaran.

- Jaminan penawaran asli O Ya |0 Tidak

- Surat kuasa dari pemimpin/?rektur ‘utama |0 Ya | O Tidak |
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No.

Uraian

Hasil Uji

Ket.

perusahaan kepada penerima kuasa yang namanya
tercantum  dalam  akta  pendirian  atau
perubahannya (apabiladikuasakan)

- Surat perjanjian kemitraan/kerja sama operasi
(apabilaada)

Ya

Tidak

- Dokumen penawaran teknis

Ya

Tidak

- Formulir rekapitulasi perhitungan TKDN

Ya

Tidak

- Dokumen lainnya yang dipersyaratkan dalam
Dokumen Pemilihan (apabila ada)

0|0 o O

Ya

0|00 o

Tidak

Dokumen Penawaran disampaikan sebanyak 2 (dua)
rangkap, vang terdiri dari dokumen asli 1 (satu)
rangkap dan salinannya 1 (satu) rangkap ditandai
“ASLI” dan “REKAMAN".

O Tidak

Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis telah
dimasukkan dalam sampul penutup dan ditulis
“Penawaran Administrasi dan Teknis”, nama paket
pekerjaan, nama dan alamat peserta, serta ditujukan
kepada ULP dengan alamat yang ditentukan dalan
Dokumen Pemilihan.

O Tidak

Peserta  menyampaikan  langsung  Dokumen
Penawaran kepada ULP sesuai jadwal yang ditetapkan
dalam Dokumen Pemilihan, dan ULP memasukkan ke
dalam kotak/tempat pemasukan.

O Tidak

Peserta dapat menyampaikan Dokumen Penawaran
melalui Pos/Jasa pengiriman dengan ketentuan
sudah diterima ULP sebelum batas akhir pemasukan
penawaran dan segala risiko keterlambatan dan
kerusakan menjadirisiko peserta.

| Sampul dimasukkan ke dalam sampul luar yang

mencantumkan nama paket pekerjaan dan alamat
ULP dalam hal Dokumen Penawaran disampaikan
melalui pos/jasa pengiriman

O Ya

QO Tidak

O Tidak

Dokumen Penawaran yang diterima melalui pos/ jasa
pengiriman:

- ULP mencatat waktu dan tanggal penerimaan
Dokumen Penawaran pada sampul luar dan
memasukkan ke dalam kotak/tempat pemasukan

O Tidak

- ULP membuka sampul luar untuk mengetahui
alamat peserta, apabila dokumen penawaran
terlambat diterima serta segera memberitahukan
kepada peserta yang bersangkutan untuk
mengambil kembali seluruh dokumen penawaran
disertai dengan bukti serah terima.

O Ya

Q Tidak

Penarikan, penggantian, pengubahan atau
penambahan Dokumen Penawaran telah disampaikan

O Tidak
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~ HasilUji

Ket. \i

secara tertulis dan disampul- serta diberikan tanda

dengan penambahan pencantuman kata
“PENARIKAN”, “PENGGANTIAN” atau
“PENAMBAHAN”, sesuai dengan isi sampul tanpa
mengambil Dokumen Penawaran yang sudah
disampaikan sebelumnya.

10.

ULP membuat daftar peserta yang memasukkan
penawaran

X ¥a

O Tidak

11.

ULP membuat tanda terima Dokumen Penawaran

O Ya

O Tidak

12,

ULP menolak semua dan/atau sebagian tambahan
Dokumen Penawaran yang masuk setelah batas akhir
pemasukan penawaran.

O Tidak

13.

Pada batas akhir pemasukan penawaran, salah satu
anggota pokja ULP menutup pemasukan penawaran
dengan mencoret tepat di bawah daftar peserta
terakhirserta membubuhkan tanda tangan.

O Tidak

14.

Segera setelah batas akhir pemasukan penawaran,
ULP:

- Menyatakan kepada peserta bahwa saat
pemasukan penawaran telah ditutup sesuai
waktunya

0 ¥Ya

O Tidak

- Menolak Dokumen Penawaran yang terlambat
dan/atau sebagiantambahan dokumen penawaran

O Ya

Tidak

- Membuka Dokumen Penawaran yang masuk

O Ya

Tidak

15,

ULP tidak mengubah tempat dan waktu batas akhir
pemasukan penawaran kecuali keadaan kahar

O Ya

Tidak

16.

Apabila terpaksa dilakukan perubahan tempat dan
waktu batas akhir pemasukan penawaran maka
perubahan tersebut dituangkan dalam Addendum
Dokumen Pemilihan dan disampaikan kepada seluruh
peserta.

O Tidak

17.

Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi

Pembukaan Dokumen Penawaran Tahap I
(Administrasi dan Teknis)

Dokumen penawaran dibuka di hadapan peserta pada
waktu dan tempat sesuai ketentuan dalam Dokumen
Pengadaan.

O Tidak

Peserta yang hadir pada saat pembukaan Dokumen
Penawaran menunjukkan tanda pengenal dan surat
tugas kepada ULP.

O Tidak

Pembukaan dokumen penawaran dilakukan pada hari
yvang sama segera setelah batas akhir pemasukan
penawaran.

0 Tidak
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Uraian

Hasil Uji

Pembukaan dokumen penawaran dihadiri paling
kurang 2 (dua) peserta sebagai saksi.

Ya

O Tidak

Apabila tidak ada peserta atau hanya ada 1 (satu)
peserta sebagai saksi, ULP menunda pembukaan
dokumen penawaran selama 2 (dua) jam.

Ya

O Tidak

Apabila setelah ditunda selama 2 (dua) jam, hanya
ada 1 (satu) atau tidak ada peserta sebagai saksi,
pembukaan Dokumen Penawaran tetap dilanjutkan
dengan saksi tambahan di luar ULP yang ditunjuk
oleh ULP

Q Tidak

ULP membuka kotak/tempat pemasukan Dokumen
Penawaran di hadapan para peserta.

Ya

O Tidak

ULP meneliti isi kotak/tempat pemasukan Dokumen
Penawaran dan menghitung jumlah Dokumen
Penawaran yang masuk di hadapan peserta.

Ya

O Tidak

Apabila penawaran yang masuk kurang dari 3 (tiga)
peserta, pelelangan dinyatakan gagal.

Ya

O Tidak

10.

Dokumen Penawarandengan sampul bertanda
“PENARIKAN”, “PENGGANTIAN", atau
“PENAMBAHAN” dibuka dan dibaca terlebih dahulu.

Ya

Q Tidak

11,

Dokumen Penawaran yang telah masuk tidak dibuka,
apabila dokumen dimaksud telah disusuli dokumen
dengansampul bertanda “PENARIKAN".

Ya

0 Tidak

12,

ULP membuka sampul Dokumen Penawaran Tahap I
di hadapan peserta.

Ya

O Tidak

13.

Dokumen Penawaran Tahap I dijadikan lampiran
Berita Acara Pembukaan Dokumen Penawaran Tahap
Ioleh ULP.

Ya

O Tidak

14.

ULP memeriksa dan menunjukkan di hadapan
peserta mengenai kelengkapan Dokumen Penawaran.

Ya

O Tidak

15.

ULP tidak menggugurkan penawaran pada waktu
pembukaan penawaran kecuali untuk yang terlambat
memasukkan penawaran.

Ya

O Tidak

16.

salah satu anggota pokja ULP bersama 1 (satu) orang
saksi memaraf Dokumen Penawaran asli yang bukan
miliknya.

Ya

O Tidak

17,

ULP segera membuat Berita Acara Pembukaan
Dokumen Penawaran Tahap I.

Ya

O Tidak

18.

Berita Acara Pembukaan Dokumen Penawaran Tahap
I sudah sesuai dengan ketentuan, yaitu paling sedikit
memuat:

- Jumlah Dokumen Penawaran yang masuk

Ya

Q Tidak
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Hasil Uji

- Jumlah Dokumen Penawaran yang lengkap dan
tidaklengkap

Ya

Tidak

- Kelainan-kelainan yang dijumpai dalam Dokumen
Penawaran (apabila ada)

Ya

Tidak

- Keterangan lain yang dianggap perlu

Ya

Tidak

- Tanggal pembuatan Berita Acara

Ya

Tidak

- Tanda tangan anggota pokja ULP dan wakil peserta
vang hadir atau saksi yang ditunjuk oleh ULP bila
tidak ada saksi dari peserta.

Xa

Tidak

19.

Apabila terjadi penundaan waktu pembukaan
penawaran, penyebab penundaan tersebut harus
dimuat dengan jelas dalam Berita Acara.

Ya

Tidak

20.

Berita Acara dibaca dengan jelas dan ditandatangani
oleh anggota pokja ULP yang hadir dan 2 (dua) orang
saksi.

Ya

Tidak

21.

Berita Acara dilampiri Dokumen Penawaran

Ya

Tidak

22,

salinan Berita Acara (tanpa dilampiri Dokumen
Penawaran) dibagikan kepada peserta yang hadir

Ya

Tidak

23,

ULP mengunggah salinan tersebut melalui website
yang dapat diunduh oleh peserta.

Ya

Tidak

24.

Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi

Evaluasi Dokumen Penawaran Tahap 1
(Administrasi dan Teknis)

Ketidakhadiran peserta pada saat pembukaan
Dokumen Penawaran tidak dijadikan dasar untuk
menolak/menggugurkan penawaran (masuk ke tahap
evaluasi penawaran).

Ya

Tidak

ULP melakukan evaluasi Tahap I yang meliputi:

- evaluasiadministrasi; dan

Ya

Tidak

- evaluasiteknis

Ya

Tidak

ULP memenuhi ketentuan umum dalam melakukan
evaluasi, sebagai berikut :

- ULP dilarang menambah, mengurangi, mengganti,
dan/atau mengubah kriteria dan persyaratan yang
telah ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan;

Ya

Tidak

- ULP dan/atau peserta dilarang menambah,
mengurangi, mengganti, dan/atau mengubah isi
Dokumen Penawaran;

Ya

a

Tidak

- penawaran yang memenuhi syarat adalah

Ya

Q

Tidak
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Uraian

Ket. _

penawaran yang sesuai dengan ketentuan, syarat-
syarat, dan spesifikasi teknis yang ditetapkan
dalam  Dokumen  Pemilihan, tanpa ada
penyimpangan yang bersifat penting/pokok atau
penawaran bersyarat;

penyimpangan vang bersifat penting/pokok atau
penawaran bersyaratadalah:

e penyimpangan dari Dokumen Pemilihan yang
mempengaruhi lingkup, kualitas dan
hasil/kinerjapekerjaan; dan/atau

¢ penawaran dari peserta dengan persyaratan
tambahan di luar ketentuan Dokumen
Pemilihan yang akan menimbulkan persaingan
usaha tidak sehat dan/atau tidak adil diantara
peserta yang memenuhi syarat.

ULP menggugurkan penawaran dengan alasan:

¢ ketidakhadiran dalam pemberian penjelasan
dan/atau pembukaan penawaran tahap I;
dan/atau

e kesalahan yang tidak substansial, misalnya
warna sampul dan/atau surat penawaran tidak
berkop perusahaan;

para pihak dilarang memengaruhi atau melakukan
intervensi kepada ULP selama proses evaluasi;

dalam evaluasi terdapat adanya persaingan usaha
vang tidak sehat dan/atau terjadi pengaturan
bersama (kolusi/persekongkolan) antara peserta,
ULP dan/atau PPK, dengan tujuan untuk
memenangkan salah satu peserta.

Bila hal tsb di atas terjadi, :

e peserta yang ditunjuk sebagai calon pemenang
dan peserta lain yang terlibat dimasukkan ke
dalam Daftar Hitam;

¢ anggota ULP dan/atau PPK yang terlibat
persekongkolan diganti, dikenakan sanksi
administrasidan/atau pidana;

e proses evaluasi tetap dilanjutkan dengan
menetapkan peserta lainnya yang tidak terlibat
(apabilaada); dan

» apabila tidak ada peserta lain sebagaimana
dimaksud di atas, maka pelelangan dinyatakan

gagal.

Hasil Uji
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak

Evaluasi Administrasi
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Hasil Uji Ket. |

- evaluasi terhadap data administrasi hanya
dilakukan terhadap hal-hal yang tidak dinilai pada | O Ya | QO Tidak
saat penilaian kualifikasi;

- penawaran dinyatakan memenuhi persyaratan
administrasi, apabila:

e syarat-syarat substansial yang diminta
berdasarkan Dokumen Pemilihan dipenuhi/ | Q Ya | QO Tidak

dilengkapi;

e Surat Penawaran, ditandatanganioleh:
1) direkturutama/pimpinanperusahaan O Ya | O Tidak
2) penerima kuasa dari direktur

utama/pimpinan perusahaan yang nama
penerima kuasanya tercantum dalam akte
pendirianatau perubahannya;

O Ya | Tidak

3) kepala cabang perusahaan yang diangkat
oleh kantor pusat yang dibuktikan dengan | Q@ Ya | QO Tidak
dokumen otentik; atau

4) pejabat yang menurut perjanjian kerja
sama berhak mewakili perusahaan yang | Q Ya | QO Tidak
bekerjasama.

* jangka waktu berlakunya surat penawaran tidak
kurang dari waktu yang ditetapkan dalam | Q Ya |0 Tidak
Dokumen Pemilihan;

¢ jangka waktu pelaksanaan pekerjaan yang
ditawarkan tidak melebihi jangka waktu yang O Ya | Tidak
ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan; dan

e surat penawaranbertanggal. 0 Ya | O Tidak

e suratJaminan Penawaran memenuhi ketentuan
sebagaiberikut:

1) diterbitkan oleh Bank Umum, perusahaan )
penjaminan atau perusahaan asuransiyang | 9 Ya | O Tidak
mempunyai program asuransi kerugian
(suretyship) sebagaimana ditetapkan oleh
MenteriKeuangan;

2) Jaminan Penawaran dimulai sejak tanggal
terakhir pemasukan penawaran dan masa
berlakunya tidak kurang dari waktu yang
ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan;

O Ya | Tidak

3) nama peserta sama dengan nama yang
tercantum dalam surat Jaminan | Q Ya | O Tidak
Penawaran;

4) besaran nilai Jaminan Penawaran tidak Q Ya |3 Tidak
kurang dari nilai jaminan yang ditetapkan
dalam Dokumen Pemilihan;
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Uraian

Hasil Uji

Ket.

5) besaran nilai Jaminan  Penawaran
dicantumkan dalam angka dan huruf;

Ya

Tidak

6) nama ULP yang menerima Jaminan |

Penawaran sama dengan nama ULP yang
mengadakan pelelangan; dan

Ya

Tidak

7) paket pekerjaan yang dijamin sama dengan
paket pekerjaan yang dilelangkan.

Ya

Tidak

e ULP mengonfirmasi dan mengklarifikasi secara
tertulis substansi dan keabsahan/keaslian
Jaminan Penawaran kepada penerbit jaminan
serta memastikan Jaminan Penawaran dapat
dicairkan sebesar nilai jaminan dalam waktu
paling lambat 14 (empat belas) hari kerja tanpa
syarat, setelah surat pernyataan wanprestasi
dari ULP diterima oleh Penerbit Jaminan.

Ya

Tidak

syarat-syarat lainnya yang diperlukan, diminta dan
dievaluasi pada saat prakualifikasi dan tidak perlu
dilampirkan pada Dokumen Penawaran untuk
menghindari kesalahan-kesalahan kecil yang dapat
menggugurkan penawaran.

Ya

Tidak

ULP dapat melakukan klarifikasi terhadap hal-hal
yang kurang jelas dan meragukan;

Ya

Tidak

peserta yang memenuhi persyaratan administrasi
dilanjutkan dengan evaluasi teknis;

Ya

Tidak

apabila hanya ada 1 (satu) atau 2 (dua) peserta
yang memenuhi persyaratan administrasi, maka
evaluasi tetap dilanjutkan dengan evaluasi teknis;
dan

Ya

Tidak

apabila tidak ada peserta yang memenuhi
persyaratan administrasi, maka pelelangan
dinyatakan gagal.

Ya

Tidak

Evaluasi Teknis:

evaluasi teknis dilakukan terhadap peserta yang
memenuhipersyaratanadministrasi;

Ya

Tidak

unsur-unsur yang dievaluasi teknis sesuai dengan
yvang ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan;

Ya

Tidak

evaluasi teknis dilakukan dengan:

e Sistemnilai

O

Ya

O

Tidak

¢ Sistem penilaian biaya selama umur ekonomis

Ya

Tidak

ULP menilai persyaratan teknis minimal yang
harus dipenuhi sesuai dengan yang ditetapkan
dalam Dokumen Pemilihan.

Ya

Tidak
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No. |

-

Uraian

Ket.

|~ Penilaian p'eféyaratan teknis minimal dilakukan

terhadap:

* metode pelaksanaan pekerjaan yang ditawarkan
memenuhi  persyaratan  substantif yang
ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan dan
diyakini menggambarkan penguasaan dalam
penyelesaian pekerjaan;

s jadwal waktu pélaksanaan pekerja;n yang'

ditawarkan tidak melampaui batas waktu yang
ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan;

e jenis, kapasitas, komposisi dan jumlah
peralatan minimal yang disediakan sesuai
dengan yang ditetapkan dalam Dokumen
Pemilihan;

e spesifikasi teknis memenuhi persyaratan yang
ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan;

e personil inti yang akan ditempatkan secara
penuh sesuai dengan persyaratan yang
ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan serta
posisinya dalam manajemen pelaksanaan
pekerjaan sesuai dengan organisasi pelaksanaan
vang diajukan; dan

e bagian pekerjaan yang akan disubkontrakkan
sesuai dengan persyaratan yang ditetapkan
dalam Dokumen Pemilihan;

- hasil penilaian teknis harus melewati nilai ambang
batas yang ditetapkan dalam Dokumen Pemilihan;

- ULP (apabila  diperlukan) meminta uji
mutu/teknis/fungsi untuk bahan/alat tertentu
sesuai dengan ketentuan dalam Dokumen
Pemilihan;

- ULP melakukan klarifikasi dengan peserta apabila
dalam evaluasi teknis terdapat hal-hal yang kurang
jelas atau meragukan;

- Hasil klarifikasi dapat menggugurkan penawaran;

- peserta yang dinyatakan lulus evaluasi teknis
diundang untuk pemasukan penawaran Tahap II
(harga); dan

- pelelangan dinyatakan gagal apabila tidak ada
peserta yang lulus evaluasi teknis.

ULP membuat Berita Acara Evaluasi Administrasi
danTeknis.

Hasil Uji
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak

- Berita Acara Evaluasi Administrasi dan Teknis
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No. Uraian Hasil Uji
memuat paling sedikit:
- nama semua peserta; Ya Tidak
- hasil evaluasi penawaran administrasi dan Ya Tidak
teknis termasuk alasan ketidaklulusan peserta;
- nilai evaluasi teknis diurutkan mulai dari yang Ya Tidak
tertinggi;
- ambang batas nilai teknis; Ya Tidak
- keterangan-keterangan lain yang dianggap perlu Ya Tidak
mengenaipelaksanaan pelelangan;
- jumlah peserta yang lulus dan tidak lulus pada ;
setiap tahapan evaluasi; Lo Tidak
- tanggal dibuatnya Berita Acara; dan Ya Tidak
- pernyataan bahwa pelelangan gagal apabila Ya Tidak
tidak ada penawaran yang memenuhi syarat.
7. Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi
N. Penetapan Peserta yang Lulus Evaluasi
Dokumen Penawaran Tahap I
AT ULP menetapkan daftar peserta yang lulus evaluasi Ya Tidak
tahap L.
o proses pelelangan tetap dilanjutkan apabila peserta Ya Tidak
yang lulus evaluasi tahap I kurang dari 3 (tiga). #
3. Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi
0. Pemberitahuan/Pengumuman kepada Peserta
vang Lulus Evaluasi Tahap I
1. ULP memberitahukan hasil evaluasi tahap 1 kepada
seluruh peserta dan ditayangkan di website dan Ya Tidak
papan pengumuman resmi untuk masyarakat. 4
2. ULP mengundang semua peserta yang lulus evaluasi
tahap I untuk memasukkan Dokumen Penawaran Ya Tidak
Tahap II.
3. undangan mencantumkan hari, tanggal, waktu dan Y Tidak
tempat pemasukan penawaran tahap IT. 4 R
4. undangan melampirkan perubahan nilai total HPS .
(apabilaada). Ya Tidak
5. Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi
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No.

Uraian

Hasil Uji

Ket.

Pemasukan Dokumen Penawaran Tahap IT
(Harga)

Peserta menyampaikanDokumen Penawaran Tahap
II, pada waktu dan tempat sesuai undangan.

Ya

Tidak

Dokumen Penawaran Tahap IT meliputi :

- surat penawaran harga yang di dalamnya
tercantum masa berlaku penawaran dan harga
penawaran;

Ya

Tidak

- rincian harga penawaran (daftar kuantitas dan
harga), apabila diperlukan;

Ya

Tidak

- surat kuasa dari pemimpin/direktur utama
perusahaan kepada penerima kuasa yang namanya
tercantum  dalam  akta  pendirian  atau
perubahannya (apabila dikuasakan kepada orang
yang berbeda pada tahap I); dan

Ya

Tidak

- dokumen lainnya yang dipersyaratkan dalam
Dokumen Pemilihan (apabila ada).

Ya

Tidak

Dokumen Penawaran dimasukkan sebanyak 2 (dua)
rangkap yang terdiri dari: dokumen asli 1 (satu)
rangkap dan salinannya 1 (satu) rangkap ditandai
“ASLI” dan “REKAMAN".

Ya

Tidak

Dokumen Penawaran Harga dimasukkan dalam
sampul penutup dan ditulis “Penawaran Harga”,
nama paket pekerjaan, nama dan alamat peserta serta
ditujukan kepada ULP dengan alamat yang
ditentukan dalam Dokumen Pemilihan.

Ya

Tidak

Sampul penutup Dokumen Penawaran Harga ditulis
“Penawaran Harga”, nama paket pekerjaan, nama
dan alamat peserta serta ditujukan kepada ULP
dengan alamat yang ditentukan dalam Dokumen
Pemilihan.

Ya

Tidak

Peserta  menyampaikan  langsung  Dokumen
Penawaran kepada ULP sesuai jadwal yang ditetapkan
dalam Dokumen Pemilihan, dan ULP memasukkan ke
dalam kotak/tempat pemasukan.

Ya

Tidak

Peserta menyampaikan Dokumen Penawaran melalui
pos/jasa pengiriman dengan ketentuan sudah
diterima ULP sebelum batas akhir pemasukan
penawaran serta segala risiko keterlambatan dan
kerusakan menjadi risiko peserta.

Ya

Tidak

Dalam hal Dokumen Penawaran disampaikan melalui
pos/jasa pengiriman, sampul penutup dimasukkan
ke dalam sampul luar yang mencantumkan nama
paket pekerjaan dan alamat ULP.

Ya

Tidak
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Uraian

Hasil Uji

Ket.

Untuk Dokumen Penawaran yvang diterima melalui
pos/jasa pengiriman:

- ULP mencatat waktu dan tanggal penerimaan
Dokumen Penawaran pada sampul luar dan
memasukkan ke dalam kotak/tempat pemasukan;
dan

Ya

Tidak

- apabila terlambat diterima, ULP membuka sampul
luar untuk mengetahui alamat peserta.

Ya

Tidak

- ULP segera memberitahukan kepada peserta yang
bersangkutan untuk mengambil kembali seluruh
Dokumen Penawaran.

Ya

Tidak

- pengembalian disertai dengan bukti serah terima.

Ya

Tidak

10.

penarikan, penggantian, pengubahan atau
penambahan Dokumen Penawaran isampaikan secara
tertulis dan disampul serta diberikan tanda dengan
penambahan pencantuman kata “PENARIKAN”,
“PENGGANTIAN", “PENGUBAHAN" atau
“PENAMBAHAN", sesuai dengan isi sampul tanpa
mengambil Dokumen Penawaran yang sudah
disampaikan sebelumnya.

Ya

Tidak

11.

ULP membuat daftar peserta yang memasukkan
penawaran.

Ya

Tidak

12.

ULP membuat tanda terima Dokumen Penawaran.

Ya

Tidak

13.

ULP menolak semua dan/atau sebagian tambahan
Dokumen Penawaran yang masuk setelah batas akhir
pemasukan penawaran.

Ya

Tidak

14.

pada batas akhir pemasukan penawaran, salah satu
anggota pokja ULP menutup pemasukan penawaran
dengan mencoret tepat di bawah daftar peserta
terakhir serta membubuhkan tanda tangan.

Ya

Tidak

15.

segera setelah batas akhir pemasukan penawaran,
ULP menyatakan kepada peserta bahwa:

- saat pemasukan penawaran telah ditutup sesuai
waktunya,

Ya

Tidak

- menolak Dokumen Penawaran yang terlambat
dan/atau sebagian  tambahan Dokumen
Penawaran,

Ya

Tidak

- serta membuka Dokumen Penawaran yang masuk.

Ya

Tidak

16.

tidak diperkenankan mengubah tempat dan waktu

batas akhir pemasukan penawaran kecuali keadaan
kahar.

Ya

Tidak

17.

Apabila terpaksa dilakukan perubahan tempat dan
waktu batas akhir pemasukan penawaran, perubahan
tersebut harus dituangkan dalam Addendum
Dokumen

Ya

Tidak
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- Uraian

Hasil Uji

Ket.

| Pemilihan dan diéainpaikan kepada seluruh peserta.

Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi

Pembukaan Dokumen Penawaran Tahap 1T
(Harga)

Dokumen Penawaran dibuka dihadapan peserta pada
waktu dan tempat sesuai undangan.

Ya

Tidak

Ketidakhadiran peserta pada saat pembukaan
Dokumen Penawaran dijadikan dasar untuk
menolak/menggugurkan penawaran.

Ya

Tidak

Perwakilan peserta yang hadir pada saat pembukaan
Dokumen Penawaran menunjukkan tanda pengenal
dan surat tugas kepada ULP.

Ya

Tidak

Pembukaan Dokumen Penawaran dilakukan pada
hari yang sama segera setelah batas akhir pemasukan
penawaran, yang dihadiri paling kurang 2 (dua)
peserta sebagai saksi.

Ya

Tidak

ULP menunda pembukaan Dokumen Penawaran
selama 2 (dua) jam apabila tidak terdapat peserta
atau hanya ada 1 (satu) peserta sebagai saksi.

Ya

Tidak

Pembukaan Dokumen Penawaran tetap dilanjutkan
dengan menunjuk saksi tambahan di luar ULP yang
ditunjuk oleh ULP apabila setelah ditunda selama 2
(dua) jam, hanya ada 1 (satu) atau tidak ada peserta
sebagaisaksi.

Ya

Tidak

ULP membuka kotak/tempat pemasukan Dokumen
Penawaran dihadapan para peserta.

Ya

Tidak

ULP meneliti isi kotak/tempat pemasukan Dokumen
Penawaran dan menghitung jumlah Dokumen
Penawaran yang masuk dihadapan peserta.

Ya

Tidak

Dokumen Penawaran dengan sampul bertanda
PENARIKAN”, “PENGGANTIAN", “PENGUBAHAN"
atau "PENAMBAHAN", dibuka dan dibaca terlebih
dahulu.

Ya

Tidak

10.

Dokumen Penawaran yang telah masuk tidak dibuka,
apabila dokumen dimaksud telah disusuli dokumen
dengansampul bertanda “PENARIKAN”.

Ya

Tidak

I1.

ULP membuka sampul Dokumen Penawaran di
hadapan peserta.

Ya

Tidak

12,

Sampul yang berisi penawaran harga dibuka
kemudian dijadikan lampiran Berita Acara
Pembukaan Dokumen Penawaran TahapII.

Ya

Tidak

13.

ULP memeriksa dan menunjukkan di hadapan para
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Uraian

Hasil Uji

Ket.

peserta mengenai kelengkapan Dokumen Penawaran
yang meliputi :

- surat penawaran harga yang di dalamnya
tercantum masa berlaku penawaran dan harga
penawaran;

Ya

Tidak

- rincian harga penawaran (daftar kuantitas dan
harga), apabila ada;

Ya

Tidak

- surat kuasa dari pemimpin/direktur utama
perusahaan kepada penerima kuasa yang namanya
tercantum  dalam  akta  pendirian atau
perubahannya (apabila dikuasakan kepada orang
yang berbeda pada tahap I); dan

Ya

Tidak

- dokumen lainnya yang dipersyaratkan dalam
Dokumen Pemilihan (apabila ada).

Ya

Tidak

14.

ULP menggugurkan penawaran pada waktu
pembukaan penawaran kecuali untuk yang terlambat
memasukkan penawarannya.

Ya

Tidak

15,

Salah satu anggota pokja ULP bersama 1 (satu) orang
saksi memaraf Dokumen Penawaran asli yang bukan
miliknya.

Ya

Tidak

16.

ULP membuat Berita Acara Pembukaan Penawaran
Tahap II yang paling sedikit memuat:

jumlah Dokumen Penawaran yang masuk;

Ya

Tidak

- jumlah Dokumen Penawaran yang lengkap dan
tidaklengkap.

Ya

Tidak

- harga penawaran masing-masing peserta;

Ya

Tidak

- kelainan-kelainan yang dijumpai dalam Dokumen
Penawaran; (apabilaada)

Ya

Tidak

- keterangan lain yang dianggap perlu;

Ya

Tidak

- tanggal pembuatan Berita Acara; dan

oo o 0 O|@

Ya

oo o0 OO0

Tidak

- tanda tangan anggota pokja ULP dan wakil peserta
yvang hadir atau saksi yang ditunjuk oleh ULP bila
tidak ada saksi dari peserta;

[

Ya

o

Tidak

17.

Dalam hal terjadi penundaan waktu pembukaan
penawaran, penyebab penundaan tersebut dimuat
dengan jelas dalam Berita Acara.

Ya

Tidak

18.

Setelah dibacakan dengan jelas, berita acara
ditandatangani oleh anggota pokja ULP yang hadir
dan 2 (dua) orang saksi.

Ya

Tidak

19.

Berita acara dilampiri Dokumen Penawaran.

Ya

Tidak

20.

Salinan berita acara dibagikan kepada peserta yang
hadirtanpa dilampiri Dokumen Penawaran dan

Ya

Tidak
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Uraian

Hasil Uji

Ket.

21.

ULP mengunggah salinan tersebut melalui website
yvang dapat diunduh oleh peserta.

Ya

O Tidak

22,

Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi

Evaluasi Dokumen Penawaran Tahap 1I
(Harga)

Sebelum evaluasi harga, dilakukan koreksi aritmatik,

Ya

@ Tidak

Koreksi aritmatik dilaksanakan sesuai dengan
ketentuan sebagai berikut:

- Volume pekerjaan yang tercantum dalam daftar
kuantitas dan harga disesuaikan dengan yang
tercantum dalam Dokumen Pemilihan

Ya

0 Tidak

- Apabila terjadi kesalahan hasil perkalian antara
volume dengan harga satuan, dilakukan
pembetulan dengan ketentuan harga satuan
pekerjaan yang ditawarkan tidak diubah.

Ya

O Tidak

- Apabila terdapat jenis pekerjaan yang tidak diberi
harga satuan, harga satuan tersebut dianggap
sudah termasuk dalam harga satuan pekerjaan
vang lain dan harga satuan pada daftar kuantitas
dan harga tetap dibiarkan kosong

Ya

O Tidak

- Hasil koreksi aritmatik (dapat) mengubah nilai
penawaran sehingga wurutan peringkat dapat
menjadi lebih tinggi atau lebih rendah dari urutan
peringkatsemula

Ya

O Tidak

- Koreksi aritmetik untuk penawaran kontrak lump
sum yang melampirkan daftar kuantitas dan harga
hanya dilakukan untuk menyesuaikan volume
pekerjaan yang tercantum dalam daftar kuantitas
dan harga dengan yang tercantum dalam Dokumen
Pemilihan tanpa mengubah nilai penawaran.

Ya

O Tidak

Pelaksanaan evaluasi dilakukan ULP terhadap 3 (tiga)
penawaran terendah setelah koreksi aritmatik.

Ya

O Tidak

Apabila setelah koreksi aritmatik terdapat kurang dari
3 (tiga) penawar yang menawar harga kurang dari
HPS, proses lelang tetap dilanjutkan dengan
melakukanevaluasipenawaran

Ya

O Tidak

unsur-unsur yang dievaluasi adalah:

- total harga penawaran terhadap nilai total HPS:

O

Tidak

- apabila total harga penawaran melebihi nilai total
HPS, dinyatakan gugur; dan

- apabila semua harga penawaran di atas nilai total

O

Tidak

Q Tidak
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Uraian

Hasil Uji

Ket.

HPS, pelelangan dinyatakan gagal.

- harga satuan penawaran timpang yang nilainya
lebih besar dari 110% (seratus sepuluh perseratus)
dari harga satuan yang tercantum dalam HPS,
dilakukan Klarifikasi.

Ya

Q

Tidak

Apabila setelah dilakukan klarifikasi ternyata harga
satuan penawaran tersebut timpang, harga satuan
penawaran timpang hanya berlaku untuk volume
sesuai dengan Dokumen Pemilihan;

Ya

Tidak

mata pembayaran yang harga satuannya nol atau
tidak ditulis dilakukan klarifikasi dan kegiatan
tersebut harus tetap dilaksanakan. harganya
dianggap termasuk dalam harga satuan pekerjaan
lainnya;

Ya

Tidak

untuk kontrak lump sum:

- apabila ada perbedaan antara penulisan nilai harga
penawaran antara angka dan huruf maka nilai
yang diakui adalah nilai dalam tulisan huruf;

Ya

Tidak

- apabila penawaran dalam angka tertulis dengan
jelas sedangkan dalam huruf tidak jelas, maka nilai
yang diakui adalah nilai dalam tulisan angka; atau

Ya

Tidak

- apabila penawaran dalam angka dan huruf tidak
jelas, maka penawaran dinyatakan gugur.

Ya

Tidak

Dilakukan evaluasi kewajaran harga dengan
ketentuan sebagai berikut:

Ya

Tidak

- klarifikasi dalam hal penawaran komponen dalam
negeri berbeda dibandingkan dengan perkiraan
ULP;

Ya

Tidak

- Klarifikasi kewajaran harga apabila harga
penawaran di bawah 80% (delapan puluh
perseratus) HPS dengan ketentuan:

e apabila peserta tersebut ditunjuk sebagai.

pemenang lelang, harus bersedia untuk
menaikkan Jaminan Pelaksanaan menjadi 5%
(lima perseratus) dari nilai total HPS; atau

Ya

Tidak

e apabila peserta yang bersangkutan tidak
bersedia menaikkan nilai Jaminan Pelaksanaan,
maka penawarannya digugurkan dan Jaminan
Penawaran  disita untuk negara serta
dimasukkan dalam Daftar Hitam.

Ya

Tidak

10.

Diperhitungkan preferensi harga atas penggunaan
produksi dalam negeri.

Ya

Tidak

11.

Untuk penilaian sistem nilai, dihitung nilai
kombinasi antara nilai penawaran teknis dengan nilai

Ya

Tidak
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Uraian

Hasil Uji

Ket.

harga penawaran terkoreksi, sesuai dengan yang
tercantum dalam Dokumen Pemilihan.

12

Untuk penilaian biaya selama umur ekonomis, unsur
harga dikonversikan ke dalam mata uang tunggal
berdasarkan perhitungan secara profesional.

Ya

O Tidak

13.

Apabila dalam evaluasi ditemukan bukti harga tidak
wajar akibat terjadinya persaingan usaha tidak sehat
dan/atau terjadi pengaturan bersama
(kolusi/persekongkolan), pelelangan  dinyatakan
gagal dan peserta yang terlibat dimasukkan dalam
Daftar Hitam.

Ya

O Tidak

14.

Dalam hal terdapat 2 (dua) calon pemenang memiliki
harga penawaran yang sama,

- ULP memilih peserta yang mempunyai
kemampuan teknis lebih besar dan

Ya

O Tidak

- hal ini dicatat dalam Berita Acara

Ya

O Tidak

15.

ULP menyusun urutan 3 (tiga) penawaran sebagai
calon pemenang dan calon pemenang cadangan 1 dan
2 (apabila ada) dengan ketentuan:

- untuk sistem nilai dimulai dari yang mempunyai
nilai kombinasi terbaik

Ya

O Tidak

- untuk sistem penilaian biaya selama umur
ekonomis dimulai dari total harga yang terendah

Ya

O Tidak

16.

Apabila peserta yang memasukkan penawaran harga
kurang dari 3 (tiga), dilakukan negosiasi teknis dan
harga dengan ketentuan:

- ULP melakukan negosiasi teknis terhadap calon
pemenang

Ya

O Tidak

- ULP melakukan negosiasi harga terhadap calon
pemenang

Ya

- negosiasi teknis dan harga dilakukan terhadap
harga satuan yang dinilai tidak wajar

Ya

O Tidak

O Tidak

- dilakukan perkalian volume dan harga satuan yang
telah disepakati, untuk mendapatkan total hasil
negosiasi

Ya

O Tidak

- hasil negosiasi harga menjadi

e nilai harga penetapan pemenang

Ya

d  Tidak

e sebagaidasar nilai kontrak

Ya

O Tidak

- apabila negosiasi terhadap calon pemenang tidak
tercapai kesepakatan

e penawarannyadinyatakan gugur

Q Tidak
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Hasil Uji

Ket.

o dilanjutkan neg_osiasi terhadap calon pemenang O ¥ |0 Tidak
cadangan, apabila ada
- apabila negosiasi terhadap calon pemenang i
cadangan tidak tercapai kesepakatan, maka | Ya |0 Tidak
pelelangan dinyatakan gagal
7. Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi
8. Pembuatan Berita Acara Hasil Pelelangan
(BAHP)
1. BAHPmerupakan kesimpulan: .
. Q Ya |Q Tidak
- Yang dibuat oleh ULP
- Ditandatangani oleh paling kurang seperdua dari
jumlah anggota pokja ULP yang berisi hasil | Q Ya |0 Tidak
evaluasi:
e Administrasi O Ya |Q Tidak
o Teknis O Ya |Q Tidak
e« Harga O Ya |O Tidak
2, BAHP bersifat rahasia sampai dengan pengumuman O va |0 Tidak
pemenang
3 | BAHP harus memuat hal-hal sebagai berikut:
- namascmua peserta O Ya |Q Tidak
- l:larga penawaran atau harga penawaran terkoreksi, O Ya | O Tidak
ari masing-masing peserta
~ metode evaluasi yang digunakan O Ya (O Tidak
~ unsur-unsur yang dievaluasi O Ya | O Tidak
- rumus yang dipergunakan O Ya | QO Tidak
- keterangan-keterangan lain yang dianggap perlu ;
mengenai hal ikhwal pelaksanaan pelelangan Q ¥ | “Tidak
- Juntﬂah peserta yang }ulus dan tidak lulus pada O Ya |O Tidak
setiap tahapan evaluasi
- tanggal dibuatnya Berita Acara O Ya |O Tidak
- Apabila tidak ada penawaran yang memenuhi
syarat,
O Ya |Q Tidak
e BAHP harus mencantumkan pernyataan bahwa
pelelangan dinyatakangagal
¢ Harussegeradilakukan pelelangan ulang O Ya |0 Tidak
- Apabila peserta yang memenuhi syarat kurang dari Q Ya ' h Tidak
3 (tiga), peserta tersebut tetap diusulkan sebagai
calon pemenang
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“Hasil Uji

Ket. |

{

dilakukan konfirmasi kepada seluruh peserta untuk
memperpanjang surat penawaran dan Jaminan
Penawaran.

4. Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi
T. Penetapan Pemenang
1. ULP membuat Surat Penetapan Pemenang
berdasarkan BAHP untuk nilai sampai dengan |0 Ya | QO Tidak
Rp100.000.000.000,00 (seratus miliar rupiah)
2, PA membuat Surat Penetapan Pemenang untuk nilai
diatas Rp100.000.000.000,00 (seratus  miliar
rupiah) setelah mendapat usulan dari ULP, dengan ,
- usulan penetapan pemenang ditembuskan kepada
PPK dan APIP
- apabila PA tidak setuju dengan usulan ULP,
e PA memerintahkanevaluasiulang O Ya |0 Tidak
e Pelelangandinyatakan gagal O Ya |Q Tidak
3 Penetapan pemenang disusun sesuai dengan = |
urutannya dan harus memuat:
- nama paket pekerjaan dan nilai total HPS O Ya | O Tidak
- nama dan alamat penyedia serta harga penawaran O Ya | O Tidak
atau harga penawaran terkoreksi
- Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) O Ya |[Q Tidak
- hasil evaluasi Tahap I dan Tahap II O Ya |Q Tidak
4. data pendukung yang diperlukan untuk menetapkan o
pemenangadalah:
- Dokumen Pemilihan beserta adendum (apabila Ya Tidak
ada)
- BAPP O Ya |QO Tidak
- BAHP O Ya |[Q Tidak
- Dokumen Penawaran dari pemenang dan
pemenang cadangan 1 dan 2 (apabila ada) yang .
telah diparaf anggota pokja ULP dan 2 (dua) wakil O ¥a 10 Tidak
peserta.
5. Apabila terjadi keterlambatan dalam menetapkan
pemenang dan mengakibatkan surat penawaran dan
Jaminan Penawaran habis masa berlakunya, O Ya |O Tidak
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Hasil Uji

Ket.

6. calon pemenang yang tidak bersedia memperpanjang
surat penawaran dan Jaminan Penawaran dapat | Ya | O Tidak
mengundurkan diri tanpa dikenakan sanksi
7 Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi
U. Pengumuman Pemenang
1. ULP mengumumkan pemenang dan pemenang
cadangan 1 dan 2 (apabila ada) di website dan
papan pengumuman resmi untuk masyarakat yang
memuat sekurang-kurangnya:
- nama paket pekerjaan dan nilai total HPS O Ya |O Tidak
- nama dan alamat penyedia serta harga penawaran O va |O Tidak
atau harga penawaran terkoreksi
- Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) O ¥Ya |'O Tidak
- hasil evaluasi Tahap I dan Tahap IT O Ya |Q Tidak
2 Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi
V. Sanggahan
i | Peserta menyampaikan sanggahan secara tertulis atas
penetapan pemenang kepada ULP dalam waktu 5
(l}ma) .harl kt_erja sfete.lah pengumuman pemenang, | 5 v. | g Tidak
disertai bukti terjadinya penyimpangan, dengan
tembusan kepada PPK, PA/KPA dan APIP
S Sanggahan diajukan oleh peserta baik secara sendiri-
sendiri maupunbersama-sama dengan peserta lain
apabila terjadi penyimpangan prosedur meliputi:
- penyimpangan terhadap ketentuan dan prosedur 2 ¥ | O Tidek
yang diatur dalam:
e Peraturan Presiden 54
e Peraturan yang telah ditetapkan dalam :
Dokumen Pemilihan G % [ON ik
- rekay;_xsa tertentu sehingga menghalangi terjadinya O va |O Tidak
persaingan usaha yang sehat
= IJenyalahgunaan wewenang oleh ULP dan/atau O Ya |Q Tidak
pejabat yang berwenanglainnya
q ULP wajib memberikan jawaban tertulis atas semua
sanggahan paling lambat 5 (lima) hari kerja setelah | Ya | O Tidak
menerimasuratsanggahan
4. Apabila sanggahan dinyatakan benar ULP O va |O Tidak

menyatakan pelelangan gagal
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Uraian

Hasil Uji

Ket.

Sanggahan yang disampaikan bukan kepada ULP atau
disampaikan diluar masa sanggah, dianggap sebagai
pengaduan dan tetap harus ditindaklanjuti

O Tidak

Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi

Sanggahan Banding

O Tidak

Peserta yang tidak sependapat dengan jawaban
sanggahan dari ULP, dapat mengajukan sanggahan
banding secara tertulis kepada
Pimpinan Lembaga paling lambat 5 (lima) hari kerja
setelah menerima jawaban sanggahan, dengan
tembusan kepada PPK, ULP, APIP

O Tidak

Pimpinan Lembaga wajib memberikan jawaban
secara tertulis atas semua sanggahan banding paling
lambat 15 (lima belas) hari kerja setelah surat
sanggahanbandingditerima

Peserta yang akan melakukan sanggahan banding
harus memberikan Jaminan Sanggahan Banding yang
ditujukan kepada ULP sebesar 2%o (dua perseribu)
dari HPS atau paling tinggi sebesar Rp50.000.000,00
(lima puluh juta rupiah) dengan masa berlaku 20 (dua
puluh) hari kerja sejak tanggal pengajuan sanggahan
banding.

d Ya

O Tidak

U0 Tidak

Sanggahan banding menghentikan proses pelelangan

O Tidak

Sanggahan banding yang disampaikan bukan kepada
Pimpinan Lembaga atau disampaikan diluar masa
sanggah banding, dianggap sebagai pengaduan dan
tetap harus ditindaklanjuti

O Tidak

Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi

Penunjukan Penyedia Barang/Jasa

ULP menyampaikan BAHP kepada PPK sebagai dasar
untuk menerbitkan Surat Penunjukan Penyedia
Barang/Jasa (SPPBJ)

O Tidak

PPK menerbitkan SPPBJ dengan ketentuan:

- tidak ada sanggahan dari peserta

Ya

Tidak

- sanggahan dan/atau sanggahan banding terbukti
tidak benar

Ya

Tidak

- masa sanggah dan/atau masa sanggah banding O

berakhir

Ya

Tidak
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Uraian

Ket.

Penyedia yang ditunjuk wajib menerima keputusan
tersebut, dengan ketentuan:

- apabila yang bersangkutan mengundurkan diri dan
masa penawarannya masih berlaku dengan alasan
vang dapat diterima secara obyektif oleh ULP,
Jaminan Penawaran yang bersangkutan dicairkan
dan disetorkan pada Kas Negara

- apabila yang bersangkutan mengundurkan diri dan
masa penawarannya masih berlaku dengan alasan
yvang tidak dapat diterima secara obyektif oleh
ULP, Jaminan Penawaran yang bersangkutan
dicairkan dan disetorkan pada Kas Negara serta
dimasukkan dalam Daftar Hitam

- Apabila pemenang yang ditunjuk mengundurkan
diri, penunjukan pemenang dapat dilakukan
kepada pemenang cadangan sesuai dengan urutan
peringkat, selama masa surat penawaran dan
Jaminan Penawaran pemenang cadangan masih
berlaku atau sudah diperpanjang masa berlakunya.

Apabila  semua  pemenang yang  ditunjuk
mengundurkan diri, maka pelelangan dinyatakan
gagal oleh PA/KPA setelah mendapat laporan dari
PPK.

SPPBJ harus diterbitkan paling lambat 6 (enam) hari
kerja setelah pengumuman penetapan pemenang,
apabilatidak ada sanggahan

SPPBJ harus diterbitkan paling lambat 2 (dua) hari
kerja setelah semua sanggahan dan sanggahan
bandingdijawab

3]

salah satu tembusan dari SPPBJ disampaikan (tanpa
lampiran surat perjanjian) sekurang-kurangnya
kepada unit pengawasan internal

dalam SPPBJ disebutkan bahwa penyedia harus
menyiapkan  Jaminan  Pelaksanaan  sebelum
penandatanganan kontrak.

Dalam hal PPK tidak bersedia menerbitkan SPPBJ
karena tidak sependapat atas penetapan pemenang,
diberitahukan kepada PA/KPA untuk diputuskan
denganketentuan:

- apabila PA/KPA sependapat dengan PPK,
dilakukan evaluasi ulang atau pelelangan
dinyatakangagal;

- apabila PA/KPA sependapat dengan ULP:

* PA/KPA memutuskan penetapan pemenang

Hasil Uji
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
Ya Tidak
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Uraian

Hasil Uji

Ket.

oleh ULP bersifat final

» PA/KPA memerintahkan PPK untuk

mengeluarkan SPPBJ

Ya

O Tidak

10.

11.

Kontrak ditandatangani paling lambat 14 (empat
belas) hari kerja setelah diterbitkannya SPPBJ.

Buat simpulan hasil audit dan rekomendasi

Ya

O Tidak
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BAB VI AUDIT ATAS PENANDATANGANAN DAN PELAKSANAAN KONTRAK

JASA KONSULTANSI BADAN USAHA SERTA PEMANFAATANNYA

. PENANDATANGANAN KONTRAK

1. SKEMAAUDIT

1)

Tujuan Umum:

Untuk meyakinkan bahwa penandatanganan kontrak pengadaan jasa telah
dilakukan sesuai dengan ketentuan.

2) Waktu Pelaksanaan:

Audit  dilaksanakan

atas tahapan penandatangan kontrak
ditetapkannya pemenang lelang (Audit atas Ouput/AO) namun sebelum
ditandatanganinya kontrak pengadaan jasa.

setelah

Penandatanganan

A;_‘l_‘flo. Eontial Output Tujuan Prosedur Audit Ket
A Penyempurnaan Draftkontrak Untuk meyakinkan bahwa kontrak | AO
rancangan Kontrak yang yang ditandatangani telah

disempurnakan | disempurnakanoleh PPK.
B. Substansi Kontrak Dokumen Me}ainkan substansi kontrak | AO |
Kontrak sudah sesuai dengan rancangan
kontrak dalam dokumen
pemilihan
c Proses tanda tangan | Draft kontrak Untuk meyakinkan kontrak yang| AO
kontrak akan ditandatangani PPK sesuai
dengan dokumen pemilihan
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2.PROGRAMAUDITRINCI

A,

Penyempurnaan Rancangan
Kontrak

Tujuan Audit:

Untuk meyakinkan kontrak yang akan
ditandatangani PPK sesuai dengan
rancangan kontrak seperti dalam
dokumen pemilihan pengadaan
penyedia barang/jasa.

ProsedurAudit:

Bandingkan  Rancangan  Kontrak
(dalam dokumen pemilihan penyedia
barang/jasa) dengan kontrak yang akan
ditandatangani PPK (Draft Kontrak)

Lakukan pengecekan apakah PPK dan
Penyedia barang/ Jasa tidak melakukan
perubahan secara subtansi atas draft
kontrak

Lakukan pengecekan apakah PPK dan
Penyedia Barang/Jasa telah melakukan
pemeriksaan  draft kontrak atas
subtansi, bahasa, redaksional, angka
dan huruf, dengan membubuhi paraf
pada tiap lembar dokumen kontrak

Peroleh hasil penilaian oleh ahli hukum
atas kontrak bernilai di atas Rpi1oo
Miliar

Untuk kontrak tahun jamak dengan
nilai lebih besar dari Rp 10 miliar,
dapatkan dokumen persetujuan dari
pejabat berwenang (Menteri Keuangan)

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit.

Substansi Kontrak

Tujuan Audit:

Untuk meyakinkan isi kontrak telah
sesuai dengan ketentuan.
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Tujuan dan Prosedur Audit

Pelaksana = Waktu

Pelaksana | Waktu

4

ProsedurAudit:

Teliti substansi kontrak yang akan
ditandatangani apakah telah sesuai
dengan dokumen pemilihan.

Bandingkan tanggal penandatangan
kontrak dengan tanggal SPPBJ. Cek
apakah tanggal penandatanganan
kontrak tidak mendahului tanggal
SPPBJ.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit.

Proses Tanda Tangan Kontrak

Tujuan Audit:
Untuk meyakinkan bahwa :

» Kontrak yang ditandatangani oleh
PPK telah tersedia dananya

¢ Kontrak yang ditandatangani sudah
sesuai dengan ketentuan

ProsedurAudit:

Cek apakah kontrak vang telah
ditandatangani PPK telah tersedia
dalam DPA/DIPA.

Cek tanggal kontrak tersebut dan
bandingkan tanggal tersebut tidak
mendahului ~ DIPA/DPA.  Apabila
tanggal kontrak mendahului tanggal
pada dokumen DIPA/DPA, tanyakan
penyebabnya.

Bandingkan tanggal yang tertera dalam
kontrak dengan SPPBJ, apakah tanggal
kontrak lebih awal atau melebihi 14
hari setelah SPPBJ terbit.

Dapatkan copy dokumen Jaminan
Pelaksanaan dan bandingkan apakah
tanggal diterimanya lebih awal dari
tanggal kontrak.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit.
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3. DAFTAR UJI HASIL AUDIT

Daftar uji ini digunakan sebagai media untuk membuat simpulan hasil audit atas
prosedur audit yang telah dilaksanakan. Apabila hasil uji menyatakan “tidak”,

berarti terdapat indikasi adanya penyimpangan

penyebabnya berdasarkan prosedur audit yang dilakukan.

yang

harus dirumuskan

Kolom “Keterangan” apabila memerlukan penjelasan lebih lanjut,
dituangkan dalam kertas kerja tersendiri.
Petunjuk : beri tanda v pada kotak jawaban yang sesuai.

- No.

Uraian

Hasil Uji

Draft Kontrak !

PPK telah melakukan penyempurnaan terhadap draft
kontrak

Ya

Tidak

Tidak ada perubahan substansi kontrak yang |
ditandatangani PPK, dibandingkan dengan rancangan |
kontrak.

Ya

Tidak

Penandatanganan Kontrak Pengadaan Barang/Jasa
yang  kompleks  dan/atau  bernilai  diatas
Rp100.000.000.000,00 dilakukan setelah
memperoleh pendapat ahli hukum Kontrak.

Ya

Tidak

Rancangan kontrak tahun jamak telah memperoleh
persetujuan dari pejabat yang berwenang:

- Menteri Keuangan untuk kontrak bernilai di atas
Rp 10 Miliar

Ya

Tidak

- Pimpinan Lembaga untuk kegiatan yang nilai
kontraknya sampai dengan sepuluh miliar
rupiah untuk kegiatan: penanaman benih/bibit,
penghijauan, pelayanan perintis laut/udara,
makanan dan obat di rumah sakit, makanan
untuk narapidana di Lembaga Pemasyarakatan,
pengadaan pita cukai, layanan pembuangan
sampah dan pengadaan jasa cleaning service

Ya

Tidak

- Kepala Daerah untuk kontrak tahun jamak pada
pemerintah daerah.

Ya

O

Tidak

PPK telah memeriksa konsep kontrak meliputi:

- substansi

Ya

Tidak

- redaksional

Ya

Tidak

- angka dan huruf

Ya

Tidak

- paraf pada setiap lembar Dokumen Kontrak.

i | i

Ya

OO0 O

Tidak
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‘_fiﬂo. Uraian Hasil Uji Ket.
6. Penyedia telah memeriksa konsep kontrak meliputi:
- substansi 0 Ya | O Tidak
- redaksional O Ya | Q Tidak
- angka dan huruf = O Ya | O Tidak
- paraf pada setiap lembar Dokumen Kontrak. O Ya | Q Tidak
= Buat simpulan dan rekomendasi
B. Subtansi Kontrak minimal berisi:
1. Terdapat pokok perjanjian O Ya | O Tidak
2. | Adanyauraian pembukaan:
- Judul kontrak Q Ya | Q Tidak
- Nomor kontrak 0 Ya | O Tidak
- Tanggal kontrak Q Ya | O Tidak
Panyedis baranfise mestipskank SO xembisgan |0 ¥ |9 Tidek
2 Isi
- Pekerjaan yang akan dilaksanakan Q Ya | Q Tidak
- Jadwal Pelaksanaan Pekerjaan Q Ya | O Tidak
- Harga kontrak dalam angka O Ya | Qd Tidak
- Harga kontrak dalam huruf O Ya | Tidak
K - Hak & Kewajiban para pihak O Ya|O Tidak
- Termijn & cara Pembayaran Q Ya |O Tidak
- Ketentuan mengenai pemberdayaan usaha kecil. O Ya | O Tidak
- ﬂagl;?'::l kewajiban penggunaan produksi dalam O val|O Tidak
- Klausul pemutusan kontrak O Ya QO Tidak
- Klausul pencgiran jaminan Qelaks:anaan bila .terjadi
s e L LR
batastoleransi)
- dokumen-dokumen yang merupakan satu-
kesatuan dan bagian yang tidak terpisahkan dari
kontrak:
e adendum Surat Perjanjian; O Ya | O Tidak
¢ pokokperjanjian; O Ya |3 Tidak
e surat penawaran berikut daftar kuantitas dan | Ya | O Tidak
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uharga (ai)éﬁila ada);
e gyarat-syarat khususkontrak; O Ya | QO Tidak
[ e gyarat-syaratumum kontrak; 7 0 Ya | A Tidak
e spesifikasikhusus; O Ya | QO Tidak
» spesifikasiumum; O Ya (A Tidak
e gambar-gambar; dan O Ya | O Tidak
e jaminan-jaminan, O Ya | O Tidak
e SPPBJ, O Ya | O Tidak
+ BAHP, QO Ya | O Tidak
e BAPP. U Ya | QO Tidak
- Keadaan kahar O Ya O Tidak
4. Penutup |
- Pernyataan persetujuan dari para pihak O Ya | Q Tidak
- Tanggal penandatanganan kontrak O Ya | O Tidak
- Tanggal mulai berlaku efektif kontrak 10O Ya|Q Tidak
5. Buat simpulan dan rekomendasi
C. Proses Tanda Tangan Kontrak
1. E%géit;;ng bts:gglgal;c{::;rnsedia dalam  DIPA/DPA O va | O Tidak
2. g:;lggf:alhankgg;%m P:c.ldak mendahului  tanggal | O Ya |Q Tidak
3. Paling lambat 14 (empat belas) hari kerja terhitung :
sejak diterbitkannya Surat Penunjukan Penyedia | O Ya | O Tidak
Barang/Jasa (SPPBJ)
e P e
5. | Buatsimpulan danrekomendasi
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PELAKSANAAN KONTRAK

1. SKEMAAUDIT

1)

2)

Tujuan Umum:

Meyakini pelaksanaan kontrak pengadaan jasa konsultasi berbentuk badan
usaha sesuai dengan ketentuan dalam Perpres 54 Tahun 2010 dan dokumen

kontrak.

Waktu Pelaksanaan:

Audit dilaksanakan pada setiap tahapan proses pelaksanaan kontrak jasa
konsultasi. Prosedur audit dilaksanakan pada saat proses sedang berlangsung
(Audit atas Proses/AP) dan/atau segera setelah proses selesai (Audit atas

Output /AO).

SLOBEE Dokumen : U g
Pelaksanaan . Tujuan Prosedur Audit Ket
Kontrak Lol
Surat Perintah Mulai | Surat Meyakini Surat Perintah Mulai | AO
Kerja Perintah Kerja diterbitkan tepat waktu dan
MulaiKerja | diotorisasi oleh pejabat yang
berwenang
B. | Penyusunan Program | Program Meyakini eksistensi dan | AO
Mutu Mutu kelengkapan  informasi  dalam
Program Mutu
C. | RapatPersiapan Notulen Meyakini telah dilakukan rapat | AO & AP
Pelaksanaan Kontrak persiapan pelaksanan kontrak dan
adanya kesepatan atas materi
pelaksanaan kontrak
D. | Mobilisasi Jadwal Meyakini mobilisasi dilaksanakan | AO
mobilisasi sesuai jadwal dan peralatan dan
personil tersedia sesuai kebutuhan
| E. | Pemeriksaan Personil | Beritaacara | Meyakini peralatan dan personil | AO & AP
dan Peralatan tersedia sesuai kebutuhan dengan
spesifikasi sesuai ketentuan dalam
Kontrak
F. Pemeriksaan Beritaacara | Meyakini perlu tidaknya | AO & AP
Lapangan dan pemeriksaan lapangan dan hasil
addendum pemeriksaan lapangan telah
kontrak ditindaklanjuti
' G. | Perubahan Personil Surat 1) Meyakini penggantian personil AO
dan Peralatan yang perubahan dan peralatan didasarkan pada
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Proses

pekerjaan, dan (jika ada) telah
dilakukan sesuai ketentuan

Pelaksanaan | Dgcumen Tujuan Prosedur Audit Ket
Kontrak Soy :
diajukanoleh personildan alasan yangsah
Penyedia geralatan 2) Meyakini penggantian personil
g dan peralatan tidak mengurangi
addendum kualitas pekerjaan
kontrak
Penggantian Personil | Surat 1) Meyakini tidak adanya kondisi | AO
Penyediaatas perintah dan yang mengharuskan
Perintah PPK dokumen penggantian personil karena
personil dianggap tidak mampu atau
pengganti tidak dapat melakukan
pekerjaan dengan baik atau
berkelakuan tidak baik

2) Meyakini personil pengganti
mempunyai kualifikasi
keahlian personil yang sama
atau lebih tinggi

3) Meyakini penggantian personil
dilakukan tepat waktu

Pembayaran Uang Dokumen Uang muka dibayarkan tepat AO
Muka pembayaran | jumlah, tepat waktu dan sesuai
prosedur
| Pembayaran Prestasi | Dokumen Pembayaran telah dilaksanakan | AO |
Pekerjaan pembayaran | tepatjumlah dan sesuaiprosedur
Perubahan Lingkup | Addendum Meyakini ada/tidaknya perubahan | AO & AP
Pekerjaan kontrak lingkup pekerjaan, validitas alasan |
perubahan dan ketepatan |
perhitungan ‘
Denda dan Ganti Dokumen 1) Meyakini ada / tidaknya kondisi = AO
Rugi pembayaran yang mengharuskan dikenakan
denda dan/atau ganti rugi,

2) Ketepatan jumlah dan
ketepatan prosedur
pembayaran denda dan/atau
ganti rugi

Laporan Hasil Laporan Meyakini laporan hasil pekerjaan | AO & AP
Pekerjaan Hasil secara formal dan substansial telah
Pekerjaan sesuai dengan ketentuan dalam
kontrak
Perpanjangan Waktu | addendum Meyakini ada/tidak kondisi yang AO |
Pelaksanaan kontrak mengharuskan dilakukan
Pekerjaan perpanjangan waktu pelaksanaan
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0. | Kerjasamaantara Kontrak Meyakini kesesuaian pekerjaan | AO
penyediadengansub | kerjasama yang dikerjakan oleh sub penyedia
penyedia penyedia dan kesesuaian acuan harga

dengan sub
penyedia

P. | Penyelesaian Laporan Meyakini serah terima laporan | AO
Pekerjaan akhir akhir dilaksanakan setelah seluruh

persyaratan terpenuhi

2. PROGRAMAUDITRINCI

Tujuan Audit :
Meyakini SPMK diterbitkan tepat waktu

dan diotorisasi oleh pejabat yang
berwenang

ProsedurAudit:

Dapatkan dokumen SPMK

Teliti tanggal penerbitan SPMK dan
bandingkan dengan tanggal kontrak

Dapatkan BA penyerahan
seluruh/sebagian  lokasi pekerjaan
dan/atau  dokumen tertentu yang
dibutuhkan dari PPK kepada penyedia

Bandingkan tanggal BA Penyerahan dan
tanggal SPMK.

Teliti apakah dalam dokumen SPMK
dicantumkan saat paling lambat
dimulainya pelaksanaan Kontrak oleh
penyedia.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit
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Meyakini eksistensi dan kelengkapan
informasi dalam program mutu

= Rencana Realisasi
No. Tujuan dan Prosedur Audit =
¢ Pelaksana | Waktu | Pelaksana | Waktu m
B. Penyusunan Program Mutu

Tujuan Audit :

Prosedur Audit:

Dapatkan dokumen program mutu dan
revisinya bila ada

Teliti penyusun dokumen program mutu

Pastikan didalam dokumen program
mutu telah semua memuat informasi
yangrelevan

Teliti sebab—sebab revisi program mutu,
lakukan wawancara, reviu dokumen dan
konfirmasi atas wvaliditas perubahan
kondisi lapangan yang melandasi revisi
program mutu

Teliti adanya kesepakatan dari PPK atas
program mutu dan revisinya bila ada

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit.

Rapat Persiapan Pelaksanaan
Kontrak

Tujuan Audit:

Meyakini  telah  dilakukan  rapat
persiapan  pelaksanan kontrak dan
adanya kesepatan  atas materi
pelaksanaan kontrak

Prosedur Audit:

Prosedur untuk audit atas Output
notulen rapat persiapan
pelaksanaan kontrak

Dapatkan notulen rapat persiapan
pelaksanaan kontrak

Teliti para pihak yang mengikuti rapat

Teliti materi dalam notulen dan
kesepakatan yang tercapai dalam rapat
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Tujuan dan Prosedur Audit

Rencana

Realisasi

Waktu

Az

sebagaimana termuat dalam notulen

Dapatkan dokumen yang memuat
organisasi kerja, tata cara pengaturan
pelaksanaan pekerjaan, jadwal
pengadaan bahan/material, mobilisasi
peralatan dan personil dan rencana
pemeriksaanlapanganbersama

Teliti dokumen dimaksud dan lakukan
wawancara/konfirmasi kepada pihak
terkait untuk menilai ketepatannya

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Prosedur audit atas proses rapat
persiapan pelaksanan kontrak

Lakukan observasi atas Rapat Persiapan
Pelaksanaan Kontrak

Identifikasi para pihak yang mengikuti
rapat dan perannya

Amati jalannya rapat dan catat substansi
hasil rapat

10.

Lakukan wawancara kepada para peserta
vang dipandang perlu setelah rapat
selesai

1.

Dapatkan daftar hadir dan notulen rapat

12.

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

' Mobilisasi

Tujuan Audit:

Meyakini mobilisasi dilaksanakan sesuai
jadwal dan peralatan dan personil |
tersediasesuai kebutuhan

ProsedurAudit:

Dapatkan jadwal mobilisasi

183




Tujuan dan Prosedur Audit

Rencana

Realisasi

Pelaksana

Waktu

Pelaksana

Wakiu

Lakukan konfirmasi pada tenaga ahli/
tenaga  pendukung yang telah
dimobilisasi

Lakukan  pemeriksaan fisik  atas
peralatan yang telah dimobilisasi

Teliti akibat / dampak keterlambatan
mobilisasi terhadap pekerjaan

Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit

Pemgriksaan Personil dan
Peralatan

Tujuan Audit:

Meyakini peralatan dan personil tersedia
sesuai kebutuhan dengan spesifikasi
sesuai ketentuan dalam Kontrak

ProsedurAudit:

Prosedur audit atas proses
pemeriksaan personil dan
peralatan

Dapatkan materi ketentuan pemeriksaan
personil dan peralatan dalam kontrak
dan pahami jadwal, tempat dan ruang
lingkup

Lakukan observasi  atas proses
pemeriksaan personil dan peralatan

Identifikasi para pihak yang terlibat
dalam proses pemeriksaan serta peran
dan tanggungjawabnya

Amati jalannya pemeriksaan dan catat
substansi hasil pemeriksaan, terutama
ketidak sesuaian dengan ketentuan
dalam Kontrak

Lakukan wawancara kepada para para
pihak yang terkait yang dipandang perlu
setelah proses pemeriksaan selesai

Dapatkan daftar hadir dan Berita Acara
Pemeriksaan yang ditandatangani oleh
PPK dan penyedia
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= Pelaksana | Waktu | Pelaksana | wakta | Ref
'7. Tuangkan dalam daftar uji dan buat
simpulan hasil audit
Prosedur audit atas output Berita
Acara P