
























( 

BAB VI 

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 27 

Peraturan Sekretaris Jenderal ini mulai berlaku sejak tanggal 1 Januari 2020. 

Ditetapkan di Jakarta, 

pada tanggal. 17 Jun i 2 0 1 9  

SEKRETARIS JENDERAL, 

 
NIP. 196611141997031001 f 
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Salinan sesuai dengan aslinya

SEKRETARIAT JENDERAL DEWAN PERWAKILAN RAKYAT

REPUBLIK INDONESIA
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satu kali
kegiatan saja.

. 

b. Habis dalam
' sekali

kegiatan.
3. Pengadaan Belanja Barang Tidak habis

perlengkapan gedung Persediaan Untuk dalam sekali
seperti lampu, kunci, Pemeliharaan pakai, sifatnya
dll untuk Gedung Bangunan cadangan atau
pemeliharaan gedung (523112). berjaga-jaga.
kantor.

4. Service rutin dan Belanja Hanya dalam
ganti oli untuk Pemeliharaan sekalai pakai
kendaraan dinas. Peralatan Mesin

(523121).
5. Pembelian oli Belanja Barang Tidak habis

pelumas dan BBM Persediaan Untuk dalam sekali
untuk peralatan Pemeliharaan pakai, sifatnya
genset. Peralatan Mesin cadangan atau

(523123). berjaga-jaga.
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Keterangan 

(1) Dii�i dengan nama Unit Akuntasi Pengguna Barang.

(2) Diisi dengan nama Unit Akuntasi Pembantu Pengguna

Barang Eselon 1.

(3) Diisi dengan nama Unit Akuntasi Pembantu Pengguna

Barang Wilayah.

(4) Diisi dengan periode pelaporan.

(5) Diisi dengan tahun anggaran pelaporan.

(6) Diisi dengan nama Unit Akuntasi Kuasa Pengguna

Barang/Unit Akuntansi Pembantu Kuasa Pengguna Barang.

(7) Diisi dengan kode Unit Akuntasi Kuasa Pengguna

Barang/Unit Akuntansi Pembantu Kuasa Pengguna Barang.

(8) Diisi dengan tanggal akhir periode pelaporan.

(9) Diisi dengan kode barang.

( 10) Diisi dengan uraian barang.

( 11) Diisi dengan nilai barang.

( 12) Diisi dengan jumlah total nilai barang.

(13) Diisi dengan nilai barang dalam kondisi rusak.

(14) Diisi dengan nilai barang dalam kondisi usang.

( 15) Diisi dengan tanggal, bulan dan tahun laporan disetujui.

(16) Diisi dengan tempat, tanggal, bulan dan tahun laporan di

buat.

(17) Diisi dengan nama dan NIP penanggung jawab Kuasa

Pengguna Barang/Kuasa Pembantu Pengguna Barang.

( 18) Diisi dengan nama dan NIP petugas pengelola persediaan.
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Petunjuk Pengisian Buku Persediaan: 

1. Penjelasan Umum

1) Buku Persediaan dibuat dalam bentuk kartu untuk setiap

jenis barang.

2) Buku Persediaan dikelola oleh petugas yang menangani

persediaan.

2. Cara Pengisian

1) Diisi dengan nama Unit Akuntansi Kuasa Pengguna

,Barang.

2) Diisi dengan kode Unit Akuntasi Kuasa Pengguna Barang.

3) Diisi dengan jenis Persediaan.

4) Diisi dengan satuan barang.

5) Diisi dengan nomor urut pencatatan.

6) Diisi dengan tanggal transaksi.

7) Diisi dengan Nama Pemasok atau Unit Pemakai.

8) Diisi dengan jumlah satuan barang persediaan yang

masuk.

9) Diisi dengan harga barang persatuan yang masuk.

10) Diisi dengan jumlah satuan barang persediaan yang

keluar.

11) Diisi dengan jumlah saldo barang persediaan.

12) Diisi dengan nilai barang persediaan yaitu saldo

persediaan dikalikan dengan harga beli terakhir.

13) Diisi dengan paraf dan nama pejabat yang mengelola

barang persediaan.
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Petunjuk Pengisian Lampiran Berita Acara Serah Terima Barang: 

1. Huruf (a) : Diisi nomor Berita Acara Serah Terima Barang

yang bersangkutan. 

2. Huruf (b) : Diisi tanggal, bulan, dan tahun Berita Acara Serah

3. Kolom 1

4. Kolom 2

5. Kolom 3

6. Kolo;n 4

7. Kolom 5

8. Huruf (c)

9. Huruf (d)

10. Huruf (e)

Terima Barang. 

: Diisi nomor urut pencatatan. 

: Diisi nama sub-sub kelompok barang. 

: Diisi jumlah barang tiap sub-sub kelompok. 

: Diisi satuan barang pada kolom 2 

: Diisi keterangan yang diperlukan. 

: Diisi nama kota, tanggal, bulan, dan tahun 

dilakukannya serah terima barang. 

: Diisi tanda tangan, nama terang, dan NIP 

pejabat penyedia barang. 

: Diisi tanda tangan, nama terang dan NIP 

pejabat yang menerima barang. 
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LAMPIRAN V 

PERATURAN SEKRETARIS JENDERAL 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 

REPUBLIK INDONESIA NOMOR 7 

TAHUN 2019 TENTANG PETUNJUK 

TEKNIS PENATAUSAHAAN BARANG 

PERSEDIAAN DI LING KUN GAN 

SEKRETARIAT JENDERAL DAN 

BADAN KEAHLIAN DEWAN 

PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK 

INDOENESIA 

ALUR PELAKSANAAN PENGELOLAAN BARANG PERSEDIAAN 

I 

PA/KPA 

Membentuk Tim 
Pelaksana Opname

, 
Fisik 

-

Operator Barang 
Persediaan 

Menginput basil opname fisik 
Ke aplikasi persediaan 

Data Yang telah APLIKASI 

Tim Pelaksana 

Opname Fisik 

Tim mulai bekerja: 
I. Mengecek barang yang ada.
2. Mencocokkan hasil opname

Fisik dengan buku persediaan
dan aplikasi persediaan.

3. Jika ada perbedaan eek
Dokumen sumber dan pembukuan
keluar masuk barang.

4. Membuat Serita Acara Opname
Fisik.

5. Menyerahkan laporan kepada PA/KPA.

A. DOKUMEN SUMBER::
I. SP2D
2. SPM
3. FAKTUR
4. KUITANSI
5. KONTRAK/SPK
6. BUKU PERSEDIAAN
7. LAPORAN

PERSEDIAAN DARI
APLIKASI

8. SERITA ACARA
PEMERIKSAAN OPNAME
FISIK BARANG
PERSEDIAAN.

diinput sebagai PERSEDIAAN 
hasil opname fisik 
barang persediaan 
akan menjadi saldo 
awal di periode 
pelaporan berikutnya. 
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