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1. PETA PROSES

销需 

KEMENTERIAN/ 
LEMBAGA 

I MASYARAKAT I 

1 Paraf 2 

� ⸀崀 
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PETA PROSES BISNIS 
SEKRETARIATJENDERAL DPRRI 

SJ-01 SJ-02 
PENGELO䰀䄀AN PENGELOLAAN 

ORGANISASI DAN SUMBER DAYA 
TATALAKSANA MANUSIA 

SJ-04 SJ-05 PENGELOLAAN 
ADMINISTRASI PENGAWASAN 

UMUM INTERNAL 

.·. SJ-06 
PENGELOLAAN 
PERS( DANGAN 

SJ-07 SJ-08 
LAYANAN KEAHLIAN LAYANAN HUKUM 

SJ-09 SJ-10 
PENGELO䰀䄀AN DATA LAYANAN HUBUNGAN 

SJ-03 
PENGELOLAAN 

ANGGARAN 

PROSES MANAJEMEN 

PROSES UTAMA 

SJ-11 
LAYANAN DAN LAYANAN MASYARAKAT DAN 

TEKNOLOGI INFORMASI PUBUKASI KEPROTOKOLAN 

PROSES PENDUKUNG 

2 
KEMENTERIAN/ 

LEMBAGA 

MASYARAKAT 
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2. PETA SUB PROSES

SJ-01 
PENGELOL䄀䄀N ORGANISASI DAN TATA䰀䄀KSANA 

. •  Struktur- ebutuhan 愀씀an ⸀尀 
SJ-02 ol愀渀 ar kompetensr SJ-07 Pemenuhan SOM 

PENGELO䰀䄀AN SDM t愀渀dar kompeten 䰀䄀YANAN KEAHLIAN Pengembang愀渀 SOM r ormasi- -lnforma猀氀 Behan krj Pers kje ata d愀渀 informa roduk h iku 
䰀娀 Ⰰ甀ebutuhan anggara,, � ISJ-03 

1Perub愀栀愀渀 org愀渀lsasl Produk hukum 㬀⸀ 

PENGELOLAAN " SJ-08 

LDIP ' 䤀Ⰰ . 
LAYANAN HUKUM ANGGARAN Ⰰ⸀ � 

- SJ-01.01 SJ -01.02 
- EVALUASI PENGELOLAAN 开尀Persekjen 

l I 
Data d愀渀 Jnformas ORGANISASI JABATAN urat masuⰀ娀 㼀✀ Produk hukum Perubah愀渀 Kebutuhan Pengelola愀渀 aplikasl 

SJ-04 ta琀愀l愀欀猀愀na I SP I SJ-09 ⸀⸀ Jabatan 
PENGELOLAAN Penyampaian dokumen baru PENGELO䰀䄀AN DATA nroduk hukum -

ADMINISTRASI UMUM DAN LAYANAN 
-roses b椀猀ni 

r TEKNOLOGI INFORMASI 

I SJ-01.04 SJ-01.03 dentlf椀欀asi SOP PENGELOLAAN ◄·--Persekjen--
I 娀尀valuas 㬀⸀ PENGELOLAAN I STANDAR -Jdentlfik愀猀i so- . 

TATA䰀䄀KSANA I PE䰀䄀YANAN SJ-05 SOP Pengawasa� ' ⸀尀 l Kebutuhan__j 
l i SJ-10 PENGAWASAN dentlf椀欀asl SOP 

INTERNAL 
SP LAYANAN HUMAS DAN fva氀甀asi _t愀渀dar l愀礀愀渀_ PUBLIKASI Pengelola愀渀 aplikas" enyu猀甀nan SOP -ersekje .. IP 

䤀ⴀ

SJ-06 SJ-11 
PENGELOLAAN -okumen SP LAYANAN 
PERSIDANGAN St愀渀dar l愀礀愀渀愀渀- KEPROTOKOLAN SOP persidang ⸀⸀ , dentlf氀欀asl SOP t愀渀dar lay愀渀漀漀, 

f 1 I Paraf 2 
Ⰰ⤀ 
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SJ-02 
PENGELOL䄀䄀N SUMBER DAYA MANUSIA 

·.· .. 

SJ-01 a猀椀l evaLasl 伀爀g愀渀isa⸀ꄀ SOM开⸀ 
PENGELOLAAN alisa jabata -Pen Ha 琀愀n 䬀氀nerJ SJ-07 St愀渀dar kompetens �oiklat 

ORGANISASI 䐀䄀N ebutuhan D椀欀氀愀 LAYANAN KEAHLIAN SOP - TATA䰀䄀KSANA - Renc愀渀a Formasl SO ... I Ⰰ⸀ "ebutuhan Angg愀爀愀渀 SJ-02.01 P ner p愀氀 .,SOM-
l Data d愀渀 informasi PERENCANAAN -娀嬀 -

� DAN PENEMPATAN _,_ SK s攀欀je蜀 
PEGAWAI -

SJ-03 SOM➔ 
SJ-08 PENGELOLAAN t � 1-Produk hukum -

ANGGARAN DIP 䰀䄀YANAN HUKUM ,, ,, , ,椀Ⰰ _!Produk hukum 1⬀ⴀ-so ... 
SJ-02.02 Kebutuhan O椀欀氀愀t I "t愀渀dar kompeten猀椀 PENGEMBANGAN '"ebutuhan O欀騀氀愀t � SK s攀欀je Kebutuhan O椀欀lat � DAN PEMBINAAN veb.u琀甀han Oi<氀愀琀ⴀ

SDM I l � ⸀Ⰰ_SOM 
匀䨀-　㐀 I � • SJ-09 � Kebutuhan D椀欀氀愀 

PENGELO䰀䄀AN Pengembangan PENGELOLAAN DATA karir SOM�► Sar愀渀a dan pra iarana- I DAN LAYANAN ADMINISTRASI UMUM ⸀ⴀoata d愀渀 informa_. SJ -02.03 Inf rmasi Formas 䌀倀N TEKNOLOGI INFORMASI 
Llapor愀渀 PENGELOLAAN . KINERJA DAN likasf Kepeg愀眀ala 

I I� 吀ebutuhan O椀欀la琀ⴀ
kinerja 㨀昀 愀밀 or愀渀 Olklaꄀ娀PENGEMBANGAN Ap氀氀椀찀猀椀 Knerja Pegawai-

Eva氀甀as KARIR SDM J Ⰰ开Kebutuhan Didat 
SJ-05 SOM l'䨀㸀 

PENGAWASAN Lapor愀渀 SJ-10 klnerja LAYANAN HUMAS DAN INTERNAL �SOM Da!ad愀渀,. SJ-02.04 PUBLI䬀䄀SI lnformasi ._ApGka猀椀->-O愀琀 d愀渀 lnforma栀ꌀ � PENGELO䰀䄀AN Adm epegawal愀渀 ADMINISTRASI -Adm Kepegawai愀渀 ⸀⸀ 
KEPEGAWAIAN Produk hukum -Adm Kepegawat愀渀- �K s攀欀jen 

I LAdm Kepegawalan 
� 

SJ-06 㨀栀 Adm Kepegawalan . SJ-11 
PENGELOLAAN 尀栀 ⴀⴀor愀渀 k椀渀erj '堀ꠀor愀渀 k椀渀erj 䰀䄀YANAN 
PERSIDANGAN ⸀阀soM KEPROTOKOLAN SOM

⸀謀 

Pa 椀⸀f 1 Paraf 2 
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SJ ∀娀03 

PENGELOL䄀䄀N ANGGARAN 㰀딀䌀㨀㄀ⴀ---帀蜀-琀椀∀∀enstraⴀⴀ-----� ⴀ嬀-- -----------㄀帀戀栀en猀琀r ⸀尀 aⴀⴀ----tⴀⴀ----.i� .ⴀⴀ-----------ind椀⸀atorKinerj ⸀⸀ a----ⴀ堀----.,• 㐀帀---ⴀⴀ'tⴀⴀlnd椀欀愀琀orK氀渀erJa----� I ⴀ嬀KPJM-.⸀开 ____ ⸀謀• SJ-07 
䰀䄀YANAN KEAHLIAN 

SJ-01 
PENGELO䰀䄀AN 

ORGANISASI DAN 

TA吀䄀䰀䄀KSANA 尀砀 

SJ-03.01 
PENVUSUNAN 

DOKUMEN 

PERENCAN䄀䄀N 

ANGGARAN 

,ⴀⴀ, ✀阀DfPA �--n I Penggunaan 
Usul愀渀 An最最aran 

ⴀⴀo愀琀ad愀渀'�伀팀1'---
⸀嬀
㬀樀=글ꔀ��=�+��nformaslim 琀漀 ,�R•Data d愀渀��ra�ఀ�,�������������t��t��t��������t�㨀蘀�㨀쬀㨀谀㨀谀㨀谀㨀谀㨀谀㨀谀� ____ 1 

SJ-02 
PENGELO䰀䄀AN SDM 

⸀需,�1✀愀㐀娀一帀-娀帀笀였笀ꌀ Ind k愀琀or Kinerja � �en猀琀rⴀ踀 - Iⴀ吀 �rm� • "I l•✀脀帀甀- lnd椀欀愀琀or Ki erJ� >ⴀⴀ 脀餀 Rer樀㬀tra,--吀츀�--帀一吀帀'--帀一 �PJMI lⴀ吀븀謀砀ꠀ렀ꠀ렀---謀笀--焀眀㐀娀--ln, 椀欀ator K氀渀erf Usul愀渀 An最最aran 
SJ-08 

LAVANAN HUKUM I -� ·1 i 1 㰀눀_Iⴀ䴀鐀턀'✀阀-㐀娀吀謀-4-41✀ⴀ---帀吀ⴀ吀DIP > nstra 吀娀--------� l KP J 
SJ-04 

PENGELOLAAN 

~ J䤀唀 :1PA笀였✀餀'✀脀'嬀"--笀ꌀ- -�11•�,�,�--였笀吀娀i DIPA 娀쀀吀謀-吀帀1㄀✀,--Dl•PA娀帀---砀츀I ⸀尀 ⴀ吀---------娀脀 
! 㨀㨀IPAⴀ✀ 

I J:最眀:最眀:i::-�-J:ⴀⴀ11ML=�==�氀䔀**==��愀꬀:ⴀ栀f=f=Ren猀琀ra� l 琀氀 --一鴀ⴀ稀4ⴀ娀-ⴀ⬀✀帀'✀帀'✀餀'+Renstra,-�I'� ,, ⸀娀 ,㄀Ⰰ 대됀 j "PM Dal •--⸀ⴀ 4帀脀-ⴀ⬀吀餀'餀笀一脀甀笀---吀需'-�M-Usul愀渀An最最aranⴀ✀"�-"��,�-⸀爀_ 
I KPJM u 椀欀愀琀or Kinerja-⸀⸀ 氀⤀ata dan t,fc爀휀asl SJ-03.02 

PERENCAN䄀䄀N � ! PENGELOLAAN DATA 

ADMINISTRASI UMUM ⸀⸀ __ , 
: 딀䨀sul愀渀Mraran--,nfora猀氀.�Y __ S_J ___ 09--ⴀⰀJ 

-----------�"��,�,�ANGGARANTAHUN � ,_ DAN LAVANAN 
T+l ,� 砀退阀一攀謀-----1-lsul愀渀 M最最aran---ⴀ✀11✀ⴀ餀一一謀JJ',⸀椀 -Lⴀ夀-,-Ⰰ娀,ⴀⴀ-ⴀⴀ,cⴀ爀-.蘀였�' 茀 ✀ⴀUsu/an Arl最最aran- Ⰰ嬀 TEKNQLOGI IN FOR MASI l • 1 An最最愀爀an 

.. r1 -吀ꄀ==㨀ꐀ==�㨀琀=����µ====甀甀뀀�---Usulan䄀爀lgga錀딀餀一✀帀'一였-ꠀ눀� LL-1 sul 11Ari最最aran,--�1--�l1�--------� Oatad愀渀 ⸀尀 ata7 1--脀였吀저'ⴀ堀-一謀-蔀저�帀一㐀娀-㐀娀ⴀ✀ll'✀ⴀⴀ✀M[-⬀娀Pen最最unaan l Pen最最un an 
-- 䨀尀4笀謀謀笀-lnformasl7 I T f M最最愀爀an DIP� Mi ar n ⴀ嬀�-�---�� 

SJ-05 � ⴀ吀一였一였一ꐀ-JJ✀ⴀ✀餀ndk�orKhe1 a,---s,阀娀-ⴀ✀l�--娀帀---'✀餀⸀椀 SJ-10 � PENGAWASAN � �IPA SJ -03.03 
PENGELO䰀䄀AN 

PE䰀䄀PORAN 

KEUANGAN rⴀ✀l✀ⴀꠀ렀笀謀-1ⴀ一l�-KP氀一lJM�- 礀쀀Pen最最unaan 开謀 LAVANAN HUMAS DAN -­
PUBLIKASI 

� 
I 

Parl 

INTERNAL -
1 

㐀帀-一였一였一謀� An最最aran �-1ⴀ鼀-ⴀ꼀--䰀脀 _____ _ Ltapor愀渀 Keuangan ---娀樀娀樀娀樀娀樀ⴀ琀����嬀ꌀ琀挀��㄀Ⰰ������㨀栀'=tru =ktu=㬀爀_开昀=•�t
저� 
11_1_•�ⴀ琀�㴀娀㴀娀�嬀餀愀脀贀준吀먀脀踀ꄀ蔀瀀謀-餀錀褀ꐀ-䤀娀----------됀� ,- u1·pu ------ -----✀帀-+--吀帀1ⴀ吀--SD⸀䠀Peii��an 

SJ-06 
PENGELOLAAN 

PERSIDANGAN • 1 Pa䨀开f 2 

\ 

�---DIPA .. ... An最最愀爀an Usulan 1ⴀⴀ---ⴀ娀tfⴀⴀ--M✀ⴀ----言퐀l✀ⴀ-----'需吀--一쐀--Anggaran 케椀---娀ꄀⴀ餀--M✀ⴀ----开謀.✀帀-----脀뜀KPJMⴀ✀1�----- Usul愀渀 䄀渀最最aran 䤀餀--t---餀眀 -IPA➔ 
䬀倀JM---脀렀ⴀ吀-ⴀ⬀- - --⬀䤀 

Pen最最unaan 䄀渀ggaran �---indkatorKine爀樀i----愀娀--⬀ⴀ----
T 

I 

SJ-11 
LAVANAN 

KEPROTOKOLAN 



SJ-01 
PENGELO䰀䄀AN -_开⸀ ORGANISASI DAN ⸀尀 㨀㨀---su,tm愀猀uk-

r TATA䰀䄀KSANA 錀娀-� Renc愀渀a -�MJ;ⴀ吀----------� Đွkebu琀甀han I ⴀ�'ⴀⴀ---------- --笀 --笀렀琀娀----4BMN 
�B�Ⰰ尀 
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SJ-04 
PENGELOL䄀䄀N ADMINISTRASI UMUM 

�-----Lǂ쉽꼀㄀✀---------s_M .. N------------.. · 

SJ-04.01 
PENGELOLAAN 

BMN 

堀愀------ⴀ吀,Phkasi BM"N-'--�--琀嬀愀礀an愀渀 kesehata.,_._开Ⰰ__ ------ -蜀蜀•,u"ratmasuk:-ⴀ✀!'-----⬀ⴀ--脀였�.i� 
㰀딀 l'-謀笀----ⴀ鰀eraturan/ SK Sekjen-ⴀⴀ'11�----堀蜀一였--'l'-, 
錀輀 !� 娀贀Pengada愀渀 䈀愀rjas----, 
� f褀夀 "✀ⴀRenc愀渀a kebu tu ha� 

r-DIPA愀最吀帀1'-t---✀眀'✀眀'•I 
ⴀ吀--Ⰰ娀-----ⴀ✀ 

L - j t ⸀嬀
SJ-02 

PENGELO䰀䄀AN SOM 

SJ-03 
PENGELO䰀䄀AN 

ANGGARAN 

� RlUP.-謀笀⬀ⴀ---·PE ngad 愀渀 B愀爀ja 

尀眀 

◄ 

-

SJ-04.02 
�!::�-ⴀ㄀✀ⴀ-帀一--开뜀 LAYANAN SARANA ⸀娀-娀夀,---Pengelol愀渀a apllkaslⴀⴀ'� 

DAN PRASARANA 㸀ⴀ

SJ-07 
LAYANAN KEAHLIAN 

SJ-08 
䰀䄀YANAN HUKUM 

◄ 

fva氀甀愀猀✀ⴀ

SJ-04.03 
PENGELOL䄀䄀N 

SURAT 
�---n:愀琀aKeanggotaan,+----� TEKNOLOGI I NFORMASI ��l✀ⴀ_餀笀�䄀瀀-G_k_a,-ls -u,-at最餀最餀最餀最餀最餀��㴀娀;㴀娀��最餀最餀最餀最餀最餀最餀最餀最餀最餀最餀最餀最餀最錀;11✀ⴀ·t--�i��--------�

1 j⸀娀ⴀ✀ 

�-,�-----�1,ⴀⴀ,,�-Ⰰ꼀ratmasuk:----'1"1'
1
ⴀⴀt--------------ⴀ吀 .. eVl-ⴀ夀---+-:Suratkelua,ⴀ退-㄀嬀�⸀ꔀ 氀∀㨀紀t--'言吀-----�✀餀'lⴀ吀笀였-----.㨀Ⰰu'·ratkt u ,愀退ar+===퀀錀 ⴀ吀-Ⰰ娀夀娀夀娀ⴀ娀,,ⴀⴀ�-ⴀ✀ l ✀ⴀ'f•-✀錀�-一였---⬀娀-An最最愀爀an-�⌀ⴀ--吀鼀�f,⸀贀ꈀ글ꐀ萀✀㐀====+===글꼀i

--111-�suratm愀猀uk.-ⴀ吀11'ⴀⴀ琀娀---'!'ⴀ✀I'ⴀⴀⴀⴀ,
♦ -ⴀ吀-�-ⴀⰀ -�---------�, -�SJ-05 

PENGAWASAN 
INTERNAL 

∀欀' 堀攀�--ⴀ⬀---ⴀ猀⸀㨀uratm氀뤀uk � 㸀ⴀ
D愀琀a ⸀ⴀť敨Keanggota愀渀 

Data �----l-----愀吀---+ⴀ鼀--'1�:Keanggota愀渀--1~--t 

ⴀ阀
Data Keanggotaa娀저..⸀⸀ 
I I 㐀鼀l愀礀愀渀愀渀 Huma猀ⴀ---ⴀ椀_ 

SJ-10 
LAYANAN HUMAS DAN 

PUBLIKASI 
-�----------� 

言言 

Data Keanggotaa �eanggota愀渀娀吀ⴀ吀-

SJ-04.04 
䰀䄀YANAN 

ADMINISTRASI 
KEANGGOTAAN 

DPR u愀琀a Keang最漀taan-

SJ-06 l 
PENGELO䄀贀N 
PERSIDANGAN 

1ⴀⴀ---ⴀ⬀--------�l'-吀謀-脀謀ⴀ吀l退찀 愀씀漀漀⸀⸀, Persldang愀渀 i 
Data Keanggotaan+ 

lLn⸀娀 Keprotokola .销錀.�琀娀----:�---
匀䨀

-
--1

-
1
----�

㐀帀---琀娀-ⴀ㰀:av~·愀渀愀渀kesehatan---一帀�-ⴀ帀'�1✀ⴀ---ⴀ吀 1ⴀⴀ---ⴀ⬀--------✀伀• .. ·ratkelu ar 
----ⴀ⬀-------:Suratm愀猀ukj � 

�- -ⴀⴀSuratkelua,ⴀ退'✀帀------�-------1ⴀⴀ---ⴀ阀 ⴀ吀----ⴀ퀀"uratmasuk�1�------�1�------琀娀----鬀㨀䌀 
Data 

LAYANAN 
KEPROTOKO䰀䄀N 

1尀ⴀ------------------------------------蘀蘀Ⰰꀀeanggota愀渀 �--------------------ⴀ渀 ⸀尀 ata Keanggotaan Par\ 1 I Pa⤀开 2 
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SJⴀⴀ05 
PENGAWASAN INTERNAL 

SJ-01 DIP IP 
PENGELOLAAN 

udit/ rev⸀딀/ evaluasi/ pemantauan-
SJ-07 - -Audit/ revlu/ evaluasl/ pemantaua -

ORGANISASI DAN - LAYANAN KEAHLIAN -
TATA䰀䄀KSANA 

DIPA DIPA 
I � 

+ ,. + 

• IAudi琀⼀ rev欀䨀/ evaluasi/ pemantauan Audit/ rev椀⸀J/ evaluasi/ pemantaua RUP -
-DIPA 㨀㨀 SJ-05.01 DIPA -

SJ-02 PE䰀䄀KSANAAN SJ-08 
PENGELOLAAN SOM ⴀ匀D, .. 

QUALITY 䰀䄀YANAN HUKUM . -
ASSURANCE . 

�DIPA,__► ◄ⴀⴀ-----rnPA Audi琀⼀ rev椀鰀/ ev愀椀uasi/ pemantaua .. Audi琀⼀ rev䄀焀/ evaluasl/ pemantaua 

,ⴀ娀DIPA 
� 

L ~JPA-Audi琀⼀ rev氀甀/ Audi琀⼀ rev氀甀/ -► evaluas椀⼀ pemantauan evaluasV pemantauan 
SJ-03 Audit/ rev氀甀/ Audit/ rev氀甀/ SJ-09 -evaluas椀⼀ pemantauan - ✀ⴀevalua椀ꈀ pemantauan -

PENGELOLAAN 
- PENGELOLAAN DATA 

ANGGARAN R砀洀✀帀 Hasil pengawa猀愀n -帀娀
Pengelolaan _ DAN LAYANAN 

l apl椀㰀asl 

TEKNOLOGI INFORMASI 

_Kon猀甀氀琀愀猀V I Kon猀甀氀琀asV_ soslallsasi 
猀漀sJalisasi .ⴀⴀrersekjen 
Kon猀甀氀琀asV_ 

SJ-05.02 _Kon猀甀氀琀asV 猀漀slatisasl 
SJ-04 猀漀stali猀愀si 

PENGELOLAAN PE䰀䄀KSANAAN SJ-10 
KEGIATAN � LAYANAN HUMAS DAN ADMINISTRASI UMUM Kon猀甀h愀猀尀氀 _Kon猀甀氀琀asV n sosialisa猀椀- CONSULTING 猀漀siallsasi PUBLIKASI Pengelola愀渀 r BMN Pela猀찀na愀渀 r keg氀愀tan 

i Kon猀甀昀琀愀猀V •• Kon猀甀氀琀asV 
猀漀猀䨀aH猀愀sl soslallsasl 

SJ-06 - SJ-11 
PENGELOLAAN Kon猀甀氀琀asV Kon猀甀lt愀猀V LAYANAN soslaltsasl sosiali猀愀si 

PERSIDANGAN Kegiatan Pelaksanaan KEPROTOKOLAN persidang愀渀 kegiatan 
Pan 1 Paraf 2 

l�

\ 
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SJ-06 
PENGELOLMN PERSIDANGAN 

·. ·. · .. ·. ·. 

SJ-01 "O" Kajla 
PENGELOLAAN elak猀愀na愀渀 kegiata -elaksana愀渀 kegi愀琀a 

ORGANISASI DAN 
尀嬀1�::�:i TATA氀䄀KSANA . Kebutuhan - lemb愀最a 

琀开Hasilkeputu愀-
⬀ⴀKebutuhan SDM 

SJ-02 
PENGELO䰀䄀AN SOM �.Kebutuhan kompetensi 

DIPA-
I . R',. -

SJ-03 
PENGELO䰀䄀AN ⬀ⴀR䬀䄀 

ANGGARAN 

,. •. asil keputus愀渀-ⴀ瘀

SJ-04 Barang/ ,娀娀 Ja猀愀 PENGELO䰀䄀AN . 
ADMINISTRASI UMUM 

I I Kebutuhan 猀愀rpras 
SJ-05 Pengawa猀愀n븀贀 

PENGAWASAN - ·�eglatan-
INTERNAL �. Keg氀愀tan -persidangan engal爀✀⸀琀a猀愀 

LKonsultasi dan asl猀琀en 

� SOM㬀夀 
Kebutuhan � Sarpr愀猀 -

� 

꜀鄀Pⴀ堀 
Dik氀愀t_开⸀ 

DIPA开贀 

I ⸀⸀ ' 

SJ-06.01 
DUKUNGAN 

ldat 
䄀渀ali_ 

쐀褀Produk hukum 
HUBUNGAN PARLEMEN 

DAN ORGANISASI Pelaksana愀渀 
PARLEMEN keg愀椀atan 

INTERNASIONAL 똁ᜀD愀氀 

·1 i 1· Hasll 

T" 
SJ-06.02 HasH ⴀ錀

PERSIDANGAN ALAT kcputu㨀洀n 

KELENGKAPAN DEWAN 爀㐀-Pengelola愀渀 aplk愀猀l 
B愀爀ang/Ja猀愀__j I ·�

·� I LPemberl琀愀愀渀 

Dukung愀渀 蜀eprotokol愀渀 

I 

� 

� SJ-07 _Dk�:u㨀椀�: 
LAYANAN KEAHLIAN 

Per愀琀ur愀渀/ _ SJ-08 SK Se氀琀jen LAYANAN HUKUM 
"roduk hukum ⸀尀 Per愀琀ur愀渀/ _ SK Sekjen 

I Pelaksana愀渀 ➔ kegaiatan SJ-09 Hasll PENGELOLAAN DATA keputusanⴀ⬀ 

DAN LAYANAN 
TEKNOLOGI INFORMASI 

Pemberita愀渀_ 
SJ-10 PeJaksana愀渀

夀嬀 kegalatan 氀䄀YANAN HUMAS DAN 
PUBLIKASI 

I iAgenda 
keg椀愀tan 

1
开贀_ Dukung愀鰀 SJ-11 

keprotokol愀渀 
氀䄀YANAN Agend�-㬀Ⰰ 

KEPROTOKO氀䄀N keg椀愀tan 
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SJⴀⴀ 07 
LAYANAN KEAHLIAN 

so 䄀最enda 

SJ-01 1 �P渀준am瀀椀 �· p攀爀J椀搀ang愀㨀n 蠁䜀爀椀漀爀meui beban k攀爀j ⸀꼀 SJ-　㘀 
PENGELO䄀贀N . 

ORGANI匀䄀SI DAN 
'瀀퐀t猀혀n- PENGELO䄀贀N 

SJ-07.01 开堀_Pe渀搀am瀀椀㬀가- PERSIDANGAN ' TATA䰀䄀KSANA 琀鰀 DUKUNGAN 鼀娀Ke瀀漀t혀 
娀娀� Pe渀搀am瀀椀��.J p6欀愀--

™ PERANCANGAN D琀숀/ 戀愀ha., 
I 椀欀愀 UNDANG-UNDANG -Pro搀甀kh⸀퐀u,., 

-l·""'i
l ℀✀ ll渀昀漀爀ma:;i I ⴀ✀ⴀ一 Iⴀ吀 DiW攀戀site fF혀kh甀欀u 

I I t IJ -娀缀en-� I Pe渀搀am瀀椀㬀가a,,开⸀ SJ-07.02 㰀昀; ⸀尀 F er,Jl愀㨀ian 
SJ-02 j &.攀爀� 渀준愀洀瀀氀鐀蔀n

� DUKUNGAN ANALISIS + 
P攀爀a uranⰀ⼀ SJ-　㠀 

PENGELOLAAN SDM 
SKS :kjen 㰀�u 

so 
�� 

ANGGARAN DAN ⸀开 LAYA一䄀NHUKUM - 0·�1aⰀ㬀 Ren挀愀na A䬀唀一吀ABILITAS k攀戀甀琀uhsn KEUANGAN NEGARA 琀㬀 㨀椀渀턀攀爀itaa 䰀漀氀ꔀ �䌀䴀 P攀爀a琀甀ran/ SK匀攀kj攀渀 P爀漀duk 
I I DIPA- ..⸀尀 ⸀⸀ I 椀✀ p'���� BM 

I I r
r DIP. 

SJ-03 
PENGELO䄀贀N � 

ANGGARAN µ昀尀A" =rtuha,c - 䤀堀 
t SJ-07.03 r 

DUKUNGAN �ꀀ가•搀愀t Anali� 
► -

ANALISIS ⴀ刀 R攀渀挀愀na _ � KEPARLEMENAN SJ-　㐀 keb甀琀u愀혀 
��eM一ⴀ-

PENGELO䰀䄀AN - i L ADMINI匀吀刀䄀SI UMUM R攀爀氀툀 R .•• 
-e⸀鼀r· 

I ⸀尀 IPA I 䄀渀•i-Ⰰ尀 -Sosi�l愀销. -�en搀똀1a L kegia㨀픀n Peneli琀椀an 

SJ-05 -pe渀最씀需 ⸀⸀. '밀舀 I PENGAWA匀䄀N �昀椀琀椀愀渀 

I一吀ER一䄀L 
娀쀀peng�., 

ikla I ·Q 

S䐀䤀 pe渀最aw猀숀 
I 

Para 1 Paraf 2 

Pe漀搀ampfr•�•m l渀昀cnna:; 

Da琀愀 dan 
infcrma㨀昀 LAnall㨀ꌀ Pe渀搀7⸀�a1 i � -

SJ-07.　㐀 ◄-
DUKUN䜀䄀N 

PEMA一吀AUAN 
PELAKSAN䄀䄀N 

UNDANG-UNDANG 

Jsdwal 
S椀搀angr⸀Ⰰ1K 

- Duku渀最an keprct挀欀olan 

,R攀昀ere猀ꠀ7 

SJ-09 l爀椀挀爀ma, ⸀㬀 
Web ! PENGELOL䄀䄀N DATA Da琀愀㰀℀ �⸀娀 DAN䰀䄀YANAN l渀昀挀爀m: Apli欀愀 J'✀伀 TEKNOLOGI INFORMASI Apli欀愀•" • I � -� Apli�si 

1 
kt -FembeP攀洀ba ► SJ-10 Jedw:I kegi氀洀䨀樀1 -- --·-⸀⸀..... Ⰰ⸀ -·· - ... 

开樀 

.. -
PUBUKASI 

SJ-11 
䰀䄀YA一䄀N 

KEPR伀吀OKOLAN 
O椀휀u渀最an I kep爀漀t挀氀:olan J D甀欀u㬀가an J愀搀wal kep爀漀t漀欀clart k攀最琀愀n 

. 

--
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SJ-08 

䰀䄀 YANAN HU KUM 
·. 

SJ-01 SJ-06 Peraturan/ Per愀琀ur愀渀/ . PENGELOLAAN SK Sekjen Usulan Usul愀渀 SKSekjen r 

ORGANISASI DAN Produk hukum Produk hukum PENGELO䰀䄀AN 
.o -Keputu猀愀 PERSIDANGAN 

TATA䰀䄀KSANA 

-i氀찀t 

Pro�u
5
k
0
�㨀✀kum -

� Usul愀渀 

SJ-02 吀娀Prod uk hu kum SJ-07 Peratur愀渀/ Peratur愀渀/ . 
PENGELO䰀䄀AN SDM 

� SK Sekjen 5K5ekjen LAYANAN KEAHLIAN SD Kajia 
愀밀or愀渀 k椀渀erJa 

, • 
尀娀sulan bahan pu猀ꈀ愀欀a 

开贀s愀栀愀渀 I l I 
~1PA 夀尀 

re昀攀rensl 

" - SJ-08.01 
SJ-03 Usul愀渀 Usulan SJ-09 PENDAMPINGAN DAN 

Peratur愀渀/ Produk hukum r 尀嬀 Produk hukum 
PENGELOLAAN " - PENGELO⸀言AN DATA - SK Sekjen PEMBENTUKAN - - Peraturan/ _ . 

ANGGARAN - SKSekjen DAN LAYANAN PRODUK HUKUM -As猀�ensl/ 尀嬀 pflkas 
-soslaH猀愀sl 

� TEKNOLOGI INFORMASI 
~MN蜀눀 

' ⸀⸀ 
ubl椀欀愀猀 

I 
SJ-04 

PENGELO䰀䄀AN SJ-10 
Peraturan/ Peratur愀渀/ LAYANAN HUMAS DAN ADMINISTRASI UMUM SK Sekjen Usulan SK Sekjen 

Usulan ⴀ吀Produk hukum 
Produkhukum - PUBLIKASI 

SJ-OS Peg愀眀愀猀 SJ-11 
PENGAWASAN Usulan Usulan LAYANAN 

INTERNAL Produk hukum Peratur愀渀/ Peratur愀渀/ Produk hukum KEPROTOKOLAN - SK Sekjen SKSekjen 

Pan 1 Paraf 2 
� \ Ⰰ⸀ 䨀开 

\ 
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SJ-09 
PENGELOLAAN DATA DAN LAYANAN TEKNOLOGI INFORMASI 

SJ-01 so- ebutuhan bahan pu猀琀a - D愀琀a d愀渀 
j Ii 愀栀愀渀 pust愀欀a/ referens PENGELO䰀䄀AN - lnformasi 

⸀⸀ i I ORGANIS䄀匀I DAN lnfonnasl wah愀渀 reposltor, Beban kerjl j + ⸀ⴀ
TATA䰀䄀KSANA �sop 

p⸀렀� 

SDM SJ-09.01 -
ulk氀愀� ⸀Ⰰ_L. . 

.J.椀ⴀ
PE䰀䄀YANAN - er猀攀kjen/ S∀✀ dlklat 

I • ��IP⼀尀 n~· PERPUSTAKAAN Kebut han bahan pu猀琀aka 尀ꘀ 言ꘀ 11, Keburuh� pengada愀渀娀帀
1� 愀栀愀渀 ou猀琀愀欀㬀甀 r Dukung愀渀 "ember琀쨀⸀娀 

D( - en椀琀alan klnerja -
J I . t keprotokol愀渀 

"c�u:u1.u1 y 

SJ-02 I Ⰰ销� I 开Ⰰ 
PENGELO䰀䄀AN SDM 倀笀iklat- Ap氀椀kas䨀攀ngelola愀渀 aplikasl 

◄� � I I ' � Pen⸀픀elola愀ⴀt aplik愀猀 I IPela븀輀na愀渀 e� 愀琀愀渀 Kenstra i娀脀Penge1lola愀渀 apllk愀猀 1 1+ t·[T'7 = 
11 1 

㨀椀 Ⰰ騀-Keputu猀愀n II �Kebutuhan apl椀㰀a猀氀 
SJ-03 SJ-09.02 1-Pengelola愀渀 apllk愀猀i Pen椀氀a椀愀n kinerja ℀栀 

PENGELO䰀䄀AN 
Jarlngan lntern1 ∀∀"'"''"∀✀" n,㄀琀,椀漀n'V ,._ PE䰀䄀YANAN TIK 销樀er猀攀f㰀䨀en/ 㨀㸀昀⸀ Pengelola愀渀 ApRkasl'✀瘀-

ANGGARAN I• Sl猀琀em LPSE 

·㨀爀 "'"
-IPAI 

I + I ·� + Dokumen--ⴀ✀ Kebutuhan I ⴀ嬀Persekjen/ S ⴀ吀 䄀渀最最⸀爀an I f--BMN -
SJ-04 

ⴀ鼀
B

�a:最⼀ 
p SJ -09.03 lnformag/berlt 

PENGELO䰀䄀AN - I - PE䰀䄀YANAN ARSIP DAN 
ADMINISTRASI UMUM 嬀쌀B愀爀an最⼀ lnforma猀氀/ berlt� Jasa MUSEUM � -�buruhan pe:da ⴀ吀O愀琀㨀㨀 

䄀瀀Uka_ 
SJ-05 

PENGAWASAN 
INTERNAL 

t 

--
-Pengawasan �
-䄀猀l猀琀en猀椀/ kon�氀琀a猀氀-
-Pengawa猀愀 㨀㨀 I䄀瀀Rka⸀栀 lPengawa猀愀 

樀开 

lnfo�a猀氀 

-

-

lnformasi oduk hukum 
I吀娀-帀娀Produk ukum 

lo,---•• -rpu猀琀akaan 
-

arlngan Internetⴀ⬀ 
"en elola愀渀 apllk愀猀뜀딀 

Jadwal 
Kegiatan-Jarlngan lntern℀缀� ㄀㄀pnkasl I 

SJ-06 
PENGELO䰀䄀AN 
PERSIDANGAN 

I 
SJ-07 

䰀䄀YANAN KEAHLIAN 

' 

SJ-08 
䰀䄀YANAN HUKUM 

1 i I 

SJ-10 
䰀䄀YANAN HUMAS DAN 

PUBLIKASI 

I 

匀䨀-11 
䰀䄀夀䄀NAN 

KEPROTOKO䰀䄀N 
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SJ 㨀娀10 
䰀䄀YANAN HUMAS DAN PUBLIKASI 

SJ-01 SOP
� �

Jadwal keglata .. 
•p Pemberita愀渀➔ SJ-06 PENGELO䰀䄀AN 娀瘀eban kerj asll欀攀putu - 尀贀Behan kecja I"" --Ha猀椀l keputus愀渀- PENGELO䰀䄀AN - ORGANIS䄀匀I DAN Hasll keputu愀- ⴀ欀ⴀ伀 PERSIDANGAN TATA䰀䄀KSANA . - SJ-10.01 ⸀尀 ⸀⸀ eban kerja-ⴀ帀J PENGELOLAAN 

PEMBERITAAN --㨀㨀 � - -
I I rrr ti Pemberlta� 

SJ-02 �
or愀渀 k氀漀erJa 帀眀 SJ-07 utuhan diklat 䰀瘀 AnaHsls-L愀瀀or愀爀l k氀渀er] 尀ꐀ �䄀渀愀氀猀픀s-PENGELO䰀䄀AN SDM ⴀⴀ-·,mM 

䰀瘀- LAYANAN KEAHLIAN 
�Dldatⴀⴀ- 尀言 Publ氀欀愀猀눀 
-SOM-琀ⴀ emberltaan餀� 

SJ-10.02 � 尀ꐀ Pldato/ � 猀愀mbutan PENGELOLAAN SOP ∀✀ata d愀Ⰰ Inform as 
�SP 

KEHUMASAN/ � Jarmgan internet 
IV 錀케an愀渀 keprotokolan-

� 
⸀堀-R䬀䄀 PEN ERAN GAN 

��
o

k�:ⴀ堀 �OIPA 
SJ-03 e--Ren猀琀ra-- - er猀攀kjen/ SK-DIPA- Ii j� 尀ꐀ So siallsa� PENGELOLAAN 눀�KA-开Ⰰ SJ-08 

!ũ榒lPA 1, Per猀攀kjen/ SK-
ANGGARAN ⸀⸀ LAYANAN HUKUM ⴀ帀-DIPA-� Persekjen/ SK-. 

ⴀ帀Sn
昀㸀� SJ-10.03 ubl椀欀愀猀씀됀 i 였뼀P 

roduk hukum - PENGELOLAAN l حيDMⴀ需 㨀㨀ata d愀渀 lnforma_ -
I l R" 

-BMN 言렀 PE䰀䄀YANAN -ember椀琀a Jaringan hternet 
Kebutuhan 爀ⴀ愀밀or愀渀 INFORMASI PUBLIK nka 

�pengadaan-
� I kegiatan 

SJ-04 娀謀BMN-� 
ⴀ錀Pengada愀渀 p昀椀kasl-- SJ-09 
�Kebutuhan: �µ 尀� PENGELOLAAN �µ Pemberi琀愀愀渀-⬀ⴀ PENGELOLAAN DATA 㐀堀 pengadaan 

ubl氀欀愀猀� ADMINISTRASI UMUM DAN LAYANAN J A ⸀尀 likasi-

� TEKNOLOGI INFORMASI t Kebutuhan nengadaan蠀쌀 Ĕᑀ Iⴀ䤀 尀퐀 

.,engadaa .. SJ-10.04 L愀瀀or愀渀_ 帀娀l kegiatan PENGELO䰀䄀AN Pengawasan � Hasil keputus愀渀 
so· ⸀Ⰰ I ,- , PENERBITAN lnformasl 

贀,
L愀瀀or愀渀 keg氀愀tan-

SJ-05 kegiatan e mberlta愀渀➔ SJ-11 -Pengawasan - � Publ椀欀愀猀ⴀ阀㄀㸀 
PENGAWASAN -Pengawa猀愀 LAYANAN 

INTERNAL ⴀ㴀-rengawasa ⸀尀 
♦Pendamp氀渀gan 

KEPROTOKOLAN 

䰀开Pendamp氀渀ga 
-·愀渀愀渀 keprotokola I Par 



SJ-01 
PENGELOL䄀䄀N -SP 

ORGANISASI DAN 最耀o
TATA䰀䄀KSANA 

SJ-02 夀윀愀밀or愀渀 kherJ-
PENGELO䰀䄀AN SDM Ě᫩0 .. 开贀愀밀oran kiner]a 

SJ-03 ◄--R䬀䄀 
PENGELOLAAN -DIPA 

ANGGARAN �Ren猀琀.-
-⤀ꐀPA 
�

R⸀Ⰰ. 

� 
娀謀BMN 

SJ-04 -Pengada愀渀 
-BMN 

11 -Pengada ⸀尀.. PENGELO䰀䄀AN 
ADMINISTRASI UMUM 

SJ-05 
⸀⸀ en�awa猀愀 

-Pendamp椀✀lga 

PENGAWASAN r娀錀engavm猀愀n 

INTERNAL �endamplngan 
l Par f 1 Pa! 2 13 

SJ-11 
䰀䄀 YANAN KEPROTOKO䰀䄀N 

SO" : :asll keputusa SJ-06 Beba� Kerj -Dukungan keprotokola 㨀㨀 Jadwal pers椀搀愀渀ga PENGELOLAAN 

SD •• ; 

-
-

_ lapor愀渀餀븀 
kegiatan 

✀瘀䤀✀--

吀吀 

� 

-
, 

r, , ⸀尀 
SJ -11.01 

DUKUNGAN ◄ •Persekjen/ s• 
KEPROTOKOLAN �氀氀kas开저 

ACARA DPR RI DAN 쐀ꌀarlngan_ Inte爀渀et 
SETJEN DPR RI 

◄-ladw愀氀 _ keglatan ⸀尀 LPemberi琀愀愀渀-

,㄀Ⰰ I rPersekjen/ SKⴀ吀 

케怀-Pemberita愀渀-
SJ-11.02 +Jadwal_ 

keg氀愀琀愀n DUKUNGAN 
KEPROTOKOLAN 

� 

TAMU DPR RI DAN 
SETJEN DPR RI �Gka猀椀 

�aringan 开謀 internet 
t I

✓ 

✓ 

䤀䰀 
IL 

� 
� 
혀퐀 

I褀 

,-

謀븀 .� 

Jadwal pers椀搀angan, PERSIDANGAN Hasll keputu愀-Data/ Info rmasHI 
0endamp㰀㄀ganl 

I Pidato/ s愀洀but㬀瘀 SJ-07 
LAYANAN KEAHLIAN 尀錀-Pldato/ s愀洀buta ؀endamp氀渀ga-

SJ-08 
尀开Produk hukum LAYANAN HUKUM 
言贀Produk hukum , 

SJ-09 
I nata/lnforma猀℀➔ PENGELOLAAN DATA 

DAN LAYANAN - TEKNOLOGI INFORMASI 

Data/ Jn昀漀爀洀a� 

Oukung愀渀 SJ-10 kepro琀漀kol愀渀➔ 
LAVANAN HUMAS DAN 

PUBLIKASI 
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3. PETA RELASI

I 

I 

謀츀 -
言言 

PETA RELASI 
SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI 

lsten 琀爀uUu,Orpnisas" 
IP 

IP 

engaw愀猀m 
l I

I
SpdanSOP� SJ-04 PENGELO䄀言N ADMINI匀吀R䄀匀I UMUM 1 爀ⴀ--㐀帀 !-os P�NGAWASAN INTERNAL 开謀,⸀娀,,wm, l 

1,.,,,wasao ( lnspe欀琀aat l ) 'ⴀ渀爀✀�∀ⴀ吀娀蜀笀------SJ -01 PENG ELO䰀䄀AN -ORGANISASI DAN TATAIAKSANA 
�l爀漀 倀攀re渀挀anaan dan Organl猀愀sl 
( e,爀漀 S爀ber Daya Ma渀甀sJa 䄀瀀愀爀a琀甀r 
( P甀猀at P洀Ⰰg攀洀bangan Ko戀戀攀琀ensl SOM 䰀攀g椀猀椀愀琀椀f 
( S攀洀uaUnlt -⸀⸀ 

䄀瀀!ikas謀䐀 

븀 

BMđᆆ
� 

娀簀 
ⴀ夀 

( BlroU⸀혀m ) lro 倀攀攀가e氀漀l�n Ba洀㨀unan da渀尀 WⰀ猀洀愀 j 
⠀愀1爀漀 Peren挀愀naan dan 伀爀ganJ� 

( 
( 
( 
( 
( 

lnspe欀琀漀爀at I 
lnspekt挀爀at n 

P甀猀atTekn漀氀o最椀 lnform愀猀l J Biro 䐀ber Daya 䴀愀渀甀sia An愀爀a琀甀r 
SemuaUntt 
BMN t 

餀吀BMN-

瘀堀- 尀錀Ana!rs!ⴀꐀ1 
SJ-02 PENGELO䰀䄀AN SUMBER DAYA MANUSIA 
( Biro S甀渀b攀爀Daya 䴀愀nuia ) , 瀀ꈀra琀甀r 
( P甀猀爀ꈀ Peniemba爀椀gan SOM ) 1 _ ,�--ⴀ✀ L攀最ls氀愀琀椀l 븀贀 娀蔀 BMN- ( Di氀搀a 

( 
SJ-03 PENGELO䄀言N lnspektaatl ) ANGGARAN 

⸀娀 ( Biro 䬀攀甀愀氀툀an ) _ �ro 倀攀re渀挀anaao dao 伀爀gaol猀愀sJ 
Bho 䬀攀甀愀戀氀an 娀ꠀ脀꤀ Bi爀漀 䬀攀甀愀,wan - BJ爀漀S琀洀b攀爀Daya Ma渀甀猀氀a \ 愀蜀-= c►===㴀㴀===Ⰰ℀ -s䐀㸀䴀ⴀ-✀帀-�I Apara琀甀r J 

ⴀ嬀Di欀氀a爀ⴀ
) 

-P甀猀atTe欀渀挀氀o猀昀 lnf漀爀masl L,(椀㴀椀稀=⸀稀====㨀琀)��� Ⰰⴀ Data & 
Semua Unit 爀ⴀJnform愀猀i ( Bi爀漀 ꈀ�欀甀m dan Pengaduan Lapki� Masyarakat t �吀섀L(㨀紀===Sem=u=

•
=U =o=it==✀爀�)

䨀ⴀ
-伀吀�:Ⰰ堀,!Ⰰ堀:cj㨀ꐀ-so最最:;t::i1t�t::㨀开ⴀ椀Ⰰ琀Ⰰ爀lj}Ⰰ开-_-

RU u Per㄀攀kjen Per猀攀k/en /SK /SK 
攀戀utuhan pengadaa 

Kebutuhan anggaran 
_Produ._ 

hukum 

䨀圀 氀甀 

DIP� ➔ ⸀尀 
ⴀ需 Biro 倀攀爀猀欀氀an最愀n 11 
� ( Bi爀漀 䬀攀sekre㨀픀riatanPil㄀销f渀愀n 

( SemuaUnlt ) 

ꔀ뜀䄀匀<c--㄀吀吀帀ⴀ㄀匀吀⬀㄀∀㐀✀ⴀ-+-鐀伀⸀騀 SJ-06 PENGELO䤀䄀AN PERSIDAN䜀䄀N Persekjen /SK 
Probis 瘀ꔀHasHkeputusa,�1L匀鐀t __ ⸀ⰀⰀ琀✀餀∀㄀ti✀餀✀餀t∀✀椀堀✀餀�--"'M㨀甀'眀甀""∀✀昀케昀준褀쬀 ⠀猀1爀漀 䬀攀攀�re琀愀riatan P l焀Ⰰi渀愀n\ ( �爀漀 倀攀洀戀攀爀i琀愀an Parlem攀渀) � 吀簀Lt 촁Ātuhai븀 錀褀 >========✀⤀ ⴀⰀ,. ========· ⴀ唀 ጀ尀ꈀ,⸀⸀..⸀⸀.⸀⸀.⸀⸀ 甀言 Standar peng㨀椀搀愀㨀椀n ( )(言렀 �툀 �尀瘀 •娀퀀錀缀�ⴀ㄀匀吀⬀氀čൺ�-준甀똀 

匀甀-吀帀㄀吀吀帀✀帀�Ⰰ錀kompetensi- M✀餀--� 销言ke甀usa� ⴀ吀 Bl爀漀倀攀爀猀欀氀an最愀㨀툀t Bi爀漀倀爀o琀漀koldanHu洀愀s ) DIP 娀言 __ 謀蠀 

Aph欀氀s氀∀ ( 

I 

r鼀娀---ⴀ✀氀瘀笀餀---ⴀ愀--ⴀꄀ紀똀⸀唀唀⸀紀똀J_ oⰀ㄀琀䨀/ ⸀⸀ 言嬀 
- 尀娀 _ � 吀瘀ⴀ伀RKAⴀ㄀䤀戀帀吀+M+ⴀ愀--褀댁଀娀 _ 开䨀 in昀漀爀洀ul ( Bi爀漀 倀攀爀猀椀搀anganll )\f Bl爀漀씀berDaya Ma爀漀sla) � 伀吀尀瘀J愀搀愀眀, ⸀⸀ �Jj�;:J;tJ�tJ:-ⴀ✀堀輀堀堀✀帀-------℀尀䤀瘀L- - I尀⸀ 䄀瀀ara琀甀r 吀簀錀吀Pr漀搀u 

✀�✀昀䐀匀✀ⴀ---帀蔀䬀氀✀ⴀ--帀吀--嬀섀ⴀ錀堀섀萀威⼀ⴀ吀娀ꠀApli欀愀s夀퀀 � Bi爀漀䬀攀r樀愀samaAn琀愀r倀愀rtemen ( 
) 

嬀ꐀ글��琀最'
㨀琀
"'

㜀㜀
=琀欀㄀帀�錀鰀ࠀ堁蠀퀀툀츀�开Ⰰ洀Ⰰꀀꀀ氀娀 Oukungan 

_,.,,,daa danOrganl愀lht攀洀aslo漀愀i 攀쀀uaUnlt 㰀 �⸀謀"7;�'"~ 爀Ⰰ ,,,,,Ⰰ⸀,⸀堀,,,-----

I ⸀尀 SJ-09 PENGELOLAAN DATA DAN LAY ANAN T䔀䬀NOLOGI INFORM䄀匀I 

Pf漀搀ukhuk 
鼀吀 .⸀尀 

P甀猀atTe欀渀挀氀ogl lnf漀爀mad Persekjen 
Analisi케褀묀븀Seba渀开 kerja 

Bi爀漀 倀爀o琀漀kol din Hu洀愀s 
Bi爀漀U爀洀m 

� rApli欀愀,Ⰰ⸀ 㐀餀oata-娀娀 � 
s攀洀uaUnlt ) 

㠀䴀 
tnformasJ Pengaw漀鰀 

Pengiw愀猀 Pengawasan DIP 
⸀ꀀ戀甀℀唀ꀁЀpⰀ渀p椀鬀 ,⸀Ⰰ . ⸀ⰀSJ 07 IAYANAN KEAHLIAN ( P䰀琀Sat䄀渀altsisKeparl攀洀enan) 礀ꄀ 

∀餀lapki尀쨀 Kebutuhan BMN 
Beban 

Bebanke爀樀a 䤀堀, ., SJ-10 IAYANAN HUBUNGAN MASYARAKATDAN PUBLIKASI 
( Bi爀漀 倀攀�攀爀l琀愀an P�r氀攀m攀渀 ) 

�c P猀ꌀat P攀洀愀渀琀愀甀愀n Pelaksanaan Pellpuun- Btro 倀爀o琀漀kol dan Hu洀愀s ) Um℀鬀��Un搀愀,w ,J- · 
( P甀猀at Peran挀愀✡᠀an U渀搀ang� Uo搀愀氀툀 
( P 愀氀 � ( Bi爀漀 䠀甀kum dan Peng挀윀uan 甀猀at䄀渀 lsisA��r愀渀dap 昀⬀ Publkaf 䄀欀mtabHl琀愀sKeu愀渀gan N最였ra �栀ⴀ- - Masyarakat 

㨀琀n 
��--� A l,,bli欀愀H ' SJ-08 IAYANAN HUKUM 

( Bi爀漀 鰀餀kum dan Pengaduan Masyara欀愀t 
( P甀猀atTe欀渀挀氀ogl lnfamasi ) 
⠀愀rro 騀ꄀs攀欀re琀愀爀椀atan PJ�t渀愀� 
( SemuaUntt ) 

( ) �n 䄀漀,n,i㨀鸀 ( SemuaUolt ) _ S攀洀uaUnit _ L㴀退·=⸀稀======㴀㴀·鐀� 
礀娀

攀爀猀攀欀樀en/SKJ T 

ꠀ褀 lapklr 
⬀餀'"∀✀"'�渀开 

hukum -SKئج­褀∀ⴀ� 
퀀꼀 

l SJ-11 IAYANAN KEPROTOKOLAN 
( Bi爀漀 �o琀漀,kol dan Hu洀愀s ) 
( Bi爀漀 倀攀툀퐀l琀愀an Par氀攀 m攀渀) 
( 㠀㄀roU㸀尀m ) Biro 倀攀rce氀漀la�n Ban琀퀀漀�n da渀尀 W琀猀洀愀 ) 
( S攀洀ua Unit ) 戀�u�is I I l Jadwal ke最椀atan Dukungan䬀攀protokola 

er猀攀kjen/SK 䬀攀bu��:��:'":开Ⰰ㨀娀�-,--------开䨀t 

er猀⸀ekje渀⼀ Bebankerja Aplikas-
Par f 1 Par⸀묀f 2 

倀⸀⸀尀 � 
\ 
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4. PETA LINTAS FUNGSI (CROSS FUNCTIONAL MAP) 

SJ - 01.01.CFM.01 
EVALUASI KELEMBAGAAN 

㬀� � 
㬀℀㨀最>z Membentuk Tim ∀✀0 
㬀茀∀一 Evaluasi Kelembagaan 
E� Untuk Level Satu 
-z . Tingkat di Bawah -�� lembaga (Sub-∀一"
㨀欀㨀言 Organi稀愀tion Wide Proses Level) ⸀⸀ 愀氀 � SJ-04.03.CFM.02 
!hl P䔀一GOLAAN ∀✀∀✀ SURAT䔀需UAR 

㨀昀 
Mengumputkan 

ⴀ欀I" " ➔ data dan informasi ⴀ帀
瘀氀 serta melakukan 

㄀ꐀ anaHsis 
z 

MembentukTim 
z Melakukan Persiapan Evaluasi Kelembagaan Menyusun Laporan Menyampaikan 倀爀oses ⴀ娀 Untuk Level lembaga - Hasil Evaluasi Evaluasi Kelembagaan ➔ Laporan Hasil Evaluasi SJⴀ崀1.01.䌀䘀M.02 
z (Organization Wide Kelembagaan Level P䔀一ATAAN 

� level) Eselon I Menyusun Laporan 
Kelembagaan ORGANISASJ 

㨀툀 u Hasll Evaluasi -
z Kelembagaan Level 
� Eselon I ∀✀ Mengumpulkan data ∀✀ ⴀ⬀ dan informasi serta 0 ∀✀ melakukan anallsis 
椀툀 

� � ��� �
;; � ·�
∀✀ 

� z < 
氀愀 Tidak ∀✀ Setuju? 

㨀ꌀ z Ya Ya 
㨀昀 匀㄀ ⸀帀 Q ∀✀ ⸀⸀Q 

� 尀尀⸀娀 �⸀Ⰰ ∀✀ -Tida Setuju? 
℀㈀ § ∀✀樀伀 

z < ∀✀ Menerima laporan 

i最樀 Hasil Evaluasi 尀贀 
㨀贀 Kelembagaan 

� Par 1 Paraf 2 
l



退픀 ㈀稀 
攀氀 

�ies匀䨀ⴀ簀I,01. 
CFM.01 EVALUASI 
K䤀猀.EMBAOA䄀一 

Mtng愀渀alisis 
kebutuh⸀椀n 
perubahan 
org anlsasl 

Mengu猀甀lbn 
perubahan 
organlsasi 

berd;m1rkan 
perubahan 
llngkun愀錀n 
Sttat攀最is Para 1 Pa12 

' 

� 

Me渀퐀entuk 
tim 

� 
�椀琀漀℀a 

Me1akukan 
pembaha贀저ndan 

menyusun 
Kajlanawal 
pe渀愀taan 
organisasi 

吀椀搀愀k 

Menyusun 
Naskah 

Akademlk& 
OraftPeraturan 

Presi氀저n 
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SJ - 01.01.CFM.02 

PEN䄀吀AAN ORGANISASI 

MenerimaNa5kah 
Akademik & Dra昀琀 

PeraturanPre猀椀den, 
sertamenjadwalkan 

embaha⸀贀n 

Me!akukan 
pembaha㬀舀爀Ⰰ 

Nas欀愀h 
Akademlk& 

Draft Peraturan 
Presiden 

Metakukan 
pembahasan antar 

K攀洀entfffan 

Men攀爀bitkan 
Pera turanPresiden 

Menvu猀甀nNaskah 
Akademik & Dra昀琀 

Peratur.rn 
Sekerta risJenderal 

Ya 

Menerirm Naskah 
Akadem1k&Dra昀琀 

PeraturanSekeruris 
Jen搀攀ral 

Meng⸀椀juk㬀㬀musulan 
pe渀愀taan 

organisasldengan 
la渀1ranNas.kah 
Akademik & Draft 

P攀爀aturan 
SekerU洀⸀Jenderal 

Melakukan 
pembaha猀愀n 

Naikah 
Akademik& 

Draft Perat⸀戀ran 
Sekertarts 
Jen氀저rat 

Ptos攀猀SJ-08.01. 
CP⸀堀f,OJ 

PEMBENTUKAX 
PERATURAN, 

PERJ䄀一JIAN, DAN 
M£MO耀漀�伀伀MOF 
UⰀꈀ1>ERSTAND£NO 

MOU 

P爀漀攀SJ-　㐀.　㌀,䌀䘀M　㈀ 
P✀먀GO尀贀.✀䤀 S刀阀T 

K䔀䰀UAR 

Mtri攀渀m⸀椀 
surat 

pe1㄀攀tujuanda爀椀 
m�n1ndaklln䨀唀t1 

-nya 
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SJ - 01.01.CFM.03 
PENGELOLAAN KINERJA SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI 

Prose猀⸀匀䨀- Prose, SJ� P爀漀猀攀sSJ-
　㨀 Menetapkan 03㄀✀1.CFM0I 03D2CFM.02 
　㨀 Renstra DPR - P䔀一夀唀匀唀NAN P鸀ꌀ匀唀N⸀漀✀氀R䬀䄀 01.03,CFM.02 ⸀⸀ RE一匀TRADPRRI BERDAS錀� PENYUSUNAN 
Q RI DANR䔀一STRA USULAN DANEVALUASI 

S䔀吀JENDPRRI A✀餀iGG舀ꀀ SOP 

ⴀ伀 .... '"· 
⸀Ⰰ 

Menugaskan 

稀＀. 
z Menetapkan ∀✀ pembahasan i Renstra � dan penetapan S攀琀樀攀n DPR 

Menerima laporan 

< RI kin攀爀ja 
Pengelolaan kinerja 

琀㬀 organlsasl a 
㨀贀 Tidak ,.J 
攀㬀 l -

� 
I 

z 
i㬀ꐀ Melaksanakan Menctapkan 

< ⼀騀 Melakukan 
sosialisasi R椀猀iko u ntuk Melaksanakan 

vz 4 Menetapkan pemantauan dan Mengeloladata 

z < target kinerja terkait u level Entitas, 欀椀n攀爀jaorganisasi 

w " penyusunan Level Ese!on I 錀ꄀ monitoring serta 娀턀 -
愀㨀 愀㨀 RKT dan manajemen dan melak⸀猀anakan 

� C pembahasan rtsiko Ⰰⴀ.. dan lev攀氀 menyusun 氀愀poran petaporan kinerja 
C 夀堀 ✀ⴀ

Melakukan Ese氀漀n II pengelolaan r椀猀iko 

　㨀 penetapan 开⸀ pembahasan, 
kinerjaUnlt risiko Unit Kerja - .. kerja di 
l!ngkungan 吀椀dak ⸀⸀ Set樀攀n DPR RI 

Proses SJ-

℀茀 昀ⴀ
Setuju? 

09,03.CFM.OI 

� Ya 
LAYANAN 

㨀Ⰰ 
PENGELO䰀䄀䄀一 

Mengelola data AR SIP 

km攀爀ja ASN dan 
melak猀愀nakan 

pelaporan kinerja 
ASN 

� 
Proses SJ-

03,0LCFM.02 
PENYUSUNAN Melakukan 
IN DIKATOR � pembahasan Menetap氀爀an 

C �A SETJEN 
� 4 target kinerja - Menyusun laporan 

攀㨀 targetkinerja ⸀⸀ DPRRI ASN ASN 
嬀 pengelolaan 

kin攀爀jaASN 

t 
　㨀 r 
Q z Melaksanakan Proses SJ- Pro猀攀s SJ-

㨀栀
0202.CFM.01 

攀㬀 
Pro猀挀s㨀꼀- 䰀䨀 pelaporan kinerja PENGEMBANGAN 02.02,CFM.02 

01.02C㄀琀l01 ASN 

z PELAKSAN䄀䄀N 
SOM PEMBINAAN SOM 

� 舀騀I匀䄀 
JADATANDAN 

EVALU䄀匀I 
JABATAN 

� I 
Melakukan P爀漀猀攀s SJ-⸀⸀ Pro猀攀s SJ-

氀픀 Proses SJ- Pro猀攀s 匀䨀- Proses 匀䨀. Proses SJ- Melakukan pemantauan dan � 02.03,CFMOI 02.03.CFM.02 

C 0S.01.CFM0I 　㔀Dl.CFM03 05.01.C䴀琀05 　㔀.02CFM01 identifikasi � reviu atas proses P䔀一䰀言䄀需 PENG EM BAN GAN 
㬀尀 P氀鐀鐀谀N䄀漀✀㰀 P需�ANMN P昀氀.A䬀匀A.✀㰀䄀䄀N P䤀㨀LA⸀耀ANAAN rls椀欀ofroud manajemen risiko 䬀䤀NE刀䨀A KARlR 

⸀Ⰰ A唀䐀ITKIN䔀刀IA R䔀⸀VIV P昀䴀ANTA唀䄀N K伀一SULTASI ⸀⸀ D䄀一 ASIS TENSI 

I I I I 

Par 氀攀 1 Pax2 . 
l



Menyampaikan 
kebutuhan 昀ⴀ-----, 

Evaluasi Jabatan 

Proses SJ� 
01.02.CFM.03 

P䔀一YU匀唀NAN 
STANDAR 

KOMPEf䔀一SI 

Melakukan 
pembahasan 
pela⸀�anaan 

EvaluasiJabatan 
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SJ- 01,02,CFM,01 
PELAKSANAAN EVALUASI JABATAN 

Menyusun Nilal 
Jabatan dan Kelas 
Jabatan Manajerial 
dan Non Manajerial 

Menyusun draft 
surat usulan 

Perubahan Nilai 
dan KelasJabatan 

Ya 

Menyampaikan surat usulan perubahan Nilai 
dan KelasJabatan 

Melakukan 
Pengecekan dan 

Validasi atas 
usulan perubahan 

Nilaidan Kelas 
Jabatan 

Ya 

Tidak 

Melakukan 
Pembahasan 
Bersama dan 
Pembuatan 
S攀爀ita Acara 

Proses 匀㄀,08.0 t.CFM0l 
P䔀䴀BE฀ 

P氀먀ATUR䄀一, 
P䔀刀JA.✀䤀䨀䨀A一Ⰰ DAN 

䴀䔀MORANDUM OF 
U一䐀ERSTANDING 

Surat 
Persetujuan 

Nilai dan Kelas 
Jabatan 

(䴀伀唀⤀ 

Menyusun Draft 
Peraturan Sekjen 

Ke las Jabatan 

Tidak 

P爀漀ses S1-09.03,CFM0l 
LAYANAN 

P䔀一G䔀䰀O䰀䄀AN ARS䤀倀 

P爀漀ses SJ-　㤀.02.CFM02 
P䔀一G䔀䰀O!AAN 

APUKASI 

Menetapkan 
Peraturan 
Sekretaris 
Jenderal 

Memasukkan data ke 
dalam sistem informasi 



� Menyampaikan kebutuhan 氀툀 Jabatan Organisasi disertai 
吀堀 dengan Naskah Urgensi 㨀嬀 z 

℀ꐀ � 愀㨀 
"A㨀最 
∀✀< 吀堀 ⸀Ⰰ - �㨀䔀 昀最 <㨀最 z 㴀ⴀ
��< 

� z Melakukan � penyusunan 
Analisis Jabata n z 

z<
z 

Pro猀攀s SJ-z 
0氀⸀0I.CFM02 氀툀 PENAT䄀䄀N 㴀ⴀ S吀刀䨀頀TUR 
ORG䄀一!SAS! 

Az 
∀✀ 

∀✀ 

� 
吀堀 

z 
∀✀ 

㨀稀 ∀✀ 
� 愀㨀 

Par f 1 Pa12

Manajeria 

Non 
Manajerial 

Melakukan Pembahasan 
Analisis Jabatan Manajerial, 

Pe laksana, dan Jabatan 
Fungsional binaan Setjen 
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SJ-01.02,CFM.02 
PENVUSUNAN ANALISA JAB吀舀N 

Menyusun 
draft surat 

Ya 

Pembahasan draft 
dokumen analisis 

jabatan fungsional yang 
digunakan Setjen 

Menyusun Draft 
Keputusan 

Pro猀挀sSJ-
09.03.CFM0! 
LAYANAN 

PENGELOLA䄀一 
A刀匀!P 

�-�-⬀䤀 Sekjen tentang ⴀ吀---­
Analisis Jabatan 

dan Analisis 
Beban Kerja 

Tidak 

Setuju? Ya 

ProsesSJ-
09.02.CFM02 

PENGELOLAAN 
APLI䬀䄀SI 

Memasukkan 
data ke dala m 

sistem 
informasi 

Menetapkan 
Surat 

Keputusan 



Menyampaikan 
kebutuhan 

Jabatan 
Organisasl 

Melakukan 
penyusunan 

ana lisis be ban 
ke爀樀a Pe洀戀ina 

Melakukan 
Pembahasan 

Analisis Beban 
Kerja Jabatan 

Manajerial 
dan Pelaksana 

Melakukan 
Pembahasan 

Anallsis Behan 
Kerja Jabatan 

Fungsional 
yang dibina 

Setjen 
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SJ - 01.02.CFM.03 
PENYUSUNAN ANALISA BEBAN KERJA 

Melakukan Perhitungan 
Analisis Beban Kerjadan 

�---ⴀ氀M me渀礀usun Naskah 
Urge渀猀i untukjenjang 

Mad ya dan U琀愀ma 

Melakukan 
PerhlW氀萀an 

Anal!sis 
BebanKerja 

Meny甀猀un 
d爀愀ft甀猀u昀愀n 
persetujuan 

formasi r-----� 

Pe ∀吀--一言-----㄀吀------ⴀ堀 
guna 

Meny甀猀un 
Draft 

Usulan 
Ana!fsis 
Beban 
Ker/a 

Me!akukan 
Pe洀戀ahasan 

Bersama 

Meny甀猀un 
draft 

usulan 
Per洀漀栀漀nan 
reko洀攀ndasi 

kebutuhan 
formasi 
Ja戀愀tan 

ful氀琀sional 

Menyampal㨀촀n 
surat 

per洀漀栀漀nan 
reko洀攀ndasi 
kebutuhan 

Ja戀愀tan 
Fu最鰀s!漀渀al 

MenyampaiⰀ舀n 
猀甀rat 甀猀ulan 
perset�uan 

formasiJa戀愀tan 
Fungsionat 

Proses 匀䨀�.03.䌀䘀M.0l 
䰀䄀YA一䄀N 

P䔀一G䔀䤀.OIAAN ARS䤀倀 

Pro猀攀s SJ ⸀⸀ 
09.02.CFM02 

P䔀一GELOLA䄀一 
APLIKASI 

Memasukkan 
data ke dalam 

sistem 
informasi 

Menetapkan 
Surat 

Keputusan 
Anjab ABK 

Menetapkan 
Surat 

Keputusan 
Peta Jabatan 

P爀漀ses SJ⸀⸀08.01.CFM.02 
LAYANAN 

P䔀刀TIMBANGAN DAN 
PENETAPAN SURAT 

䔀鬀UTIJSAN 



Par� 1
⸀䨀, 
/ 
' 

Pros"SJ. 01.0:!.CFM.0l 
P昀㨀LAKSASAAN ANALISA )ABATAN 

Melakukan 
ldentifikasi 
Kompetensi 

Jabatan 

Pro1t$SJ. 01,0?.䘀退.0l PELAKSANAAN A一䄀LISA BBBANK⸀頀JA 

'" -«,> •N , •• , 

Pa12 

Melakukan 
pembahasan dan 

21 
SJ - 01.02.CFM.04 

PENYUSUNAN STANDAR KOMP䔀吀ENSI 

I 
Proses SJ-

09.02.CFM.02 
PENGELOLAAN 

APLI䬀䄀St 

noses�· 
08⸀　1.䌀䘀M.02 
LAYANAN 

P䔀刀TI䴀䈀ANG䄀一 
D䄀一 P䔀一ETAPAN 

·���T 
t 

Proses sr­
　昀.　㌀.退琀Ol 
LAY一舀N 

P䔀一G䔀䰀OIAAN 
ARS䤀倀 

倀爀oses SJ-
09.02.CFM.02 

PENGELOLAAN APLI䬀䄀SI 
� Penyusunan ⬀ⴀ Memasukkan 

data ke dala 爀渀 
sistem 

info rmasi 

Ka爀渀 us 
Kompetensi 

Membuat Surat 
usulan kamus 
kompetensi 

Ya 

Melakukan pengecekan dan Validasl 䬀愀mus K漀洀瀀攀tensi 

䘀椀om匀椀• 
03.01.䌀倀M.02 
1.AYA.NA.� 

�대t䴀글A�OAN 
DA.�P✀贀䈀ꈀAP洀� 

匀唀RAT 
KEP吀ꨀ礀嬀N 

Melakukan 
pembahasan 

dan 
Memasukkan 

penyusunan 开贀_____ 
data ke dalam 

Standar 
sistem 

昀ⴀⴀ⬀------氀ⴀ------帀娀-----氀娀娀帀 Kompetensi ⴀ鼀----ⴀ琀-------------------ⴀ㐀--+-------䨀ⴀ开㨀
in

琀餀
昀漀
㨀琀

r
㨀餀mⰀ㨀

a
�
s
唀尀
i 

开䨀�_J 
Ja batan 

吀椀搀愀k 

Menyusun Dra昀琀 
� Keputusan Sekjen 

tentang Kamus 
Kompetensi 

Setuju? 

Surat rekome渀搀asi Ka爀skompetensl 

Ya+ 
Men eta pkan Surat 
Keputusan K amus 

Kompetensi 

Membuat Surat usulan 
Standar Kompetensi 
Jabatan Pelaksana/ 
Jabatan Fungsional 

binaa n Setjen/ Ja bat an 
Manajerial 

-吀椀搀愀k 

-

Setuju? 

Ya 

Ke瀀甀tusan Men琀攀ri 
� PANRB 琀攀nt;mg � S琀愀渀搀ar K漀洀瀀攀te渀猀i Ja戀愀tan Pelaksana 

Ke瀀甀t甀猀an Menteri 
謀尀 PANRB tenta渀最 _ Sta渀搀ar K漀洀瀀攀tensi Ja戀愀tan F甀渀gsi漀渀al 

Surat persetujuan ꜀蘀 Sta渀搀ar K爀�瀀攀琀攀渀猀i � Ja戀愀tan Manajerial 

Menyusun D爀愀ft Keput甀猀anSekjen Tenta渀最 Stan㨀케ar Kom瀀攀tensi fa戀愀tan 

' 
, , ,  

Tiik 

,. ' "'" 

Menetapkan 
Surat 

Setuju? Ya娀堀 Keputusan 



⸀尀 Menyampai欀愀n 
kebutuhan 

� 
Jabatan 

Fu渀最si漀渀al 
� disertal dengan ⸀尀 Naskah Urgensi 

㨀嬀 Pembentukan 

z Jabatan 
㨀ꌀ Fu渀最si漀渀al 

㨀鴀 㨀贀 㨀鴀
� 椀鴀 椀㬀 � 㨀ꌀ 

��� �甀琀 � 
�� <z -< � �䌀氀 

z II h=•䤀䐀-1� � 
01.0⸀怀儀✀M0I 

氀✀ENYUSCNA.✀䤀 
ANAUSA z JABATAN ;� II h=•椀툀• I� 01.02,　㨀M.0I 

� � 鸀鸀USUNAN 
AN䄀唀SA 

�� 
BEBA.�KE刀昀A 

㨀鴀㨀鴀

II ho�,爀甀-1� 
椀茀 0 0l,0㈀⸀.　✀M.0I 

倀䔀LAKSANAAN 

0 EV䄀䰀UA匀㄀ 

㨀鴀 JA8ATAN 

䔀愀 

嘀氀 
椀鰀 栀眀 

㬀㔀 ��� Q 㨀鴀 z 
� 㨀贀. 
椀鴀 

椀� 
� 
� 
� 

� 
z� 

l 㬀舀Para 1 Paraf 2 
⸀Ⰰ ⸀眀

� 

Melakukan 
Analisa 

Jabatan Dan 阀嬀 Analisa Be戀愀n 
Kerja Jaba琀愀n 
Fungsional 

,,,,, 

➔ 

Menyusun 
draft 

Rancangan 
Peraturan 

Menteri PANRB 

..• ··~ 

Ti搀愀k 

' 

22 
SJ - 01.02.CFM.05 

PEMBENTU䬀䄀N JABA吀䄀N FUNGSIONAL 

Meny甀猀un Draft 
Surat Usulan 
Pemben琀甀kan ⬀ⴀ

Jabatan 
Fungsional ➔ 

Tidak 

....... , ,., .. , .,_ , .. , 

Setuju? Ya 

� 
Menyampaikan surat 

Pembentukan 
J abatan Fungsional 

'' 更鄀' 
,,,,, ∀䐀'"' 

Setuju? 

Melakukan 
Pembahasan 

RapermenPAN 

-

r-➔

⸀贀 䤀ⴀ

⸀贀 

, .. ,. , . 

'' '' 

Uji Beban l 
� 

Tidak Memenuhi 

� 

-

-

ⴀ娀
I 

Memenuhl 

Flnalisasi 开⸀ RapermenPAN 1 Melakukan 
hannonisasi 

RapermenPAN 
yang 

d it甀愀ngkan 
dalam Berita 

Acara 
.,,., .,,.,., 

...• ,., , . 

.. ,.,, 

-

-

-

,, -

,.,., 

-

P爀漀ses 匀䨀℀一 　㤀.02.䘀退　㈀ 
P䔀一G䔀䰀OI䄀䄀N 

APLIKASI 

吀娀

Memasukkan 
data ke dala m -

sistem 
informasi 

,, 

•... ·-·· ,, .... 

Menetapkan 
Peraturan 

Menteri 



Proses SJ .. 
03,01£fM漀伀 

PENYUSlJNAN 
RENSTRADPR 

RI DAN 
RENSTRA 

SETJEN DAN BK 
DPRRJ 

ProscsSJ-
0l.0l.CFM,01 

PENATAAN DAN 
EVALUASI 

KELE䴀䈀AGAA.✀䤀 

Pros攀猀 SJ-
01.01.CFM.02 
PENATAAN 
STRUKWR 

ORGA∀踀lSASI Paraf 2 t 

Melakukan 
pembahasan 

penyusunan Peta 
Proses Bisnis 

Membuat 
draft peta 

pros攀猀 bisnis 

23 

SJ - 01.03.CFM.01 
PENYUSUNAN DAN EVALUASI PENERAPAN PROSES BISNIS 

Pros攀猀 SJ. 
0[0I.CFM.01 

PEMBENTU䬀䄀N 
PERAT唀刀AN 

SEKJEN 

Menyusun 
Persekjen 

Ya 

Tidak 

Proses SJ. 
09.03.CFM.01 
LAYANA.� 

PENGELO⸀戀AN 
ARSIP 

Ya 

Melakukan 
pembuatan, 

distribusi dan 
pen最最unaan 

dokumen Peta 
Proses Bisnis 

Menerima 
laporan 

penyusunan 
Peta Proses 

Bisnis 

Membentuk 
Tim Evaluasi 
penerapan 

Proses Bisnis 

Membuat 
rencana 
evaluasi 

pen erapan 
proses bisnis 

Melakukan 
evaluasl 

dokumen 
dan lapangan 

Menyusun 
laporan hasil 

evaluasi 
penerapan 

pros攀猀 bisnis 

Melakukan 
tindak lanjut 

atas hasil 
evaluasi 

penerapan 
pros攀猀 bisnis 



⸀尀 
� 
㨀툀 
㨀嬀 z 
㨀昀 

P爀漀s攀猀 SJ• 
01.02.C䘀䴀.0t 

PELAKSANMN 
ANALISA 
JABATAN 

P爀漀s攀猀 SJ. 
OLOJ,䌀✀猀洀℀⸀01 

PENYUSUNAN 
DANEVAWASI 

P䔀一䔀刀APA.111 
PROSES BtSNfS 

Paraf 2 

䨀开 

Mengusulkan 
penyusunan 

SOP 
berd a猀愀 rkan 
kebutuhan 
unit kerja 

Melakukan 
analisa 

kebutuhan 
SOP secara 

reguler 

24 

SJ - 01.03.CFM.02 
PENYUSUN.AN DAN EVALUASI PENERAPAN STRANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 

Me1akukan 
pembahasan 

dan 
penyusunan 

SOP Melakukan 
finalisasi dra昀琀 

SOP dan 
menyampaikan 

ke Ese氀漀n II 
unit terkait 

untuk 
mendapat 

persetujuan 

爀뼀se猀⸀SJ� 
09.03⸀䌀FM.01 
LAYANA.∀氀 

PB一✀OELOLAAN 
ARS䤀倀 

Menerima 
draft 昀椀nal 

SOP 

P爀漀ses SJ. 
os.01.c愀ⴀ1.02 
LAYANA.氀椀 

PERT[MBANG䄀⸀.∀匀 
D䄀一 P䔀一ETAPAN 

SURAT 
K䔀倀洀븀SAN 

Tidak 

Ya 

Menyusun 
draft 

Kepsekjen dan 
lampiran 

Ya 

Menyusun buku 
SOP dan 

melak猀愀nakan 
pendistribusian 

Men最最unakan 
S伀倀 

Melakukan 
evaluasi 

penerapan 
SOP secara 

mandiri 

Melakukan 
evaluasi 

Ⰰⴀ-----------⬀℀ penerapan 
SOP secara 

reguler 

Melakukan 
monitoring 

dan evaluasi 
serta 

tindaklanjut 



Pari 1 ' 
\ 

Prose, SJ-
01,　㌀.CFM.Ol 

PENYUSUNAN 
D䄀一 䔀嘀AWASI 

PENERAPAN 
PROSES BISNIS 

Pros攀猀 SJ� 
08.0LCFM.02 
LAYAN䄀⸀一匀 

PERTIMBANGAN 
DAN P䔀一ETAP AN 

SURAT 
K䔀倀UTUSAN 

Paraf 2 

㨀䰀 

Menyusun 
Ran挀愀ngan 
Maklumat 

Pelayanan dan 
S琀愀ndar Pelayanan 

25 

SJ - 01.04.CFM.01 
PENYUSUNAN STANDAR PELAYANAN 

Mendiskusikan 
rancangan 
Maklumat 

Pelayanan dan 
Standar Pelayanan 

Meny甀猀甀渀 draft 
Maklumat 

Pelayanan dan 
S琀愀渀搀ar Pelayanan 

Menyusun draft 
Maklumat 
Pelayanan 

Proses SJ* 
0S.0LC™.02 
LAYANAN 

PERT䤀䴀BANGAN 
DAN P䔀一ETAPAN 

SURAT 
K䔀倀UWSAN 

Melakukan Forum 
K漀漀sultasi Publik 

dan membuat 
BeritaA挀愀ra 
Pembahasan 

Sta ndar Pelayanan 

Melakukan 
Penyusunan 

琀愀瀀漀ran FKP Setjen 
DPRRI 

Menyusun draft 
Ke瀀猀ekje n dan 

lampiran 

Meny甀猀un buku 
S琀愀ndar Pelayanan 
dan melaksanakan 
pen搀椀s琀爀ibusian 



Melakukan 
�---- pembahasan ⴀ錀----� 
I 

Kebutuhan i
Proses SJ-

0l.02.CFM02 
PELAKSANAAN 

ANALISA 
BEBAN䬀䔀RJA 

SDM 
Mengusulkan formasi kebutuhan SDM 

26 

SJ - 02.01.CFM.01 
PERENCANAAN FORMASI SOM 

Proses SJs 
09.02.CFM02 

PENGELOLAAN 
APLIKASI 

I 

Proses SJ-
09.02.CFM.03 

PENGELOLAAN 
JARINGAN 
INTERNET 

I 

I 
Mengusulkan formasi kebutuhan SDM Ya 

Menerima usulan 蜀가 formasi kebutuhan SDM 

Tidak 

Setuju? 

Proses SJ-
02.04.CFM.OJ 

夀堀 PENGELOLAAN 
ADMINISTRASI 
KEPEGAWAIAN 

娀堀 

Menerima persetujuan formasi SDM 
. 

MemberikanYa-ⴀ堀 persetujua n formasi SDM 

Proses SJ-
02.01.CFM.02 
PENGADAAN 

SDM{PNS) 



Mengumumkan 
P爀漀ses SJ� 

02.01.CFM0l penerimaan 
berdasarkan SK -PE REN CANAAN 

昀✀OR.\lASJ SOM Men pan RB tentang 
昀漀rmasi CPNS 

Melakukan ⸀尀 pembahasan 
tahapan 

pengadaan PNS 
" ,, 

Menerbitkan 
4 SK Pe渀最adaan -

SOM (PNS) 

Pa f 1 Paraf 2 

-

Menyeleksi -ber欀愀s 

-

P爀漀ses SJ� 
08.0LCFM.0J 

PEMBENT唀䬀AN 
PERATIJRAN 

SE䨀N 

27 

SJ娀尀 02.0㄀⸀CFM.02 
PENGADAAN SDM (PNS) 

Mengumumkan Melaksanakan 
Mengumumkan hasilTes TKBoleh 阀嬀 hasil seleksi ADM Ke洀愀mpuan Dasar Assessor(pihak 

(TKO) ketiga) 

._, " ,,,,,,,, 

. , ' 

Melaksanakan 
Tes 

Kemampuan 
Dasar 

P爀漀se, SJ-
0㈀⸀.　㐀,CFM.0l 

PENGELOIAAN 
A䐀䴀INISTRASI 
K䔀倀伀伀AW A氀⸀AN 

Melaksanakan J
daftar ulang dan 

Mengumumkan Meny甀猀un la瀀漀ran 
Pene琀愀pan � pemberkasan CP一匀 

阀嬀 ➔ kelu!甀猀an 
hasil TKB hasi! TKB (termasuk 

penempatan) 

P爀漀s攀猀 SJ� 
Pengumuman 02.01.CFM.03 
kelulusan 䌀倀NS PEN䔀䴀PATAN SOM 

' 
, , ,,, ,, ,,,, ,,,, 

, ... , ,

' 

Menerima Menerima 
ber欀愀sdan la 瀀漀 ran has ii mene琀愀pkan 

-
TKB NIP 



∀✀ 
z 
� �琀 

�� 椀툀� 
氀툀f 
�< 

㬀氀 
䔀愀 

� 
∀✀ 㬀㬀 
愀촀 ∀✀
∀✀ 

�! ∀✀" ∀✀ z-
� 㬀嬀< � 

椀最 � � ∀✀∀✀∀✀∀✀ 琀㔀 " ⸀尀 ∀✀ z㬀琀 ⸀尀 
∀✀0 ⸀尀 昀琀 

℀愀 
堀딀 

� " z 㨀㔀 
㨀䈀 
0 
�琀 
䔀愀 

Par: 1 
� 

, .... 

, ... 

Proses Sf-02.01.CFM.02 瘀堀 Mengajukan usu Ian P䔀一GADAAN surat 瀀攀nempa琀愀n SDM(PNS) Proses SJ-08.01.CFM.OI Menandatangani P䔀䴀BEN唀鼀AN 娀堀 P䔀刀ATIJ刀䄀N surat 瀀攀nempa琀愀n SE䬀䨀EN 28 

SJ - 02.01.CFM.03 
PENEMP䄀吀AN SDM HASIL PENGADAAN 

l 

Melakukan Meneri洀愀 !ap漀爀an 爀뼀ses 匀昀-Melakukan adminis琀爀asi SDM hasil pela琀椀han dasar 02.04.䌀䘀M.0l Melakukan 
penempatan di unit 娀ꄀ dan 洀攀nyusun ⴀ錀 dan mempersiapkan 昀ⴀ P䔀一GELOIAAN 蜀똀 adminis琀爀asi -
kerja masing-masing ren挀愀na pela琀椀han persyara琀愀n ADM䤀一ISlRASI Ke瀀攀gawaian 

dasar pengangkatan KEPEGAWAIAN 
..⸀⸀ . , ...... ... .⸀⸀ 

. 
... I·• . .. Proses SJ-02.02.CFM.0l 蘀됀 Melaksanakan P䔀一G䔀䴀BA一䜀AN pelatihan dasar 帀娀SDM 

Menerima persyaratan Melakukan 
4 penga渀最katan dan 蜀 pen e琀愀 pan SOM -la瀀漀ran has ii hasil pengadaan pelatihan dasar Proses SI-03.02.CfM.02 

Mempers椀愀pkan P一鸀U匀唀NAN RANC䄀一GAN 
㐀 adminis琀爀asi 娀븀 ꀀ蠀ANA䔀鴀JA keua渀最an dan DAN 䄀一GGARAN 

penggajian (BERDASARKAN USULAN A一䜀GARAN 
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SJ - 02.02.CFM.01 
PENGEMBANGAN SDM 

鴀昀 Pro猀攀s SJ- 爀뼀msJ• 0 02.03.CFM.Ol 䤀ⴀ Menganalisa kebutuhan 02　㌀.C䘀䴀.02 

�
P䔀一䤀䰀AI䄀一 PENGE䴀䈀ANOAN KlNERJA 娀尀 pengembangan 䬀䄀RJR 

kompetensi tiap pegawai 
　⸀ Menerima laporan atas t < Pro猀攀s SJ- 4㬀␀ 02.01.CFM03 pelaksanaan diklat dan ∀✀ P䔀一EMPATAN 䤀ⴀ ijin/tugas belajar dan 0 S䐀䴀HAS℀䰀 z PENGADAAN M engusu lkan melakukan monitoring ? 
� kebutuhan pendidikan dan evaluasi tiap 
< Pro猀攀s SJ- dan/atau pelatihan pegawai setelah 
� 02.03.CFM.02 䤀ⴀ sesuai dengan Pendidikan/ Pelatihan P甀渀1洀攀渀琀 PENGEMBANGAN Q 鴀言R kebutuhan tiap鴀昀 爀뼀ses 匀吀-� pegawai 　㈀.02.䘀退.OI 䌀儀 P䔀䴀B!N䄀䄀N ⸀琀 Pro猀攀s SJ- SOM 0 01.02.CFM.04 ∀✀ 
0 P䔀一YUSUNAN 䤀ⴀ

鴀昀 STANDAR Melakukan ꌀ픀 KOMPE㄀䔀NSI administrasi 
tugas belajar 尀尀 Pro猀攀s SJ� 

㨀嬀� 
01.02.CFMOJ PELAK匀䄀NAAN ⴀ吀Z鴀昀 ANALISA 0� JABATAN ' 尀尀 ' 

尀尀 • 
�� � 

Tugas Belajar I I Melaporkan 

�
Mandiri/ APBN/ pelaksanaan tugas 

　⸀ 鴀昀 Sponshorshio belajar �

z �
䤀昀 I

ⴀ开 Menyusun dan 
� Melakukan monitoring dan evaluasi z Pendldlkan merekap laporan serta menerima laporan atas 需踀 唀윀 pelaksanaan �∀✀ pelaksanaan tugas belajar dan z G pendidikan dan/atau < � Pendidikan/ Penyelenggaraan program pelatihan 䌀儀 pelatihan ⸀琀 Pelatihan? Menyelenggarakan ⸀琀� Q Menyiapkan program : program: 需昀 z ∀✀ - Pelatihan Teknis;� -Pelatihan Teknis;

　⸀ Pelatihan开謀 -Pelatihan Manajerial; ⴀ瘀 -Pelatihan Manajerial; 
� -Pelatihan Sosial -Pelatihan Sosial∀✀ Kultural 0 Kultural. 
　⸀ 

∀✀ 
§� _ 吀椀dak Pelatihan ��

Setuju 
鴀昀C Setuju Manajeria? 昀琀Z �a 

Par 1 Paraf 2 

⤀开 
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SJ - 02.02.CFM.02 
PEMBINAAN SOM 

r---됀
⸀椀 Menja琀甀栀欀an 

I Proses SJ. huku洀愀n dlsipfin 
02.03.C䘀䴀0I t攀最uran lisa渀⼀ - PENI䰀䄀IAN tegu爀愀n tert甀氀ls/ 

KIN刀猀IA per渀礀ataan tidak 㨀嬀 p甀愀s 

Melakukan 

Kfnerj됁ጀ analisa 
pen�aian 爀ⴀ

Menerima Kinerja 
La瀀漀ran 

㨀␀ P爀漀susJ. ⸀Ⰰ Memberikan � 02　㈀.C䘀䴀.0l 㨀昀 Apakah琀攀rkait reward PENGEMBANGAN z 
kinerja, dlsiplin/ SDM 

� 㨀꤀ k漀搀eetik? i �㨀ꌀ Menyusun 
Melakukan ㄀꜀ 㬀愀 Bagus 

Melakukan Melakukan la瀀漀ran 䠀愀sil Menjatuhkan Menjatuhkan -
monitoring dan 昀케� pema渀最gilan 

蜀
pemeriksaan 謀츀 Pemeriksaan huku洀愀n hukuman evaluas ia琀愀s Ya kepada pihak dan 洀攀mbuat dan/atau disiplin se搀愀ng di猀㨀i瀀氀inberat ;< ter欀愀it BAP penyusunan berdasarkan berdasarkan Ŋ䨎 pelaksa渀愀an 㨀Ⰰ 

Draft SK huku洀愀n ⸀Ⰰ 娀夀 Bagus/ Membentuk pera琀甀ran pera琀甀ran 
disiplin 0 묀 Disi�in/ 

tldak? Ti爀甀ⴀ퐀 tfmdisp!in ter欀愀it ter欀愀it pegawai 
㨀樀 k漀搀e etik 椀픀 

Proses SJ-- 09,　㈀.CFM.02 

i i PEN䜀ꌀLO℀⸀MN 
APLIKASI 

Sedang Berat � Melakukan w·� analisa 
� pelanggaran Tidak 

disiplin/ko搀攀 爀뼀ses SJ• 甀甀 etik 0⸀昀0l.CFM.0l Hukuman 椀㴀 PE䴀䈀ENTUKAN disiplin sedang/ 
PHRATURAN berat? SEKJBN 

' 

� Ti搀愀k Ya Menerl洀愀 !ap漀搀an ∀✀ 
I hasil m漀渀itoring dan 

攀瘀aluasi 䈀伀 ∀✀ Setuju? pelaksanaan 漀℀ h甀欀u洀愀n disfp!in � pegawai 

Par 1 Paraf 2 
J Ⰰ尀 ⸀圀 -
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SJ - 02;02 CFM 03 
PENGUATAN KAPASITAS NON ASN P爀漀猀攀s SJ-02.03.CFM0I 

P䔀一䰀言䄀需 K䤀一ERJA 
Pro猀攀s SJ� 

ⴀ爀 04.0I.CFM02 
� 

PENGADMN BARANG DAN 
]䄀匀A 

� 
℀㨀 Menyampaikan usulan P爀漀猀攀s SJ-06.02 

kebutuhan penguatan PERSIDANGAN z Al.AT 琀搀 kapasitas bagi SDM NON KELENG䄀鬀AN 
ASN DEWAN 

Menerima laporan atas 
pelaksanaan pnguatan 
kapasitas tiap peserta 

-
� 
∀✀ 

i 䔀愀 

∀✀ � ∀✀
㬀尀� "di 瘀㄀ Q 

需稀 Menyelenggarakan dan 
mengikuti program Melakukan 

㬀琀 penguatan kapasitas monitoring dan 
Q evaluasi program ∀✀ penguatan 瘀椀 � z kapasitas kepada 
鴀需 tiap peserta dan ⴀ爀
䤀昀 menyusun 
㬀琀 laporannya 0 㸀眀 � 

� 
Menyusun laporan z pelaksanan program 尀贀 

� ∀✀ Menyiapkan dan penguatan kapasitas 
㬀ꐀ merancang program 
䌀儀 ⸀需 penguatan kapasitas 

尀瘀 ∀✀ 

ParE l 1 Paraf 2 
� 䤀Ⰰ 樀开 
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SJ - 02.03.CFM.01 
PENILAIAN KINERJA 

Proses SJ-
09.02.CFM.02 

PENGELOLA䄀一 
APLI䬀䄀SI 

Melakukan 
sosialisai pengisian _开贀 

SKP 

Merencanakan da n Melakukan 
menyiapkan ĝᷬ Sosialisasi penilaian 

penilaian kinerja kinerja 

Menyusun target 됀 Melaporkan hasil ⴀ帀----ⴀ吀--.i
kinerja (SKP) kinerja individu 

�----ⴀ㰀· ⸀⸀ Menyusun laporan ⴀ錀----
• penilaia n kinerja 

Melaksanakan 
penilaian kinerja 

oleh atasan 
langsung 

Menetapkan 
lapora n pen ii a ian 

kinerja 

Proses SJ-02.02.CFM.0l PENGEMB䄀一GAN SDM 
Mengkomunikasikan 
hasil penilaian kinerja 

{atasa n dengan 
bawahan) 

⸀贀 ________ 崀輀, Menerima Laporan 开贀 ___ � 
Penilaian Kinerja 



∀✀ 
A 㨀稀 � ∀✀ 

∀✀ ∀✀ 

I Pad 
i � 

I 

1 

Melakukan uji 
kompetensiASN 

Pro猀攀s 匀䨀-
0l.02.CFM03 

P鸀ꌀ匀唀NAN 
STA一䐀AR 

K伀䴀P䔀吀䔀一SI Paraf 2 
㬀开 

R攀渀dah 

Melakukan analisa 
pengembangan, 
rotasl, mutasi 

Proses SJ, 
02.02.CFM0I 

P䔀一G䔀䴀BANGAN 
SDM 

Tinggi Menentukan ASN 
㸀ⴀⰀⴀ-----∀㄀ berpotensi 昀昀alent 

Pool) 

Menentukan ASN 
berkinerja tin最最i 

倀爀oses SJ� 
02.03.CFM0l 
P䔀一IIAIAN 

밀IA 

Menentukan 
Kebutuhan ASN/ 
Pemetaan poslsi 

kosong 

Proses SJ⸀⸀01.02.CFM0I 
P䔀䰀AKSANMN 

ANALISAJABATAN 
D䄀一 䔀嘀A䰀唀ASI 

JABATAN 
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SJ - 02.03.CFM.02 
PENGEMBANGAN 䬀䄀RIR 

Ya 

Tidak 

Melakukan peta karir per 㐀帀---� 
orang 

Membuat program 
rencana pengembangan 

karir 

Tida 

Melaksanakan 
program rencana 
pengembangan 

karir 

Y愀ⴀ----ⴀ✀ 

Monitordan 
evaluasi hasil 

program 
pengembangan 

欀愀rir 

Tidak 

Melakukan 
peningkatan Karir 

(promos!) 
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. 
SJ娀言 02.03.CFM.03 

KENAIKAN PANGKAT 

Menyediakan data 
z calon penerima I ""'�� 

Mengeluarkan 
昀昀 kenaikan pangkat syarat? Pertek kenalkan = pangkat 

reguler 
P✀頀sCS SJ• P爀漀ses SJ-

04.03.CFM0I - 09.02.CFM.02 
PENGELOLAAN PENGEWLAAN 

Menerima data dan S唀刀ATMAS唀䬀 APLIKASI z Menandatangani ∀✀ menugaskan tindak 愀ꀀ SK Kenaikan 尀묀 ∀✀ lanjut kenaikan Pangkat ∀✀ pangkat 

,i I I' 
< ⴀ吀 娀尀 Melakukan 
㬀ꐀ verifikasi data Menyusun dan Menyusun dan � Tidak z ➔ calon penerima /✀尀 Melakukan menyampaikan menyampaikan < Mengumumkan Menyampaikan 
㨀⸀ ·⸀栀 kenaikan pangkat daftar nominatif permintaan kompilasi nota usul nota usul Menerima dan 
㨀甀� reguler K··:瀀ⴀ penerima kelengkapan kelengkapan kenaikan kenaikan Menyusun SK SK Kenaikan 
<娀尀 pe rs yarata n pangkat kepada pangkat kepada pangkat dan 
Q� kenalkan 娀尀 persyaratan ➔ -➔ Kenaikan ⴀ堀 -
⸀栀 < syarat? pangkat di Portal kenaikan kenaikan BKN untuk BKN dan Setneg Pangkat melakukan 
∀✀需娀 Mengidentifikasi pangkat dan kenaikan untuk kenaikan pemutakhlran 
;< calon penerima 'y pegawai Setjen pangkat reguler mengunggah ke pangkat sampai pangkat data � ⸀鐀 kenaikan pangkat DPR RI dan pilihan aplikasi BKN dengan Golongan IV/d ∀✀ 
0 piliha n (Struktural Tidak golongan JV/c dan IV/e 攀㨀 dan fungsional) =

� t -� t ·� Ya � 1 

㨀⸀ � I I ꜀氀 㨀⸀ �-·㨀昀 㨀昀 . 
㨀琀c Proses SJ-oz 04.03.CFM02 . 
� 椀猀 PENGELO䰀䄀䄀一 -

Pro猀攀s SJ- S唀刀AT KELUAR 02.03.CFM.0J PENILAI䄀一 Menyampaikan Proses SJ-KINERJA 08.0l.CFM02 I data kelengkapan LAYA一䄀N 
persyaratan � P䔀刀TI䴀䈀AN䜀䄀N 

ⴀ需 kenaikan pangkat - DAN P䔀一HfAP䄀一 娀尀 SU刀䄀T 娀尀 P爀漀猀攀s SJ- pilihan untuk K䔀倀U1USAN z 02.02.CFM0J Pejabat Fungsional 㨀昀 PENGEMBANGA (PAK) NSDM Pro猀攀s SJ-09.03. CFM.01 
< Menyampaikan 

LAYANAN 㨀⸀ z ⸀尀 PENGELOLA䄀一 Menerima Su爀愀t 
�ꐀꌀ� P爀漀猀攀s SJ- kelengkapan ARSIP 
㨀툀 < � 02.03.CFM02 ꠀ蜀 persyaratan ⴀ夀 Keputusan 

��� 
PENGEMBANGA kenaikan pangkat Kenaikan NKARIR pangkat z昀昀 (bila dibutuhkan) 

需娀 

, 
no�¼ MenyusunSK 

syarat?/ kenaika n pangkat ∀✀ 



∀✀ 
椀㬀 
愁̀ < 
� < 
㨀昀 
� Ⰰ⸀ 
� < 
琁ఀ 

Ⰰ⸀ 
∀✀ 
0 
䔀㴀 
㨀퀀 

㨀嬀 
㬀愀 
昀케尀尀尀尀 

∀✀ 
� 㬀ꔀ 尀尀 昀케 
㨀樀 琁ఀ 昀琀Z ∀✀� ∀✀ 

⸀尀 <�椀椀 㨀툀 
∀✀ 氀ꄀ 尀尀 < ℀愀 尀尀 ∀✀ . � z 
<� 
㨀挀 e 

Pan 

'\ 
1
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SJ - 02.04.CFM.01 
PENGELOLAAN ADMINISTRASI KEPEGAWAIAN 

"""" 

• 

Melakukan penyusunan -dan pembaharuan data 

i 
Proses SJ-01.02.䌀䘀M.01 

PELAKSANAAN 
ANALISAJ䄀䈀AT䄀一 

DAN EVAL唀䄀SI 
JAB䄀吀䄀一 

Proses SJ- 倀爀oses SJ-02.01.䌀䘀M03 PENE䴀倀ATAN 09.02.䌀䘀M.02 PENGELOL䄀䄀N 

-
SDM䠀䄀SIL PENGAD䄀䄀N APLI䬀䄀SI 

Melak,�, �· la�a�an . PNS? Ya_ ad m1 mstras1 kepegawaian 
Tidak 
l 

'"""" H .,., 

Melakukan koordinasi terkait layanan administrasi 

-

'""" 

.,.,,,, Proses SJ-OJ .02.䌀䘀M.02 � PELAKSANAAN 
ANALISA BEBAN KERJA 

Proses SJ-02.02.䌀䘀M.0l � PENGE䴀䈀ANGAN SDM 

Proses SJ-02.02.䌀䘀M,02 
PE䴀䈀INAAN SDM 

Proses SJ-　㈀.03.䌀䘀M.0J 
PENlL䤀舀N 䤀餀E刀䨀A 

I 
I 
I 

Tidak Setuju? 

倀爀oses SJ-02.03.䌀䘀M.03 11 KENAIKANPANGKAT 

倀爀oses SJ-02.03.䌀䘀M.02 
I I PENGE䴀䈀ANGAN 

Pa
!

2 \ 

Memberikan usulan layanan 
錀娀administrasi kepegawaian 

"' ,,, ,.�,_娀뤀,, '""" """"" '"""" 

"" • "''"""""''""•··I~ 

Ya 

Menerima usulan layanan administrasi kepegawaian � 

Melaksanakan layanan administrasi kepegawaian 

""" 

. """"""""" , ... , .. ,.,,.,, 

Mengeluarkan putusan layanan administrasi kepegawaian 

∀∀ 

• Proses SJ-Menerima hasil putusan 09.02.䌀䘀M.03 - PENGELOL䄀䄀N layanan kepegawaian J䄀刀INGAN IN吀䔀RNET 

.. ,, 



㨀℀ 
销琀 ∀✀ Mengajukan usulan 瘀琀 
ⴀꈀ mutasi PNS z 
㨀昀 I 

< ,. + 
㨀最 

㨀栀 
销琀 Melakukan analisis 

� Menelaah kebutuhan 㨀最 ⴀ⬀ dan mengajukan 椀㔀 ⴀꈀ mutasi PNS 椀툀 usula n mutasi PNS 
销琀 <∀✀ 　⸀ 氀딀 < 
∀✀ 
0 攀㨀 
氀딀 Pro猀攀s SJ-z 

� 
01.01.CFM.02 - 氀✀ENATAAN ∀✀ STRUKTUR ∀✀ ORGANISASI 

3 < z = Proses SJ• ∀✀ ∀✀ 01.02.CFM.Ol 
　⸀ z PELAKSANAAN � 椀뼀 - ANA䰀䤀SA 
ⴀꈀ JABATAN DANEVALUASI 
⸀嬀 � 

JABATAN 
� ⸀嬀 
㨀最 㨀昀 = Q Pro猀攀s SJ-
oz OL02.CFM02 
� 椀㔀 - PE䰀䄀KSAN䄀䄀N ANALISA B EBANKERJ.漀椀 
z 
栀蠀 Pro猀攀s SJ-0∀✀ Ol.02.CFM03 s� - PENYUSUNAN 
ⴀꈀ 琀昀 STANDAR �= KOMPETENSI 
　⸀ 
0 攀㨀 

∀✀ z 
　⸀ Par f 1 Paraf 2 

⸀崀 氀ⴀ' 
' 
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SJ.瀀眀 02.04.CFM.02 
MUTASI INTERNAL PEGAWAI NEGERI SIPIL Pro猀攀s SJ-09.02.CFM.02 PENGE䰀伀LAAN APLIKASI 

I + 
Tidak 

f � Menyusun Surat 
Keputusan Mutasi 

PNS 

Melakukan 

"'"'�· 
pem bahasan 

pelaksanaa n mutasi mutas1 
diterima � 

PNS dalam rapat Tim 

✀⼀ Penilai Kinerja (TPK) Proses SJ-08.01.CFM.02 LAYANAN P䔀刀TI䴀䈀ANGAN -D䄀一 P䔀一ETAP䄀一 SURAT 䔀鬀U䤀鸀SAN �-

Pro猀攀s SJ-09.03. CFM.01 LAYANAN PENGE䰀伀LAAN ARSIP 
I + 

Menyampaikan SK 
Mutasi (untuk 

pejabat pelaksana) 娀娀 dan/atau 
mempersiapkan 

pelantikan (untuk 
pejabat st ruktural) 

t 
Menandatangani SK 

mutasi PNS 

Tidak 

SK
� 

sesuai? Ya-

•.. 

Pro猀攀s SJ-ll.Ol.CFM04 PELAKSANAAN UPACARA 
I -I 

开謀 

쀀蜀

r-•· 

Melaksana kan 
pelantikan 

ⴀ夀

-

-

开贀 Menerima SK 



. 

<∀✀ 
QZ 
尀贀⸀缀 

Q 栀最 Mengajukan 
㈀謀 permintaan . � ∀✀ mutasi z 
⸀紀 

I Pro猀攀s SJ, • 04.03.CFM.0l - PENGELOLAAN 
Menerima SURATMASUK z permintaan 

� mutasi dan � ∀✀ menugaskan 
tindak lanjut Pro猀攀s SJ-09.02.CFM02 PENGELOLAAN 

3⸀栀 A倀䰀I䬀䄀SI 
㄀㔀: 
⸀缀Z 

� 㨀㈀ 娀尀 
,㄀Ⰰ Tidak < 

㬀瘀 4z 
㬀琀 Melakukan 
� ꌀꌀ Melakukan 㨀最 analisa terkait < ⸀尀 帀堀 penilaian dan/ 䤀嘀 Q 㨀瘀 pelaksanaan atau assessment 

戀瘀 mutasi PNS ∀✀ 
㨀찀 < 㬀琀 㨀最 

Ya 0 
I 

�� I IⰀ琀 栀琀 㨀最 㨀最 Proses SJ-글琀Q oz Proses SJ- 01.02.CFM:o I Pro猀攀s SJ-
ꌀꌀ< 01.01.CFM.02 PELAKSANAAN 01.02.CFM02 
;c P䔀一䄀吀MN ANA椀氀SA PEL䄀⸀KSANMN STRUKTUR JABATANDAN ANALISA ORGANISASI EYALUASI BEBANKER䨀⸀氀尀 JABATAN 

Pad 1 Paraf 2 
⸀㬀 k 樀开 , 

\ 

37 
SJ 䐀倀02;04.CFM.03 

MU吀䄀SI PINDAH INST ANSI . 

Usu/an 
Tida disetujui Ya-

? 

Tidak 

/usulan t�;m,, 

Melakukan 
pembahasan 

dan persetujuan 
terkait 

pelaksanaan 
mutasi pindah 

instansi 

t 

I 
Proses SJ-01.02.CFM03 PEN夀唀SUNAN STANDAR 

mutasi Ya 

,㄀Ⰰ 

Mengajukan 
persetujuan 

pindah i nstansi 
ke K/l/D asa/ 

ⴀꄀ

Pro猀攀s SJ-04.03.CFM02 PENGELOLAAN 

,㄀Ⰰ 

Mengajukan 
Pertimbangan 

Teknis (Pertek) 
persetujuan 

pindah i nstansi 

开謀 

ProseS 匀䨀-
08.0l.CFM02 LAYANAN PERTI䴀䈀ANGAN D䄀一PENETAP䄀一 SURAT K䔀倀UTIJSAN 

-⸀⸀ 
Menyiapkan dan 
menyusun Draft 䤀⬀ Surat Keputusan 
pindah I nstansi 

Ya 
Ti1ak 

KOMPETENSI SURATKELUAR 

� 

I 

Ya-v 

� 
Proses SJ-09.03. CFM0I LAYANAN PENGELOLAAN ARSIP 

� 

Menan data ngani 
SK mutasi pindah ⸀贀

lnstansi 
-� 謀븀_ 

Menerima Surat 
Keputusan 吀娀Mutasi Pindah 

lnstansi 

.Ⰰ贀 

/Ada 
koreksi Tidak 

? 

娀贀 
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SJ - 02:04.CFM.04 
PENGHOLAAN 䰀䄀POR⸀䄀N HARTAKEKAYAAN PENYELENGGARANEGARA (LHKPN) DI SEKRETARI䄀吀 JENDERAL DPR RI . . 

. . . 

Menyampaikan 
informasi dan . 

P爀漀猀攀s SJ- mengirimkan 04.03.CfM0I � tanda terima/ 
Menyampaikan P䔀一GELOLA䄀一 Ya bukti resmi 

informasi S唀刀ATMASUK 

� 

Penyampaian 
kewajiban Menerima surat 

.· Menerima Surat kuasa dan LHKPN 
penyampaian 栀琀 Keputusan Wajib 娀堀 LHKPN lalu 

℀㈀ LHKPN dan r 

update data L apor LHKPN melakukan 
verifikasi Mengirimkan 

wajib lapor P爀漀se$ 匀䨀- pemberitahuan 
LHKPN om��:.• lidak dan informasi 

� P䔀刀TI䴀䈀ANGAN 저贀 terkait DANP䔀一䔀吀APAN kesalahan/ SURAT K䔀倀U䤀鸀SAN kekurangan data 
LHKPN 

䤀爀 

Menerima 
Menerbitkan P爀漀ses SJ- Menerima z Surat P爀漀ses SJ- Pro猀攀s SJ- 09.03.CFM0 I ∀✀ informasi LHKPN 09.02.CFM.02 04.03.CFM02 laporan terkait 

㈀愀 Keputusan - PENGELO䰀䄀AN PENGELOLAAN LAYANAN ∀✀ dan menugaskan wajib lapor APLIKASI SURATKELUAR PENGELO䰀䄀AN penyampaian 
tindak lanjut ARSIP LHKPN LHKPN 

I 

' Membuat akun ! 
� 

di sistem 
Ⰰ栀 pelaporan 

Tidak LHKPN Menerima ⸀娀 Menyusun daftar 

頀稀 
Menga爀猀ipkan Menyampaikan 㨀最 Melakukan Melakukan informai terkait ⸀娀 Penyelenggara dan informasi terkait 

Negara Wajib - ⴀ鴀 validasi di Sistem ⴀ⬀ verifikasi form mengirimkan kesalahan/ 蜀蔀 pelaporan 
0 LHKPN di Setjen Pelaporan Penyelenggara surat kuasa dan kekurangan data LHKPN dan ⸀娀 LHKPN Negara 

? 
栀琀 DPRRI LHKPN ke KPK LHKPN menyusun ∀✀ Melakukan laporan ⸀尀 Ya 

Menerima � aktivas i akun di � 
Surat sistem pelaporan 

Keputusan ⴀ娀 LHKPN 
Wajib Lapor 

LHKPN ⸀娀 
Mengisi dan Mengirimkan ℀焀 menyampaikan surat kuasa, Menerima tanda ∀✀z form Melakukan lembar terima/ bukti z ℀㈀ 

�5 开⸀ pendaftaran pengisia n data f-----♦ penyerahan resmi -
akun di sistem LHKPN LHKPN dan penyampaian ℀焀= pelaporan melakukan LHKPN � 㴀ⴀ∀✀ Ⰰ栀 LHKPN submit LHKPN 

⸀䨀 猀甀 t z∀✀ 

Pa 1 Paraf 2 



∀✀ 
嘀Ⰰ 

� 
Q 
嘀Ⰰ 
0 
攀Ⰰ ⸀Ⰰ 

Par f 1 � I ⸀⸀ 
\ 
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SJ - 02.04.CFM.05 
PENGELOLAAN LAPORAN HARTA KEKAYAAN APARATUR NEGARA (LHKAN} DI SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI 

Menyampaikan ⴀ鼀 informasi tentang pengisian SPT 
Menyampaikan informasi tentanG pengisian LHKAN 

Menerima informasi tentang 

Pro猀攀sSJ-04.03.CFM.0l PENGEWLAAN SURATMASUK 
4 pengisian SPT untuk

琀⬀
---� Pelapoan LHKAN dan menugaskan ti ndak lani ut 

Membuat data base ASNyang wajib menyampaikan LHKAN 

Menerbitkan Surat Eda ran mengenai kewajiban pengisian LHKAN 

Melakukan pendataan dan pemutakhiran data㴀贀 -- ---·-- ------------� -----•--Aparatur Sipil Negara yang wajib Mengisi LHKAN 
i 

Paraf 2 

Proses SJ-09.02.CFM.02 PENGELOLAAN APLIKAS! 

�------⸀輀 Menerima Laporan penyampaian SPT 
Menerima Laporan penyampaian LHKAN 
Menerima Laporan � penyampaian LHKAN 

* 
㸀ⴀ -- - ------ⴀ㬀/ \㬀欀- ----- -㬀ⴀ- - --- - - -樀娀- - - - - --- -- - - -㄀ⴀ- - -⬀娀--- - - - - - - -� /Yang\ /\" �\��Mengis/i? I <, sesuai /�Ya-JPT Madya, Melakukan 'y; JPT Pra琀愀 洀愀, PPK, / verifikasi atas danl PPBJ . / kesesuaian laporan niidak SPT denga n Surat Edaran yang diterbitkan 䄀匀N sela1 n JPT Ma搀礀a, Pro猀攀s SJ- JPT Pra琀愀ma, PPK, 氀쐀n 倀倀B! 02.04.CFM05 PENGELOLAAN LHKPNDI SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI 

Melaksanakan pengisian SPT ⴀⴀ Mengirimkan Bukti pengisian SPT 

Menginformasi ketida k sesuaia n pengisian LHKASN 
Pro猀攀s SJ- I09.03.CFM.0l Membuat Laporan � LAYANAN Rekapitulasi LHKAN _ PENGELOLAAN 

I melalui pelaporan ARS!P SPT Pro猀攀s SJ-
尀言 04.03.CFM02 PENGELOLAAN 

t SURATKELUAR 
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SJ娀椀 02.04.CFM.06 
䰀䄀YANANHAK KEUANGANPEGAWAI DPR RI 

.· 

I 
z Proses SJ-02.04.CFM0! Proses SJ-08.01.CFM.02 
䤀∀ PENGELOLA一栀 LAYANAN 
㈀尀 ADMINISTRASI PERTIMBANGAN DAN 

PENETAP AN SURAT 氀딀 
Menerbitkan Surat KEPEGAWAIAN KEPUTUSAN 

Keputusan terkait Pegawai ⴀ鸀 Pro猀攀s SJ-09.03. Proses SJ-di lingkungan Setjen DPR RI i CFM. 01 04.03.CFM.02 愀㨀 㨀␀ LAYANAN PENGELO䰀䄀AN 䤀∀ 氀딀 Ⰰ紀 
PENGELOLAAN SURATKELUAR 堀樀㨀昀㨀昀 Melakukan pemutakhiran ARS!P 甀甀 z 䔀ⴀ

��� data pegawai untuk 

� � 䌀㨀 pembayaran Hak Keuangan 
- < < Pegawai Setjen DPR RI 堀樀 Q 

• Taspen 

� Melakukan 
Menerbitkan Surat ⴀ一 penarikan data yang Melakukan elaksanaa Keterangan z dibutuhkan untuk pembayaran Hak konfirmasi dan Pajak Penghasil an dan < - 开贀㨀昀 � pelaksanaan Ⰰⴀ

Keuangan Anggota rekonsiliasi Bukti Pajak Pasal 䤀∀ 
pembayaran Hak DPR RI terk

/ 
21 (final) dan A2 0 

Keuangan Pegawai 
serta Taspen Setjen DPR RI Melakukan 

pendaftaran data 
penerima l pembayaran dari 

APBN 

�z Melakukan 
椀ꌀ 㰀崀 Proses SJ- Diterima Memproses konfirmasi dan 

�� 
09.02.CFM.02 Hasil 

pencairan dana 蜀글 pelaporan Pajak PENGELOLAAN validasi? 
Hak Keuangan PPh Pasal 21 dan 䤀∀㨀昀 APLIKASI 

甀甀 䤀∀ 
DTP 䤀∀昀琀 

i Ditolak 

I I 
z Melakukan 

konfirmasi dan 
䤀∀ 

r ekonsiliasi data -
pembayaran ⴀꌀ 

Pegawai ∀✀ 

Menyampaikan 
Menerima 

Q 
Menerima hak 

� 
perubahan data 

informasi hak 椀ꌀ terkait hak keuangan 
keuangan ⴀ一 keuangan pegawai 

䤀∀ Para 1 Par!2
. �, .  



z 
� 椀言 ⸀㨀 㨀鴀 
⸀琀 Q ⸀㨀 

ⴀ一㨀鴀 
㨀Ⰰ 堀� 

z 
樀伀 

∀✀ 

℀琀 ℀㔀 
椀猀�
㨀鴀 < ∀✀·⸀鴀 堀�< 
⸀琀 < 㨀Ⰰ -∀✀∀✀ 
0㨀Ⰰ 攀㨀 z 
堀� � 

ⴀ一 㨀嬀 
㈀㨀 㨀愀 
㨀Ⰰ 

� 
0⸀琀⸀琀 攀㨀 � 椀猀 
堀�㨀Ⰰ z 

Ⰰ琀< 
Q 

z 
0 ✀� 攀㨀 ㄀ꌀ
堀� 㨀Ⰰ 

椀言 
z 'Ⰰ嬀 最㨀<- Q 
琀退 � <∀ⴀ< ⴀ一⸀琀 㨀鴀 0 
- 　⸀ 䌀氀 ⸀帀 䌀氀 z < 

z 
< 
ZQ -⸀琀 
�< ⸀㨀 

< <∀✀

: 

Par f 1

ⰀⰀ 
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SJ - 02.04.CFM.07 
PENGELOLAAN TENA.GA AHLf (TA} ALAT KELENGKAPAN DEWAN/ _FRAKSI/ ANG GOT A DAN S吀䄀F .ADMINISTRASI ANG GO 吀䄀 

.•. •. •. •. .· 

Menerbitkan 
peraturan DPR RI 

terkait Pengelolaan I I TA dan 匀䄀A Pro猀攀s SJ-- Proses SJ-
- Proses SJ- 04.03.CFM02 

Pio猀攀SSJ. 06.　㈀.CFM.18 P䔀一䜀䔀LOL䄀䄀N 
Menetapkan Fonnasi 06.02.CFM09 06.02.CFM;!2 DU䬀唀NGAN S刀阀TKELUAR 

TA 䄀䬀D/Frak�/ D唀䬀UNGAN DUKUNGAN PELAKSANAAN PE䰀䄀KSANAAN 
Anggota dan SAA PELAKSAN䄀䄀N RAPATBADAN RAPAT 

RAPATBURT PERSIDANGAN 
. •  .• LEG!SLASI PAR䤀倀URNA • Mener椀洀a hasil 

wawancara dan 
rekomendasi, serta 謀븀 爀⬀ Menandatangani SK 

Menyampaikan menugaskan tindak 
informasi dan laniut 

pemberitahuan 
kepada Alat 

Kelengkapan Dewan, - ⴀ꬀� Fraksi dan Anggota Menerima SK dan Menyusun daftar terkait prekrutan 
Melaksanakan se!eksi Melaksanakan Menyusun SK mendaftar欀愀n BPJS nominatif Tenaga Ahli danStaf - 4 爀⬀ 

Administrasi administratlf V A ssessment penetapan Kesehatan dan BP JS pembayaran 
Ketenagakerjaan honorari um Mengumumkan • penerimaan TA/SM 

ke Publik Fraksi dan/atau 
Anggota ' 

P ro猀挀sSJ-09.03, 
倀爀漀漀�SJ- CFM0! 

　㐀.　㐀.CFM　㈀ LAYANAN � 
LAY䄀一䄀一 PENGELO贀輀 PEL一销言餀 Melakukan koreksi ARSIP - ANGGOT A DPR 刀䤀 ⴀ錀

DANP氀글GELOLAAN atas SK Penetapan 
DATA 

谀錀GG伀昀䄀輀 
Pro猀攀s SJ-

02.04.CFM0I 
Proses SJ- PENGELOLAAN - Melakukan 

09.02.CFM02 ADMINISTRASI pembayaran � 
PENGELO䰀䄀䄀一 P爀漀ses SJ- KEPEGAWAIAN 

08.01.CFM.02 honorari um 
APLIKASI LAYANAN 

P䔀刀TI䴀䈀AN䜀䄀N 
DA✀氀 P䔀一EfAP䄀一 

SURAT 
䔀鬀吀鸀JS䄀一 

Pro猀攀s SJ- Melakukan 
09,02.CFM02 wawancara kepada 

PENGELOL䄀輀 TA/SAA dan P爀漀猀攀s SJ-
APLIKASI 02.04,CFM.06 meng攀氀uarkan hasil 䰀䄀Y䄀一ANHAK . •  

KEUANGAN 
PEGAWAI DPR 

RI 
Pro猀攀s SJ- Melakukan 

04.03.CFM.0l wawancara kepada 
PENGELOLAAN TA dan mengeluarkan 

-
S刀阀TM䄀匀UK hasil rekomendasi 

MenerimaSK 
Penetapan dan � Mengajukan lamaran � pembayaran 

honorarium 

Pa
!

2
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SJ - 03.01.CFM.Ol 
PENYUSUNAN RENSTRA DPR RI DAN RENSTRASEKRETARIAT JENDERALDPR RI 

� 
椀툀 r Menyampaikan I Sura t penyusunan I R攀渀stra 䬀⼀L I 

I ' Menerima surat j I permintaan j Membentuk penyusunan n.
1 

Tim Penyusun R攀渀stra 䬀⼀L dari l R攀漀stra DPR 
BAPPENAS j Rldan ' Ren猀琀ra l 

Sekretariat Jenderal DPR RI 

.. •. 

Mengeva!uasi Renstra DPR RI periode sebelumnya dan membah愀猀 serta menyusun draft Renstra DPR RI Melakukan finalisasi 
konsep rꄀ阀 

Menyusun dan membahas draft Renstra Renstra dan Sekretariat 

! 

Menerima dokumen Renstra 

permintaan Ⰰ娀------⬀ⴀ-ⴀ⬀眀爀匀帀匀匀쬁؀℀䰀伀茀D•椀娀----+---------------⬀ⴀ---ⴀ最 persetujuan R攀渀stra kepada Pimplnan DPR R I  
i 

i . v· -�· MeRne�::an ! Menyampaikan �-----T1dak SetUJU? Ya-+ S攀欀 . h dokumen Renstra retanat I Jenderal DPR RI kepada BAPPENAS Tida �挀椀uh 
r --:�⬀娀------------------ ·····---/-J+-"'--11---+---f------f � Tidakⴀ⠀ Setuju? >-Ya 

i � 

Par "1 L Paraf 2 

⸀꤀ 

Tid�ak / '⸀倀 Menetapkan i Setuju?㸀ⴀYa➔ RenstraOPR 琀ⴀ�l✀ⴀ----------餀笀-----------✀脀�-' ✓ RI I 
'-----'' 

Pro猀攀sSJ-05.01.CFM.04 PE䰀䄀KSANMN EVALUASI ! Melaksanakan I Pro猀攀sSJ-08.01.CFM.0l PEMBENTUKAN PERATURAN SEKJEN r •··-Pro猀攀sSJ-09.03.CFM.0l ! LAYANAN PENGEWLAAN ARSIP 



" 
Pan 

I ⸀⸀ 
\ 

1 Proses SJ-03.01.CFM0I PENYUSUNAN .RENSTRA DPRDAN RENST刀䄀 SE刀退TARIAT JENDERAL DPRRI 

Paraf 2 
) 

Mentapkan 
Perjanjian 

kinerja 
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SJ倀瀀 03.01.CFM.02 
PENYUSUNAN INDIKATOR KINERJA SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI 

Menyusun 
konsep 

lndikator 
kinerja 

Sekretariat 
Jenderal DPR 

RI 

Melaku欀愀n 
pembahasan 

indikator 
kinerja 

Menandatangani 
indikator kinerja 

Menyusun 
draft dokumen 

indikator 
kinerja 

Sekretariat 
Jenderal DPR 

RI 

Setuju? Ya 
Men琀愀pkan 
indikator 
kinerja 

Mencetak 
dokumen indikator 
kinerja Sekretariat 
Jenderal DPR RI 

dan 
mcndistribusikan 

ke unit kerja 

:T �.·· � ·�㄀㄀ 
i f 倀爀oses SJ. f j 
I 08.01.CFM.O.l '.' PE䴀䈀ENTU䬀䄀Ni l

i PERATURAN H i, SE䬀䨀EN 1! 
; "t�M����ⰀⰀ-•开⸀ew-,-��"J"; 

Men最最una欀愀n 
dokumen 
lndikator 
kinerja 



椀言 ⸀㨀 z ∀✀ 
琀꼀 㨀䈀 

昀케i 攀爀∀✀
0昀케 

最椀 

z 
z 㬀愀 *⠀꜀ c� 

< 

z «-z 　㨀 - 　㨀 
�� 
⸀帀 

鐀豈
昀愀 < 

贀贀 
䔀ⴀ

　㨀 

㨀글 z 
㨀昀 

. . 

夁Ȁ 

㬀瘀 z 氀鴀 
0 　㨀 

< ℀㈀ 

� < 

. •. .• . .• . 

Menyampaikan Pro猀攀s SJ • Perubahan 
阀嬀 04.03.CFM.0I Kebijakan Pengelolaan P䔀一GELO䰀䄀䄀一 SURATMASUK Keuan°an Neaara 

Pro猀攀s SJ • 03.02.CFM.05 PENYUSUNAN RANCANGAN 䬀錀 BERDASAR䬀䄀N ALOKASI ANGGARAN 
�·--· -�------·-∀∀ 

I ! 
I 

! 
i 

' Melaksanakan Mengidentifi欀愀si l Pro gram Kerja � Kebutuhan I h R攀瘀i猀椀 Ang最愀ran ✀⸀ dan Ke g i atan 

i 

Pro猀攀s SJ-03.02.CFM.06 - PENYAMPAIAN DIPA 

: � 
: Menyusun . Usu Ian Revisi 
I Anggaran dan menyampaikan : i nya kepada 
I Kuasa i Pengguna Anc aran 

䤀Ⰰ Menerima Usulan R攀瘀i猀椀 Anggaran dan menugaskan tindak lanjut 

r r 
謀尀 __ ⸀开_贀贀 Menerima Usu Ian Revisi Anggaran dan 

melakukan pembahasan terkait U猀甀lan R攀瘀isi Anggaran 

-
TIDA" 

Pa111 f 1 Pa爀⸀2

" 
\ 
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SJⴀ最 03.0㄀⸀CFM.03 
PE䰀䄀KSANAAN REVISI AN㰀㬀GARAN 

.· 

TIDA� Setuju? 

Menyampaika� � usulan revisi ke 
DJPB 

� ∀✀ /Kewenanga0 KEMENKE
� 

revisioleh? 

KPA 

! Menerima Usulan R攀瘀isi Anggaran hasil pembahasan 

11 
Pro猀攀s SJ-05.0 I.CFM.03 PELAKSANAAN i REVIU 

DJA? Meminta revlu 
DJA APIP atas Usu tan Revisi 

Setuju? YA 

Melakukan R攀瘀i u atas Usu/an Revis! 

YA Mengesahkan R攀瘀isi Ang最愀ran 

Meo-•� usulan revisi 5 . , 昀尀⸀尀 Mengesahkan dan melakukan 攀琀uJu. YA R攀瘀i猀椀 Ang garan penelaahan 
Tidak 
I 

Proses SJ. 04.03.CFM.02 PENGELOLAAN SURATKELUAR 
Men最愀jukan j usulan revisl ke ! 

DJA I 

Pro猀攀s SJ-' 09.03.CFM.01 LAYANAN P䔀一GELOLA䄀一 ARSIP 

Menerima POK Perubahan dan melak猀愀nakan Program dan kegiatan 

I 

Menerima pengesahan revisi An最最aran dan menyampa ikan POK Perubahan ke Unit Kerja 
. 

Mengesahkan R攀瘀isi Ang garan 



< 

㬀尀 
㨀砀 ⸀Ⰰ 

-
z ∀✀ 
椀嬀 ∀✀ 
嘀⤀ 

z 
z 
꜀툀 

⸀帀 

∀✀ 

z 
㬀瘀 

z 椀需 椀匀 zz < ∀✀ ⴀ一 ∀✀ ∀✀∀✀ 0 ⸀帀 z 0 氀猀 

�-㨀ꘀ㨀最昀케
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SJ - 03.01.CFM.04 
PENYUSUNAN DAN PERUBAHAN ARAH KEBIJAKAN UMUM PENGELO䰀䄀AN ANGGARAN (AKUPA) 

P爀漀ses SJ- P✀묀$es 匀䨀- Pro猀攀s SJ- P爀漀s攀猀'匀䨀-06.02.CFM09 04.02.CFM　㘀 04.04.CFM03 03.02.C䘀䴀.02 

� D唀䬀UNGAN P䔀䰀AKSANAAN 䰀䄀YANAN P一鸀USUNAN RKA KUNJUNGAN BE刀䐀匀舀錀餀 PELAKSANMN P䔀刀ORAN䜀䄀N 䰀一 KEPADA USU䄀騀 RAPATBURT ANGGOTA DPR RI FRAKSI ANGGARAN 
� 

I Tidak .. 

·� 

a Menctapkan A AKUPA . Membentuk 
Tim 

爀⬀ pendamping 
untuk 

menyiapkan konsep AKUPA ➔ i --· -- ---· 

Menyampalkan Melaksanakan ! Rapat BURT Menyusun dan AKUPA ke 
terkait ➔ membahas - seluruh AKO 

dan Unit Kerja penyusunan konsep AKUPA AKUPA 
.... 

Proses SJ-
08.0 LCFM.02 L AYANAN PER T䤀䴀 BANG AN DAN PENETAPAN SURAT KEPUTUSAN 

Paraf 2 t 

♦ ---�·-

Menerima 
AKUPA sebagai 

dasar 
penyusunan 
Anggaran 

-. 

-
···--

�-··- ·-

}-

Menyampaikan 
usulan 

perubahan AKUPA 
Melaksanakan Rapat BURT 

terkait 
perubahan AKUPA Pro猀攀s SJ-06,02.CFM07 D唀䬀UNGAN PE䰀䄀KSANMN RAPATPANSUS 

I 
I Pro猀攀sSJ-06.02.CFM.12 DUKUNGAN PE䰀䄀KSANMN RAPATBALEG 

Membentuk 
Tim 

pendamping 

➔ untuk 
menyiapkan r- konsep 
perubahan AKUPA Pro猀攀s SJ- I Pro猀攀s SJ-06.02.CFMOB 06.02.CFM.!O DUKUNGAN DUKUNGAN PE䰀䄀KSANMN. I PELAKSANMN RAPAT B䄀一GG䄀刀 RAPATBAKN 

I I 
I I Pro猀攀s SJ- I Pro猀攀s SJ-06.02.CFM.l3 06.02.CFM.14 DUKUNGAN I DUKUNGAN PE䰀䄀KSAN䄀䄀N I PE䄀需SANMN 刀䄀PATBAMUS RAPIM 

ITidak 
)� 

/ perubahan Ya 
䤀Ⰰ AKUPA 

·setuju· 

-

,- -·· 

Menyusun dan 
membahas 

➔ konsep 
perubahan AKUPA 

. ...... � .......⸀⸀⸀⸀ 

Pro猀攀s SJ-06.02.CFMI I DUKUNGAN PE䰀䄀KSANMN 
RAPATMKD 

I 
I 

Proses SJ-
06.02.CFM.15 DUKUNGAN PELAKSANMN RAPAT KOMIS! I S.D.Xl 

Menetapkan 
perubahan AKUPA 

Menerima 
Perubahan AKUPA sebagai ⴀ鴀 dasar �--·�·--· ,----·· penyesuaian 
Anggaran 

Menyamp aikan 
perubahan AKUPA ke -seluruh AKO 

dan Unit Kerja 

..... 䌀✀"' 

-----



Par f 1 

\ 
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SJ - 03.02.CFM.01 
PENYUSUNAN ANGKA DASAR DAN KERANG䬀䄀 PENGELUARAN JANGKA MENENGAH (KPJM} 

Menyampaikan 
surat 

permintaan 
penyusunan 
Angka dasar 
dan KPJM 

Pro猀攀sSJ-
04.03.CFMOl 

PENGELOLA䄀一 
S刀阀TMASUK 

Menerima 
surat 

permintaan 
penyusunan 
Angka dasar 
dan KPJM 

!i
i l Proses SJ-
: J 09.02.CFM.02 
i f PENGELO䰀䄀ANi i I APLIKASI 
1•) il 

Paraf 2 

Menyusun dan 
menginput 
angka dasar 
dan KPJM 

ProsesSJ-
04.03.CFMOI 

P䔀一GELOLA䄀一 
SURATKELUAR 

Ya 
Menyampaikan 

Angka Dasar 
dan KPJM 

Proses SJ-03.02.CFM.02 
1 PENYUSUNAN : ! 刀䄀NCANGAN i I BERDASA錀餀 

I ANGGARAN 

Menerima 
Angka dasar 
dan KPJM 

Tidak 

Proses SJ-03.02.CFM03 
P ENYUSUNAN 

RANCANGAN 䬀錀 
BERDASARK䄀一 PAGU 

INDI䬀䄀TIF 
:l ! i --��-�∀✀·=r✀ⴀ~--·•••• ..... ⸀䰀O 

Proses SJ-03.02.CFM.04 
PENYUSUNAN 

刀䄀NCANGAN RKA 
BERDASARKAN PAGU 

ANGG䄀刀AN 

Proses SJ-03.02.CFMOS 
PENYUSUNAN 

RANCANGAN 䬀錀 
BERDASARKAN 

ALOKASI 䄀一GGARAN 

Ya 
Mentapkan 
Angka Dasar 
dan KPJM 

Men最最unakan 
Angka Dasar 
dan KPJM 
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SJ - 03.02.CFM.02 
PENYUSUNAN RANCANGAN RENCANA KERJA DAN ANGGARAN (R䬀䄀) BERDASARKAN USULAN ANGGARAN 

Menetapkan 
AKUPA dan 

menyampaikan
ⴀ帀-----� permintaan 

usu Ian 
anggaran 

�-------Tidak 

� 
-Tidakⴀ㰀 Setuj

/
Ya➔ 

Menyusun draft I
> 

Nata Penjelasan 
Sesuaf+ tentang RKA -

berdasarkan usulan 

! Proses SJ-0.3.02.C .. FM .... 01 � PE一夀USUNAN ANGKADASAR DAN KERANG䬀䄀 PENGELUARAN JANGKA MENENGAH (KPJM) Menyusun I anggaran 
usulan 

anggaran 

Setuju? 

Menyampaikan 
Nata Penjelasan 

tentang RKA 

YĨ⢄ 

Menyampaikan 
usulan anggaran 

dalam Rapat 
Paripurna DPR RI 

Menyampaikan 
RKA berdasarkan 
usulan anggaran _ 
kepada Menter i 
Keuangan dan 

Kepala BAPPENAS Proses SJ� . 03.02.CFM.03 PE一夀USUNAN I--♦ RANCANGAN RKA BERDASARKAN !, PAGU ,TIF 
_Bel um sesuai ___________________________ ⴀ⬀----⬀ⴀ---⬀娀--------娀帀 

Paraf 2 

Menetapkan 
usu Ian Anggaran 

dalam Rapat 
Paripurna 

' 
j ' ' Proses SJ-� 05.01.CFM.03 ,. l PELAKS. ANAAN ! REV䤀唀 

' 



Pa 1f 1 
娀娀 

t 
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SJ Ⰰ嬀Q3;02.CFM.03 
PENYUSONAN RANCANGAN RENCANA KERJA DAN ANGGARAN (RKA) BERDASARKAN PAGU INDIKATIF 

rr~ Proses .SJ-. ···nI I 03.02.CFM.03 11 ; ' .· 

1·1\ · 䤀㼀ENYUSUNAN ! I [ · . Proses.SJ-!.! .. RANC.AN .. GAN .'. 笀蠀 Menyampaikan �--d 04.03.CFM.Ol. l ! l RKA , l Pagu lnd ikatif ii .PENGELOLAAN l i l BERDAS刀谀AN ! l I I SURAT MASU.K ! 'j usuLAN r, ,, ,j i . ; l �w ···-�·-·-··•··-····ⴀ∀ L, .ANGGA刀䄀N ,j 

Menyampaikan ketentuan dan batasan Pagu lndika tif kepada Unit Kerja berdasarkan SE Menteri Keuangan dan Bappenas 

Tidak

Menyusun draft Nota Penjelasan 

Setuju? 

Meneli琀椀 usulan nggara SesuaH ten tang RKA ⴀ帀
Menyusun usulan 
anggaran 

/ 
berdasarkan usulan 

anggaran 

Ya 

Tidak 

I Menyusun Nota 

Setuju? " 

䨀謀 Penjelasan tentang �i RKA berdasarkan 

l Pagu lndikatif I

!; Proses SJ-i 04.03.CFM.0I ! PENGELOLAAN L.�U RAT KELU䄀刀 쀀蠀 Menerima RKA berda猀愀rkan 
···-·- P:u.:ndikatif I 

Ya Menyampaikan RKA ! berdasarkan Pagu lndikatif ___ 謀堀 kepada Menter i Keuangan dan Men teri PPN/ Kepa la Bappenas 

rr··- Pros:s SJ- j j I . 03.02.CFM.04PENYUSUNAN 刀䄀NCANGAN . R䬀䄀 . l BERDASARK䄀一 ) PAGU A㸀䨀nra椀Ⰰ •∀✀ 
Bel um sesua'∀∀

1 
--------------------琀娀--------ⴀꄀ--⬀ⴀ---------------ⴀ㄀ 

Ya ⴀ吀---Tidak Setuju? 

Paraf 2 
樀开 



Para 1 

� 

\ 
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SJ - 03.02. CFM .04

PE尀鈀YUSUNAN R䄀⸀NCANGAN RENCANA KERJA DA.N ANGGARAN {R䬀䄀) BERDASARKAN 倀䄀GU ANG GARAN 

爀爀·, .... , !! l I Proses.SJ-. , l 
r 1 03:02.CFM.　㐀 ㄀㄀ I Proses SJ-
!I Wl爀氀㄀笀㨀㨀t㨀㨀 1L Menyampaikan_J 04.03.CFM.0l ! · · ·. · R䬀䄀 j J Pagu Anggaran PENGELOLAAN 
ll BERDASAR䬀䄀N ; j SURATMASUK 
liP�G��mKAT��氀䨀 'ⴀⴀ-Ⰰ娀--� 

Menyampaikan ketentuan dan batasan Pagu Anggaran kepada Unit Kerja berdasarkan SE Menteri Keuangan dan Bappenas 

l 

I 

l Menyusun娀嬀, Pagu � Sesuai 

℀䤀 Proses SJ­', 05.01.CFM.03 · PELAKSANAANREVill 

anggaran 

MelaksanakanI ' 
✀ⴀ-✀餀ⴀ吀- -----

1 reviu anggaran 
. i 

-Tidak Setuju? 

Menyusun draft INota Penjelasan tentang RKA ⴁጀberdasarkan pagu i anggaran ! 

Ya 

Sesuai? 
开贀 _______________ Tidak Paraf 2 t 

Ya 
11 .. ⰀⰀ · ... ⰀⰀ. ii ' � Proses SJ- l l. ! i 04.03.CFM.01 i �i I PENGELOLAAN 樀氀 l ). SURATKELUAR.lj

Tidak Setuju? Ya 

Menyusun No琀愀 
开贀 Penjelasan tentang _ RKA berdasarkan Pagu Anggaran 

�---Tidak / Setuju? Ya 

Menerima RKA 戀攀rdasarkan Pagu Anggaran 

Menyampaikan RKA berdasarkan Pagu Anggaran kepada Menteri Keuangan dan Menteri PPN/ Kepala Bappenas 

i j Proses SJ- I 
03.02.CFM.04 ! PE一夀USUNAN 刀䄀NCANGAN RKA BERDASA䬀錀N • 1 ALOKASI 

, AN爀⸀爀⸀Al>AN i 



z㴀ⴀ
ꘀꌀ ⴀ娀 㴀ⴀ 椀鴀 挀㈀ � ꘀꌀ < 
� ⸀輀 椀ꌀ 椀툀 
z ꘀꌀ∀✀ 㴀ⴀ
∀✀ 㨀昀 ⸀尀 㴀ⴀ
�㨀䈀椀툀�
⸀琀 㨀䔀 -

㬀ꐀ 
z � 

⸀尀 
� ∀✀∀✀ 

z 

z 
< 椀言 <<Z 瘀Ⰰ 

㬀瀀 -z ꘀꌀ 
∀✀⸀輀 
Ⰰ鴀 Ⰰ鴀 �o 
0 
℀글 
愀⤀ 

s 
Ⰰ鴀 

I 
椀ꌀ 
Ⰰ鴀 㴀ⴀ
Q ⸀尀 I愀⤀ 

I ⸀尀 
㬀ꐀ-㴀ⴀ 0 < 

- 㬀尀 㨀䔀 
�∀✀ < 㴀ⴀ ⸀尀 ' ∀✀ 㨀昀 

z 
i 

Par r 1
I 
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SJ - 03.02.CFM.05 
PENVUSUNAN RANCANGAN RENCANA KERJA DAN ANGGARAN (RKA) BERDASARKAN ALOKASI ANGGARAN 

. .Pro猀攀s SJ-03.02.CFM.04 Menyampaikan Pro猀攀s SJ-PENYUSUNAN - Alakasi � 04.03.CFM.0 I RANCANGAN RKA PENGELOLAAN BERDASARKAN Anggaran SURAT MASUK PAGU ANGGARAN .. 

Menyampaikan ketentuan dan 

Paraf 2 

batasan Alakasi Anggaran 
kepada Unit Kerja berdasarkan 

SE Menteri Keuangan dan 
Bappenas 

-

� Pro猀攀s SJ-05.0 l.CFM.03 PELAKSANAAN 
刀䔀VIU 

I 
Bel um sesuai 

1 6I /Mroe� 
�

gara 
r aOkasi 

Menyusun 
✓ Alakas1 Sesuai 

anggaran 
� ,_ 
I 

I 

Melaksanakan 
reviu anggaran 

-- - - - ·-

-P爀漀ses SJ� 
�Tidak Setuju? 04.03.CFM.01 - Menerima RKA berdasarkan 

Ya PENGELOLAAN Alakasi Anggaran SURAT KELUAR 
Menyampaikan RKA 

-Tidak�j�Ya 
berdasarkan Alakasi Anggaran 蠀言 kepada Menteri Keuangan dan 

Menteri PPN/ Kepala 
/ Bap瀀攀nas 

l 
Menyusun draft Menyusun Nata P爀漀猀攀s SJ-
Nata Penjelasan 03.02.CFM06 

Penjelasan tentang PENYAMPAIAN tentang RKA f-- - f--RKA berdasarkan DAFTAR ISIAN 
berdasarkan PELAKSANAAN alakasi anggaran ANGGARAN (DIPA) alakasi anggaran 

---

Tidak Setuju? Ya

Ya-
--- ·-

␀꤀ 
Tidak 



�z 
� 琀㌀ 
�.� 
�.甀最 
甀琀� 

z 
z 
<.嬀萀 << Z 瘀Ⰰ 㨀글-z�
�ꘀ관 
琀턀 琀턀 �o 
0 
$ 
堀樀 

嘀Ⰰ �i⸀尀 �
椀樀 Q 昀琀 z�a 
嘀Ⰰ 

猀⸀ 
琀턀 
� ⸀尀 z 
甀最 

Par l 1 
�, 

\ 
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SJ栀欀 03.02.CFM:06 
PENVAMPAIAN D䄀Ⰰ䘀吀AR ISIAN PELAKSANAAN A.NGGARAN {DIPA) 

Ⰰ謀Ⰰ븀-, �-TPro猀攀s SJ- I 03.02.CFM.04 ) PENYUSUNAN I M "k RA一䌀ANGAN RKA l -� enyampa, an BERDASARKAN j Konsep DIPA ALOKASI ANGGARAN l 
��· l 

Tidak 

I l Pro猀攀s SJ-04.03.CFM.0l ;-PENGELOL䄀輀 � 䤀椀 SURATMASUK 
•··•··�---'·

Mem�iksa keses,aiao 　娀Y 
Konsep DIPA esua, a 

⸀尀 Menyusun dokumen 
DIPA dan 

mendis琀爀ibuksikan ke 
Unit kerja 

.t ... Proses S�}i:··r 09.02.CFM.02 

Paraf 2 

⤀开 

I PENGELOLAAN APLIKASI l 
Menetapkan -

Pro猀攀s .SJ-os:o I .CFM.05 PE䰀䄀KSANAAN PEMAN吀䄀UAN i 
! 

t ⸀尀 , 'll_.,,-　㔀 .. ,,,'\,. i PE䰀䄀KSANAAN PENGAWAS䄀一 LAINNYA 
昀謀. ��-- , L 

DIPA 

- - -- :� Pro猀攀s SJ-05.01 .CFM.02 PELAKSAN䄀䄀N AUDIT DENGAN TUJUAN 吀䔀RTENTU 
f ⸀尀 

'l I Pro猀攀sSJ-05.0!.CFM04 PELAKSANAAN EVALUASI J .. -. 

爀ꨀ- � 
i , Pro猀攀s SJ- • 
I ' 04.0 I.CF昀礀to2 !! PENGADAAN I 1 IBARANGDANJASA[ 
䰀䤀 . ! 

f ⸀尀 

I Pro猀攀s SJ-05.01.CFM.01 PE䰀䄀KSAN䄀䄀N ⼀尀UDITKINERJA 
Menerima DIPA 

dan 
melaksanakannya 



⼀尀 Meneri洀愀saldo � melal甀氀 aplikasl Veri椀턀asi SAKTI Ya Ti搀愀k 
Menglnput I transaksi 椀관btbnan I 

昀픀da 

Melakukan reko渀猀lllasl internal bula渀愀n Ya M攀渀y甀猀甀渀 Risk Register 
i Ditcbk 

✓ 
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SJ - 03.03.CFM.01 
PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN 

La瀀漀ran keua氀需an ter瘀攀rifl欀愀si 
⼀✀✀尀Mengmput �MI kk ✀ⴀtransakst sem攀猀teran -TI a 

Menyusun la瀀漀ran �----ⴀ㰀㸀㰀 keu::a�atn��:��ran⬀一-- -� 
Melak甀欀an Pe渀最endallan dan Pe∡ሀawasan瀀愀da Akun S椀最nifikan 

La瀀漀ran PIPKTahu渀愀n I Proses SJ­伀氀.0!.CFM　㈀. P䔀一GAOAAN BARA一䜀 DAN J䄀匀A 
i I I Menyusun la瀀漀ran Ke甀愀映가an I audited dan 

d. 'k Mel:�:kan j k::��p�� Rekons:Hiasl 琀椀ga � Ke洀攀nterbn pihak Ke甀愀渀最an, PPID OPR dan Media CetakNasi漀渀al 

I Me�;:t•n '昀ⴀ-ⴀⴀ'l'---ⴀ✀l'ⴀⴀ----ⴀ✀1'-' Verifikasi? 昀最漀ⴀ-ⴀⴀ'T�--orterim, ____ 謀뤀 __ 吀脀�--J Mendai 琀氀n搀愀kan p攀渀ge渀搀aHan dan ⴀpenga뜀san 

㨀嬀 
琀栀㨀ꌀ 
琀栀椀愀 

㨀樀 Ⰰ最 

��䔀愀℀ⴀⰀ尀㨀昀 ∀✀ 
z 

退昀 ✀∀∀✀ 

�-� �c�z 
0 < 9- - ∀✀ 
∀✀Q < ∀✀∀✀ z 

l 
! 

I 

Signifakan I 

I 

Mengore欀猀i 氀쐀n melakukan per戀愀ikan 

Pro猀攀s SJ鴀圀,02.CFM03 I 11 P䔀一GaO!AAN JARINGAN INT䔀刀NET � 

Pan ∀✀ 1 Paraf 2 

t� 䨀开 

ProsesSJⴀ글⸀　2.CFM　㈀ P䔀一G䔀䰀O!AAN APLIKASI 
Proses 匀䨀� 05.01.CFM0J P䔀䰀AKSAN䴀一 REVIU 

T Melakukanreviu ⼀㐀6 �ataslap漀爀an ni�hwa 㸀ⴀ-----⸀謀Ke甀愀渀最ansemester 渀猀itelah y� ⸀⸀ Menyusun dan tahunan ser琀愀 gg 1- Pfr��taa� La瀀漀ran PIPK an te a He\W Tahu渀愀n A 
11 Proses SJ帀崀.03.CFM　㈀ PE一䜀ELO䰀䄀AN l�---尀輀 Meneri洀愀 dan mena渀搀atal氀㨀ani la瀀漀ran Ke甀愀ngan SURAT KEWAR I蠀言 dan Laporan PIPK dan 渀휀nya m瀀愀ikannya kepada ⴀ帀ⴀ吀Ke洀攀nterian Keuangan 搀㨀m BPK RI 

I Melaksanakan 
1 Pros攀猀 Reko猀輀Uasi琀椀ga pihak 

I Meneri洀愀 Lap漀爀anl 尀尀 � ⸀砀 Melaksanakan Pr�s攀猀 Kew渀最an �n Reko渀猀ifiasi琀氀gap1hak Menerima Laꨀ昀ran KelJ3r✠가an Au搀椀ted 



⸀尀 Menentukan 
� penyedia 
昀케 barang/樀愀sa ⸀尀 dan ⸀尀 melaksanakan z kegiatan 

最ⴀ⸀尀
⸀尀 ✀鈀 㨀鄀 
椀ꐀ㬀꜀ 退ꐀ< m.栀琀 瘀栀ih: ⸀尀 ∀∀栀琀

0 

I·· 

< 猀栀 -z Mengeluarkan 㨀눀< 
�Q Surat Tagihan 
z" kepada Negara ⸀娀z
⸀尀 � 

崀嬀 
< 
㨀昀 
㬀윀 
0 攀㨀 
氀딀 

�z 挀㈀ 㨀 
��退ꔀ 㨀昀 

�㨀贀 Par� 1 Paraf 2 . 㨀氀 . 
' 

.· 

Menerima Surat 
Tagihan dan melengkapi 

➔ dokumen pendukung 
tagihan, serta 

menyampaikannya ke 
PPK 

⸀尀
Menerima Surat 
Tagihan beserta 

dokumen pendukung 
dan melakukan 

pengujian 

··+·········•· 

Proses SJ� 
03.02.CFM.06 㸀ⴀ P䔀一YAMPAIAN 

DIPA 

Pro猀攀s SJ-
04.01.CFM.02 
PENGADMN 
BARANGDAN 

J䨀尀SA 

Memproses 
surat bukti 

meng攀渀ai hak 
tagih kepada 
negara dan 

Ditolak r dokumen 

� ... ,.,_ 开Ⰰ 

ma serta 
menerus欀愀n 

HakTagihan ke 
Biro Keuangan 

Menerima 
Surat Bukti 

mengenai Hak 
Tagih kepada 
Negara dan 
dokumen 

pendukungnya 

53 
SJ - 03.03.CFM.02 

䰀䄀YANAN PENGELO䰀䄀AN 吀䄀GIHAN 

Proses SJ-
09.02.CFM.02 

PENGELO䄀贀N 
APLIKASI 

� 

..... 1··••·· 

Melakukan 
pencairan dana Memproses 

Ganti Uang (GU). melalui � revolving Uang _ 

°'"''' � 

Bendahara dan Pe爀猀ediaan 
penghitungan (UP) 

�"""" 

pajak 

dana melalui 
'mekanism 

Menerbltkan 
Surat Perintah 

Langsung {l5) Membayar (5PM) 开⸀ dan melakukan 
penghitungan 

pajak 

Menerima pembayaran 
dan menyampaikan 
penghitungan pajak 
serta meneruskan ke 
Penyedia Barang⼀樀asa 

Proses SJⴀ崀9.03. 
CFM. 01 

䰀䄀YANAN 
PENGELOLAAN 

ARSIP 

Pro猀攀s SJ� 
04.03.CFM:02 - PENGELOLAAN 

S唀刀ATKELUAR 

,
Memproses 

SPM ke 
Kementerian 

Keuangan 
(KPPN) 

i Ditolak 

-·-"""�
dan melakukan Has:I ? _ pengu樀氀an penguJ1an 

... .. ········ 

Menerima 
pembayaran 

' 
Menerima 

pencairan dana 
sebagai Uang 
Persediaan 

(UP) 

Ganti u!ng (GU) 0/∀ⴀ Langsung (l5) 

atau� 

y 
Melaksanakan 

pencairan 
Dana sesua! 

Dokumen 5PM 

" . " 
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SJ - 04.0LCFM.01 
PERENCAN䄀䄀N KEBUTUHAN .BARANG MILIK.NEGARA

.· 

t Melakukan j [f 51- . 昀氀 
l I l 09.02.CFM.02 ! 

䤀ⴀ kompilasi, 㨀℀ PENGELO䄀贀N l l 
� pengkajian dan} H .APLIK䄀匀I 爀樀 
琀 menyusun 'L .... -.. . ·-·-·䰀氀 ∀✀ daftar usulan l 䤀ⴀ l 

i Rencana LPengadaan Barang Milik I Menetapkan daftar 㨀嬀 Negara (BMN) ! z perencanaan usu Ian 
琀昀 SBSK dan Non I Rencana Pengadaan (BMN) i SBSK 

! SBSK dan Non SBSK 
""-,-,,,~-" "' '�-�'" ,� . 销销 ""��--·-- o,•ⴀ㸀W•�>" 

•. 

I Non SBS" 

z 
Menerima dan menganalisa daftar I Penetapan RK z + < perencanaan Usulan Rencana BMN? Pengadaan (BMN) SBSK dan Non Ⰰ琀 SBSK serta menyampaikan LsssK-0 Menyampaikan 琀 permohohan reviu ! ✀글 kepada Sekjen 

l 

z 瘀㬀 �℀툀 
� 

Proses SJ-03.02.CFM.02 : 
��� PENYUSUNAN RKA Dianggarkan 椀툀�� BERD䄀匀ARKAN USULAN 爀⬀ -�o ANGGARAN dalam RKA K/L ∀✀ z 

∀✀ 椀猀 

䤀ⴀ - Melakukan reviu ' �roses SJ-03.02.CFM.o3I 㨀蔀� 㬀ⴀ" ,�⸀Ⰰ,·-

�·� 
Proses SJ. , , usulan Rencana I PENYUSUNAN RKA i 05.01.CFM.03 .1 Pengadaan (BMN) BERDASARKAN PAG�j ∀✀ 㨀栀 PELAKSANAAN ! SBSK dan Non SBSK INDIKATIF 

攀㬀 㨀甀 REVIU ~·· ..... r·· ,.,,,._,.�,-�• 

℀愀 琀昀 ,栀言 ....... r··-·······. 

�·⸀Ⰰ 
Mengesahkan Usulan ; RKBMN dan menyampaikan Menetapkan RK, 

䤀ⴀ 㨀ꐀ BMN ∀✀ ∀✀ kepada Kemenkeu 
℀㈀ � Tidak 
Ⰰ尀䈀昀 

I 
∀✀ 

I 
� ( Penelahaan?' 

Ya 
z .开謀 

� 
� Par rf 1 Paraf 2 



㨀愀 㨀昀 㨀愀 㨀昀 ∀✀ 
5 

Par f 1 

� 
I 

ProScs SJ-
03.02.䌀㨀FM.06 

PENYA䴀倀AIAN 
.DAFT䨀阀SJAN 
PELAKSANAAN 

ANGGARAN 
(DIPA) 

Paraf 2 

L 

Menyampaikan DIPA P爀漀ses SJ-05.01 
CFM.06 

PELAKSANAAN 
PENGAWASAN 

55 

SJ-04.01.CFM.02 
PENGAD䄀䄀N BARANG DAN JASA 

Proses SJ-04.01.CFM.01 
PERENCAN䄀䄀N 

KEBUTUHAN DAN 
PENGADAAN 

Proses SJ -04.01 .CFM.12 
PEMBIN䄀䄀N, 

PENGAWASAN, DAN 
PENGENDALIAN BMN 

Re::�!
u

�:um 爀甀 
�:�

g
p�

d

::; Melaksanaan menginput pada . , pengadaan 
aplikasi I sesuai dengan __开开____ j Perpres dan f---

Swakelo氀氀a-----------� 
// "·/ Menentukan" / metode " Melaksanakan 

proses pengadaan 
melalui penyedia 

Melaksanakan 
p爀漀ses 

pengadaan 
melalui swakelola ,--Mⴀⴀ·e--nle,.,--mⴀⴀ-a·---L/:� Kesesuaian 爀ⴀ-娀吀ⴀ最-___ -___ -__ -__ -__ ⸀Ⰰ_7 barang dan jasa Spesifikasi? 

i I peraturan 
I 1 terkait 
I I ' . 

belanja barang/ jasa? 
Proses SJ-

09.02.CFM.05 
PENGELOL䄀䄀N 

LPSE 

Pros攀猀 SJ-
09.02.CFM.02 

PENGELOLAAN 
APL䨀䬀ASI 

Proses SJ-
09.02.CFM.03 

PENGELO䰀䄀AN 
JARJNGAN 
INTERNET 

Ya Menyimpan barang dan jasa Mendistribusikan barang dan jasa 
Proses SJ-

04.01.CFM.03 
PENCATATAN 

DAN PELAPORAN 
BMN 



� 
� 㨀昀 
愀꼀 
琀ꈀ 
0 愀㨀 
椀툀 Par: Ⰰ⸀ 1 

L 

Proses SJC 
04.01.CFM.02 
PENGADAAN 
BA刀䄀NG DAN 

JASA 

Proses SJ-
04.01.CFM,09 
氀✀EMINDAH 

TANGANAN,BMN 

Proses SJ-
04.01.CFM.IO 

PEMUSNAHAN 
BMN Paraf 2 

⸀砀 
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SJ✀ⴀ 04.0l;CFM.03 
PENC䄀吀ATAN 䐀䄀N PELAPORAN BARANG MILIK NEGARA 

Mengumpulkan 
data pengadaanⴀ餀---� 

BMN 

Tidak lengkap? 

. �]开Ⰰ 
Melaksanakan 

Pencatatan BMN di rekonsiliasi 
aplikasi SAKTI Modul dengan aplikasi 

ASET SAKTI MODUL 
GLP 

Melaksanakan 
rekonsiliasi 

dengan 
MONSAKTI 

Pros攀猀 SJ-
09.02.CFM.03 Proses SJ-

P䔀一GELOLAAN 09.02.CFM.02 
PENGELOLAAN JAR一瀀GAN APLIKASI 

INTERNET 

Tidak 

-�
"Ya 

Sesuai? 

Proses SJ-
04.0 I .CFM.04 

INVENTARISASI 
BMN 

Menyusun 
Laporan BMN 

Menyusun 
Laporan 

Keuangan 

Proses SJ� 
03.03.CFM.0I 

PENYUSUNAN 
䰀䄀PORAN 

KEUANGAN 



P昀漀ses.SJ-
04.01.CFM.03 

PENCA䄀ꠀAN 
DAN 

PELAPO䄀ꀀ 
BMN 
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SJ- 04.01.CFM.04 
PENGGU尀鈀AAN BARANGMILIK.NEGARA 

. 

�

anahdan Selaintanahdan 
MengaJukan 

bangunan / bangunan 
琀ⴀ-ⴀ㄀� penetapan selain tan ah Nllai usulan 

status dan PSP/Unit? 
penggunaan bangunan7 

Proses SJ-
04.03.CFM.02 

PENGELOLAAN 
SURAT 

KELUAR 

Tanah dan bangunan 

>100 jt 

<lOOjt 

Melaksanakan proses 
penetapan status 

penggunaan 

Pros攀猀 SJ-
04.0LCFM.03 

PENCATATAN 
. DAN 
PELAPORAN 

㄀㌀MN 

Proses SJ-08.01.CFM.02 
LAYANAN 

PERTIMBANGAN DAN 
PENETAPAN SK 

Menetapkan 
status 氀ⴀ--ⴀ氀----------------------+----------⬀ⴀ--------------------椀娀-----7 penggunaan 

Pa f 1 Paraf 2 

Melaksanakan 
proses 

penetapan 
status 

penggunaan 
melalui SK 
Kemenkeu 

Melakukan 

戀椀--ⴀ㄀ input status 
penggunaan 
pada SIMAN 



z 

㨀턀_, 椀ꌀ ✀봀 

�伀眀 ⸀娀, 
㨀言⸀娀 

Mengajukan permohonan pemanfaatan 
Menerima 
in昀漀rmasi penolakan permohonan 

t 
Tidak 

Me
n
erima dan 猀⸀r u menugaskan Biro /� 
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SJ ⸀娀 04.01.CFM 05 

PEMANF䄀䄀吀䄀N BARANG MILIK NEGARA ME䰀䄀LUI SEWA Pros攀猀 SJ-08.01,CFM.Ol PEMBENTUKAN "PERATURAN; PERJANJANDAN MOU \ "�:r 
Tꌀ케ak Setuju 

∀✀昀케 
∀✀0 z I � Keuangan dan Biro PBW �etuju? untuk memberikan analisa I Seltuju 

Setuju 

_.'----•··•-···-d·a·n-··r·e··
k
-o-m-e.n1d_a_, .. i. i-•·w•·-•--b·•-n------ⴀ需l-----------ⴀ㄀

.
I---------------

-
-
_
--

.�� • ·-·-
··'-········-····•·--·'-······••··-····· Pros攀猀 SJ-04.01.CFM,03 PENCATATAN DAN PELAPORAN BMN 

Melakuka
n 

Menyusun hasil analisa dan rekomendasi jawaban ' 

pengecekan 昀ⴀ---ⴀ吀 ketersediaan 
tempat 

Mengajukan permohonan 堀�pemanfaatan BMN 

Tidak 
Setuju 

Setuju? 

H-7 hari kerja jatuh tempo 

Ⰰⴀ--⬀瘀 Menyusun perjanjian 阀뤀 kerja sama 

v, 

Mengeluarkan kode 开謀 billing pembayaran 

� 

, • .... 

Melakukan pembayaran dan menyampaikan bukti pembayaran 

Menerima pembayaran 

� 

Tidak Sesuai 

Verifikasi? 

Menandatangani Perjanjian Kerja Sama 

Seral Pros攀猀 SJ-04.01.CFM.03 PENCATATAN DAN PELAPORAN BMN 

� 

I 

昀ⴀ---㄀ⴀ---------------------------------- 瀀攀rpanjaranse眀愀 _______ 开⸀ⴀ帀------------------------------------ⴀ氀 Pa氀椀 f 1 
1 

SJ-05.01.CFM,03 PELAKSANAAN 嬁䌀RE嘀䤀U 
Melakukan Reviu untuk penetapan 爀ⴀ------ⴀ吀 tarif sewa 



Proses SJ0 .　㐀.0LCFM.03 PENCATATAN DA一㨀 PE䰀䄀PORAN BMN 1 Paraf 2 Memeriksa 
dokumen 

administrasi 
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SJ - 04.01.CFM.06 

PENGAMANAN BARANG MILIK NEGARA 

Memeriksa 
dokumen 

hukum BMN 

Proses SJ� 04.01.CFM.03 PENCATATAN DAN PELA倀ⰀORAN BMN 
Lengkap/ 
belum? 

Melengkapi 
dokumen Proses SJ-04.03'.CFM.02 PENGELOLAAN SURAT KELUAR Proses SJ-09.03.CFM.0I LAYANAN PENGELOLMN ARSIP Proses SJ-09.02.CFM.02 PENGELOL䄀䄀N APLIKASI 

Menyimpan seluruh dokumen 
administrasi dan hukum 

Lengkap 

Menyimpan seluruh dokumen 
administrasi dan hukum 

Melakukan 
pengamanan 

fisik BMN 
didalam 

kompleks dan 
diluar kompleks 

DPR RI 



Proses SJ-
04.01.CFM.03 

PENC䄀吀ATAN 
DAN 

PELAPORAN 
B䴀一 

Mengajukan 
perbaikan 

terhadap BMN 

Membuat 
jadwal 

pemeliharaan 
rutin 

Melakukan 
pengecekan 

60 

SJ㨀娀 04.01.CFM.07 
PEMELIHAR䄀䄀N BARANG MILIK NEGARA 

Perlu 
diperbaiki? Tidak 

Melakukan 
pemeliharaan 

rutin 

ⴀ夀--�Tidak--- -㰀嬀 
Dapat 

diperbaiki? 

Pros攀猀 SJ-04.01.CFM.08 PENGHAPUSAN 
BARANG MILIK NEGA刀䄀 

Pros攀猀 SJ-
04.01.CFM.02 
PENGADAAN 
BARANGDAN 

JASA 

Eksternal 

Memeriksa 
kebutuhan untuk 

perbaikan 

Internal Melakukan 
perbaikan 

Tidak 

Melaksanakan 
serah terima 

pekerjaan 



I . 
· 

. 

. ·. . 

i 
Menyampaikan 

琁؀ usulan 
penghapusan 

I ⸀尀 barang 

Tidak 

� 

� 
Melakukan 

analisa 
z Pros攀猀 SJ- penghapusan 
� 04.01.CFM.03 (olehTim 
漀� PENCATATAN Penghapusan) 

. 

DAN 
0 PELAPORAN 

BMN 

----- --·--�·
尀騀 

Q 

椀言
琀椀 
㔀㈀ 

�
·
� 椀言 䌀Ⰰ 

㨀嬀� �㨀最 
�� 

" 
Pan fll Paraf 2 

� 开夀 -
\ 
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SJ娀尀 04.01.CFM.08 
PENGHAPUSAN BARANG MILIKNEGARA 

/�, Membuat Berita Mengajukan 

Acara - - surat usu Ian 

�
erunit? <lOOjuta 

Penghapusan persetujuan 
penghapusan 

>100 juta 

Mene爀椀ma 

Tidak Ya 
usulan 

Setuju? persetujuan 
penghapusan 

SJ� 04.01.CFM.05 
PENGGUN䴀一 
BARANG MILIK 

NEGARA 

Peng lihan 
st, us 

Peng unaan 

Setuj
� Ya

Tidak 

Menerima 

� 

usulan Ya 
persetujuan 
penghapusan 

Tidak 

' 
! 
i 

Pros攀猀 SJ- Pros攀猀 SJ-
04.01.CFM.IO 04,01.CFM.09 

PEMUSNAH䄀一 PEMINDAH-
BMN TANGANAN 

BMN 

·--·



< 㨀鴀栀琀 琀ꌀ 㨀愀 椀言< 
∀✀㨀퀀 ☀㨀昀케 $ 
㸀甀 

� ! 鸀琀 
封䰀 ⸀尀 
㨀嬀 z 
㨀昀 Mengajukan 

I 
penilaian BMN f"'"''" 

℀娀 

< z P爀漀ses SJ- Mengajukan < 04.01.CFM.08 nilailimit 椀툀 PENGHAPUSAN // "∀ⴀ penjualan 㨀鴀 BMN / 0 1, / Dinilai sendirl/ BMN 
鸀琀 Kemenkeu? 愀氀 

Sendiri __ Tidak 
z T� <z 椀言㨀 
�-� 
∀✀㨀昀 ? 

栀琀 最樀 
最樀 

Setuj ⸀⸀ 

3� Melakukan -z 爀툀� 븀 penilaian 
㸀甀 封䰀 

栀琀 ⸀尀 BMN �! 

z 瘀堀 

椀㈀Z ∀✀✀贀栀琀 ∀✀∀✀⸀娀 
㸀甀 

" Par a⸀昀 1 Pa12 

' 
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SJ✀娀 04.0㄀⸀CFM.09 
PEMINDAHTANGANAN BARANG MILIK NEGARA 

hiba 

? 椀爀 
'T: Mengajukan Mengajukan 

nilai limit dan jadwal 欀娀
disetujui oleh lelang 

Pengguna 
Barang 

I Mengirimkan I jadwal lelang I

.. ... ... ... ...... 

Tldak Ada 
Penawaran (TAP) 
;\ I njual/TAP? 

Melaksanakan 
lelang ! 

i 
I 

... . .. ... ... 

Terjual 

Menyetor 
uang ke kas 

negara 

..... ...... .... 

Melaksanakan proses hibah 

... .... .... 

Menerima BMN hasil hibah 
i 

Mengeluarkan ⴀⴀ BMN 

-- Menerima 
setoran ke kas 

negara 

'""" "M •• ••• .. .. "" ,-

� 

P爀漀s�sSJ• 
08.01,CFM.02 
LAYANAN 

PERT䤀䴀BANGAN 
DANP䔀一ETAPAN 

SK I 
I 

l y--L��l MembuatSK 
Penghapusan 

l .... 

Proses SJ-
04.01.CFM.03 

PENCATATAN 
DANPE䰀䄀PORAN 

BMN 

.. 



Par 

Pros攀猀 SJ-
04.01.CFM,08 

PENGHAPUSAN 
BARANG MILIK 

NEGARA 

Paraf 2 

Melaksanakan 
pengeluaran 

BMN 
Menyiapkan 
mekanisme 

pemusnahan 
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SJ - 04.01.CFM.10 
PEMUSNA㨀딀AN BARANGMILIK NEGARA 

I Melaksanakan ! Melaksanakan 
koordinasi 

pelaksanaan 
pemusnahan 

开謀 ___ pemusnahan 

Jasa 

MembuatSK 
Penghapusan 

Pros攀猀 SJ0 

04.01.CFM.03 
PENCATATAN 

DAN 
PELAPO䄀ꀀ 

BMN P爀漀ses SJ-
08.0㄀⸀CFM.02 LAYANAN PERTIMBANGAN DAN P䔀一ETAPAN SK 
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SJ ⴀⴀ 04;01.CFM.11 
PEMBINAAN, PENGAWASAN, DAN PENGENDALIAN BARANG MILIK NEGARA 

∀✀堀딀 
椀言 氀焀 

<j㨀쨀 琀椀· 氀焀 

㨀�c琀栀 •. ∀✀z ∀✀a 
Melakukan 

pemantauan 
atas Sesuai 

pelaksanaan 

� 
pengelolaan 

BMN 
Melakukan z Sesuai penertiban < ketentuan/ Melaksanakan 

Butuh bantuan Tidak Menyelesaikan Menyusun 需픀 tidak? � atas - tindak lanjut -- -
琀昀 pengelolaan Selesai atas penertiban 

APIP/ tidak? t indak lanjut laporan Wasdal 
0 BMN 

Tida, 

Ya ! 

Selesai/ tidak? 
--"·-----�-----------

�. 
Tidak ⴀ脀 Menyelesaikan 

tindak lanjut '--

㨀ꌀ bersama APIP 
' dan Unit t erkait: 

�[ Pros攀猀 SJ-
Pros攀猀 SJ-os 05.ot.CFM.0l 

05.01.CFM.05 ! t .< - PELAKSANAAN 
PELAKSANAAN 

⸀需甀琀 AUDIT 
PEMANTAUAN 攀猀 � KINERJA 

� 㨀ꌀ I T 
�� 

I I 
㨀쌀"∀✀z Mene爀椀ma 
ⴀ脀 < 
� 㨀ꌀ laporan Wasdal 

甀琀 �� 

Pa� f 1 Paraf 2 
' l t, 



㬀琀 
㬀琀 
琀昀 
0 

Pan f 1 Membutuhkan 
pelayanan 
kesehatan 

Gawat 

Penanganan 
pertama dan 
analisa awal 
oleh dokter 

dan 
paramedis 

Paraf 2 

Tidak 

Pros攀猀 SJ-
09.02.CFM'.02 

1'ENGELOLAAN 
APL䬀言SI 

Menda昀琀arkan 
pasien 

Merujuk ke 
Rumah Sakit 

terdekat 
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SJ- 04.02 .. CFM.01 
PE䰀䄀YANAN KESEHA吀䄀N 

Melaksanakan 
pemeriksaan 

dokter 
dibantu 

paramedis 

Bisa 

Melaksanakan 
pemeriksaan 
lanjutan oleh 

dokter dan 
pemeriksaan 

penunjang 

Butuh 

Melaksanakan 
pemeriksaan 
penunjang 

Menetapkan 
开謀 ____ ⸀娀 hasil diagnosa 

penyakit 

erlu diruju 
ke 

Perlu 

Memberikan 
surat rujukan 

Proses SJ-
04.01.CFM.02 
PENGADAAN 
BA刀䄀NGDAN 

JASA 

Memberikan 
tindakan 

pemberian 
obat dan/ 

terapi 
penunjang 

ⴀ帀----� 

Menerima hasil 
pelayanan dan 

kembali 
berkerja/ 

pulang 

Melakukan 
pencatatan 

(medical record)/ 
Memberikan surat 
keterangan sakit/ 

sehat 

Mene爀椀ma 
perawatan di 
Rumah Sa kit 

Mempersiapkanl------ ---------------------------------------------ⴀ✀ 
ambulance 

r 



.Pro猀攀s SJ-
04:03.CFM0I 

PENGELO贀輀 
SURATMASUK 

66 

SJ 椀尀 04.02.CFM.02 
PENGELOLAAN DAN PENGGUNAAN WISMA DPR RI 

Menyampaikan 
Menggunanakan 

pengajuan 
Wisma DPR RI sesuai ⴀ帀------ⴀ夀 夀촀娀夀Ⰰ夀夀蜀㄀娀ⴀ帀 penggunaan Wisma 㸀ⴀ----------------ⴀ⬀-------------------ⴀ㄀ jadwal ⴀ帀-------⬀ⴀ-------------ⴀ琀 < DPR RI 

㨀尀㴀㨀 ⴀ一 Ⰰ昀 ∀✀� 
ZQ 

dak 
Menerima pengajuan I 

penggunaan dan 4 
menyusun agenda 
penggunaan wisma 

Proses SJ-
09.02:CFM02 

PENGELOLAAN 
APUKASI 

Ya 

I 
I 

af 1 Paraf 2 

Menyampaikan surat 
jawaban dan melakukan 

konfirmasi terkait 
pembatalan/ penjadwalan 

ulang 

Menindaklanjuti persiapan 
sarana dan prasarana 

wisma 

t 
I 

ProsesSJ-
03.02.CFM.06 

PENYAMPAIAN 
DIPA 

Pro猀攀s SJ-
04.01.CFM.02 
PENGADMN 

BA䄀ꀀG DAN 
JASA 

: 

Melaksanakan administrasi 

Pro猀攀s SJ-09.03. 
CFMOI 

LAYANAN 
PENGELOLAAN 

ARSIP 

penggunaan wisma dan 
menyampaikan rekapitulasi∀✀• .䤀ⴀ--ⴀ✀ 

PNBP kepada Biro 
Melakukan pemeliharaan 

wisma DPR RI 

I 

Keuangan 

Membuat berita acara r rekonsiliasi penerimaan 
PNBP 

�� 
Proses SJ-

03.03.CFM0I 
PENYUSUNAN 

LAPO刀䄀N 
KEUANGAN 

Proses SJ-
04.03.CFM02 

P䔀一GELOLA䄀一 
SURATKELUAR 

䤀爀 

Menerima laporan 
PNBP 

开謀 



67 

SJ- 04.02.CFM;03 
PENGELOLAAN DAN PENGGUNAAN RUMAH JABATANANGGO吀䄀(RJA) 

-· -· -· 

Pro猀攀s SJ- Pro猀攀s SJ- Pro猀攀s SJ- Pro猀攀s SJ- Proses SJ-

� Menyampaikan Proses SJ, Pro猀攀s SJ- 04.01.CFMOl 04.0l.CFM03 04.01.CFM.04 04.01.CFMOS Pro猀攀s SJ- 03.03.CFM.01 ·- 04.03:CFM.01 09.02.CFM02. PERENCANAAN PENCATATAN PENGGUNAAN 04.0l.CFM06 
< daftar pengguna �- PENGELOLAAN PENGELO.䰀䄀AN KEBUTU䠀䄀N DAN IN嘀䔀一吀 䄀刀ISASI DAN PENGAMANAAN PENYUSUNAN 
愀㨀 rumah jabatan APLIKASI DAN PE䰀䄀PORAN BARANG 䴀䤀LIK PEMANFMTAN BMN LAPORAN ⸀尀 SU刀䄀TMASUK ·. NEG刀舀 KEUANGAN PENGAD䄀䄀N BMN BMN 

.· 
,'. 

P爀漀ses 匀吀- I I I I I I t . 　㐀.漀㐀.CEM.　㈀ I I I I I I Menerima daftar LAYANAN 
z pengguna rumah PELANflKAN Menerima laporan ∀✀ - A一䜀GOTADPRRI 㨀娀· ,'. jabatan dan DAN pelaksanaan ∀✀ menugaskan P䔀一G䔀䰀O℀䄀AN kegiatan 氀氀 DATA ti ndak lanj ut K䔀䄀N䜀䜀OTAAN 

···---
z 
< ' 
z 
㨀昀 Melakukan " Mengelola layanan � pemeliharaa n, layanan 
挀愀⸀栀 pemeliharaan, z栀琀 Mempersiapkan Menyerahkan keluhan dan engadaan keluhan dan Membuat laporan 㨀甀·� Rumah Jabatan permintaan 尀娀 㨀㨀 4 Rum ah Jabatan � barang/ jasa Tida .. permintaan pelaksanaan Oz Anggota siap huni Anggota kepada perbaikan/ ? perbaikan/ kegiatan 尀娀 < Anggota DPR RI pengadaan Sarana �䌀氀 pengadaan sarana z dan Prasarana 

dan prasarana ∀✀ Ru mah Jabatan 砀笀 Rum ah Jabatan 
0 Ya 攀㨀 I Melakukan t ' t pengadaan 

I I barang/ jasa I � terkait Rumah Proses SJ-09.03. � 
< Pro猀攀s SJ- Jabatan Anggota CFM. 01 
Q 03.02.CFM06 (Siap Huni) LAYANAN ⴀ娀∀✀ P䔀一YAMPAIAN PENGELOLAAN > DlPA z t ARSIP ∀✀ 
砀笀 

䤀Ⰰ I 㬀㨀 
愀㨀 Melengkapi P爀漀ses SJ-砀笀 
䌀氀 persyarata n Menempati 04.0J.CFM02 
< administrasi dan 稀堀 Rumah Jabatan PENGADMN ⴀ崀 BA䄀ꀀG DAN 0 menerima Kunci Anggota " JASA " Rumah Jabatan z 
< 

ⰀⰀ 
Para 1 Pa

2
2 

\ 
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SJ 㬀尀 04.02.CFM.04 
LAYANAN PERJA䰀䄀NAN DINAS DALAM NEGERI ANGGOTA DPR RI 

㈀℀ 
<-㈀℀ 㨀樀 -㨀꤀
�� 

·. Menetapkan ⬀ⴀTidak Setuju? Y 
rencana 

㈀℀ 
� 

-1-·➔ pelaksanaanr-······•-·-·-·- --- ---·--­kegiatan ·. 

⸀尀 琀ꌀ ㈀℀ 

㨀猀"; < ㈀℀∀✀ 
� 㨀销 

� 

⸀栀㬀ꌀ 
�� 㨀꤀栀琀 
; 䌀㨀 

��-
∀✀ 最樀 

��= 
∀✀ ☀℀ 

　⸀ �o 
0 ㈀℀ 
攀℀ � 

I· 

Perjalanan Dinas Dal am Negeri 

Membuat Nota Dinas lzin Penggunaan Anggaran kepada Pimpinan DPR RI Dengan tembusan kepada Sekretaris Jenderal 
i 

Menyampaikan I j·Pr-osesSJ-.0.6.02,CFM.16 I TINDAK LANJUT izin Penggunaan ⸀娀�Ⰰⴀ--ⴀ夀1 .S刀輀ATMASUK Angga ran .·- PI䴀倀IN䄀一 脀쐀㴀栀㴀稀✀樀-- ··--·- ---ⴀ樀㴀稀㴀稀㴀稀稀稀ō䶅 
-

P爀漀ses SJ-06.02,CFMl5 DUKUNG AN PELAKSAN䄀䄀N RAPA TKO䴀䤀SI I S .D. 
XI 

Proses SJ-06.02.CFM 13 DUKUNGAN - PELAKSAN䄀䄀N RAPATBADAN MUSYAWARAH 
Ⰰ开 

Ⰰ开 

Proses SJ-06.02.CFM0I DUKUNGAN PELA KSAN䄀䄀N 刀䄀PATK䔀刀JA 
Proses SJ-03.02.CFM06 PENYAMPAIAN DAFTAR ISIAN PELAKSAN䄀䄀N ANGGARAN (DIPA) 

Y ProsesSJ-03.01.CFM.04 PENYUS唀一AN DAN PERUBAIIAN A KUP A �� 

Menerima lzin 

Pro猀攀s SJ-03.03.CFM02 LAYANAN PENGELOLAAN TAGIHAN 

㈀℀ 

∀✀ 
�--------�⸀娀 Penggunaan Anggaran ㄀ⴀ------------� dan menugaskan tindak 

z 
<- " ⴀ一Z 

㨀昀 <
　⸀ Q ⸀娀 _ 
㨀꜀ ∀✀ 

㨀樀 ∀✀ 
z 
< 

0" 㨀꤀z 
-< 
㨀�㨀昀 

� 
㈀℀ 㬀甀z 㨀꤀<∀✀ " ⸀ⴀz 
匀椀 㨀꜀ 
栀琀�� 

� 
Pa 氀琀f 1 

. , 
\ 

Pa
!

2

lanjut 
Menandatangani Surat Tu gas 

I Mempersiapkan Melakukan verifikasi 쨀휀 dokumen pelaksanaan Matrix Perjalanan D inas perjalanan dinas 
Pro猀攀s SJ-09.02.CFM.02 PENGELOLAAN APLIKASI 

Menerbitkan Surat 
Permintaan Pembayaran (SPP) 

l 

- Menerbitkan Surat Perintah Membayar (SPM) Ditolak 

··-·

娀蔀 

Melakukan pembayaran biaya perjalanan dinas 

Melaksanakan 
kegiatan perjalanan dinas 

I 

' 

Pro猀攀s SJ-I J.0I.CFM03 LAYANAN - DUKUNGAN � .. , __ KEPROTOKO䰀䄀N DI t-···-·· BANDARA 
� Pro猀攀s SJ-.10.01.CFM.0I 

-

PENGELOLAAN - PEMB䔀刀ITAAN DI M䄀䨀A䰀䄀H PARLEMENTARIA 

Mengumpulkan dan mendokumentasi kan dokumen 开贀 pertanggung jawaban pelaksanaan perjalanan dinas dan laporan 

Menerima dokumen pertanggung jawaban pelaksanaan perjalanan dinas, melakukan verifikasi dan mengarsipkannya 
T Proses SJ-09.03.CFM0! LAYANAN P䔀一GELO䰀䄀䄀一 ARSIP 



z .∀✀ 
�; ∀✀ 
'∀ⴀ

z 
椀椀 㬀愀 猀㨀,㨀鴀 
㨀䔀 ⸀尀 - ∀✀

z 

��� Ⰰ最 z ∀✀ � ∀✀
㨀䈀 
㬀툀 ∀✀ 
. • 

�� ;� 
⸀栀 㨀䔀 =愀㨀 

䌀氀 oz e.✀㌀-
∀✀㄀㈀ ∀✀ 

� oz 漀㨀-<--c-
∀✀㄀㈀∀✀ ⸀⸀ 
∀∀ �s 
o z 
$ ㄀꜀ 

z ∀✀ 
∀✀ ∀✀
��"����

z < 
0" ⸀栀z -< 㰀伀㨀椀 

㨀䈀 "� �z 

㨀䈀i 
尀蠀 ⴀ愀 
㈀踀� 

IPar: 椀昀 1
⸀䨀} 

\ 

· . n Pro猀攀s S眀尀6.02.CFM 16 ; j t ! TINDAK LANJUT ! , j SU刀䄀TMASUK. !J7 
p , ,-PJ䴀倀��.氀⸀ 
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SJ - 04.02,CFM.05 
䰀䄀 YANAN PERJALANAN DINAS LUAR NEGERI ANGGOTA.DPR RI 

·. ·. ·. 

I IMenerima Surat 
Pemberitahuan 

Menetapkan 椀⬀氀椀搀愀 Setuju? y I Menyampa ikan 

I 
izin Penggunaan 

Menyampaikan Suratµ Pemberitahuan 
rencana 

pelaksanaan 
kegiatan 

Perjalanan 
Dinas Luar Negeri -

Memberikan 
persetujuan 

F爀愀ksi -
... ·-

Membuat 
Nata Dinas 

lzin -
Penggunaan 

Anggaran kepada 
Pimplnan DPRRI 
Dengan 

tembusan kepada 
Sekretaris Jenderal 
serta Surat -
lzin Fraksi Par12 ., �瘀SCS㬀萀• 06.　㈀.䌀䘀M.!S DUKUNGAN PELA䬀匀ANMN RAPAT KOM1S11 S.D.堀䤀 

, 阀猀攀S�• 06.02.CFM.13 DUKUNGAN P䔀䰀AKSANMN RAPATBAOAN MUSYAW䄀刀AH 
P爀漀ses 匀䨀-06.02.䌀䘀M.01 DUKUNGAN P䔀䰀AKSANAA.✀㄀ RAPATKERJA 
P爀漀ses 匀䨀-03.02CFM　㘀 P䔀一YA䴀倀A!AN DAFTARISIAN PELAKSAN䄀䄀N ANGGA䄀ꀀ 
(䐀䤀倀䄀) 

P爀漀猀谀s匀䨀-03 .01.CFM伀䤀 PENYU匀唀NAN DAN P䔀刀UBAHAN AK唀倀A 

Anggaran kepada Presiden 

I 
P爀漀␀錀s·s,㨀⸀ 伀氀.03.CFM.02 P䔀一G䔀䰀O䰀䄀AN SURAT K䔀䰀UAR -.. ·-----

-· .. 

Melakukan 
pengurusan KTLN, 䔀砀it Permitdan 
koordinasi pelaksanaan 
kegiatan 

� ✀ⴀ-
j Menerima lzin Penggunaan ·1 
I Anggaran dan menugaskan I tindaklaniut I Menandatangani Surat � Tu gas 

· . 

P爀漀s攀猀 匀䨀-03.03.CFM02 LAYAN䄀一 P䔀一G䔀䰀OLAAN TAG氀�AN Menerbitkan 

I Surat . Pennintaan 
Pembayaran (SPP) Pro猀攀s SJ-04,03.CFM02 PEN GELO LAA NSURAT '-KELU AR 

Mempersiapkan Melakukan verifikasi ⴀ刀 dokumen pelaksanaan Matrix Perjalanan Dinas perjalanan dlnas Pro猀攀s SJ-09,02.CFM02 PENGELOLAAN -APLIKASI I Menerbitkan KTLN dan ꨀ娀
E砀椀t Permit 

... ... .  

Melaksanakan 
kegiatan 

perjalanan dinas 

Menerbitkan Melakukan 
Surat Perintah pembayaran biaya Membayar (5PM) Ditolak perja Ian an dinas 

�ima 
. 

Pro猀攀s SJCl 1.01.CFM.03 LAYANAN - DUKUNGAN - KEPROTOKOLAN DI BANDARA 
� Proses SJ-! 0.oI .CFM0I 

- P�ai贀谀k1�1 ·· MAJALAH PARLEMENTARIA 
.. ⸀⸀ 

Mengumpulkan dan 
mendokumentasi 

kan dokumen - pertanggung jawaban 
pelaksanaan 

perjalanan dinas 
dan laporan 

Menerima dokumen pertanggung 
jawaban pelaksanaan perjalanan 
dinas1 mela kukan verifikasi dan 

mengarsipkannya Pro猀攀s SJ-09.03.CFM.0I LAYANAN PENGELOLAAN 
ARS䤀倀 



z 
... . Ⰰ㈀ 　㨀 猀㨀 　㨀 Ⰰ⸀ 氀言 猀㨀 

✀� . 
. 

椀渀 

! .

　㨀 
䌀Ⰰ < ⸀椀-
8 　㨀 

< 
< " -< ∀∀ 
㬀稀 㨀鴀 ⸀娀Ⰰ最 
瘀挀 

愀⸀ <-
℀㈀ 0 . Ⰰ瘀oⰀ最 
攀椀 Q = 
椀ꌀ = 
Ⰰ琀 

z ∀✀ 
椀✀ ∀✀∀✀ 

z 0" 
℀글.� ,•=㨀昀 ∀✀ 

.. . · 

㨀嬀 
℀㨀 㨀㈀z 　㨀 
㨀昀 ∀✀ 

ⴀ焀 

∀一 
�� 
Ⰰ琀 氀愀 

瘀挀 

Par� 䤀昀 1 J � 
\ 

•, 

Menerima 
Permohonan 
pelaksanaan 
Kunjungan 

Menerima alokasi 
anggaran dan 

menyampaikan -
pemberitahuan ke 

Fraksi Ya -Menyampaikan I i
� informasi pelaksanaan S t . ? Kunjungan Perorangan Tidak 

e UJU 

Luar Negeri Anggota 
䤀一 

Menyampai kan surat 
permohonan 

pelaksanaan Kunjungan 
Perorangan Luar Negeri 
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SJ.✀娀 04.02.CFM.06 
PE䰀䄀KSAN䄀䄀N KUNJUNGAN PERORANGAN LUAR NEGERI ANGGOTA DPR RI 

爀瘀Ya Mengirimkan Menerbitkan 
surat I Surat Keputusan 

persetujuan Prose$ SJ-04.02.CFM.05 I L AYANAN PERJALANAN DINAS Tidak 倀爀o�, 椀툀-06:�CFM.1611 LUARNEGERI T䤀一DAK䰀䄀NIUf ANGGOTA DPRRI SURATMASUK P䤀䴀P䤀一AN Proses SJ-. ll.01.CFM03 LAYANAN 11 Pro�, 椀툀　愀.0l.CFM　㈀ I ' DUKUNGAN KEPROTOKOLAN P䔀一GADAAN Bꀀ준 DAN)䄀匀A. I l DIBANDARA 
······ 

Melaksana kan 
Melaksana kan Kunjungan 
pengurusan perorangan � 
dokumen, -ⴀⴀ-- Luar Negeri I··---· Anggota DPR RI persyaratan Proses SJ. 06.�CFM.0I Melaksanakan administrasi, DUKUNGAN �-- rapat Visa, asuransi P䔀䰀AKSANMN penjajakan dan kebutuhan RAPAT䔀鴀IA 

pelaksanaan 
noses�• kunjungan 　㌀.01.CF䴀⸀Ol P䔀一YUSUNAN DAN ⴀ夀P䔀刀UBAHAN AKUPA 

,, ___ " ___ �--·" -㰀㸀-~~ 

... , ... Me nugaskan tindak lanjut � pelaksanaan kunjungan 
Perorangan Luar Negeri 

Paraf 2 

开阀 

-
Mempersiapkan lainnya 

persyaratan 
administrasi dan kebutuhan 吀椀dak dokumen t�J················· Dapat dilaks;nakan·--·-Y• ... 

Pro猀攀s SJ-03.03.CFM02 LAYANAN PENGELOLAAN TAGIHAN 
Mempersiapkan Pro猀攀s SJ- kebutuhan 09.02.CFM02 PENGELO䰀䄀䄀一 -� anggaran dan APLIKASI dokumen 
perjalanan dinas 

Pro猀攀s SJ- Mempersiapkan 04.03.CFM02 pengurusan lzin PENGELO䰀䄀AN 娀쐀 ke luar negeri SURATKELUAR dan KTLN 
Menerbitkan lzin 

ke luar negeri dan KTLN 

..... -

-
Menerima Laporan 

pelaksanaan � Kunjungan Perorangan 
Loar Negeri Anggota 

-

Menyusun 
laporan dan 

mempersiapkan 
dokumen 

pertanggung ----
jawaban 

pelaksanaan kegiatan 

Menerimadan 
mendokumentasikan - /aporan pelaksanaan 

Kunjunga n Peroranga n 
Luar Negeri Anggota 

"" -·

Menerimadan 
mendokumentasikan 

娀씀 dokumen pertanggung 
jawaban pelaksanaan 

kegiatan ⸀尀 
Pro猀攀s SJ. 09.03.CFM.01 LAYANAN PENGELOLAAN A匀鰀P 



　㨀 

z 

. z 

'; ,_ "V 

⸀栀㨀ꐀ 
㨀尀㬀尀 Ⰰ尀-∀✀ z 
∀∀椀ꌀ 

z < -"℀ⴀ z 琀砀< "' ∀∀ ⸀娀_ 
∀∀ 氀儀 

.. 

<z 
�·✀케 ∀∀<㨀䈀= 
㨀昀� 

� 㨀欀 
�㨀昀 

z 
z 

㨀贀 
　㨀 

z 㨀猀z 
　㨀 < ∀✀" 
℀㬀 �Ⰰ堀琀昀 
:q㬀椀㨀贀 

Par f 1 

< l
I 
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SJ- 04.02.CFM.07 
LAYANAN.PERJA䰀䄀NAN DIN䄀匀 DA䰀䄀M NEGERI PEGAWAI SEKRETARIAT JENDERAL DPRRI 

Merencanakan pe/aksanaan kegiatan 
perjalanan dinas 

ⴀ琀 
Mem buat Nota Dinas lzin Penggunaa n Anggaran kepada Sekretaris Jenderal 

Proses SJ-03.03.CFM02 LAYANAN PENGELO䰀䄀AN TAGIHAN Mempersiapkan dokumen pe/aksanaan perja/anan dinas dan menerbitkan Surat Permlntaan Pembayaran (SPP) 
MenerimaNota 

� Dinas lzin Menugaskan 

�-P_•_n _gg�u_n_a_an-� 
Setuju? Ya➔�-P-•-la-k�

sa_n_a _a _n 
� _ Anggaran _ tindak /anjut 

t 

Menerima Nota Dinas lzin Penggunaan Anggaran 

i 

I Ti�ak Ya 

Setuju? 

Tidak 
I 
I 

-

-
Proses SJ-03.02.CFM.06 

PENYAMPAIAN 
D䘀销AR ISIAN 
PE䰀䄀KSANMN 

Me/akukan verifikasi Matrix 錀堀 Perjalanan Dinas 
Mempersiapkan 

dokumen pelaksanaan perjalanan dinas 
Menerbitkan Surat Perintah Membayar (5PM) 

ANGG䄀刀AN (DIPA) 

Paraf 2 

㨀䰀 

t 
I 

P爀漀ses SJ-09.02.CFM.02 
PENGELOLA䄀一 

APLIKASI 

Dito/ak 

Melaksanakan kegiatan Perja/anan Dinas 

Me/akukan pembayaran biaya perjalanan dinas 
t 

ⴀ堀 
Mengumpulkan dan mendokumentasikan dokumen pertanggung jawaba n pe/aksa naan 

perJalanan dinas 

Menerima dokumen pertanggung jawaban pe/aksanaan perjalanan dinas, melakukan verifikasi dan 
mendokumentasikannya 

t 
I ProsesSJ-09.03.CFM.0l 

LAYANAN 
PENGELOLAAN 

ARSIP 



I' 

Merencanakan 
pelaksanaan 

Membuat Neta Dlnas lzin Penggunaan 
Anggaran kepada Sekretaris Jenderal 
dan SuratTugas 

kegiatan ➔ Perjalanan Dinas Luar Negeri Paraf 2 Menerima Neta Dinas lzin 
Penggunaan Anggaran dan menandatangani 
Surat Tugas Proses SJ-03.02.CFM06 PENYAMPAIAN DAFTAR ISIAN PELAKSAN䄀䄀N ANGG⸀렀AN (DIPA) 

Pro猀攀s SJ-04.02.CFM05 LAYANAN PERJALANANDINAS LU ARNEGERI ANGGOfADPRRI 72 

SJ - 04.02.CFM.08 
LA YANAN PERJA䰀䄀NAN DINAS LUAR NEGERI PEGAWAISEKRETARIAT JENDERAL DPR RI 

Setuju? 

Tidak 

I 

Mempersiapkan 
dokumen pelaksanaan pe爀樀alanan dinas Luar 

Negeri 

Melengkapi dokumen pelaksanaan �----ⴀⰀ perjalanan dinas Luar Negeri dan Ⰰ븀 menerbitkan Surat Permintaan 
Pembayaran (SPP) 

䤀爀 

Melakukan -----娀謀· ⸀⸀ veriflkasi Matrix � ď࿆ Perjalanan Dinas 
Mempersiapkan 

dokumen pelaksanaan perjalanan dinas ➔ 
Menerbitkan 

Surat Perintah 
Membayar (5PM) Pro猀攀s SJ-09.02.CFM02 PENGELOLAAN APLIKASI Pro猀攀sSJ-04.03:CFM02 P䔀一GELOL䄀䄀N SURATKELUAR . I Mem persia pkan l ㄀ⴀ------漀戀

1
pengurusan lzin Keluar 

Negeri dan KTLN 

I Menerbitkan lzin 'r---ⴀ吀 Keluar Negeri dan 
KTLN ✀ⴀ-------ⴀ✀ 

Pro猀攀s SJ� 03.03.CFM02 - LAYANAN PENGELOLAAN TAGIHAN Melaksanakan 
kegiatan 

Perjalanan Dinas ➔ luar Negeri 

Melakukan pembayaran biaya perjalana n din as 

Mengumpulkan dan mendokumentasikan dokumen pertanggungjawaban pelaksanaan perjalanan dinas 

Menerima dokumen pertanggung jawaban pelaksanaan perjalanan dinas, melakukan verifikasi dan mendokumentasikannya 
t 
I Pro猀攀s SJ� 09.03.CFM0l LAYANAN PENGELO䰀䄀AN ARSIP 



I 

Par 

73 
SJ -04.02.CFM.09 

PENGELOLAAN KEAMANAN DAN AKSES KOMPLEK PERKANTORAN DPR RI 
. 

I 

Pro猀攀ssJ: - 03.02.CFM.06 
PENYAMPAIAN _ 氀洀 

DIPA 

Melaksanakan I
koordinasi dan 
member ikan j 
dukungan 氀㴀℀吀-------l 

Tidak M•::�:::nkan � pengelolaan 
keamanan n 
lingkungan ? Komplek MPR/ DPR/DPD RI 

l 

terkait 
pengelolaan 
keamanan 

I Melaksanakan I 
penyediaan 开謀 __ _ 
barang/ jasa } 

⸀尀 
l 

Pro猀攀s SJ-
04.0i.CFM.01 

PERENCANAAN 
KEBU吀䤀Jl!AN 

D 䄀一  
PENGADMN 

1 Paraf 2 

I 
ProsesSJ-

04.01.C�M.02 
PENGADMN 
B ARANGDAN 

JASA 

⸀尀

Menyampaikan 
infromasi dan

� me欀愀nisme -
terkait 

pengelolaan 
keamanan 

i 
.. 

---

" I 
! Proses SJ-

06:02.CFM.0l ----i - DUKUNGAN 
PELAKSANMN 
刀䄀倀䄀TKERJA 

!_ Pro匀䌀sSJ- -
06.02.CFM.18 

I· DUKUNGAN 
PELAK SANAA N 

l-
RAPAT 

PERSID䄀一G AN -
PARIPURNA 

Pro猀攀s SJ-
11.01.CFM.02 

P䔀刀匀䔀䴀䄀 YAM䄀一 -
JENAZAH 

Men erima Menyampalkan ANGGOTADP R  
lnformasi dan ✀⸀ informasi R I  -
mekanlsme terkait Menyampaikan 

persyaratan terkait 言言 pelaksanaan - ⸀尀 
pengelolaan kegiatan dan 

keamanan dan � pihakyang 
akses terlibat 

Proses SJ, 04.03.䌀䘀M.0l 
PENGELOLAAN 
SUR ATMASUK 

untukAk猀攀s 
tetap 

Melakukan 
m pendataan dan _ 

menyampaikan 
persyaratan ndak 

1 
I 

Proses SJ-
09.02.CF䴀⸀02 

PENGELO贀輀 
APLIKASJ 

1 
I 

Pro猀攀s SJ-09.03. 
CFM. 01 

LAYANAN 
PENGELOLA䄀一 

ARSIP 

� 

/Mem:� Ya � sya���hi/ 
y Tidak 

-

i 

-' 
➔ Menerima � Melaksanakan l Aksestetap . 

' 
' 

kegiatan di y Melakukan screening 
I

Komplek 
pengunjung Komplek DPR/ DPD RI MPR/DPR/ DPD RI 

t 
Mengelola informasi 
terkait pelaksanaan 
kegiatan di komplek MPR/ DPR/ DPD RI 

.. , .. . .. 

-
1 

,,,~-·---�'~ --

i 
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SJ- 04.03.CFM.0l 
PENGELO⸀贀AN SURAT MASUK 

需騀z 
㨀쨀 i i�� 
栀ꌀ.Q.� Mengirimkan 
��·� - dan /atau i � 氀愀 Menyampaikan �i surat < 昀愀 ⸀缀 Menerima 

�·�· ·. tanda terima i� .•. surat 

Menerima surat Menerima surat 
鴀ꌀ - dan 
� dari K/L dan 

meneruskannya memberikan 
tanda terima 

㨀⤀ 

� 
Membuat 

tanda terima � Mencatat 
騀騀 t dan meng-

4 entry ke Memilah Mengirimkan 騀騀 稁Ā, z dalam surat 
Dma s- surat 

㨀鼀 Menerima surat apllkasl 

�
dan memeriksa persura琀愀n 
identitas tujuan . Pribadi 

㨀鼀 dan pengirim 
漀꼀 i 昀케 吀椀dak Lengkap 

Mengirimkan 

Proses SJ- surat 

g Mengemballkan 09.02.CFM.02 
surat PENGELOLAAN 

愀氀 APLI䬀䄀SI 

, 
i� ⸀鬀 Menerima surat 

iii 㨀쨀 dan 

�尀蘀 椀ꌀ memberikan 

騀騀 儀⸀ ta nda terima 

�--� ---�-- ---·�-- -----�·-~ 

Par f 1 Paraf 2 

'㨀栀 樀开 
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SJ - 04.03.CFM.02 
PENGELOLAAN SURAT KELUAR 

I .•. Menyampaikan Menerima -
surat tanda terima 

. •  . . --~a-••-• •--w�•--- ··- -•�-•""""--��•w•-w-ws'" -•-•-~•-"--•� �-� _ , ,,.w~---~•-•-•~••"--,~�•-~• 

.•. 

z Menga爀猀ipkan 
椀␀ Menerima dan Membuat surat ta nda terima Proses SJ-I memeriksa 

�""''"' 
Memberikan tugas � Mengirimkan dan 09.02.CFM.02 

kelengkapan . ta nda terima pengantaran surat ke tujuan memasukkan ke PENGELOLA䄀一 
surat surat dalam aplikasi APLIKASI 

; persuratan 
Tidak 

� I글琀 
•. 

_,,,,_ -��· 

Menerima surat 

� dan 
memberikan 㬀㨀 tanda terima 

I 
Par f 1 Paraf 2 

) 樀开 
� 



, ,  , ,  

,· 㨀꜀㨀昀 Menyampaikan 
✀㈀ � pengaduan dan 
�'ꌀ㔀 . aspirasi <∀✀ 

I I ol;��}�'o1•t1 I 09✀⸀;�_�}�\12 
I! I PENGELO䰀䄀AN PENGELO䰀䄀AN SURATMASUK APLIKASI ⸀頀-----�

PEN䜀䄀ouAN uNruK 
SETJEN 

SET JEN 

76 
SJ - 04.03.CFM.03 

䰀䄀YANAN PENGADUAN MASYARAKAT f I Pro猀攀s SJ-05.0l.CFM06J1 PELAKSANM一✀ PENGAWASAN LAINNYA 
i Pro猀挀sSJ-09.03.CFM0l 

-吀椀da.欀ⴀ.---�� P�X�t� ARSIP I l I Proses SJ-M enerim a pembaharuan informasi terkait 04.03.CFM02 pengaduan dan aspirasi ���i�� �-爀娀------ⴀ嬀-------� 

/DPR?䤀ⴀ----褀ꔀ---------------------------1-ⴀ眀
Melakukan 

pemantauan 椀ⴀⴀ�tindak lanjut 
1 昀攀�,

impinan? 
吀椀dak Melakukan pembaharuan Menyusun 

ⴀ鼀--렀됀..., Menerima ⴁἀ Melakukan PEN䜀䄀DUAN UNTUK 
OPR 

I 
informasi ㄀ⴀ--ⴀ堀--⬀娀䤀툀

尀鸀 rekapitulasi _ pengaduan ⴀ需 dan aspirasq 

븀뜀 

pen data an 

. 

� 
吀椀dak 

f----⬀ⴀ----/㜀∀ Langsung ditindaklanjuti? 
Ya 

Ya 

Menerima pengaduan dan aspirasi masyarakat, membuat dan menyampaikan 

Melakukan pembaharuan informasi terkait pengaduan dan aspirasi tidak lan最猀ung 

terkait pengaduan pengaduan dan aspirasi langsung 

disposisi � 椀萀 椀ꌀ � 愀嬀⸀娀- 䌀氀 I P爀漀ses SJ-I _栀耀 __ Ⰰ鐀=====㬀稀,-⬀ⴀ-------------⬀ⴀ---------------------ⴀ椀---ⴀ㨀r㨀开㨀开㨀开餀ꀀ琀开㨀开㨀开㨀开㨀开㨀开栀娀最ꈀ=ⴀꄀ=-----1-----爀ⴀ-r⸀䨀 '09.02.CFM0Z r n PENGELOLAAN Pro猀攀s SJ- � Menerima APL!KASI p�g椀椀�� analisis dan Par F 1 
⸀Ⰰ 
I� 

w..._A_P_L_IKA_S_I_� dokumen Melakukan tindak �---�-.ⴀⰀ ProsesSJ-10.01. ProsesSJ-04.02. Pro猀攀sSJ'06.02; Menerima pengaduan dan lanjut terkait 爀ⴀPro猀挀s SJfl 琀㨀܀褁CFM4 PENGELO䰀䄀AN PEMBERITAAN DlMED!A CETAKDAN ONLINE Paraf 2 Pro猀攀J/�f-01. PENg退瀀fA䄀一 CE툀輀뀀椀�!�os 䌀㨀ꌀꀀffoA愀退�昀툀 disposisi tindak aspirasi pengaduan dan PENGELOLAAN PEMBERITAAN PERJADIN DA䰀䄀M ALAT lanjut aspirasi masyarakat Ⰰⴀ騀退�t�Jt�t p�椀漀��RIA A椀騀t��ftitR椀툀 KEL⤀㬀�i븀ꔀAN pengaduan dan dan dokumen, serta aspirasi 琀ⴀ-------� menyampaikan tindak ' ' masvarakat lanjut kepada pengadu 

ProsesSJ-
ⴀ阀 p�g椀椀�i� 

⸀尀 

SURATKELUAR Pro猀攀s SJ-I 1.02. CFM2LAYA一䄀N DUKUNGAN Ph'NYALURAN DELEGASI MASYARAKAT 
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SJ - 04.04.CFM.01 
LA夀䄀NAN PEMBERHENTIAN-DAN PENGGANTIAN ANTARWAKTU.(PAW) ANGGO吀䄀DPR RI 

•, •, •, 

Menerbitkan Menerima surat 
pemberhentian dan � Keputusan Presiden 

PAW Peresmian 

Menyampaikan 
surat pemberhentian dan i⸀ⴀ-------------� 

Penggantian Antar Waktu 
� . -

·Pro猀攀sSJ-04.03.CFM.02 PENGELOLAAN. SU刀䄀TKELUAR 
Q Menerima surat Apakah ada menandatangani surat Z�. 㬀愀 Pemberhentian dan gugatan/ Yiⴀ⬀ Menyusun surat Pemberhentian dan 

Penggantian Antar kesalahan a 
jawaban Penggantian Antar Waktu � Waktu formalitas? (PAW) yang ditujukan 

Pemberhentian 

Menerima 
Keputusa n Presiden 

P爀漀猀攀s SJ-06.02.CFMl6 TINDAK LAN䨀唀T SURATMASUK PI䴀倀INAN DPRRI 

Menerima Nama Anggota Pengganti 
栀쌀 

� 

Menerima dan 

匀㨀 kepada Presiden 挀帀-쐀렀-⬀ⴀ___ 开紀l---------⬀ⴀ-------------------+--·---------+-----====㴀꼀=====--.尀ⴀ----------l---�&f----㴀吀㨀嬀.㨀夀✀氀 ⸀⸀. 먀-�_.∀昀---_-__ -_㨀最_㨀最::' .. _ .. ⴀ㄀ 
I 

Par� 1 Paraf 2 
I 䨀ⴀ

Pro猀攀sSJ-04.03.CFM.0I PEN.GELOLAAN S唀刀ATMASUK 
P爀漀sesSJ-06.02.CFMl6 TINDAK 䰀䄀NJUT SURATMASUK PI䴀倀INAN DPR RI 

Tidak I Menerima informasi �---ⴀ吀� dan menindaklanjuti proses PAW 
Menerima informasi PAWdan 

menugaskan Biro Kepegawaian dan 
Organisasi untuk 
menindaklankuti 

Tidak 

Menerima informasi � dan melaksanakan Yi➔ proses administrasi h a PAW 
Menyusun surat pemberhentian kepada Presiden (maksimal 7ha爀椀 kerja setelah surat diterima OPP) 

Menerima Surat dan 
mengirimkannya ke -Presiden RI 

Pro猀攀s SJ-04.03.CFM.02 PENGELOLAAN S唀刀ATKELUAR 

, ---➔ 

I Pro猀攀s SJ-04.03.CFM.01 P䔀一GELO䰀䄀AN S刀阀TMASUK 

Menerima 
Keputusan Presiden 
dan menyusun surat 

permintaan nama Anggota Pengga nti 
ke Komisi Pemilihan Umum (KPU) 
Menerima Surat dan 
mengirimkannya ke KPU 
Menetapkan nama Anggota pengganti 
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SJ - 04.04.CFM.02 
䰀䄀 YA一䄀N PE.䰀䄀NTIKAN ANGGOTADPR RI ⸀䐀AN PENGELOLAAN DA吀䄀KEANGGO吀䄀AN 

· . ·. ·. ·. ·. ·. 
. Menyusun Keputusan KPU Menerima SK Pres id en 㨀砀. terkait hasil PEM ILU L egislatif 

㬀舀 - tentang penetapan 开謀dan menyampaikan permintaan nama Anggota DPR RI Proses SJ- Proses SJ-pelaksanaan koordinasi 06.02.CFM,!8 Pro猀攀s SJ- 04.0Z.C䘀䴀,09 
DUK唀一GAN 11.0I.GFM.0I PENGE䰀伀LAAN -· PELAKSANMN , ... P䔀一DAMP!NGA -- KEAMANAN DAN 

RAPAT NKEGIATAN AKSES KOMPLEK 
PERSIDANGAN DPRRI PERKANTORAN 

㄀㔀 Menerima surat dan PARJPURNA DPR RI 

� menugaskan tindak I I 
∀✀ lanjut 

l Melakukan I 

꬀㨀 愀琀 koordinasi dengan Mempe爀猀iapkan I Melakukan Proses SJ-
椀㔀 < KPU dan menerima pelaksanaan I Menyusun pemutakhiran 09,02,CFM02 
⸀尀 愀琀 P䔀一GELO䰀䄀AN ꬀㨀- -

⬀退 database database terkait -Ⰰ琀 ⸀尀 informasi awal pelantikan APL IKASI ∀✀甀甀 terkait PEMILU Melaksanakan I Anggota DPR RI keanggotaan ∀✀- Anggota DPR RI o ∀∀ L egislatif Mempersiapkan pelantikan DPRRI 
䤀儀 dokumen Anggota DPR RI 

�------" --♦ pelantikan dan ----
⸀昀 ∀✀ 
0� sarana prasarana o s㨀ꌀ· pelantikan $ ⸀⸀ 琀昀 氀�oz Proses SJ- I꬀㨀 < 
⸀紀 Q 04,03.CFM.Ol 

PEN GELOLAAN � 
SURATMASUK I 

⸀⸀ 㨀嬀 Menggunakan -㨀鰀 - database ℀㔀 昀케 Keanggotaan DPR RI 
i 

i < 
Melengkapi ⸀⸀ - Proses SJ- kebutuhan data o= 04,03.CFM02 ⴀⰀ꬀㨀 - penyusunan " ⸀尀 PENGE䰀伀LAAN 

愀琀 Q SURAT KELUAR database Pros攀猀 SJ-Anggota DPR RI 04,　㈀.CFM.03 ⸀尀 PENGELO䰀䴀N . I DAN 

椀툀 PENGGUNAAN 
P爀漀猀攀s SJ- RUMAHJABATAN 

㔀氀 Mengeluarkan AN䜀䜀OTA (RIA) - 09.03,CFM0I ∀✀ SK Presiden LAYANAN 
PENGELOLAAN Pro猀攀s SJ⸀㨀 

ARSIP 04,04.CFM.04 
䰀䄀YANANHAK 

㬀愀 " Melakukan KEUANGAN 
ANGGOTADPR RI ꌀ嬀z Pro猀攀s SJ- Proses SJ- Proses SJ� koreksi Naskah 㨀鰀㨀昀 10,01.CFM0I JO.0LCFM02 10.01.CFM.03 

琀昀 " PENGELOLAAN P䔀一G䔀䰀O䄀贀N PENG E䰀伀 LAAN Sumpah/ Janji Ⰰ最< PEMBERITAAN P䔀䴀BERIT MN DI PEMBERITMN 
DI MEDIA MAJALAH DI MEDIA CETAK 

SOSIAL PARLE䴀䔀N氀✀AR䤀䄀 DAN ONL䤀一E 
琀㨀 I I I Menggunakan j 琀栀㨀鰀 Ⰰ琀 ꬀㨀 database I ∀✀ Keanggotaan DPR RI ㄀尀 

I 
Par 昀氀 Paraf 2

⸀Ⰰ l .. 
\ 



•, 

椀ꌀ 
㴀㨀 � 
䌀椀 
㈀㨀 < 
㈀㨀 
㬀甀 
㬀琀 
㬀甀 

∀✀ 
椀樀 � 
鈀椀 · Ⰰ销 !�
愀� 嬀栀 ∀✀ 

. 

需栀 ㈀㨀 
愀� < ∀✀℀ꌀ 
0� 
㴀㨀 㬀琀 
䌀儀 椀ꌀ 

瘀椀 < 
� ℀愀 

㈀㨀 ㈀㨀 < ㈀㨀 < � 椀猀 u 
㈀㨀 0 愀� 

0 㴀㨀 攀猀 

� 
�∀✀
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. •  . •  

SJ � 04.04.CFM.03 
LAYANAN KEPADAFRAKSI 

•, •, ·· Pro猀攀s SJ- Pro猀攀s SJ- Proses SJ- Proses SJ- Pro猀攀s SJ-
Menetapkan 03.02.CFM02 03.02:CFM03 03.02.CFM04 03.02.CFM05 04.02.CFM04 PENYUSUNAN P鸀ꌀSUNAN PENYUSUNAN PENYUSUNAN LA.YANAN 

komposisi Fraksi RANCANGAN RANCANGAN RANCANGAN RANCANGAN PE刀䨀AL䄀一AN 
melalui 谀谀 䬀錀 䬀錀 䬀錀 DINAS DALAM BERDASARK䄀一 BERDASARKAN BERDASARKAN BERDASARKAN NEGERI 

Keputusan DPR USULAN PAGU PAGU ALOKASl ANGGOfA DPR ANGGARAN INDIKATIF ANGGARAN ANGGARAN RI 
I • 

I I Pro猀攀s SJ-Proses SJ- 4,� Menerima Pro猀攀s SJc 03.0J.CFM04 03.02.CFM06 
komposisi Fraksi 03.QJ.CFM03 PE氀销YAMPA IAN PELAKSANAAN. - PEN椀ꌀiUNAN• - DAFTAR !STAN 
dan menetapkan REVIS! PERUB䄀䠀AN I PEL AKSANAAN 
Sekretariat Fraksi A一䜀GARAN AKUPA ANGGARAN (DIPA) 

•, 

Tida" 
' ' 

M enerbitkan Menyusun Menerima DIPA penugasan Rencana Kerja pelaksanaan ⬀瘀 - dan 
dan Anggaran menyampaikan dukungan d i  Melakukan tiap Fraksi ke Fraksi Sekretariat Fraksi pembahasan 

' � Rencana Kerja � 
dan Anggaran 

Fraksi Proses SJ- Pro猀攀s SJ-09.03.CFM0I 04.0l.CFM02 LA⸀夀ANAN PENGADAAN PENGELOLAAN BARANG DAN ARSIP JASA 
Tidak 

➔,� Meagaj,kao � 
- kebutuhan anggaran kebutuhan? 

Menyusun Rencana 
kegiatan Fraksi ➔ 

I 

Paraf 2 

樀开 

Pro猀攀s SJ-03.03.CFM.02 LA⸀夀ANAN, P䔀一GELOL䄀輀 TAGIHAN 
I 

Melakukan evaluasi � 
Memberikan atas layanan yang 

dukungan diberikan kepada 
Fraksi melalui su爀瘀ei administrasi dan 

penyusunan 
pelaporan 

pertanggung 
jawaban 

-

Melaksanakan 
kegiatan Fraksi Menerima layanan 

dan laporan terkait antara lain Rapat, 娀븀 pelaksanaan kegiatan Seminar, FGD, dan Fraksi penerimaan delegasi 



z Ii ⸀栀 I Melakukan 
攀氀 �- --•1 penyusunan data base 
� � · dan pemutakhiran 
言ꘀ 㔀㨀 -- data Anggota DPR RI 

Melakukan 
perekaman dan/ 

atau penambahan 
data yang 

dibutuhkan untuk 开贀 
pelaksanaan 

pembayaran Hak 
Keuangan Anggota 

DPR RI Proses SJ-04,04,CFM0I LAYANAN PEMBERHENTIAN DAN PENGGANT_IAN ANT AR WAKTU(PA圀⤀ ANGGOfADPRRJ Pro猀攀s SJ-09,02.CFM02 PENGELOL䄀㨀AN APLIKASI __ - -

Melakukan 
pendaftaran data 

4 penerima 
pembayaran dari 

APBN (Rekon Gaji) 
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SJ 倀䤀 04.04.CFM;04 
LAYANAN HA_K KEUANGAN ANGGO吀䄀 DPR RI Pro猀攀s SJ-09.03, CFM. 01 --_ L䄀⸀Y䄀一AN PENGELOLAAN :ARS!P 

Hasil 
validasi? 

Melakukan 
pembayaran Hak 

Keuangan Anggota -
DPR RI  

䤀Ⰰ 

Diterima Memproses 
penca iran dana 
Hak Keuangan 

l- ------- - ... --·--·------ⴀⴀ--- --·-------- _, ____ __
Taspen 

elaksanaa 
konfirm asi da n 

rekonsiliasi 
terkait? 

Pajak 

Melakukan 
konfirmasi dan 
pelaporan Pajak 

PPh Pasal 21 dan 
DTP Proses SJ-04,03,CFM02 PENGELOLAAN SURATKELUAR 瘀堀 

Melakukan 
konfirmasi dan 

rekonsiliasi data 
pembayaran 

Anggota DPR RI 

Menerbitkan Surat 
Keterangan 

Penghasilan dan 
Bukti Pajak Pasal � 
21 (final) dan A2 
serta bukti setor 

Taspen Proses SJ-04,04.CFM02 IAY䄀一AN P䰀蘀NTIKAN :ANGGOfADPRRlDAN PENGELOLAAN DAT A KEANGGOfAAN ⴀ需----------------------ⴀ㴀==㴀琀樀娀------------------------------1---开꤀輀鄀 ____ _㨀⸀ ___ LJJ r---✀娀--� ' 1 Paraf 2 
⤀开 

Menerima hak 
keuangan 

Mene爀椀ma 
informasi hak 

keuangan 



· .. 

p 

. . • . . 

� 
� 

Menyusun Risk 
Register (Dafta r -

琀㨀 Risiko) . z 琀砀 

Melaksanakan 
Entry Meeting 

dan survey 
pendahuluan 

儀稀 
Melakukan 

� koordinasi Audit 
dan membuat g PKA 

. 
㸀� 

i Tidak •··• ㈀匀 I 

I I 
ⴀ眀 I I 

Proses SJ- Proses SJ-㸀� 04,01.CFM.02 �㨀밀 03.02.CFM06 PENGADA䄀一 PENY AMPAIAN 㨀ꠀ< BARANGDAN 

㨀舀 Q JASA D䤀倀A 

� 琀砀 

琀舀� ,, �昀케 
㬀贀Q 
㸀� ℀℀ 
椀鴀 

f 1 Paraf 2 

81 

SJ- 05.01.CFM.01 
PELAKSANAAN AUDIT KINERJA 

I I Menerima Tidak 
laporan 

Pelaksanaan 
Va Audit dan 

Diterima? melaksanakan 
tindak lanjut 

Menandatangani 
Berita Acara 

Membahas Kesepa katan 

1 temuan dan � 伀堀 Temuan dan � 
rekomendasi Rekomendasi, serta 

dokum en Tindak 
i Lanjut 

Membuat 

伀堀 Laporan 
Pelaksanaan 

Audit 

l Melaksanakan 
pengumpulan 

data da n analisa 
data 

··-···~··· 

Menerima 

Proses SJ-
laporan 

Pelaksanaan 
05.01.CFM.05 - Audit dan PEL䄀䬀SANMN 

PEMANTAUAN memantau 
pelaksanaan 
tindak lanjut 



Q ℀℀ 
� 
� 
� ∀✀

i 
0 

� 
ꌀ栀 

� 
氀 
ⴀ爀
㨀嬀 z 
㨀昀 

崀欀 

�-㬀昀 昀케� 昀琀 
� 㨀昀 

Menugaskan 
pelaksanaan 
Audit Dengan 

Tujuan Tertentu 

� 
. 

a 
4 

Tidak u Menyampaikan 
permohonan 
Audit dengan 

Tujuan T ertentu 

Paraf 2 

䨀开 

Melakukan 
koordmasl 

Audit -
dengan Unit 

Terkait 

爀䨀 
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SJ - 05.0㄀㨀CFM.02 
PE䰀䄀KSANAAN AUDIT DENGAN TUJUAN. TERTENTU 

.. 

l l 
Tidak 

Melaksana kan 爀　 koordinasi audit 
dan 

menganalisa 
pengaduan 

Melakukan Membahas 
4 entry - ➔ temuan dan 

meeting rekomendasi 

_,,,, ⸀⸀ , 
·-

Mengumpulkan 
dan 

menganalisa 
data 

Proses SJ- Proses SJ-04.0_l,CFM .. 02 03.02.CFM.06 PENGADAAN PENYAMP AIAN BARANGDAN DIPA JASA 

I T 

Menerima 
!aporan 

Pelaksanaan 
Auditdan 
memantau 

pelaksa naa n 
tindak lanjut 

I 
Tidak Membuat 

)\ laporan ➔ -
Pelaksanaan 

/\ Menandatangani Audit 
Serita Acara 
Kesepakatan 

尀蜀爀ⴀ· 
Temuan dan Ⰰⴀ

Rekomendasi, serta 
dokumen Tindak ., ___ ---�---

Lanjut 

Menerima 
laporan 

Pelaksanaan 
Audit dan 

melaksanakan 
tindak lanjut 

Proses SJ-
05.0㄀⸀CFM0S 

PELAKSANMN -
PEMANTAUAN 
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SJ 䐀䤀 OS;Ol.CFM;03 
PELAKSANAAN REVIU 

� . · .. 

稀✀� 㨀␀ 㨀鬀 Proses SJ- Menerima Surat 㨀鬀 琁� 
琁� ꀀ娀 04.03.CFM0I Pernyataan telah ⴀ글< ·. PENGELOL䄀䄀N 

direviu �.� SURATMASUK 

!1·· � I Mengajukan . permintaan 
reviu 

∀✀ 
Menerima Surat ij Pemyataan telah . direviu dan �Q menerima laporan 椀툀! hasil reviu ∀✀ 

� Melakukan Tidak 
Menandata ngai Proses s1:· koordinasi Surat Pernyataan 05.01.CFM.05 � Ⰰ⸀ pelaksanaan � 

telah direviu dan PELAKSANMN 鴀需 Reviu dan membuat hasil reviu PE䴀䄀NTAUAN 騀騀 menyusun PKR ∀✀ 
Melakukan ℀贀 
koordinasi Membahas Ya 贀븀. pelaksanaan � ⴀ阀 temuan dan Diterima

/ Reviu dan rekomendasi 
menyusun PKR 

' 

� Melakukan tindak ⴀ鼀㨀鬀 lanj ut Reviu 



•. 

�· 

� PKPT . 

케턀 
.•. lnspektorat 

栀쌀 ∀✀ 
.㈀㔀 

㨀㬀
툀琀 
케턀 
ⴀ脀 
㨀嬀 z 
琀ꌀ 

-----
<

㨀贀 㬀匀 !�c� z甀琀 
琀ꌀ 케턀 

䈀ꘀ 栀眀 �昀케 
�i ∀✀ 

Pa af 1 Paraf 2 t 

� Menyusun PKE ⴀ帀

Melakukan 
koordinasi 

dengan Unit 
� kerja dan 

m ela ksana kan 
pengumpulan 

data 

Proses SJ-
04.01 .CFM.02 
PENG䄀䐀AAN 
BARANGDAN 

JASA 

I T 

84 

S}- 05.01.CFM.04 
PELAKSANAANEVALUASI 

Menganalisa Membuat laporan 렀蠀 ⴀ帀 r -data pelaksanaan Evaluasi 

Membahas Ya 
hasil temuan ⴀ眀 Diterima? 

dan 
rekomendsai 

-
Tidak Menerima laporan 

Pelaksanaan Evaluasi 

Proses SJ-

I 
03.02.CFM.06 

PENYAMPAI䄀一 
DIPA 

I 

Menerima laporan 
Pelaksanaan Evaluasi 



P爀漀猀攀ssJ: 
05.01.CFMOI 

PE䰀䄀KSAN䄀輀 
AUDITKINERJA 

P爀漀猀攀sSJ-
05.01.CFM.03 

PELAKSANMN 
REVIU 

Menyampaikan 
Laporan hasil 

pengawasan dan 
dokumen t indak 

lanjut 

Menerima Laporan hasil 
pengawasna dan 

dokumen tindak lanjut, 
menyusun rencana aksi 
dan melaksanakannya 
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SJ - 05.01.CFM.05 
PE䰀䄀䬀匀ANAAN PEMANTAUAN 

Mene爀椀ma hasil 
tindak lanjut 

Tidak 

Melaksanakan 
Membuat laporan pema nta uan dan ,开븀_ ⸀尀 pemantauan tindak menyusun matriks 

lanjut ti ndak lanj ut 

P爀漀猀挀sSJ-
09.02.CFM02 

PENGELOLAAN 
A倀䰀I䬀䄀SI 

Menerima laporan 
Pemantauan tindak 

lanjut 

Mene爀椀ma laporan 
Pemantauan tindak 

lanjut 



•. . 

·. I .•. 

z 
琀ꌀ ·. 

z 
a 椀销·. S·ꌀ ·. 㨀�.吀眀 
�Q < 

錀娀
� 
� 
꜀쬀 
圀ꌀ ꈀ묀 

� 
꜀쬀 

Q 

꜀쬀 ꈀ묀 

Pare 1 
), 

•. 

•. 

.· 
•.• 

Proses SJ-
04.03.CFM.0l 
PENGELOLAAN 

• SURA氀✀M䄀匀UK

Proses SJ-
08.01.CFM.01 

PEMBENTUKAN 
PERATURAN 

SEKJEN 

Paraf 2 

•. 

ⴀⰀ 

} Menyampaikan 
pe爀洀inta an -
pengawasan 

Menyampaikan aduan . ketidaksesuaian dengan ⴀ錀➔
ketentuan berlaku 

l 

Proses SJ-
05.01.CFM.05 
PELAKSANAAN 
PEMANTAUAN 
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SJ -05.01.CFM.06 
PELAKSANAAN PENG䄀圀ASAN LAINNYA 

•. •. . · • . .· 

- Menerima la poran 
hasil pengawasan 

S etuju? 

Membahas 言렀 hasil 开䨀 

Melakukan pengawasan 
pembahasan Ya - Menerima la poran 
dengan unit � hasil pengawasan 
terkait/ A SN 

Tidak 

1 Melakukan Mem buat la po ran � � 娀堀 吀娀
pengawasan Has ii pengawasa n 

-·---ⴀ娀
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-

SJ -05.02.CFM.01 
PELAKSANAAN KONSULTASIDAN ASISTENSI 

� . 
·- Pro猀攀s SJ-03.02.CFM06 

1--PE一夀AMPAIAN Menyampa ikan Menerima laporan DIPA Menerima . � permintaan � tanggapan/ has ii asistensi dan � 琀㨀 asistensi dan konsultasi 
� konsultasi argumentasi 

昀케 Proses SJ-04.01.CFM.02 � 漀ꈀ PENGADAAN 
琀㨀 BA䄀ꀀG DAN JASA 

' Proses SJ-04.01.CFM!0 
1--PEMUSNAHAN BMN 

Membahas 
Melaksanakan ruang ling kup 4 asistensi dan 

ⴀ夀 asistensi dan ㄀ⴀ-

konsultasi konsultasi 

V M•"i•e••" I 
I 漀ꈀ tanggapan/ 

Membuat laporan 㨀 argumentasi ke unit 
䨀鰀 has ii asistensi dan -

0 kerja 
konsultasi 

嘀Ⰰ Ya ㈀㔀 

I r 
�·--" 

嘀Ⰰ 

�⸀騀 Menerima la poran 
琀椀� has ii asistensi dan 

㨀�Q konsultasi 
愀�� 
嘀Ⰰ Paraf 2 

䨀开 
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SJ - 05.02.CFM.02 
PELAKSANAAN··SOSIALISASI 

.. 

℀贀.ⴀ㌀ �1 P爀漀猀攀s SJ-. Menginstruksikan Menerima laporan hasil 

iQ 04.03.CFM.0I pelaksanaan peraturan pelaksanaan kegiatan PENGELOI.AAN 
吀匀꜀⸀ SURATMASUK tentang pengawasan sosialisasi 
∀✀ 

•. 

P爀漀猀攀s SJ: Mempe爀猀iapkan 

� 
05.02.CFM.0I Membuat laporan 

PELAK䨀꼀NMN � pelaksanaan sosialisasi - Ⰰ⸀ hasil pelaksanaan -
KONSULTASI DAN 

氀ꈀ ASISTENSI ten tang peratu ran kegiatan sosialisasi 
Melaksanakan - koordinasi terkait 

pelaksanaan kegiatan 
sosialisasi 

-.-- ----

� 

Melaksanakan 

P爀漀猀攀s SJ, - kegiatan sosialisasi � 
愀㨀 08.01.CFM0l peraturan tentang 

PEMBEN"ll)䬀䄀N - pengawasan PE刀䄀T!JRAN 
� SE䬀䨀EN 
㨀砀 

甀ꌀ-=� 
吀匀 ∀✀ 
琀愀 㨀猀
氀ꈀ 㨀␀ 
∀餀 � z ∀✀ 

I 

Pai f 1 Paraf 2 

' " 㬀开 



㨀猀_ �-�:'g⸀娀_ 0 
退씀栀쨀椀蜀 攀㨀 椀言 ꀀ䴀 
툀ꌀ" 

i Membentuk UPG i 

•Pro猀攀sSJ-
0.4.03.CFM.0 I 

PENGELO䰀䄀AN 
SURATMASUK 
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SJ㬀开 05.02.CFM.03 
PENGE

L
OtAANLAPORAN GRATIFIKASI DI SEKRE吀䄀RIATJENDERAtDPR RI 

Pro猀挀sSJ-
09.02.CFM.02 

PENGELOLAAN 
APLJKASI 

Menerima laporan, 
melakukan pendataan dan, 
mengirimkannya ke UPG Koordinator 

penerimaan ) ; permintaan � menetapkan gratifikasi dan � 퐀 melaksanakan data dan ; status, serta 
verifikasi 

kelengkapan 
kete爀愀ngan menyampaikan 

Pro猀攀sSJ-
09.03.CFM0I 

LAYANAN 
PENGELOL䄀䄀N 

ARSIP 

: status penetapan 

1--∀✀---+-�1 Mempersiapkan ---------ⴀ㄀1---------一餀--一餀-----+----­

Par f 1
i

Ⰰ最

kebutuhan 
pengelolaan dan 

: sosialis asi aturan 
• terkait grat ifikasi 

Penerimaan Gratifikasi 

Pa
礀开

2 

> 7hari 

kurun 
ak琀甀1 

� 
s7 hari 

Menyampaikan Ⰰⴀ-------ⴀ吀 
laporan ke UPG 

, Mendokument asikan 
· dan melakukan
; verifikasi kelengkapa n; dan reviu laporan ; 
J penerimaan gratifikasi [ 

Termasuk 
M I k k ratmkasi yang e a u an "ib dilaporka . , klarifikasi terkait laporan penerimaan gratifikasi Tidak 

Menerima informasi terkait pelaporan gratifikasi 

Ya Menyampaikan laporan penerimaan 
gratifikasi 

ProsesSJ-
04.03.CFM.02 

PENGELO䰀䄀䄀一 
SURATKELUAR 

Menerima i informasi terkait l: i.· ,penetapan status, 

Menerima 
Japoran 

pengelolaan 
gr atifikasi 

Menyusun Laporan 
pengelolaan 
Gratifikasi 



氀销椀ꐀ·� 愀琀 
�·�䨀ꐀ�� <琀踀 ⴀ鈀唀鴀 
℀ꌀ椀ꐀSzⰀ대 Melaksanakan 
�㨀㨀;

<
㨀瘀 Ra pat Pimplnan 

㔀㨀 � terkait 
∀✀ keikutsertaan 
椀言.∀一 Konferensi 

ii ⸀娀贀䴀 ∀✀ 
㨀Ⰰ 
z 

•. 

< -
g-� Melaksana kan z ∀✀ 
�� koordinasi ∀✀ z ⴀ堀 terkait 猀㬀 � ∀✀ pelaksanaan ⸀⸀

konferensi 
0 
z 
� 
� 
0 

z 
< 

0∀✀ ∀✀ z - < ∀✀ 㨀Ⰰ 

z 
℀ꌀz 

� �-� 挀愀琀㬀 i℀㈀ -⸀娀 ⸀⸀� ∀✀ 
㨀嬀 

㨀嬀 㨀㈀ P爀漀猀攀's SJ-㨀稀 ∀✀ 㨀Ⰰ ∀✀ ·04,03.CFM.02 ⸀尀 PENGELOLAAN 
S唀刀ATKELUAR ∀✀ 

z 

z 
� �(� 
甀琀 㨀Ⰰ 㨀꜀ 椀뼀 Q 
㔀氀 � 攀氀 
氀最 㨀贀 � ∀✀ 

Par� 1 Paraf 2 
� 㨀䰀 
\ 
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SJ - 06;01.CFM,01 
PENGIRIMAN DELEGASI KE PERTEMUAN ORGANISASI PARLEMEN IN.TERNASIONAL 

cⴀ㰀t��⤀氀. dan 
kom

7
endasi 

Tidak Ya 

� 

Melaksnaa kan 
pengurusan 
Administrasi 
perjalanan 

dinas 

··---- -·····-

Pembuatan 
KTLN 

Proses 匀䨀� 
08.01.CFM.0l 

PEM BENTUKAN 
PERATURAN 

SEKJEN 

, .. -· -
Ⰰⴀ--

Mempersiapkan 
materi/ bahan -

konferensi 

I ⴀ鼀

Mengkoordinasikan 
penyiapan materi/ 
bahan konferensi 

Melaksanakan 
penyusunan -
surat tugas 

P爀漀猀攀s SJ-
I0.0LCFM.01 

PENGELOLAAN 
PEMBERITAAN 

DI 䴀䔀DIA SIBER 

Menyusun 
keputusan 

f---

-····· ....... 

I 
I 

Mengikuti 
pelaksanaan i konferensi 

! 

Membuat dan 
menyampaikan 

Laporan pengiriman "···-···r·�-·--· Delegasi 

P爀漀ses SJ-I 0.0 I ,CFM,02 
PENGELOLAAN 

PEMBERITAAN DI 
MAJALAH 

PARLEMENTARIA 



0 z 椀猀 
氀焀 

� 
0 
㨀樀 
椀툀 

攀꜀ 
甀琀 
甀ꌀ 
0 
㨀樀 
椀툀 

⼀✀ 

Par C 1 
� 

\ 

Melaksana kan 
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SJ-06.01.CFM.02 
PENYELENGGAR䄀䄀N KONFERENSI PARLEMENJNTERNASIONAL 

·. 

Membentuk 
ⴀ堀 Delegasi DPR -RI 

Ra pat P impinan 
terkait penyelenggaraan I 

konferensi ⴀ夀---ⴀꄀ------------------------- --·---------------<娀笀 

\ 

Membentuk 
Steering Committee 

dan Panitia 
persiapan 

I 

I 

Tidak:--------------ⴀⰀ 
i 

Penyelenggaraan 
dengan letang? 

Ya 

Menyusun 
keputusan n 

ƀ聢1 L Membentuk 
Organizing .-­
Committee 

Pro猀攀s SJ-11.0ECFM0I PENDAMPINGAN KEGIATAN DPR RI 

Membuat laporan 䰀昀 pelaksanaan Melaksanakan Konferensi _开贀 Konferensi 
lnternasional 

! Membentuk �-----⬀ⴀ----ⴀ樀====㴀ⴀ-----------1 
Pro猀攀s SJ-04.03.CFM02 PENGELO䰀䄀AN SURATKELUAR 

Paraf 2 

䨀开 

Proses SJ-04.01.CFM.02 P䔀一GADMN BARANG DAN JASA 

Steering 
Committee dan Panitia 
persiapan 

I 
P爀漀猀攀s SJ-09.02.CFM.03 P䔀一GELOLAAN JARINGAN INTERNET 

I 
Pro猀攀s SJ-10.01.CFM.01 P䔀一GELOLAAN PEMBERITAAN DI MEDIA SIBER 

ProsesSJ­!O.Ol.CFM02 PENGELOLAAN PEMBERITAAN DI MAJA䰀䄀H P ARLEMENTARIA 

Proses SJ- ..._ 1.1.02.CFM.0l PENERIMMN KUNJUNG䄀一 TAMU DELEGASI PARLEMEN LUAR NEGERI 
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툀栀z r�< 帀唀 猀㴀 
Z�· 
�Q � � 

. <⸀尀 --o = 
帀唀㨀紀 
帀唀 ⴀ帀 
�Q 
∀✀ �� � � 

= Q � ㈀㨀 Menyampaikan �贀伀 permintaan ∀✀ 
layanan a lih 

. ㈀㨀 ⸀尀 < bahasa 

㨀ꀀ ! 
0 ⴀ帀 攀㨀 㴀猀 㨀찀 ⸀紀 

帀唀-o�-
㨀嬀 Q㬀ꐀ 
㨀찀-Q �r-

� 

S ⴀ脀 �� 
㨀嬀 =
㈀㨀 � 

琀ꌀ ⸀尀 

0 
0 ㈀㨀 
㨀鴀 < ꐀ _0 

㨀찀� 

㨀琀 =< 
Q㬀蔀∀✀ 㬀嬀<㬀䨀 ZⰀ娀< 
�s㨀찀 

Par 1 Paraf 2 
. ⤀开 Ⰰ⸀ 

92 

SJ娀尀 06.01.CFM.03
䰀䄀VAN.AN AUH BAHASAUSAN,.TUUSAN DAN. ISYARAT 

•.. 

�
dak 

permintaan dan Butuh 

��··· � 
melaksanakan penyedia jasa 
layanan alih alih bahasa? 

bahasa 

Ya Pro猀攀s SJ• 04.0l.CFM02 PEN䜀䄀DAAN BARANGDAN JASA ·. ·. ·. 

Melakukan � pengalih 
bahasaan 

Melakukan i pengadaan jasa j 
alih bahasa 

Melakukan - 븀 pengalih 
bahasaan 

P爀漀猀攀s SJ-11.01.CFM0! P䔀一DAMPINGAN KEGIAT AN DPR 
刀䨀 Proses SJ-11.02.CFM.0l 

P䔀一ERI䴀䄀AN 
KUNJUNGAN TAMUDELEGASI .. PARLEMEN 
䰀唀ARNEGERI 

Tida 

/ 
/ Karo Setuju? Ya娀嬀 

吀椀dak 

言褀

-
-·-• · ·  '""""""• .. 

Menerima hasil 
layanan alih 
bahasa dan � menyampaikan 

umpan balik at as 
/ayanan alih 
bahasa yang 

diterima 

Menyampalkan Menerima 
umpan balik hasil layanan alih sebagai bahan bahasa evaluasi 
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SJ⸀椀 06.02.CfM;Ol 
OUKUNGAN PE䰀䄀KSANAAN RAPAT KERJA 

. 
C '

,§ 
Z阀昀 Menetapkan f㬀㔀 jadwal � Setuju? Memberikan �lidak Setuju? Ya-⸀缀 0 pelaksa naa n Ya persetujuan 甀琀 " Ra pat Kerja -甀묀 ⸀缀

� ' 
I 

� • li dak " 
� Melaksanakan Q_ Menindaklanjuti  Menyusun 

Pendokumentasian - - � pelaksanaan - Laporan 氀꼀 言 
砀ꌀ - Ra pat Kerja Singkat 

pelaksanaan Rapat � Kerja ⸀缀 
Melaksanakan 

8 Ra pat Kerja 
-

Menyiapkan --
dukungan 

一挀 
substansi, 

� 
teknis dan 

administrasi Proses SJ-
Pro猀攀s SJ- pelaksanaan 09.02.CFM.03 Pro猀攀s SJ-

I � 04.03.CFM02 

I 
PENGELOLAAN 09.02.CFM02 

一挀 PENGELOLAAN Ra pat kerja 
JARINGAN PENGELOL䄀䄀N 

㨀茀 SURATKELUAR INTERNET APLIKASI 
z 

� 
一挀 猀⸀
-·砀ꌀ i 甀琀 � i 

글팀紀琀 琀ꀀ 

z 
� Menerima pemberitahuan Melakukan Menyebarluaskan 

椀ꘀ � 䰀⬀ dan permintaan dukungan peliputan in昀漀rmasi terkait �甀琀 peliputan Rapat kerja Ra pat Kerja pelaksanaan rapat kerja 䌀儀 � Proses.SJ: Pro猀攀sSJ-I0.0l.CFM02 甀琀 尀需 � � 10.01.CF.M.01 t PENGELOLAAN 
PEN䜀䔀䰀伀LA䄀一 PEMBE䤀ꘀAAN DI ⸀缀 ⸀缀 PEMBERITAAN MNALAH 
DI 䴀䔀DIA SIBER P ARLEMENTA刀吀A 

8 

1 Paraf 2 
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SJ - 06.02.CFM.02 
DUKUNGAN PELAKSANAAN RAPATDENGAR PENDAPAT 

· . ·. ·. 
... 

尀였ff 
㨀娀Ⰰ㰀 Menetapkan 

㬀㈀·㔀鴀 jadwal 

椀ꌀ 0 pelaksa naa n � Setuju? Ya �Tidak Setuju? Ya-- Memberikan 
persetujuan ans Ra pat Dengar 

ⴀ帀 .. �.· 
Pendapat 

� ·. ' Tidak 

Q ⸀娀 Menindaklanjuti Menyusun Melaksanakan - - - Laporan -- Pendokumentasian 嘀Ⰰ뜀렀 � 
pelaksanaan RDP 琁ᔀ - Singkat pelaksanaan RDP � 

0 Melaksanakan 琁ᔀ - Ra pat Dengar ,__ ꌀ픀 I -- Menyiapkan Pendapat 
dukungan 

ⴀ脀 substansi, 

� 

. teknis dan 
Proses SJ-. administrasi Pro猀攀s SJ- Proses SJ-04.03.CFM.02 pelaksa naa n 09.02.CFM03 � P䔀一GELOLAAN PENGELOLAAN 09.02.CFM02 

ⴀ脀 RDP PENGELOLAAN 
㨀嬀 SIJRATKELUAR JARJNG䄀一 APLIKASJ 䤀一吀䔀刀一䔀吀 

�< 一椀_- 琁ᔀ 
� ·㬀舀 
·愀栀 i 

I 
Menerima pemberitahuan Melakukan Menyebarluaskan 

툀嬀 � 
� dan permintaan dukungan peliputan RDP informasi terkait 

�·� peliputan RDP pelaksanaan RDP 
堀爀� 
�⸀需 Proses SJ- i Proses SJ010.0l.CFM02 

�·� 10.01.CFM0I PENGELOLAAN 
PENGELO䰀䄀AN PEMBERITAANDJ 

栁�. ⴀ帀 PEMBERITAAN MAJALAH 
琁ᔀ DI 䴀䔀DIA SJBER PARLEMENTARIA 
ꌀ픀 

Pa f 1 Paraf 2 

樀开 
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SJ- 06.02.CFM.03 
I 氀⤀UKUNGAN PE䰀䄀KSANAAN.RAPA椀✀ DENGAR PENDAPAT UMUM 

1销먀� 

稀儀'· 
Z< Menetapkan ;� jadwal 

pelaksa naa n - Memberikan 
　⸀0 -Tidak Setuju? Ya-

� 글堀 Ra pat Dengar persetujuan 
-글堀 Pendapat Um um 
　⸀ 

� 

� 
I 

Tidak 

� 
Melaksanakan Q 尀尀 Menindaklanjuti Menyusun 瘀椀·㨀甀 � pelaksanaan � Laporan ⴀⴀ Pendokumentasian 氀紀 - RDPU Singkat pelaksanaan RDPU 

　⸀ 
0 Melaksanakan 氀紀 脀蔀 Ra pat Dengar � 䔀愀 

Menyiapkan Pendapat Umum ! 
dukungan I 

ⴀ䌀 
substansi, I 

� 
teknis dan 

Proses SJ- administrasi I Pro猀攀s SJ- Proses SJ-
04.03.CFM.02 pelaksanaan 09:02,CFM03 09.02.CFM02 ∀∀ 

PENGELOLAAN PENGELOLAAN ⴀ䌀 RDPU JARINGAN PENGELOLAAN 

琀㨀 SU刀䄀TKELUAR 
INTERN䔀吀 APLIKASI 

z 

�< 
i 
1 ) 

琀㨀 - I I � 昀케 I I 

�琀ꈀ 

z 
Menerima pemberitahuan Melakukan Menyebar luaskan "-� - dan permintaan dukungan peliputan informasi t erkait 

픀頀·� peliputan RDPU RDPU pelaksanaan RDPU 
䌀儀 � Pro猀攀s SJ, Proses SJ-J0.0I.CFM02 
�.娀瘀 ∀∀� 10.01:CFM:0I i PENGELOLA䄀一 

PENGELOLAAN PEMBERITAAN DI 　⸀ 　⸀ PEMBERITAAN MAJALAH 0 
氀紀 DJ 䴀䔀DIA SIBER P ARL䔀䴀ENTARIA 
䔀愀 

Paraf 2 
䨀开 



96 
~·~ 

SJ-06.02.CFM;04 
DUKUNGAN PE氀䄀KSANAAN.RAPAT PANITIA KERJA 

·. 
.· . 

. .. 

✀ⴀ� 

㜀㄀· I·. Z< Menetapkan 

�� 
jadwal 

pelaksa naa n - Memberikan 
愀⸀ 0 -Tidak Setuju? Ya-
� 꼀销 Ra pat Panitia persetujuan 
-需销 Kerja 愀⸀

� 

a 

.. ·� 

I 
Tidak 

Menindaklanjuti Melaksana kan Q_ pelaksanaan Menyusun Pendokumentasian - - ⴀ唀 Laporan 嘀氀 蠀 "- Ra pat Panitia Singkat pelaksanaan Rapat 
Kerja Panja 愀⸀ 

0 Melaksanakan " Ra pat Pa nitia -5 -
Menyiapkan Kerja 
dukungan 

ⴀ脀 substansi, 

� 
• teknis dan 

Pro猀攀s SJ; administrasi Pro猀攀s SJ- Proses SJ: 
04.03.CFM02 pelaksanaa n 09.02.CFM.03 09.02.CFM02 漀밀 PENGELOLA䄀一 ⴀ脀 PENGELOLA䄀一 Rapat Panja PENGELOLAAN 

㨀嬀 SURATKELUAR JARJNGAN APLIKASI IN吀䔀RNET 

' 
�< 䔀㨀 Ⰰ开 � 昀케
琀餀琀ꈀ r 琀ꀀ 

.. I 

Menerima pemberitahuan Melakukan Menyebarluaskan 
쬀 dan permintaan dukungan peliputan in昀漀rmasi terkait " � peliputan Rapat Panja Ra pat Panja pelaksanaan Rapat Panja 

漀밀� 
氀딀 漀밀 Pro猀攀s SJ' Proses SJ-10.0 l.CFM02 �� i漀밀� 10.01.CFM0I PENGELOLAAN 

PENGELO䰀䄀AN PEMBE刀䤀TAAN Dl 愀⸀ 愀⸀ PEMBERIT䄀䄀N M䄀䨀A䰀䄀H 0 " D I  䴀䔀DIA SIBER PARLEMENTARIA 
㘀㌀ Pa f 1 Paraf 2 
! 䨀开 
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娀娀�·. Z< l�
　⸀0 
� 글堀 .. -글堀 
Ⰰ紀 � .. ·· 

嬀ꐀ 
·. 

글堀 
嬀ꐀ 

.· 

Q_ ·. --嘀氀 贀븀 
琁؀ -� Ⰰ紀 

0 
琁؀ 
䔀愀 

⸀尀 
� �

稀琀 

椀툀< 
䌀㨀 ⴀ⸀ �•椀툀
�琀ꈀ 琀ꈀ 

稀琀 
.� =��� 㨀찀 愀ꠀ 
�.栀쌀 
愀ꠀ � 
Ⰰ紀 Ⰰ紀 
0 
琁؀ .•. 
5 f 1 . · 

Menetapkan 
jadwal 

pelaksanaan 欀娀
RapatTim 
Perumus 

Menindaklanjuti 

� pelaksa naa n 
Ra pat Tim 
Perumus Pro猀攀s SJ-04.03.CFM.02 PENGELOLA䄀一 S刀阀TKELUAR 

� 
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∀䐀'"∀휀'- ∀✀∀䤀_"_' 7 
SJ尀椀 06.02.CFM.OS 

DUKUNGAN PELAKSANAAN. RAPAT TIM PERU MUS I 
.. · . 

v� �Tidak Setuju? Ya- Memberikan 
pe爀猀etujuan 

I 
Tidak 

Melaksanakan Menyusun Pendokumentasian - 脀蠀 Laporan 
Singkat pelaksanaan Rapa! 

Timus 

Melaksanakan 
RapatTimus I 

Menyiapkan 
dukungan 
substansi, 
teknis dan 

administrasi Proses SJ- Proses SJ-pelaksanaan : 09.02.CFM.03 PENGELOLAAN 09.02.Cl:䴀⸀02 
Ra pat Timus PENGELOL䄀䄀N JARING䄀一 APLIKASI 鴀錀刀一䔀吀·· 

, 

I 
i 

Menerima pemberitahuan Melakukan Menyebarluaskan 
dan permintaan dukungan peliputan informasi terkait 

peliputan RapatTimus RapatTimus pelaksanaan RapatTimus Proses SJ- i Proses SJ-10.0I.CFM02 10.01.CFM.0J PENGELO䰀䄀AN P䔀一GELOLA䄀一 PEMBERITAAN DI PEMBERITAAN M䄀䨀ALAH DI 䴀䔀DIA SIBER P䄀刀L䔀䴀ENTARIA 



l Pai af 1 
⸀ꔀ ' 

Menetapkan 
jadwal 
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SJ - 06.02.CFM.06 
DUKUNGAN PELAKSANAAN RAPATTIM SINKRONISASI 

pelaksanaan - -Tidak 
RapatTim 

Sinkronisasi 

ProsesSJ-04.03.CFM02 
PENGELO䰀䄀AN 
SURATKELUAR Paraf 2 
䨀开 

Menindaklanjuti 
pelaksanaan 

Ra pat Tim 
Sinkronisasi 

I 
Ti dak 

Menyiapkan ; 
dukungan 㸀ⴀ----⬀ⴀ-------ⴀ椀 
substansi, 
teknis dan 

administrasi I 
pelaksanaan i 

RapatTim I 
Sinkronisasi ! 

Menerima pemberitahuan dan 
娀缀 permintaan dukungan peliputan 昀ⴀ---------­

RapatTim Sinkronisasi 

P爀漀猀攀s SJ-10.01.CFM.Ol 
PEN䜀䔀LOLAAN 
PEMBERITAAN DI䴀䔀DIA SIDER 

Melaksanakan 
RapatTim 

Sinkronisa si 

r 
Melakukan 
peliputan 

RapatTimSin 

i 

Menyusun 
Laporan 
Singkat 

Proses SJ-09.02.CFM03 
PENGELOLAAN 

J䄀刀INGAN 
INTERNh∀吀 

Proses SJ-I0.01.CFM02 
PENGELOLAAN 

PEMBERITAAN DI 
MAJALAH 

PARLEMENTARIA 

Setuju? Ya开贀 Memberikan 
persetujuan 

Melaksanakan 

� --⸀Ⰰ, ::�.�����a
e
n
n

�•:;:� 

Menyebarluaskan informasi 
terkait pelaksanaan Rapat Tim 

Sinkronisasi 

Tim Sinkronisasi 

Proses SJC 09.02.CFM02 
PENGELOL䄀䄀N 

APLIKASI 
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SJ - 06.02.CFM;07 
DUKUNGAN PELAKSANAAN RAPAT.PANITIA KHUSUS 

.· 

� 尀尀 尀褀- Menetapkan z.Z 
< < 攀渀 jadwal z栀切� pelaksa naa n 瘀娀 Setuju? Ya Ya--

Mem berikan 

㨀鴀·.�㨀昀 Tidak Setuju? 

㨀最 O 㔀㈀ Ra pat Panitia persetujuan 

-·琀쌀 Khusus 
⸀缀 瘀堀 z

I 
Tida .. . · z • 

� Menindaklanjuti 
Menyusun 

Melaksana kan 
Q 䰀爀 Laporan 錀娀-- - pelaksanaan Singkat 

Pendokumentasian �- Ra pat Panitia Melaksanakan pelaksanaan Rapat 
Khusus Ra pat Panitia Panitia Khusus ⸀缀 Menyiapkan Khusus 0 .· dukungan 栀 

ꘀ픀 substansi, 
teknis dan 

administrasi 

尀尀 pelaksa naa n 

� 
Rapat Panitia 

Proses SJ- Khusus Proses SJ-
04.03.CFM.02 09.02.CFM.02 

欀开 PENGELOLAAN PENGELOLAAN 尀尀 SURATKELUAR A倀䰀!KASI 
㨀嬀 z i 㨀昀 

✀琀 
I z 

� 
Menerima 

pemberitahuan Melakukan Menyebarluaskan 

椀言� dan permintaan . peliputan informasi terkait 
欀开 㨀最 dukungan Ra pat Panitia pelaksanaan Rapat 
䌀儀 欀开 㨀最 � peliputan Rapat Khusus Panitia Khusus 

欀开 � Panitia Khusus Proses SJ- Pro猀攀s SJ-10.01.CFM.02 
10.01.CFM.01 i PENGELOLA䄀一 

栀쌀 ⸀缀 PENGELOLAAN P䔀䴀BERITAAN DI 0 
栀 P䔀䴀BERITAAN MAJALAH 

� DI 䴀䔀DIA SJBER P䄀刀LEMENTARIA 

p Paraf 2 

氀ⴀ
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SJ ⴀ娀 06.02.CFM;OS 
DUKUNGAN PE䰀䄀KSANAAN RAPAT BADAN ANGGARAN 

.. · 

z ·. < 

稀✀�� 
Menetapkan 

� 䌀儀 
jadwal 

挀㨀·.需稀 .紀騀 
pelaksa naa n 錀娀 Setuju? Ya Tidak Setuju? Yaⴀ夀 Memberikan 

最ꀀ 0 樀娀 Ra pat Badan persetujuan 

-欀騀� 
Anggaran 

⤀甀. 樀娀 
·. 

,. .· 吀℀dak 

Menindaklanjuti Melaksanakan e pelaksanaan 
Menyusun 

Pendokumentasian 䤀渀 - - Melaksanakan 䰀䨀 Lapa ran -
� - Ra pat Badan pelaksanaan Rapat 琀退 Anggaran - Rapat Badan Singkat 

Badan Anggaran 甀圀 l 

0 
Anggaran 

I 
Menyiapkan I 

dukungan 
substansi, 

ꀀ娀 teknis dan 

� 
Proses SJ- administrasi ProscsSJ-04.03.CFM,02 pelaksa naa n 09.02.CFM02 

琀退 P䔀一GELOLAAN 
Ra pat Badan P䔀一GELOL䄀䄀N 尀娀 S唀刀ATKELUAR APLIKASI 

㨀嬀 Anggaran 

z '··-········ r··-· ⸀⸀ ·· 
Iz 

Menerima 

ⴀ爀z pemberitahuan Melakukan Menyebarluaskan 
㬀쌀 伀딀 dan permintaan peliputan informasi terkait 
琁�甀琀 dukungan Ra pat Badan pelaksanaan Rapat 䌀儀 伀딀 
最ꀀ 栀ꔀ peliputan Rapat Anggaran Sadan Anggaran 伀딀 � Badan Anggaran Proses SJ- Proses SJ-l0.01.CFM.02 10.01.CFMOI i PEN䜀䔀LOL䄀䄀N 
甀圀 甀圀 P䔀一GELOLAAN PEMBERITAANDI P䔀䴀BERITAA眀欀 MAJALAH 
缀툀 DI 䴀䔀DIA SIBER P 䄀刀L䔀䴀ENTARIA 
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SJ- 06.02.CFM;09 

DUKUNGAN PELAKSANAAN RAPAT BADAN URUSAN RU MAH TANGGA 
.· ... . · 

琀㨀 
言렀 椀挀 Menetapkan �氀픀 

� ·㨀騀 
jadwal 欀娀 Setuju? Yaⴀⴀ

Memberikan 
pelaksa naa n Tidak Setuju? 

⸀紀 0 Ya pe爀猀etujuan 
㬀琀c Ra pat BURT -c ·· 
⸀鄀.� 

Tida .• 

� • 
C 
� Melaksanakan 
Q Menindaklanjuti Menyusun 

Pendokumentasian -- pelaksanaan 븀꤀ Laporan -�- � 
Ra pat BURT Melaksanakan Singkat 

pe/aksanaan Rapat - BURT 
⸀紀 

Rapat BURT I 0 Menyiapkan I � dukungan ! 椀툀 substansi, 
teknis dan 

Iadministrasi ⸀尀 pe/aksanaan Pro猀攀s SJ- Ra pat BURT Pro猀攀s SJ-04.03.CFM.02 09.02.CF䴀⸀02 
ꘀ需 氀✀ENGELOLAAN PENGELOLAAN SURATKELUAR APLIKASI 
椀挀 

f 
I Mene爀椀ma 

爀椀z pemberitahuan 
Melakukan 

Menyebarluaska n 

椀ꌀ ꘀ需 dan permintaan 
peliputan 

informa si terkait 
ꘀ需 㬀琀 dukungan pelaksanaan Rapat 
글� 欀需 Ra pat BURT 
㬀琀 椀툀 

peliputan Rapat BURT 

ꘀ需� BURT Proses SJ- Proses SJ-10.01.CFM.02 10.01.CFM.OI i PENGELOLAAN 
⸀紀 ⸀紀 PENGELO䰀䄀AN PEMB䔀刀ITAAN DJ 

.· PEMBERITAAN MAJA䰀䄀H 
䌀儀 DJ MEDIASIBER P ARLEMENTARIA Pa 1 Paraf 2 琀⸀
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SJ - 06.02.CFM;lO 
DUKUNGAN PELAKSANAAN RAPAT BADAN AKUN吀䄀BILI吀䄀S KEUANGAN NEGARA 

.· 

z 
� 㬀鬀 Menetapkan < 䌀儀 .• jadwal i �< 謀븀 Setuju? I Tidak Setuju? Ya- Memberikan 
� ⸀尀 pelaksanaan Ya persetujuan 㨀꜀8 Ra pat BAKN 

�·� ⸀⸀. 
Tida. I 

� 
. 

Menindaklanjuti Menyusun Melaksanakan -- - pelaksanaan u-- Laporan � 娀ꐀ Pendokumentasian �- Ra pat BAKN Melaksanakan Singkat pelaksanaan Rapat � BAKN � Ra pat BAKN 
0 Menyiapkan 
椀鴀 dukungan 
愀氀 substansi, teknis dan -

administrasi 

爀崀 pelaksanaan 
·� 

Pro猀攀s SJ- Ra pat BAKN Proses SJ-04.03.GFM02 09.02.CFM02 � . PENGELOLAAN PENGELOLAAN 
爀崀 SU刀䄀TKELUAR APLIKASI 
z 

·-·· ⸀娀·�···~ .. .... I Menerima pemberitahuan Melakukan Menyebarluaskan 
挀㈀ � . dan permintaa n peliputan in昀漀rmasi terkait 
�㨀䔀 dukungan pelaksanaan Rapat 
䌀儀 � Ra pat BAKN 
㨀䔀. � peliputan Rapat BAKN 
�� BAKN Proses SJ- Proses SJ-10.0 l.CFM02 10.01.CFM0I t PENGELOLAAN 
�.� PENGELOLAAN PEMBE刀䤀TAAN DI 
椀鴀 PEMBERITAAN MAJALAH 
椀툀 DIMEDIASIBER P 䄀刀LEMENTARIA 

Pa 㨀�f 1 Paraf 2 
� 樀开 
\ 
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SJ Ⰰ嬀06.02;CfM;㄀㄀ 

DUKUNGAN PE䰀䄀KSAN䄀䄀N R䄀⸀PAT MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN 
. 

嬀蠀 昀愀 㨀稀 甀琀 Menetapkan < · jadwal �愀턀 - Setuju? -Tidak Setuju? Ya- Memberikan 
·. ·愀⸀ 0 pelaksanaan Ya persetujuan 

甀琀 贀騀 RapatMKD 
尀尀 欀堀 

愀⸀� 

Tida ⸀⸀ 

Menindaklanjuti Menyusun Melaksana kan 
尀尀 尀尀 - pelaksanaan u Laporan Pendokumentasian �- Rapa! MKD Melaksanakan Singkat pelaksanaan Rapa! 
騀ꨀ MKD 
愀⸀ RapatMKD 
0 Menyiapkan 
� dukungan 
琁㬀 substansi, 

teknis dan 
administrasi ⸀尀 pelaksa naa n Pro猀攀s SJ- RapatMKD Proses SJ-04.03.CFM.02 09,02.CF䴀⸀02 

騀ꨀ PENGELOLA䄀一 PENGELOLAAN ⸀尀 SURATKELUAR APL!KASI 
z 

t 
Iz 

Menerima 
pemberitahuan Melakukan Menyebarluaskan 

㨀鬀� dan permintaa n peliputan informasi terkait 
騀ꨀ甀琀 dukungan pelaksanaan Rapa! 
䌀儀 騀ꨀ Ra pat MKD 
甀琀最需 peliputan Rapat MKD 

騀ꨀ� MKD Proses SJ- Proses SJ-IO.0I.CFM02 10.01.GFM0I i PENGELOLA䄀一 愀⸀. 愀⸀ P䔀一䜀䔀LOLAAN PEMBERITAAN DI 
� PEMBERITAAN MAJALAH 
㬀쌀 DI.䴀䔀DIA SIBER PARLEMENTARIA 

I 

Pai a椀✀ 1 Paraf 2 

( 䨀开 



104 
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SJ开㬀 06.02:CFM.12 
D.UKUNGAN PElAKSANAAN.RAPATBADAN LEGIS䰀䄀SI

.· 

.. 

글娀 
I 稀ⴀ·� Menetapkan < ·㨀씀 jadwal 

� � - Setuju? Memberikan 
pelaksa naa n Ya �Tidak Setuju? Ya-

儀⸀ 0 persetujuan 

�글娀 Ra pat BALEG 

儀⸀ 글娀 

吀椀da, 

Melaksanakan 
Q Menindaklanjuti Menyusun Pendokumentasian -- - pelaksanaan 开䨀 Laporan �- . 

Ra pat BALEG Melaksanakan Singkat pelaksanaan Rapa! 
䰀눀 BALEG 
儀⸀ 

Ra pat BALEG 
0 Menyiapkan 

dukungan 愀氀 substansi, 
teknis dan 

administrasi 

ⴀ脀 pelaksanaan 

Pro猀攀s SJ- Ra pat BALEG 
Proses SJ-

04.03.CFM.02 -09.02.CFM02 
䰀눀 PENGELOLAAN PENGELOL䄀輀 
ⴀ脀 S刀阀TKELUAR APLI䬀䄀S! 

Mene爀椀ma 
pemberitahuan 

Melakukan 
Menyebarluaskan "� dan permintaan 

peliputan . informasi terkait 
䰀눀� dukungan pelaksa naa n Ra pat 㨀씀 䰀눀 Ra pat BALEG 
�-� peliputan Rapat BALEG 
䰀눀� BALEG Proses SJ- Proses SJ-10:01.CFM02 

儀⸀ 儀⸀ 
10.01.CF.M0I t PENGELOLA䄀一. 

0 PENGELOLAAN PEMBERITAAN DJ 
ꀀꈀ PEMBERITAAN M䄀䨀A䰀䄀H 
愀氀 DJ 䴀䔀DIA SIBER P ARLEMENTARIA Pa f 1 Paraf 2 



·. 

.. 

� .• 

'㬀ꐀ f= -� 　⸀ .• 
㬀됀o 
_欀堀 
　⸀ 茀堀 㨀稀

< .•

㨀稀 
Q 

�= 
欀欀 
　⸀ 
0 愀㨀 
ꘀ툀 

尀尀 
. 

欀欀 

! 
㨀嬀 � 攀氀 㬀琀= 欀欀 
㬀琀栀씀 
欀欀 � 　⸀ 　⸀ 0 

ꘀ툀 1 Menetapkan 
jadwal -

pelaksanaan 
Rapa! BAM 

Menindaklanjuti - pelaksanaan 
Rapat BAM 

Proses SJ-
04.03.CFM.02 

PENGELOLAAN 
SURAT KELUAR 
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SJⴀⴀ06.02.CFM.13 
DUKUNGAN .PELAKSANAAN 刀䄀PAT BADAN ASPIRASI MASYARAKAT 

Setuju? Memberikan �Tidak Setuju? Ya-. Ya persetujuan 

Tida" 

Melaksa nakan 
Menyusun 

Pendokumentasian w- Laporan 
pelaksanaan Rapat Melaksanakan Singkat 

BAM Rapa! BAM 
Menyiapkan 

dukungan 
substansi, 
teknis dan 

administrasi 
pelaksanaan 
Rapa! BAM 

P爀漀ses SJ-
09.02.CFM.02 

PENGELOLAAN 
APLI䬀䄀SI 

i 
t 

Menerima I 
pemberitahuan 

Melakukan 
Menyebarluaskan 

dan permintaan informasi terkait 
dukungan 

peliputan 
pelaksanaan Rapa! 

Rapa! BAM 
peliputan Rapat . •  BAM 

BAM Proses SJ, Proses SJ-10.01.CFM.02 
10:01.CFM.0l t PENGELOLAAN 

PENGE䰀伀LAAN PEMBERITAAN DI 
PEMBERIT䄀䄀N MAJALAH 

DI MEDIA SIBER PARLEMENTARIA 
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l SJⰀⴀ 06.02.CFM.14 
DUKUNGAN PELAKSANAAN.RAPATBADA.NMUSYAWARAH 

· .· 

㬀㨀 ' 
琀 .•. 

Menetapkan � ·. jadwal Memberikan 
·.� 

� Setuju? -Tidak Setuju? Ya-pelaksanaan Ya persetujuan z .•. Rapa! BAMUS 

·. 
ꐀ昀 · . 

. •. 

Tida, 
z ' 

� 
0 㬀℀ i Menyusun Melaksanakan Menindaklanjuti Pendokumentasian 琀 < - - pelaksanaan 䰀䨀 La po ran . - ⴀ脀 ⸀紀 pelaksanaan Rapat 䌀儀 �㬀琀 Rapa! BAM US - Melaksanakan Singkat BAMUS ꈀ -

� ⸀紀 Rapat BAMUS 
嘀氀 Menyiapkan 
� dukungan 

substansi, 
teknis dan 

administrasi 

� 
P椀漀ses SJ; pelaksanaan 

P爀漀ses SJ-
04.03.CFM.02 ·· Rapat BAM US 09.02.CFM.02 

PENGELOLAAN PENGELOLAAN 琀 SURAT 䬀䔀LUAR APLI䬀䄀SI 

c z 

Pa f 1 Paraf 2 

䨀开 
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. 

SJ - 06.02.CFM.15 
DUKUNGAN PELAKSANAAN RAPAT PIMPINAN 

. .. 

.· Menetapkan � 

·.� 

. jadwal 贀贀 Setuju? 
pelaksanaan Ya �Tidak Setuju? Yaⴀ䨀 Memberikan 

椀ꌀ . Rapat Pimpinan 
persetujuan 

椀ꌀ-
1ida, 

z 

o�! Menindaklanjuti 

Melaksanakan 䰀䨀 Menyusun Melaksanakan 

砀鼀 ⴀ脀 - - pelaksanaan Pendokumentasian 

;�� Laporan 

眀ꀀ-
Rapat Pimpinan Singkat pelaksanaan Rapat 

저촀� 
Pimpinan 

嘀䤀 Menylapkan 
Rapat Pimpinan 

� dukungan 
substansi, 

I teknis dan 
administrasi 
pelaksanaan 

� 
P爀漀ses SJ- Rapat . 04.03.CFM.02 Pimpinan 

P爀漀ses SJ-
PENGELOL䄀䄀N 09,02:CFM.02 

砀鼀 SURAT KELUAR PENGELOLAAN 
저촀 APLIKASI 
ⴀ脀 

z I 

Par f 1 Paraf 2 

\� 樀开 
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l SJ- 06;02.CFM.16 
DUKUNGAN PELAKSANAAN RAPAT KOMIS! I S.D. XIII 

. 'r 
.· 

娀娀i Menetapkan �o- jadwal z㨀㨀O< pelaksanaa n - Setuju? -Tidak Memberikan 
椀ꌀ.㨀甀·. ꌀꌀ Ya Setuju? Ya-

Rapat Komisi I persetujuan 
甀琀 0 鸀砀 s.d. XIII 椀ꌀ琀猀 z ! < - Tida .. i 

z 
z Menindaklanjuti Melaksanakan < Menyusun e pelaksanaan Pendokumentasian 

� 
-

Rapat Komisi I Melaksanakan 䰀爀 Laporan pelaksanaan Rapat 
欀开 s.d.XIII Rapat Komisi I Singkat Komisi I s.d. XIII 
　⸀ Menyiapkan s.d. XIII 
0 dukungan 㨀帀 substansi, ! 㨀眀 teknis dan 

administrasi 
- I 尀尀 pelaksanaan 

� Proses SJ-
Rapat Komisi I 

s.d. XIII Proses SJ-
찀昀 04.03.CFM.02 09.02.CFM.02 
欀开 PENGELOL䄀䄀N PENGELOLAAN 

SURATKELUAR APLI䬀䄀SI 

j 
t 
I 

� 
Menerima 

pemberitahuan Melakukan Menyebarluaskan _z dan permintaan peliputan informasi terkait 찀昀 欀开 
欀开甀琀 dukungan Rapa! Komisi I pelaksanaan Rapat 
㨀眀 欀开 
ꌀ됀栀씀 peliputan Rapat s.d. XIII Komisi I s.d. XIII 
欀开� Komisi I s.d. XIII Proses SJ- Proses SJ-10.01.CFM.02 

10.01.CFM.0I t PENGELOLAAN 　⸀ 　⸀ PENGELOLAAN PEMBE刀䤀TAAN DI 
찀昀 PEMBE刀䤀TAAN 䴀䄀JALAH 
挀匀 DI MEDIA SIBER PARLEMENTARIA 

Paraf 2 
�



I 
= 
㈀㨀 
㸀� 

Q 

� 
. 

⸀輀 

㈀㨀 ·.· 

䌀㨀· s�J < ㈀㨀 㸀� 
�Q 

㨀대-
0 � 

琀猀㬀嬀,•
㈀㨀 Q < 

� 
椀꜀ 

z <-
㈀㨀 � -�⸀輀 ⸀輀 㨀猀 Q 
⸀輀 

�� ⸀栀z 
0㬀崀椀ꌀ 攀㨀 ℀愀 ℀㬀 㨀쨀 ⸀尀 

�� 
昀昀 ⸀尀

oz 
·攀氀 挀꜀_ -
琀츀 -

� 
㸀� ⸀輀 

甀꼀 椀鴀 
甀挀㰀䌀 
栀琀 甀꼀 
甀挀 甀挀 
琀츀Q oz �< 
�Q Par f 1 
� 

. · . 

-., Menyampaikan Surat Perihal Penugasan - Menteri untuk membahas RUU, Pejabat Publik atau 
Pewarganegaraan 

Menyampaikan Surat Perihal Penjadwalan Rapat Paripurna terkait 
f- pembahasan RUU tk. II serta perubahan waktu 

masa sidang dan masa 
reses 

Menyampaikan Surat Perihal Penjadwalan Rapat Paripurna terkait -
Permintaan RUU, Pembentukan Panitia Angket atau lnterpelasi 

-� Menyampaikan Surat Perihal Penjadwalan Rapat Paripurna 
'- terkait Pembentukan Panitia ⬀瘀Angket/lnterpelasi dan Permintaan Pembuatan Keputusan OPR RI 

Menerima Surat dari Presiden RI, "'""··�····· 氀䤀 - ⴀ帀AKO, Anggota OPR Rapat Pimpman RI dan Fraksi OPR RI untuk membahas agenda rapat Bamus dan tindak lanjut surat Proses SJ- Presiden RI, AKD, 
04.03.CFM.01 Anggota DPR RI dan PENGELOLAAN Iⴀ娀 Fraksi SURATMASUK Proses SJ-

06.02.CFM:14 DUKUNGAN PELAKSAN䄀䄀N � RAPAT PIMPINAN 

-------·----·-Paraf 2 t 

㄀　9 

SJ ⴀⴀ 06.02,CFM.17 
TINDA.K 䨀ꔀNJ㨀똀T 匀ⰀURAT 嘀鈀ASUK PIMPINAN DPR RI 

I 
I 

!' � 

Mengadakan Rapat U Bamus dan LJ Setuju? 
membahas agenda 

rapat Paripurna ; OPR RI berdasarkan, 
usulan Presiden RI, l Alat Kelengkapan : Dewan dan Anggota ! DPRRI -�

ⴀ鴀 Proses,SJ-
06.02·.CFM.!3 OUKUNGAN PELAKSAN䄀䄀N RAPATBADAN MUSYAWA刀䄀H 

Proses SJ-
04.03.CFM.02 - PENGELOLAAN SURAT KELUAR 

Menerima Surat Keputusan OPR RI 

Tidak Menyampaikan 

Ċ૬ Surat kepada Menandatangani Surat Keputusan Preslden RI, AKO dan Fraksi OPRRI 

Menyusun Surat Keputusan OPR RI berdasarkan usulan Fraksi dan AKD 

Melaksanakan persiapan pelaksanaan Rapat 
Paripurna Tidak 

◊·Melaksanakan 
� koreksi atas Surat 

Keputusan 

��,---"'� 
l 
' 
!' 

ⴀ帀

' � ⴀ帀

Menerima Keputusan Rapa! 
Parlpurna 

,_ ,_ 

Melaksanakan 
蘀蘀 Rapat Paripurna I OPRRI 

I-- ⴀ帀

�-- Menyusun 
I Keputusan Rapat 

Paripurna 
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SJ -06.02.CFM.18 

DUKUNGAN PELAKSANAA尀鈀 PENEI⸀䄀AHAN SADAN AKUNTABILITAS KEOANGAN NEGARA
. 

. . . . . . . . 

.. . 
� ⸀尀 Memberikan izin Proses SJ-06.02.CFMJ 6 z딀琀 Pros攀猀 SJ, pelaksanaan TINDAK LANJUT 椀ꐀ딀琀 06.02.CFM.14 
㬀琀㴀ⴀ· .. DUKUNGAN kegiatan SURAT MASUK 
_0 PELAKSAN䄀䄀N penelaahan PIPMPIN䄀一 DPR RI 
氀騀 Memberikan RAPAT .r 눀ꈀ Penugasan PIMPINAN . 

Penelaahan .•. Proses s1, Proses SJ-07.03.CFM.0I �; 06.02.CFM. I 3 PENYUSUN䄀一 
DUKUNGAN - REFER䔀一SU 0 < ·. 

PELAKS䄀一A䄀一 RINGKASAN HASIL 椀툀.㨀ꀀ RAPATBADAN l'EMERIKSAAN BPK 
0 .· MUSYAWARAH .•. RI 
㬀琀 Menerima LHP 

BPK RI 
Pros攀猀 s1,07.03.CFM.02 

Menyusun dan 
툀ꘀ 

PENYUSUNAN .· menyampaikan - ANALISIS TERKAIT 
⸀琀 Laporan Hasil AKUNT ABILIT⸀䄀S 
氀騀 Pemeriksaan KEUANGANNEGARA 
㨀쌀 

(LHP) BKP RI 

Menetapkan Jadwal Menyampaikan z Menerima kegiatan penelaahan ⸀琀 Penugasan -Tidak Setuju? vⴀ尀 per masa sidang dan Setuju? vⴀ尀 Laporan 
Penelaahan di 

㨀쌀 Penelaahan menyampaikan ke Mendapatkan 
Tidak Rapat Paripurna 

Pimpinan DPR RI masukan dan I -� penjelasan dalam 

� 
⸀⸀ pela ksanaan ⸀尀 

Menyusun kajian Menyusun penelaahan Menyusun Draft oz Proses SJ� awal dan TOR konsep jadwal Laporan 
툀琀 < - 04:03.CFM.0I Penelaahan - kegiatan - ⸀尀 Penelaahan --0- PENGELOLAAN 㨀쌀 - bersama Tenaga penelaahan per bersama Tenaga 

最椀 SURATMASUK Melaksanakan 
Ahli BAKN masa sidang Ahli BAKN ꘀ촀 Kegiatan Rapa! 

氀騀 Kerja/ Rapa! ' z .· Konsultasi/ RDP/ 

℀琀j Proses SJ-
Kunjungan Kerja Proses SJ,07.03,CFM.03 

昀케 < 06.02.CFM.0I terkait kegiatan PENYUSUNAN 
ⴀ脀 㨀ꈀ ·. DUKUNGAN - penelaahan - ANALISIS 刀䤀NG䬀䄀S 

��---. PE䰀䄀KSANAAN CEPAT TERKA䤀吀 

㬀琀 ⴀ崀 
RAPATKERJA AKUNTABILITAS 

KEUANGAN NEGARA �-
㬀ꘀ .· Proses SJ� ⴀ尀琀ꌀ 06.02:CFM.02 Proses SJ-07.03.CFM.04 
�-� DUKUNGAN - DUKUNGAN 
�ꘀ촀 PELAKSANAAN PENDAMPINGAN 

�-�-- RAPAT DENGAR - DALAM 
愀� PENDAPAT PEMBAHASAN 
氀騀 AKUNTABILITAS 
. KEU䄀一GAN.NEGARA z 
㴀㌀ - •. 

� " 
㨀ꌀ" " 㴀㔀 
�ⴀ脀 
氀騀 

" 

I 
Par ㌀㄀1 Paraf 2 

\ 



•. .. · 
.. �椀尀•. z ꘀ琀 -㴀㨀 

Ⰰ鰀 Ⰰ鰀 
�0 

z! Ⰰ最< 
' �-� �堀딀 瘀Ⰰ 

∀✀ 
�.� 
⸀娀 匀餀 㨀� Q 栀琀Z 
栁؀ꀀ栀 

z -∀✀∀✀ⴀ脀zz㨀昀 << 
椀吀Q8 

Q䔀挀 最椀 

oZ
℀琀�-=-

∀✀ 

㨀嬀� z ꘀ琀 甀ꌀ 匀餀 
. •  

.. 

�·< 㨀嬀 椀言崀氀�∀✀< ⸀娀 = z甀琀 ∀✀ � .. �•ⴀ崀 ∀✀ 

�z<∀✀ O·∀一甀琀ꌀ昀·椀言∀✀
-∀✀� == 

�∀✀ Pa f 1
' 
I 
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SJ - 06.02.CFM.19 

D⸀�KUNGAN PE䰀䄀KSANAAN RAPATPERSIDANGAN PARIPURNA . . . 

Mengusulkan Proses· Pelaksanaan Rapat ⬀ⴀ SJ.06.02.CFM.14 Paripurna berdasarkan DUKUNGAN usu Ian Pimpinan/AKD PELAKSAN尀ꨀN 
+ RAPAT PIMPINAN 

Proses Menetapkan SJ;05.D2.CFM.16 Tidak jadwal dan acara ⬀瘀 TINDAKLANJUT 
pelaksanaan SURATM䄀匀UK Rapat Paripurna PIMPINAN DPR .RI 

SJ.06.02.CFM;13 DUKUNGAN 
℀娀 - PE䰀䄀KSANAAN RAPAT BADAN MUSYAW䤀尀RAH 

Menindaklanjuti pelaksanaan 㨀관Rapat Paripurna i I 
Mempersiapkan dokumen dan mengelola data yang dibutuhkan dalam pelaksanaan rapat paripurna 

Menyiapkan dukungan substansi, teknis dan administrasi pelaksanaan Rapat Paripurna Paraf 2
䨀开 

Proses SJ-
04.03.CFM.02 
PENGELOLAAN 
SURAT ℀⠀ELUAR 

Menyiapkan data � pemberitahuan - dan dokumen Pelaksanaan 
Menerima 

Rapat Paripurna 
Menerima pemberitahuan dan 

嬀鼀 permintaan 퀀딀 dukungan peliputan Rapat Paripurna 

pendukung 

Menyiapkan dukungan peliputan Rapat Paripurna 

. 
Setuju? 

i 

Tidak 
Ya 

I 

Ya 

Memberi persetujuan dan Menandatangani Ya➔ dokumen hasil pelaksanaan rapat paripurna 

氀뀀 '--➔ Melaksanakan Tida t------ⴀ⬀-ⴀ椀Rapat ParipurnaⰀ⸀.; 琀娀---------ⴀ⬀--ⴀ⬀--------------1-----1ⴀⴀi 

̀�. a 

Menyampaikan hasil persidangan paripurna kepada K/L dan unit terkait untuk ditindaklanjuti 

t Melakukan peliputan Rapat Paripurna 

l 
i 

Menyusun 4 dokumen hasil pelaksanaan paripurna 
t 开꬀Tidak开开J 

Menyebarluaskan informasi terkait pelaksanaan Rapat Paripurna ---

Melaksanakan Pendokumentasian pelaksanaan Rapat -Paripurna 

Proses SJ-09.02:CFM.02 PENGELOLAAN APLIKASI 
Proses SJ-09.03. 

Proses SJ-10.01.CFM.02 PENGELO䰀䄀AN PEMBERITAAN DI MAJA䰀䄀H PARLEMENTARIA 

CFM. 01 䰀䄀YANAN PENGELOLAAN · · ARSIP 

Proses SJ-10.01,CFM.01 PENGELOLAAN PEMBERITAAN DI MEDIA SIBER 

-



Menyampaikan pennintaan penyusunan NA da n RUU 
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SJ ∀䐀 07.01.CFM.01 
PENYUSUNAN NASKAH AKADEMIK(NA} DAN RANCANGAN UNDANG㬀开UNDANG {RUU) USU氀䄀N DPR 

Proses SJs 
09.02.CFM02 

PENGELOLA䄀一 
APLI䬀䄀S! 

Pro猀攀s SJ� 09.0I.CFM05 PEN GELO LA AN 
REPOSITORI DPR Menerima draf I I final NAdan RUU ⴀ帀-䴀娀--ⴀ堀------------------------------娀帀

1
-----开謀

l
ⴀ錀--娀였 -

� ⸀娀 �昀케 .•
� Q 
�꜀⸀ permintaan Menerima 

I ⴀ帀-�-tⴀⴀⴀ帀 penyusunan NA fⴀⴀ---------------------ⴀ堀-----------------------Tida,欀ⴀ⸀尀 -------------ⴀ⬀----ⴀ㄀ 
㬀㔀 ꌀ退 ·� 

da n RUU 
愀㨀� � 㨀贀 = 㔀㈀ 

㨀嬀 
㨀嬀 㨀鰀�·椀言 

.· ∀∀ 

I 
Paraf 2 

㬀开 
\ 

Membentuk _ Tim Penyusun Menyusun Draf NA dan RUU --

Melaksanakan pengumpulan data (dalam - bentuk diskusi � paka r, pengumpulan data) 

T 

T 

Pro猀攀s SJ㬀⸀ 09.01.CFMOI P䔀一GE䴀䈀ANGAN 
BAHAN PUSTA䬀䄀 

I Tidak 

ⴀ堀 Melak sana kan _ uji konsep 

Pro猀攀sSJ-09.0I.CFM02 LA YANANBAHAN 
PUSTAKA 

Lui us? 

v-a-----⬀℀ Melaksanakan ⴀ錀---ⴀ✀ finalisasi 



I 
. . ... 

Q 
•. 

·. 
.•. 

< 
椀退㨀嬀 ... 
�-㨀ꐀ 
㨀嬀椀눀 �⸀娀 ·. 

.•. 

z 
椀猀 ·. 

z < 㨀漀 = 尀娀 
㨀漀 㬀欀 <∀✀ ⸀鄀 栀琀 

✀一
㬀瘀 ·. 

�i 
㨀昀 娀贀 㨀愀 㨀昀 㬀栀琀 ⸀鄀 ㄀㌀ 㨀昀
⸀娀 栀琀 椀琀 㬀瘀 ⴀ一 挀㔀 
㨀昀z ⸀鄀 ⸀鄀 < 0 =㨀昀 

� ⸀鄀 

·. 

z < 
z 
ꌀ甀 

.� 
Q z 
⸀鄀 
℀挀 ⸀娀 Pa 愀⸀f 1 . ⸀Ⰰ 

' 
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SJ尀椀07�0l;CFM.02 

DUKUNGAN PENYUSUNAN NA DAN RUU DI AKD,.PENDAMPINGAN PEMBAHASAN RUU DI AKD; DAN KEGIA吀䄀N DI UNIT 䰀䄀INNYA 
. . : . 

+ 

Mene爀椀ma -Menyampaikan i laporan 
permintaan 
Dukungan pendampingan Pro猀攀s SJ- Pro猀攀s SJa 09;01.CFMOI 09.01.CFMOZ PENGE䴀䈀ANGAN LAY AN䄀㨀N BAH䄀一 BAHAN PUSTAKA PUSTAKA 

' 
i 
: I 

l 

Melaksanakan 
kegiatan 

penyusunan NA 
Menyampaikan • dan RUU di AKD/: -nda

�
t
⼀氀

a 
ⴀ⸀ jawaban terkait n � Pendampingan ⴀ栀

permintaan Pembahasan 
dukungan RUU di AKD/ . L Menetapkan tim - Kegiatan di Unit Menyampaikan 

Pendamping Lainnya laporan � 
pendampingan 

: 

Memberikan 
dukungan 

penyusunan NA Proses SJ-07.01.CFMOI dan RUU di AKD, Menyusun PENYUSUN䄀㨀NNA DAN RUU U匀唀LAN Pendampingan � 脀蔀 laporan 
Pembahasan DPR pendampingan 

RU U di AKD dan 
Kegiatan di Unit 

Lainnya Paraf 2 
⸀瘀 
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SJ - 07 .Ol.CFM.03 
昀㸀ENYUSUNAN KARY A ILMIAH•BI䌀㸀ANG. HUKU嘀鈀 DAN .PERUNDANG-UNDANGAN 

' . . • . .• . .· .· ⴀⴀ
�· 甀甀 

I 

� � ·•. 
,·.· 㬀稀㨀砀 

Menyampaikan 

� 

< 琀눀 Pro猀攀s SJ� 㨀쌀尀娀 Membentuk Menerima draf Melaksanakan Melaksanakan -o pengumuman - - 04.01.CFM.02 � 㨀昀 ∀✀ redaksi jumal - artikel da ri calon proses reviu tim finalisasi jumal 琀栀 甀昀 .• penulisan a rtikel PENGADAAN 
∀✀㨀昀 Prodigy 

di jurnal Prodigy 
kontributor editor Prodigy ak BARANG DAN JASA Prodigy 

㨀昀 ∀✀ 
㨀昀 ⴀ鄀 

. 

∀✀<ⴀ鄀∀✀ <㨀昀 Ya ㈀㌀ ∀✀ ∀✀ 
� 
0
ⴀ鄀 

㨀昀 

� Melak sana kan 
ⴀ鄀 ⴀ眀 Melaksana kan perba ikan z penulisan artikel berdasarkan 0 
琀栀 reviu z 

L0 
� u 

� 
I ! 

Tidak 
ⴀ鄀 

Melaksanakan ∀✀ ∀✀ 吀嬀 㨀쌀 proses reviu Setuju? Ya-

㬀꜀ Mitra Bestari 
ⴀ鄀 
椀뼀 -

< 
ⴀ鄀 - Menerima 0� 
䌀氀 = cetakan jumal 䌀氀 ∀ⴀ
㬀稀 䌀氀 Prodigy < -
� 
㨀瘀 㨀ꌀ� ㈀㌀ 椀猀 ∀✀ =∀✀∀✀ -
� z ∀✀ 㨀昀 ∀✀ =∀✀∀✀ -

甀ꈀⴀ鄀 
㨀瘀-�i 
✀瘀 ⴀ鄀 ∀✀ 尀娀 
�� 

Par f 1 Paraf 2 
1 騀尀 ⼀䰀 



. · 

㨀稀 
�·� .
㨀稀 ⴀ一 ;� .•. 

ⴀ一㨀Ⰰ 
ⴀ一 㨀舀 㨀꜀ �∀✀ .
�.� .. ✀漀 ..㈀㌀ M,}⸀딀 
㬀嬀 䤀儀 㨀稀 㨀稀 㨀稀 
<需稀 䔀ⴀ㨀Ⰰ <琀昀 .•. 
� < . ·. 

ⴀ崀 㨀稀 Ⰰ娀< ∀✀ 㨀稀 
0⸀㨀 
鴀昀•琀꼀 = 愀㨀 

㨀稀 < 
O�-�㴀㴀�∀✀ 

鴀昀 

⸀帀 �·o 
琀昀 㨀稀 ·o < .攀㨀 Q ∀✀ 

㨀稀 <⸀尀 ��㨀萀鴀堀㬀甀 < 㨀稀∀✀
�Q 

㨀稀 ·.· 
㨀Ⰰ ∀✀∀✀
㬀글℀대· ..㨀鸀 㬀嬀 
⸀帀 㨀稀 
琀꼀< 

鴀昀 
Q ∀✀ 
㨀Ⰰ 
鴀昀 ∀✀ ∀∀ 

=�堀츀 
椀✀� i 氀픀 
� 㬀椀℀ꠀ㬀ꐀ ∀✀ⴀⴀ� 氀촀⸀琀� 

� � � 
� 

Pa f 1 
I 

\ 
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SJ-07 .02.CFM.01 
PENYUSUNAN ANALISIS/ REFERENSI SESUAI SIKLUS PEMBAHASANAPBN DAN AKUN吀䄀BILITAS KEUANGAN NEGARA 

Menyampaikan permintaan 
judul/tema Kapus 

sebagai masukan Tidak setuju? 
dalam pelaksanaan 
analisis 

l 
-----f-----

Menerima permintaan judul/tema sebagai masukan � Menyampaikan 
dalam judul/tema 

pelaksanaan 
analisis 

Menentukan 
judul/ tema yang akan diusulkan dalam - pelaksanaan -penelitian 

t 

I I 

PiosesSJ㨀尀 Pro猀攀s SJ㨀尀 
09.01.CFM0I 09.0I.CFM02 

PENGEMBANGAN LAY ANAN BAHAN. 
BAHAN PUSTA䬀䄀 PUSTAKA 

Paraf 2 
� 

///' Ya_ Kapus 
Tidak setuju? 

............. f-····-··--···· ....... 

/�mpulan Mengumpulkan Menyusun draf 
bahan analisis lnterna� 娀쐀 -
melibatkan? bahan analisis analisis 

䤀一 :ksterna I 

Memberikan masukan bahan analisis 

Ya 

.... 

Melakukan 

爀氀 
Melakukan 

pencetakan dan 
diseminasi produk ana Ii sis 

.. .............. 

fina lisasi produk -
analisis 

Proses SJ-
09.01.CFM.0S 

PENGELOLA䄀一 
REPOSITORI DPR 

-

-
Proses SJ- JI04,01.CFM02

. PENGADMN 
HA刀䄀NG DAN JASA 

_____ J_ __ . 

..... 

欀娀· 

Menerima 
produk anallsis -

-

-



116 
SJ⸀娀 07.02.CFM.02 

PENYUSUNAN ANALISIS DILUAR SI KLUS PEMBAHASAN APBN DAN AKUN吀䄀BILITAS KEUANGAN NEGARA 1 ⴀ氀爀㴀㴀㴀㴀㴀㨀㴀�····=======··=====··= .. ===眀甀================㴀砀========_=_=_=_=_=_=_=_=_=_=_=_=_=_=�㴀㴀��=============================㴀樀 I I l � Tidak 

I Par f 1
' ∀✀ 

Eksternal 

Pro猀攀s SJ- " Pro猀攀s SJ- A 
09.01.CFM0I . 09.01.CFM.02. /, .... � Melakukan Melakukan 

PENGE䴀䈀ANGAN LAYANANBAHAN Mengumpul kan Menyusun dra f 
�

-y•ⴀⴀ

.. _

fin

_

•

_

li

-

sa

_

s

_

i p

-

r

-

od

_

u

_

k
:

-----漀㬀 pencetakan dan 
BAHAN PUSTAKA PUSTAKA 

bahan analisis -ꄀ阀 analisis analisis diseminasi 
. · ·  . •  ��-� 

lnternaⴀꄀ---------------�T 

Memberikan 

�-��-� 

PrO猀攀sSJ� 
04.0l.CFM02 
PENGADMN 

BARANG DAN JASA 

✀ⴀ-----------ⴀ夀� masukan bahan -椀尀' -------------ⴀ✀ 
analisis 

Pro猀攀sSJ-
09.01.CF䴀⸀05 

PENGE䰀伀LAAN 
REPOSITORI DPR 

Menerima 
produk analisis 

-



I Par f 1 
v ⸀夀

I 
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SJ 尀栀 Q7;02.CFM.03 

NJHISIS RI⸀一GKAS.CEPAT (BY DEMAND) 

Menyampaikan 
permintaan 

Analisi s Ringkas 
Cepat 

�---ⴀⴀ Menetapkan Tim
penyusun 

ProsesSJ-
09.0LCF㨀䴀.0l 

PENGE䴀䈀ANGAN 
䤀㌀AHAN POS吀䄀KA 

Tidak 

Melak sanakan 

.PiosesSJs 
09.01.CFM.02 

LAY 䄀一AN BAH䄀一 
PUSTAKA 

�---ⴀ帀� penyusunan draf ⴀ欀----� 
Analisis Ringkas 

cepat Paraf 2 
⸀䰀 

Fina lisas i Ana Ii sis 
Ringkas Cepat 

Menyerahkan 
has ii Ana lisis 
Ringkas Cepat 

Menerima Hasil 
Analisis Ringkas 

Cepat 



\ 
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SJ 娀言 07 .02.CFM.04 
DUKUNGAN PENDAMPINGAN PEMBAHASAN APBN DAN AKUNTABILITAS KEUANGAN NEGARA 

Menyampaikan 
permin taan 

pendampingan 
pembahasan 

Menyampaikan 
jawaban terkait ⬀ⴀTidak 
pendampingan 

Kapus 
Setuju? 

Menyusun jadwal 

Ya➔ dan menetapkan _ 
tim 

pendampingan 

Melak sana kan 
� pembahasan dan ⴀ�

pendampingan 

Proses SJ-09.01.CFM0l 
PENGEMBANGAN 
BAHAN PUSTA䬀䄀 

Tidak 

Menyusun 

Kapus 
Setuju? 

� Laporan -
pendampingan 

ProsesSJ-09.0l.CFM02 
LAY䄀一ANBAH䄀一 

PUSTAKA 

Menyampaikan 
Ya➔ laporan 

pendampingan 

Menerima 
laporan 

pendampingan 

-



. . • .. ..

㬀琀 
愀턀 
需欀 = 

∀✀ � ∀✀ �瘀椀· <�-挀椀 爀娀
㬀ꐀ - ∀✀㨀稀 � � 㨀稀 

< 㨀稀 㨀稀ⴀ鈀<<� 
<贀眀爀娀� Ⰰ堀⸀輀琀昀 
琀昀㨀娀�.琀ꌀ 
需欀 < <∀✀ �

椀缀 

Q< 
0 

㨀稀<
, .. .. 

㨀稀 
� 
㨀稀 < S= 
∀✀尀阀 昀케-
需欀 
0 攀猀 =
㨀稀 
< 㨀稀 Q<
�㨀洀 
㨀꜀� 
�㬀舀 
栀栀 

� 

Par 1 

✀䤀 • 

• 

. .. 
Menyampaikan 

Buku Hasil 
Pemeriksaan BPK 

RI 

• 

Pr猀퐀s s1: 
04.03.CFM.0I PENGELOLA䄀一 

SU刀䄀TMASUK 

Paraf 2 

⸀瘀 
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SJ � 07.02.CFM.05 
PE尀鈀YUSU.NAN REFERENSI/ .RING K䄀匀A尀樀 HASIL. PEMERIKSAAN. BPK RI 

.· .. · .· 

Melaksana kan 
Menyampaikan finalisasi 

Menyusun draf - Kapus ringkasan hasil 
ringkasan setuju? va蜀딀 Ringkasan Hasil -

pemeriksaan BPK 
-

Peme爀椀ksaan BPK RI 
RI 

Tidak 
I 

I 

-
Menerima 

Ringkasan Hasil 
Pemeriksaan BPK 

RI 

-
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SJ.-07.03.CFM.01 ,' 

ANALISIS DUKUNGAN PE䰀䄀KSANAAN FONGSI OPR DAN SEKRETARIAT JENDERA䤀⸀ DPR RI . 
I . •. . • . . • .. . • . . • .. . • . . • . . • . . • . . · .• . .· •, .· . , . • . .• . .· •, 

㠀㨀 l I I Q Pro猀攀s SJ• 06.02 㨀대- Pro猀攀sSJ-11.01. CFM0I PERSIDAN䜀䄀N ALAT i�i�����t� .. 0 销琀 KELENGKAPAN 
⸀ꀀ DEWAN 
⸀ꀀ .. 

� -
Q� 

. -
ⴀ需 㨀℀ 
- 销琀 z� L琀昀 � 

Menyampaikan 

z permintaan 昀ⴀ Menerima I
� dukungan Analisis 

Substansi I � ⴀⴀ
z� Proses SJ. 09,01. CFM0I Proses SJ: 09.01. CFM0S <-Q 尀需 PENGEMBANGAN PENGELOLAAN 
< 가琀 BAHAN PUSTAKA REPOS!TORI DPR 㨀愀-✀鸀� I 

ⴀ吀

+ lidak 

∀✀z 昀愀 � 尀需� 

⤀帀, .. "' 
<甀琀 Menyusun Melakukan z� - rencana Kapus Menyusun fin a lisasi hasil ⴀⴀ<尀需 

analisis 
Setuju? -- Anallsis analisis 

�� Substansi 
⼀ꀀ⸀漀 

y开瘀 
�㨀舀 

analisis? / 
Melakukan y-Y pengumpulan -

瘀氀 bahan 

� analisis Proses SJ- 04.03. CFM0l 
� PENGELOLAANSURAT Q MASUK 

� 吀椀搀愀k 

i-1销琀 < Proses SJ• 04.03. CFM0I 
� ⸀ꀀ P䔀一GELOLAANSURAT 
ⴀ需 � KELUAR z甀琀 >��� t 氀� 尀需 甀琀 � 

I 
ParⰀ㬀 1 Paraf 2 

⸀娀 - 㬀⸀ 䤀✀ 
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SJ- 07;03.CFM.02 

ASISTENSI/PENDAMPINGAN DALAM MENDUKUNG FUNGSI DPR RI DAN SEKRETARI䄀吀 JENDERAL DPR RI 
' 

I I 
.· Pro猀攀s SJ- 06.02 ProsesSJ-11.0l. CFM.01 s PERSIDANGAN 䄀稀AT PENDAMPINGAN 

鴀ꌀ KELENG䬀䄀PAN KEGIAT䄀一 DPR RI 騀ꘀ D䔀圀AN � •, •, •, •, 

z 

� 
Menyampaikan 

pe爀洀ohonan -
� asistensi/ 

㨀萀 pendampingan Pro猀攀s SJ- 09.01. Pro猀攀s SJ-. 09.01. 
㨀툀 CFM.01 CFM.05 PENGE䴀䈀ANGAN PENGELO䰀䄀AN � BAHAN PUSTAKA REPOSITORI.DPR z 

I Melakukan 
Q asistensi/ � 㬀愀 Membentuk Tim pendampingan I � Asistensi -

Kegiatan DPR RI : 
℀贀� 
�z Menerima 
栀需 騀ꘀ Kapus laporan 

�� 
y-

i 
Setuju? pelaksanaan 

asistensi/ 

� � pendampingan 

�� Menyusun � laporan asistensi/ -
pendampingan 

椀툀 Menyusun b ahan 

甀琀� � asistensi/ -
-ⴀ鈀 pendampingan 
ⴀ脀� 

Tidak 

鴀ꌀ 
� 

I 

Pa r: r 1 Paraf 2 

J 㬀开 
, 
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SJ-07.03;CFM.03 
EKSPOSE/PAPARAN PA⸀言M MEN PU KUNG FU.NGSI DPR RI DAN SEKRETARIAT JEN PERAL DPR RI 

. •. .• . . · . • . . • . . • . . • . . . • .. .• .. . • . . •. • . •. .· .· . · . • . .• . . . 
I I 

Proses SJ-06.02 Proses SJ,.J I.OJ. CFM0I 

椀쌀 
PERSIDANGAN Al.AT PENDAMPINGAN KELENGKAPAN KEG IAT䄀一.DPR RI 砀鼀 DEWAN ·.· 

㨀稀 < 

㨀稀 

�� 
栀씀 � 
�Q 

I 吀椀 da,� 

Melaksanakan 
Menyampaikan ekspose/paparan 

⸀ꈀ 㨀稀 permohonan -
㈀� ekspose/paparan 
栀씀 � 
�㬀琀 Menyusun bahan Ka pus <� Ya-

�� 
ekspose/paparan Setuju? 

⸀ꈀ 需栀 琀砀� 
需栀 眀ꀀ 

. •  

. 
Proses SJ- 09.0 I. 

CFM05 
PENGELO䰀䄀AN ⸀尀 Pro猀攀s SJ- 09.01. CFM.01 REPOSITORI DPR 

㨀嬀 PENGE䴀䈀ANGAN 㨀稀 BAHAN PUSTAKA 
琀砀. · . 
. • 

1� -
Pro猀攀s SJ-04.03 .. CFM.0l Proses SJ• 04.03. CFM0I 

�- I P䔀一GELOLAANSURAT PENGELOLAAN SURAT 

IMASUK KELUAR 
.. 

i t I =� 
Pa r�⼀昀 1 Paraf 2 

t ℀ⴀ t 



.• . . 

㨀稀 < 
㨀稀 � 
- Ⰰ尀 

�Q 
椀ꌀ 

< .�.� 
� 椀猀 
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SJ娀尀 07.04.CFM.01 
PENYUSUN⸀䄀N KETERANGAN DPR RIB⸀䄀N PENDAMPINGAN TI.M KU⸀䄀SA DA䰀䄀M PENGOJIAN UNDANG-UNDANG DI MAHKAMAH KON.STITUSI 

Menyampaikan Pemberitahuan permohonan ⴀ攀-Uji Materi UU 
terhadap UUD 1945 
Menugaskan penyusunan keter愀渀gan DPR alas perkara penguJian UU di MK 

Pro猀攀s SJ-04;03.CFM.01 PENGELOL䄀輀 1 S刀阀TMASUK 
lya 

Membacakan Puspanlak untuk 

Menerima keterangan DPR 

Ya 

Setuju? keterangan menindaklanjuti OPR dalam masukan/ Setuju? 

i-ⴀ嬀 
Melakukan pemanggilan sidang pembacaan ➔ putusan perkara pengupan UU 

Menghadiri sidang pembacaan putusan perkara pengujian UU 

Menyampa1kan 
salinan putusan perkara peng ujian uu 

Menerima salinan 
putusan perkara pengu�an UU 

Menugaskan 
� 

sidang melengkapi b攀爀kas 7�甀ꄀ==글琀==㬀樀---------⬀ⴀ1-昀ⴀ-+---==琀稀=ꈀ阀⸀餀글=㴀椀==琀ꈀ-----吀椀dak欀开ⴀ㐀ⴀ吀--娀樀==椀眀=글开숀 __ 砀嬀________________ ⴀ䨀

�·� 

�� 
昀琀� ∀✀-

MembentukTim Tidak Pelaksana Penyusunan Keterangan DPR atas perkara penguj椀愀n UU di MK Ya 

-ⴀ愀---ⴀ氀--------------ⴀ愀-ⴀ⬀-ⴀ∀Y_a------ⴀ氀-------ⴀ⬀----------⬀ⴀ--琀ⴀ------ⴀ⬀------ⴀ㬀--------------------ⴀ氀 

㨀稀 㨀猀 � 㨀猀 
� �.� 
昀琀 ∀� ∀✀ 昀琀 

� 
㨀稀 

Mengumpulkan 
㨀稀 

㨀稀 㨀最 
bahan penyusunan Konsep Keterangan 

㨀稀 
·� 

DPR 
㨀稀 

㨀猀∀✀ 
㨀稀 < 

∀✀ 

1 Paraf 2 t 

I 吀椀dak 
7 

Ya 

Melakukan 
J Meny甀猀un finalisasi atas Konsep w keterangan keteral∠가an DPRatas DPR atas per欀愀ra perkara pengujian pengupan UU UUdiMK 

I 
Pro猀攀s SJ-07.04.CFM.03 PEMANTAUAN PERATU RAN PELAKSANA UU 

di MK 

I 
Pro猀攀s SJ; 09.0LCFM.OI •. PENGE䴀䈀ANGAN BAHAN.倀唀STAKA 

Mendampingi pembacaan keterangan - DPRolehTim Kuasadalam sidang 

I 
Pro猀攀sSJ-09.01.CEM:02 LAY 䄀一AN BAR䄀一 PUSTA䬀䄀 

-
I 

Proses SJ-09.03.CFM.O I LAYANAN PENGELOLAAN ARSIP .• 

吀椀da Setuju? 

Meleng欀愀pi keterangan berda猀愀rkan -m愀猀ukan dan melengkapi berkas 

Proses SJ-09.02.CFM.02 PENGELOLAAN APLIKASI 

Ya 

Mendampin爀⤀/ mewakiliTim Kuasa DPR RI ➔ Menyusun dalam laporan Hasil pengucapan Persidangan putusan 

l 
⸀阀----·ndak 

I ... ol��}�in IPEMANTAUAN PELAKSANMN 唀唀 

Mendokum攀渀tasikan Ya开⸀ Laporan Hasil Persldangan 

l 11 ... o氀⸀Jf�}�o2. J I PENGADMN BAR䄀一G DAN JASA 
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��-- ��"� ' 

SJ-07;04;CFM.02 
PEMANTAUANPELAKSANAAN UNDANG � UNDANG 

' ' ' ' ' 
. 

�z Menerima 
∀✀< permintaan 
�꜀ꌀ pemantauan ! ∀一∀✀
�㨀� pelaksanaan ; Undang - Un dang 
< 

i 䌀㨀 I ∀✀ ! Q 
I z 

Menerima hasil ' ℀稀
analisis dan evaluasi I∀✀
Pelaksanaan Undang氀开 

- Undang 倀爀oses 匀䨀-OW4.CFM.OI Pro猀攀s SJ-z Proses SF Proses SJ- P䔀一YU匀唀NAN Pro猀攀s SJ-�< 09 .. 03.CFMO! KET䔀刀AN䄀销 DPR RI 07.04.CFM.03 㨀甀 09.01.CFMOl LAYANAN DAN P䔀一DAMP䤀一G䄀一 09.01.CFM02 PEMANTAUAN �� PENGE䴀䈀ANGAN PENGELOLAAN T䤀䴀KU䄀匀A DALAM LAY ANANBAH䄀一 PERA吀䤀JRAN 愀氀� BA䠀䄀N PUSTAKA . ARSIP P䔀一GUJIAN UUDI PUSTAKA PELAKSANAUU MAHKAMAH KONST!吀䤀JSI 
I I I I I !

I I I I I 
爀ⴀ

·z 
z 1 < 
㨀氀 ⴀ一 Tida 㨀猀 z Menyampaikan 1 Melakukan 

�
∀✀< Menginvetarisasi ∀✀㨀� permintaan analisis zz data-data informasi <㨀最 pemantauan ⴀⴀ �
㨀最 开堀 awal pelaksanaan Mendokumentasikan ✀밀 z pelaksanaan Menyusun dan z㨁က Undang • Undang Un dang - Un dang � meminta masukan Melakukan finalisasi Kapus dan menyampaikan �z 

draf analisis analisis Setuju? Laporan Hasil 
∀✀ 㨀最 

Analisis ∀✀⸀尀 Melaku欀愀n < 礀ꄀ ⴀ椀∀✀ f 㨀最 konsultasi publik ∀✀ '" 

琀ꄀ .
�∀✀i< ∀✀㨀� Pro猀攀s SJ- Pro猀攀s SJ, 㨀�甀琀 Menyampaikan 04.01.CFM.02 09.02.CFM.02 㬀愀.� masukan PENGADAAN PENGELOLAAN �㨀㼀 BARANG DAN JASA APLIKASI 

�� 

1 Paraf 2 㨀氀 



125 

SJ娀尀 07.04.CFM.03 
·PEMANJAUAN PERATU刀䄀N PElAKSANA UNDANG - UNDANG

.. · . ·. ·. ·. 

� Menerima 
�z permintaan 
ⴀ一< pemantauan ꌀ저㨀琀 Peraturan 尀娀 ∀✀ 
�Q Pelaksanaan � Undang- Undang 㨀ꌀ < 

� 
Ⰰ需 

Q z 
䈀伀 Menerima � ∀✀ pembaharuan ∀✀ 

database Peraturan 
Pelaksana UU 

z < 
㨀ꘀ 爀琀 P爀漀猀攀s SJ- P爀漀猀攀s SJ-椀툀 09.0LCFM.0i 09.0l.CFM02 � PENGE䴀䈀ANGAN LAYANANBAHAN 
甀ꐀ BA䠀䄀N-PUSTAKA PUSTAKA 
� = 
ⴀ一 z 
㬀꜀ zz

<㨀砀 Menyampaikan + 㨀昀尀謀�z permintaan I Melakukan l z 㬀꜀ pemantauan Mengumpulkan I 

� 

�℀鸀 analisis Peraturan bahan dan data ∀✀z Pelaksanaan 㨀琀� Mendokumentasikan <z Un dang - Undang 
y" dan menyampaikan ∀✀< 㨀昀 ∀✀ Hasil Analisis Ⰰ需� 

㨀ꌀ 
. 

∀✀ 
Ⰰ需 Tidak • 

栀蜀 
甀꼀 
� 昀ꈀ I I 
∀✀ Menyampaikan P爀漀猀攀s SJ.-匀䨀< P爀漀ses SJ-

data/ informasi 09.03.CFM.0l 09.02.CFM.02 ∀✀Q 䰀䄀YANAN 0甀꼀 terkait Peraturan PENGELOLA䄀一 
琀ꘀ 爀攀 PENGELOLAAN APLI䬀䄀SI 
� Pelaksana UU ARSIP = 言言 尀娀 
鰀栀



I . ', 

" 

I ⸀尀 
�∀✀⸀尀 ⸀尀 z 
琀昀 

�� ⸀尀 
㨀樀 琀昀 � ㄀㈀㨀销� 
琀昀 < < 琀ꌀ�㬀관 0 ∀✀ < 
℀㴀 輀娀㨀栀 
䌀儀 

z<z� -挀⸀
�A 
㨀缀 
z 
∀✀ 

瘀氀 
< 

欀琀 䤀㴀 琀昀 嘀Ⰰ 輀娀 z∀✀ 
A 

A < 
z 

欀琀 
琀昀 � 輀娀 8 ∀✀ 
A ∀✀ 

z 
::i�㨀琀 < 㔀㄀ 尀开 � 䌀儀 � 昀昀 

� 
琀昀<
㬀尀� 氀攀 ⸀尀 ∀✀ 琀昀 
㴀ꘀ椀∀ 

I 
Pa Ⰰ礀1 

椀㬀 
V 
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SJ - 08.0LCFM.01 
PEMBENTUKAN .PER䄀吀URAN, PERJANJIAN DAN·MEMORANDUMOF UNDERSTANDING(MOU) . ' , '  . ', 

Menga jukan 
usulan produk 

hukum 

Melakukan 
evaluasi produk 

hukum 

, 

-

- ····· ⴀⴀ
-

Melakukan 
pembahasan 

terkait produk 
hukum 

•.. 

---·--·-~-,=~•-�---"---·--� 

Paraf 2 

㬀开 

...... -

I 

Proses SJ•. 
04,03.CFM.01 

P䔀一GELOLA䄀一 

J_ SURATMASUK 

,---·---�···--·�·'"--' 
Tidak 

Melakukan 
Peraturan Ya penyusunan 

Jenis produk Prioritas? Prolegset 
hukum? 

prioritas 
tahunan 

Perjanjian/ MOU, 
lnstruksi, 

Surat Edaran 

I 
-�-�-.--�- ·-·--------·-------�·-�--·---�·-

I 
Menerima 

Proses SJ- - salinan produk 
09.02.CFM02 hukum 

PENGELOLAAN 
APLIKASI 

······-•

Melakukan 
pembahasan/ Melakukan 

氀昀 
-

koreks i/ terkait entry produk 
produk hukum Memberikan hukum dalam 

penomoran 쀀蔀 Jaringan 
Pro挀椀uk hukum Dokumentasi 

dan lnformasi 
Hukum . . r 

Pro猀挀sSJ7 

-·�---·--- 09,02.CFM.02 
PENGELOLA䄀一 

APLIKASI 

Pro猀攀s SJ-09.03. 
CFM.01 - LAY䄀一AN 

PENGELOLAAN 
ARSIP 

Menandatangani 
dan menet apkan 

Proses SJ-produk hukum 
04.03.CFM.02 

PENGE䰀伀LAAN 
SURATKELUAR 

.. , •····· 
ⴀ堀 

-

Melakukan ⸀尀.... 
sosialisasi 

produk hukum 



•, 

. •. 

·. 
·. 尀尀 

ⴀ鈀z .•. 

甀昀 . . · ·. 

Mengajukan 
konsep 

Keputusan 
Sekjen 
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SJ- 08.01.CFM.02 

LAVAN⸀䄀N PERTIMB⸀䄀NGAN DAN PENETAPAN SURAT KEPOTUSAN 

• . 

Pro猀攀s SJ-
09.02.CFM02 PENGELOLAAN APLIKASI 

Melengkapi 
data 

Memberikan 
paraf terka it 

substansi dan ㄀ⴀ--� 
meminta 

penomoran 

娀堀 
Memberikan � 

pe
d
rtim/bangan 

Berimplikasi Tidak • 
an atau Ⰰ栀--倀ꄀ 
konsep 

anggaran? 
Melak ukan 

koreksi 
Memberikan 

paraf 

-

Keputusan 

Pioscs SJ-
04.03.C氀✀M0l 

PENGELOLAAN 
. S刀阀T MASUK 

1 
Memberikan 

pertimbangan ⴀ帀-----ⴀ吀 
terkait 

Anggaran 

Menerima 
Keputusan 

Melakukan 
penomoran 

Menandatangani Ⰰ开 _____ � 
ⴀ帀--✀ⴀ娀帀-------------------------------------------------ⴀ餀 Keputusan Pa if 1 I ' Proses SJ-09;03, 

CFM0l 
LAY䄀一AN 

PENGELOLAAN 
ARSIP 

ProsesSJ-
09.02.CFM02 

P䔀一GELOLA䄀一 
APL䬀言SI 

. 

Melakukan 
pemutakhiran 

data terkait 
Keputusan 

Sekjen 

Melakukan 
lntegrasi 

database JDIH 



. ' 
言렀 ·. 

;··�··· ꐀ销 · • 

if.㬀ꐀ ... z < .. rt -栀琀 �' ⸀鸀 z. 
�·· .. 椀㨀 .•. 
栀쌀 栀쌀. 

z<
.•. 

Q 

⸀鸀 ·.· z 䔀ⴀ ·. �㬀愀.• .. �;f 
Q� 栀琀 ∀✀ 
��. 
0 = 
0 
℀㴀 
堀딀 

.. 

;
Ⰰꌀ 
Q z 
z 
瀀琀 栀琀 
瀀琀 ·. 

. 
2 
Q 
< 
� 
0 

� 
䔀ⴀ

Par fl 
< 

. · 

Menyampaikan 
Relaas 

panggilan 

Paraf 2 

⸀준 

.· .· . .· 
. .. 

� � 

- Proses SJ-
04.03.CFM.0 I .. 

PENGELOLA䄀一 
SURATMASUK 

. •. 

Menyusun draft 
Menyusun Surat Kuasa dan눀 resume gugatan Surat Kuasa 

Substitusi 

, ⸀⸀ 
Menerima draft 
Surat Kuasa dan 

Surat Kuasa 
Substitusi 
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SJ-08.01.CFM.03 
PENANGANGAN PER䬀䄀RA DPR (LITIGASI) 
' , ', , ', , , , ' 

.· .· 

Proses SJ-09.03. Pro猀攀s SJ-CFM0! 09.02.CFM.02 LAYANAN P䔀一GELOLA䄀一 PENGELOLA䄀一 APLIKASI ARSIP 
• . 

I 
1 

Melaksanakan 
Menandatangani Melaksanakan Menyusun pemutakhiran . . laporan database terkait Surat Kuasa penanganan 

Substitusi Perkara DPR RI persidangan penanganan 
perkara 

' 

Tidak 

� 
Ya 

Memberikan Menerima . persetujuan dan laporan 
penandatanganan pe爀猀idangan 



I. 
I 

... . 
� 

···· .. 

.•. 

�· .. ·.· ⴀ堀z • .. �; ... 관頀.�·· 琀ꈀ Q ·.· ⸀尀 ·. 㨀猀 .• . 
Ⰰ栀 = ·. 
Q .•. 

Ⰰ栀 
㬀㨀 ·.· 0 ⴀ瀀 ⴀ瀀 z .•. 

Ⰰ栀 

·� 
�⸀尀⸀尀z 
琀昀 

∀✀ 

琀昀 爀琀 

⸀需 
0 
琀ꈀ 
0 ⸀尀 
g瀀⸀ 
0 

琀儀 

. 

Pai f 1. 
I 

⸀⸀ ⸀⸀ 

Mengusulkan 
penyediaan 謀븀 

bahan pustaka 

I 

Menginventarisir 
� usulan bahan � 

pustaka 

Pa
}

f 2
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.···. 
SJ� 09;01,CFM.01 

PENGEMBANGAN BAHAN PUST A䬀䄀 
⸀⸀ 

ⴀ吀

Menerima 
informasi 

mengenai bahan 
pustaka 

� 

Ⰰ⸀ 
Pro猀攀s SJ- Pro猀攀s SJ-

04.01.CFM.02 04:0l.CFM.03 
PENGADAAN·· PENCATAT䄀一 
BA䄀ꀀGDAN DAN PELAPO刀䄀N 

JASA BMN 

I 

Melaksana kan Ti dak r penyediaan � 
bah an pusta ka 

Menga nalisa Ya Mengecek, 
kebutuhan dan . Sesuai? 稀夀 menyimpan dan 
ketersediaan melaporkan 

anggaran bahan psutaka 

I 



Pan 
I 

1 Mengajukan 
permintaan 

layanan bahan 
pustaka 

Pa;2 
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SJ - 09.0l;CFM.02 

LAYANAN BAHAN PUSTAKA 

Proses SJ-
09.0㄀⸀.CFM0l 

PENGE䴀䈀ANGAN 
BARAN P氀䨀S吀䄀KA 

ProsesSJ-
09.02.CFM0Z 

PENGELOLAAN 
APLI䬀䄀SI 

Mengecek 
keanggotaan 
perpustakaan 

Menggunakan 
layanan hanya di 

perpustakaan 

Tidak 

Ya------欀戀 Memproses 
layanan bahan 

pustaka 

Menerima bahan 
pustaka dan 

layanan 
perpustakaan 



Menerima bahan 
pustaka tercetak 

dari pembelian -
dan pemberian/ 
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SJ- 09.0㄀⸀CFM.03 
PENGELOLAAN BAHAN PUSTAKA 

ⴀ帀--娀椀 .. -ⴀ帀 hadiah ⴀ帀ⴀ堀-----------------------------------------------------ⴀ㬀 

Ⰰ尀 
P爀漀ses SJ-

09.01.CFM0l 
PENGE䴀䈀ANGAN 
BAHAN PUSTA䬀䄀 

- Mengecekjudul ⴀ崀· 
buku tercetak di Tersedia? Tidak阀였 

OPAC 

Memilah surat 
kabar tercetak 

dan online 

Ya 
䤀堀 

Menyimpan 
sebagai buku 

lebih 

Menginventarisir 㸀ⴀ---∀∀· 
buku tercetak 

Mengolah buku 
tercetak 

Mengolah 
e-kliping dan -

e-paper 

P爀漀sesSJ-
09.02.CFM02 

PENGELOLA䄀一 
APLIKASI 

Menampilkan 
data buku di 

OPAC, SiPerpus 
dan 105 DPR 

serta e-kliping 
dan e-paper 

Melaksanakan 
pengelolaan 

sistem informasi 



㨀嬀 
� 
昀愀 
䔀관
䔀ⴀ

Menyusun 
rencana 
kegiatan 
promosi 

P爀漀猀攀s SJ-03.02.CFM02 
PENYUS唀一AN 

刀䄀NCANGAN R䬀䄀 
BERDASAR䄀餀 

USULAN ANGGARAN 

Par 1 Paraf 2 

Tidak 

Kapus 
Setuju? 

Ya 
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S䨀Ⰰ� 09.01.CFM�04 
PROMOS! PERPUSTAKAAN. 

Menentukan 
kegiatan promosi 

�--Tidak 

P爀漀ses SJc 
04.01.CFM.02 
PENGADMN 

BARANG䐀䄀N 
JASA 

Melaksanakan 
kegiatan promosi 

Menerima 
pelaksanaan 

kegiatan promosi 



I 

Pan 1
" 琀㬀 

Menerima karya 
cetak dan karya .开开 
rekam terbita n 

DPR 
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SJ Ⰰ嬀.09.0㄀⸀CFM.OS 
PENGELO�AN REPOSIT⸀伀RI D⸀ꐀR 

Proses SJ-09.01.CFM.0� 
PENGE䰀伀LAAN 

BAHAN PUSTAKA 

Melaksanakan 
pengal ihan -

media 

ⴀ餀+--------------------------ⴀ㄀-------va·---------琀娀-----ⴀⰀ

Par2

, • terbitan di OPAC T d' 7 Ya �
Mengecekjudul 

� 
娀嬀 d . . erse 1a. an repos1tor1

DPR 

Tidak 

Menyimpan 
sebagai terbitan 

lebih 
Meng inventarisir 

Terbitan DPR 

Perlu 
pengalih 
media? 

Pro猀攀sSJ-09.02.CFM.02 
PENGE䰀伀LAAN 

APLIKASI 

Tidak 
Menampilkan data 

buku di OPAC, 
SiPerpus, Repositori 
DPR dan 105 DPR 

Melaksanakan 
pengelolaan sistem 

informasi 



z 㨀昀 

z 

㬀琀 ∀✀ 
猀氀 < 
㨀昀 㨀昀 鴀琀 C 

C z 

< 

Men最愀jukan 
permohonan 

pembanguna dan 
pengembangan 

sistem informasi 
m elalui aplikasi 

Tidak 
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SJ-09.02.CFM.01 
PEMBANGUNAN/ PENGEMBANGAN APLIKASISISTEM INFORMASI 

Mengidentifikasi 
kebutuhan dan 

pembahasan 
bersama dengan 

unit pengusul 
Melakukan 

pembangunan/ 
pengembangan 

sesuai dengan hasil 
pembahasan 

SJⴀⴀ09.02. CFM.02 
PENGELOLAAN 

APLIKASI 

Menetapkan 
pen最最unaan 

Aplikasi 

SJⴀⴀ08.01. CFM.02 
LAYANAN 

PERTIMBANGAN DAN 
PENETAPAN SURAT 

KEPUTUSAN 



1 Menyampaikan 
Pengajuan 

Permohonan 
Pengelo laan 

Akun Aplikasi 

P爀漀猀攀s SJ-
09.02.CFM.03 

PENGELOLAAN 
JARINGAN 
INTERNET 

P퐀sSJ-
09.02.CFM.0I 

PEMBANGUNA一✀ 
PENGEMBANGAN 

APLJ䄀礀SI 

Melakukan 
Konfirmasi 

Permohonan 
Pengelolaan 
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SJ - 09.02 .. CFM.02 
PENGELO䰀䄀AN APLIKASI 

P爀漀猀攀sSJ-
09.02.CFM.03 

PENGELOLAAN 
JARI瘀茀GAN 
䤀一TERNET 

Melaksanakan 
Pengelolaan 

Akun Apllkasi 

P爀漀猀攀s SJ-
09.02.CFM05 

PENGELOLAAN 
SISTEMLPSE 

Melaksanakan 
Percobaan 

Akses Aplikasi 

Tidak 

Laios Uji? Ya 

Menerima 
lapora n hasil 
pelaksanaan 

Menyusun 
Laporan Ha sil 
Pelaksanaan 



Pa f 1

�j 
\ 

Pengajuan 
Pennohonan 
Pengelolaan 

Jaringan 
Internet 

Pa12 

P爀漀猀攀sSJ-
09:02.CFM.02 

PENGELOLAAN 
APLI䬀䄀SI 

Melaksanakan 
Konfirmasl dan 
Penugasan Tim 

Teknis 
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SJ - 09.02.CFM.03 
PENGELO䰀䄀AN JARINGAN INTERNET 

Pro猀攀s SJ� 
09:oi.CFM04 
PELA YANAN 
HEL倀䐀ESKTI 

Melaksanakan Menyampaikan Peninjauan 
Lokasl dan Pelaporan Hasil 

ldentifikasi peninjauan 

Kebutuhan Lokasi 

Melaksanakan 
Pemasangan/ 

Pengembangan 
Jaringan 
Internet 

吀椀dak 

Ya 

Melaksanakan 
Pengujian 
Koneksi 
Jaringan 
Internet 

Tidak 

Ya 

Menyampaikan 
laporan Hasil 

Kegiatan 



Me nyam pa ikan 
Gangguan 
Layanan Tl 

Membuat Tiket 
Gangguan 
Layanan Tl 

137 
SJ-09.02.CFM.04 

PELA YANAN HELPDESKTI 

Pro猀攀sSJ-
09.02.CEM03 

PENGE䰀伀L䄀䄀N 
JA刀䤀NGAN 
lNTE刀一Ef 

Menugaskan 
Tim Teknis 

Melakukan 
Jdentifikasi 
Permasalah 

Me laksana kan 
Ti ndakan 
Perbaikan 

Sistem/J aringan 

Tidak 

Lulus 
pengujian? 

Menyampaikan 
laporan 

pelaksanaan 
perbaikan Menerima laporan 

Hasil Pelaksanaan 
Kegiatan 
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SJ -09.02.CFM.OS 
PENGELO䰀䄀AN⸀匀ISTEM LPSE 

Penyampaian Pro猀攀s SJ-
Permohonan Perbaikan ⴀⴀ-----ⴀ帀 

Sistem LPSE 

儀㐀.0 I .CFM.02 
PENGAD䄀䄀N 

BARANG DAN JASA 

Pro猀攀sSJ-
09.02.CfM:02 

PENGELOLAAN 
APLI䬀䄀SI 

Mengidentifikasi 
permasalahan 

sistem 

吀椀dak 

Ya Mem buat tiket 
pengaduan ke 

LKPP 

Menyampaikan 
solusi 

permasalahan 
sistem 

Menerima solusi 
permasalahan 

sistem 
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I 
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I 
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㨀茀 娀娀 

㬀愀.� 
툀琀销琀 ·.· 㨀嬀< 
$㨀ꐀ 
销琀.栀蘀. ∀✀ - .
昀昀 u 
ⴀ脀昀케 ·.·
⸀관㨀鄀 � 

.· . 

� 稀琀 
z <Q ⸀娀 
0 
昀昀 
0 
焀夀 

i ∀∀ 
0 攀㨀 � 

! ⴀ脀z 
昀케; �∀✀
甀ꌀ⸀娀 ⸀娀툀琀 ∀∀�
攀㨀 � 

f< 
0 昀昀_ 
- 㨀㌀ 琀渀 
椀鴀 䌀儀·� <� z 
Z·栀蘀O 
∀∀⸀娀·o 
最樀 销琀 㨀㔀 

. 
言렀 �娀娀� -< 
销琀∀✀㨀瘀 㨀嬀.< z�� ;�� 
� 甀ꌀ 

.· . . · 

Mencip琀愀kan arsip dan 
menyerahkan/ 

memindahkan arsip, 
disertai daftardan 

Berita Acara 
pemindahan arsip 

Melakukan 

� identifikasi dan 
melaksanakan 

digitalisasi arsip 
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SJ- 09.03;CFM.01 
䰀䄀YANAN PENGELOLAAN ARSIP• . 

Melakukan 
pengelolaan a kses 

I arsip 

! 
Proses SJ-09 .02.CFM.02 

Memasukkan dan PENGELOLAAN 
menyimpan arsip ke ⴀ夀 APLJKASI 

Arsip dalam database 

terbuka a tau Tertutu� 
tertutup? 

Menyerahkan arsip ke 
ANRI 

Terbuka 

I 
I � Mengunggah arsip ke -

Website DPR RI 

Pro猀攀s SJ- Menerima arsip dan 04.03.CFM.02 - melakukan PENGELO䰀䄀AN 
SURATKELUAR penyimpanan arsip 

� Menerima layanan 
arsip 



.. 
挀愀 � .•. ∀∀ 
Q < ·. 
C ∀✀ ∀✀ .•. 
z 

'z 
�3 .•. 
昀케� 
�< ∀✀= 
甀甀 甀甀 .· 
�.�.·.• 

匀栀ⴀ销 ��> ∀一�- ∀✀ z∀一 

琀ꌀ 
z < 
Q 尀娀 
C � 
C ∀一 
꜀℀ ∀∀ 
C 
$ = 

言言 
� 

z 

Q . 9 
�㨀最 �� 㨀欀 z
椀匀 < �z ∀✀∀✀ ∀✀
甀甀 㨀最 ∀✀ 甀甀 � 

Q < 
�� z-

·. 

' 

• =• �l i 

.· 

I 
I 

Menyerahkan 
koleksi/benda 

bemilai sejarah 

l 
terkait DPR 

Menerima 

ⴀ⬀ koleksi/benda 
bernilai sejarah 

terkait DPR Pro猀攀s SJ-04.03.CFM02 PENGELOLAAN SURATKELUAR .· .· .· 

Memiliki nilai 
sejarah? 

Ya 

Melakukan - pendataan 
koleksi museum 
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SJ尀娀 09.03.CFM:02 
䰀䄀YANAN PENGELO䰀䄀AN KO.LEKSI DAN/ATAU BENDA M.USEUM 

.. · .. 

-

-

ⴀ錀

� 

i 
Melaksanakan 

Menyimpan 
Menyimpan alih media dan/ l 

Tidak+ 
koleksi/ benda 

koleksi di I I 
yang tidak 

atau restoras1 
Ya 

bemilai sejarah 
museum . Memajang Menerima 謀 koleksi layanan museum 

Melaksanakan 
Ya Dapat 

pengadaan jasa 
dilakukan Tida鰀帀 

alih media dan/ 
sendiri? 

a tau restorasi � 
-Pro猀攀s SJ-04.01.CFM.02 PENGAD䄀䄀N -BARANGDAN JASA 
-

Melaksanakan 
alih media dan/ 
a tau restorasi 

I 
f--



Ra pat R edaksi 
untuk 

menentukan 鼀�
materi 

pemberitaan 

Menyampikan 
info terkait 
pelaksanaan ⴁἀ
kegiatan di 
unit terkait 

l 

ⴀ鄀 Pro猀攀s SJc 06.02.CFM.Ol DUKUNGAN PELAKSAN䄀䄀N RAPATKERJA Par. f l Paraf 2 
�昀琀 樀开 

141 
SJ -10.01.CFM.01 

PENG.ElOLAAN PEMBERITAAN DI MEDIASOSIAL 

Mengikuti 
pelaksanaan 
kegiatan dan 
melakukan 
peliputan 

t Pro猀攀s SJ-06.02.CFM.02 DUKUNGAN PE䰀䄀KSANAAN .· RAPATDENGAR PENDA䤀✀AT Menyusun 
pemberitaan 

dan membuat 
infografis/ 
videografis 

� 
Tidak 

I Pro猀攀s SJ� 06.02.CFM.03 DUKUNGAN PELAKSAN䄀䄀N. RAPATDENG䄀刀 PENDAPAT .UMUM Memposting 
hasil liputan � 

atau infografis/ 
videografis Pro猀攀s SJ­Q㰀⤀.02.CFM.03 PENGELOLA䄀一 J䄀刀ING䄀一 INTE刀一ET Memantau 

kolom komentar 
dan menyo爀琀ir _
komentar yang 
perlu dibuatkan 

jawaban 

r 

Menyampaikan 
komentar 

ⴀ刀 
Menyusun 
jawaban 
terhada p 
komentar 

ⴀ夀

Membuat dan 
memposting 

jawaban 

Menerima 
jawa b an atas 

komentar 



Menyampaikan 
masukan terkait 

isu 

Melaksanakan 
rapat red a ksi 

untuk 
menentukan 

materi 
pemberitaan 

dan penugasan 
pelipu琀愀n 
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SJⰀ娀10.01.Cf M;02 
PENGEL㰀氀⸀관AN PEMBERITAAN DI. M䄀䨀ALAH PARLEMENTARIA 

Melaksanakan 
peliputan dan 

membuat 
naskah 

吀椀dak 

Menyusun 
materi 

Majalah 
Parlementaria 

Melaksana kan 
penyusunan 

layout 
Majalah 

Parlementa ria 

Pro猀攀sSJ-
10.04.CFM.03 

PENDIS吀刀IBUSI䄀椀✀㰀 
PRODUK 

PENERBITAN 

Tidak 

Mencetak da n 
mendistribusikan ⴀ帀---� 

majalah 

Pro猀攀sSJ-
04.01.CFM.02 
PENGAOAAN 
BAR䄀一GDAN 

JASA 

氀✀ro猀攀s SJ-10.04.CFM.OI 
PENERBITAN MAJALAH 

DAN BUL䔀吀IN 
PARLEMENTARIA 

Menerima 
majalah 

Parlementaria 



騀ꘀ 
Q z 
嘀Ⰰ 

� 
� 
騀ꘀ 
嘀Ⰰ 

Melaksana kan 
Ra pat koordinasi 

penentuan 
media dalam 

kerjasama iklan 
advertorial Par f 1 Parjf 2

Jl 瘀阀

Melaksanakan 
pembahasan 
terkait pers 
release yang 
akan dimuat 

dalam kerjasama 
iklan advertorial 

143 
匀䨀 � 10.0㄀⸀CFM.03 

PENGELO䰀䄀AN A琀㸀VERTORIAL 嘀鈀EDIA 

Mem buat pers 
rilis 

Ti dak 

P爀漀猀攀s SJ-
04.01.CFM02 
PENGADMN 
BARANGDAN 

JASA 

Ya 

Melakukan 
pengecekan atas 
has ii tulis ulang 

oleh media 
partner 

menulis ulang 
pers release 
berdasarkan 

karakter media 

Tidak 

Mempublish 
advertorial di 

media 

Menyusun 
laporan terkait 
pe la ks a naa n 
advertorial 

media 

Menerima 
laporan dan link 

penayangan 
advertorial 

media 



Menyampaikan 
permintaan 

pemberitaan di 
media cetak 

dan/atau media 
online 

Melaksanakan 
koordinasi 

terkait 
penentuan isu 
pemberitaan di 

media cetak 
dan/atau media 

online 

Paraf 2 

樀开 

Melaksanakan 
pembuatan 

berita 
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SJ�.10.01.CFM.04 
PENG.ELO䰀䄀AN PEMBERITAAN DI MEDIA CETAKDAN ONLINE 

Tidak 

P爀漀猀攀s.SJ-
01.01.CFM02 
PENGADAAN 
BARANGDAN 

JASA 

Melaksanakan 
pemilihan 

penyedia jasa 
pemberitaan di 

media cetak 
dan/atau media 

online 

Menyesuaikan 
struktur 

penulisan 
berdasarkan 

karakter media 
cetak / media 

online 

Melakukan 
koreksi atas 

has ii 
penyusunan 
berita media 
cetak/ media 

online 

Tidak 

Ya 

Menerbitkan 
berita di media 
cetak da n/atau 

media online 

Menyusun 
laporan 

pelaksanaan 
pengelolaan 

�--- pemberitaan di 
media cetak 
dan media 

online beserta 
kliping dan link 

berita 

Menerima Laporan 
pelaksanaan pengelolaan 

pemberitaan di media cetak 
dan media online beserta 

kliping dan link berita 



Pa 

Ⰰ⸀ 

ⴀ脀 
ⴀ脀 

I 昀琀f 1 Menerbitkan 
berita 

Par礀开 2

Pro猀攀s SJ� 
09.02.CFM.03 P䔀一GE✀騀O⼀ꠀAN JA刀䤀NG䄀一 

INTE刀一ET 

Mengumpulkan 
berita terkalt 

DPRRI 

Melakukan 
ana Ii sis Medi a 
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SJ ⴀⴀ 10.01.CFM.05 

PENGELO䰀䄀AN ANALISAMEDIA 

Melaksanakan 
rapat redaksi 

membahas 
outputanalisa 
media, terdirl 
atas I khtlsa r 
berita dan 

rekomendasi lsu 
aktual 

Menyusun 
laporan hasil 

analisa media 

Tidak 

Menyampaikan 
hasil analisa ⴀ帀---­

medla 

Menerima dan 
memanfaatkan 

output has II 
ana lisa media 
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·-- SJ -10.01.CFM.06 
layanan Pembuatan dan Penayangan Public Servic_e Announceme㄀㄀t (PSA} di Media Elektronik 

I 

I 

--

z 

-- -

-

椀㈀ ⸀栀• __ ----
贀琀,瀀騀 ---
㬀昀䌀氀 

-
-
-• 椀ꌀ 

z < ---
℀✀-� z 㨀猀⸀Ⰰ i <�c 

� ---
�∀✀
z 
嬀栀⸀栀 
�,'� 

� 

z 

⸀栀 

z 

i∀✀∀✀
㬀甀 ∀✀Ⰰ尀
� ∀✀ --
� 
�∀✀

-- -- ---
Proses.SJ-

04:03:CFM.01 
PENGELOLAAN 
SURATMASUK 

I 
Mengajukan 
penayangan 

PSAdi media 
elektronik 

,, 
Melaksanakan rapat 
redaksi menentukan 

PSA sesuai dengan 娀蔀 
event hari besar 

nasional dan/atau 
keagamaan 

Pan ⬀✀ 1 Plf 2 
Ⰰ䄀 

\ 

---

Membuat 
naskah PSA 

i 
I 

-- - --
Proses SJ, 04:0I.CFM02 PENGADMN BARANGDAN 

-------- J䄀匀A 

Pros攀猀 匀䨀-

Tidak Ya 04.03.CFM.02 
Menerima PENGELOLAAN 

naskah PSA Setuju? Ya- Setuju
/ SURATKELUAR 

\ 
Menerima laporan Tidak pelaksanaan PSA di ·� media elektronik 

' 
Ya 

� 

Melakukan kegiatan 
Menyampaikan Monitoring dan 

Melakukan PSA untuk evaluasi serta 
produksi dan ᨀ ditayangkan di menyusun laporan 
editing PSA media pelaksanaan 

elektronik penayangan PSAdi 

. 

media elektronik Tidak 

Proses 匀䨀� Menayangkan 
09.02.CFM .02 - PSAdi media PENGELOLAAN 

elektronik APLIKASI 

--
f-
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SJ - 10.01.CFM.07 
Layanan Peny䔀℀lenggaraan Pemberitaan DPR di Stasiun 吀嘀 Nasional . . . ..· 

.·. 
z ·. 

㬀㄀ 销琀 .•. 
Proses'匀䨀- ,Proses SJ-_, 䔀䌀 ⸀鄀 

甀琀C 04.03.CFM.01 04.01.CFM.02 
I 椀ꌀ ·.· PENGELOLAAN PENGADAAN 

·. ·. SURAT MAS UK B䄀刀ANG DAN JASA 
.•. 

Iz 
'-' ·, � z,'-' Menerima Proses SJ· ·. r�< Menyampaikan 

Dan Tidak Ya 04.03.CFM:02 "� permintaan Setuju? Ya- Setuju? PENGELOLAAN ∀✀∀✀ 
∀✀Q• mengoreksi SURAT KELUAR ⸀娀 pemberitaan di 㨀贀 fi氀氀er (berita) 

statiu n Televisi 
⸀尀 Nasional 

Menerima laporan ∀✀ 
Q z pelaksanaan 
�--� Tidak 
∀✀ ⸀帀 Penayangan berita di 椀昀c 

! statiun televisi ∀✀ nasional 
∀✀ 

f 
z ! ∀✀ 

Ya 甀琀 Melakukan kegiatan 㨀턀 j 
㨀樀 Melaksanakan 

Melaksanakan Menyampaikan Monitoring dan <
pembahasan terkait Melaksanakan Melakukan evaluasi serta z produksifi氀氀er Berita untuk 

� 
penentuan berita peliputan dan Karo prod uksi da n menyusun laporan � (berita yang - ditayangkan 

㨀樀 yang akan pembuatan 
akan 

setuju? editing 
Statiun televisi pelaksanaan ⸀娀 ditayangkan di 吀嘀 berita Berita penayangan Berita di 　　 ditayangkan) nasional 甀琀 Nasional statiun televisi 

0 nasional 攀猀 Tidak 　　 i I -�
I i __ , 

Prose✀猀 匀䨀� Menayangkan 
㨀␀ .•. 09.02.CFM.02 Berita di 

Q PENGELOLAAN statiun televisi ⸀娀 APLIKASI z nasional 昀茀 

Pa il f 1 PJf 2 
( Ⰰ娀 

I 



I 

I 

�-尀娀 �; 
�Q Ⰰ琀 z �-� 
.··•
" z z.<· �" 
椀툀� -c 昀ⴀ -㨀昀 Ⰰ娀⸀帀 ⸀栀 ∀✀ ∀✀ 

Q ⸀帀

-. ---_z
�.瘀最��·� 
�䔀㨀㨀ꌀ㨀꜀§ � i� ㄀꜀'•�- z_� 挀愀 
� - ⸀帀 

z 
∀✀ ∀✀㨀昀⸀尀 ⸀帀 

�甀琀 
⸀帀 � � 
昀ⴀ

⸀尀 
0

Ⰰ娀 8� 
昀ⴀ 㨀昀 �砀琀 ✀䐀z o< 
攀㬀 Q ∀✀ 

Pai f 1 

l 

,.' 

Menyampaikan permohonan 
pelaksanaan Parlemen 

Kampus 

P爀漀ses 匀䨀-
　㐀.0J,CFM0I 

P䔀一G䔀䰀OLAAN 
SURAT䴀䄀SUK 

,' ', 

Menerima dan I 
menugaskan Deputi Tidak 
Bidang Persidangan untuk menindakla njuti 

Menerima dan Setuju/ 
menugaskan Biro Tidak? 

Protokol dan Hu mas 
untuk menindaklanjuti 

Tidak 

Menyusun Term of 
Reference (TOR) 
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', ' ·.• 

SJ䤀尀 10.02.CFM.01 
PENGELO氀䄀AN PARLE MEN 䬀䄀M PUS 

,'. , '  ' ,'. 

� 

Menerima Laporan a 

I Ya 

Menerima surat 
ⴀ鴀 persetujuan pelaksanaan -

Parlemen Kampus 

Menyusun konsep Melaksana kan kegiatan kegiatan parlemen -
kampus Parlemen Kampus 

U Menyiapkan dukungan 
1 administrasi, teknis dan Ⰰⴀ

substantif 
i IT Menyusun dan 

mendokumentasikan 

I I laporan serta kegiatan l-

IPro猀攀s SJ- Parlemen Kam pus dan 
04,02.CFM07 Evaluas inya I 

Menyiapkan surat Pro猀攀s SJ- LAYANAN i04.03.CFM02 I balasan persetujuan - PEN.GELO LA AN PERJADIN 
DALAMNEGERI Idan membentuk Tim SURATKELUAR PEGAWA! IS䔀吀JEN DPR RI 

I t 



� 
昀케 ⸀尀⸀尀 Par: 
J • \ 1 Menyampaikan 

perintah 
pelaksanaan 

kegiatan 
Seminar 

Kehumasan 

Tidak 

Menyusun TOR 
dan 

✀ⴀ--嬀툀 mempersiapkan 
pelaksanaan 

kegiatan 

Setuju? Pro猀攀s SJ-03.02.CFM.03 PENYAMPA IAN DIPA Proses SJ' 04.01.CFM.02 PENGADMN BARANGDAN 
JASA Paraf 2 

㬀开 
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SJ - 10.02.CFM.02 
PENGELO䰀䄀AN SEMINAR KEHUMASAN 

Ya 

Melaksanakan 
persiapan 

administrasi dan 
keuangan Pro猀攀s SJ-10.01.CFM.01 ✀鐀ENGELO䰀䄀AN P䔀䴀BERITAAN DI MEDIA S!BER Melaksanakan 

persiapan 
perja Ian an, 

perlengkapan 
Melaksanakan 嬀蠀--ⴀⴀ seminar, materi 开贀 __ 尀蠀 

kerjasama kegiatan dan 
pelaksanaan teknis 

kegiatan pelaksanaan 
Seminar kegiatan 

kehumasan Proses SJ-10.01.CFM.02 P䔀一GELOLAAN PEMBERITAAN DI M䄀䨀ALAH PARLEMENTARIA Pro猀攀s SJ-11.01.CFM.Ol P䔀一DAMP INGA NKEGIATAN DPRRI Melaksanakan 
kegiatan 
Seminar 

kehumasan 

Menyusun 
Laporan 

pelaksanaan dan 
evaluasi serta 
melaksanakan 
publikasi acara 



� 

z 
㨁က 尀娀
� 
0 
℀ⴀ
0 㨀鬀 ∀✀ 
0 攀猀 

℀ⴀ
� 
㨀鬀 ∀✀ ℀ⴀ
℀ⴀ

㨀鬀 ∀✀ 
z 

0 
℀ⴀz ∀✀ 

Par: 
I 

1 ⸀⸀ 
\ 

Menyampaikan 
perintah 

pelaksanaan 
kegiatan 
Pameran 

Pa琀⸀2

Tidak 

Menyusun TOR 
dan 

mempersiapkan 
pelaksanaan 

kegiatan 

Proses SJ� 
03.02.CFM.03 

PENYAMPAIAN 
.DIPA 

--.. -----�----

Ya 
Setuju? 
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SJⴀⴀ10.02.CFM.03 
PE尀鈀GELO⸀言AN PAMERAN 

Melaksanakan 
persiapan 

administrasi dan 
keuangan 

Melaksanakan 
kerjasama 

pelaksanaan 
kegiatan 
Pameran 

Proses SJ-
04.01.CFM:02 
PEN䜀䄀DMN 

BA刀䄀NG DAN 
JASA 

Melaksanakan 
persiapan 

perjalanan, 
perlengkapan 

seminar, materi 
kegiatan dan 

teknis 
pelaksanaan 

kegiatan 

P爀漀猀攀s SJ-
10.01.CFM.01 

PENGELOLAAN 
PEMB䔀刀ITAAN 

DJ.䴀䔀DIA SIBER 

Menyusun 
Laporan 

pelaksanaan Dan 
Melaksanakan evaluasi se爀琀a 

kegiatan melaksanakan 
Pameran publikasi acara 

Proses SJ-10.01.CFM.02 Proses SJ-
PENGELO䰀䄀AN 11.01.C氀✀M.01 

PEMBERlTAAN DI PENDAMPINGA 
MAJALAH N KEGIATAN 

P ARLEMENTARI䄀㬀 DPRRI 



. 

I. .
. 

嘀㸀 

I. �� Menerima dan 

�� 爀氀 
menugaskan Deputi 

⸀琀退혀 
Bidang Persidangan ⸀娀_ untuk menindaklanjuti ∀✀ 

I 

℀눀 z • 
�-� Sz 爀뼀ses'匀䨀-

Menerima dan 
漀漀< 
-㨀툀 OIDJ.CF䴀⸀01 menugaskan Biro ⸀尀 -- P䔀一G䔀䰀O䰀䄀AN Protokol dan Humas 
㨀昀 嘀㸀 
言堀' 鴀ꌀ SURATMASUK untuk menindaklanjuti ∀✀ ∀✀ 
A 뀀∀ 

∀✀ 
Mengajukan 
Permohonan 

⸀瘀 Kunjungan -
⸀帀 - Masyarakat A 㬀舀 

㨀甀 � terkait Edukasi 
0∀✀ Parlemen 
䤀猀ꈀꄀz ⸀瘀 

I 
⸀娀 i 
㬀툀�g琀꼀 SJ-Il.02CFM.02 Menerimadan 

�E LAYANAN menjadwalkan 
DUKUN䄀销 kunjungan se爀琀a 

P䔀一YA唀鸀AN ⸀鴀z 
�·� 

D䔀䰀䔀䜀ASI menyampaikannya 
MASYA䄀鴀AT kepada Pemohon = . ⸀⸀ 

挀漀 Pro猀攀s SJ-

0 04.03.CFM.02 
攀䔀 PENGELOLAAN 
挀漀 SURAT KELUAR 

·. 

琀꼀 
㨀昀 
琀꼀 

攀䔀 挀漀 

Pa ㄀椀f 1 Pa
琀⸀

2

⸀䨀 j 

.· 

.• . . •. .• . 

Menerima 
informasi 

謀 jadwal 
kunjungan dan 
memberikan 

konfirmasinya 

Ⰰ开 

Pro猀攀s SJ-
04.02.CFM09 

PENGELO贀輀 
KEAMANAN DAN 
AKSES KOMPLEK 
PERKANTORAN 

DPRRI 
I 
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SJ椀尀 10.02:GFM.04 

䰀䄀 YANAN EDU.䄀鸀IPARLE鈀ꔀEN 
.•. 

⼀㐀ng/ 
Lu爀椀ng? 

luring 

.•. .•.. .•. •. .• . 

Menyiapkan Ruangan, 
Materi Substansi Daring 㬀嬀 

, Materi Tour Building, 
dan Museum 

Menyiakan Audio dan 
lnstalasi 

Menyiapkan Keamanan 
dan ketertiban 

Kedatangan Rombongan 
Pengunjung 

T 

. 

. •. .• . .· .•. .•. .•. .· 

; 

\ 

; 
; 

j 
; Menyusun dan 

✀ⴀ ; mendokumentasikan Melaksanakan 
kunjungan edukasi laporan dan kegiatan serta 

melakukan evaluasi parlemen 

. ; 

; 



.•. 

z∀✀ 
愀稀∀✀∀✀

.· 

z <- ∀✀
℀㬀 � 
⸀帀 Q 

.· ⸀Ⰰ _
Q∀✀ " ∀✀ 

⸀帀 

㨀娀 
攀氀 甀甀 
㨀찀-" ⸀⸀椀픀 

z 
� 0 

攀氀 椀言 ∀✀⸀Ⰰ ⸀Ⰰ 甀甀 ∀✀
⸀帀 

z∀✀ 
甀甀 < et<
�甀甀 

�㨀嬀� 
⸀娀 
꜀氀 � 
㨀蜀 ��= ⸀鴀z o< 
攀㬀 Q ⸀Ⰰ 

��8z㨀氀 < u 椀愀 
琀昀 椀愀 8⸀娀
∀✀- 琀ꌀ椀픀 �0-琀昀 

琀ꌀ 攀氀 -
椀言 㨀猀⸀娀 � � o'�w z� z⸀娀 ��<O 需紀㰀渀_>∀✀ 

㨀嬀 㨀글 � 椀愀� � 昀케�
㨀嬀 

⸀娀 椀愀
�昀케�Par f 1 
⸀䤀 尀Ⰰ . •. . •. 

Ti ŗ埝
� 

Ya 

. 

吀椀dak 

Menyusun 
Term of 开贀 Mengkoordinasi欀愀n 

Reference sosialisasi kegiatan (TOR) 
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SJ-10.02.CFM.05 

PENGELOLAAN PARLEMEN REM䄀䨀A 
. • . ·.·· . • . . • .. . • . . •. . • . 

Pr挀椀ses'SJ, 

찀萀 04.03.CFM02 PENGELOLAAN SURATKELUAR 

爀氀 
Proses SJ� Mensosialisasikan ID.01.CFM04 kegiatan melalui PENGELOtA䄀一 PEMBERITAAN penyampaian surat MEDIACETAK DAN ONLINE 
Proses SJ� Mensosialisasikan 10.01.CFM0I H kegiatan melalui kanal PENGELOLAAN kanal media DPR RI PEMBERITAAN MEDIASOSIAL 
. •  

Menyiapkan dukungan substansi dan administrasi serta k漀漀rdinasi dengan K/L dan Unit Kerja terkait 
l 

� 
Membentuk Tim 

IMenerima informasi 
� dan melakukan pendaftaran 

11 Pro猀攀s SJ-04.02.CFM.09 PENGELO䰀䄀AN KEAMANAN DAN AKSES 11 K伀䴀P[EKPER䄀餀TORANDPRRI. . . I 

. • . • . . • . . • . • . .•. • . •. .•. 

ADARIN 
I Lu爀椀ng/ 

Daring? 

Menyusun dan 
l mendokumentasikan laporan kegiatan dan 䤀ⴀevaluasi 

LURING i Melaksankan Kegiatan n Parlemen Remaja 

I Menyiapkan dukungan� -I sarana dan prasarana 

I ' 

I I y Menyiapkan persiapan sarana � dan prasarana pelaksanaan kuniunaan keria 
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. 
SJ尀椀 10.03.CFM.01 . 

PENGELOLAAN. 䰀䄀YANAN INFORMASI PUBLIK 
. •. . • .. . • . . • .. .• . . •. .. .• . .· . . •. . • . . • . . • . . •. . • . .• . . · • . .• . 

.. . 
椀ꌀ I 

∀✀∀✀ Menerima La瀀漀ran -< 
�·� . P爀漀ses SJM 1 Menerima I Pelaksanaan 
⸀⸀ 开贀Q 

.· 
㬀䈀 j 䔀㨀 

Setuju/ Menetapkan DIP 08.01.CFM.02 pengajuan Keterbukaan Ya➔ ㄀鴀R䬀䄀ITSK 
·. Ⰰ琀 •∀✀ Tidak? dan DIK keberatan lnfromasi Publlk 

㨀尀c 
I 

.꜀⸀ 吀椀t . 
开ⰀQ I i 

� 

1 o,㬀㨀 
ⴀ稀㨀錀 Menyampaikan Mensosialisasikan 
�.·�· 

Menyusun dan .· 椀� ℀贀 
surat dan mengupdate DIP 

⸀贀㨀昀 pemutakhiran & DIKyangsudah + menyampaikan 
0 㨀挀 DIP& DIK ditetapkan . surat balasan 
攀氀 㬀稀 permohonan ∀✀ 椀猀 DIP Menganalisis ! pengajuan l 

Q keberatan dan 
Mengkategorisasi menyelesaikan: ⸀尀 爀⬀ DIP & DIK yang 贀贀 ⸀尀 diusulkan keberatan Melakukan 

1 pemantauan dan 
i � 1 m:::���• :aep��an 

z Pelaksanaan - ∀✀ Keterbukaan s� 
琀ꌀ∀✀ lnfromasi Publlk - ∀✀ ⸀⸀ z 

0 

< 

Menyampaikan 
Menyiapkan 

㨀猀 DIP & DIK pada ✀ⴀ 䤀⬀ materi ∀✀ tiap unit lnformasi y ang Tidak '"""'""' ... ,.,⸀Ⰰ,.,.,. ⸀尀 
Q diminta Sesuai, 
䔀㨀 Ajukan ⸀尀 Keberatan 

� 

Ya7 ⸀⸀ Sesuai? 
椀㈀ P爀漀ses SJ- Mengajukan Menerima 
Ⰰ㈀ 09.02.CFM.02 -
� P䔀一GELOLA䄀一 permohonan penyelesaian � 
∀✀ A倀䰀IKASI Menerima Materi keberatan 
< . lnformasi yang Tidak, 

I f Sesuai- Mengajukan diminta dan men最椀si SKM sengketa 

椀� Melakukan I Menerima Laporan 
椀툀� < 4 Pelaksanaan 
℀贀㨀꤀ ∀✀ penyelesaian 1 00 㨀昀 Keterbukaan 
伀琀∀ⴀ ⸀尀 sengketa lnfromasi Publik 

⠀尀 

Pai tdl Pa12
�� 
' 



.· . · 

· · ··. 

z ·. 

⸀尀 �·.·�.• 
㨀匀·㨀똀.� <Z·�.·.

㨀謀0 Menyampaikan � .· permintaan 稀琀 
Publikasi 

kegiatan terkait ⸀尀 pelaksanaan 

� tugas dan fungsi 

昀愀 ⸀尀 
䔀∀ z . •. 

㨀昀 

z� ·. 
⸀琀 � Proses SJ-
椀开 04.01.CFM.01 昀케 < PERENCANAAN Menghitung 
䌀⸀ KEBU吀唀䠀䄀N kebutuhan z D䄀一 < PENGADMN anggaran dan < 
㨀ꀀ I . mempersiapkan 
昀케 design dan � 
䌀儀 layout Majalah ⸀琀 � dan Buletin 
0 ·. Parlementaria 
℀嬀 
琀儀 

. 
< 

<� 0-글琀
� 㨀똀 蜀蔀 >zf� 

琀儀 

p 
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SJ椀尀10.04 .. CFM.01 
PENERBI吀䄀N MAJA䰀䄀H DAN BULETIN PARLEMENTARIADPR RI 

. 

Ya Tidak 
Setuju? 

' 

' 
Membuat 

dummy cetakan 
majalah dan -

buletin 
Parlementaria 

Proses SJ-
04.0l.CFM02 
PENGADMN 

BAR䄀一GDAN 
JASA 

Mempersiapkan 
dokumen 
kontrak 

. 

娀嬀 

Melaksanakan 
pencetakan 
Majalah dan 

Buletin 
Parlementaria 

cetakan pesifikasi? 
Me.,rimahas;I � 

Tidak 

Menerima hasil 
cetakan 

·�
Pro猀攀s SJ-

10.04.CFM.03 
DIS✀昀RIBUSJ 

PRODUK 
PENERBITAN 

.. L 
Mendistribusikan 

majalah dan buletin 贀贀 
parlementaria 

i 



Menyampa ikan 
permintaan 
pencetakan 

buku/ cetaka n 
lainnya serta 
menyerahkan 

draft final Proses SJ-04:0J.CFM.01 
PERENCANAAN 

KEBUTUHAN 
DAN 

P䔀一GADAAN 

1 Paraf 2 

Menghitung 
kebutuhan dan 
ketersediana 

anggaran serta 
mempersiapkan 

design dan 
layout Buku/ 

cetaka n lainnya 

Tidak 

Membuat 
dummy buku/ 

cetaka n lainnya 

155 

SJ Ⰰ娀.10.04;CFM.02 
PENERBI吀䄀N BUKU DAN CETAKAN LAINNYA 

Setuju? ProsesSJ-04.0!.CFM.02 
P䔀一GADAAN 

BARANGDAN 
JASA 

Ya 

Mem persia pkan 
dokumen 
kontrak 

Melaksanakan 
pencetakan 

Buku/ cetakan 
lainnya 

Menerima hasil 
cetakan 

Ya 

Tidak 

ProsesSJ-10.04.CFM.03 
DISTRIBUSI 

PRODUK 
PENERBITAN 

Menerima hasil 
cetakan buku/ 

cetakan lainnya 

Mendistribusikan 
Buku/ ceta kan 

lainnya 
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- . 1 SJ 10 04 CFM 03 
PENDISTRIBUSIAN PRODUK PENERBITAN f 

.· .· .· .· . . .· .· l 
... 

z < .. ··. Pro猀攀s SJ-⸀尀 �z
1<; 

10.04.CFM02 
尀娀 ⸀輀 Menyampaikan PENERBITAN 
⸀栀z� permintaan BU䬀唀DAN 

㨀謀 .0 
distribusi C䔀吀AKAN � LAI一꜀A I Ⰰ琀 publikasi Menerima 

kegiatan terkait � laporan 
I ∀✀ . pelaksanaan pendistribusian 

tugas dan fungsi 
dalam media 㬀言 cetak I⸀尀 

㨀搀 ·�
,, z Pro猀攀s SJ-� 10　怀.CFM04 㬀琀 . Menerima MONITORING � 

permintaan DAN EV ALUASI 琀케 PRODUK. : distribusi y P䔀一ERBITAN 

! publikasi Membuat Melaksanakan 
kegiatan da n Melaksanakan laporan evaluasi . I 

㨀글 menyiapkan pendistribusia n pendistribusia n pendistribusia n 琀케 � serta menyusun 堀딀 

.

! rencana 
∀✀ distribusi 
0 Tidak 

� 

· . 尀娀 

Menerima -
� pendistribusia n 

椀ꌀ 

Par 1 Paraf 2 



爀뼀ses.匀䨀, 10.04.CFM03 
P一褀ISTRIB唀匀IAN 

PRO䐀唀K .• .. 
P䔀一ERBITAN. 

I Menyusun 
rencana eva luasi -

pelaksanaan 
distribusi 

4 

) 
Pan 1 Paraf 2 

ⴀ帀 樀开ⰀⰀ 
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SJ - ㄀　.04.CFM.04 
M.ONITORING .DAN EVALUAS[PRODUK PENERBITAN

Melaksanakan 
persiapan 

administrasi dan 
kebutuhan 

pelaksa naan 
evaluasi 

䰀⬀ Melaksanakan 
evaluasi 

Menyusun 
lapora n has ii 

monitoring dan 
evaluasi 

Memberikan 
masukan terkait 

pelaksanaan 
distribusi 

Tidak 

Finalisasi 
laporan 

monitoring dan 
evaluasi 

爀뼀攀 匀䨀. 10.儀㐀.CFM03 
P一褀ISTRIB唀匀IAN 

PRO䐀唀K 
PENERBITAN 



·. 

·. 

: 

·.·. 

稀琀 < ⸀⸀ z㸀瘀 i 最㬀 ··. 
_Q 䌀⸀ 

. •  < 

< . 

⸀栀� 氀贀z 
0 㨀樀 
䌀㨀 㬀琀 
� 䔀㨀 

t� .· 

㨀Ⰰ ∀✀ ⴀ一.  

z < 
Q 

� ·. 

g 0 � 
䌀⸀ 

� 
椀툀 

z 
� 匀椀 0 ⸀尀 㬀琀 

Ⰰ昀·椀謀_⸀娀 

�
∀✀ 

� 䌀儀 䌀儀 氀픀 䌀⸀ 

··.· 
0㬀琀 =㨀昀 - 㬀琀 
_䌀儀 .㨀Ⰰ 

. •  

z s� oQ 
椀椀l�-� 
� �-爀愀 ∀✀∀✀甀琀 䌀⸀ z 0< 
䌀㨀Ⰰ쨀 
椀툀 

·.· 
䌀⸀ �s 
0 

� 
fl Par �1

� -
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SJ - ㄀㄀;01.CFM.01 
PENDAMPINGAN KEGIA吀䄀N DPR RI 

.•. 
·.· .·_. 

I I PIDses 匀䨀.' 　㘀.0I.CFM　㈀ .· P爀漀ses SJ-11.02CFM0I P䔀一E䨀鼀䄀輀' P一鸀䔀䰀䔀一GGARA 言褀 ANKONFER䔀一SI - KUNJUNGANTAMU PA䰀需䴀䔀N DELEGAS!PARLEMEN 䤀一T䔀刀NASIONAL I LUAR NEG䔀刀I 
Menyampaikan 

pennintaan 
dukungan , I I 

pendam pingan 
kegiatan DPR RI 

Melaksanakan 
koordinasi 

pelaksa naa n -
Mempersiapkan 

kegiatan ĝᷬ administrasi -
pendampingan perjalanan dinas 

Tidak 

Ya 

"'""""'''" � 

� dan menugaskan 
d k 

Ya 
. u unpn 

keg,at�n unit lain? 
pendampmgan 

Melaksanakan 

� 

koordinasi 
persiapan 

dak 
n 

I 
I l I • 

Memberikan 
P爀漀ses 猀爀,10.0 I.CFMO! P爀漀ses SJ-10.0 I.CF䴀⸀02 P䔀一G䔀䰀O䄀贀N P䔀一GELO䰀䄀AN 

� dukungan - P䔀䴀BE䤀ꘀMN DI M䔀䐀IA P䔀䴀BE䤀ꘀMN DI MAJALAH SIB䔀刀 PA䰀需䴀䔀NfARIA 
pemberitaan 

y ⸀需 Memberikan 
紀ⴀdukungan teknis 

pelaksa naa n 爀뼀ses 匀䨀. 　㐀.01.CF䴀⸀02 P䔀一GADAAN BAꀀ蠀䄀鈀J䄀匀A 
Memberikan 

dukungan � -
Sarana dan 
prasa爀愀na 

i 
Memberikan 

dukungan allh 尀ꔀ 
bahasa dan 

penerjemahan Pa12 I Menyusun 

I laporan 
pendampingan 

Melaksanakan 
kegiatan dan 

pendampingan 



• . •  

✀㔀 
. 

☀氀∀✀ 
g� o琀ꌀ . 
伀ꌀ Ⰰ琀 � 1 Menyampa ikan 

informasi wafatnya anggota DPR RI Proses SJ-04.03.CFM.01 PENGELO䄀贀N SURATMASUK . 159 
SJ -11.01.CFM.02 

PERSEMAYAMAN JENAZAH ANGGOTA DPR RI 

Mempersiapkan 

administrasi 1⸀ⴀ----ⴀⴀ1� perja lanan dinas 謀븀 pelaksanaan 
persemayaman Tidak 

Pro猀攀s SJ-04.04:C氀✀M.01 LAY ANAN PEMBE刀䠀䔀一TIAN DANPENGGA一吀䨀䄀NANTAR WAKTU (PA圀⤀ ANGGOTA DPRRI 
i Mei��:�i:�tan � ⸀ⴀ----�㸀戀 pelaksanaan g Melaksanakan rkegiatan . kegiatan 

pe爀猀emayaman 䰀ⴀ---✀餀✀ⴀ---ⴀ✀ⴀ吀⸀需 persemayaman 

Menyusun lapora n pelaksa naa n 
persemayaman Paraf 2 

⤀蜀 

Melaksanakan ' koordinasi persiapan pelaksa naan 

persemayaman jenazah 
Mempersiapkan dukunga n 

-찀蔀 transportasi dan 

pengamanan 

Mempersiapkan ꘀ蔀 dukungan sarana 
dan Prasarana 

Proses SJ-03,02.CFM.03 PENYAMPA!AN DIPA jenaza h Anggota DPR RI 



I 

160 
SJ - 11.01.CFM.03 

LAYANAN DUKUNGAN KEPROTOKOLAN DI BANDARA 

M���紀⸀�开ⴀ挀묀 j 　㐀�㬀㬀�c}�:os j P爀漀猀攀s SJ- LAYANAN LAYANAN 04.03.CFM.Ol PERJALANAN PERJALANAN PENGELOLAAN D䤀一AS DALAM D䤀一AS LUAR 㔀㈀ SURAT MAS UK A一䜀t䨀ꔀ㄀踀'rR RI A一䜀t䨀ꔀ㄀踀'rR RI ㄀ⴀ-<- -L� Menyampaikan �----LⰀ戀=ⴀⴀ=r-
,
-=-=-·=µ ____________ _ _____ Ⰰ謀㴀㴀==ir-=ⴀⴀ�-�-㴀搀ⴀ伀-�--�-�,� -�-_ _开䨀 � _ permintaan 

8 : dukungan 
� � layanan 

Menerima dukungan keprotokolan di: ⴀ帀---ⴀ椀keprotokolan dil-------- - - -------------- - - - --- - -- - ------ⴀ㄀ baodara i bandara 

Menerima per�:nntaan �
� menyiapkan K/Dalam/ �uar negen? dukungan / keprotokolan di �'( bandara Pro猀挀sSJ-09.02.CFM.02 PENGELOLAAN APL!KASI Luar---, ne eri 

I 
I 

Melaksanakan koordinas i pelaksanaan -dukungan keprotokolan dibandara 

! Melaksanakan: koordinasi pelaksanaan dukungan keprotokolan 
,--

I Tidak 

Menyampaikan surat izin penggunaan VIP Room bandara 
dibandara �ⴀ㄀-----+--t---i 

serta 

I f 

Memberikan dukungan 

J keprotokolan di Melaksanakan bandara koordinasi penggunaan lounge di • Bandara 
I 

Melakukan survei kepuasan pelaksanaan dukungan keprotokolan di bandara 

penguru san dokumen perjalanan dan barang bawaan 
I Pro⸀Ⰰ, SJ-04.03.CFM.02 P䔀一GELOLAAN i SURAT KELUAR Pro猀攀s SJ-04.01.CFM.02 PENGADMN BARANG DAN 

ꌀ言 z 
㜀堀 ' Pai Jf 1 
• I 

I 
Memberikan izin penggunaan VIP room 

Pro猀攀s SJ-04.01.CFM.02 PENGADAAN BARANG DAN JASA JASA Menerima evaluasi pelaksanaan (keluhan) dukungan keprotokolan di bandara 

Menyusun laporan pelaksanaan dukungan keprotokola n di bandara 
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·. PELA䬀匀ANAAN UPACARA 
: . •. . • . . • . . • .. . • .. . • .. . • .. . • .. . • . . • . . • .. . • .. . • .. . • . . • . . • . . • . .• . . · . • . . · . .• . 

. 㨀嬀 Menyampaikan edaran �㨀㈀ terkait pelaksanaan + Ⰰ琀 昀愀.• Upacara .· . 
娀娀 I• P爀漀猀攀s SJ- Pro猀攀s SJ-.. . 

·. ..........• 04,03.C氀✀M.01 挀ⴀ-········ ·. 04.03.CF䴀⸀02 ·······-···•····· 
Menerima edaran dan/ P䔀一GELO䰀䄀AN PENGELOLAAN z S氀氀RATMASUK .SURATKELUAR ∀✀ . atau rencana Menerima laporan ㈀尀 pelaksanaan upacara dan I• . . 

pelaksanaan upacara ∀✀ i·. ·∀✀ menugaskan tindak lanjut .· 
: + � . z 

挀氀 
·. 尀娀; o,Ⰰꀀ Melaksanaan tindak Dila ksana kan Melakukan koordinasi dan Ⰰ琀 㰀攀 Ya Menyusun la para n �栀琀 lanjut pelaksanaan oleh Setjen persiapan pelaksanaan 

i.i upacar a DPR? upacara Pelaksanaan Upacara 

�

--------·--�------ ·+Tidak 
㨀嬀 I 㨀嬀 㨀㈀ Menyampaikan rencana z 㴀㨀 pelaksanaan Upaca ra 㨀最 ∀✀ Proses SJ-09.03. CF䴀⸀01 䰀䄀YANAN 

0 栀琀 P䔀一GELOLAAN 攀㨀 㨀最 Proses SJ- ARSIP 栀琀 Memberikan dukungan 㨀케 㨀最 09.02.CFM.02 ! PENGELOL䄀䄀N terkait pelaksanaan Melaksanakan Upacara APLIKASI z upacara ! :fz 
挀氀 挀氀 㰀攀 ∀一Z ∀✀ 㰀攀 栀琀 
ⴀ一Z 氀愀 .. ·愀㄀ 㨀最 甀萀 � ∀✀ 
0� 攀㨀 .= 
㨀케 l 

·. �z⸀尀 ∀✀ Memberikan dukungan 
0 椀言栀琀 攀㨀∀✀ ∀✀ peliputan pelaksanaan 开謀 = 㨀케 㬀䨀 upacara ·. 栀琀 㰀攀 

椀� � I 
.· ! z 
∀✀0 ·. 㨀阀� I∀✀0 . Melakukan persiapan . pelaksanaan Upacara 

I退ꌀ 㴀㨀 㨀阀� ∀✀㬀琀. 
Par f 1 Paraf 2 

� 䤀ⴀ



Pa ㄀琀f 1 
� 

Pro猀攀sSJ-11.0J.CFM.OJ PENDAMP䤀一GAN KEGIATAN⸀䐀PR RI penerimaan 
delegasi 

berdasarkan 
hasil Rapim Pro猀攀s SJC06.0 l .CFM.02 P䔀一YEL䔀一GGARAAN KONFERENSI PARLEM䔀一 INTERNASIONAL Merencanakan 

dan menugaskan 
pelaksanaan 
penerimaan 

tamu 

Melaksanakan 
koordinasi 

pelaksa naa n 
penerimaan 

delegasi Pro猀攀s SJ, ProsesSJ-IO.DI.CFM02 PENGELO贀輀 PEMB䔀刀ITAAN DI .MAJALAH P ARL䔀䴀ENTARIA IQ.OECFM.01 PENGELO䰀䄀AN PEMBERJT䄀䄀N DI 䴀䔀DIASIBER Mempersiapkan 
dukungan teknis 

terkait 
penerimaan 

delegasi 

Mempersiapkan 
dukungan teknis 

terkait 
penerimaan 

delegasi 

Mempersiapkan 
dukungan alih 
bahasa dan 
penerjemah 

Mempersiapkan 
dukungan 

peliputan dan 
pemberitaan 

Mempersiapkan 
dukunga n saran a 
dan prasarana, 

dll 

162 

Membahas 
teknis 

pelaksanaan 
kegiatan 

penerimaan 
delegasi 

Mempersiapkan 
administrasi 

㄀ⴀ---------J perjalanan dinas Proses SJ-04.0l.CFM.02 PENGADMN BA䄀ꀀG䐀䄀N IASA ProsesSJ-03.02.CFM.03 PENYAMPAIAN DIPA Melaksanakan 
penerimaan 

tamu delegasi 
parlemen luar 

negeri 

Menyusun 
laporan 

penerimaan 
tamu parlemen 

luar negeri 



1-. 

!j
�攀㬀 
Q 椀툀 
<-

Menyampa椀欀愀渀 perm oho nan penerim愀愀n sebagai delegasl 
i 

-·-
·-s1, 　㐀.03.C䈀尀10! 䔀鸀㰀䔀L伀䰀AA.✀椀 S�.ⴀ尀T䴀⸀唀꼀唀䬀 
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SJ-㄀㄀.02.CFM.02 
䰀䄀YANAN DUKUNG䄀一 PENVALU刀䄀NDELEG�IMA匀嘀ARAKAT 

␀sS� _　㐀.03.C䘀䴀02 焀焀똀騀OL尀尀夀唀✀尀 S甀琀ⴀ尀T鐀猀U尀耀

. 

Mener爀渀a informasi penol愀欀愀渀 
i 

z = 
I .椀ꌀ 氀딀 ℀ꌀ 最㬀 -·-

I 

,. 

,. 

I-

·㄀㈀ 

z 

ⴀ阀㨀ꐀ � 㨀猀 ⸀⸀ 㨀萀 <; � 
g ⸀Ⰰ
⸀⸀ 愀㨀 ⸀⸀ ∀✀ ZQ 
∀✀ 
! �
! 氀픀㬀戀'℀錀 

l jt 

I 
I 

Menerima perm oho nan penerimaan delega猀椀 

⼀✀ 
I\ 

� ,-,----ⴀ琀 / Butuh \ 
I--�/ dukungan \

氀ⴀ
Ti_椀搀_愀欀_-⬀℀ \ keprotokol愀渀 / 

\ ? i \ ; 
言 ;·-----ⴀ琀 \ 

\ / V Ya 

M elaksanakan tlnd愀欀 lanjut penerimaan delegasi Tidak 
/\ 

ⴀ瘀-ⴀ⸀/ \� / Dapat \ r⠀吀 dil愀欀猀愀nak愀渀 ) 
\ ? / 

Melakuk愀渀 konflma猀氀 dan menyampaik愀渀 inform愀猀i penol愀欀愀渀 penerimaan delegasi 

∀✀ l 
\ I __ __开⸀ _____________ 蠀묀 ______________ 言렀 _ __,\ /----

\\ / 
. ∀✀ 
䤀㨀 椀툀
0 琀昀 

㬀嬀 =z 
0 ⸀꜀ r··-:!::;-T 

Menlnda欀氀anjutl dan menjadwalkan 
kegiatan penerim愀愀n ndelega猀椀 I 쬀贀 

甀ꌀ 
琀昀 

\ -℀嬀-ⴀ✀' 09.02.CB!02 - -------------, ' 䔀鸀㰀䔀LOL伀尀.•S • l ; . 茁฀氀䬀.ⴀ尀Sl i ;
•�Ⰰ娀--⸀娀�脀蔀

㨀茀 㨀茀 z 㨀需 琀昀 氀言 . 

Me!ak猀愀nakan \ / 
1, 猀挀re攀渀ing \ 1 penerimaan \l/ delega猀椀 I Memperslapkan masya爀愀kat >-- l!,dan memberikan berda猀愀爀欀愀渀 Ya dukungan urgensitas dan ㄀ⴀ----ⴀ氀============�. pelaksanaan 吀娀琀椀ngkat l keglatan keam愀渀annya 

V' < ; L�<,-o•o贀夀-,Ⰰ开�, pedneelne·gmaaa猀Ⰰ· n 
1 �琀윀℀⸀J� � i 

ⴀ瘀

t=j�琀Ⰰ_::_r, i�㨀椀t� 㨀椀 䄀一GG刀贀✀氀 ⸀开 _____ 开謀 L Ⰰ⸀.�::� . 

Par f 1 Paraf 2 

ⴀ餀

M elak猀愀nakan kegiatan penerimaan delega猀椀 
䤀ⴀ

开謀_⸀⸀__ 

� 

ⴀ吀㄀ⴀ

� 

:글㼀开s'1� . 
1　⸀0l吀꬀唀氀3 넀洀,G䔀䰀O䄀眀ⴀ✀,K꬀�mERI䰀尀A., m M䔀䐀䤀䄀 輀ꄀK 䄀爀� O䤀簀氀氀lE 

爀넀唀䤀SJ-
ll0LCDl0I 錀鴀"D䄀䴀㼀氀KG尀尀✀Ⰰ 䔀鈀℀䄀T琀尀✀㸀　⸀∀刀_ 

㼀�딀툀SJ-
　㐀.02C�l09 넀甀G䔀䰀OL⸀茀✀㸀 

Ĥ␉'l尀尀'ID琀尀∀䤀 䄀䐀䔀匀KOMl'䰀䤀EK 먁⨀' 
欀猀刀䤀 

SEKRETARIS JENDERAL, 

INDRA ISKANDAR 
NIP. 196611141997031001 

,_ 

TTD.


