


















































Pasal 41 

Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat ini mulai berlaku 

pada tanggal ditetapkan. 

- 26 -

Ditetapkan di Jakarta 
pada tanggal 1 Juli 2019 
SEKRETARIS JENDERAL, 

NIP. 196611141997031001 

ttd.

INDRA ISKANDAR

Salinan sesuai dengan aslinya

SEKRETARIAT JENDERAL DEWAN PERWAKILAN RAKYAT

REPUBLIK INDONESIA

Biro Hukum dan Pengaduan Masyarakat

Arini Wijayanti, S.H., M.H.

ttd.



DATANG/PULANG 

NO NAMA 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Catatan: 

Pengisian Daftar Hadir Manual dilakukan 2 X 

Yaitu absen datang dan absen pulang 

9 10 11 

DAFTAR HADIR MANUAL PEGAWAI 
SEKRETARIAT JENDERAL DAN SADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA 

BULAN: 

TANGGAL 

12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 

LAMPIRAN I PERATURAN SEKRETARIS JENDERAL 
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK 
INDONESIA NOMOR 8 TAHUN 2019 
TENTANG PELAKSANAAN PEMBERIAN 
TUNJANGAN KINERJA DAN TUNJANGAN 
SELISIH PEGAWAI DI LINGKUNGAN 
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN 
KEAHLIAN DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 
REPUBLIK INDONESIA 

JUMLAH 

24 25 26 27 28 29 30 31 H I s TL PSW LL 

Jakarta, ....................... 20 

Kabag/Kabid/Karo/Kapus 

NIP ....................................... . 

INDRA ISKANDAR
/ NIP. 196611141997031001

SEKRETARIS JENDRAL

ttd.



LAMPIRAN II PERATURAN SEKRETARIS JENDERAL 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK 

INDONESIA NOMOR 8 TAHUN 2019 

TENTANG PELAKSANAAN PEMBERIAN 

TUNJANGAN KINERJA DAN TUNJANGAN 

SELISIH PEGAWAI DI LINGKUNGAN 

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN 

KEAHLIAN DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 

REPUBLIK INDONESIA 

KOPSURAT 

SURAT PERMOHONAN IZIN 

Yth. 

Kepala Biro Kepegawaian dan Organisasi 

u.p Kepala Bagian Kepegawaian

Di tempat 

Yang bertanda tangan dibawah ini; 

Nama 
NIP . · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·

Pangkat / Golongan 
Jabatan 
Unit Kerja 

Dengan m1 mengajukan permohonan izin untuk tidak masuk kerja selama 

........................... , pad a hari .................... , tanggal ....................... dengan alasan yaitu 

Demikian disampaikan kiranya menjadi maklum . 

Menyetujui/TidakMenyetujui *) 
( Atasan Langsung ) 

NIP .................................................. . 

*) Coret yang tidak perlu 

............ , ................................. 20 .............. . 

Hormat Kami 

NIP ........................................................ . 

SEKRETARIS JENDERAL, 

INDRA ISKANDAR 

NIP. 196611141997031001 

ttd.



Yth. 

LAMPIRAN III PERATURAN SEKRETARIS JENDERAL 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK 

INDONESIA NOMOR 8 TAHUN 2019 

TENTANG PELAKSANAAN PEMBERIAN 

TUNJANGAN KINERJA DAN TUNJANGAN 
SELISIH PEGAWAI DI LINGKUNGAN 

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN 

KEAHLIAN DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 
REPUBLIK INDONESIA 

KOPSURAT 

SURAT PEMBERITAHUAN 

Kepala Biro Kepegawaian dan Organisasi 

u.p Kepala Bagian Kepegawaian

Di tempat 

Yang bertandatangan dibawah ini; 

Nama 
NIP 
Pangkat / Golongan 
Jabatan 
Unit Kerja 

. ········ ·· · ·· · ··········· · · · ···· · ····· · · · · · · · · ·· · ·· ······ · · · · ······· · ·· · · ····· ···· · ······ · · ·  

···· · · · · ····· · · ·· · · · · · ·· ······ · · · · · · · ········ · ·· · · · · · ········ · · ···· ······ · ······· ······· ···· ·· 

··· · · ········ · · · · ······· · · ··· · ······ · ·· ·· · · ·· · ····· ··· · · · ·· · · ·· · ······· ········ ····· ·· · · ······ 

··· · · ·· · · · · · · · ····· · ·· · ·· ····· ····· · · · · · · · ····· ··· · · · · · · · ··· · · ······ · ····· · · · ··· ··· · ····· · · · · ·  

··· · · ····· · · · · · · · · · · ·· ·········· ··· · · ···· · · · · · · · ·· · ······ · · · · · ·· · · ·· · ··· · ····················· 

Dengan ini memberitahukan bawah saya terlambat masuk kerja / pulang sebelum 

waktunya / tidak berada di tempat tugas / tidak mengisi daftar hadir *) 

selama ................................... hari/jam/menit *), pada hari ............................... , tanggal 

.................................. dengan alasan yaitu ............................. . 

Demikian disampaikan kiranya menjadi maklum . 

Menyetujui/TidakMenyetujui *) 
( Atasan Langsung ) 

NIP ............................................. . 

*) Coret yang tidak perlu 

............ , ................................. 20 ........ . 

Hormat Kami 

NIP .................................................. . 

SEKRETARIS JENDERAL, 

,,d INDRA ISKANDAR 
� NIP. 19661114199703100lt 

ttd.




